BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC VINH DPoc lap - Tu do - Hanh phiic
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HUONG DAN

Thue tap cho hoc vién cao hoc khéa 31

Pé td chuc tbt cong tac thuc tdp cho hoc vién cao hoc khéa 31, Nha trudng
hudng dan thuc hién nhu sau:

I. QUY PINH CHUNG

1. Thwe tip 12 mot phan bat budc trong hoc phén Thuec tip va d6 an t6t nghiép
chuong trinh dao tao trinh d¢ thac si theo dinh hudng tng dung dbi v&i hoc vién cao
hoc thac si. Khdi luong kién thirc ctia Thuc tép 1a 06 tin chi, thuc hién trong thoi gian
t6i thiéu 8 tuan 18.

2. Két qua thue tap ciia hoc vién dugc tinh vao diém trung binh chung tich
lity toan khoa dé xét cong nhén tbt nghiép theo quy ché hién hanh.

3. Thye tap tdt nghiép dwoc tién hanh theo hinh thirc tp trung tir diu hoc
thir ky 3 dén dau hoc ky thir 4 (theo ké hoach dao tao) cua khod hoc, tai céc co s& thuc
tdp phu hop vai cac nganh/linh vuc dao tao, nghién clru.

4. Thye tap t6t nghiép dwoc tién hanh theo phwong thirc giri hoc vién dén
co s¢ thye tdp va chiu sy hudng dén tryc ti€p cua nguodi huong dan ¢ Truong Dai
hoc Vinh va nguoi hudng dan & co s thuc tép.

II. NOI DUNG THUC TAP TOT NGHIEP

Dot thuce tdp 16t nghiép duoc tién hanh qua 3 giai dogn:

Giai doan 1: On dinh td chirc, tim hiéu va chun bi.

Giai doan 2: Thuc hién ndi dung chinh ctia dot thuc tap tét nghiép.
Giai doan 3: Pénh gia va tdng két.

3.1. Noi dung thue tap t6t nghiép

- Tim hiéu thong tin lién quan dén co s& thuc tap;

- X4c dinh ndi dung trong tAm/chinh ctia béo cdo thuc tip; ndi dung niy cin
bam sat dinh hudng ndi dung cia du 4n/de 4n... tot nghiép;

- Tim kiém, doc, phan tich tai lidu;

- Quan ly tai liéu, khao sat, thiét ké, trién khai, danh gi4 céc giai phép... tai
don vi thuc tép;

- Phan chia c6ng viéc trong nhém phit hgp va cé gidm sat (néu co);

- Viét nhat ky lam viéc;

- Thu thép tai liéu, hoan thanh cac béo céo cin thidt;

- Trinh bay bao cdo thuc tép.



3.2. Panh gié két qua thyc tap theo chuén ddu ra hoc phan (theo rubric danh

gia trong D& cuong chi tiét hoc phan). Két qua thuc tip dugc tinh vao diém trung
binh chung tich liiy khoéa hoc.

III. TO CHUC THU'C HIEN
1. T6 chirc doan thue tip tot nghiép

Céac hoc vién dén thuc tap tdt nghiép tai co s¢ thue tép duoc lép thanh Poan
(néu so lwong tir 03 hoc vién trd 1én). Poan thuc tap tot nghiép dit dudi su huéng din
trwe tiép ctia ngudi huéng din & Truong Pai hoc Vinh va ngudi huéng dan & co sé
thuc tép.

2. Nhiém vu ciia Truong Pai hoc Vinh
2.1. Phong Dao tao Sau dai hoc

- Chuén bi vin ban quy dinh, k& hoach va huéng dan thuc tap tét nghiép, céc
biéu mau céan thiét cho dot thuc tap tot nghiép;

- Ra quyét dinh thanh lap cac Poan thyc tp tdt nghiép, cir ngudi huéng dén,
lam gidy gidi thiéu cho hoc vién dén co s& thuc tap (phu luc 2).

- Hoan chinh hd so v& két qua thuc tap tt nghiép, tng két rut kinh nghiém vé
cong tac td churc thyce tép tot nghiép ctia Truong Pai hoc Vinh.

2.2. Cac khoa/vién/trudng thudc
- Dé xuét co s thuce tap;
- Bé xuit ngudi huéng dan thue tap;

- Guri danh sach hoc vién, co s& thuc tdp va ngudi hudng dan (phu luc 1) vé
Phong Pao tao Sau dai hoc;

- Giri bang diém thuc tip t6t nghiép ctia hoc vién v& Phong Dao tao Sau dai
hoc;

- T4 chirc luvu trit hd so thuc tap tot nghiép theo quy dinh.
3. Cac co sé thue tap
Trudng Pai hoe Vinh tran trong kinh d& nghi 1anh dao cac co s& thuc tap:

“3.1. T6 chire chi dao dot thyuc tap tot nghiép tai don vi bao gom viéc ra théng
béo vé ke hoach trién khai dot thuc tdp tot nghiép, theo ddi ki€ém tra, xéc nhan thuc tép
tot nghi€p cho hoc vién tai don vi.

3.2. Gioi thiéu ngudi hudng din c6 ning luc chuyén mén vimng vang, ¢6 phim
chit dao dirc nghé nghiép tét, c6 nhiu kinh nghiém trong linh vuc/nganh nghién ctru.

4. Nhiém vu ciia ngudi hwéng din

4.1. Nhiém vu nguoi hwéng din chuyén mén ciia Truwong Pai hoe Vinh
- Trao ddi véi hoc vién vé ndi dung va yéu cau thuc tap;

- Phin nhom thuc tép;

- Huéng dan chuyén mén, gidm st hoc vién thuc hién thue tip tot nghiép;

- Cung v6i ngudi hudng din ciia co sé thuc tap thuc hién danh gia két qua thuc
tap cia hoc vién;
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- Qic’ri thiéu cac du 4n/dé an... lién quan dé dinh hudéng cho hoc vién sau khi
thuc tap tot nghiép;

- Nap ho so thue tap ctia hoc vién vé khoa/vién/trudng thude.

4.2. Nhiém vu ngudi hwéng din ciia co sé thue tap

- Gi6i thidu vé co s thuc tap;

- Gi6i thiéu cac du 4n/dé 4n... va nhitng cong viée lién quan;

- Hudng dan chuyén mon, giam sat hoc vién thuc hién thuc tap tbt nghiép;

- Viét nhan xét hoc vién vé két qua thyuc tap tot nghiép tai co s& thuc tap (phu
luc 4);

- Gi6i thiéu cac du an/dé 4n... lién quan dé dinh hudng cho sinh vién sau thuc
tap tot nghiép.

5. Nhiém vu ctia hoc vién

- Diang ky va d& xuét co so thuc tap v6i khoa/vién/truong (qua nganh);
- Nhén quyét dinh va gidy giéi thidu vé co s& thuce tap;

- Tuan tha su huéng dan ctia hai ngudi huéng dan;

- Chép hanh nghiém chinh c4c quy dinh clia co sé thuc tap;

- Hoan thanh dung tién d6 nhiém vu hoc tdp, nghién clru, trai nghiém... tai co sO
thuc tap.

- Viét bao céo thuc tip va nap cac san phdm dot thuc tip ding han theo quy
dinh (phu luc 3).

he 4

Noi nhin:
- Trudng céac don vi;
- Cac co so thuc tap;
- Luu: HCTH, BTSBH

““PGS.TS. Tran Ba Tién







Phu luc 1

BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC VINH Poc lap - Tu do - Hanh phic

DANH SACH

Hoc vién cao hoc Khoa.......ooorvverrr. di thwe tap
Neganh: ..., (Pinh hwéng rng dung)

(Kém theo Quyét dinh sé /OD-PHV ngay thing  nam 2024
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Vinh)
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Phu luc 2
BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HGC VINH Péc lap - Tw do - Hanh phic
S6: /GT-DHV Nghé An, ngay ~ thdng  ndam 202

GIAY GIOI THIEU
B LTI . o ecsitoine Sronmmenispssovssmmaiion Sasmomms o Homs sempancomopucasms ook

TRUONG PAI HOC VINH TRAN TRONG GIOI THIEU

HOCVICHY ciiiisomiiiommiine SR N 1LY, E18 1 To o374 11 o L
Hign dang hioe tai oD, sunmawsssssms NN o
5 (i3 0 .5 SO Trudong Pai hoc Vinh.

Pugc cir dén don vi dé thuc tap tot nghiép.

Kinh d¢ nghi Quy co quan tao diéu kién de€ sinh vién c6 tén trén hoan thanh nhi€ém vu
hoc tap.

Giay nay co gida tri dén hét ngay thing nam

TL. HIEU TRUONG
TRUONG PHONG DT SPH



Phu luc 3 _ : ) ]
CAU TRUC BAO CAO

TT Noi dung (cac muc chinh)

1 Gi6i thiéu vé co sé thire tap
- Gi6i thiéu chung

+ Chu truc t6 chirc

+ Thtr thach viéc lam

+ Ché @6 gidm sat cong viéc
- Quy trinh thyuc hién

+ San pham va phan loai

+ Quy trinh san Xuét

+ Quang c4o san pham
- Hé théng quan ly ch'ét luong

2 | Noi dung thue tap tot nghiép

- Muc dich va yéu ciu cia cOng viéc thyuc tép tai don vi
- Huéng dan thiét k& ky thuét va cac tiéu chuan phap Iy
- H so khao sat thiét ké, trién khai, dénh gi4...

- Két qua va tho luan

3 | Nhat ky lam viéc tai co s& thue tip
- Noi dung thuc tap theo tung tudn

4 | Kétlujn
- Nhén xét

- Két ludn



A. Phuy luc 4 - Phiéu nhan xét thuc tap danh cho don vi thue tap

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc 1dp — Tw do — Hanh phiic
olo

PHIEU NHAN XET!

cia don vi noi hoc vién thue tip vé két qua thuwe tip tot nghiép

cia hoc vién thac singanh ... - Trudng Pai hoe Vinh
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Thoi gian thuc tap t6t nghiép: TU ngay: ..../..../..... dénngay ..../.../.....

NOI DUNG NHAN XET

1. Vé mirc 46 chuyén can, tinh than va thai do trong thot gian thuce tép cua hoc
vién & don vi thuc tép

......................................................................................................................

3. Vé tinh than hop tac lam viéc trong céc hoat dong tai don vi thuc tap

! Phiéu dugc déng vao trang cudi cling clia Bdo cdo thire tip.




4. V& muc do trinh bay/thuc hién cac y tuong/giai phip/quy trinh thudc linh vuc
nghién ctru cia hoc vién & don vi thuce tap

......................................................................................................................

............. , ngay ... thang .... nam 2024
Xac nhan cia don vi thue tip Newoi nhan xét

(KY, dong dduv, ghi ré ho tén va chitc vu) (Ky, ghird ho tén)
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