BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC VINH Péc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: 555 /1Qp-PHV Nghé An, ngay LR thing 6 néim 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé viéc bién soan, nghiém thu, xuat ban, phat hanh,
sir dung gido trinh, tai liéu hoc tap va quan ly tai chinh trong hoat dong
xuét bin gido trinh, tai liéu hoc tip, sach lién két ciia Truwong Pai hoe Vinh

HIEU TRUONG TRUONG DAI HOC VINH

Cin ctr Ludt xut ban sb 19/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2012 ctia Qude
hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam;

Cén cu Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cua Chinh
phit Quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat xuat ban;

Can ot Quyét dinh sé 62/2001/QD-TTg ngay 25 théng 4 nam 2001 ctia Thu
tuéng Chinh phii vé déi tén Trudng Pai hoc Su pham Vinh thanh Truong Dai hoe Vinh;

Cin ctr Quyét dinh s 70/2014/QD-TTg ngay 10 thédng 12 ndm 2014 cta Thu
tuéng Chinh phti ban hanh Diéu 1¢ trudong dai hoc;

Cin cr Gidy phép s6 449/GP-BTTTT ngay 08 thang 9 nam 2015 cta Bo Thong
tin Truyén thong vé viéc thanh 1ap Nha xuét ban Pai hoc Vinh;

Can ctr Thong tu s6 04/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 01 nam 2011 cua B
Giao duc va Pao tao ban hanh Quy dinh viéc bién soan, lua chon, thidm dinh, duyét va
str dung gido trinh gido duc dai hoc:

Can cir Quyét dinh s6 1386/QD-DHV ngay 22/4/2015 cta Hiéu trudéng Truong
Dai hoc Vinh vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Trudng Pai hoc Vinh;

Cin ct Quyét dinh sb 3037/QD-PHV ngay 08 thang 11 nam 2011 cua Hiéu
truong Truong Pai hoc Vinh vé viéc ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong clia Nha
xuat ban Pai hoc Vinh;

Can ctr Quyét dinh s6 480/QD-DHV ngay 09 thang 5 ndm 2016 cua Hiéu
trrong Truong Pai hoc Vinh vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly cic hoat dong
khoa hoc va cong nghé cua Truong Dai hoc Vinh;

Cén ctr Quy ché chi tiéu ndi bd hién hanh ctia Truong Pai hoc Vinh;

Can cir cac van ban phap quy co lién quan;

Xét dé nghi cia Giam dbc Nha xuat ban Dai hoc Vinh va Trudng phong Ké
hoach - Tai chinh,

,@/



QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viéc bién soan, nghiém
thu, xuat ban, phat hanh, st dung gi4o trinh, tai liéu hoc tdp va quan ly tai chinh trong
hoat dong xuat ban gido trinh, tai liéu hoc tap, sach lién két cua Truong Pai hoc Vinh.

Pidu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky. Céc van ban trude diy clia
Trudng Pai hoc Vinh ¢6 ndi dung lién quan déu bai bo.

Piéu 3. Truéng phong Hanh chinh Téng hop, Giam déc Nha xuét ban Dai hoc
Vinh, Truong phong K& hoach - Tai chinh; Truéng céc don vi va cé nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. s

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- B6 GD&DT (dé bao cio);

- Cuc XBIPH (dé bao céo);

- KBNN Nghé An (dé phdi hop);
- Ban Giam hiéu;

- BBT website, iOffice;

- Luu: HCTH, NXB, KHTC. /g/ GS.TS. Pinh Xuin Khoa

PAI HOC .
VINH °



BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DATHOC VINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
Vé viéc bién soan, nghiém thu, xuat ban, phat hanh, siv dung gidao trinh,
tai liéu hoc tip va quan ly tai chinh trong hoat dong xuit bin gido trinh,
tai liéu hoc tap, sach lién két ctia Truong Pai hoe Vinh

(Ban hanh theo Quyét dinh s6 533 /0D-DHV ngay ££ thing 6 nam 2018
cua Hiéu truong Truwong Pai hoc Vinh)

Chuong I
CAC QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

I. Van ban nay quy dinh vé viéc bién soan, nghiém thu, xuét ban, phéat hanh
gido trinh dai hoc, sau dai hoc (sau day goi chung la gido trinh), sach chuyén khao,
sach tham khéo, sach dich, sach hudéng dan, bai giang (sau day goi chung la tai liéu
hoc tap) va quan ly tai chinh trong cdng tac xudt ban gido trinh, tai liéu hoc tap, séch
lién két cta Truong Pai hoc Vinh (sau day goi tat 1a DPHV);

2. Quy dinh nay ap dung ddi véi cac td chire, ca nhan can bo, giang vién, cac
nha khoa hoc, cdc doi tac trong va ngoai trudng cung hop tac xuat ban véi Nha truong.

Piéu 2. Giai thich tir ngir:
Trong Quy dinh nay, céc tir nglt dugc hiéu nhu sau:

1. Gido trinh: 1a tai liéu chinh dugc giang vién, hoc sinh, sinh vién, hoc vién
cao hoc, nghién ctru sinh (sau day goi chung la ngudi hoc) sir dung trong giang day,
hoc tdp va nghién ciru ¢6 ndi dung phi hop véi mot mon hoc trong chuong trinh dao
tao da dugc Hiéu trudng phé duyét (sau day goi chung la chuong trinh dao tao, viét tat
la CTDT).

Tuwong (g véi mdi hoc phan trong CTPT, Trudng t6 chirc bién soan hoic lua
chon mot (hodc 1 bd) gido trinh dé giang day, nghién ciru. Mt (hodc 1 bg) gido trinh
c6 thé st dung cho mot hodc nhiéu hoe phéan va c¢6 thé duge sir dung cho nhiéu nganh,
bac hoc.

2. Tai liéu hoc tdp (TLHT): la tai liéu duge bién soan va st dung lam tai ligu
tham khao trong qué trinh day hoc cho m¢t hodic mét s6 hoc phan trong CTDT. TLHT
bao gdm:

a) Sach chuyén khado: 1a sach c¢6 ndi dung chu yéu tir céc két qua nghién ciru
chuyén sau va tuong doi toan dién vé mdt linh vue hay chu dé khoa hoc, duge sir dung
phuc vu giédng day, nghién ctru hay tra ctru cac van dé khoa hoc chuyén sau.

b) Sdch tham khdo: 1a sach c6 ndi dung can thiét cho mot mon hoc, duoc ding
dé tham khao cho giang vién va ngudi hoc.



c) Sdch dich: 1a sach bang tiéng nudc ngoai duogc dich sang tiéng Viét, phuc vu
gidng day, nghién ciru, hoc tap.

d) Sdch hieéng dan: 1a sach dung dé hudng dan thi nghiém, thuc tap, bdo céo
chuyén dé, bai tap, dd 4an hoc ph?m, nién ludn, thyuc tap gido trinh, thuc tap trong co s¢
san Xuat...

e) Bai giang: la ban thao gido trinh do giang vién bién soan dé giang day & céc
hé dao tao, chua dwoc danh gia, nghiém thu, xuat ban. Bai giang duoc bd sung, cip
nhdt hang nam, bam sat chuong trinh dao tao ctia mén hoc da dugc phé duyét.

3. Sdch lién két xuat ban 1a cac sach do Nha xuét ban Pai hoc Vinh (sau day goi
tat 1a NXB) phoi hop vadi doi tac lién két xuat ban theo quy dinh tai Diéu 23 Luat Xuat
ban (Luat s6 19/2012/QH13).

Piéu 3. Cac ngudn gido trinh

Céc ngudn gido trinh duge Trudng Pai hoc Vinh sir dung bao gdm:

1. Gido trinh do B6 Gido duc va Pdo tao quy dinh sir dung chung, thong nhét
trong toan qudc;

2. Cac loai gi4o trinh cta cdc nha xuit ban trong nudc va nudc ngoai dugc
Truong Dai hoc Vinh lua chon, phé duyét stir dung trong CTDT hién hanh;

3. Gido trinh do Trudng Pai hoc Vinh té chirc bién soan, nghiém thu va xut
ban theo Quy dinh nay.

Chuong 11
BIEN SOAN GIAO TRINH, TAI LIEU HQC TAP

Dicu 4. Diéu kién bién soan, bién soan lai gido trinh, TLHT

1. Gido trinh, TLHT dugc t6 chiic bién soan khi khong c6 trén thi truong hoac
dd c6 nhung chua dap tng dugc yéu cau giang day, hoc tap cho cac hoc phan trong
CIaT.

2. Mdi gido trinh phai c6 tdi thiéu 02 tac gia tham gia bién soan. Chu bién va
tac gia tham gia bién soan gido trinh phai dap tmg Khoan 1 Diéu 8 Quy dinh nay.

3. Gido trinh, TLHT duge td chirc bién soan lai sau khi da duoc luu hanh tdi
thiéu 4 nim; Céc nodi dung kién thtrc can b6 sung, cip nhat tdi thiéu 25% so vai lan
trude do.

Piéu 5. Yéu cau doi voi gido trinh, sich chuyén khao

1. Gido trinh phai cu thé hoa yéu cau vé ndi dung kién thire, k§ nang va thai do
quy dinh trong CTDT ddi véi mdi hoc phéan, nganh hoc, trinh d dao tao, dap ting yéu
cau doi méi phwong phap gido duc dai hoc va kiém tra, danh gia chit lugng dao tao.

2. Noi dung gido trinh phai phi hgp véi muc tiéu dao tao, dam bao chuan kién
thirc, k¥ nang theo chuan dau ra da ban hanh;



3, Kién thure trong gi4o trinh, TLHT phai duge trinh bay khoa hoc, can déi gitra
ly thuyét va thuc hanh, phai cdp nhat céc tri thirc khoa hoc va cong nghé.

4. Nhitng ndi dung tham khao dé bién soan giéo trinh, sach chuyén khao phai
duge din ngudn tai liéu tham khao ddy du, tudn thi Ludt sé hitu tri tué vé quyén tic
gia,

5. Ban thao gido trinh (dai hoc, sau dai hoc, vira 1am vira hoc, dao tao tir xa)
phai c6 do day tur 60-80 trang/tin chi dbi vai cac nganh khoa hoc tur nhién, k¥ thuét va
cong nghé; tir 70-90 trang/tin chi dbi véi cdc nganh khoa hoc xa hdi va nhén vin (tinh
theo 350 tir don (words)/trang; mdi hoc phén ¢ tir 2-5 tin chi).

6. Ban thao sach chuyén khao phai c6 do day tdi thiéu 150 trang (nganh KHTN,
KT, CN), 200 trang (nganh KHXH, NV) va phai dugc 2 phan bién (la cac nha khoa
hoc ¢6 trinh do tir tién si trd 1én, ¢6 chuyén mon phu hop, trong dé it nhat 01 phan bién
la ngudri ngodi truedng) dong ¥ cho xudt ban.

7. Céu triic va thé thirc trinh by gido trinh phai nhat quan, dong bd theo quy
dinh tai Phu luc 1 kém theo Quy dinh nay.

Piéu 6. Ngon ngir dung dé bién soan gido trinh, TLHT

1. Ngon ngit diang dé bién soan gido trinh, TLHT la tiéng Viét,

2. Gido trinh, TLHT mét s hoc phan trong cdc chuong trinh tién tién, chuong
trinh chét lugng cao, chuong trinh ddo tao ngdn ngir va van héa nudc ngoai, chuong
trinh lién két dao tao véi nude ngoai va cac hoc phan khéc giang day bang tiéng nudc
ngoai thi dwgc bién soan bang tiéng Anh hoic tiéng nude ngoai phit hop.

Piéu 7. Quy trinh t6 chirc bién soan giao trinh, TLHT

1. D4u ndm hoc (thang 9), cic khoa/vién dua ké hoach bién soan, xut ban gido
trinh, TLHT vao ké hoach nim hoc ctia don vi minh dé Hiéu truéng phé duyét;

2. Can cir ké hoach nam hoc da duge phé duyét cua don vi, truéng khoa/vién
trich 1ap danh muc gido trinh dang ky xuét ban, gui vé Truong (qua NXB) dé tong hop;

3. NXB tiép nhan danh muc gido trinh dang ky xuat ban tir cac khoa/vién, tong
hop, trinh Hi¢u truéng phé duyét témg thé dé thue hién theo nam hoc;

4. Can ctt CTDT, danh muc gido trinh dugc phé duyét va dé cuong chi tiét cua
mon hoc twong g, cac chu bién ky hop dong bién soan voi Nha truong (qua NXB)
va phan cong nhiém vu cho céc dong tic gia, déng thoi xin cAp tai khoan dé tw kiém
tra su trung ldp vé nodi dung trong gido trinh vai cac sach, tai liéu da co (sb [an kiém tra
ti da: 3 lan).

5. Cham nhat dén ngay 30/4 nam sau, chi bién hoan thanh ban thao gido trinh,
ndp vé Hoi ddng khoa hoc va dao tao cip khoa/vién dé té chirc gop ¥ cip bd mon;

6. Chui bién/tac gi tién hanh stra ddi, diéu chinh, bo sung theo gép y cap bd mon;



7. Chu bién/tac gid in ban thao da hoan thién, lam thi tuc nghiém thu cip
Truong. Viée t6 chie nghiém thu cdp Trudong thuc hién theo Diéu 11 - Piéu 15 Quy
dinh nay.

Piéu 8. Tap thé bién soan gido trinh, TLHT

1. Tap thé bién soan gido trinh gdm chu bién va cac tac gia tham gia (dong tac
gid) phai dap (rng céc tiéu chi sau:

a) Chu bién: Phai c¢6 chirc danh gido su, pho gido su hodc hoc vi tién si phu hop
vé chuyén mén voi ndi dung gido trinh dang ky bién soan;

b) Pong tac gia: Phai la giang vién, cé it nhat 2 ndm tham gia giang day hoc phan
tuong ung, hodc cac nha khoa hoc phtt hgp vé chuyén mon véi ndi dung gido trinh;

¢) Céc chu bién c6 thé phdi hop véi gidng vién ngoai truong Pai hoc Vinh ciing
tham gia bién soan gido trinh (trong truong hop tai chd thiéu nguoi cé chuyén mén
pht hop). Ngudi tham gia d6 phai la gidng vién, nha khoa hoc ¢6 uy tin va cé chuyén
mon pht hop véi ndi dung gido trinh.

2. Tép thé bién soan TLHT dugc quy dinh nhu sau:

a) Chu bién/tac gia sach chuyén khao phai c¢6 chuc danh gido su, phé gido su
hodc ¢6 trinh do tién si trg 1én phu hop vé chuyén mén véi ndi dung cudn séch do;

b) Tac gia cdc tap bai giang phai la giang vién dang truc tiép giang day hoc
phan tuong mg tai Truong.

¢) Tac gia cac TLHT khac (sach tham khao, huéng dan...) phai la ngudi truc tiép
giang day cac hoc phan trong CTDT ctia Trudng c6 lién quan dén ndi dung TLHT dé.

Piéu 9. Trach nhiém va quyén lgi ciia chii bién

1. Trach nhiém:

a) T4 chtre bién soan gido trinh theo hop dong da ky dam bao chét hrgng, tién do;
b) Chiu trach nhiém vé ndi dung, hinh thirc ctia toan bo gido trinh;

¢) Chiu trach nhiém viéc tuan thi Ludt s¢ hitu tri tué vé quyén tic gia;

d) Tiép thu, phén cong stra ddi, diéu chinh bé cuc, ndi dung, hinh thirc gido trinh
theo két luan ctia Hoi dong nghiém thu va y kién clia bién tap, tong bién tap NXB;

2. Quyén loi:

a) Pugce hudéng cac ché do theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va Nha
truomg veé quyén tac gia/chu bién;

b) Puoc tinh khdi luong nghién ctru khoa hoc theo Quy dinh vé quan ly hoat
dong khoa hoc - cong nghé hién hanh cua Nha truong;

¢) Puoc hd tro kinh phi bién soan, xuét ban theo Piéu 21 Quy dinh nay;

d) Pugc dua vao tiéu chi xem xét danh hiéu thi dua hang ndm cua Nha truong.



Dieu 10. Trach nhiém va quyén lgi ciia cac tac gia thanh vién
1. Trach nhiém:

a) Chiu trach nhiém vé ndi dung khoa hoc ctia nhitng noi dung (pl1£’in, chuong)
dugc phan cong bién soan trong gido trinh;

b) Chiu trach nhiém tuan thu Ludt s& hiru tri tué vé quyén tac gia ddi v6i nhing
ndi dung (chuong, phan) dugc phan coéng bién soan;

¢) Chiu sy phin cong, chi dao vé mit chuyén mon clia chi bién, phai dam bao
chat lugng, tién d§ bién soan.

2. Quyén loi:

a) Duogc quyén gop ¥ Ve bé cuc, ndi dung, hinh thuc cua gido trinh nhung phai
tuan thi quyét dinh ctia chu bién va céc quy dinh hién hanh;

b) Pugc tinh khéi lugng NCKH va hé tro kinh phi bién soan theo quy dinh;
¢) Puoc dua vao ti€u chi xem xét danh hi¢u thi dua hang nam ctia Nha truong.
Chwong I1I
NGHIEM THU GIAO TRINH

Piéu 11. Quy trinh nghiém thu gido trinh, TLHT

I. Chu bién/tac gia chuan bi di ho so xin nghiém thu gido trinh, nop vé Trudng
(qua NXB) dé lam thu tuc nghiém thu (xem Phu luc 2 kém theo Quy dinh nay);

2. Truong khoa/vién can cir tu vin ciia HDKH&DT ctia don vi, dé xuat danh
sach cac phan bién va can b tham gia H¢i dong nghiém thu (HPNT) gido trinh;

3. NXB tham muu dé Higu trudng ban hanh quyét dinh thanh lap HDNT;

4. Can ctr Quyét dinh thanh lap HDNT, NXB giri ban thio dén céc phan bién,
céc thanh vién khac cia HDNT dé doc, nhan xét danh gia;

5. NXB tién hanh kiém tra su trung lap vé ndi dung vdi cac sach, tai lieu da co
béng cac phan mém chuyén dung va giri két qua cho céc thanh vién HDNT;

6. Sau khi c6 két qua phan bién va két qua kiém tra tring lap ndi dung, NXB
sip xép lich hop HDNT va thong bdo cho cac thanh vién biét dé tham gia;

7. HDNT tién hanh hop nghiém thu theo ké hoach, két luan vé gido trinh;

8. Cin cir két luan ctia HDNT, chu bién/tic gia tién hanh chinh sira, bd sung,
hoan thién ban thao theo cac ndi dung gop y:

9. Chu bién/tac gia in, ndp ban thao da hoan thién vé Truong (qua NXB) dé lam
céc tha tuc xudt ban.

Piéu 12. Hoi dong nghiém thu gido trinh

1. HDNT gi4o trinh gdm bay (07) thanh vién, trong dé6 Chu tich HDNT la Phé
Hiéu truong phu trach, 1 uy vién thu ky, 02 uy vién phan bién, 1anh dao khoa/vién c6
trinh d chuyén mon phu hgp, dai dién bd mon va dai dién NXB.



2. Céc uy vién phan bién phai c6 trinh do tir tién si trd 1én, c6 chuyén mén phu
hop va phai 6 it nhat 01 phan bién 1a can bo ngoai truong.

Piéu 13. Trach nhiém, quyén han ciia HDNT
1. Trach nhiém:

a) Thuc hién nghiém thu gido trinh theo Quyét dinh thanh lap HDNT va cac
quy dinh hién hanh;

b) Panh gi4, thdm dinh chét lugng (bd cuc, ndi dung, hinh thire) ctia gido trinh;
c) Kiém tra, két luan vige tuln thu Luat So hiru tri tué€ va cac quy dinh lién quan.
2. Quyén han:

a) Pugc yéu cau chu bién/tac gia di€u chinh, stra doi, bd sung va hoan thién ban
thao trudce khi lam céac thi tuc xuat ban;

b) Pugc quyén quyét dinh dong ¥ hodc khong dong ¥ cho xudt ban gido trinh;
¢) Pugce chi tra thi lao theo Quy ché chi tiéu ndi b hién hanh cta Nha truong.
Piéu 14. Nguyén tic lam viéc ciia HDNT

1. Phién hop ctia HDNT phai c6 mit it nhat 5/7 thanh vién ciia HDNT, trong d6
phéi ¢6 mat ctia Chu tich, Uy vién thu ky va it nhit 01 Gy vién phan bién;

2. Trudng hop Gy vién phan bién vang mat vi Iy do chinh dang thi phai guri Ban
nhan xét phan bién (trong dé dong y xudt ban gido trinh) va Phiéu ddnh gid gido trinh
(trong d6 Phiéu danh gia phai dat tir 50 diém tré 1én) vé HPNT trude phién hop.

Piéu 15. Noi dung va trinh tw phién hop HPNT

Noi dung va trinh tu phién hop HPNT giéo trinh bao gom:

1. Uy vién Thu ky doc Quyét dinh thanh lap HDNT;

2. Chu bién/tac gi trinh bay tom tit noi dung va cac diém mai ciia gido trinh;

3. Cac phan bién doc nhén xét, gop ¥ va danh gia vé gido trinh;

4. Céc thanh vién HDNT nhén xét, gop ¥, danh gia va trao doi y kién vai tac gia;

5. Céc tac gia giai trinh, tra 161 cAu héi va giai dap céc thic mic (néu ¢6) cia
HDNT;

6. Chi tich Hoi ddng két luan, néu cac vin dé chinh ma chu bién, tac gia cin
thuc hién tiép theo dé gido trinh dugc xuét ban va thoi han ndp lai ban thao hoan thién;

7. Céc thanh vién HDNT bo phiéu dédnh gia xép loai gido trinh theo 4 mirc do
sau:

a) Tir 90 dén 100 diém: Xép loai tot (chi cin stra chita nho dé xudt ban);
b) Tir 70 dén dudi 90 diém: Xép loai kha (can hoan thién trude khi xudt ban);

¢) Tir 50 dén dudi 70 diém: Dat yéu ciu (con mot s6 181 vé cdu tric, ndi dung,
the thire trinh bay. Yéu cau di¢u chinh, bod sung va hoan thién trude khi xuat ban).



d) Du6i 50 diém: Chua dat yéu cau. Tac gia phai stra ddi, bd sung va té chirc hop
HDNT lan 2 dé xem xét, thong qua. Néu HDNT hop ldn 2 van khong thong qua thi gido
trinh khéng dugc xuat ban. Kinh phi hop HDNT lan 2 do téap thé tac gia tw chi tra.

Piéu 16. Thanh Iy hop ddng bién soan gido trinh

1. NXB lap bién ban nghiém thu, thanh 1y hop dong bién soan va tién hanh céc
bude tiep theo dé xuat ban gido trinh.

2. Bién ban thanh ly hop df")]lg bién soan gido trinh thuc hién theo mau tai Phu
luc 2 cua Quy dinh nay.
Chuong IV

XUAT BAN, TAI BAN VA PHAT HANH GIAO TRINH
Piéu 17. Quy trinh xuit ban gido trinh, TLHT
1. Quy trinh xuét ban gido trinh gom cac bude sau:
a) Kiém tra viéc chinh sira ban thao (theo két ludn cia HDNT/phan bién);
b) Bién tap ban thao (theo Ludt xuat ban va cac vin ban lién quan).

Trong truong hgp NXB khong c6 bién tdp vién phu hgp vé chuyén mon thi lam
hop ddng véi cong tac vién ngoai NXB dé bién tap so bd gido trinh.

¢) Kiém tra ban thao sau bién tip;

d) Ché ban, thiét ké bia;

e) Stra ban in;

) Poc duyét: Tong bién tap doc duyét, ky duyét ddng y xudt ban;

g) Pang ky xuét ban: NXB dang ky xuét ban véi Cuc Xuét ban, In va Phat hanh;

h) Ky quyét dinh xuét ban: Giam dbc ky quyét dinh xudt ban sau khi dugc cap
Gid}f xdac nhan dang ky xuat ban ctia Cuc Xuét ban, In va Phét hanh (Cuc XBIPH);

i) In 4n: Chu bién/tac gia phbi hop véi NXB dé ky hop déng in vGi co sO in;
2. Quy trinh xuét ban TLHT:

Vé co ban, quy trinh xudt ban cic TLHT khac tun theo quy trinh trén, tuy
nhién trude dé khong phai thanh [ap HDNT nhu doi véi gido trinh.

3. Quy trinh tai ban gido trinh, TLHT:

a) Kiém tra, so sanh doi chicu gitra ban thao mdi (dé tai ban) vdi ban thdo cl
(da xuat ban lan gan nhat trude dd) cta cung cudn séach;

b) Bién tap ban thao (di véi nhitng phan c6 sira ddi, bo sung, diéu chinh);
c) Kiém tra ban thao sau khi bién tap;
d) Ché ban, thiét ké bia mai (néu tac gia co yéu cau thay dbi bia);

Céc bude tiép theo (tir e dén i) twong tu nhu dbi véi quy trinh xudt ban.



Diéu 18. Nop lwu chiéu va phat hanh gido trinh, TLHT

1. Nop luu chiéu:

a) Sau khi in xong, NXB lam tht tuc kiém tra, nhan sach va thuc hién luu kho
theo quy dinh.

b) NXB giri cic ban sach dén cdc co quan ¢6 thim quyén (Cuc XBIPH, Thu
vién Quéc gia, Thu vién Nha trurong, Bo phan luu trit) dé lam tha tuc lIuu chiéu va luu
trlr theo quy dinh;

S6 ban sach phai nop thuc hién theo Quy ché chi tiéu ndi bo hién hanh.

2. Phat hanh:

a) Sau khi c6 xac nhan luu chiéu ctia Cuc XBIPH (giri qua buu dién hodc xéc
nhén tai Céng thong tin dién tr cia Cuc XBIPH, Giam déc NXB ky quyét dinh phat
hanh gido trinh, TLHT;

b) Sau khi ¢6 quyét dinh phat hanh, siéch méi duge phép luu hanh.

Piéu 19. Sir dung gido trinh

I. Gido trinh xuét ban tai NXB PHV la gido trinh chinh thirc duge str dung dé
giang day cdc hoc phan tuong tmg trong CTDT ctia Nha trudng;

2. Sau khi gido trinh duge phat hanh va ban mém (file PDF) clia gido trinh d6
di dugc giri dén Trung tdm Thoéng tin - Thu vién Nguyén Thic Hao, sinh vién co
quyén doc sach in hodc ban mém truc tuyén (thong qua Thu vién s8) ciia Nha truong,

Nghiém cdm sao, luu, in 4n, phat hanh gido trinh dudi moi hinh thirc, moi
phuong tién khi chwra duge phép bang vin ban clia Trudng Dai hoc Vinh va cua téc gia;

3. B6i v6i nhitng hoc phan chua du diéu kién xudt ban gido trinh, Hiéu truong
td chirc lya chon, phé duyét danh muc cic gido trinh phit hop dé st dung chinh thirc
trong giang day cac hoc phin d6. Viéc lua chon, phé duyét cac gido trinh nay sé dugc
quy dinh riéng.

Chwong V
HO TRQ KINH PHI VA QUAN LY TAI CHINH TRONG CONG TAC
XUAT BAN GIAO TRINH, TAI LIEU HQC TAP, SACH LIEN KET

Piéu 20. Nguyén tic quan ly tai chinh trong cong tic xuit ban

Viéc quan ly tai chinh ctia NXB thuc hién theo nguyén tdc don vi phu thudc, truc
tiép mé s6 va hach toan thu chi tai Phong Ké hoach - Tai chinh ctia Nha trudmg, cu thé:

1. P6i véi cac hoat dong xuét ban cac gido trinh, TLHT va hoat dong khac duge
Nha trurong giao, thue hién theo Quy ché chi tiéu ndi bo va Quy dinh nay.

2. Dbi v6i hoat dong lién két xudt ban:

NXB dugc sir dung con ddu, tai khoan cia Truong Pai hoc Vinh dé lien két
xudt ban. Cac td chirc, ¢4 nhin c¢6 nhu cau xuét ban truc ticp dén NXB d¢é giao dich,



dam phan hop dong. Trén co sé do, NXB lap du toan thu - chi giri Phong Ké hoach -
Tai chinh thdm dinh trinh Hiéu trudng phé duyét lam can cir ky hop dong.

NXB chi dong phdi hop v6i phong Ké hoach - Tai chinh dé: thwong thao, ky
két hop dong; md sé theo doi viée thuc hién hop ddng; dinh ky gui sb lidu téng hop
theo quy: cudi nam déi chiéu, tong hop s6 liéu cac hop dong da thuc hién va quyét
todn tai chinh ctia nam d6 dé bao cao Hiéu truong.

Piéu 21. H3 tro kinh phi bién soan, nghiém thu va xuét ban gido trinh

I. Hang nam, Truong hd trg kinh phi bién soan, nghiém thu va xuét ban cho céac
gido trinh phuc vu dao tao theo hudéng tiép can CDIO duge phé duyét theo Quyét dinh
ctia Hiéu truong. Pinh muc hd tro thuc hién theo Quy ché chi tiéu ndi bo hién hanh;

2. Kinh phi hd trg bién soan, nghiém thu va xuét ban giao trinh dugc quyét toan
1 1an sau khi hoan tat thu tuc xuat ban, ndp Iuu chi€u va phat hanh.

Piéu 22. Pinh mirc thu, chi cho ¢dng tic xuit ban gido trinh, TLHT, sach
lién két

1. Pinh mirc thu, chi cho viéc xudt ban gido trinh, TLHT, sach lién két va tha
tuc, ho so quyét toan tai chinh thuc hién theo Phu luc 3 kém theo Quy dinh nay;

2. P6i voi cac truong hgp dic biét, NXB lap hd so trinh Hiéu truong Nha
truong xem xét, quyét dinh.

) Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 23. Trach nhiém thie hién

1. Truéng bd mdn quan ly hoc phe"in chiu trach nhiém: ra soat, trién khai dang
ky bi€n soan giao trinh; lya chon gido trinh cin xuit ban dé tham muu véi truong
khoa/vién dua vao ké hoach nam hoc; don ddc, nhic nhé viée thuc hién hop dE‘mg cua
céc chu bién/tac gia; td chirc hop bé mén dé gbp ¥, danh gia gido trinh.

2. Truéng khoa/vién chiu trach nhiém: td chare trién khai; kiém tra; don ddc céac
trudng bd mon, cac chi bién/tic gia bién soan gido trinh ding quy dinh va dang tién
d6; tham muu dé xuét danh séch HDNT gido trinh.

3. Chu bién/tac gia chiu trach nhiém trudce trudng by mon, trudng khoa/vién va
Hiéu trudng nha truong vé viée bién soan, nghiém thu, xuat ban gido trinh ding tién do.

4. NXB Pai hoc Vinh chiu trdch nhiém: chu tri, phdi hop véi cic khoa/vién tong
hop danh muc cac gido trinh ding ky xudt ban trong nam hoc trinh Hiéu truéng phé
duyét; soan thao cic hgp dong (bién soan, bién tap, xudt ban) va bién ban thanh 1y hop
dong; hd trg cac cha bién/tac gia chudn bi hd so, thu tuc nghiém thu; tham muu véi
Hi¢u trudng thanh lap cac hoi df’ing nghiém thu gido trinh; kiém tra sy tring lap noi
dung ban thao véi cac sach, tai liéu da co; td chire nghiém thu, xuét ban gido trinh; thanh
toan kinh phi bién soan, nghiém thu, xudt ban giao trinh theo quy dinh; dinh ky gui cac
file gi4o trinh (dang PDF) cho Trung tim Théng tin- thu vién Nguyén Thiic Hao,



5. Trung tim Thong tin - thu vién Nguyén Thuc Hao chiu trach nhiém: tiép
nhan gido trinh; x{r Iy nghiép vy, quan ly, luu hanh gido trinh dé phuc vu ban doc; xéc
nhan viéc ndp gido trinh cua tac gia va viéc gui cac file gido trinh dang PDF cua NXB.

6. Phong Khoa hoc — Hop téc qudc té chiu trach nhiém tiép nhan, déi chiéu va
xac nhan ban ké khai hoat dong khoa hoc cong nghé hang nam vé xuat ban gido trinh
cua cac chu bién/tac gia la can bd giang vién nha trudong theo quy dinh;

7. Phong Ké hoach- Tai chinh phdi hop véi NXB va cac chi bién/téc gia quyét
toan kinh phi hd tro bién soan, kinh phi nghiém thu va xuét ban gido trinh theo Quy
ché chi tiéu ndi bd hién hanh va theo Quy dinh nay.

Diéu 24. Khen thwéng, ky ludt, xir Iy khiéu nai

1. Bién soan gido trinh, tai liéu hoc tap dugc xem la mot hoat dong quan trong
dé nang cao chét lugng dao tao, nghién ciru khoa hoc ctia Nha truong. Ca nhén, don vi
¢6 thanh tich xuét sic trong cong tac xuét ban duge Nha truong xem xét khen thudng.
C4 nhan, don vi khong hoan thanh ké hoach xuit ban gido trinh da dang ky thi Hoi
dong thi dua Nha trudng trir diém khi xem xét, danh gia danh hiéu thi dua hang nam.

2. Trudmg hop ¢6 khiéu nai hodc phét hién vi pham ban quyén sau khi gi4o trinh
da xuét ban, NXB tham muu véi Hiéu trudng 1ap Hoi ddng thdm dinh. Tay theo két
qua tham dinh va mtrc dd vi pham, Hiéu trudng sé xem xét, xir 1y hodc dé nghi xtr ly
theo quy dinh ctia Phép luét.

Piéu 25. Hiéu luc thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky; thay thé cho Quy dinh vé cong tc bién
soan, nghiém thu, xuét ban, phat hanh, st dung gido trinh, tai liéu hoc tap va quan ly
tai chinh trong viéc xuét ban gido trinh, tai liéu hoc tap, sach lién két ciia Truong Dai
hoc Vinh, ban hanh theo Quyét dinh sé 1221/QD-DHV ngay 14 thang 10 nam 2016
cua Hiéu truéng Truong Dai hoc Vinh.

Diéu 26. B6 sung chinh sira

Trong qua trinh thuc hién, néu cé van dé phat sinh, cdc don vi phén dnh vé
Truong (qua NXB Dai hoc Vinh) dé téng hop, trinh Hiéu trudng dé xem xét, bo sung,

chinh sira cho phu hgp./. 2" e

GS.TS. Pinh Xuan Khoa
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x IR o i ; ;
CAU TRUC VA THE THUC TRINH BAY
BAN THAO GIAO TRINH

(Kem theo Quyét dinh sé: $35 /0D-PHV, ngay X théing 6 nam 2018
cua Hiéu truwong Truwong Dai hoc Vinh)

Ban thao gido trinh gui dén Nha xuét ban Dai hoc Vinh phai dam bao da duoc ra
sodt, chinh stra khong chi ndi dung ma ca vé bd cuc, thé thire trinh bay theo quy dinh sau:

P1.1. Quy dinh vé b cuc gido trinh

Béan thao gido trinh can dugc trinh bay theo b cuc sau:

- Trang bia chinh

- Trang bia phu

- Muc luc

- Loi gidi thiéu (hodc Loi noi dau) cua giao trinh:

- Noi dung chinh cua gido trinh (bao gdm cic phan, chuong, muc, tiéu muc)

- Tai licu tham khao (nhirng tai liéu tac gia da st dung dé bién soan)

P1.2 Quy dinh vé thé thirc trinh bay gido trinh

1.2.1 Trang bia chinh

Bao gbm cac thong tin:

- Tén tac gia (chi bién), tén céc tac gia (khong ghi hoc ham, hoc vi)

- Tén gi4o trinh: Gido trinh + tiéu dé gido trinh (IN HOA, CHU DAM, THANG)

- Noi va Nam hoan thanh ban théo (vi du : NGHE AN, 2018)

1.2.2 Trang bia phu

Bao gbém céc thong tin:

- Tén tac gia (chu bién), tén céc tac gia (ghi kem theo hoc ham, hoc vi néu co)

- Tén gido trinh ...

(Danh cho d6i tuong sir dung gido trinh)

- Noi, ndm hoan thanh ban thao (vi du : NGHE AN, 2018)

1.2.3. Muc luc

Liét ké dé muc va sd trang theo thir tu tang dan. Cac tiéu muc sau thut 18 trai tir 1,0
dén 1,5 em so véi tiéu muc cép trén ké no. Chi can liét ké dén tiéu muc cip 3.

Font: cac font Unicode dung san in thudng, c& 13, canh 1& bén tréi,

Dung ddu Tab (...) dé dan dén s6 trang tuong tmg ;

Khuyén khich tac gia lam muc luc tu dang trong phan mém soan thao;

1.2.4 Loi gidi thi¢u (hodc Loi ndi diu)

Bao gém cac noi dung chu yéu sau day:

Gi61 thiéu veé hoc phan ma gido trinh s€ dugc sur dung;

Gioi thiéu vé muc dich bién soan gido trinh;

MO ta tém it néi dung chinh va nhiing diém maoi ctia g140 trinh;

MO ta ngén gon doi tirong s& st dung gido trinh;

Chi 10 viéc phdn céng bién soan cac chuong/muc cua gido trinh;

M6 ta ngén gon vé& cdch sir dung va cdc van dé can heu y khi sir dung gido trinh;

Loi cam on, nhin giri téi doc gia dong gop v kién ddi vai gido trinh.

1.2.5 Ngi dung chinh cua gido trinh

Bao gdm cdc phan va céc chirong, danh s theo thir tw + tiéu dé phan/chuong. Ding
chit sb Arap, in hoa, dam, thang, cochir 16 (don voi phan) va 14 (601 voi chuong). Vi du:



PHAN 1. KY THUAT BIEN
CHUONG 4. DONG DPIEN XOAY CHIEU 3 PHA

1.2.5.1 Vé néi dung, mdi chuong bao gom

- Muc tiéu: trinh bay ngén gon cac muc tiéu cu thé (5-10 muc tiéu) ma nguoi hoc
can dat duoc khi hoc xong chuong nay. Khuyén khich ding cic dong tir Bloom dé mo ta
muc tiéu theo cac cap do nhan thire, ky nang ctia ngudi hoc.

- Néi dung chi tiét ciia chuong, gbm cac myc va tidu muc cu thé. Yéu ciu bam sat
muc tiéu da dé ra. Can c6 vi du, bai tap mau dé minh hoa cho ly thuyét trong tng.

- Tém tit chwong: Trinh bay ngin gon cic van dé chinh (key) di trinh bay trong
chuong. Qua do, gitp nguoi hoc kiém tra mue do linh hdi clia ban than, dong thoi dé doi
chidu v6i cac muc tiéu da dé ra & dau chwong.

- Cau héi va bai tap: Trinh bay cac cdu hoi (dé dinh hudng tur 6n tap), cau hoi thao
ludn va bai tap tinh hudng (dé dinh huéng thao luin) va bai tap (bai tap co6 10 giai, bai tap
tw giai, bai tap tric nghiém, bai tap thuc hanh)

- Tai liéu doc thém: Danh muc hoc liéu yéu cau sinh vién doc thém (ti da 5 muc)

1.2.5.2 Thé thitc trinh bay cdc muc, tiéu muc trong méi chwong nhu sau:

- Muc chinh: CHU HOA, IN THANG, KHONG PAM, CO 14, canh 1é trai;

- Tiéu muc cap 1: Chir thwong, thing, nét dam, c& 13-14, canh 1é trai;

- Tiéu muc cap 2: Chix thuong, nghiéng, nét dim, co 13- 14, canh 18 tréi;

- Tiéu muc cép 3: Chir thuong, nghiéng, ‘khong ddam (cd' 13-14), canh & trai.

- Déi véi céc tiéu muc tir cap 4 trd di (néu co): dung gach déu dong (-) hoac diu (+)
Khong ding diu chdm bi (bullet *) hodc déu sao (*) dé danh dau dau céc tiéu muc. (Ddu
chdm bi  hodic ddu sao * ding dé ddanh ddu diém can leu y trong gido trinh)

1.2.5.3 Thé thirc trinh bay néi dung: Phan ndi dung (body text) trinh bay nhu sau:

- Dung by ma Unicode, font Times New Roman hodc tuong tu, size 13;

- Chon khd gidy in: A4 (21 ecm x 29,7 cm); Hudng in: Chiéu doc tor gidy (Portrait);

- Lé trang (Margins) nhu sau:

Trén (Top): 2.0 cm: Dudi (Bottom): 2,0 cm;
Trai (Left): 3.0 cm: Phai (Right): 2,0 cm;

- Khoang cach gifra cac doan: Trudce (Before): 3-6 pt; Sau (After): 3-6 pt;

- Khoang cach gitra cac dong trong 1 doan (Line spacing): tur 1,2 dén 1,5 lines;

- S6 trang: dat ¢ phia dudi trang (Bottom), cén chinh gitra trang (Centre) ;

- Thut 1& dong dau moi doan (Indent): nhén phim Tab (). Tuyét d6i khong ding
nhén phim cach (6 tréng - spacebar) dé thut 1& dong déu.

1.2.6 Tai liéu tham khao

Tét ca ndi dung tham khao (khong phai cua tac gia) déu phai dugec trich dan day du,
chinh xéc va sap xép theo thir tu trich dan trong tirng trang. Cu thé nhu sau:

- Néu tai liéu tham khao 1a sach, ludn an, bdo cdo: Ghi diy du: Tén céc tac gia
hodc co quan ban hanh, Tén sdach, ludn an bdo cdo (in nghiéng), Nha xudt ban, Noi xuét
ban, Nam xuét ban. Xem minh hoa & vi du':

INguyen Hitu Pbng, Pao Thanh Bang, Lam Quang Dy, Phan Dac Truc (2003), Dot
bién - Co so Iy ludn va itng dung, Nxb Nong nghiép, Ha Noi, 1996.

- Néu tai liéu tham khao la bai bao trong tap chi, bai trong mot cudn sach ... cén
ghi cac thong tin: Tén cac tac gia, Tén bai bao (“dét trong ngodc kép khong in nghiéng™),

" Nguyén Hiru Bbng va cs (1996),, Dét bién - Co s¢ Iy ludn va img dung, Nxb Nong nghiép, Ha Noi, trang 26



Tén tap chi hodc tén sach (in nghiéng), Tap (khong c6 diu ngin cach), sd, nam xuét ban,
cac s6 trang, Xem vi du’.

- Néu tai liéu tham khao la cic trang trén Interrnet: can ghi ding tén tac gia, dia chi
Website, thoi gian truy cdp dia chi do. Xem thém vi du’.

1.2.7. Quy dinh vé cdch trinh bay hinh vé, so db, bang biéu,va cong thirc todn

- Hinh vé, bang biéu, so' do, cong thitc todn déu phai rd rang;

+ Néu hinh dugc v& trong MS Word thi phai tao thanh nhém (Group) dé khong bi
v hodic bi x6 1éch khi dan trang, ché ban.

+ 86 thir tu, tén va chii thich hinh vé phai dit ngay dudi hinh, cén giita; S thir tu
kém theo s6 chwong, dung chir ddm; Tén va ndi dung chi thich ding chir thuong, bé hon
¢& chir trong van ban 1 dén 2 pt. Vi dy:

Hinh 2.4. So d6 cdu tric cdy thu muc (c¢& chir 12pt)

- Bang biéu: Dat phia trén bang, can 1é trai. S6 thir ty kém s chwong, ¢6 tén va cha
thich cho bang. Vi du:

Bang 3.2. H'ng s6 dién moi mot s6 vat liéu & diéu kién thuong

Luu y: Sé liéu cua bang can thé hién da trong cung 1 trang (khong nén de s6 lidu
ctia bang tran sang trang khac. Néu chiéu rong cua bang lon hon chidu rong khd gidy khi in
chiéu doc thi nén quay ngang sao cho tiéu dé bang & phia trong (noi sé dong bia).

- Cdc cong thire can ghi tron trong long trang sach, khong nén dé tran dong (s& dé bi
mét 1 phin noi dung cong thire khi ché ban & ¢ gidy in nho hon A4). S th tu cua cong
thire toan kém theo s chuong, dét trong ngodc don. Vi du:

Ngi dung cong thite (trinh bay giita trang) (3.2)

1.2.8. Quy dinh vé cdch trinh bay mot so diu ciu pko bién

- Céc diu cau: ddu cham (.); dau phdy (,); ddu chdm phay (;), ddu cham than (!):
ddu chdm limg (...); ddu chdm héi (?): phai dat sat chir cai cudi cung trong cau (khong cé
déu cach trudce cac dau cau);

- Diu ngoidc kép: ding ngoic kép kiéu Anh (
kiéu Birc (,, ©).

- DAu cach (space): Phai dugce dung sau cic ddu cau (. , ...; ! ?) dé ngan cach véi
cAu tiép theo hodc xudng dong.

- Dau gach ngang: sir dung diu gach ngén “-” trong trudong hop tir ghép (nhu “tiéu
thuyét - ti truyén™) hodc trong tén riéng (nhu Saint-Laurent); con dau gach dai “~ duoc sir
dung dé ngan céach cic ménh dex’cum tir trong cau.

1.2.9. Quy dinh vé cdich viét chiv va sé

Trong cac gido trinh, théng nhét diing cach viét chir “mot”, “hai”, “ba”, ... thay cho
Vo o R trong mgt cau van tro mot 50 treong hop co thé linh déng. Vi du:

- Céc 50 tir 10 trg 1én (viét *567” chir khong phai “nam tram sau muoi bay” );

- Céc con sd ¢6 don vi do lwong kém theo (viét “50ml” hodc “50 mililit” chir khong
phai “nam muoi millilit™).

1.2.10. Mjt s6 quy dinh vé viét hoa

Viéc viét hoa trong gio trinh, tai liéu hoc tip thuc hién theo huéng din ban hanh tai
Théng tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 ctia Bd Noi vu (phan Phu luc VI). Sau day
1a mét s6 noi dung cu thé:

a) Viét hoa vi phép ddt cdu: Viét hoa chit cai ddu am tiét thi nhét ciia mot cau hoan
chinh.

b) Viét hoa danh tir riéng chi tén nguoi:

a6

), khong dung kiéu Phap (« ») hay

EG L)

2 Nguyén Ngoc An, “Tho Viét Nam giai doan tir 1986 dén nay”, Tap chi Nghién ciru vin hoc, S6 8, 1992, tr 23-30
* Bui Thi Hoa, Bai giang Sinh Iy nguoi, http:/sites.google/site/sinhlynguoissp2, truy cip ngay 02/5/2018




- Tén nguoi Viét Nam: Viét hoa chit cdi dau tit ca cic 4m tiét cua danh tir riéng chi
tén nguoi, tén hiéu, tén goi lich sr.

Vi du: Nguyén Ai Qudc; Tran Phu; Nguyen Thi Minh Khai; Giang A Pao; Vua
Hung Vuong; Ba Tri¢u; Ong Giong; Bac Ho; Cu Ho.

- Tén nguoi nude ngoai dugce phién chuyén sang tiéng Viét: Truong hop phién am
qua am Han - Viét, viét theo quy tdC viét tén nguoi Viét Nam; truong hop phlen am truc
tiép sat cach doc ctia nguyén ngir, viét hoa chir cai diu am tiét thir nhat trong mdi thanh t6.

Vi du: Kim Nhat Thanh; Mao Trach Pong; Thanh Cat Tu Han; Vla-di-mia I-lich
Lé-nin; Phri-drich Ang-ghen; Phi-den Cat-xto-ro.

¢) Viét hoa tén dia ly:

- Tén dia ly Viét Nam:

+ Thong thuong, chi viét hoa chir cai dau ctia cdc 4m tiét tao thanh tén riéng va
khong ding gach ndi.

Vi du: tinh Nam Pinh; tinh Piéc Lic, tinh Kon Tum; thanh phé Pa Nﬁng; thanh phé
Thai Nguyén; thi tran Cau Giat; quan Hai Chau; phuong Thanh Binh; huyén Kréng Pa,
huyén Ea H’leo; xd la Rto, xa la Yeng.

+ Trudng hop tén dia 1y duge cau tao gitta danh tir chung chi dia hinh (bién, cira,
bén, viing, lach, vam, budn, ban, v. v...) vdi danh tir riéng (c6 mot 4m tiét) tré thanh tén
riéng cua dia danh do: Viét hoa tat ca cac chir cai dau tao nén dia danh.

Vi du: Cira Lo, Bén Thanh, Viing Tau, Lach Truong, Vam Co, Budn Ho.

+ Truong hop tén dia ly chi mdt ving, mién, khu vuc duoc cdu tao béing tur chi
phuong hudng két hop véi tir chi phwong hudng khac: Viét hoa chit cai diu cua tat ca cac
am tiét tao thanh tén goi.

Vi du: Bic Bo, Nam Ky, Nam Trung B§; Pong BE:IC; Tay Bf::lc; Mién Nam Viét
Nam; Mién Bic.

- Tén dia ly nude ngoai duogc phién chuyén sang tiéng Viét:

+ Tén dia danh di phién chuyén sang 4&m Han Viét: Viét theo quy tic viét hoa tén
dia ly Viét Nam.

Vi du: Bic Kinh, Binh Nhudng, Phap, Anh, My, Thuy Si, Tay Ban Nha..

+ Tén dia danh phién am khong qua am Han Viét (phién am truc tiép sat cach doc cua
nguyén ngir): Viét hoa theo quy tic viét hoa tén nguoi nudc ngoai.

Vi du: Mat-xco-va, Men-bon, Sing-ga-po, C6-pen-ha-ghen, Béc-lin..

d) Viét hoa tén co quan, 16 chitc:

- Tén co quan, t6 chirc cua Viét Nam: Viét hoa chir cai déu cua céc tir, cum tir chi
loai hinh co quan, td chtrc; chire nang, linh vuc hoat dong cua co quan, tb chirc.

Vi du:

+ Ban Chap hanh Trung wong Pang Cong san Viét Nam; Uy ban Trung wong Mat
tran T6 qube Viét Nam; Truong Pai hoc Vinh; Trudng Trung hoc phd théng Ha Huy Tép;
Trudong Tiéu hoc Trung D6;

- Tén co quan, 16 chire nirde ngodi:

+ Dbi véi tén co quan, td chirc nude ngoai di dich nghia: Viét hoa theo quy tic viét
tén co quan td chirc clia Viét Nam. Vi du:

Lién hop qude (UN); Té chire Y té thé gioi (WHO); Hiép hdi Cac qubc gia Pong
Nam (ASEAN).

e) Viét hoa cdc trieong hop khdc:

- Viét hoa tén chtre vy, hoc vi néu di lién véi tén nguoi cu thé.

Vi du: Dai tudng V6 Nguyén Giap; Thu tudng Nguyén Xuan Phtic; Truéng phong;
Gido su Vién st Nguy@n Vin H; Tién si khoa hoc Pham Vin M.



- Viét hoa danh tir chung da riéng hda.

Vi du: Béac, Nguoi (chi Chu tich H6 Chi Minh), DPang (chi Pang Cong san Viét
Nam), Truong (chi Truong Pai hoc Vinh).

- Viét hoa tén céc ngay 1, ngay ky niém.

Vi du: ngay Quéc khanh 2/9; ngay Quéc té Lao dong 1/5; ngay Phu nit Viét Nam
20/10; ngay Sach Viét Nam.

- Viét hoa tén cic su kién lich sit va cde triéu dai.

Vi du: Phong trao Cén vuong; Céch mang thang Tam; Triéu Ly; Triéu Trén.

- Viét hoa tén cac niam am lich, ngay tiét, ngay 1€, ngay va thang trong nam.

Vi du: nam Ky Ty; Tan Hoi; tiét Lap xuén; tét Poan ngo; tét Nguyén dén; tét Trung
thu; thir Hai; thir Tu; thang Nam; thang Tam.

- Viét hoa tén g0i ton gido, gido phai, ngay lé tén gido.

Vi du: dao Co Péc; dao Tin Lanh; dao Hoa Héo;... Nho gido; Thién chua gido; Hoi
gi4o;... 18 Phuc sinh; 1 Phat dan.



Phu luc I1
QUY PINH THU TUC, HO SO NGHIEM THU GIAO TRINH

(Keém theo Quyét dinh s6:5 33 /OP-DHV, ngay AL thdng 6 nam 2018
cuia Hiéu truweong Truong Dai hoc Vinh)

P2.1 Pdi véi chii bién/tac gia:

1. Ky hop ddng bién soan gido trinh: Can ctr Quyét dinh phé duyét danh muyc giao
trinh PKXB trong ndm hoc, chu bién ky hop dong qua NXB (theo mau)

2. Xin cdp tai khoan dé tu kiém tra sy tring 13p ndi dung véi séch, tai liéu da co
(theo mau)

3. Quy trinh lam thd tyuc nghi¢m thu: Sau khi ban thao dugc hoan thanh, tu kiém tra
xong, chii bién/tac gia lam thu tuc xin nghiém thu, bao gbm:

3.1 Nop ban théo vé Hoi dong KH&DT khoa/vién dé to chirc gop y cp bd mon;

3.2 B mon hop goép y vé ban thao gido trinh. Lap bién ban (ghi cu thé, chi tiét noi
dung gop y va két luan ctia trudng bd mon theo mau)

3.3 Chu bién/tac gia chinh sira ban thao theo gop va két luan ctia tap thé bo mon;

3.4 Truong khoa/vién cédn cur tu van cta Hoi dong khoa hoc & dao tao cta don vi
gidi thiéu Danh sach cac nha khoa hoc du diéu kién, tiéu chudn tham gia Hoi dong nghiém
thu (Pidu 11 Quy dinh nay), kém theo dia chi email, s6 dién thoai ctia cic nha khoa hoc
duoc gidi thidu theo mau);

3.5 Chu bién/tac gia lam Don xin nghiém thu, Ban cam két tudn thit Lugt S¢ hitu tri
tué nop vé Truong (qua Nha xuét ban) kém theo 7 cuén bdn thdao da chinh sita dé lam thu
tuc nghiém thu gido trinh.

P2.2 Pbi véi Nha xuit ban:

221 Tlep nhan hd so xin nghiém thu ctia chu bién/tac gia; kiém tra hé so va ghi
vio sb theo doi dé 1am quyét dinh thanh 1ap Hoi dong nghiém thu cap truong (HDNT);

2:2.2. Tong bién tap (hodc nguoi duge uy quyen) doc kiém tra so bo ban thao, yéu
cau va huwdng dan chinh stra bo sung (néu chua dat yéu cau so bo)

2.2.3 Tham muu dé Hiéu truéng ban hanh Quyét dinh thanh 1ap HDNT (cin ctr
danh sach do khoa/vién gi6i thiéu va danh séch cac nha khoa hoc do NXB dé xudt);

2.2.4 Gui thong béo va ban thao dén céc thanh vién HDNT;

225 Tlep nhan két qua nhan xét va phiéu danh gia, cho diém ctia 02 phan bién;

2.2.6 Kiém tra su trung ldp ndi dung ctia gido trinh voi cac sach tai licu da co;

2.2.7 Lién hé véi Cha tich HB, véi cac Gy vién phan bién dé xép lich nghiém thu;

2.2.8. Dang ky lich nghiém thu véi Truong (qua Phong HCTH), thong bédo cho cac
thanh vién HDNT va chu bién/tac gia biét dé thyuc hién. Lén lich tudn ctia NXB.

P2.3 Danh muc hd so nghiém thu gido trinh:

2.3.1. Hop dong bién soan (M2.1_HDBS)

2.3.2. Bon xin nghiém thu (M2.2_DBon_NT)

2.3.3. Ban cam két tuan thu Luét so hitu trf tué vé quyén tac gia (M2.3_SHTT)

2.3.4. Bién ban hop by moén gop y gido trinh (M2.4_BB_BM)

2.3.5. Ban nhan xét, phan bi¢n gido trinh (M2.5_Phanbien)

2.3.6. Phiéu danh gi ctia cac thanh vién Hoi ddng nghiém thu (M2.6_PPG)

2.3.7. Bién ban hop Hoi dong nghiém thu (M2.7_BB_HD)



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM | M2.1-HDBS
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

HOP DONG BIEN SOAN GIAO TRINH
Sé:  /20.... /HD-GT- PH

- Can cit Bé Ludt dan sw s6 91/2015/QH13 ngay 24/11/2015 ciia Quéc héi mede
Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam,

- Cén cir Quyét dinh s6 62/2001/0D-TTg ngay 25/4/2001 cia Thi tuéng chinh phi
vé doi tén T ruwong Pai hoc Su pham Vinh thanh Truong Dai hoc Vinh;

- Céin cir Quyét dinh s6 480/0D-DHV ngay 09/5/2016 cia Hiéu truong Truong Pai
hoc Vinh vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly cdc hoat dong khoa hoc va cong nghé cua
Truong Dai hoc Vinh;

- Can cur Quy ché t6 chitc va hoat dong cua Nha xudt ban Pai hoc Vinh ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 3037/QD-DHV ngay 08/11/2011 ciia Hiéu truong Truong Pai hoc
Vinh,

- Can ctt Quy ché chi tiéu ngi bo hién hanh cua Trwo’ng Dai hoc Vinh,

- Cén civ Quy dinh vé cong tac bién soan, xuat ban, s dung gido trinh, tai liéu hoc
tap va quan ly tai chinh trong viéc xudt ban gido trinh, tai liéu hoc tap, sdch lién két cua
Truong Dai hoc Vinh ban hanh kém theo Quyer dinh s6 1221/0D-DHV ngay 14/10/2016
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Vinh;

- Can cie Quyét dinh 6 .......... /QD-BHV ngay ...... thdang ...... nam 20........ vé viéc
Phé duyét danh muc gido trinh dai hoc vé sau dai hoc ddng ky xudt ban ndm 20...... cia
Hiéu truong andng Dai hoc Vinh,

Hom nay, ngay thang nam 20 , tai Truong Dai hoc Vinh, chung téi gom:

BEN A: TRUONG DAI HOC VINH

Dia chi: S6 182, dudng Leé Dudn, Thanh phd Vinh, tinh Nghé An

DPién thoai: 038.3551345

Email: nxbdhv@vinhuni.edu.vn

Ma s thué: 2900466502

Tai khoan: 51010000037962 tai Ngan hang Diu tu va Phat trién Nghé An.

DPai dién: PGS.TS. Nguyén Huy Bang

Chirc vu: Pho Hiéu truong Truong Pai hoc Vinh

BEN B oo susvovsimunimmssssnsnisssosseorisossissosimssissnmnyssesss s soses
Biaeht: KEoaWVIOH .cvimmmsmmaasapsrimsemanis ses e Truong Pai hoc Vinh
SECMND: ..o, cap ngay ...... TS A tai CA...........

S6 dién thoai di dONg: ....vvevvvvneeiiiieeeiinennnn, Email: ......ooooiiiiiiiii,

Sau khi trao déi va thoa thudn, hai bén thong nhat ky két Hop dong bién soan gido
trinh véi cac diéu khoan cu thé nhu sau:

Piéu 1. Noi dung cong viéc:

Bén A dong y dé bén B bién soan gido trinh:

=" DRI ETROET TN o o uvmemiss oo mo s a o s R G A S TR St

- Dung cho hoc PRAIL Lot
-Ma hige philing .o s H¢ dao tao 5215 T2 ] 5§ ARERRRRETM———
=50 HHEHIS consmimsvimsmmisoni e samaesi SO RN A IR wnemsessmmam s

Diéu 2. Gia tri hop dong va phwong thirc thanh toan:
Gia tri hop dong: .
................ d/tinchix .....tinchi = ..............coevvvvivn.... dOng



BANE CHITE ettt ettt

Hinh thire thanh toan: Bang tién mit VNP (hodc chuyén khoan).

Piéu 3. Quyen va trach nhiém ciia bén A:

- C6 quyén kiém tra tién do thye hién Hop dong va chét lugng san pham cta bén B.
Néu bén B khong thuc hién ding tién dd va san phdm khong dat yéu cdu clia Hoi dong
nghiém thu thi bén A ¢é quyén don phuong tir chdi thanh toan hop dong;

- C6 trach nhiém thanh toan toan b kinh phi cho bén B sau khi gido trinh dugc Hoi
ddng nghiém thu théng qua, gido trinh dugc xuat ban va thanh 1y hop dong;

- Puoc giit ban quyén gido trinh cling vdi tac gia.

Piéu 4. Trach nhiém ciia bén B:

- Chiu trach nhiém bién soan gido trinh theo hgp dc"Sng dam bao tién do:

- Giao ndp ban thao gido trinh ding han (trong vong 30 ngay ké tir khi hop dong
duge ky két), gdm 02 ban thao va 01 file (ban Word) chira ddy da ndi dung gido trinh;

- Chiu trach nhiém stra chita gido trinh theo y kién két luan ctiia Hoi dong nghiém
thu va phéi hop v6i Nha xuit ban dé sira chita trong qué trinh bién tap, ché ban, in 4n.

Piéu 5. Thanh Iy hep dong

Sau khi hoan thanh céng viéc, hai bén s& t6 chirc nghiém thu san phdm va thanh ly
hop déng theo dung noi dung cong viée va céc didu khoan da thdng nhit.

Piéu 6. Diéu khoan chung

1. Trong qua trinh thuc hién hcrp dong, néu co phat sinh vudéng méc thi hai bén s&
cung ban bac, giai quyet trén tinh than hop tac, ding quy dinh ctia phép lut;

2. Hop dong nay gdm 02 trang, duoc lap thanh 04 ban co gi4 tri nhu nhau, Bén A
gitr 03 ban, Bén B giir 01 ban.

PAI DIEN BEN A PAI DIEN BEN B

PGS.TS. Nguyén Huy Bing  oirereerreerneeneeeeeeesnnnnes



M2.2 DonNT
BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC VINH Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Nghé An, ngay  thang  nam 20...

PON XIN NGHIEM THU, XUAT BAN GIAO TRINH

Kinh giei: - Hiéu trudng Nha truong;

- Giam dc Nha xuét ban.

Ho v e (oS HEI, BoS VI o amsumeumnssssimmmiinnsmts s s s s mn s vasiismssosvs

56T R 2 50 (01 TR LA (a1 TATATC: o) LR OO ——

T6i da dang ky bién soan va xuét ban gido trinh trong nam hoc 20... - 20...... .

da dugc Hoi dong khoa hoc va dao tao clia Khoa/Vién ........oeevvvevveernennnnnn.

x€t chon va Hiéu trudng nha truong phé duyét tai Quyét dinh §0 s

Téi ciing da ky hop dong bién soan véi Nha truong D — va
dén nay da hoan thién ban thao gido trinh.

Tt BT IS s viscsucsnimnnosassaisnnenss svmmiiom o suuaviiiis vonis sissaats sus s s s s s A i S 43

S6 tiftehis cosssises Dung cho dao tao hé (dai hoc/sau dai hoc) .........coviviiiiiinnns

Nay t6i lam don nay kinh dé nghi Hiéu truong Nha truong, Giam dbc Nha xudt ban
cho phép téi dugce lam cac thu tuc nghiém thu, xuat ban gido trinh n6i trén theo quy dinh
hién hanh.

T6i xin tran trong cam on!

NGUOI LAM PON
(Ky, ghi ro ho tén)



M2.3 SHIT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Nghé An, ngay  thang ndam 20...

) BANCAMKET
TUAN THU LUAT SO HUU TRI TUE

2 (T i £ ) Lo S
S6 gidy CMND: ..ooviiiiiiiieeiienne, CApNgAY..... /oo e L e,
Pon vi cong tac (B mon, Khoa/Vign): .....cccvviiiiiiiiiniiicc
S6 dién thoai:.....coevviviieiiiininnnnn. Dia chi email: ..coooovvviiiiiiiieeeeeeccre e
La chu bién/tac gia clia TG e,

.....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

dé nghi dugc xuét ban tai Nha xudt ban Dai hoc Vinh.

Vi tu céach la tac gla/dong tac gia cua cudn séch noi trén, sau khi doc hleu ndi dung
quy dinh tai Ludt 8¢ httu tri tu¢ nam 2005, Ludt stra dbi b sung mot sb diéu vé s¢ hitu tri
tué, quyén tac gia va quyen lién quan ndm 2009 va B luat dan su 2005, t61 cam két thuc
hién nghiém tic céc diéu khoan sau:

1. Tuén th Luat S& hiru tri tué va B luat dan sy theo quy dinh hién hanh.

2. Tht ca cac ¥ k1en quan diém ctia nguoi khac dugce tac gia sir dung nguyén van
hoc trich dan trong cubn sach néi trén deu da duoc ghi rd ngudn va lap danh muc Tai liéu
tham khao & cudi moi chuong (hoac cudi sach).

3. Sach chi duge phat hanh sau khi da nop luu chiéu va c¢6 Quyét dinh phét hanh ctia
Giam dc Nha xuét ban Dai hoc Vinh.

Néu vi pham nhirng diéu trén, t6i xin chiu hoan toan trach nhiém trude phép luét.

NGUOI CAM KET
(ky va ghi ro ho tén)

HO TEN, CHU KY CUA CAC PONG TAC GIA

10



[ M2.4 BBBM

TRUONG DAI HOC VINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA/VIEN: Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HOP BO MON GOP Y GIAO TRINH

TOHBGINOIL .ociniviivssvivsrvrerssssersdes soiessismvsonssnssvarsssvomias oR i s sy cousabs selvh s Ve Voo SRSV
Thoi gian hop: Ttr....... g ... Pén...gio....... BEAY uneons thang ....... T 35 DR
OSSOSO SRR OPPPPPRR
Noi dung: Gop y, nhan xét ban thiao giao trinh dé nghi xuit ban nam ........

TEN IA0 tTINN ©.oeiiiiii s
CHG A0 204 (PRTED R0 BIBNNY. e sinsiintnminmmmiton i i A 0 irs oAb A S H e ioase
S6 giang vién c6 mat/tong s6 giang vién trong BO MON: .....c.ccvvvevieerriirininininenesnne.
TERCEC ZIANE NG $0 B rvinvenssvmmsmmsir oo res i moces s v ety i5ay o S S S Tt

‘ NOQI DUNG GOP Y, NHAN XET
1) S cén thiét xuit ban gido trinh :

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................



.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

7) Két lugn :
Dong y cho lam thi tuc nghiém thu hay khéng ? Cé [] Khong [ ]

TRUONG BO MON THU KY

XAC NHAN CUA LANH PAO KHOA/VIEN

12



rng

M2.5 NXPB

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

BAN NHAN XET, PHAN BIEN GIAO TRINH
Ho tén.ngudi phén bién (hocham, hoeivi)i iiunssiwsmmestmmiinmssismssmsme
@ 110753 01 1 [ 00) 172401 oA IS RN ETRHSRS RSSO —
DEREHAO TS oissiuuaisvcssossinasesssimvssis smsisn s s vt seiss oA S Aom s SR R 05
Dung cho dao tao hé (dai hoc/sau dai hoc)......ccvveveiieciiineinnnn. S6 tin chi : ........
CUA CAC TAC ZIA  1evvererreiriisieeieesiertiriias st e et e sassne s e s e sas e s e s reea s e e e saeesansenaseas
Lé gifing vien KNOG/VIGNG ..ovessrersrsmonrssossesssesapsossassssssisssssssissnsiorissssnssssonssangiasinssasss

NOI DUNG NHAN XET
1) Vé tinh cép thiét ciia gido trinh :

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................

....................................................................................................................................



6) Danh gia tong quat:

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

) Ngay...... thang ...... nam 20..... .
XAC NHAN CUA PON VI CHU QUAN NGUOI PHAN BIEN
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau) (ghi ro ho tén, hoc ham, hoc vi)
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M2.6 PPG

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANH GIA, NGHIEM THU GIAO TRINH
Ho tén ngudi ddnh gid:.......cooviiiiiiiiiii e e - Chic danh HD: ......
|5 (O o o (o) Lo o £
TR T TN . coonmrmmnssmamssss ibinas i ssiames ir S T S T T S AT s

...................................................................................................

...................................................................................................

Hé ddo tao (dai hoo/san 381 Boe) i s svmies s Sétinchi .oo.evan. ...
Y kién dinh gia vé ban théo gido trinh:

Piém Piém

Noi dung danh gia t6i da | dénh gia

Tinh cdp thiét cua gido trinh d6i véi nhu cdu dao tao clia nha of

| truong
5 Tinh chinh xac, tinh khoa hoc va tinh cap nhat vé kién thire dugc 30
.......................... trinh bay trong gido trinh
3 Su phu hop gitra ndi dung gido trinh v6i dé cuong chi tiét cta 20
| hoe phan tuong tmg
- Pam bio Ludt S& hiru tri tu¢ va quyen tac gia hién hanh
4 | (Dén nguon day du; cé tinh méi, khong trimg ldp véi cde GT, | 20
__________________ TLTK khdc) . .. -
5 | Vé thé thirc, hinh thirc trinh bay ban thao gido trinh 10
Cong 100
Xep loai
(Tat 80 - 100 diém, Khd: 70 — 79 diém; Pat: 50-69 diém; Khong dat: dudi 50
diém)
VIR RIEET . rerssersmsmomsmesmrmresesiims s i s o S SR R s

Két luén : - Gido trinh ¢6 du diéu kién xuat ban khong: C6 [] Khong[]
Ngay ... thang ... nam 201 ...
NGUOI PANH GIA
(Ky, ghi rd ho tén)

15




M2.7 BBHD

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC VINH Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

BIEN BAN HQP HOI PONG NGHIEM THU GIAO TRINH

1. Théng tin vé gido trinh:

« 146 gia (Bh O SO0 TI)E <iimussumsinmmmi s s s e s
= L OTEIAD I srosansrover e A TR B A T T A S T A s
= DUNE ChO NOC PRAN: ..ottt
- Dung f:ho hé dao tao (dai hoc/sau dai hoc).....eeeeevveeevveeeecnnnnnn. Sé tin chi: .......

2. Quyét dinh thanh lap Hoi dong nghiém thu sb: .................. ngay....../...... / 201..
3. Ngay hop Hoi dong: ............ fivenn / ZOL......

DANH SACH THANH VIEN HOI PONG

TT

Chire danh

Ho va tén Don vi cong tac fromg XID

Cé mit: ... ngudi; Vang mat: ... ngudi, bao gdbm (ghi 16 [y do ving mdt, néu co):

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

4. Pai dién nhém tac gid bao cA0: ........c.ccocivviriiiniiiiii i
s I‘ hid -~ . A
5. Y kién ctia HQi dong:

........................................................................................................................................



6. Két qui bo phiéu dinh gia gido trinh:
S6 phleu phat ra: . S6 phleu thu vao:

: 86 ph1eu hop 1&: ...; Khong hop 1€: ....

SH phleu x¢ep loai Tot phleu (..%); So phleu xép loai Kha . phiéu (...%)
So phiéu x€p loai Pat: . ..phiéu (.. %); S6 phiéu xép loai Khong dat ... phiéu (...%)

Két qua xep loai: Gido trmh dugce xép loai
7. Két ludn ciia Chii tich Hoi ddng:

- Gido trinh du diu kién xuét ban; Co []
- Thoi gian xudt ban: ......cc.ce.....

CHU TICH HOI PONG

PGS. TS Nguyén Huy Bing

............

Khéng [];

THU KY HQI PONG

PGS. TS Nguyén Hong Quing

XAC NHAN CUA LANH PAO KHOA/VIEN
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Phy luc IT1

DINH MUC THU, CHI VA QUAN LY TAI CHINH TRONG CONG TAC

XUAT BAN GIAO TRINH, TAI LIEU HQC TAP VA SACH LIEN KET

(Kem theo Quyét dinh 86: 535 ‘OD-DHV, .F'?‘Q{‘i’_‘.“’?"z thang 6 nam 2018
cua Hicw trieone Trivong Dai hoe Vinh)

Dinh muc thu, chi trong cong tac xuat ban bao gdm chi phi nhan cong (bién tap, ché

ban, doc duyét, thict ké bia), chi phi in an, dan tem chong gia va chi phi quan ly xuat ban.

P3.1. Dinh muc thu:
3.1.1 Tién nhan cong:
- Doi voi gido trinh dai hoc, sau dai hoc chinh quy, sach lién két:

1 | Sdch khdng c6 hinh vé, céng thire phire tap
Bién tap dong/trang* 4.500 5.000 4.500
v dangudné e ool Zeee
Doc duyét, kiém tra dongudng 1500  2.000] 1.500
o e e dony"cuon ..................... e e ey
2 | Sdch ¢6 nhiéu hinh vé, cong thire phire tap
Bién tap déng/trang 5.500 5.000
e dﬁng;ha;;g vsool asoo |
| Poc duvct klgm l]d déngf_tlang l . 7 000" 2 SU() | 2.000
Thiét ké bia | déng/eudn | 500.000| 500.000| 500.000 |
3 | Sach ngoai ngit thong thuong (tiéng Anh, Tiéng Nga, tiéng Phdp)**
Bién tap dong;’lldng 6.000 6.500 6.000
T i R _dor;gm = —-—— 4 300 I s
DOL duycl klcm tra dong/rang | 2.000| 2500
Thiét ké bia dong/euén | 500.000 | 500.000 | 500.000
* 86 trang ban thao duoc tinh theo chuan: 350 tir don/trang
** Do véi sach Han Nom hodc sach ngoai ngir khéc (tiéng Trung, tiéng Han, tiéng
Nhat....): Nha xudt ban thoa thuan riéng vai tac gia trude khi thue hién.

- Doi voi gido trinh dimg cho hé dao tao tie xa, hé vica lam viea hoc:
Don gia dugc tinh biang 75% dinh muc twong (mg trong cdc bang trén,
- Déi véi sach tdi ban cé swa chita, bo sung:
+ Kinh phi bién tdp: Don gid tuong tmg x s0 trang co sua doi, bo sung;
+ Kinh phi ché ban: Pon gia tuong ting x 56 trang ban thao
t Kinh phi doc duyét: Pon gia tuong ing x so trang ban thao x 50%
_ Sdch tdi ban khdng sia chita, bo sung (van phai doc duyét, kiém tra):
+ Khong tinh chi phi bién téap, c‘nc ban.
+ Kinh phi doc duyét: don gia x s6 trang ban thao x 25%
3.1.2 Tién in an:
- Déi véi gido trinh (DH, SDH chinh quy, DTTX, VLVH): Nha truong hd tro tién in

theo Quy ché chi tiéu ndi by. NXB phai true tiép ky hop ddng in véi co sé in.
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quyén

- Poi véi TLHT, sdch lién kér Tién cong in 4n theo thoa thuan gitra 3 bén: co so in,
khich hang va NXB. NXB truc tiép ky hop dong véi co s in (theo Luat Xuit ban).

3.1.3 Tién ddn tem chong gid: Theo gia mua thuc té tir don vi cung cip c6 thim
cho phép in va dan tem chéng gia.

3.1.4 Lé phi xudt ban,
Xuat ban lan dau:

tai ban:

- Truong hop in dudi 500 ban, tuy thude s0 trang/ban in. Cu thé:
+86 trang (ké ca bia) <300 trang : 400.000 df’mg/cuén
+ 86 trang (ké ca bia) > 300 trang : 500.000 dbng/cudn
- Truong hop in tir 500 ban trd 1én: 2% gid bia x s6 ban in (theo hop dong in)

Tdi ban:

- Giam 20% so véi 1€ phi xuat ban lan dau cta loai sach tuong Ung.

P3.2. Pinh mirc chi:
3.2.1 Tién nhan céng:

Bién tap vién, ky thuat vién ché ban, k§ su thiét ké bia 1a can bé Nha xuat ban lam
viée theo gio hanh chinh thi khong dugce nhédn kinh phi nhén céng. Truong hop Nha Xuat
ban khéng c6 bién tap vién, ky thuat vién c6 chuyén mon pht hop thi ky hop dong bién
tap, ché ban, thiét ké bia v6i cén bd c6 chuyén mdn phit hop, di tiéu chudn. Lic d6, dinh
mirc chi dugc thuc hién theo bang sau:

T N diing PV tinh Bg:gc Sa‘j’};H Sach LK ggfj

1 Sdch khong co hinh vé, cong thirc phiec tap
Biéntap dong/trang 4.000 | 4.500 4000 N
Ché ban 1 dong/trang 13.500 3.500 3.500
Doc duyét, kiém tra | dong/trang 1.000 | 1.500 1.000
Thict ke bia dong/cudn 450.000 [ 450.000 | 450.000

2 Sdich c6 nhiéu hinh vé, cong thire phikc tap
Bién tap d%‘)ng/trang_" 4.500 5000  4.500
Ché ban v dong/trang 4.000 4.000 4000
Doc duyét, kiém tra dongx’trang 1.500 2.000 1.s00(
Thict ké bia dong/cudn 450.000 | 450.000 | 450.000

3 Sdch ngoai ngit thong thirong (tiéng Anh, tiéng Nga, tiéng Phdp)*
Bién tap | dong/trang 5.500 6.000 5.500
Chébén dong/trang 4.500 |  4.000 4.000
Boé duyét, kzem tra dqng/trang 1.500 2.000 1.500
Thiét ké bia ddng/cudn 450.000 | 450.000 | 450.000
* Pdi voi sach ngoai ngir khic (tiéng Trung, tiéng Han, tiéng Nhat,...): Nha xuat

ban thoa thuén va1 tac gla va vm bién tap vién, k¥ thuat vién trudc khi thuc hién.
3.2.2 Chi phi quan ly xudt ban
- Béi véi gido trinh (dai hoc, sau dai hoc): Theo Quy ché chi tiéu ndi bd hién hanh.

- Péi v6i hoat dong lién két xudt ban: Truong chi 10% téng kinh phi thu dugce tu
cac don vi lién két (1¢ phi xudt ban, bién tap, che ban, v& bia, doc duyét, kiém tra) dé chi
cho cong tac quan ly xuét ban, trong d6 Nha xuét ban dugc phan bd 1/3 kinh phi.
P3.3 Thii tuc, hd so' quyét toan tai chinh (d6i véi gido trinh)

1. Gidy dé nghi thanh toan (mau ctia Phong KHTC);
2. Du toan kinh phi (miu ctiia Phong KHTC);
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3. Bang tong hop kinh phi d& nghi quyet toan (mau ctia Phong KHTC);
4. Danh sach n¢p tién, hop ddng xuat ban, bia sach c6 in gia;
5. Héa don in 4n, hgp dong in va bién ban thanh 1y hop dong in, gidy bién nhan tién
hd trg in 4n;
6. Hop dong bién tap va bién ban thanh ly HD bién tap (M3.2_HDXB) va gidy bién
nhén tién bién tap;
7. Hop dbng bién soan va bién ban nghiém thu, thanh Iy HPBS, gidy bién nhén tién
bién soan (M2.1 _HDBS);
8. Gidy xac nhan ndp gido trinh vao Trung tAim TTTV Nguyén Thic Hao;
9. Céc chimg tir khac. yr
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