BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC VINH Poc lap - Tu do - Hanh phuc

sé: 0§ /HD-PHV Nghé An, ngéy A6 thing 40 ném 2023

~ HUONG DAN
Thue tap tot nghiép cho hoc vién cao hoc khoa 30

Trién khai Cong van s6 1095/DHV-SPH ngay 11/9/2023, dé t6 chirc tot cong
tac thuc tadp tot nghiép cho hoc vién cao hoc khoa 30, Nha truong hudng dan thuc
hién nhu sau:

I. QUY PINH CHUNG

1. Thue tap tt nghiép 1a mot hoc ph?m bit budc trong chwong trinh dao tao
trinh d¢ thac si theo dinh hudng tng dung doi véi hoc vién cao hoc thac si. Hoc phan
Thuyc tap t6t nghiép co khdi luong kién thirc 1a 6 tin chi, thuc hién trong thoi gian 8
tudn 1&.

2. Két qua thue tap tot nghiép cia hoc vién dugc tinh vao diém trung binh
chung tich liiy toan khoa dé xét cong nhan tot nghiép theo quy ché hién hanh.

3. Thue tap tot nghiép duoc tlen'hanh theo hinh thirc tap trung tu dau hoc
thr ky 3 dén dau hoc ky thir 4 (tuy theo ké hoach cua tirng nganh) cua khoé hoc, tai co
sO thue tap phu hgp vdi cac nganh/linh vuc dao tao, nghién ctru.

4. Thue tap tot nghiép duoc tién hanh theo phwong thire giri thiang la viéc
hoc vién duoc gui dén co s¢ thuc tap va chiu sy hudng dan truc ti€p cua nguoi
hudng dan cua Truong Pai hoc Vinh va nguoi hudng dan cua co so thuc tép.

I1. TO CHUC CHI PAO THU'C TAP TOT NGHIEP

1. T6 chirc doan thuec tap tot nghiép

Céac hoc v’ién dén thuc tap tot nghiép tai co s thu’g tap duogc lap thanh D~oém.
Doan thuc tap to6t nghiép dat dudi sy hudng dan truc tiép cua nguoi hudng dan &
Truong Pai hoc Vinh va nguoi hudng dan ¢ co sé thuc tap.

2. Nhiém vu ciia Truong Pai hoc Vinh

2.1. Phong Dao tao Sau dai hoc

. - Chuén bi van ban quy dinh, ké hoach va hudng dan thuc tap tot nghiép, céc
biéu mau can thiét cho dot thuc tap tot nghiép;

- Ra quyét dinh thanh lap cac Poan thuc tap tot nghiép, cir ngudi hudng dan,
l[am giay gioi thiéu cho hoc vién dén co so thuc tap.

- Hoan chinh h6 so vé két qua thuc tap tt nghiép, tong két rut kinh nghiém vé
cong tac to chuce thuc tap tot nghiép cua Truong Dai hoc Vinh.

2.2. Cac khoa/vién/truwong thugc
- Dé xuét co so thuc tap:
- Dé xuét nguoi hudng dan thuc tap;

- Gtri danh sach hoc vién, co s& thuc tip va ngudi huéng dan vé Phong Dao tao
Sau dai hoc;
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- Giri bang diém thuc tap tot nghiép ciia hoc vién vé Phong Péo tao Sau dai
hoc;

- T chire luu trir ho so thuc tap tot nghiép theo quy dinh.
3. Cac co s¢ thue tap
Truong Pai hoc Vinh tran trong kinh dé nghi lanh dao céc co sd thuc tap:

3.1. T chure chi dao dot thyuc tap tot nghié¢p tai don vi bao gém viéc ra thong
bao ve€ ké hoach trién khai dot thuc tap tot nghiép, theo doi kiém tra, xac nhan thuc tap
tot nghiép cho hoc vién tai don vi.

3.2. Gi6i thi€u nguoi hudng dan c6 nang luc chuyén mén virng vang, ¢ pham
chit dao dirc nghé nghiép tét, o nhiéu kinh nghiém trong linh vire/nganh nghién ctru.

4. Nhiém vu ciia nguwoi hwéng din

4.1. Nhiém vu nguoi hwéng dan chuyén mén ciia Truong Pai hoc Vinh
- Trao doi vé&i hoe vién vé ndi dung va yéu cau thuc tap;

- Phan nhom thuec tap;

- Huéng dan chuyén mon, giam sat hoc vién thuc hién thuc tap tt nghiép;

- Cung voi ngudi huéng dan cua co sé thuc tap thuc hién danh gia két qua thuc
tap cua hoc vién;

- Gidi thiéu cdc dy 4n/dé én... lién quan dé dinh hudng cho hoc vién sau khi
thuc tap tot nghiép;

- Nap ho so thuc tap cua hoc vién vé khoa/vién/truong thude.

4.2. Nhiém vu ngwoi huéng din ciia co sé thue tap

- Gidi thiéu vé co so thuc tap;

- Gi6i thiéu cac du an/dé an... va nhitng cong viéc lién quan;

- Huéng dan chuyén mon, giam sat hoc vién thuc hién thuc tap tot nghiép;

- Cung voi ngudi hudng dan ctia Truong Pai hoc Vinh danh gia két qua dua
vao muc dg hoan thanh cong viéc:

- Gi6i thiéu cac du an/dé an... lién quan dé dinh hudng cho sinh vién sau thuc
tap tot nghiép.

4.3. Nhiém vu cia hoc vién

- Bang ky va dé xuat co s thuc tip v6i khoa/vién/truong (qua nganh);
- Nhén quyét dinh va giéy gi6i thidu vé co so thuc tap:

- Tuén thi sy hudng dan cta hai nguoi huéng dan;

- Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh ctia co sd thuc tap;

- Hoan thanh dung tién do nhiém vu hoc tap, nghién ctru, trai nghiém... tai co so
thuc tap.

I1I. NOI DUNG VA PANH GIA KET QUA THUC TAP TOT NGHIEP
Dot thire tdp 16t nghiép diroe tién hanh qua 3 giai doan:

Giai doan 1: On dinh t6 chie, tim hiéu va chuan bi (chiém 1/8 thoi gian cua
dot thuc tdp tot nghiép).



(U8}

Giai doan 2: Thuc h'ién ndi dung chinh cua dot thuc tap tdt nghiép (chiém 6/8
thoi gian cua dot thuc tdp tot nghiép).

Giai doan 3: Danh gia va tong két (chiém 1/8 thoi gian cua dot thuc tdp tot
nghiép).

3.1. Noi dung thye tap tét nghiép

- Tim hiéu thong tin lién quan dén co so thuc tap;

- Xéc dinh noi dung trong tén1{chinh cﬁa bédo cdo thuc tap; ndi dung nay can bam
sat dinh hudng ndi dung cua dyu an/dé an... tot nghiép;

- Tim kiém, doc, phan tich tai li¢u;

- Quén ly tai liéu, khao sat, thiét ké, trién khai, danh gia cac giai phap... tai don
vi thuc tap;

- Phan chia cong viéc trong nhém phil hop va ¢é giam sat (néu co);

- Viét nhat ky lam viéc;

- Thu thap tai liéu, hoan thanh cac béo cdo can thiét;

- Trinh bay bao céo thuc tap.

3.2 Két qua tong hop thuc tap tot nghiép duge ghi vao "Phiéu nhdn xét va dénh

gid két qua thuc tap tot nghiép cua hoc vién" theo mau quy dinh.

IV. PINH MUC CHI CHO CAN BQ HUONG DAN THUC TAP, PE AN

Can bo hudng dan thuc tap va dé an tai truong tinh twong duong nhu can bo
huéng dan luan vin ciia huong nghién ciru, tuong tng sb tién la: 4.375.000/ mot hoc
vién

Can b hudng dan tai co s& huong sb tién la: 875.000 d/mot hoc vién.
Noi nhin:
- Trudng cac don vi;

-Cac CSTT; )
- Luu: HCTH, DTSDH'/ sg ;/ 7 RUANG |
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