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QUYET DINH 
Ban Birth bif) sung, sira dal Quy che thtyc hien co.  che inlYt cira, 

co' che mOt dm lien thOng tai fluting 	hyc Vinh 

HISU TRU'ONG TRUING DAI HQC VINH 

Can eir Luat gido (lac se 38/2005/QH11, ngay 27/6/2005 vi Luat se 
44/2009/QH12 ngay 04/12/2009 sira d6i, be sung mOt se dieu eña Lust Gido due; 

Can dr Luat Giao due dai  h9c se 08/2012/QH13, ngay 18/6/2012; 
Can dr Nghi dinh se 75/2006 ND-CP, ngay 02/8/2006 dm Chinh phU quy dinh 

chi tiet vi huang dn thi hanh mot se their eüa Luat Gido due; 
Can eir Quyet dinh s6 62/2001/QD-TTg, ngay 25/4/2001 oda Thd tuang Chinh 

phi) ve dei ten Tnxemg Dai h9c Su pharn Vinh thanh Truerng Dai km Vinh; 
Can dr Quyet dinh só 70/2014/QD-TTg, ngay 10/12/2014 dm Thu Wong Chinh 

phil ban hanh Dieu le truemg dal h9c; 
Can dr Nghi dinh se 43/2006/ND-CP, ngay 25/4/2006 dm Chinh pha quy dinh 

quyen fix cha, tu chju trach nhiem v thgc hien nhiem vu, t6 chirc be may, bien the vi 
tai chinh dei vai don vi sv nghiep cong lip; 

Can dr Quyet dinh se 09/2015/QD-TTg, ngay 25/03/2015 caa Tha Wang Chinh 
phit ban hanh quy the thuc hien co the mOt dm, mOt cfra lion thong tai co quan hanh 
chinh nha nude dia phucmg, 

Can dr Thong tu lien tich se 158/2015/TTLT-BTC-BTP, ngay 12/10/2015 caa 
Lien b0 Tai chinh, Tu phap quy dinh mac thu, the do thu, nOp vi quan 	phi cheng 
thuc bin sao t& ban chinh, chImg thuc chit kY va. chimg Uwe hop deng giao dich; 

Can dr Quyet clinh se, 43/2007/QD-BGD&DT, ngay 15/8/2007 dm BO trueng 
BO Giao due \fa Dao tao ban hanh Quy eh a dao tao dai hec vi cao clang he chinh quy 
theo h theng tin chi va. Thong tu se 57/2012/TT-BGDDT ngay 27/12/2012 caa BO 
truemg BO Giao due ye. Dao tao sfra dei, be sung mOt s6 dieu cda Quy the dao tao dai 
hoc vi cao dang h chinh quy theo h thong tin chi ban hanh kern theo Quyet dinh s6 
43/2007/QD-BGD&DT, ngay 15/8/2007 dm BO truerng BO Giao due vi Dao tau; 

Can efr Th6ng tu se 10/2016/TT-BGDDT ngay 05/4/2016 cda BO trueing BO 
Ciao due \fa Dao tao ban hanh Quy the c6ng tic sinh vi8n dei vei chuang trinh dao tao 
dai hec h chinh quy; 

Can dr Quyet dinh se 1386/QD-DHV, ngay 22/4/2015 dm Hieu trueng Truang 
Dai hec Vinh ban hanh Quy the t6 chac vi boat dOng eUa Truang Dai h9c Vinh; 

Can dr Quyet dinh se 399/QD-DHV, ngay 14/4/2016 dm Hieu trueng Trueng 
Dai hec Vinh ban hanh Quy chat  Gong tic van thu, Itru frit cUa Trueng Di h9c Vinh; 



Can di Quyet dinh s6 286/QD-DHV, ngay 20/4/2018 dm Hi'eu tro5rng Truang 
Dai h9c Vinh ban hanh be sung, sfra dei Quy the in Aid quan lY van bang, chimg chi 
dm Twang DO hoc Vinh; 

Can dr cac van ban pita') quy hien hanh c6 lien quan; 
Theo dE nghi eüa Trueng Pheng Hanh chinh Teng hop, 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Ban hanh kern theo Quyet dinh nay be sung, sira id& Quy the thuc hien 
ca eh e met dm, ca eh e met dra lien theng tai Twang Dai h9c Vinh. 

Dieu 2. Quyet dinh nay c6 hieu hie thi hanh ke tix ngay 01 thong 5 nam 2018; 
thay the Quyet dinh s6 706/QD-DHV ngly 16 thang 6 nam 2016 cua Hien truang 
Twang Dai hoc Vinh ve NI* ban hanh Quy che thuc hien cor che met cim, ca che met 
cfra lien thong tai Trtremg Dai hoc Vinh. 

Dieu 3. Tnreng cac dun vi trong toan va cac tap the, ca nhan cei lien quan chiu 
trach nhiem thi hanh Quyet dinh nay./,,. 

nhon: 
- Nhu diOu 3; 
- BO GD&DT (b/c); 
- Cac Pho Hie:u trudlng; 
- Cac to chdc dean the (t/h); 
- Cac lop HS,SV,HV (t/h); 
- BBT website. iOffice; 
- Luu: HCTHr- GS.T inh Xuan Khoa 



ONG Hem XA HQIIfI NGHiA VItT NAM 
Dc 1.4 - Tv do -1-13nh phtic 

BO MAO D 
TRUIONG 

QUY CHE 
che mOt cira, co che mOt cita lien thong 
ti Trtren Di hyc Vinh 

(Ban honh kern theo Quyit clinh sa A /QD-DHV nggy it* thang 4 nom 2018 
czia Hieu trueng Trueng Dgi hoc Vinh) 

Chuang 
QUY DINH CHUNG 

Dieu 1. Cu che met cfra, co che met cira lien thong 

1. Ca che men dm 11 each thire giai quyet Ong viec thuoc trach nhiem, tham 
quyen cUa Truang Dai hoc Vinh trong viec cong khai, hueng clan thit toe hanh chinh, 
tiep nhan h6 so, giai quyet va tra ket qua dirge thtre hien tai met dau m6i la BO phan 
mot dm, Phi:0g Hanh chinh T6ng hop, Truang Dai hoc Vinh. 

2. Ca eh& met dm lien th6ng la each thirc giai guy& cong viec thuec trach 
nhiem, tham quyen cüa Trtrang Dai hoc Vinh hoac gitia the don vi true thuOc Truerng 
Dai h9c Vinh trong viec cling khai, huong dan thn Arc hanh chinh, tip nhan h6 so, giai 
quyet va tra la qua &roc thtre hien tai met dau !fled la BO phan met dm, Phong Hanh 
chinh Tong hop, Tnrang Dai hoc Vinh. 

Dieu 2. Tip nhan va tra Wet qua 

1. Be phan met dm la dAu mOi tAp trung twang dan thU tue  hanh chinh, tiep 
nhan 116 so cila can b0, vien chire, hoc sinh, sinh vien, h9c vien (HS,,SV, HV), the eá 
nhan va t6 chnc ngoai twang (sau day goi tat ,la tap the, ca. nhan) de chuyen den cac 
don vi c6 tham quyen giai quyet va nhan, tra ket qua cho tap the, ca nhan. 

2. Quy trinh giai quyet a BO WO mOt cfra d6i voi tap the, ca nhan phai dirge 
triOn khai th6ng it& trong toan twang, c6 su phoi hap chat che eta the don vi chne 
rang trong tnrang clued str chi ciao elm Dang Uy, Ban Giam hieu. 

, 3. Cac don vi trong twang eel nhiem \To phOi hop vai BO phan met tha de giai 
quyet the thir toe, quy trinh theo thing quy dinh tha Quy che nay. 

4. BO phan met dm co trach nhiem giai quyet dog viec theo (hang quy dinh eUa 
Quy che nay va the quy dinh khac eUa NM. twang. 

5 Lam viec 6 BO phan mOt eäa gm c6: can be do Nha truang phan Ong va 
Ong the vien sinh vien (SV). 

a) You cau 
- Dam bao dU ye s6 luong va c6 chuyen m6n, nghiep vi phn hop dap Ung yeu 

cau Ong viec; 
- CO pham chat, ciao due t6t, tinh than trach nhiem va tinh chuyen nghiep cao; 

- CO tac phong, thai de chu'an mat, c6 kha nang giao tiOp tot. 
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b) Trach nhiem 

- Thgc hien nghiem tile, day dii quy che hot dOng ciia BO phan mot cua; 

- Tao diet' kin thuan Igi cho tap the, cá nhan thgc hien the giao dich hanh chinh; 

- Huing dan tap the, ea nhan that hien thii tpc hanh chinh day dO, r6 rang, 
chinh xac; 

- Tiep nhan he) so hanh chinh dm tap the, eá nhan theo quy dinh; 

- Chu dOng tham muu, de xuat sang kien cai ti'en viee thue hien thil tpc hanh 
chinh; kip thai Oat hien, kien nghi vii Nha truemg de sira dei, b6 sung, thay dei hoe 
hay bo, bai b6 cac quy dinh ye thil We hanh chinh Wong kha thi hoe kh6ng pho hgp 
voi tinh hinh thgc te; 

- Mac ding phpc theo quy dinh elm Nha tnxing khi lam viec; 

- Thue hien cac quy dinh khac eiia phap luat. 

c) Quyen lgi 

- Dirge Wp huan ye chuyen men nghiep vu va van h6a Ung xir, giao tip; 

- COng tac vien dirge hiring che d h-6 trg theo quy dinh. 

Ditu 3. Cfic nguyen tAc thtyc hien ca cht met cira, ca cht met cira lien thong 

1. Cong khai, day do, kip thii cac thii We hanh chinh, the mu Neu tren 
website eUa Truing (Mpc BO phan mOt dra). Cac tap the, cd nhan nOp h6 so va nhan 
ket qua ti BO phan met cira, khong phal trgc tiep den bat kji don vi nao khac trong 
truing de lam viec. 

2. Bac dam gial quyat c6ng viec nhanh thing, thuan tien; viec yeu eau b6 sung 
hi so chi dirge thgc hien khong qua mOt lan trong su8t qua trinh giai quyet hi' so tai 
BO phan mot era 

, 3. Bac dam sr phoi hgp chat che gifta cac don vi trong toan truing trong giai 
quyet c6ng vice. 

4. Wee thu phi, le phi dirge thue hien theo dung quy dinh eUa phap luat va cUa 
Nha truing. 

Dieu 4. Pliant vi áp dung co cht mOt vita, co cht met cira lien theng 

Co che met cita, co che mot dm lien th6ng clugc áp dung cho: 

1. Tat ea eac thu tgc, quy trinh dirge quy dinh tai Quy eh e nay. 

2. Cac nOi dung Gong viec, the thU We, quy trinh liOn quan den cac tap the, ca 
nhan do Hieu truing yeu eau. 

Chuang II 
QUY TRiNH THVC HIEN CO CHE M()T CIYA, 

CO CHE M()T cirA LIEN THONG 

Dieu 5. Quy trinh thkrc hien ca cht met cika, ca cht met cira lien thong 

1. Tip nhan 116 so 

a) Tap the, ca nhan nop h6 so trtrc tiep tai BO phan mOt dm. 

b) BO phan mOt cia tip nhan he so, kiem tra tinh hgp le, day &I eUa h6 so: 
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- Twang hop ha so lchong thuOc pham vi giai quyat thl huOng an de tap the, ca 
nhan den clan vi c6 tharn quyen giai quyet; 	• 

- Tn.rerng hop ha so chua hop le thi huOng d'an cy the theo mau so 01 tai Phy lye; 

c) BO phan mat cfra nhap van S6 theo dOi ha so theo m'au sO 02 tai Phy lye;  viet 
Phieu hen tra ket qua theo mu s6 03 tai Phy lye; 

d) D'Oi yeti 116 so quy dinh giai guy& va tra ket qua ngay, kh6ng phai lap GiAy 
tiep nhan 116 so Ira hen tra ket qua: BO ph'an melt eCra thAm dinh, trinh don vi c6 than.' 
quy6n quy6t dinh va tra kat qua cho tap the, cá nhan; 

, Doi ved ha so quy dinh c6 thed han giai quyet: BO phan mat cfra viet Phiau hen 
tra ket qua; thAm dinh, trinh don vi co tham quyen quyet dinh va tra ket qua giai guy& 
116 so cho tap the, cá nh'an. 

2. Chuyen ha so 

a) Sau khi ti6p nhan he, so theo quy dinh tai Diem c Khoan 1 Dieu nay, BO phan 
mOt cfra lap Phieu kiem soat qua trinh giai guy& he, so theo mu s6 04 tai Phy lye; 

b) Chuyen he, so va Phieu kiem soat qua trinh giai guy& he, so cho don vi lien 
quan giai quyet. Phieu kiem sok qua trinh giai quyet 116 so duge chuyen theo he, so va 
liru tai BO phan mOt dm. 

3. Giai guy& he, so 

Sau khi tie') nhan he, so, Ba phan mat cfra giai guy& theo tang linh vyc nhu sau: 

, 	a) Twang hop Ichong quy dinh phai tharn tra, xac minh he, so: BO phan it cfra 
thAm dinh, trinh la'nh dao pheng Hanh chinh Tang hap k va tra ket qua cho tap the, ca 
nhan; 

b) Truerng hop c6 quy dinh phai thAm tra, xac minh ho so: Ba phan mat c&a c6 
phuong an thAm tra, xac minh va t6 chire thyc hien. Qua trinh tham tra, xac minh phai 
duce lap thanh no so va ltru tai BO phan mat cira; 

D'ai voi he, so qua tham tra, xac minh dfi dieu kien giai quyet: BØ phan mat cfra 
thAm dinh, trinh don vi co tham quyen quyet dinh \fa tra feet qua cho tap the, cá nhan; 

Doi vai he, so qua thAm tra, xac minh chua dii dieu kien giai quyet: BO phan 
mat cfra tra lai 116 so va neu r6 lyr do, nOi dung can 1)6 sung. 

c) Cac ha so quy dinh tai Diem a, b Khoan nay sau khi thAm dinh khong du 
dieu kien giai quyet, can Ix) phy trach tra lai ho so va neu re 15r do,khong giai guy& he, 
so. Thong bao dirge nhap vao myc tra ket qua trong S6 theo dei h6 so. Thai ban th6ng 
bao phai trong then han giai quyet he, so theo quy dinh; 

d) Cdc he, so qua han giai quyet: Cac don vi chire nang giài quy6t 116 so phai 
thong bao bang van ban cho BO phan mat cfra dang tiled co van ban xin 16i tap the, cá 
nhan, trong do ghi (6132 do qua han, thed han tra ket qua. 

4. Tra ket qua 
130 phan mat cfra nhap vao 56 theo d'Oi ha so \id thy° hien nhu sau: 

a) Cac he, so da giai guy& xong: Tra ket qua giai quyet he, so cho tap the, ca. nhan; 



b) Doi veri he so chin dit dieu kien giai quyet: Lien he vai tap the, ,ca nhan de 

you cAu 1)6' sung 	so theo thong bao cUa don vi chuyen m6n giai quyet he so va van 
ban xin 16i dm BO phan mot cfra (nett la 16i do tip nhan he so); 

c) Dei vai he so khong giai quyet: Lien he yeti tap the, ca nhan de tra lai h6 so 
kern theo th6ng bao Iy do killing giai guy& 116 so; 

d) Doi vei he so qua han gidi quyet: Th6ng bao tiled han tra ket qua Ian sau va 
chuyen van ban xin 16i dm don vi chuyen mon qua han  giai guy& cho tap the, ca nhan; 

d) Dei vgi h6 so giai guy& xong truot thai han trà lc& qua: Lien he de tap the, 
nhan nhan ket qua; 

e) Truang hop tap the, ca nhan chua den nhan he so theo Phieu hen tra ket qua 
thi ket qua giai quyet h6 so dugc Itm gin tai BO phan met dm 

Chuang III 
HO SO, THU TVC, QUY TRINH 

VA THOI GIAN CIA! QUYET TAI BO PW4N MOT ClEYA 

Dian 6. Trinh k cac van bfin, gilay t& gifii quyet cfic cong viec hanh chinh 
d6i vai Sc tap the, cá nhan trong va ngoai Truang 

1. H6 so, tha tvc, quy trinh 

Cac tap tha, cá than trinh Ban Giarn Mau lcy van ban, ta trinh cong viec,  nOp 
tai BO phan mot caa. BO phan mot cfra thgc hien cac nhiem vu theo khoan I, Dieu 5, 
Chuang II cUa Quy che nay va Quy che cong tic van thu, km kit cila Tatting Dai 
hoc Vinh. 

2. Thai gian giai quyet 

Giai quyet ngay khi c6 116 so day du, hop le va theo quy trinh dugc quy dinh 
trong Quy che c6ng tic van thtr, hru trir Truang Dai hyc Vinh. 

Hitt' 7. HS, SV, HV xin thoi hne 

1. Ha so, thà tvc 

Dan xin thoi hoc cna HS, SV, HV c6 y Men cleng cUa gia dinh. 

Nha twang chi giai guy& cho thoi hoc dai v6i the truang hap: bi dau em 
khong the tiep tvc hoc; di hoc dai h9c, cao dang, trung cap chuyen nghiep, hoc nghe; 
di lam hoac do hoan canh gia dinh neo nguai, bo mc Om dau, benh tat kh6ng co 
ngtrai cham s6c. Rieng hoc sinh (HS) se can dr vao ly do cv the de Nha truang quyet 
dinh cho thoi hoc. 

Kern theo don xin thoi hoc phai c6 gidy ter, he so minh chung. Cti the nhu sau: 

- Truang hop 1)1 dau ni khOng the tiep tvc h9c tap: He so benh in tuyen huyen 
va tucrng throng tra len. 

- Truang hap di h9c dai hoc, cao d'ing, trung cap chuyen nghiep, hoc nghe: 
Quyet dinh tang tuyen hoc tip nhan cüa ca sO dlo tao. 

- Tnriang hap xin th6i h9c de di lam: Quyet dinh cüa ca quan tiep nhan. 

- Truang hap do hoan canh gia dinh neor ngtrai, b6 mc em dau benh tat khong 
c6 nguai cham s6c: Giay xac nhan 	UBND cap xa. 
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2. Quy trinh 

a) HS, SV, HV nOp he so xin thoi hoc tai BO phan met cfra.,BO phan mot dm 
tforc hien cac nhiem vii theo khoan 1, Dieu 5, Chtremg II tha Quy che nay. 

b) BO phan mot cira ding h9p, chuyen danh sach, he so cho Phong CTCT-
HSSV tham clinh va lam Quyet dinh, ban giao Quyet dinh cho the dot vi lien quan. 

c) BO phan met ctira huang clan HS, SV, HV bed thuerng kinh phi dao tao (dOi 
vai sinh vien thuOc di Wong phai den bü kinh phi dao tao), tra Quyet dinh cho HS, 
SV, HV theo phieu hen, ch giay glad thieu thanh toan the khoan na. 

3. Thai gian giai quyet 

Tra ket qua cho HS, SV, HV cham nhAt la 10 ngay lam viec, ke tir ngay nhan 
My dü he so hap le. 

Dieu 8. HS, SV, HV xin nghi h9c tin thiri 

I. He so, the Ow 

a) Don xin nghi hoc tam thai efia HS, SV, HV. 

b) Lich dang ky hec coa hec ky xin nghi hoc. 

c) He so minh chirng 157 do xin nghi h9c Prong (mg voi tang tnxang hop: 

- Trtrang hep xin nghi hoc di nghia vi quan so: Co Quyet dinh dieu Ong. 

- Truang hop dau 6m: Co he so benh an tuyen huyen trer len. 

- Twang hop vi nhu cAu ca. nhan: Dieukin SV, h9c vien (HV) phai hoc it nhAt 
met hoe ky, kern theo bang diem cac h9c ky tir Mu khod hec den thai diem viet don 
xin nghi h9c. SV phai có diem TBC tich ley tir 2.0 fro: len; HV cao h9c phai co diem 
TBC tich lay Or 5.5 diem tree len. 

2. Quy trinh 

a) HS, SV, HV nOp he so xin nghi hoc tarn thin tai BO phan mot cita;  BO phan 
met cüa thuc hien the nhiem vii theo khoan 1, Dieu 5, Chuang II cUa Quy eh& nay. 

b) BO phan mot cfra chuyen danh sach, he so cho Phong CTCT-HSSV thAm 
dinh va lam Quyet dinh, ban giao Quyet dinh cho the don vi lien quan. Doi vori HS:  
SV, HV con rig, BO phan met cfra thong bao cho HS, SV, HV nOp day ôü kinh phi de 
lam cac tht1 toe tip theo. 

c) BO phan met era tra Quyet dinh cho HS, SV, HV theo phieu hen. 

3. Theri gian giai quyet 

Tra ket qua cho HS, SV, HV churn nhAt la 10 ngay lam vice, k tir ngay nhan he 
so day dir hop le. 

Dieu 9. HS, SV, HV xin trii• Ii h9c tp 

1. Hso, thn hic 

a) Dan xin trey lai hoc tap, kern theo Quyet dinh nghi h9c tarn thai hoac Quyet 
dinh dinh chi hoc tap cfra HS, SV, HV. 

b) Del yeti HS, SV, HV xin nghi ,h9c tam thai vi ly do sire kheie phai ca giAy 
xac nhan elm ca quan y te c6 tham quyen (benh vin cap huyen to len) ve viec xac 
nhan HS, SV, HV dam bao sire khoe trer lai h9c. 
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c) D& vol. HS, SV, HV bi dinh chi h9c tap phai có ban to kiem diem, có xac nhan 
tha chinh quyen dia phuong v viec chAp hanh phap luat trong thin gian e'r dia phuung. 

2. Quy trinh 

a) HS, SV, HV nOp hE so xin vao h9c fru& 02 tuan ke tr khi het han thai gian 
nghi h9c tam tiled hoac thin gian bi dinh chi hgc tap tai BO phan mOt elm. BO pilau mOt 
elm thoc hien the nhie'm vv theo khoan 1, dieu 5, chuong II cOa Quy che nay. 

b) BO phan mot elm chuyen Wo so cho Ph6ng CTCT-HSSV thAm dinh, lam 
Quyet dinh vã ban giao Quyet dinh cho cac dun vi lien quan. 

c) BO phan mOt elm tra Quyet dinh cho HS, SV, HV theo phieu hen. 

3. Thai gian giai quyet 

Tra ket qua cho HS, SV, HV °ham nhatt la 7 ngay lam viec, Ice tir ngay nhan hE 
sodAydühqpJ. 

Dieu 10. Sinh vien bo hyc den nhh ha so' 

Sinh vien dirge tuy6n trong chi tieu dao tao Gila Nha trusang neu be) hpc (Ice ca 
không d5ng ky hpc) qua thai gian quy dinh ma khong c6 ly do chinh dáng, Nha truang 
se xir ly k9 luat buOc th6i h9c va th8ng ban ve gia dinh, dia phuung. Sinh vien nth den 
nhan lai he so phai bOi thuong kinh phi dao tao theo quy dinh giông nhtr sinh vien xin 
thoi hpc tai Dieu 7. 

Sinh vien den nhan hE so trinh Quyet dinh luat buck thôi hpc tai BO phan mOt 
era va thgc hien viec den ba kinh phi dao tao. BO phan mOt  cfra cap giAy thanh Wan the 
khoan no yeti Nha twang va hirang dAn sinh vien den than hE so tai PhOng hE so. 

Thai gian giai quyet: Cham nhatt 1 ngay lam viec ke tir khi nhan hE so. 

Dieu 11. HS, SV, HV xin chuyen trutng hoc chuyen co st dao to (gyi tat 
IA chuyen trutng) 

1. HE so, thil tve 

a) Doi vei HS, SV, HV chuyen den 

- Dun xin chuyen truang elm HS, SV, HV c6 kian cUa Hieu truemg Twang 
Dal hoc Vinh va truang dang hpe. 

- Gray bao trOng tuyAn vao twang HS, SV, HV dang h9c (ban photo kern ban 
gee de kiem tra MSc ban photo c8 cong chi:mg). 

- KM qua h9c tap va diem ren luyen HS, SV, HV (ban dm). 

- GiAy xac nhan trong theri gian hpc 0 Twang khOng vi phamkST luat (ban goc). 

Dieu kien bAt buac: Diem xet tuyen Mu vao phai bang hose cao hon diem 
chu'An cim Truang Dai hpc Vinh Wong Ong vai m8i nganh, chuyen nganh (tir klith 57 
la nhom nganh, nhom chuyen nganh) elm khOa xin chuyen den. 

b) Dot i vai HS, SV, HV chuyen di 

- Dom xin chuyen truang elm HS, SV, HV. 

- KM qua hoc tap va ran luyen elm HS, SV, HV (ban 60. 

- 	kien dEng tiep nhan elm twang chuyen den. 

2. Quy trinh 
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a) Doi vai HS, SV, HV chuyen den 

- HS, SV, HV nOp ha so xin chuyen den tai  BO phan mOt dm. BO phan met dm 
thvc hien cac nhiem \Tv theo Khoan 1, Dieu 5, Chuang IT cüa Quy ch6 nay. 

- BO phan mOt dra chuyen ha so oho Ph6ng Dao tao thana dinh. 

- BO phan mOt cCra chuyen ha so.  cho Phong CTCT-HSSV tham dinh, xin 9  kien 
quyet dinh dm Ban Giam hieu va lam Quyet dinh flap nhan. 

- BO phan mOt cfra tra ket qua cho HS, SV, HV theo phieu hen. 

- HS, SV, HV tiep tvc lam quyet dinh chuyen twang tnrang minh dang h9c. 

- HS, SV, HV mang Quyet dinh tiap nhan cQa Truang Dai hoc Vinh den Phong 
CTCT-HSSV de duqc huorng dn va lam tha tvc  nhap h9c. 

b) Dai vai HS, SV, HV chuyen di 

- HS, SV, HV nOp ha' so xin chuyen di tai BO phan mOt dra. BO phan met dm 
thuc hien cac nhiem \Tv theo Khoan 1, Dieu 5, Chuang IT cUa Quy ch'e nay. 

- BO phan met dim chuyen ha so cho Phong CTCT-HSSV, Phong CTCT-HSSV 
kiem tra tinh hop phap cilia ha so, lam quyet dinh trinh Hieu tnrerng Nha tnrang phe duyet 
va ban giao Quyet dinh cho cac dun vi lien quan. 

- BO phan mot dra tra Quyet dinh cho HS, SV, HV theo phiu hen, huong clan 
HS, SV, HV trvc flap den phong quan 19 ha so nhan ha so goc. 

3. Thai gian giai guy& 

Tra kat qua cho HS, SV, HV cham nhAt la 7 ngay lam viec, ke tCr ngay nhan 
set clAy 	heip le. 

Drell 12. Chuyen chuyen nganh deo to d6i vói HV cao hoc 

1. Dieu kin de ?cot chuyen chuyen nganh dao tao 

Hoc vien duqc xet chuyen chuyen nganh dao tao trong cUng met khoa hoc, neu 
c6 cac dieu kien sau day: 

a) Da tham dtr ky thi tuyen sinh theo de thi chung va cep ket qua thi bang hoc 
cao hun diem thing tuyen cüa chuyen nganh xin chuyen den. 

b) Duqc chuyen den chuyen nganh c6 ding nhOm nganh (trong ding mOI khoa) 
vei nganh dao tao ma h9c vien dang h9c. 

c) so luqng dia lap chuyen nganh hoc vien dang h9c c6 tir 10 h9c vien tree ten. 

d) Thai gian xin chuyen: khi h9c vien dang hoc cac h9c phAn chung. 

e) DAN sr dang 9 dm Hieu truang Nha throng. 

2. HO so tha we 

a) Don xin chuyen chuyen nganh dao tao da c6 9  kin clang 9  cda chU nhiem 
chuyen nganh chuyen di va chit nhiem chuyen nganh chuyen den. 

b) Giay bao tang tuyen (Ban photo kern ban goc d kiem tra hoc ban photo 
cong chimg). 

3. Quy trinh 
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a) HV nOp 116 so xin chuyen chuyen nganh tai BO phan met dm BO phan met 
càa thgc hien cac nhiem vg theo Khoan I, Dieu 5, Chuang II cUa Quy che nay. 

b) BO phan met cfra xin 9  kin caa Truerng khoa va Truang pilot-1g DT SDH, 
kin °Oa Ban Giam hieu. 

c) Neu h6 so dugc duyet, Be phan met efra chuyen he so den Phong CTCT-
HSSV tham dinh de lam Quyet dinh va ban giao Quyet dinh cho cac don vi lien quan. 

d) BO phan met elm tra Quyet dinh cho HV theo phieu hen 

4. Thai gian giai quyet 

Cham nhat 7 ngay lam viec, ke tir ngay nhan he so day du hop le. 

Trong truang hgp he so kh6ng dugc duyet, BO phan met cCra lien he de tra lai 
ngay cho HV. 

Dieu 13. Xac nhan cho SV vay v6n tin dung 

1. He so, tha We 

Giay xac nhan sinh vien vay von tin clung. 

2. Quy trinh 

a) SV nOp he so tai BO phan met cira. BO phan met dm that hien the nhiem ,vg 
theo Khoan 1, Dieu 5, Chuang II 	Quy che nay, phoi hap 	Trg ly QLSV kiem 
tra tinh hap phap cilia ho so. 

b) BO phan met dm chuyen cho PhOng CTCT-HSSV kY xac nhan. 

c) BO phan rnOt elm tra ket qua cho SV. 

3. Thai gian giai quyet 

Trong ngay tiep nhan yeu cau hoe trong ngay lam viec tiep theo, nett tiep nhan 
yeu cau sau 15 gia hang ngay. 

Dieu 14. Mc nhdn HO so' tru däi gild() doc (sira ddi theo Thong ttr 36) 

I. H so tha tgc (Theo Th6ng ar s 36/2015/1 1-BLDTBXH, ngay 28/9/2015 dm 
BO Lao dOng - Thuong binh va Xa her huong d'an he so, trinh W  tha tgc thgc hien che de 
in dal trong giao dgc dao tao del vgi ngueri c6 cO'ng voi each mpg va con dm Ito) 

a) Gray xac nhan he so uu dai giao due. 

b) Gidy chang nhan con cilia nguai cg Ong vai each mang (Ban photo kern ban 
g6c de kiem tra hoc ban photo c6ng chi:mg). 

2. Quy trinh 

a) SV nOp he so tai BO phan met cira. BO phan met dm thge hien cac nhiem .vg 
theo Khoan 1, Dieu 5, Chuang II 	Quy che nay, phoi hgp \Peri Trg ly QLSV kiem 
tra tinh hgp phap cilia he so. 

b) BO phan met cilia chuyen cho Ph6ng CTCT-HSSV ky xac nhan. 

c) SV nhan giAy xac nhan tai Be phan met dm. 

3. Thai gian giai quyet 

Trong ngly tiep nhan yeu eau hoe trong ngay lam viec tiep theo, neu tiep nhan 
yeu cau sau 15 gia hang ngay. 
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Dieu 15. Mc nhAn IA HS, SV, HV 

1. He so, tha tvc 

Dan xin a nghl xac nhan HS, SV, HV ghi re mac dich xac nhan. 

2. Quy trinh 

a) HS, SV, HV nep don tai Be phan met dm. Be phan met eUa thvc hien cac 
nhiem viii theo Khoan 1, Dieu 5, Chuang II caa Quy the nay, phOi hap vei Try ly 
QLSV kiem tra tinh hap phap caa ho so. 

b) BO phan met càa chuyen cho Pheng CTCT-HSSV kY xac nhan. 

c) HS, SV, HV nhan 10 don tai BO phan met caa. 

3. Thai gian giai quyet 

Trong ngay tip nhan you eau hoe trong ngay lam viec tip theo, nEtt tip nhan 
yeu cu sau 15 gia hang ngay. 

Dieu 16. CAp Giat y giOi thieu 

1. He so, tha tac 

- GiAy giOi thiau ghi rO nei dung. 

- Truang hap xin cap GiAy gieri,thieu cho nhieu nguai trong cang met lchoa phai 
lap danh sach nhang nguai xin cap GiAy giefi thieu kern theo. 

2. Quy trinh 

a) HS, SV, HV flop he so tai BO phan met cfra. BO phan mot cfra thvc hien cac 
nhiem vu theo Khoan 1, Dieu 5, Chuang II cUa Quy the nay, ph6i hap vai Tr? 19 
QLSV kiem tra tinh hap phap cUa h6 so. 

b) BO phan met caa chuyen cho Pheng CTCT-HSSV ky xac nhan. 

c) HS, SV, HV nhan lai GiAy gi6i thieu tai BO phan met dm 

3. Thai gian giai guy& 

Trong ngly tie'p nhan ye'u cau hoac trong ngay lam viec del) theo, nett nap nhan 
yeu cau sau 15 gia hang ngay. 

Dieu 17. CAp lui the HS, SV, HV 

1. He so thU tve 

a) HS, SV, HV viet don xin cAp lai the (neu re' 19 do xin cap lai), kern theo I 
ban photo chimg minh nhan dan va 2 anh mau CO' 3x4 (chap chua qua 6 thang tinh den 
thai diem xin cAp lai the). 

b) Nap le phi cap lai the: 100.000d (met tram nghin ding). 

2. Quy trinh 

a) HS, SV, HV nep he so xin cAp 10 the tai Be phan met tha. BO phan met dm 
thvc hien cac nhiem vu theo IChoan 1, Dieu 5, Chuang II cUa Quy che nay, phoi hop 
viM Trg ly QLSV kiern tra tinh hgp phap tha ht so. 

b) BO phan met cfra chuyen he so cho Ph6ng CTCT-HSSV de lam the. 

c) HS, SV, HV nhan lai the tai BO phan met dm. 

3. Thai gian giai quyet 

9 



10 ngAy lam viec k tir khi nhan day da h8 sa hap le. 

Dieu 18. HS, SV, HV lam thu tvc den bit bao him than the 

1. Ha sa, tha tyc 

a) D& vdi truang hap HS, SV, HV bi tai nen 

- HS, SV, HV lam clan da ngla dan ba bao hiam; 

- Bien ban tai nn c6 xac nhan cUa the ben lien quan; 

- GiAy ra vien, ban sao benh an. 

- The Bao him than the (Op ban photo kern ban chinh d kiam tra). 

- Cac giAy tä, ha sa lien quan (tau c6). 

b) D6i vet truang hail HS, SV, HV bi 6m dau narn vin 

- HS, SV, HV lam don de nghi den ba bao hiem; 

- GiAy ra vin, ban sao benh an; 

- The Bao him than tha (Op ban photo kern ban chinh de kiam tra); 

- Cdc giAy ter, ha sa lien quan (neu co). 

c) D6i truang hap HS, SV, HV bi chet do tai nn 

- Ngtrai than (cha, mg, anh, chi, em ruOt) lam don da nghi clan VI bao hiam. 

- Bien ban tai nan. 

- Giay chung tU ctia ea quan phap luat. 

- The No hiam than the (nop ban photo kern ban chinh dE kiam tra). 

Nau b6 (mg) di lam thu tve thi photo ding chang sa 110 lchau gia dinh. Neu 
nguai lchac di nhan thay phai cO giAy ay quyen caa gia dinh e6 xac nhan cUa dia 
phuang kern chang minh thu nhan dan cUa nguai dirge ay quyen. 

d) Doi veri tnrang hap HS, SV, HV bi chat do am dau benh tat 

Ngueri than (cha, mg, anh, chi, em rut)t) lam dan da nghi clan bit bao hiam.. 

- GiAy chang tü coa ca quan phap luat. 

- The Bao hiam than the.' (nOp ban photo kern ban chinh de kiam tra). 

Neu 1)8 (mg) di lam thu tyc thi photo cong chang s8 he khau gia dinh. Neu 
nguai khac di nhan thay phai c6 giay ay quyen cUa gia dinh c6 xae nhan caa dia 
phuang kern ehang minh thu nhan clan cUa nguai &rye ay quyen. 

2. Quy trinh 

a) HS, SV, HV hoac phy huynh nOp ha sa tai BO phan mOt dm. BO phan met 
cira thgc hien cac nhiem vii theo Khoan 1, Diau 5, Chuang II cUa Quy cha nay. 

b) BO phan mOt caa chuyan cho PhOng CTCT-HSSV kiam tra tinh hap pita]) 
caa ha so, vao se; theo dOi, ky xac nhan vã tra ha sa cho BO phan met dm 

c) BO phan mOt eàa tra kat qua cho HS, SV, HV hoae phy huynh theo phiEu hen. 

3. Thai gian giài guy& 

Giai quyet trgc tiEp ngay sau khi nhan day da ha sa hop le. 

Dieu 19. Xin xac nhan dA hoan thanh chtrang trinh dal) to 
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1. H6 so, thil tvc 

- Don xin ca'p giAy chirng nhan ãä hoan thanh chuang trinh h9c. 

- Ban photo chi:mg chi GDQP-AN vã chimg chi GDTC (del yeti SV). 

- Trinh the SV, HV. 

- NOp le phi 10.000 deng/1 giAy xac nhan. 

2. Quy trinh 

- SV, HV nep he so tai BO phan met cira. BO phan met cern thgc hien cac nhiem 
vy theo Khoan 1, Dieu 5, Chucmg II cUa Quy che nay. 

- BO phan met dm be sung bang diem cüa SV, giAy xac nhan dA hoan thanh 
chucrng trinh dao tao. 

- BO phan met dm chuyen he so cho Phong Dao tao (d6i vOi SV chinh quy), 
Phong DT SDH (d6i voi HV, NCS), Trung tam GDTX (del vai SV h vira lam vira 
hoc va tir xa) kiem tra he so, ky giAy xac nhan. 

3. Thai gian giai quyet 

Trong ngay tip nhari yeu cAu hoc trong ngay lam vi'ec tip theo, nu tip nhan 
you cu sau 15 gia hang ngay. 

Dieu 20. Mc minh van 'Yang, chirng chi 

1. He so, thO tvc 

- Cong vAn dm don vi de nghl xac minh vAn bang, ch(rng chi kern theo van 
bang hoac ban photo van bang, chimg chi. 

Trong truang h9p xin xac nhan nhieu v'a'n bang, chirng chi do Truong Dai h9c 
Vinh cap, cá nhan, to chirc phai lap bang thong ke so luring vAn ba'ng, chUng chi de 
nghl xac minh g6m cac th8ng tin cila ngtrai h9c. 

2. Quy trinh 

- Te chirc, ca nhan nØp he so tai BO phan met cfra (ke ca qua duang btru dien). 

- BO phan met cfra tip nhan he so, chuyen Phong Dao tao (doi vCri SV chinh 
quy), Trung tarn GDTX (d6i voi SV vüa lam vira h9c va tir xa) va Phong DT SDH 
(d6i vai HV, NCS) giai quyet. 

- Be phan met dm nhan he so xac minh, tra ket qua cho t6 chirc va ca. nhan. 

- Truang hop cac t6 chirc va cã nhan d nghl )(lc minh qua duang buu dien phai 
gal kern phong bi có dan san tern, ghi re dia chi, se dien thoai nguai nhan. 

3. Thai gian giai guy& 

Trong ngay tip nhan you eau hoc trong ngay lam viec tip theo, neu tip nhan 
you cau sau 15 gie hang ngay. 

Dieu 21. Chirng thkrc bàn sao tir ban chinh van bang, chirng chi, he so', 
bang diem 

1. Ho so, thti tvc 

- Don xin chUng thoc ghi re se ban can chimg thoc; 
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- Trinh ban chinh cac loai van bang, chang chi, 116 so, bang diem do trulang Dal 
h9c Vinh cap. 

- NOp le phi 10.000 d6ng/1 ban h6 so chang thuc. 

2. Quy trinh 

- HS, SV, HV nOp he so tai BO phan mOt cfra. 

- BO phan mOt cfra Wei) nhan h6 so, kiem tra he so g6c, nhan ban h6 so, trinh 
the don vi lien quan giai quyet. 

- Tra ket qua tai BO phan mOt cfra. 

3. Thai gian giai guy& 

- Trong ngay tier, nhan you cAu hoc trong ngay lam viec tie!) theo, neu tiep 
nhan yeu cau sau 15 giO hang ngay. 

Dieu 22. SV xin xac nhan hoar' thanh chiming trinh Giao dye the chat 
(GDTC), Giao die qu6c phOng - An ninh (GDQP-AN) 

1.1-16 so thfi tac 

SV lam don xin xac nhan cid hoan thanh chuong trinh GDTC, GDQP-AN. 

2. Quy trinh 

- SV nOp don tai Bo phan mOt dm. BO phan met cfra that hien the nhiem vu 
theo Khoan 1, Dieu 5, Chuang II caa Quy che nay. 

- Bo phan mOt cfra chuyen don cho Ban Quan 15,  co: sia 2 xac nhan ket qua hoc 
tap dat you cau. BO phan mOt cfra chuyen don cho ph6ng Dao tao k xac nhan. 

- Bo phan mOt cfra tra don da dugc xac nhan cho SV. 

3. Thai gian giai quyet 

Cham nil& 1 ngly lam viec ket  tir khi nhan don. 

Dieu 23. Xin cap ban sao van bang, chaang chi tir s6 g6c 

1. H6 so, thil tac 

- Don xin cap lai ban sao van bang, chung chi. 

-, Twang hop 	quyen phai CO Giay ay quy6n ghi rO mei quan he voi ngutri 
ducc cap van bang, chang chi, CO xac nhan caa co: quan cong tac hoc chinh quyen dia 
phucrng kern theo Chang minh nhan dan cUa nguai &roe ay quyen. 

- Truang hop xin cap,  ban sao qua duang buu dien phai gai kern phong bi da 
dan san tern, ghi 1.0 dia chi, so dien thogi ngtrai nhan. 

- Chung mirth nhan dan hoac ho chieu cOn gia tri sfr dung. 

- LO phi: 30.000d/ 1 ban dei vai ban sao the loai chi:mg chi; 100.000d/ 1 ban dei 
voi ban sao bang dal hoc; 200.000d/ 1 ban &Si v6i ban sao bang thae Si; 300.000d/ 1 
ban doi vai ban sao bang tin si 

2. Quy trinh 

- Ngtrai xin cap ban sao van bang, chang chi tir se g6c nOp  h6 so tai BO phan 
mOt dm. BO phan met cfra thac hien trinh ttr, tha tac cap ban sao van bang, chang chi 

12 



tir s6 goo theo quy dinh tai Dieu 34 dm Quy che in va quart IY van bang, chirng chi caa 

Truerng Dai h9c Vinh. 

3. Thai gian giai quyet 

Cham nhAt 3 ngay lam viec k tit khi nhan dun 

Dieu 24. Up bang diem 

1. H6 so, thn tpc 

- Dan xin cAp bang diem ghi rO muc  dich, trinh the HS, SV, HV doi van nguai 
dang h9c. 

- NOp le phi 10.000 deng/1 bang diem. 

Luu 	nu Mt nghiep sau theri gian 5 nam tra len ke tit thai dim xin cAp bang 
diem thi le phi la 50.000 d6ng/1 bang dim. 

2. Quy trinh 

- HS, SV, HV nØp he so tai BO phan met dm. 

- BO phan mot dm Hap nhan don, chuyen den Phang Dao tao (dei veri SV chinh 
quy), Trung tam GDTX (d6i voi SV vira lam vaa hoc va tiir xa) N/A Ph6ng DT SDH 
(doi voi HV, NCS). 

- BO phan mOt et:fa tra kat qua. 

3. Thai gian giai quyet 

Trong ngay tie]) nhan yeu eau hoac trong ngdy lam viec tip theo, nen ti'ep nhan 
yeu cau sau 15 gia hang ngay. 

Dieu 25. Mk viec di thtrc tip, kien tip, thtrc dia,  thtrc te 

1. H6 so', tha tvc 

Dan xin di thvc tap, kin tap, thvc dja, thvc t6. 

2. Quy trinh 

- SV nOp don tai BO phan mOt dm, BO phan mOt eCra xin xac nhan cüa Tref ly 
dao tao va Truang khoa. 

- BO phan mOt eCra gai he sa den PhOng dao tao, Phang dao WI can dr vao dun 

eUa SV va tinh hinh thvc te xem xet, giai quyet. 

- HS, SV, HV nhan Wet qua giai,quyet va cac huong clan de hoan thanh chucrng 
trinh time tap, kin tap, thvc dia, thvc tO tai BO phan met dra. 

3. Thai gian giai guy& 

- Thai gian nOp dun chain nhAt la 10 ngay 	khi c6 k hoach thvc tap, kien 

top, thvc dia, thvc M caa Nha truang. 

- Trong ngay tip nhan yeu cAu hoae trong ngay lam viec tip theo, nu tip 
nhan yeti cu sau 15 gia hang ngay. 

Dieu 26. Xin hoc hie plan chuy'en di Mang duang 

I. 	sa tha tvc 

Dan xin hoc hoc ph'an chuyen dei Prong &tang ctia. SV. 

2. Quy trinh 
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- SV nip don tai BO phan met cira. BO phan met elm tithe hien cac nhiem \Tv 
theo Khoan 1, Dieu 5, Chuang II caa Quy chê nay. 

- BO phan met dm lam viec vâi khoa dao tap, PhOng Dao tao de giai quyet. 

- SV nhan lai dan gee tai BO phan met cCra. BO phan met elm huOng dan quy 
trinh de SV hoan thanh mon hoc theo quy dinh tha Truang. 

3. Thai gian giai guy& 

Trong ngay lief) nhan yeu eau hoe trong ngay lam viec tier) theo, nu tie') nhan 
you cau sau 15 gia hang ngay. 

Dieu 27. Xem xet sai sot ye diem chuyen can, diem gicra ki, diem anyc hanh 

1. He so, tha the 

HV, SV viet don trinh bay, trong don phai ghi r0 tinh hung sai hoac sot diem 
chuyen can, gift kY, tithe hanh, diem tieu luan (clang ky muOn, tinh trang yang h9c 
tha SV, chuyen dia diem hoc tap, nhap h9c muen, chuy'en chuyen nganh...) de giang 
vien kiem tra, giai quyet tinh hung ve diem dä danh gia. 

2. Quy trinh 

- Cham,nhAt 15 ngay sau agay len diem tren trang ca nhan, HV, SV phai nOp 
dan va the giay ta lien quan tai BO phan met caa. BO phan met dm thue hien cac 
nhiem vj theo Khoan 1, Dieu 5, Chuang II elm Quy che nay. 

- BO phan met elm chuyen don cho can be van phOng Khoa dao to kiem tra 
viec nhap diem, neu co sai set thi phai lam van ban (co cac xac nhan theo quy dinh ve 
xa ly diem) chuyen Trung tam DBCL de xir ly. 

3. Thai gian giai quyet 

Trung tarn DBCL )(Cr l tren he thong cham nhAt la 5 ngay lam viec sau khi 
nhan h6 so. 

Dieu 28. SV, HV chtra có diem thi hoc de nghi xem lai ket qua cham thi 
hoc phan 

1. He so, tha the 

SV, HV viCt dan trinh bay, trong dan phai ghi re tinh hueng (di thi chua co 
diem, de nghi kiem tra lai ket qua cham thi...) ghi CO' tinh trang diem, so bao danh, ca 
thi, ngay thi, dcrt thi de Nha truerng kiem tra, xa 1. 

2. Quy trinh 

a) SV, HV nOp he so cho BO phan met dm. BO phan met elm thac hien cac 
nhiem vu theo Khodn 1, Dieu 5, Chuang IT elm Quy che nay va ban giao dun cho 
Trung tam DBCL trong ngay. 

b) Trung tam DBCL M chire kiem tra, xir vã tra ket qua cho BO phan men dm 
cham nhAt la 20 ngay lam viec, ke th ngay nhan dan tai BO phan met dm 

3. Thai gian giài guy& 

- Thai gian SV, HV nOp don cham nhAt la 10 ngay lam viec, ke tir ngay tong be 
diem thi. 
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- Thai gian tra ket qua cho SV, HV cham nhAt 20 ngay lam vie, ke tilt ngay 
nhan dun. 

Ditu 29. Xir 157 tinh huMg ving thi 

1. HO sa, dui hie 

HS, SV viet giaty de nghi (c6 the do SV, HV hoac nguai dai dien vie). 

Neu 6m dau, dun có kern xac nhan cita cu ser y tot  cap huyen her len hoac cira 
Tram Y tá Twang Dai hgc Vinh; the tinh hang kilt can có xac thgc cita nui xay ra 
sg viec va 9  kien cUa Khoa quan lY (Trutng Khoa hoac ngtreri dugc Truang Khoa ày 
quyen nu la SV; Chit nhiem chuyen ngarth net! la HV). 

2. Quy trinh 

Cham nhat 7 ngay sau ngay thi nggai dg thi phai nOp h sa ve BO phan met cira 
chuyen Trung tam DBCL de duce xir 19. 

3. Thai gian giai quyet 

Trung tam DBCL xir 19 ten phAn mm: hien thi \fang thi 019 do tren trang ea 
nhan; the truang herp khong duce xet yang thi c6 19 do se duge ghi diem 0 cho Ian thi 
do cham nhat 30 ngay sau dgt thi. 

Ditu 30. Thanh toan hyc phi con chr sau khi thOi hyc, buOc titer" hoc 

1. He sa thir tgc 

SV, HV viet don trinh bay, kern theo Quyet dinh thoi hge, x6a ten, chuyen tnrang. 

2. Quy trinh 

- SV, HV nOp 116 sa, thit flic tai BO phan met dm BO phan met cira thgc hien 
cac nhiem vkl  theo Khoan 1, Dieu 5, Chuang II cUa Quy che nay. 

- BO phan mOt cira cep giAy giay giOi thieu thanh toan ng va chuyen len Phang 
KH-TC. Thong KH-TC hoan tat the tho tgc va chuyen cho BO phan met dia. 

- SV, HV nhan giAy thanh toast va len PhOng KH-TC d nhan lai tien. 

3. Thai gian giai guy& 

Trong ngay hap nhan yeu eau hoac trong ngay lam viec tip theo, nu tiep nhan 
yeu eau sau 15 gia hang ngly. 

Ditu 31. Kim tra, phin anh sal 10h thong tin vt hyc phi train phAn nt&'m 

1. HO sa thtl tvc 

- Dun de' nghi kiem tra thong tin ve 119c phi cna SV hen phAn mm. 

- Cac minh chi:mg kern theo: h6a don thu lien, anh chgp man hinh the hien 
thong tin sai lech, lich sir dang k9 bce (nu co). 

2. Quy trinh 

- SV, HV nOp dun c6 kem theo minh chirng tai BO phan mOt cira. BO phan met 
cira thgc hien cae nhiern vg theo Khoan 1, Dieu 5, Chuang II cUa Quy the nay. 

- BO phan mOt cira gap trgc tip can be phg trach tai Phong Ka hoach - TM 
chinh, Trung tam CNTT a kiem tra va giai dap. 

3. Theri gian giai quy6t 
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Xi ly true tip lchi SV, HV c6 don, tra l&i SV, HV trong ngdy. 

Diu 32. Sira Wong tin HS, SV, HV teen phan mém quail 

I. HO so, tha tvc 

- GiAy de' nghi sira thong tin dm HS, SV, HV. 

- Chang minh thu nhan dan photo hoac he chieu photo (din vâi km HS). 

2. Quy trinh 

- SV, HV nop giay a nghi sira thong tin ti BO phan met dm Be phan met dm 
dam hien cac nhiem vu theo Khoan 1, Dieu 5, Chucmg II cila Quy che nay. 

- BO phan met cira chuyen cho Trung tam CNTT xir IY true tip tren phan mem. 

3. Thai gian giai quyet 

Trong ngay tip nhan yeti c&u hoac trong ngly lam vie'c tip theo, nu tier) nhan 
yen cau sau 15 Oa hang ngdy. HS, SV, HV kiem tra frac tip ket qua sita chi:1.a Wen 
phAn mm CMC. 

Diu 33. Dfing k sir diking phong hcc, phong hçp, Mi  trtrolag, nhA thi (tau 
TDTT, sfin hieing 

I. HO so tha tuc 

SV, HV viett dun trinh bay ghi ra mvc dich sir dung va cung cap s6 dien thovi 
lien lac. 

Luu y: d sir dung phong hop, hei truang, nha thi du, san twang nguai dung 
ten trong don phni la can be. 

2. Quy trinh 

- SV, HV Op don tai  BO phan met cira. BO phan met cira thvc hien cac nhiem 
theo Khoan 1, Dieu 5, Chuang II caa Quy ch nay. 

- BO phan met cira trinh Pheing QT&DT xem xet IcY duyet sap xep phong, gen 
lad BO phan met dm 

- BO phan met dm dieing bao cho ngtrai clang ky 

3. Then gian giai guy& 

Trong ngay tiep nhan yeu eau hoc trong ngay lam viec tip theo, nett tip nhan 
yeu cau sau 15 gia hang ngay. 

Chuang IV 
TO CIItt THI/C HIEN 

DiEu 34. Trach nhiOn ciia Nha truirng 

1. Xay dung va ban hanh Quy che thuc hien ca che met oh., co che met dm 
lien th6ng tai Twang Di hoc Vinh. 

2. B6 tri va phan ding can be ca chuyen mon, nghiep vu pha hop lam viec ti 
Be phan met dm 

3. B6 tri kinh phi, cung cap trang thiet N day au, dam bao hoat deng cho BO 

phan met cira. 
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, 4. Ging khai cac quy dinh, thu tpc hanh chinh dAy dO, thuOng xuyen, re rang, 
tip can, a khai thee, sir dpng theo quy dinh; ding khai cac chuan mue, cac quy 

dinh hanh chinh de to the lgi cho viec giam sat. 

5.,  Tap huan ve nghiep vi va each giao tie!) yeti tap the, ca nhan trong qua trinh 
giai quyet c6ng viec doi veri ngtrai lam viec er Be /Than met dm. 

6. Cac don vi trong throng, Cong doan, Doan Thanh nien, HOi Sinh vien co 
trach nhiem th6ng tin, tuyen truyen de tap the, ca nhan biet ve hoat Ong cilia ea che 
met cira, ca che met eira lien thong de thtrc hien. 

7. Dinh IcY 6 thang, hang 'lam kiem tra viec thuc hien ca che met dm, ca ehe 
met eira lien th6ng tai BO phan met cira. 

-Dieu 35. Khen thutg, kji 101 

1. Trach nhiem va ket qua ante hien ca che met dm, ca che met cira lien thong 
la met trong nhang can cir danh gia mire do hoan thanh nhiem vi cong the hang nam 
eQa Hieu throng. 

, 	2. Tap the, cá nhan hoan thanh t6t nhiem vu ve thue hien ca cite met cira, ccr 
ehe met eira lien thong dugc xem xot, khen thuerng hang nam theo quy dinh. 

3. Tap the, cá nhan có hanh vi vi pham the quy dinh hoac can trer viec t'6 chire 
flute hien ca che met eira, ccr che met dm lien thong thi thy theo mire de vi pham se bi 
xem xet, xir 19 thi dua, k9 luat theo quy dinh. 

Dieu 36. Ta dare thtyc hien 

Cac tap the', cá nhan có lien quan chiu trach nhiem thgc hien Quy‘  elle,  nay. 
Trong qua trinh thuc hien neu cO nhung van de nay sinh, BO phan met eira de xuat vói 
Nha Huang de be sung vao quy che kip thin giai ,quyet the thil tic cho cae doi Wang 
than hi, nhanh chong, thing quy dinh. MQ1 kien trong qua trinh to chirc thtrc hien, 
eac thin vi, cá nhan phan anh ve Trtrang (qua PhOng Hanh chinh TOng hgp) de xem 
xdt, be sung, dieu chinhir 
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