BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC VINH Poc lap - Tu do - Hanh phice
Sé:j{}&g’ /QD-DHV Nghé An, ngay.24 thang 4 nam 2015
QUYET PINH

V& viée ban hanh Quy dinh ¢ong tac quan Iy hoc vién
cua Truong Pai hoe Vinh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC VINH

Can ctr Quyét dinh sé 62/2001/QD-TTg ngay 25/4/2001 cta Tha tuéng Chinh
phu vé viée ddi tén Truong Pai hoc su pham Vinh thanh Truong Dai hoe Vinh;

Can ctr Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cta Thi tuéng Chinh
phu veé viéc ban hanh “Piéu 1& trudng dai hoc™;

Can ctr Quyét dinh s 42/2007/QD- BGDPT ngay 13/8/2007 cua Bo trudng
Bd Gido duc va bao tao vé viéc ban hanh Quy ché hoc sinh, sinh vién céc truong dai
hoc. cao ding va trung ¢dp chuyén nghiép hé chinh quy;

Can cir Thong tur s6 15/2014/TT-BGDDT, ngay 25/5/2014 cua B Gido duc va
Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do thac si;

Cin cr Quyét dinh s6 3139/QD-DHV ngay 19/9/2014 ctia Hiéu trudng Trudng
Pai hoc Vinh vé viée ban hanh Quy dinh dao tao trinh d¢ thac si:

Xét dé nghi cua Truéng phong Cong tac chinh tri va hoc sinh, sinh vién,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé cong tac quan Iy hoc
vién cua Truong Dai hoc Vinh.

Picu 2. Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngay ky. Céac van ban trude ddy trai voi
Quyét dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Truong cac don vi: Cong tac chinh tri va hoc sinh, sinh vién, Pao tao Sau
dai hoc, Ké hoach - Tai chinh, Hanh chinh Tong hop: Trudong cac khoa dao tao, cac don
vi va ¢4 nhén lién quan cla truong Dai hoc Vinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.

Noi nhan:

- Bo GD&DT (dé ble):

- Nhu Diéu 3;

- Cac lop HV;

- Bang Website va eOffice truong;
- Luu HCTH, CTCTHSSV. X
y} GS.TS. Pinh Xuin Khoa
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BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC VINH Doc lip - Tu do - Hanh phiic

QUY DINH
Veé cong tac quan Iy hoc vién ciia Trudong Pai hoe Vinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:4405~ /OD-DHV ngayl3 théng 4 ndm 2015
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Vinh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Di¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi tuong ap dung

Van ban nay quy dinh céc ndi dung vé cong tac quan ly hoc vién cua
Truong Pai hoc Vinh (sau day viét tat 1a HV), bao gém: nhitng quy dinh chung,
quyén va nghia vu, hé thdng t6 chirc va cong tac quan ly, khen thuong va ky luat
déi véi HV dang hoc tap, nghién ctru 6 Truong Dai hoc Vinh.

Piéu 2. Muc dich

Gop phan dao tao HV thanh nhiing ngudi phat trién toan dién, ¢ dao dc,
¢o trinh d6 chuyén mon cao, c¢6 kha nang nghién ctru khoa hoc, lam viéc doc lap,
sang tao, di siu vao giai quyét, nghién ctru nhitng van dé thudce chuyén nganh;
¢6 kha nang tham gia, quan ly nha nudc hodc cac mat cua doi song kinh té -
chinh tri, van hoa - xa hoi.

Piéu 3. Yéu cau cdng tac quan Iy HV

1. Cong tac quan ly HV [a mdt trong nhitng nhiém vu quan trong cua Nha
trudng, phai duoc thue hién dung duong 16i, chinh sach ctia Pang, phap luat cua
Nha nudc va cac quy dinh cua Bo Giao duc va Bao tao.

2. Dam bao cac diéu kién cho HV thuc hién dﬁy du quyén va nghia vu
trong qua trinh hoc tap, ren luyén va nghién ctru khoa hoc tai truong.

3. Cong tac quan ly HV phai khach quan, cong bang, cong khai, minh bach,
dan chu.

Chuwong 11
QUYEN VA NGHIA VU CUA HOQC VIEN
Quyén va nghia vu cua HV di dugc quy dinh trong Quyét dinh s

3139/QB-BPHV ngay 19/9/2014 cta Hiéu truong Truong Pai hoc Vinh vé viée
ban hanh Quy dinh dao tao trinh d6 thac si. Trong quy dinh nay cu thé hoa thém
mot sé ndi dung lién quan dén quan Iy HV, cu thé nhu sau:



Piéu 4. Quyén ciia hoc vién

1. Puge ton trong, déi xir binh dang va dugc cung cép ddy du thong tin vé
hoc tap, nghién ctru khoa hoc va cac quy dinh cua Truong Dai hoc Vinh lién
quan dén HV.

2. Duoc su dung thu vién, tai liéu khoa hoc, phong thi nghiém, céc trang
thiét bi va co s vat chét cua Nha truong.

3. Puoc dé nghi Nha truong thay nguoi huéng dan ludn vin néu sau mot
thang, ké tir khi nhan dugc quyét dinh giao dé tai va ctr ngudi huéng dan ma HV
khong lién hé duge voi nguoi hudng dan hoac khong dugc huéng dan thuc hién
dé tai luan van.

4. Puge phan hoi ¥ kién véi nguoi co thim quyén cua Nha truong vé
chuong trinh dao tao, vé hoat dong giang day ciia gidng vién va cac hoat dong
lién quan dén qua trinh tuyén sinh, td chtrc va quan 1y dao tao thac si.

5. Puoc Nha truong cung cap day du, chinh xac thong tin vé két qua hoc
tap va nghién ctru khoa hoc cua minh.

6. Pugc bdi hoan hoc phi néu HV khéng c6 16i nhung do vi pham cua co
s& dao tao nén dan dén viée khong duge cap bang thac si.

7. Pugc tham gia hoat dong cutia cac doan thé, t6 chtc xa hoi trong Nha
truong.

8. Puoc truc tiép hodc théng qua dai dién hop phap cua minh kién nghi,
d& xudt cac giai phap goép phan xay dung Nha truong; dugc dé dat nguyén vong
va khiéu nai 1én Hiéu trudng giai quyét cac van dé ¢ lién quan dén quyén, loi
ich chinh dang cua HV.

9. HV du diéu kién cong nhan tbt nghiép dugc Nha trudng cép bang tot
nghiép thac si, két qua hoc tap, rén luyén va hd so hoc tap tai truong.

10. Thuc hién cac nhiém vu va quyén khac theo quy dinh ctia phép luat.

Diéu 5. Nghia vu ciia hoc vién

1. Chép hanh céc chu truong, duong 10i, chinh sach ctia Dang, phap luat
ctia Nha nude va cac ndi quy, quy dinh cua Nha truong.

2. Ton trong nha gido, can bg, nhan vién cua Nha truong.

3. Chap hanh ndi quy, quy ché dao tao trinh do thac si cua Nha trudng va
cua Bo Giao duc va Pao tao.

4. Thuc hién chuong trinh dao tao, ké hoach hoc tdp va nghién ctru khoa
hoc theo quy dinh cua Truong Pai hoc Vinh.

5. Trung thuce trong hoc tdp va nghién ctru khoa hoc.

6. Dong hoc phi, bao gdm ca phan hoc phi tang thém do phai hoc bo sung,
hoc lai, bao vé luan van lan hai hoac thuc hién dé tai luan van mai theo quy dinh
cua Truong Dai hoc Vinh.
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7. Gilr gin va bao vé tai san cua Nha truong.

8. Khai bdo noi thuong tra, tam tri véi Nha truong. Tu gide chép hanh
nghiém tic cac quy dinh cta B9 Gido duc va Dao tao, cia UBND tinh Nghé An
va ctia Trudng Pai hoc Vinh vé quy dinh tam tri va quy ché noi tra, ngoai tra.

Chuwong 111

HE THONG TO CHUC VA CONG TAC QUAN LY HQC VIEN

Diéu 6. Trach nhiém ciia Nha truong

1. Chi dao, t6 chirc quan Iy cac hoat dong vé cong tac quan ly HV.

2. Chi dao thuc hién cac chu truong, duong 161, chinh sach cua Dang,
phap luat cua Nha nudc; cac quy dinh cua Bo Gido duc va Dao tao; cua dia
phuong trong cong tac quan ly HV. Bao dam cong bang, cong khai, minh bach
va dan chu trong cong tac quan ly HV. Tién hanh cac bién phap thich hop dua
cong tac quan ly HV vao né nép, tao diéu kién cho HV thyc hién day du quyén
va nghia vu cua minh.

3. Chi dao cong tac quan ly HV vé cac mit hoc tap, nghién ctru khoa hoc,
chinh tri, tu tuéng, dao duec, 16i séng...

Picu 7. Trach nhiém ciia phong Cong tac chinh tri va hoc sinh, sinh
vién

I. Lam thu tuc gui gidy bdo trung tuyén, huéng dan HV trang tuyén vé ho
so, kinh phi va thu tuc nhéap hoc. La don vi dau mdi té chire cong téc tiép nhan
HV nhap hoc.

2. Kiém tra, thu nhan va quan ly ho so HV trong thoi gian hoc tap tai
truong; nhap dir liéu hé so HV vao phan mém quan ly; cdp ma sd HV; ra quyét
dinh tiép nhén, bién ché 16p HV va ban cén su 16p.

3. Chu tri va phdi hop véi cac don vi 6 lién quan t6 chirc khai giang, bé
giang, hoc quy ché; trién khai cong tac théng tin, tuyén truyén, cong tac giao duc
chinh tri, tu tuong, dao duc 16 séng cho HV.

4. Ra cac quyét dinh: chuyén co s dao tao (di va dén), nghi hoc tam thoi,
x04 tén, thoi hoc, bude thdi hoe, khen thudng, ky lut va giai quyét cac gidy to
hanh chinh lién quan déi véi HV.

5. Théng ké, tong hop sb liéu, lap danh ba, ky xac nhan hé so, ly lich va
cac loai gidy to lién quan dén HV. T6 chtrc va hudng dan cho HV tham gia bao
hiém than thé.

6. Cap thé va phu hiéu cho HV. Phdi hop véi Trung tim Thong tin - Thu
vién Nguyén Thuc Hao trong viéc lam thé Thu vién cho HV.

7. Phbi hop véi Phong Ké hoach - Tai chinh, Phong Dao tao Sau dai hoc
xdy dung khung hoc phi, cac khoan dong gdép khi nhap hoc.



8. Chi dao viéc theo doi, dé’nh gia y thac hoc tap, rén luyén cua HV, cong
tac thi dua khen thuong, ky luat doi véi HV.

9. Quan ly HV noi trd, ngoai tru.

Diéu 8. Trach nhiém ciia Phong Pao tao Sau dai hoc

I. Phoi hop véi Phong Cong tac chinh tri va HSSV to chire hoc quy ché
dau khoa, t chuc 18 khai giang, bé giang va xir ly cac loai gidy to cho HV.

2. Phéi hop v6i Phong Céng tac chinh tri va HSSV, cac khoa lam t6t cong
tac thi dua, khen thudng, ky luat, thu tuc chuyén co so dao tao, nghi hoc tam
thori, vao hoc tiép, théi hoc déi voi HV.

3. Xac nhan két qua hoc tap theo hoc ky, khoa hoc cho HV.

4. Phéi hop véi Phong Ké hoach - Tai chinh, Phong Cong téc chinh trj va
HSSV xdy dung khung hoc phi, thu hoc phi va cac khoan kinh phi khac co lién
quan dén HV.,

5. Chuén bi hd so xét va cong nhéan tét nghiép, cip bang diém, cap bing
thac si cho HV.

6. Quan ly va truc tiép chi dao cac khoa vé cong tac dao tao sau dai hoc
va viéc hoc tap, nghién ctru cua HV trong qua trinh hoc tap tai Trudng.

Dicu 9. Trach nhiém ciia cac khoa ¢6 hoc vién

1. Phéi hop véi Phong Céng tac chinh tri va HSSV va Phong Dao tao Sau
dai hoc dé chi dao, to chtrc quan ly lam tot cong tac HV theo phan cép. Chiu
trach nhiém quan ly toan dién vé cong tac quan Iy HV cua khoa minh.

2. Td chie thuc hién nghiém tic cac chu truong, chinh sich ctia Dang,
phap luat cia Nha nude, cac quy ché cia Bo Gido duc va Dao tao, cac chu
truong ctia Nha truong lién quan dén HV.

3. Tuyén truyén, gido duc dé can bd, vién chiic 6 trach nhiém doéi véi
cong tac gido duc, quan ly HV. Nam chéc tinh hinh tu tuéng, thai d chinh tri,
hoc tap, rén luyén, dao duc, 16i song va sinh hoat ctia HV.

4. Truc tiép chi dao, xir Iy cac vu viée lién quan dén HV.

5. Chi dao Tro ly QLSV thuc hién chirc nang, nhiém vu quan ly HV nhu
d6i voi quan Iy HSSV, vai cac nhiém vu cu thé nhu sau:

5.1. Cap nhat thong tin, cac chu truong cua khoa va cua Nha truong dé
pho bién va trién khai kip thoi, ¢6 hiéu qua trong HV.

5.2. T chirc tiép nhan HV vao khoa, hudng dan khai ho so, lap danh ba
dé luu gitr va quan 1y tai khoa. Lam tdt cong tac quan ly HV ndi, ngoai tru.

5.3. Dé xuat thanh lap cdc 16p chuyén nganh va cir ban can sy lép HV.

5.4. Tuyén truyén, phd bién va hudng din dé HV nhan thic day du veé
quyén va nghia vu cia HV, to chire thuce hién nghiém tac cac quy ché, quy dinh



hién hanh lién quan dén HV. Truc tiép giai quyét cac thu tuc hanh chinh lién
quan dén HV.

5.5. Ndm bat tdm tu, nguyén vong, dién bién tu tuong trong HV dé kip
thoi bao cao cho Truong khoa va Nha truong (qua Phong CTCTHSSV).

5.6. Gitp Truéng khoa t6 chire va duy tri ¢6 hiéu qua phong trao thi dua
hoc tdp va ren luyén trong HV. Nam chinh xac sb lugng, chat luong, ddi tuong
HV (bao gém ca HV tai cc co sé dao tao lién két véi Truong) dé dap tng kip
thoi cho cong tac quan ly, thong ké, bao cdo va nhén xét, danh gia HV sau moi
hoc ky, nam hoc, khoa hoc.

5.7. Lap ho so dé xuit thi dua khen thuong — ky luat dbi voi nhimg ca
nhan va tap thé dat thanh tich cao trong hoc tap va rén luyén dé Nha truong biéu
duong khen thudng. Dong thoi, kién nghi xir Iy ky luat déi véi cac trudng hop
HYV vi pham phap luat hodc vi pham cac quy dinh cua Nha truong.

5.8. Thuc hién cac nhiém vu khac khi Nha truong phéan cong.

Piéu 10. Trach nhiém quan Iy HV & cic co sé dao tao lién két voi
Truong Pai hoe Vinh

l. Céc co s dao tao lién két thac st v6i Truong Pai hoc Vinh chiu trach
nhiém thuc hién cong tac quan ly HV theo Quy dinh nay va dugc Truong Dai
hoc Vinh uy quyén:

1.1. Gui gidy béo trang tuyén dén HV, t6 chirc tiép nhan HV, lap danh
sach HV nhap hoc, lam phu hi¢u cho HV.

1.2. T6 chire bién ché l6p, cu lop truong, 16p pho va lap danh sach HV
nhap hoc dé dé nghi Truong Pai hoc Vinh ra quyét dinh tiép nhén, bién ché 16p,
cong nhén 16p trudng, 16p phéd va cap ma sé HV (qua Phong CTCTHSSV).

1.3. Chiu trach nhiém quéan ly HV trong sudt thoi gian hoc tap va nghién
clru tai co so dao tao cua minh.

2. Phéi hop véi Truong Pai hoe Vinh (qua Phong CTCTHSSV) tiép nhan
hé so HV, 1ap va quan 1y ho so HV theo Diéu 12 cua quy dinh nay.

3. Phéi hop vai Truong Pai hoe Vinh (qua Phong CTCTHSSV va Phong
Dao tao Sau dai hoc va céac khoa c6 hoc vién) dé giai quyét viéc nghi hoc tam
thoi, trd lai hoc, thoi hoc, xo0a tén, gia han bao vé luan van, khen thuong, ky luat,
s6 luong, chat luong va céac gidy to lién quan dén quyén loi va nghia vu ctia HV.

4. Phoi hop Truong Dai hoc Vinh (qua Phong Dao tao Sau dai hoc) to
chire khai giang, bé giang va trao bang thac si cho HV t6t nghiép.

Piéu 11. Nhiém vu ciia Ban can su 16p hoc vién

HV duoc t6 chire thanh cac 1ép hanh chinh va 16p hoc phan.



1. Lop hanh chinh

1.1. Lop hanh chinh 1a 16p ¢6 cac HV cung chuyén nganh, cung khoa hoc,
dugc duy tri 6n dinh trong ca khoa hoc dé to chirc, quf*’m ly viéc thuc hién cac
nhiém vu hoc tdp, rén luyén, cac hoat dong doan thé, xa héi, thi dua, khen
thuong, ky luét ... Bién ché 16p hanh chinh HV do khoa dé nghi, Nha truong ra
quyét dinh.

1.2. Ban Can su 16p hanh chinh

- Thanh phéan gom: 1 16p truong \\/é l'hoéc 2 16p phé (tuy diéu kién, sb
luong HV trong 16p) do tap thé lop HV dé xuat.

- Nhiém vu cta Ban can su lop

+ Té chue thue hién nhiém vu hoc tap, rén luyén, van hoa, van nghé, thé
duc, thé thao, cong tac thi dua khen thuong, ky Iuat va cac hoat dong khac theo
quy dinh cua khoa va Nha truong.

+ Pon dbc HV chép hanh céc ndi quy, quy ché ctia khoa va Nha trudng.
Xay dung ké hoach va chi dao cac thanh vién trong 16p lam tét cong tac tu quan.

+ Xéy dung khéi doan két thong nhat trong 16p, gitip d& nhau trong sinh
hoat, hoc tap, ren luyén.

+ Thay mat 16p lién hé véi khoa cht'} quan, cac khoa, cac don vi lién quan
deé giai quyét cac van dé lién quan dén quyén loi, nghia vu cua HV.

+ Bdo cdo day du, chinh xac, kip thoi vé tinh hinh hoc tap, rén luyén va
cac vu viéc dot xuat cua 1op voi khoa va Nha truong.

+ Thong bao cho nhiing HV cua [6p chua hoan thanh chuong tr\inh khoa
hoc hodc chua du diéu kién cong nhén t6t nghiép lam thu tuc ‘chuyén vé hoc voi
khoa sau lién ké cung nganh dé thuc hién cac nghia vu va quyén loi cua HV.

- Ban Can su 16p hanh chinh tu giai thé sau khi tét nghiép ra truong.

2. Lop hoc phan

2.1. Lép hoc phan géom cac HV cung dang ky 1 mén hoc, c6 cung thoi
khoa biéu, trong cung 1 hoc ky.

d Ban céan su 16p hoc phan do 16p tu bau ra va tu giai thé sau khi két thiic
hoc phan.

2.2. Thanh phan ban can su 16p

- Ban cén su 16p hoc phan gom 1 16p truéng va cac 1ép pho.

- Nhiém vu ctia ban cén su 16p hoc phan

+ Duy tri viée thuc hién né nép, ky cuong hoc tap, sinh hoat ctia 16p.

+ Lién hé voi Phong CTCTHSSV, Phong Dao tao Sau dai k‘loc, thoa
chuyén nganh, don‘q vi chlrc nang lién quan va giang vién day hoc phan dé giai
quyét cac mat quyén loi, nghia vu trong hoc tép, rén luyén cua HV 16p minh phu
trach.



Piéu 12. Cong tiac quan Iy ho so hoc vién

1. Ho so' HV khi nhép hoc

1.1. Bang tot nghiép THPT (ban sao c6 cong chimg, trinh ban gbe dé
kiém tra).

1.2. Gidy chimg nhén tt nghiép Pai hoc d6i voi nhiing ngudi tring tuyén
ngay trong nam tot nghiép hodc bang tt nghiép Pai hoc d6i voi nhirng nguoi da
tot nghiép céc nam trude (ban sao 6 cong ching, trinh ban goc dé kiém tra).

1.3. Bang diém va xép loai két qua hoc tip dai hoc (ban sao co cong
chung, trinh ban gbc dé kiém tra).

1.4. Gidy khai sinh (ban sao theo quy dinh ctia B6 Tu phap).

1.5. Gidy chimg nhan ché do uu tién (néu co, ndp ban sao cé cong ching).

1.6. Gidy bao trung tuyén cta Truong (ban sao c6 cong chimg).

1.7. Ly lich HV (theo mau cta Trudng).

1.8. Gidy chtig nhan sirc khoé (cta co so y té cap huyén tro 1én).

1.9. Quyét dinh ctr di hoc ctia co quan (néu co).

1.10. Ban cam két thuc hién nodi quy ctia Nha trudong co chit ky ctia HV
(theo mau cua Truong).

1.11. Phu hiéu HV (theo quy dinh cua Truong ).

2. Ho so theo doi qua trinh hoe tap, rén luyén ciia HV

2.1. Két qua hoc tap, rén luyén cua HV trong khoa hoc.

2.2. Hinh thire khen thuong ma HV dat dugce trong hoc tap, nghién ctru
khoa hoc va tham gia cac phong trao.

2.3. Hinh thirc ky ludt va trach nhiém phap ly khac ma HV bi xu ly trong
va ngoai truong.

2.4. Nhiing thay doi cia HV nhu chuyén co so dao tao, nghi hoc tam thoi,
gia han bao v¢ luan van, thoi hoc.

2.5. Viéc dong hoc phi cua HV

2.6. Dia chi ndi tru, ngoai tri va viéc chép hanh quy dinh ctia HV noi trg,
ngoai tru.

Viée bao quan ho so HV thuc hién theo quy dinh tai Diéu 33 Théng tu $6
15/2014/TT-BGDDT, ngay 25 thang 5 nam 2014 cua B6 Gido duc va Pao tao
vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do thac si va cac van ban quy dinh cua
phap ludt hién hanh.

Picu 13. Nghi hoc tam thoi

1. Picu kién dé HV dwoge nghi hoc tam thoi

- HV duge phép nghi hoc tam thoi va bao luu két qua da hoc trong céc
truong hop: Duoc diéu dong vao luc lugng vl trang hoac lam nghia vu quéc té;
bi ém, bi tai nan phai diéu tri thoi gian dai hodc nghi thai san theo quy dinh, c6
gidy xac nhan cua co quan y té co tham quyén. Déi véi cac truong hop khac,
Nha trudng chi giai quyét cho nghi hoc tam thoi déi vai HV da hoc toi thiéu mot



hoc k¥ tai co so dao tao, dat diém trung binh chung tich Iily tir 5,5 tré 1én theo
thang diém 10 hodc tuong duong va khong bi ky luat.

- Thoi gian nghi hoc tam thoi cho nguoi duge diéu dong vao luc lugng vii
trang, di lam nghia vu quéc té la thoi gian dugc ghi trong quyét dinh cua cip cb
thim quyén, khong tinh vao thoi gian hoc theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 3
Quy dinh dao tao trinh d¢ thac si ban hanh keém theo Quyét dinh sb 3139/QDb-
PHV ngay 19 thang 9 nam 2014 cua Hiéu truong Truong Pai hoe Vinh.

- Thoi gian nghi hoc tam thoi cho céc truong hop khac la thoi gian can
thiét theo nhu cdu, nguyén vong ctia hoc vién nhung thoi gian téi da hoan thanh
chuong trinh dao tao phai theo dung quy dinh tai Khoan 3, Piéu 3 Quy dinh dao
tao trinh do thac si ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3139/QD-DHV ngay 19
thang 9 nam 2014 cua Hi¢u truong Truong Dai hoc Vinh.

2. Ho so, thii tue xin nghi hoc tam thoi va tré lai hoe tip

2.1. Ho so, thu tuc xin nghi hoc tam tho1

- Pon xin nghi hoc tam thot cua HV (theo mau cia Bo phdn mét cira, léy
tir website cua truong hoac ¢ Bg phdn mot cua) co xac nhan cua Tro ly QLSV
khoa, Truong khoa chu quan va xac nhan cua Truong phong Dao tao Sau dai
hoc.

- H6 so minh chtmg 1i do xin nghi hoc tam thoi twong tng voi timg trudng
hop:

+ HV duoc didu dong vao luc lugng v trang hodc lam nghia vu quéc té:
C6 quyét dinh didu déng ctia cip c6 tham quyén.

+ Bi ém, bi tai nan phai didu tri thoi gian dai: Co hé so bénh an tuyén
huyén tro lén.

+ Nghi thai san: C6 gidy chimg sinh ctia Bénh vién.

+ Péi voi cac truong hop khac: Bang diém, gidy xdc nhan khong bi ky
luat va giéy xac nhéan da hoc tdi thiéu mét hoc kv ¢6 xac nhan cua khoa va
phong Pao tao Sau dai hoc (HV hoc ¢ cac co so dao tao lién két voi Nha truong
phai ¢6 v kién bang van ban cua co s6 dao tao lién két).

2.2. Ho so, thi tue xin trd lai hoc

Don xin trd lai hoc ciia HV (theo mau ctia Bo phdn mét cua, léy tu
website cua truong hoac ¢ Bé phdn mét cua) cd xac nhan cua chinh quyén dia
phuong trong thoi gian nghi hoc khong vi pham phap luat, ddi voi HV duoc
didu dong vao luc luong vil trang hodc lam nghia vu quoc té thi ¢ quyét dinh
cua co quan ¢6 thdm quyén da hoan thanh nghia vu. Riéng doi véi truong hop
6m dau phai c6 gidy xac nhan ctia bénh vién (noi diéu tri) vé viéc ban than c6 du
stc khoe dé tiép tuc hoc tap.

2.3. Quy trinh, thoi gian giai quyét

a) HV nop don xin nghi hoc tam thoi tai Bo phan mot cua. Riéng hd so
xin tré lai hoc tap, HV ndp trude 01 tudn ké tir khi hét han thoi gian nghi hoc
tam thoi.



b) Can bo ¢ Bo phdn mét cua chuyén hd so cho can bd chuyén mon
Phong CTCTHSSV kiém tra, lam quyét dinh trinh Hiéu truong phé duyét va tra
quyét dinh ctia HV cho Bg phdn mét cira (06 ban), Trung tam CNTT (01 ban) dé
cap nhat dir li¢u trén phﬁn mém.

¢) Bé phdn mét cira tra Quyét dinh cho HV theo phiéu hen va ban giao
Quyét dinh cho cac don vj lién quan.

d) Tra két qua cho HV cham nhat la 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
day du ho so hop 1é.

Diéu 14. Gia han thoi gian bio vé luin viin

1. Piéu kién dé HV duwoc gia han thoi gian bio vé ludn vin

Trong qua trinh hoc tép, vi ly do nao do ma HV chua bao vé dugc luén
van cung vdi khoa hoc thi HV viét don xin gia han thoi gian bao vé luin van voi
khoa tiép theo.

Thoi gian gia han bao vé luan van khong qua quy thoi gian dao tao duoc
quy dinh trong Khoan 3, Diéu 3 va Diém b, Khoan 1, Piéu 31 Quy dinh dao tao
trinh d6 thac si ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3139/QD-DHV ngay 19 thang
9 nam 2014 cua Hiéu truong Truong Pai hoc Vinh.

2. Ho so, thi tuc gia han bio vé luin vin

- Pon xin gia han bao vé luan van cua HV (theo mau cua Bé phdn mot
cua, lfiy tr website cua truong hodc ¢ Bg phdn mot cua) ¢6 xéac nhéan cua Chu
nhiém chuyén nganh, Tro ly QLSV, Truong khoa, Truéng phong Dao tao Sau
dai hoc va Truong phong Ké hoach — Tai chinh.

- Bang diém ctia HV c6 xac nhan cta Trudng phong Pao tao Sau dai hoc.

- Pbi v6i HV hoc ¢ céc co so dao tao lién két vai Nha truong phai ¢6
cong vin dé nghi hodc ¢ xac nhan déng du cua co s& dao tao lién két noi HV
hoc.

3. Quy trinh, thoi gian giai quyét gia han bao vé ludn vin

a) HV ndp don xin gia han bao vé luan van tai B6 phdn mot cua.

b) Can bd ¢ Bo phdan mot cua chuyén hd so cho can bd chuyén moén
Phong CTCTHSSV kiém tra, lam quyét dinh trinh Hiéu truéng phé duyét va tra
quyét dinh ctia HV cho Bé phdn mét cira (06 ban), Trung tam CNTT (01 ban) dé
cap nhat dir liéu trén phfm mém.

¢) Bé phdn mét ciea tra Quyét dinh cho HV theo phiéu hen va ban giao
Quyét dinh cho cac don vi lién quan.

d) Tra két qua cho HV chdm nhat la 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
day du hd so hop 1.

Piéu 15. Chuyén co sé dao tao

s A A A - N
1. Dic¢u kién dugce chuyén co so dao tao



1.1. Trong thoi gian hoc tap, HV duogc phép chuyén co s¢ dao tao néu
chuyén ving cu trd sang tinh khéc, cé gidy xdc nhan cia chinh quyén dia
phuong hoéc HV dugce tuyén dung, diéu d(")ng cong tac dén tinh khac theo quyét
dinh cua cap c6 tham quyén, l\hong thé tiép tuc hoc tap tai co s dao tao, trir
truong hO’p duoc quy dinh tai Piém 1.3, Khoan nay.

2. Diéu kién duoc chuyén co s¢ dao tao: co s dao tao chuyén dén dang
dao tao dt’mg nganh, chuyén nganh cua HV; nguyén vong chuyén co s dio tao
cua HV phal duoc su dong y cua thu truong co so dao tao noi (,huyen di va noi

huyen dén; Piém tuyén sinh ctia HV phai bang hodc cao hon diém chuén tring
tuyén ctia co sé dao tao noi chuyén dén.

1.3. HV khéng dugc chuyén co so dao tao khi dang hoc & hoc ky cudi cua
khoa hoc hoac dang trong thoi gian bi ky ludt tir canh céo tro 1én.

2. Ho so’ chuyén co sé dao tao

2.1. Béi v6i HV chuyén dén

- Pon xin chuyén co s& dao tao cua HV ¢6 v kién cta nguoi dimg dau co so
dao tao dang hoc.

- Gidy béo trung tuyén vao truong cua HV dang hoc (ban sao c6 cong
chimg, khi nhap hoc vao truong phai co6 ban chinh).

- Két qua hoc tdp cua HV co6 xac nhan va dong dau cia co s¢ dao tao
minh dang hoc (ban chinh).

- Gidy xé4c nhan trong thoi gian hoc ¢ Truong khong vi pham ky ludt tix
canh céo tré 1én (ban gbe).

- Khi HV nhap hoc vao Truong phai co ho so diy du theo Muc 1, Diéu
12, Chuong III cua quy dinh nay.

2.2. Béi voi HV chuyén di

- Pon xin chuyén truong ctia HV (theo mau quy dinh cta B Gido duc va
Pao tao, lay tir website ctia Trudng hoic tai Bé phdn mot cia) ¢ y kién ctia Thu
trudng co so dao tao xin chuyén dén.

- Két qua hoc tap ctia HV ¢6 xéc nhan va dong dau cta Truong Pai hoc
Vinh (ban chinh).

- Gidy bdo trung tuyén vao truong ctia HV (ban sao ¢é cong ching).

3. Quy trinh thyc hién

a) Pbi voi HV chuyén dén

Buoc 1

- HV ndp hé so xin chuyén co s& dao tao tai B6 phdn mét cia.

- Lanh dao Phong CTCTHSSV chuyén cho can bo chuyén mén xtr ly. Can
b6 chuyén mén kiém tra tinh hop phap ctia hd so, vao sb theo doi va chuyén ho
so dén Phong Pao tao Sau dai hoc xem xét va cho ¥ kién.
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- Cham nhat 01 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan ho so tir Phong
CTCTHSSYV), Phong Pao tao Sau dai hoc tra két qua cho can bd chuyén mén
cua Phong CTCTHSSV.

- Can bd chuyén mon Phong CTCTHSSV hoan chinh ho so, trinh Hiéu
truong cho v kién phé duyét vao don va tra hé so cho Bé phdn mét cira.

- B6 phdn mét cira tra két qua cho HV theo phiéu hen.

- HV tiép tuc 1am quyét dinh chuyén co so dao tao tai truong minh dang
hoc.

Bude 2

- HV nop lai ho so (kém theo Quyét dinh cho chuyén co sO dao tao) tal Bo
phdn mét cira. Bé phdn mét cira chuyén cho lanh dao phong CTCTHSSV giai
quyét.

- Can bd chuyén mén Phong CTCTHSSV xir Iy va lam quyét dinh tiép
nhan trinh Hiéu truong ky va tra két qua cho B¢ phdn mot cua (6 ban), Trung
tam CNTT (01 ban) dé cap nhat dur li¢u trén phﬁn mém.

- Bé phan mot cira tra quyét dinh cho HV theo phiéu hen, hudng dan HV
lam thu tuc nhap hoc va ban giao quyét dinh cho cac don vi lién quan.

b) Poi véi HV chuyén di

- HV ndp hd so xin chuyén co so dao tao tai Bo phan mot cua.

- Lanh dao Phong CTCTHSSV chuyén cho can bd chuyén mon xur ly. Can
b chuyén mén kiém tra tinh hop phép ctia hd so, vao sé theo doi, hoan thién ho
so, lam quyét dinh chuyén co s& dao tao cho HV va tra két qua cho B¢ phdn mot
cita (6 ban), Trung tam CNTT (01 ban) dé cap nhét dir liéu trén phan mém.

- Bé phdn mét cira tra quyét dinh cho HV va cap gidy gidi thiéu thanh
toan cac khoan ng trong truong trude khi nhan hd so va ban giao quyét dinh cho
cac don vi lién quan.

4. Thoi gian giai quyét

Tra két qua doi voi HV o mdi bude cham nhét la 7 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhéan day du hd so hop 18.

Chuong IV
CONG TAC KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 16. Khen thuéng, ky luit

HV néu vi phz;}m thi ty theo muirc dd vi pham sé bi xur ly ky ludt theo quy
dinh nay va Quy ché hoc sinh, sinh vién cac truong dai hoc, cao dang va trung
cap chuyén nghiép chinh quy hién hanh.

HV c6 thanh tich xuét sac trong cac hoat dong hoc tap, nghién ciu khoa
hoc dugc khen thuong theo quy dinh cua Nha truong.
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Cac danh hiéu khen thuong va hinh thae ky luédt dugce ghi vao hé so HV.

Piéu 17. Noi dung vi pham ky luat va hinh thire xir ly

1. Khién trach

Ap dung dbi véi HV ¢6 hanh vi vi pham lan dau nhung ¢ muc d6 nhe.

2. Canh cao

Ap dung d6i vai HV dé bi khién trach nhung van tai pham hoéc vi pham ¢
murc d(”;‘) nh?, nhung hanh vi vi phz_np ¢6 tinh chat thuong xuyén hodc mai vi
pham lan dau nhung mirc do twong doi nghiém trong.

3. Pinh chi hoc tap 1 nam hoc

- Ap dung d6i véi HV vi pham lan thir nhit trong céc truong hop: hoc ho
hoac nho nguoi khac hoc hg, sao chép luan van.

- Ap dung dbi véi nhitng HV dang trong thdi gian bi canh cao ma van vi
pham ky luat hoac vi pham nghiém trong cac hanh vi HV khéng dugc lam.

4. Bugc thoi hoc

- Ap dung d6i voi HV vi pham lan thir hai trong céac truong hop: hoc hd
hoac nho nguoi khac hoc ho, sao chép luan van.

- Ap dung déi véi HV dang trong thoi gian bi dinh ch'i hoc tAp ma van tiép
tuc vi pham ky luat hodc vi pham lén’ dau nhung c6 tinh chat va mic do vi pham
nghiém trong, g’ﬁy anh huong xau dén Nha truong va xa hoéi; vi pham phap luat
bi xtr phat tu (ké ca truong hop bi xtr phat ti duge huong an treo).

-\Thi hé hodc nhd ngudi khac thi hd, st dung van bang, chimg chi gia
trong ho so tuyén sinh.

- Ngoai viéc xu ly thtrao cac hinh thire nhu trén, néu HV 1a can bo di hoc
Nha truong s& thong bao dén co quan, don vi ¢c6 HV vi pham xu ly theo Ludt
can bo, vién chtrc.

Piéu 18. Hoi dong khen thudng, ky luat

1. Cap khoa

- Truong khoa Chu tich
- Cac pho truong khoa Uy vién
- Chu nhiém chuyén nganh Uy vién
- Tro ly Cong tac HSSV Thu ky

- Trg ly Dao tao Uy vién
- Bi thu Lién chi doan Uy vién

Khoa moi Lop truong 16p ¢6 HV dugce khen thudng hodc bi ky luat du
hop, tham gia y kién nhung khéng duoc biéu quyét.
2. Cap truong

- Hiéu trudng, hoac Pho Hiéu trudng phu trach cong tac HV - Chu tich



- Truong phong Cong tac chinh trj va HSSV Uy vién truc

- Trudong phong Dao tao Sau dai hoc Uy vién
- Trudong khoa c6 hoc vién Uy vién
- Truong phong Thanh tra Gido duc Uy vién

- Bi thu Poan trudng, Chu tich Héi SV (néu HV 1a Poan vién) Uy vién

Picu 18. Cham dirt hiéu lwe ky luat

1. Di véi truong hop bi khién trach: sau 3 thang.

2. Di véi trudong hop bi canh cdo: sau 6 thang, ké tir ngay c6 quyét dinh ky
luat néu HV khéng tdi pham hodc khéng ¢ nhimg vi pham dén muc phai xtr ly
ky luét thi duoc cham dit hiéu luc cta quyét dinh ky ludt va duoc huong cac
quyén loi ciia HV theo quy dinh.

3. D6i véi truong hop dinh chi hoc tap cho vé dia phuong: khi hét thoi han
dinh chi, HV phai xuat trinh chtmg nhén cta dia phuong (xa, phuong, thi tran)
vé viée chap hanh nghia vu céng dén tai dia phuong trong thoi gian bi dinh chi
dé Nha trudong xem xét, tiép nhan vao hoc tiép.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19. Hiéu lwe thi hanh

Quy dinh nay duogc thuc hién tir ngay théng 4 nam 2015.

Diéu 20. T6 chire thwe hién

Cac don vi, to chirc trong truong va HV ¢6 trach nhiém thuc hién quy
dinh nay. Trong qua trinh thue hién néu cé gi vudng mic phan anh vé Trudong
(qua phong CTCTHSSV) dé bd sung, diéu chinh. 9

GS.TS. Pinh Xuin Khoa
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