BO GIAO DUC VA BPAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HOC VINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
sé: 80 /Qp-DHV Nghé An, ngay 2§ thang 7 néim 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc niing nhiém vu va co cau to chie
cia cac Vién dao tao true thuge Truong Dai hoe Vinh

HIEU TRUONG TRUONG DAI HOC VINH

Can ct Quyét dinh s 62/2001/QD-TTg ngay 25/4/2001 ctia Thu tuéng Chinh phu
vé doi tén Truong Dai hoc Su pham Vinh thanh Truong Dai hoc Vinh;

Can ct Quyét dinh s 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 ctia Thu tuéng Chinh
phu ban hanh Piéu 1¢ truong dai hoc;

Can ctr Thong tu lién tich s6 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay 15 thang 4 nam
2009 cua lién BO G1a0 duc va Dao tao va B Noi vu hudng dan thuc hién quyén tu chu, tu
chiu trach nhi¢m vé thuc hién nhiém vu, td chtrc bo mdy, bién ché dbi vai don vi su
nghiép cong lap gido duc va dao tao;

Can ¢t Quyét dinh sd 1386/QD-DHV ngay 22/4/2015 ctia Hi¢u truong Trudng
Pai hoc Vinh vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Truong Pai hoc Vinh;

Theo dé nghi ctia Trudng phong T6 chirc Can bo,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhi¢ém vu va co
cAu t6 chire cta cac Vién dao tao truc thude Truong Pai hoc Vinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u luc ké tir ngay ky va thay thé cac quy dinh khac ¢
ndi dung lién quan.

Picu 3. Trudng cac don vi: Té chie Can bd, Ké hoach - Tai chinh, Hanh chinh
Téng hop; Truong cac don vi va ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay/. ,
Noi nhin:
- Nhu Diéu 3; )
- Bang uy, HD truong (dé b/c);
- Luu: HCTH, TCCBy
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BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC VINH Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Chire niing, nhiém vu va co cau to chire cia cac Vién dao tao
truwe thugc Truong Dai hgoe Vinh
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé6 §0) /Ob-BHV rzg&yll thang 7 nam 2017
cua Hiéu trieong Truong Pai hoc Vinh)

Piéu 1. Nhirng quy dinh chung

1. Vién duoc thanh lap theo Quyét dinh ctia Hiéu truong, 1a don vi c6 tu cach phap
nhan va ¢ con dau riéng.

2. Vién thudc quyén diéu hanh va quan ly truc tiép ctia Truong Dai hoc Vinh (sau
day goi tit 1a Truong), hoat dong trén co s¢ tuén thu chinh sach, phap luat cua Nha
nude, Bd Gido duc va Dao tao va cac quy dinh ctia Nha truong.

3. Vién hoat dong theo co ché tu chu, tu chiu trach nhi¢m theo phén cz‘ip, phan
quyén quan 1y cua Hiéu truong Truong Dai hoe Vinh.

Diéu 2. Chire niing ctia Vién

Vién 1a don vi tu chu theo phin cép, phan quyén va hach toan theo cic nguyén
thc tai chinh cua Nha nude va Truong Dai hoe Vinh. Vién thuc hién cac chtrc nang nhu
cac khoa dao tao dugc quy dinh tai Diéu [¢ truong dai hoc; dﬁ“)ng thoi trién khai cac hoat
dong khoa hoc va cong ngh¢; ap dung tién bo khoa hoc va cong nghé dé nang cao chat
luong dao tao, phuc vu phat trién kinh té - x@ hoi, an ninh, quéc phong. Cu thé:

1. TS chue thuc hién cac hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong
nghé va tu van trong linh vire chuyén mon va cac linh vuc khac.

2. T chire, quan 1y va thue hién cac chuong trinh dao tao chinh quy chét lugng cao
bac dai hoc, thac siva tién si.

3. Hop tac va lién két v6i cac to chie trong nude va ngoai nude dé thuc hién viée
nghién ctru, tu van va dao tao cép bang va khong cap bang vé chuyén mon va céac linh vuc
¢6 lién quan.

Piéu 3. Nhiém vu ciia Vién

1. Cac nhi¢ém vu chung

a) Quan ly giang vién, ngudi lao dong khac va ngudi hoe cua Vién theo phan cap
cua Hiéu trudng;

b) Lap ké hoach va td chirc thuc hién cac hoat dong gido duc dao tao theo ké

hoach cua don vi va ké hoach chung cta Truong;



¢) Lap ké hoach va td chirc thuc hién cac hoat dong nghién ciru va chuyén giao
khoa hoc cong nghé, hop tac qudc té; hop tac véi cac td chirc khoa hoc va cong nghé, co
s& san xuat, kinh doanh lién quan dén nganh nghé dao tao va huy dong su tham gia cua
doanh nghiép vao qua trinh dao tao cua Vién;

d) Xay dung ké hoach phat trién doi ngdl giang vién, nganh nghé dao tao va co so
vat chét phuc vu cho dao tao va nghién cutru khoa hoc, tang cuong diéu kién bao dam
chét luong dao tao;

d) Xay dung ké hoach va td chirc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu tudng,
dao duc, 16i séng cho gidng vién, nguoi lao dong, nguoi hoc; ¢6 ké hoach dao tao, boi
dudng nang cao trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu cho giang vién va nguoi lao dong khac
thudc Vién;

e) T chirc danh gia can by quan ly, giang vién, nghién clru vién trong Vién va
tham gia danh gia can bo quan ly trong truong theo quy dinh cua Nha truong;

f) Xy dung va trinh Hi¢u truong phé duyét va t6 chirc thuc hién chién lugce va ké
hoach phat trién ctia Vién phu hop véi dinh huéng phat trién chung cta Truong;

g) Xay dung va trinh Hi¢u truéng phé duyét va t6 chie thuc hién ké hoach hang
thang va hing nam;

h) Trién khai thuc hién cac ké hoach cong tac cta Truong va phdi hop t6t voi cic
don vi trong Truong, cac td chirc doan thé co lién quan trong Trudng dé thuc hién
nhiém vu dugc giao va cac nhiém vu chung cua Truong;

i) Quan ly va stir dung hiéu qua nguén nhan luc va co so vat chit cua Vién.

2. Cac nhiém vu vé dao tao

a) Chu tri, t6 chirc quan ly theo phan cap cac chuong trinh dao tao cép bing chinh
quy chét lugng cao (chuong trinh tién tién), cac chuong trinh dao tao dac thu ¢ béc dai
hoc va sau dai hoc trong linh vuc chuyén mon dudi nhiéu hinh thic, phu hop véi nhu
cau cua ngudi hoc va dam bao chét luong dao tao;

b) Phéi hop v6i cac don vi chirc nang xdy dung cac quy dinh vé quan ly dao tao
cho cac chuong trinh dao tao do Vién quan ly;

c) Phéi hop voi Phong dao tao, Phong Dao tao sau dai hoc va cac don vi c6 lién
quan lap ké hoach va td chtre thuc hién cic hoat dong gido duc dao tao theo ké hoach
chung cta truong, bao gom: xdy dung chuong trinh dao tao cua nganh, chuyén nganh
dugc truong giao nhiém vu; td chtre bién soan dé cuong chi tiét cac mén hoc lién quan
bao dam tinh théng nhét, tranh chong chéo gitra cac mon hoc cua chuong trinh dao tao
hoic gitra cac trinh do dao tao; td chirc phat trién chuong trinh dao tao, xay dung cac dé
4n, bién soan tai liéu, gido trinh theo dinh hudng phat trién caa nha truong; td chirc

nghién ctu cai tién phuong phap giang day, hoc tép; xay dung va thuc hién phuong
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phap kiém tra, danh gia két qua hoc tép, rén luyén cua sinh vién, bao dam chudn dau ra
cua nguoi hoc theo cam két da duge cong bd, dap ung nhu cu st dung cta thi truong
lao dong. Viéc phat trién chuong trinh dao tao, gido trinh, tai liéu giang day phai thuc
hién theo quy dinh cua B Gido duc va Dao tao;

d) Chu tri to chic va phdi hop voi cac don vi trong va ngoai truong thiét ké va
phat trién cac loai hinh dao tao lién két, lién thong véi cac truong dai hoc nudce ngoai.
Thuec hién cac chuong trinh hop tac dao tao & bic dai hoc va sau dai hoc voi cac t6 chire
dao tao, nghién ctru khoa hoc vé chuyén mon cta Nha nude, cac td churc phi chinh phu,
cac doanh nghiép trong va ngoai nudc.

3. Cac nhiém vu nghién ciru

a) Lap ké hoach va td chure thuc hién cac hoat dong nghién clru va chuyén giao
khoa hoc cong ngh¢, hop tac quéc té: hop tac voi cac don vi, td chirc khoa hoc va cong
ngh¢, co s san xuét, kinh doanh lién quan dén nganh nghé dao tao va huy dong su tham
gia cua doanh nghiép vao qua trinh dao tao cua Vién;

b) T6 chire thuc hién cac dé tai nghién ctru khoa hoc va nghién ctru (mg dung vé
chuyén mén va céac linh vuc ¢6 lién quan; Umg dung céc thanh tuu khoa hoc tién tién
phuc vu cho cac dbi tugng c6 nhu cau;

¢) Tu vén trong linh vuc chuyén mon va céc linh vuce lién quan nhidm nang cao
ning luc cho cac nganh nghé, cic t chie va cong dong dia phuong;

d) Chu dong khai thac va t6 chirc thuc hién nhitng dé tai nghién ctru Gmg dung, phd
bién kinh nghiém va cac du an tu vén vé chuyén mon cho cac td chure va cac ¢ nhén co
nhu cau theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuoc vé hoat dong khoa hoc cong nghé;

d) Dau mdi quén ly, td chire thuc hién cac du an nghién ciru tu vén trong nuge va
quéc té duoc Hiéu trudng giao.

4. Nhiém vu quan ly hoat dong dao tao, tw vAn va nghién ciru irng dung

a) Hang nam dé xudt chi tiéu va to chuc tuyén sinh cho cac hé dao tao dai hoc va
sau dai hoc cta Vién;

b) Tham gia cac Hoi dong va Ban gitp viéc hoi ddng tuyén sinh cac chuong trinh
dao tao dai hoc va sau dai hoc;

C) Tiép nhan va quan ly céac sinh vién dai hoc, hoc vién cao hoc va nghién ciru
sinh tring tuyén vao Vién;

d) Truc tiép ky, khai thac va trién khai thuc hién cac hop dong dao tao ngin han,
hop dong tu van va hop ddng nghién clru voi cac td chire ca nhan ¢ nhu cau theo quy
dinh ctia Nha truong. Ra quyét dinh cép chimg chi va cap ching chi cho hoc vién hoc cac
chuong trinh dao tao va bdi dudng ngin han ctia Vién theo sy phén cép ctia Hiéu truong;

d) Phéi hop v6i cac don vi trong Truong xay dung cac chuong trinh dao tao cho

cac chuyén nganh ¢6 lién quan theo quy dinh cua Truong.



5. Cac nhiém vu quan ly tai chinh, quan ly tai san

a) Chu tri, phéi hop véi Phong Ké hoach - Tai chinh tinh toan xdy dung cdc mtrc
hoc phi cta cac chuong trinh dao tao chét lugng cao do don vi chu tri quan ly trinh Hi¢u
trudng phé duyét;

b) Phdi hop v6i Phong T b chirc Can bd, Phong Ké hoach - Tai chinh xdy dung quy
ché chi tiéu ndi bo, cac quy dinh ndi bd cua Vién trinh Hiéu truong phé duyét dé ¢6 can
ctt cho cac hoat dong chi tiéu thuong xuyén va cac hoat dong quan ly khac cua Vién;

¢) Phdi hop véi Phong K& hoach - Tai chinh tinh toan xay dung va dé xuét Hi¢u
truong phé duyét cac mirc hoc phi cho cac chuong trinh dao tao ngin han tai Vién hodc
don gia cua cac horp ddng dao tao, hop dong tu véan, hop dong nghién ctru voi cac t6 chirc
va c4 nhan ¢6 nhu cau dam bao du chi va co tich lity hop ly theo quy dinh Nha truong;

d) Thuc hién quéan ly va st dung hi¢u qua tai san dugce giao theo quy dinh cua
Truong va phap luat hién hanh.

6. Cac nhiém vu khac

a) Phat trién quan hé hop tac qube té vé dao tao, nghién curu va chuyén giao khoa
hoc cong nghe, bdi dudng va trao déi giang vién voi cac Vién, cac truong dai hoc trong
va ngoal nude. Hop tac, trao d6i va thue hién cac du an vién tro clia cac nudc, cac to
chirc qude té trong khuon kho chuong trinh va ké hoach hop tac qudc té ctia Nha trudng;

b) Tiép nhan va tao didu kién cho giang vién nudc ngoai giang day va lam vige
tai Truong va Vién;

¢) Dau mdi phdi hop voi cac don vi chirc nang thuc hién cac 16p dao tao boi dudng
nang cao ning luc doi ngli giang vién cta Vién va Truong theo yéu cau cta Hiéu trudng;

d) Quan ly toan dién vé nhan su, gdm: Xay dung ké hoach phat trién doi ngili giang
vién, d& xuit nhu cau va phdi hop don vi chiic nang tham gia vao qué trinh tuyén dung

vién chure, lao dong hop dong theo dung quy dinh hi¢n hanh;

d) Chu dong phdi hop véi cac don vi chie nang t6 chirc dao tao bdi dudng nang
cao trinh do chuyén mon nghiép vu cho vién chirc va lao dong do Vién quan ly; Phéi hop
voi cac td chie doan thé trong Truong phat trién va to chtc thuc hién cac hoat dong
doan thé trong Vién;

¢) Quan ly va sir dung hi¢u qua ngudn nhan lyc cia Vién theo dung quy dinh cua
Trudng va phap lut hién hanh. Xay dung co ché diéu hanh thich hop dé khong nging
nang cao trinh do cta doi ngili giang vién va can bo quan ly thong qua cac chuong trinh
dao tao bdi dudng trong va ngoai nudc nham nang cao chit lugng phuc vu va hi¢u suét
cong tac;

f) pé nghi Hiéu truong thuc hién quy trinh b nhiém, mién nhiém cac chirc danh
Pho gido su, gido su theo quy dinh; dé nghi kéo dai hodc khong tiép tuc kéo dai thoi
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gian cong tac clia giang vién ¢d hoc vi tién si, giang vién c6 hoc ham gido su, pho gido
su theo quy dinh sau khi xin y kién ctia Hoi dong Vién;

g) Thuc hién cong tac thi dua, khen thudng theo quy dinh chung cua Truong, cu
thé hoa vao diéu kién dac thu cta Vién;

h) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiu truong giao.

Pidu 4. Co céu, td chirc va bién ché ciia Vién

1. Lanh dao Vién gdm c6 01 Vién truong va khong qua 04 Phé Vién trudng.
Trong do:

a) Vién trudong chiu trach nhi¢ém trude phap luat va Hiéu truong vé thuce hién cac
chirc nang, nhiém vu dugc giao cta Vién. Nhiém ky ctia Vién truong theo nhiém ky cua
Hiéu trudng;

b) Cac Pho Vién trudng giup Vién trudng quan 1y, diéu hanh hoat dong ctia Vién;
truc tiép quan ly mot sb linh vuc, nhiém vu cong tac theo su phén cong cua Vién truong;
chiu trach nhiém trudc phap luat va Vieén trudng vé cac linh vuc, nhiém vu cong tac
duoc phan cong. Nhiém ky cua Phé Vién truong theo nhiém ky cta Vién truong.

2. Hoi dong Vién

a) HO1 df”)ng Vién dugc thanh lap dé tu vAn cho Vién trudng trong viéc trién khai
thuc hién cac nhiém vu cta Vién quy dinh tai Didu 3 cua Quy dinh nay.

Hoi ddng Vién ¢6 Chu tich hoi dong Vién va cac thanh vién do Hi¢u truong bo
nhiém trén co s& d& nghi cta Vién truéng va tham dinh cta Phong T chire Can bo; Hoi
dong co s6 luong thanh vién la s 1& va co tdi thidu 7 thanh vién, gdm: Vién trudng, cac
Pho Vién truong, cac Trudng Bo mon, mot s6 giang vién, nghién ctru vién trong Vién la
gido su, pho gido su, tién s va mot sd thanh vién bén ngoai Vién, ngoal trorong co trinh

do va kinh nghiém lién quan dén phat trién chuyén mon cua Vién (néu cén thiét);

b) Chu tich Hoi déng Vién do Hoi dong Vién bau trong sd céac thanh vién Hoi
dong Vién theo nguyén tdc bo phiéu kin va dugc trén 50% téng s6 thanh vién theo danh
sach ctia Hoi dong Vién dong y;

¢) Hoi dong Vién hop it nhét 1 1an trong mot hoc ky do Chu tich hoi dong triéu
tap. Noi dung cudc hop phai dugc thong bao trude cho tét ca cac thanh vién hoi dong it
nhit 03 ngay; cudc hop duge coi la hop 1€ khi ¢6 it nhat 2/3 s6 thanh vién tham du; két
[uan cta cudc hop co hiéu luc khi co trén 50% tong s thanh vién theo danh sach cua
Hoi dong Vién biéu quyét dong y. Bién ban cude hop cia Hoi ddng Vién phai duge gui
kém cung voi nhirng dé xuét twong (g ctia Vién truong khi trinh Hi¢u trrong xem xét
quyét dinh nhing vén dé lién quan dén td chuc nhan su, hoat dong dao tao, khoa hoc va
cong ngh¢ cta Vieén.

3. Hoi déng thi dua khen thuong cta Vién: Vién co tir 05 b mon trg 1én co thé
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thanh lap Hoi dong thi dua khen thuong. Hoi dong c6 chirc nang tham muu, tu van cho
Ban lanh dao Vién vé cong téc thi dua, khen thudng, danh gia xép loai can bd theo dung
quy dinh ctia Nha truong va tinh hinh thuc té ctia Vien. Hoi dong thi dua khen thudng
ctia Vién do Hiéu truéng thanh lap trén co s¢ dé xuét cua Vién trudong va tham dinh cta
Phong T chire Cén bd.

4. Bién ché cua Vién thudc bién ché hanh chinh cta Truong Dai hoc Vinh, do
Hiéu trudng quyét dinh phan bd trén co s& dé an vi tri viée lam va dé nghi cua Vién
trudng va Trudng phong T6 chte Can b.

Piéu 5. T6 chire thue hién

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac quy dinh khac ¢6 noi
dung lién quan.

2. Lanh dao cic Vién ¢6 trach nhiém tuyén truyén, phd bién dé toan thé can bd
vién chirc trong don vi hiu rd va chap hanh t6t Quy dinh nay.

3. Trong qué trinh thuc hién, Quy dinh s& dugc bd sung, chinh stra dé phu hop

vo1 thue té./.




