  TRƯỜNG ĐẠI HỌC VINH               CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
          TRƯỜNG SƯ PHẠM                                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
           KHOA NGỮ VĂN                                 
						Nghệ An, ngày 15 tháng 11 năm 2023

BIÊN BẢN HỌP
ĐÁNH GIÁ, XẾP LOẠI VIÊN CHỨC
VÀ BÌNH BẦU DANH HIỆU THI ĐUA NĂM 2023

I. Thời gian, địa điểm, thành phần tham dự
	1. Thời gian: 14h ngày 15 tháng 11 năm 2023
	2. Địa điểm: Phòng họp trường Sư phạm, tầng 4, nhà A0
	3. Thành phần: Toàn bộ giảng viên khoa Ngữ văn
	    Có mặt: 15/16
	    Vắng mặt: 01/16 (cô Nguyễn Thị Xuân Quỳnh - Nghỉ sinh)
	4. Chủ trì: Đ/c Lê Thị Sao Chi - Bí thư chi bộ, Trưởng khoa Ngữ văn
	    Thư kí: Đ/c Hồ Thị Vân Anh.

II. Nội dung
	1. Đ/c Lê Thị Sao Chi thông qua các văn bản liên quan
Thông qua hướng dẫn của nhà trường về công tác đánh giá, xếp loại, bình bầu thi đua viên chức và chương trình làm việc của buổi họp.
	2. Phần tự đánh giá của viên chức giữ chức vụ lãnh đạo, quản lý và biểu quyết của tập thể:

	STT
	Họ và tên
	Cá nhân tự đánh giá
	Biểu quyết

	
	
	Điểm
	Xếp loại
	

	1
	Lê Thị Sao Chi
	82
	Hoàn thành tốt nhiệm vụ
	100 %

	2
	Nguyễn Thị Ngọc Hà
	81
	Hoàn thành tốt nhiệm vụ
	100%

	3
	Biện Thị Quỳnh Nga
	89
	Hoàn thành tốt nhiệm vụ
	100%

	4
	Ngô Thị Quỳnh Nga
	95
	Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ
	100%

	5
	Hồ Thị Vân Anh
	81
	Hoàn thành tốt nhiệm vụ
	100%


	
	3. Phần tự đánh giá của viên chức không giữ chức vụ lãnh đạo, quản lý và biểu quyết của tập thể:

	STT
	Họ và tên
	Cá nhân tự đánh giá
	Biểu quyết

	
	
	Điểm
	Xếp loại
	

	6
	Nguyễn Thị Hoa Lê
	73
	Hoàn thành tốt nhiệm vụ
	100 %

	7
	Nguyễn Thị Hoài Thu
	82
	Hoàn thành tốt nhiệm vụ
	100%

	8
	Nguyễn Thị Khánh Chi
	82
	Hoàn thành tốt nhiệm vụ
	100%

	9
	Nguyễn Thị Ly Na
	76
	Hoàn thành tốt nhiệm vụ
	100%

	10
	Nguyễn Thị Thanh Trâm
	80
	Hoàn thành tốt nhiệm vụ
	100%

	11
	Lê Thanh Nga
	80
	Hoàn thành tốt nhiệm vụ
	100%

	12
	Lưu Thị Trường Giang
	80
	Hoàn thành tốt nhiệm vụ
	100%

	13
	Đặng Hoàng Oanh
	81
	Hoàn thành tốt nhiệm vụ
	100%

	14
	Nguyễn Thị Xuân Quỳnh
	92
	Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ
	100%

	15
	Lê Thị Hồ Quang
	91
	Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ
	100%

	16
	Nguyễn Thị Thanh Hiếu
	80
	Hoàn thành tốt nhiệm vụ
	100%



4. Xếp loại tập thể:
- 15/15 thành viên có mặt (100%) biểu quyết đồng ý đề nghị xếp loại tập thể khoa Ngữ văn là Tập thể lao động xuất sắc năm 2023.
[bookmark: _GoBack]- 15/15 thành viên có mặt (100%) biểu quyết đồng ý đề nghị Hiệu trưởng tặng bằng khen cho khoa Ngữ văn vì đã có những thành tích xuất sắc trong năm 2023.
III. Kết luận
	Tập thể khoa Ngữ văn đã họp và thông qua đề nghị xếp loại đánh giá, thi đua năm 2023 đối với tập thể và cá nhân như sau:
1. Tập thể khoa Ngữ văn: Tập thể lao động xuất sắc; đề nghị Hiệu trưởng tặng bằng khen.
2. Cá nhân:
· 03 cá nhân hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ
· 13 cá nhân hoàn thành tốt nhiệm vụ

Cuộc họp kết thúc vào hồi 17h00 cùng ngày.


Thư ký								Chủ tọa





     Hồ Thị Vân Anh						               Lê Thị Sao Chi




