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KE HOACH

Kiém ké tai san 2022

Thuc hién chuong trinh cong tic ndm 2022; Can cr Luat Quan ly, str dung tai
san cong, Nghi dinh s6 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sd didu cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong, Thong tu s6 89/2010/TT-BTC
ngay 16/6/2010 cta Bo Tai chinh huéng dan ché do béo cao cong khai quan ly, st
dung tai sin Nha nudc tai co quan nha nudce, don vi sy nghiép cong lép, t6 chirc duoc
giao quan ly, st dung tai san nha nudc, Nha truong ban hanh Ké hoach Kiém ké tai
san nam 2022 (l4y mdc 0h00', ngay 01/01/2023) theo dinh ky hang nim nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Kiém tra, dénh gia chinh Xdc gid tri toan b tai san cua Nha truong vé sb
lugng, hién trang, gid tri str dung thuc té.

2. Xay dung ké hoach quan ly, str dung tai san hop ly, tiét kiém, hiéu qua; khéc
phuc tinh trang lang phi va xudng cap.

3. Xay dung ké hoach mua sim, diéu chuyén, thanh ly tai san dung quy dinh.
II. PHAM VI, POI TUQNG

1. Pham vi kiém ké

- Tét ca céac don vi thudc va truc thudc Trudong Pai hoc Vinh.

- Tat ca cdc tai san thuc danh muc tai san ciia Nha trudng, tai san giao cho cac
don vi thudc va truc thudc quan ly.

2. Poi twgng kiém ké
- Tai san cb dinh (dat dai, nha cira, mdy moc, thiét bj, vat kién triic, phwong tién
vdn tai, do go, co s¢ dir liéu, chirong trinh phan mém va cdc i san khdc).

- C4c loai nguyén vat liéu, nhién liéu, héa chat, vin phong phim va cong cu,
dung cu lao dong nho.

- C4c loai tién, gidy to c6 gia tri (néu c6), ngoai té.

III. QUY TRINH THUC HIEN

Budce 1: Ra soat va hi¢u chinh dir li€u tai san

Thoi gian thuc hién: tir ngay 28/12/2022 dén ngay 10/01/2023.

- Phong Ké hoach - Tai chinh:

+ Phéi hop Trung tim Cong nghé Thong tin, Cong ty Tri Nam cap nhat dit liéu
1én modul quan ly tai san.

+ Péi ch1eu vOi co s¢ dir liéu tai san cua Nha truong, phdi hop ra soat véi cac
don vi, d xut diéu chinh s6 liéu néu c6 sai sot.



- Phong Qudn tri va B/“;u tu:

+ Hoan thién danh sach can b quan ly tai san cta cac don vi dén cac don vi cip
3 (bao gom email va s6 dién thogi) gui Trung tdm Cong ngh€ thong tin (Vién Nghién
ciru va Dao tgo truc tuyén) dé phdi hop Cong ty Tri Nam cung cap tai khoan va phan
quyén sir quan 1y sir dung.

+ Ctr can bd hd tro cac don vi trong viée x4c minh tai san (néu c6).
+ Thue hién dénh so ph(‘)ng theo toa nha deé tién theo ddi vi tri clia tai san'.

+ Phdi hop véi cac don vi thu hdi cac tai san da duoc phé duyét thanh ly trong
nam 2021 va cap nhat trén hé thong.

- T rung tam Cong nghe thong tin (Vién Nghién ciru va Dao tgo truc tuyén):
Ban hanh ndi dung huéng dan st dung va tap huan truc tuyen qua phan mém quan ly
tai san do Cong ty Tri Nam xay dung. Noi dung huéng dan bao gdm:

+ Déang nhap tai khoan.
+ Huéng dan truy xuat dit lidu tai san ma don vi quan ly.
+ Cap nhat vi tri tai san theo thuc té.

+ Cap nhat céc trudng thong tin khac: da diéu chuyén, da giao Phong Quan tri
va Pau tu...

+ Thuc hi€n cac hi€u chinh vé mat k¥ thuét cua phan mém quan ly dam bao tinh
khoa hoc vé mit thao tac, tinh d& hidu vé mat giao dién.

+ B6 sung céc trudng chirc ning theo yéu cau.
- Cdc don vi quan ly va sir dung tai san:
+ Thu hoi, sap xep, kiém dém tai san trudce khi trien khai kiém ké

+ Phéi hop voi Phong Quan tri va Diu tu ban giao céc tai san da duogc phé
duyét trong danh sach muc tai san thanh ly nim 2021.

+ Thuc hién phan cong can bd tham gia cong tac kiém ké theo ké hoach.

+ Ra soat va 1ap danh séach tai san hu hong khong thé stra chita, khong ¢6 nhu
cau sir dung va dé xudt thanh ly, diéu chuyén theo miu quy dinh.

Budc 2: X4y dung, ban hanh ké hoach kiém ké
Thoi gian thuc hién: tir ngay 28/12/2022 dén ngay 06/01/2023

Phong Quan tri va Diu tu phdi hop Phong Ké hoach Tai chinh, trén co s& két
qua ra soat dit liéu cac don vi:

+ Tham muu Nha truong thanh 1ap Hoi dong kiém ke, cac t kiém ké theo quy
dinh;

+ Phéat hanh mau biéu kiém ké.

! Viée dénh sb phong trong chc tda nha rat quan trong trong cong tac quan ly tai san b01 hiu hét céc tai san c6
tinh chét c6 thé di chuyen dugc nhung mot sé tai san ddc thu khong thé di chuyen duoc can phai theo doi dung vi
tri cua n6 chir khong thé theo doi theo tén nhu: Diéu hoa nhiét do; thiét bj internet. Ngoai ra viéc danh s6 phong
s& gitip cho cac td di chuyén khoa hoc hon trong qua trinh kiém ke.



+ Phy luc dinh kém bién ban kiém ké cdc tai san dic thi: Tién mit, hang ton
kho, thiét bi thuc hanh - thi nghiém, tai san va thiét bj...

+ Lap ké hoach kiém ke can cir trén: khu vuc kiém ké; nhom kiém ké dam béo
khoa hoc trong sip xép thoi gian va di lai.

+ In Bién ban kiém ké tir phAn mém giao lai cho céc td trudng té kidm ké.
- Céc t6 trudng phan cong td vién thuc hién kidm keé.

- Céc don vj tiép nhan thong tin ké hoach va trién khai phéi hop thuc hién.
Buée 3: Tién hanh kiém ké

Thoi gian thuc hién: tir ngay 11/01/2023 dén ngay 25/02/2023

- Cdc don vi qudn ly va sir dung tai sin:

+ Thu hdi, sép xép tai san vé dtng vi tri va ching ning quy dinh

+ B6 tri thoi gian, con ngudi dé phdi hop voi céc td kiém ké trong sudt qua
trinh thuc hién kiém ké tai don vi.

+ Giai trinh tai chd hogc chdm nhat khong quéd 5 ngay ké tir thoi diém két thuc
kiém ké tai don vi vé nhitng chénh léch (néu c6).

- Cic to trudng va cdc té kiém ké:

+ Thuc hién kiém dém chinh xac, khach quan tinh hién hitu cta tai san. Ddi voi
nhitng tai sdn déc thu phai c6 céc ho so theo yéu cau?.

+ Dénh gia tinh trang hoat ddng cua tai san.
+ Tinh hinh quéan ly tai san cta don vi.

+ Ghi nhan cac y kién déng gop khéc tir don vi quan ly va sir dung tai san. Vi
du: tinh hinh stra chita, bdo dudng tai san, tudi tho tai san..

+ Thuc hién céc hd so bd sung khac co 11en quan vé tai san: Bién ban x4c nhan
ly do thira, thiéu tai san, d& nghi thanh 1y tai san’.

+ Bién ban kiém ké hoan thanh phai c6 day du chir ky xdc nhan ctia can bd quéan
ly tai san va lanh dao ctia don vi duogc kiém ké.

+ Bién ban kiém ké hoan thanh chuyén Phong Quan tri va Dau tu 02 ban dong
thoi xédc nhan di hoan thanh 1én mau "01/BB-KHTC - Bién ban giao nhan Bién ban
kiém ké".

- T6 tong hop bdo cdo:

+ Nhén bién ban kiém ké tir céc t6 kiém ké va tién hanh téng hop sb lidu theo
mau quy dinh.

2 H so dac thi yéu clu cu thé nhu sau

- D4 véi tai san 14 tién mit sir dung mau 02/BB-KHTC dé kiém ké quy tién mat.

- Pbi véi cac tai san cua 1 don vi nhung ndm & nhiéu khong gian khac nhau phal lap bang tdng hop theo mau
01/BTH-KHTC. Vi du: thiét bi giang day trén céc giang dudng. Thidt bi may méc thi nghiém cta céc té thuc
hanh thi nghiém.

3 Tai san dé nghj thanh ly phai dam béao du céc hd so sau:

- Anh chup tinh trang cua tai san lic hong héc (den tréng)

- Bién ban kiém tra tinh trang hu hong cua thiét bi - mau sb: 03/BB-KHTC.

- Dé nghi xir ly tai san - mau s§: 01/XLTS-KHTC.



+ Kiém tra tinh hoan thién ctia hd so va dé nghi bd sung néu phat hién thiéu sét.
Budc 4: Xir Iy tai sin dé nghi thanh 1y nim 2022

+ T4 tong hop béo cdo tiép nhan danh sach dé nghi thanh ly, diéu chuyén, giai
trinh tir cac don vi;

+ Phong Ké hoach - Tai chinh ph01 hop Phong Quan tri va Pau tu, lap céc to
thdm dinh di danh gia thuc trang céc tai san dé nghi thanh ly cua céc don vi;

+ C4c t6 thAm dinh tién hanh lap bién ban theo quy dinh.
Budc 4: Tong két kiém ké

Cham nhit sau 10 ngay ké tir ngay hoan thanh kiém ké don vi cudi cling, cin ctr
s6 lidu bao cao tur T6 tong hop, Hoi dong Kiém ké tai san tién hanh hop v6i cac noi
dung chu yéu sau:

- Tai san thira, thiéu khong rd Iy do phat hién khi kiém ké;

- Pé xuét phuong an xir ly céc trudng hop lam méat mat, hong hoc tai san;
- Banh gia tinh hinh quan ly, sir dung tai san cta cac don vi;

- Tai san dé nghi thanh ly;

- Céc y kién khac vé nhu cAu mua sdm, stra chira, bao dudng thay thé tai san.
Hoi déng thong nhét y kién va trinh Ban Giam hiéu phuong an xur ly.

Buée 5: Két thiic kiém ké

Cin clr béo céo ctia Hoi dong Kiém ké, Hidu trudng phé duyét két qua kiém ke.

- Phong Ké hoach - Tai chinh:

+ Thong béo két qua dén céc don vi (théng qua chirc ning cta phin mém quan
ly tai san).

+ Tham muu ban hanh cac Quyét dinh diéu chuyén tai san, Quyét dinh thanh ly
tai san, K& hoach thu hdi tai san thanh ly.

+ Ban hanh Sé danh muc tai san ctia cac don V.

- Phong Qudn triva Pau tu:

+ Thuc hién diéu chuyén tai san.

+ Thyc hién thu hdi tai san thanh ly vé& kho thanh ly.

+ Tham muu céc y kién xir ly tai san thanh ly.

+ Thuc hién thanh ly tai san theo quy dinh.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Hoi ddng Kiém ké tai san

- Lap ké hoach kiém ké.

- X4y dung du trl tong thé nhan lyc va thiét bi h3 trg, phuc vu cong tac kidm ké.

- Ban hanh cdc mau bicu, bao cdo, vin ban huéng din, vin ban chi dao theo
quy dinh.



- Téng hop bdo céo s6 lidu va trinh Chu tich hoi dong cac van dé phét hién
trong cong tac kiém ké trudce ngay 28/02/2023.

2. Cic t kiém ké chuyén trach tai san: Phin cong nhiém vu chi tiét dé thuc
hién kiém ké tai san dd g0, ban ghé giang dudng, nha cira vat kién truc, dét dai, cac
cong trinh xdy dung do dang va cac tai san khac.

3. Cic don vi trong truong

Tong hop déi chiéu timg loai tai san c6 dén thoi diém 0h00', ngay 01/01/2023
tai don vi. Pon vi cir can b phu trach quan ly tai san phéi hop véi doan kiém ké cua
Nha trudng thuc hién kiém ké tai don vi, lam 18 cac noi dung phat sinh thira, thiéu,
tinh trang hoat dong cuia tai san va phan anh nguyén nhén cu thé.

Trén day la Ké hoach Kiém ké tai san ctia ndm 2022. Nha trudng cling da thanh
1ap nhém lién lac truc tuyén bang ting dung Zalo phuc vu cong tac quan ly tai san cua
Nha trudng, trong qua trinh thuc hién, néu cac don vi c6 con thic méc thi lién hé trong
nhém dé kip thoi xir 1y.

Nha truong yéu cau Trudng cac dop vi va cd nhén c6 lién quan nghiém tuc,
khan truong thuc hién theo ké hoach nay./ 21/

Noi nhan:

- bang uy, HDT (b/c);

- Hiéu trudng (b/c);

- Céc DBV trong Truong (t/h);

- Luu: HCTH, KHTC, QTDT/”
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