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Kinh gui: Truang cac dan vi

Nha truang quyet dinh to chuc don tiep hoc vien cao hoc khoa 32, dot 1 nam 
2024 nhap hoc theo hinh thuc true tuyen bat dau tu ngay 12/11/2024 den het ngay 
18/11/2024. De viec nhap hoc cua hoc vien dugc thuc hien thuan Igi, dung quy djnh, 
Nha truang giao nhiem vu cho cac don vi sau:

1. Phong Cong tac chinh trj - Hoc sinh, sinh vien
La dan vi dau moi, chiu trach nhiem phoi hap vai cac dan vj lien quan to chuc 

tot cong tac nhap hoc cho hoc vien va thuc hien cac noi dung sau day:
- Nhan Quyet djnh va ho sa trung tuyen tu Phong Dao tao Sau dai hoc (cd ban 

cung va file du lieu), phoi hap vai Phong Thanh tra - Phap che, Phong Dao tao Sau dai 
hoc kiem tra tinh hap phap cua ho sa trung tuyen; xu ly cac truang hop sai sot bao vai 
cac dan vj lien quan va hoc vien de giai quyet;

- Thiet ke mau giay bao trung tuyen, chuyen Vien Nghien cuu va Dao tao true 
tuyen in giay bao;

- Gui giay bao trung tuyen va huong dan ho sa, thu tuc nhap hoc cho hoc vien;
- Phoi hap vai Phong Ke hoach - Tai chinh, Phong Dao tao Sau dai hoc thong 

nhat ve cac khoan kinh phi nhap hoc;
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- Phoi hap vai Bo phan Truyen thong, Ban Bien tap website lam tot cong tac 
thong tin, tuyen truyen ve ket qua tuyen sinh cao hoc khoa 32, dot 1 nam 2024;

- Kiem tra ho sa hoc vien da nhap hoc tren he thong, thudng xuyen thong bao vai 
cac dan vi lien quan, cac truang, khoa, vien de don doc viec nhap hoc cua hoc vien;

- Thu ho sa (ban cung) cua hoc vien trung tuyen nhap hoc; lap danh ba hoc vien, 
in va kip thai cap phat the cho hoc vien;

- Ban hanh quyet dinh tiep nhan hoc vien; Phoi hap vai Phong Dao tao Sau dai 
hoc phan lap, ra quyet djnh thanh lap cac lap va cu Ban Can sir lap;

- Phoi hap vai Phong Dao tao Sau dai hoc, Trung tarn Dam bao chat luong, Vien 
Nghien cuu va Dao tao true tuyen chuan bj noi dung va to chuc hoc chinh trj dau khoa 
cho hoc vien.

Dau moi nhan du lieu, thong tin cua Phong Cong tac chinh trj - Hoc sinh, sinh 
vien la Ong Le Trdn Nam, dien thoai: 0988.820.848, email: namlt@vinhuni.edu.vn.

2. Vien Nghien cuu va Dao tao true tuyen
- Chuan bj, to chuc nhap hoc va quan ly hoc vien cao hoc khoa 32 tren He thong 

thong tin t6ng th£ cua Truang, dam bao viec nhap hoc true tuyen va quan ly hoc vien;
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- Phan quyen quan trj phan he nhap hoc va ho trg cac don vj lien quan trong qua 
trinh to chirc nhap hoc true tuyen;

- In Giay bao trung tuyen va ban giao cho Phong Cong tac chinh trj - Hoc sinh.
sinh vien;

- Phoi hap vai Phong Ke hoach - Tai chinh thiet lap cac khoan kinh phi phai thu 
doi vai tung doi tuang hoc vien tren phan mem thu hoc phi, le phi;

- Bo tri can bo true de huong dan, ho trg ky thuat cho hgc vien trong suot qua 
trinh nhap hgc, ke khai thong tin va nap hgc phi, le phi.

Ddu moi nhgn die lieu, thong tin cm Vien Nghien cieu vd Ddo tao true tuyen Id 
Ong Nguyen Thai Son, dien thoai: 0912.583729, email: sonnttv@vinhuni.edu. vn.

3. Phong Dao tao Sau dai hoc
- Ban giao cho Phong Cong tac chinh tri - Hgc sinh, sinh vien, Vien Nghien cuu 

va Dao tao true tuyen, Phong Ke hoach - Tai chinh, cac dan vi quan ly dao tao va cac 
dan vi lien quan Quyet dinh cong nhan hgc vien trung tuyen va dia chi gui Giay bao 
trung tuyen cua hgc vien (cd ban cieng vd file du lieu)\
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- Phoi hgp vai Vien Nghien cuu va Dao tao true tuyen dua danh sach hgc vien 
trung tuyen vao phan mem quan ly;

- Phoi hgp vai cac dan vi dao tao xay dung ke hoach hgc tap; hoan thanh va gui 
ke hoach hgc tap dgt 1 cho Vien Nghien cuu va Dao tao true tuyen truac thai gian nhap 
hoc;

- Cu can bo phoi hgp vai cac dan vi lien quan trong qua trinh nhap hoc.
Ddu moi nhan die lieu, thong tin cua Phong Ddo tao Sau dai hoc Id Ong Tran 

Viet Dung, dien thoai: 0898.336868, email: dungtv@vinhuni.edu.vn.
4. Phong Ke hoach - Tai chinh
- Chu tri va phoi hop vai cac dan vi lien quan xay dung thong bao ve hgc phi va 

cac khoan kinh phi nhap hgc;
- Phoi hgp vai Vien Nghien cuu va Dao tao true tuyen de thiet lap phan mem thu 

hgc phi, le phi true tuyen;
- Cap nhat cac khoan thu. djnh muc thu theo nganh vao phan mem thu hoc phi, 

le phi true tuyen va to chuc thu cac khoan kinh phi theo quy dinh;
- Cu can bo true de ho trg hgc vien nap hgc phi, le phi true tuyen trong suot thdi 

gian nhap hgc;
- Cap kinh phi cho cac boat dong lien quan den cong tac don tiep hgc vien sau 

khi dugc Ban Giam hieu phe duyet;
- Phoi hgp vai cac dan vi lien quan xoa ten hgc vien khong nhap hoc.
Ddu moi nhan die lieu, thong tin cua Phong Ke hoach - Tdi chinh Id Ong Nguyen 

Bdc Giang, dien thoai: 0913.901186, email: giangnb@vinhuni.edu.vn.
5. Trung tam Thong tin - Thu' vien Nguyen Time Hao: Phoi hgp huang dan 

hgc vien su dung thu vien phuc vu hoc tap.
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6. Phong Thanh tra - Phap die: Phoi hap vai Phong Cong tac chinh tri - Hoc 
sinh, sinh vien, Phong Dao tao Sau dai hoc kiem tra, ra scat ho so trung tuy4n.

7. Cac truong, khoa, vien
- Phan cong lanh dao va ctr Tro ly quan ly sinh vien true theo doi viec nhap hoc 

true tuyen cua hoc vien; phoi hop voi Phong Cong tac chinh trj - Hoc sinh, sinh vien 
thudng xuyen don doc hoc vien nhap hoc;

- Cu Ban Can sir lop gui Nha trudng (qua Phong Cong tac chinh tri - Hoc sinh, 
sinh vien) de ban hanh Quyet dinh thanh lap lop;

- Xay dung tai lieu gioi thieu ve don vj va cac quy dinh lien quan den cong tac 
hoc tap, ren luyen cua hoc vien dua len he thong LMS;

- Phoi hop voi Phong Dao tao Sau dai hoc len ke hoach hoc tap va thong bao Hch 
hoc cho hoc vien.

Nhan duoc Cong van nay, Nha truong yeu cau Trudng cac don vj lien quan 
nghiem tuc trien khai thuc hien. Trong qua trinh thuc hien, neu co vuong mac thi phan 
anh ve Trudng (qua Phong Cong tac chinh tri - Hoc sinh, sinh vien) de kip thdi phoi 
hop xu ly./.^
Noi nhim: ^

- Nhir tren (de t/h);
- Liru: HCTH, CTCTHSSV.

TRUONG

GS.TS. Nguyen Huy Bang


