BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HQC VINH Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: /128/Qb-DHV Nghé An, ngayg{ thdng 9 nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé cong tac can bg ciia Truong Pai hoe Vinh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC VINH

Cin cir BO Luat Lao dong s6 10/2012/QH13 ngay 18/6/2012 cua Qudc hoi
nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

Can cr Ludt Gido duc s6 38/2005/QHI11:; Luat sura d6i, bd sung mot s6 diéu cua
Luét Gido duc s6 44/2009/QH11 va cac van ban huéng dan viéc thuc hién Luét Gido
duc ctia Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

Cin ot Luat Vién chie s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cia Quée hoi nude
Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam;

Can ¢t Luét Gido duc dai hoc s6 08/2012/QH13 ngay 18/6/2012 cua Qudc hoi
nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

Can cir Nghi dinh 50 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cua Chinh phu quy dinh
quyén tir chu, tu chiu trach nhi¢m vé thuc hién nhiém vy, t6 chirc bd mdy, bién ché va
tai chinh d6i véi don vj sy nghiép cong lap;

Cin ctr Nghi dinh sd 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctua Chinh phu vé viée
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc va cac van ban hudng dan thuc hién Nghi
dinh s6 29/2012/ND-CP;

Can ¢t Quyét dinh s6 62/2001/QD-TTg ngay 25/4/2001 cia Thu tuéng Chinh
phu vé doi tén Truong Dai hoc Su pham Vinh thanh Truong Dai hoc Vinh;

Céan cu quct dinh s 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 ctia Thu tuéng Chinh
phu ban hanh Piéu 1é truong dai hoc;

Can ctr céc vén ban phdp quy cua nha nude ¢o lién quan;

Céan cu Quyet dinh s0 1386/QD-DHV ngay 22/4/2015 cua Hi¢u trudong Truong
Dai hoc Vinh vé viéc ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua Truong Pai hoc Vinh;

Can o két ludn cua Hoi nghi vé cong tac can bd ngay 30/8/2016 cia Truong
Dai hoc Vinh:

Xét dé nghi ctia Trudng phong T6 chire Can b,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé cong tac cn bd cua
Truong Dai hoc Vinh.

Diéu 2. Quy ché nay c6 hi¢u lyc ké tir ngay ky, duge ap dung tir ndm hoc 2016
- 2017 va thay th¢ cac quy dinh khéc c6 ndi dung lién quan.

Piéu 3. Truong cac don vi va ¢a nhan ¢ lién quan tryc thudc Trudong Pai hoc
Vinh chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - Ty do - Hanh phiic

‘ QUY CHE
Vé cong tic can by ciia Truong Pai hoe Vinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6: 4128 /QD-DHV, ngay L6 thing 9 ndam 2016
cua Hiéu triueong Truong Dai hoc Vinh)

) Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Poi twgng va pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé cong tac can bg, bao gom tuyen dung sir dung, nang
lrong, dao tao, boi dudng, chuyén déi vi tri cong tac; b6 nhi¢m, mién nhi¢m, kéo dai
thoi gian gitr chirc vu quan ly va kéo dai thoi gian lam viée dbi voi can b, vién chirc
va ngudi lao dong thude Truong Dai hoc Vinh.

Piéu 2. Cin cir ban hanh quy ché

- B Ludt Lao dong s6 10/2012/QH13 ngay 18/6/2012 clia Qudc hoi nuée Cong
hoa xa hgi chu nghia Vi¢t Nam;

- Ludt Gido duc s& 38/2005/QH11; Lut stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat
Gido duc s6 44/2009/QH11 va céc vin ban hudng dan viéc thuc hién Luét Gido duc
ctia Qude hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

- Luat Vién chirc sd 58/2010/QHI12 ngay 15/11/2010 cua Québc hoi nude Cong
hoa xd hdi chi nghia Viét Nam;

- Luat Gido duc dai hoc s6 08/2012/QH13 ngay 18/6/2012 clia Qudc hoi nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s6 158/2007/ND-CP ngay 27/10/2007 ctia Chinh pht quy dinh danh
muc céc vi tri cong tac va thoi han dinh ky chuyén déi vi tri cong téc doi voi can b,
cong chire, vién chic va Nghi dinh sd 150/2013/ND-CP ngay 01/11/2013 cta Chinh
phti sira doi, bd sung Nghi dinh s6 158/2007/ND-CP;

- Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu vé viée tuycn
dung, str dung va quan ly vién chirc va céc vin ban hudng dan thuc hién Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP;

- Nghi dinh s& 141/2013/ND-CP ngay 24/10/2013 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudong dan thi hanh mot s6 diéu cua Ludt gido duc dai hoc:

- Quyét dinh s6 27/2003/Qb-TTg ngay 19/02/2003 cua Thu tuéng Chinh phu
vé viéc Ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chic, mién nhiém.
cén bg, cong chire lanh dao;

- Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cua Thu tudng Chinh phua
vé ban hanh Diéu 1¢ truong dai hoc;

- Thong tu lién tich s0 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay 15/4/2009 Lién Bo
Noi vu va B Gido duc va Dao tao huéng din thuc hlcn quyén tu chu, tu chiu trach
nhiém thyc hién nhiém vu, t6 chirc bd mdy, bién ché ddi voi don vi su nghiép cong lap
gido duc va dao tao;

- Thong tu 35/2010/TT-BGDDT ngay 14/12/2010 ctia B§ Gido duc va Bao tao
vé viée quy dinh danh muc céc vi tri cong tac phai thuc hién dinh ky chuyén doi véi
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cong chire, vién chire khong gitt chire vu lanh dao, quan ly trong nganh gido dyc va
Thong tu s& 33/2015/TT- BGDDT ngay 30/ 12/2015 cua B§ Gido duc va Pao tao vé
viée stra doi, bd sung mdt sé diéu ciia Thong tu s6 35/2010/TT-BGDDT quy dinh danh
muc cdc vi tri cong tac phai thyc hién dinh ky chuyén dbi véi cong chire, vién chire
khong gitr chire vu lanh dao, quan ly trong nganh gido dyc;

- Théng tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ctiia B Noi vy hudng din vé
tuyén dung, ky hop dong lam viée va dén bu chi phi dao tao, bdi dudng ddi véi vién chire;

- Thong tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 cua Bo Noi vu ban hanh Quy
ché thi tuyén, xét tuyén vién chic; Quy ché thi thang hang chte danh nghe nghi¢p doi
véi vién chirc va ndi quy ky thi tuyén, thi thang hang chic danh nghé nghiép dbi voi
vién chire;

- Quyet dinh s6 5099/QD-BGDDT ngay 19/11/2012 cta B truong BO Gido duc
va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché b6 nhiém, bd nhiém lai, tir chtrc, mién nhiém cong
chire, vién chure 1anh dao cac don vi su nghiép truc thudc Bo Gido duc va Dao tao;

- Quyét dinh s6 1386/QD-DHV ngay 22/4/2015 cua Hiéu truong Truong Dai
hoc Vinh vé viéc ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong cia Trudng Dai hoc Vinh.

Chuong I1
TUYEN DUNG, XEP LUONG VIEN CHUC
VA LAO PONG HQOP PONG

hfll,lc 1
TUYEN DUNG

Diéu 3. Nguyén tac va quy trinh chung trong tuyen dung

1. Viée td chuc tuyén dung phai bio dam dan chu, cong khai, minh bach, cong
bang. khach quan va ding quy trinh. Tuyén chon ding ngudi dap (mg yéu cdu cua vi
tri viée lam.

2. Béao dam tinh canh tranh, co tinh den céc ddi tugng wu tién theo quy dinh.

3. Quy trinh chung: Pon vi ¢6 nhu cdu lam to trinh dé xuit, thanh vién Ban
Giam hiéu truc tiép phu trach don vi cho y kién, giri Phong T6 chire Can bo tong hop
trinh Hi¢u trudng nha truong. Hi¢u trudng thong qua chi tiéu can tuyen tai phién hop
Ban Giam hiéu dé théng nhat. Trén co s& két luan cia Ban Giam hiéu, Hiéu trudng
trinh Ban Thudng vu Dang uy Truong phé duyét va trién khai thuc hién theo ké hoach.

Diéu 4. Can cir tuyén dung

1. Viéc tuyén dung vién chirc phai cin cir vao nhu ciu cong viée, vi tri viée lam,
tiéu chuan chirc danh nghé nghiép. quy hoach nhan sy dugc phé duyét va quy tién
lwong cua Truong Pai hoc Vinh.

2. Trén co s& chirc niang, nhi¢m vy, céc don vi truc tiép sir dung lao dong co
trach nhi¢m xdc dinh tiéu chi chuyén mon, khéi luong cong viéc, quy md lao dong, vi
tri viée lam dé xuat thanh vién Ban Giam hi¢u phu trach chap thudn, trinh hi nghi Ban
Giam hiéu xem xét, quyét dinh chu truong, ké hoach tuyen dung.

3. Nhitng bd mén thude cac khoa dao tao hién c6 tong so gid day theo ké hoach
ndm hoc hién tai cua lon hon 150% so v6i dinh mirc theo quy dinh thi c6 thé ding ky chi
tiéu tuyén vién chie. S6 luong chi tiéu tuyén dung duge xac dinh theo cong thirc sau:
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Trong do:

- N la s6 chi tiéu can bd sung clia BO mon

-Ala tong so gi®r thyc hién cia B mon theo ké hoach nam hoc

- B 1a téng sb vién chirc ciia B§ mon hién co

- C la dinh murc gir chuan clia mdi giang vién theo quy dinh (khong tinh mién
giam).

Piéu 5. Piéu kién chung

Nguoi dang ky du tuyén phai ¢ du cac diéu kién, tiéu chuén quy dinh tai khoan
I Diéu 4, Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé tuyén dung,
sir dung va quan ly vién chure, cu thé nhur sau:

I. Nguoi c6 du cac diéu kién sau ddy khong phén biét dan toc, ton gido, tin
ngudng, gidi tinh, thanh phan xa hoi dugc tham gia du tuyén vao lam viéc tai Trudong
Pai hoc Vinh:

a) La cong dan Viét Nam, c6 dia chi thuong tra tai Viét Nam;

b) Co pham chat dao dirc tot

¢) Tur 18 tudi tré len co day du néng lyc hanh vi dan sy;

d) Co suc khoe tot;

e) C6 ho so du tuyén rd rang;

f) Dap (mg céc yéu cdu vé tiéu chuan nghiép vu db6i voi ngach vién chirc tham
gia dyu tuyen theo quy dinh tai Diéu 6 ctia Quy ché nay va cac quy dinh cta phap luat.

2. Nhirng d6i tugng khong dugc ding ky du tuyen

a) Mt nang luc hanh vi ddn su hoidc bi han ché nang lyc hanh vi dan sy

b) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su: dang chép hanh ban 4n, quyét dinh vé
hinh sy ctia Toa 4n: dang bi 4p dung bién phdp xir Iy hanh chinh dua vao co s¢ chira
bénh, co sd gido duc.

¢) Ba bi xtr ly ky luat tir mirc canh cao tr¢ 1én ¢ cac don vi khéc.

Diéu 6. Diéu kién cu thé ding ky dw tuyen

Ngoai cic diéu kién chung quy dinh tai Piéu 5, ngudi du tuyén phai dép (mg
day du cic tiéu chuén riéng sau day:

1. Vién chire ngach giing vién

a) Co bé’mg thac st tro lén va tot nghié¢p dai hoc chinh quy dat loai kha tré 1€n
ding chuyén nganh can tuyén.

b) Co trinh dd ngoai ngir béc 3 (B1) theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai
nglr 6 bac dung cho Viét Nam hogc dat trinh d§ ngoai ngir twong duong bac 3 trg 1én
do Truong Pai hoe Vinh t6 chire sat hach cho can bd hang nam.

Déi voi giang vién day ngoai ngi thi trinh d ngoai ngilr thir hai phai dat béc 3
(B1) theo quy dinh tai Thong tu sd 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B
Gido duc va Dao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam
hogc dat trinh d§ ngoai ngit twong duong bic 3 tro 1én do Truong Pai hoc Vinh to
chire sat hach cho can b hing nam.

¢) C6 trinh do tin hoc dat chuin ky ning sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/03/2014 cua Bo Thong tin
va Truyén thong quy dinh chudn ky ning sir dung cong nghé thong tin.

d) C6 nang lyc su pham va kha nang nghién ctru khoa hoc dugc quy dinh tai
Thong tu lién tich s6 36/2014/TTLT-BGDDT-BNV ngay 28/11/2014 cua B6 Giao
duc va Pao tao va B ndi vu.



2. Chuyén vién va twong dwong

a) C6 bang tot nghiép dai hoc chinh quy loai khé tré 1€n; chuyén nganh dao tao
phu hop v6i nganh, linh vye cong tac, uu tién nguoi cé kinh nghiém ding chuyén mon
voi vi tri viée lam can tuyén.

b) C6 ching chi ngoai ngir trinh d¢ twong dwong bac 2 (A2) khung nang luc
ngoai ngt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu so 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 ctia B6 Gido duc va Pao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngit 6 béc
dung cho Viét Nam.

Déi véi chuyén vién Phong Khoa hoc va Hop tac qudc té thi phai c¢6 01 trong 3
diéu kién sau: (1) Co bing dai hoc ngoai ngir chinh quy; (2) Tét nghiép dai hoc hodc
Thac si tro 1én & nude ngoai; (3) Co ching chi tiéng Anh IELTS qudc té dat diém 5.5
hodc tuong duong tro 1én.

¢) C6 chimg chi tin hoc trinh d¢ dat chuén k¥ ning str dung cong nghé thong tin
co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cia Bo
Thong tin va Truyén thong quy dinh chuin k¥ ning sir dung cong nghé thong tin.

3. Doi twong khic

Nha truong chi tuyén dung vién chire tir ngach chuyén vién va tuong duong tré
1én.

Diéu 7. HO so ding ky tuyen dung

Ho so dang ky tuyén dung bao gom:

1. Don xin tuyén dung (theo quy dinh tai Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay
25/12/2012 cuia B Noi vu, mau so 01);

2. Ban so yeu ly lich tu thudt c6 xac nhan cia co quan ¢6 thim quyén trong thoi
han 06 thang, tinh dén ngay nop ho so du tuyén;

3. Ban sao Gidy khai sinh;

4. Ban sao cong ching cdc van bing, bang diém theo yéu cdu cua vi tri du
tuyén;

Truong hop van bing, bang diém do co s& dao tao nudc ngoai cip phai dugc
cong chimg dich thuat sang tiéng Viét va phai dugc B Gido duc va Dao tao (Cuc
Khao thi va Kiém dinh chat legng gido duc) cong nhén;

5. Ban sao cong ching céc chimg chi ngoai ngfr, tin hoc do céc co so dao tao co
tham quyén cap

6. Gidy ching nhan sirc khoe con gid tri sur dung do co quany té ¢6 thim quyén
tir cip qudn, huyén tré Ién cap (theo quy dinh tai Théng tw s6 13/2007/TT-BYT
ngay 21/11/2007 cua Bo Y té vé viéc hudng dan khdam stk khoe);

7. Ban sao ching minh nhan déan (hodic thé cdn cude céng dan), ban sao cong
ching s6 ho khéu;

8. Ban sao cong chimg bang khen, gidy khen va gidy ching nhan hudng chinh
sach, gidy chimg nhén wu tién (néu c6);

9. Bén anh 4x6 (anh dwoe chup trong khoang thoi gian 6 thang tinh dén ngay
tuyén dung).

10. Ddi véi trudong hop da co thoi gian cong tac ¢6 tham gia dong bao hiém xa
hoi bit budc ¢ don vi khac néu trang tuyén, trude khi lam thu tuc chuyén cong tac
Phong T6 chirc Can bd phai tham tra ly lich ctia (rng vién & don vi cil.

Diéu 8. Hji dong tuyen dung vién chirc

1. Nguyén tic: Hiéu trudng quyet dinh thanh lap Hoi dong tuyén dung vién
chue (sau day goi la Hoi dong) theo moi dot tuyén dung. Hoi dong lam vi¢e theo
nguyén tic tap thé, két ludn theo da sd. Nguoi c6 vo, chdng, con (ké ca con dau, con ré

4



va con nudi dugc phap luat cong nhan), anh, chi em rudt, anh chi em dau, anh chi em
ré tham gia dy tuyén khong dugc tham gia Hoi dong va cac Ban giup viéc.

2. Nhiém vy va quyén han

a) Thanh lap cdc ban gilp viéc gdbm: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach Ban
cham thi, Ban phuc khao, Ban kiém tra, sét hach. Nhiém vu clia cac Ban gitp viée theo
quyét dinh ctia Chu tich Hoi dong

b) Thong bao cong khai ké hoach tuyen dung;

c) Tlep nhan va xét ho so du tuyen td chirc so tuyén, cong bd danh sach nhitng
ngudi du didu kién va tiéu chuan du tuyén;

d) T chire thu phi du tuyén va sir dung theo dung quy dinh;

e) To chirc thi va cham thi hodc kiém tra, sat hach

f) Giai quyét khiéu nai, td cdo ciia nguoi dy tuyén trong qué trinh to chirc thi
tuyén theo ding quy dinh.

3. Thanh phan Hoi ddng tuyén dung vién chic: Hoi dong c6 tir 05 thanh vién
trd 1én va la mot so lé, gom

a) Chu tich Hoi dong 1a Hiéu truéng hoic Phé Hiéu trudng;

b) Pho Chu tich Hoi ddng la Trudng Phong T6 chirc Can bd hodc Phé Truong
Phong Té chirc Can b;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a chuyén vién phu trach tuyén dung cia
Phong Té chirc Can b;

d) Céac uy vién Hoi ddng gém: Cac Phé Hiéu truong, dai dién lanh dao mot sb
don vi truc thude Trudng.

Diéu 9. Xic dinh ngudi tring tuyen trcmg ky thi tuyén vién chirc

I. Ngudi trung tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai tham dy du cac mon thi,
mdi mon thi phai dat tr 50 diém tré Ién va dugce xac dinh theo nguyén tiac: Nguoi
tring tuyén ¢ két qua thi cao hon (tinh tong d:em cua hai mon: k:en thite chung va
chuyén mon, nghiép vu), lay theo thir tu tir cao xudng thdp cho dén hét chi tiéu tuyén
dung cta ting vi tri viéc lam da thong béo.

2. Trudng hop c6 tir 02 ngudi tro 1én co két qua thi bing nhau & chi tiéu cudi
cling can tuyén dung thi nguoi co tong s6 diém céc bai thi chuyén mén, nghiép vu cao
hon la ngudi tring tuyen néu tong s6 diém cac bai thi chuyén mon, nghiép vu bang
nhau thi Hoi dong quyét dinh ngudi trang tuyén theo thir t vu tién nhu sau:

a) Con liét si;

b) Con thuong binh;

¢) Con ctia ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh;

d) Nguoi dan tdc it nguoi;

¢) Doi vién thanh nién xung phong,

f) Poi vién tri thire tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thon, mién nui tir
du 24 thang trg 1én da hoan thanh nhiém vu;

g) Ngudi hoan thanh nghia vu quén su;

h) Nguoi du tuyén la nir;

i) Nguoi co b%’mg cép chuyén mén cao hon.

3. Truong hop van khong xdc dinh dugc nguoi tring tuyén theo thr ty uu tién
quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay thi Hiéu trudng truc tiép phong vin va quyét dinh
ngudi tring tuyén.

4, Khong thuc hién viéc bao lwu két qua thi tuyen cho cac ky thi tuyén lan sau.

Diéu 10. Cich tinh diém

1. Bai thi duoc chdm theo thang diém 100.



2. Diém céac bai thi dugc tinh nhu sau:

a) Thi kién thirc chung: Tinh h¢ sb 1;

b) Thi chuyén mon, nghiép vu chuyen nganh: Phén thi viét hodc thi triic nghiém
tinh hé s6 1; phan thi giang hodc phong van chuyén mon tinh hé s6 2.

3. Két qua thi la tong s6 diém cua bai thi kién thire chung va céc bai thi chuyén
mon, nghi¢p vu chuyén nganh. Truong hop ngudi du tuyén thi ngoai ngt, thi tln hoc
viin phong, két qua céac bai thi nay la diém diéu kién va khong tinh vao tong s6 diém
thi, trlir truong hop ngoai ngir va cong nghé thong tin la phan thi chuyén mén, nghiép
vu chuyén nganh.

Diéu 11. Hinh thire va quy trinh tuyén dung vién chirc

Vigce ruyen dung vién chirc dugc tién hanh theo hinh thire thi tuyén hogc xét tuyén.

1. Thi tuyen

a) Doi twong

Cac truong hop déap g diéu kién quy dinh tai Diéu 5, 6, 7 va dugc cu thé hoa
trong thong bao luyen dung hang nam.

b) Quy trinh tuyén dung

Budc 1. Xdc dinh nhu cau, tiéu ch uéin va thong bdo tuyén dung

- Xéc dinh nhu céu tuyén dung

MGi ndm hoc Nha truong to chic thi tuyen vién chirc mot lan. Can clr vao nhu
cdu cong viée, chi tiéu bién ché, tiéu chuin, diéu kién cta vi tri vi¢e lam can bo sung
va tinh hinh thyc té doi ngii can bd cta cac don vi, Trudng don vi dé xuit sb luong can
bo sung, trinh thanh vién Ban Gidam hiéu phu trach truc tiép cho y kién va giri vé
Phong Té chirc Can b dé tong hgp nhu cau tuyén dung vién chirc cua toan Truong
trinh Hi¢u truong. Hiu trudng thong qua chi tiéu can tuyen dung tai phién hop giao
ban Ban Giam hiéu dé thdng nhét chi tiéu. Trén co s& két lugn cua Ban Giam hi¢u,
Hig¢u truong bdo cdo Ban Thuong vu Dang ty xét duyét chi tiéu can tuyén.

- Thong bao tuyén dung

Trén co so chi tiéu da duge duyét, Phong T chire Cén bd lap ké hoach to chirc
thi tuyén. thong bao ticu chuin, didu kién, chi tiéu, thoi han tuyén dung va dia diém
tiép nhan hod so trén website Truong Pai hoc Vinh, trén phuong tién thong tin dai
chiing va niém yét ‘cong khai tai Phong T chirec Can bg.

Buwéc 2. Tiép nhan, so tuyén ho so, tiép xiic, hwong din ieng vién

- Tiép nhan, so tuyén ho so

Nha truong thu nhan ho so du tuyén tai Phong T chirc Can b trong thoi han
20 ngay ké tir ngay thong bao tuyén dung.

Hoi dong tuyen dung Truong chi tiép nhan nhing hé so ¢o day du cac diéu
kién, tiéu chuan tuyen dung theo quy dinh tai cac Diéu 5, 6, 7 cia Quy ché nay.

- Phong Té chire Can bo chu tri phdi hop véi cac don vi thu nhan ho so, kiém
tra hd so goc, xac nhan 1ap danh séch cac tng vién du didu kién, tiéu chuan. T chirc
hop Hoi dong tuyen dung vién chirc phién thir nhét, so duyét hé so, chét danh sach
tmg vién du diéu kién du thi. Danh sach nay dugc cong khai tai website cua Truong va
giri vé cac don vi c6 nhu cau tuyén dung trude thoi gian t6 chirc thi tuyén it nhat 10
ngay.

- Trén co s¢ danh sach g vién du diéu kién, lanh dao don vi triéu tap budi lam
viéc vai cac rng vién.

+ Thanh phan budi lam viéc gom: Lanh dao don vi, Truong by mon (doi voi
tuyén giang vién) noi img vién xin dy tuyén, dai dién Phong T chirc Can bo va céc
ing vién.



+ NOi dung budi lam viée: Lanh dao don vi tlep xiic, cung cap cho ung vién
thong tin, yéu cau cu thé cta vi tri viéc lam can tuyén dung, giai dap nhiing thic mac
(neu co).

Giao ni dung bai soan/cau hoi gébm 15 tiét day (doz Véi tuyén vién chitc giang
day) hodc 15 cau hoi vé chuyén mon nghiép vu (d6i véi tuyén vién chitc hanh chinh).

Buwéc 3. Té chiie thi

- Mén thi Tin hoc van phong

Hinh thirc thi: Thi thyc hanh trén may tinh, thoi gian 30 phut

Nguoi dy tuyén duoc mién thi mon tin hoc trong truong hop: co bing tot
nghiép tir cao dang chinh quy tr¢ 1én chuyén nganh cong ngh¢ thong tin.

- Mon thi Ngoai ngit (thi I trong 5 thir tiéng Anh, Phdp, Pirc, Nga, Trung).

Hinh thtre thi: Thi viét, thoi gian 60 phut.

Nguoi du tuyen duge mién th1 mon ngoai ngir trong céc truong hop sau:

+ C6 chimg chi tiéng Anh quoc té IELTS 6.5 hogc tuong duong tro Ién (doi voi
tuyén giang vién) hoic chimg chi tiéng Anh qude t& IELTS 5.0 (d6i véi tuyén chuyén vién),
céc chimg chi dang trong thoi gian ¢ gid tri sir dung.

+ C6 bang tot nghiép dai hoc chinh quy tré lén vé ngoai ngir hoac tot nghiép dai
hoc. sau dai hoc & nude ngoai bang 1 trong 5 thir tiéng Anh, Phap, Duc, Nga, Trung
ddi voi trudong hgp mén nghiép vu chuyén nganh khong phai 1a ngoai ngir.

- Moén thi kién thirc chung

La mén thi kiém tra von klen thire hiéu biét xa hoi lién quan dén cac quy dinh
phap luat vé linh vuc gido duc, vé tiéu chuén, chirc ning, nhiém vy, quyen han cua
ngach vién chirc, quy dinh vé ndi quy, quy che ctia Nha truong va céc quy dinh phap
luat vé vién chire. Hoi ddng tuyén dung quyét dinh ndi dung cu thé ctia mon thi doi voi
moi ky tuyén dung.

Hinh thire thi tuyén: Thi viét, thoi gian 120 phut.

- Mén thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh

Thong qua hinh thirc thi viét hodc tric nghiém va thi thuc hanh

+ Thi viét hodc tric nghiém

Hoi dong tuyén dung quyét dinh hinh thie va ndi dung thi phi hop véi yéu cau
cua vi tri viéc lam.

Truong hop vi tri vige lam yéu cau chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh la
ngoai ngir hodc cong nghé thong tin, bai thi chuyen mon, nghiép vu chuyén nganh la
ngoai ngir hodc cong nghé thong tin thi ngudi du tuyén khong phai thi ngoai ngtr hodc
thi tin hoc van phong quy dinh tai budc 4, diém b, Khoan 1, E)leu nay.

+ Thi thyc hanh (giang hodc tra loi cau hoi va phong véan chuyén mon)

Hi¢u trudng quyét dinh thanh lap cac Tiéu ban cham thi mon thi giang va phong
van chuyén mon. Tiéu ban bao gdbm 7 nguoi:

Dai dién Ban Giam hiéu Nha truong - Trudng tleu ban;

Trudng Phong T chire Can b - Pho Trudng tiéu ban;

Céc thanh vién:

03 thanh vién cuia don vi truc tiép sir dung vién chire: Dai dién lanh dao don vi,
Trudng bo mon hodc To tmcrng chuyén mon va 01 can bQ ¢6 uy tin vé chuyén mon
cua nganh, chuyén mon cén tuyén;

01 thanh vién dai dién cho phong chic ndng lién quan hodc chuyén gia vé
phuong phap giang day:

Thu ky tiéu ban: 01 chuyén vién cua Phong T6 chirc Cén bo.



Noi dung: Ung vién soan bai giang cho 15 tiét (d@oi voi tuyén vién chire giang
day) hodc chuan bi ndi dung tra i 15 cau hoi vé chuyén mén nghiép vu (d@6i véi vién
chite hanh chinh); img vién boc thim ngau nhién 1 trong 15 tiét/15 cau hoi da chuén bi
va thyuc hi¢n giang bai/tra 10i cdu minh bdc tham duge. Sau khi giang bai/tra 161 ciu
hoi ing vién tra 101 truc tlep céc cau hoi cua Tiéu ban.

Budce 4. Xét duyét két qud va cong bo két qud thi ruyen

Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay két thiic to chire thi tuyen hoac xét
tuyén, Hoi dong tuyen dung vién chire phai td chire chdm thi hodc td chirc tong ho‘p két
qua xét tuyén de Hoi dong hop phién thir hai, xét két qua thi va béo céo voi Hi¢u
truong, niém yét cong khai két qua thi tuyén hodc xét tuyén tai don vi va trén trang
thong tin dién tor cua Nha truong. Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay niém
yct cong khai ket qua thi tuyén, nguoi du tuycn ¢6 quyen gui don dé nghi phtic khao
két qua thi tuyén. Hi¢u truéng giao Hoi dong tuyén dung td chirc cham phiic khao
trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay hét thoi han nhan don phiic khao theo quy
dinh tai khoan nay.

Trén co s& két qua thi tuyén va két qua phtc khao, Hoi dong xét tuyen hop phé
duyét va thong qua danh sach ngudi dy tuyén tring tuyén va khong tring tuyen

Phong T chirc Cén bo thong bao bing van ban giri téi ngudi du tuyen theo dia
chi hodc s6 di¢n thoai ma nguoi du tuyén da dang ky. kem theo thong bao ve thoi gian
va dia diém nguoi trang tuyén dén ky hop dong lam viéc va hoan thién thu tuc tuyén
dung trong thoi han quy dinh.

Budc 5. Ky két hop dong lam vi¢c

Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhin dugc thong bao, (g vién ndp day di
gidy 10, hd so vé& Phong T6 chirc Can bd dé trinh Hiéu trudng ky hop dong lam viéc
theo quy dinh.

2. Xét tuyén

a) Poi tugng

Xét tuyén doi voi nhiing ng vién du tuyén vao ngach glang vién ¢6 hoc vi tlen si
trg' 1én ding chuyén nganh cén tuyén va phu hop véi nhu cdu vi tri viéc lam can tuyén.

b) Quy trinh xét tuyen

Quy trinh nay bao gom 5 bude: Bude 1 va bude 2 duge thyc hién nhu quy dinh
tai diém b, khoan 1, diéu nay.

Buwdore 3. K:em tra sdt hach nguwoi dw tuyén

Hoi dong kiém tra, sat hach do Hiéu trudng quyét dinh thanh lap, bao g0m céc
thanh vién nhu Tiéu ban chdm thi thye hanh duge quy dinh budc 4. diém b, khoan 1,
diéu nay.

Hoi dong sat hach kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chudn, vin bang, ching chi cua
rng vién duge quy dinh trong quy ché nay va cac vin ban phép ludt khac 6 lién quan.

Viée sat hach dugce thuc hi¢n thong qua phong van ng vién vé trinh do hiéu
biét chung, vé trinh do. ning luc chuyén mon nghiép vu cua ngudi du tuyén.

Hinh thire va ngi dung sat hach do Hoi ddng kiém tra, sat hach bao cédo Hi¢u
trrong quyét dinh trude khi to chire sat hach.

Buwdre 4. Xét va cong bo két qua triing tuyén

Trén co s& két qua sét hach tai budce 3, Hoi dong xét tuyén phé duyét va thong
qua danh sach tng vién tring tuyén va khong triing tuyén. Phong T chirc Cén bd guri
két qua trung tuyén dén nguoi du tuyén theo dia chi hodc dién thoai ma nguoi du
tuyén da dang ky. noi dung thong bao phai thé hién ro thoi gian va dia diém nguoi
tring tuyén dén ky hop dong lam viéc.



Budc 5. Ky két hop d‘ong lam viéc
Tién hanh nhu budc 5, diém b, khoan 1, Diéu nay
Xet tuyén dic cach

a) Doi twgng

- Doi voi mg vién tuyen vao ngach giang day:

Xét tuyén dic céch ddi voi nhitng ngudi ¢6 du hai dleu kién sau:

+ C6 hoc vi tién si tr 1én ding chuyén nganh can tuyen hodc t6t nghiép dai hoc
loai gioi trdr 1én va co bang thac si dung chuyén nganh can tuyén dugc dao tao tai cac
¢o s¢ dao tao ¢o uy tin & nude ngoai;

+ D2 ¢6 tham nién 36 thang trd 1én (khéng tinh thoi gian thir viéc, tdp su) lam
cong tac giang day, nghién ciru khoa hoc, tng dung khoa hgc ding chuyén nganh can
tuyén tai cac don vi sy nghiép cong lap.

- DBéi voi ng vién tuyen vao ngach chuyén vién: xét tuyén dic cach dbi voi
nhirng nguoi ¢o6 bang thac si tr 1€n, c6 kinh nghiém cong tac trong nganh, ding
chuyén mén linh vuc can tuyén dung tir 36 thang tro 1én (khéng tinh thoi gian thir viéc,
tdp su), dép img duge ngay yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén dung.

b) Quy trinh xét tuyén dic cach

Budc 1. Xdc dinh nhu ciu

Can cir vao nhu cau cong viéc, chi tiéu bién ché, tiéu chudn, diéu kién ctia vi tri
viée lam can b6 sung va tinh hinh thyc té doi ngii can bd cla céc don vi, Trudng don
vi dé xudt s6 lugng can bd sung, trinh thanh vién Ban Giam hi¢u phu trach tryc tiép
cho v kién va giri vé Phong T6 chirc Cén bd dé tong hop nhu cau Xeét tuyen ddc céach
trinh Ban Giam hi¢u va Ban Thuong vu Bang iy xét duyét chi tiéu can tuyén.

Buéc 2. Tiép nhin, so ruyen ho so, tiép xiuc, hudng din irng vién

- Ung vién du tuyen ndp hé so tai Phong Té chirc Can bo.

Nha Truong chi tiép nhian nhirng hd so ¢6 ddy du cac diéu kién, tiéu chuin
tuyén dung theo quy dinh tai diém a, khoan 3, diéu nay.

- Phong To chirc Can bg lap danh sach cac ung vién du diéu kién, tiéu chuan da
qua budc so tuyén hd s0. Danh sach nay dugc cong khai tai website cua Truong va gui
vé cac don vi c6 nhu cdu tuyén dung trude thoi gian t6 chire xét tuyen it nhit 10 ngay.

- Trén co s¢ danh sach ing vién du diéu kién do Phong Td chirc Can b lap,
lanh dao don vi triéu tap budi lam viéc V@i cac mg vién.

+ Thanh phan budi lam viéc gom Lanh dao don vi, Truéng b mon (doi voi
tuyén giang vién) noi ang vién Xin du tuyén va cac ang vién.

+ NOi dung budi lam viéc: Lanh dao don vi tiép xtc, cung cap cho tmg vién
thong tin, yéu cau cu thé cua vi tri viéc 1am can tuyén dung.

Cac budce con lai thuc hién nhu bude 3 4, 5 diém b, khodan 2, diéu nay.

Diéu 12. Hinh thire va quy trinh tuyen dung lao djng hop dong

Budc 1. Xdc dinh nhu cau, tiéu ciman va thong bdo tuyén dung

Thang 9 hing nidm, cin ¢t vao Pidu 4 Quy ché nay céc don vi xdy dung ké
hoach tuven dung can bd cho nam hoc mdi trinh thanh vién Ban Giam hiéu phu trach
trire t1ep cho y kién va gui vé Phong T chitc Can b trude ngay 15/9. Trén co s¢ nhu
Lau bo sung can bg va két qua ké hoach nam hoc dugc duyét, Phong T chirc Can b
téng hop sd lugng, chi tiéu can tuyen trinh Ban Gidm hiéu va Ban Thuong vu Dang uy
Truong dé xét duy@t chi tiéu can tuyén. Can ctr vao chi tiéu Ban Thuong vu Dang uy
Trudng phé duyét, Nha truong thong bao ké hoach tuyén dung lao dong hop dong cho
ca nam hoc trén website Truong Dai hoc Vinh, trén phuong tién thong tin dai ching va
niém yét cong khai tai Phong Té chitc Can b vé tiéu chuan, diéu kién, s6 luong can
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tuyén (méi nam hoc chi thong bao tuyén dung mot lan trude hodc sau ky tuyén dung
vién chirc). Sau dot tuyén dung néu don vi nao chua hét chi tiéu (hodc c6 nhu cau bo
sung thém do yéu cau dot xuit, duoc Ban Giam hi¢u phe duy¢t) thi Nha truong s& tién
hanh tuyén bd sung khi ¢6 tng vién du diéu kién tuyén dung ma khong can thong béo
lan hai.

Buéc 2. Tiép nhin, so ruyen ho so

Thuyc hién nhu budce 2, diém b, khoan 1, Diéu 11 cta Quy ché nay.

Buwéc 3. Khao sat chuyen mon

1. Sau khi c6 két qua so tuyén hd so, tién hanh khao sat chuyén mon bang hinh
thirc thi giang thir hodc tra 161 cau hoi va phong van chuyén mén twong ty thi thuc
hanh quy dinh & budc 4, diém b, khoan 1, Piéu 11, Quy ché nay. HQI dong khao sat
chuyén moén duge thanh lap bao gom cac thanh vién nhu Tiéu ban cham thi thyc hanh
duge quy dinh budc 4, diém b, khoan 1, biéu 11, Quy ché nay. Hoi dong co trach
nhiém tu van cho Hiéu truong quyet dinh lyra chon céc tmg vién ky hop dong lao dong.

2. Truong hop nganh tuyén c6 so lugng hod so du tuyen nhiéu hon sd chi tiéu
can tuyén thi bd sung diém xét ho so tot nghlep dai hoc vao tong diém chung cua ing
vién lam co s& dé Hiéu trrdng xem xét tuycn chon cén b vao Trucmg, cu thé nhu sau:

a) Piém hoc tap duge xac dinh bang trung binh cong két qua cac mon hoc trong
toan by qua trinh hoc tép cua nguoi dy xét tuyen ¢ trinh do, chuyén mon, nghiép vu
theo yéu cau cua vi tri dy tuyén va dugc quy doi theo thang diém 100, tinh hé s6 1.

b) Diém tét nghiép duge xac dinh béng trung binh cong két qua cac mon thi tot
nghi¢p hoac diém bao v¢ luan van cua nguoi du xét tuyén va dugc quy ddi theo thang
diém 100, tinh hé s6 1.

¢) Trudong hop ngudi du xét tuyén duge dao tao theo hé thdng tin chi thi diém
trung binh chung hoc tap dong thoi la diém t6t nghiép va dugc quy ddi theo thang
diém 100, tinh hé s6 2.

d) Diém khéo sat chuyén mon quy doi theo thang diém 100 va tinh hé s6 2.

e) Diém uu tién:

- Con li¢t si, thuong binh, bénh binh, con thwong binh hang 1/4, con bénh binh
hang 1/3: dugc cong 10 diém:;

- Con thuong binh, con bénh binh cac hang con lai, con nguoi nhiém chat doc
da cam va ngudi huong chinh sach nhu thuong binh, ngudi dan toc thidu so: duge
dugc cong 5 diém;

- Ddi voi ngudi du tuyén giang vién chuyén nganh khong phai Ngoai ngir, nguoi
co ching chi tiéng Anh IELST quoc té (hodc chung chi tiéng Anh quoc t€ khac twong
duong) tir 6.0 dén dudi 7.0 duge cong 10 diém, tr 7.0 dén dudi 8.0 dugc cong 15
diém, tir 8.0 tro 1én dugce cong 20 dlem DG véi tuyén giang vién tleng Anh, ngudi co
chirng chi tleng Anh IELST quoc té (hodc chimg chi tiéng Anh quoc té khac twong
duong) tir 7.5 dén dudi 8.0 dugce cong 10 diém, tir 8.0 trd 1én dugc cong 15 dlem

- Tt nghiép dai hoc loai kha trg 1én ¢ cac truong dai hoc nam trong top 300 thé
gioi theo bang xép hang nam cua cac t6 chuc xép hang uy tin qudc té dugce cong 20
diém.

3. Két qua cua (mg vién la tong s6 diém cia diém hoc tdp, diém tot nghiép,
diém khao sat chuyén mon va diém wu tién theo quy dinh nay.

Budoc 4. Thong qua danh sdch ieng vién triing tuyén

Trén co s& két qua khao sat chuyén mon, Phong Té chirc Céan b¢ trinh Hi¢u
truong danh sach két qua ung vién dy thi va du kién ung vién du diéu kién chuyén
mon c6 thé tiép nhan. Hi¢u trudng thong qua danh séch img vién du diéu kién chuyén
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mén c6 thé tiép nhan tai phién hop giao ban Ban Giam hi¢u dé thong nhét danh sach
(rng vién trung tuyén Niém yét cong khai danh sach tring tuyén.

Budc 5. Ky két hop dong lao dpng

Phong Té chire Can bd thong béo téi ngudi du tuyén theo dia chi hofdc dién
thoai da dang ky. Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan dugc thong bdo, (g vién
nop day du ho so va cic vin bang, chirng chi cho Phong T chirc Can bo.

Phong Té chirc Cén b trinh Hiéu trudng ky hop dong lao dong theo quy dinh.

. Ml.!C 2 .
HQP DONG VA XEP LUONG

Piéu 13. Cac loai hop dong lam vige

Viéc tuyén dung duge thuc hién theo ché do hop dong lam viéc bao gbm hop
ddng lam viée xac dinh thoi han va hop dong lam vige khong xdc dinh thoi han. Thoi
gian thuc hién ché do tap sy dugc quy dinh tai Piéu 15 va Diéu 16 ctia Quy ché nay.

- Hop dbng lam viéc xac dinh thoi han la hop dong dugc ky két gitra Hiéu
truong Truong Pai hoc Vinh vOi nguoi tring tuyen trong do xac dinh rd thoi han thuye
hién ché do tap su.

Can ctr vao nhu cdu cong viée, vi tri viéc lam, chirc danh nghe nghiép dugc
tuyén dung va nhiing ni dung trong thoi gian tap su (quy dinh tai Diéu 18 Quy ché
nay), Hiéu truong quyét dinh thoi han cu thé dé ky hop dong lam viéc xéc dinh thoi
han sau thoi gian tép sy nhung khong qua 36 thang.

- Hop dong lam viée khong xdc dinh thoi han 1a hop dong duoc ky két gitra
Hi¢u truong Truong Pai hoc Vinh véi nguoi tring tuyén ma trong d6 hai bén khong
xéc dinh thoi han, thoi diém cham dit hiéu luc cua hop dong. Hop dong khong xac
dinh thoi han duge ky két sau khi nguoi tuyén dung hoan thanh ché do tap su va hoan
thanh hop dong lam viéc xac dinh thoi han.

Diéu 14. Ky két hop ddng lam vigc, xép lwong va nhén vige

1. Trong thoi han chdm nhét 1a 20 ngay lam viéc, ké tir ngay cong bd két qua
tuyén dung, ngudi dugce tuyén dung phai dén ky hop dbng lam viéc v6i Truong Dai
hoc Vinh.

2. Trong thoi han cham nhat la 20 ngay lam viéc, ké tir ngay hop dbng lam viéc
duge ky két, nguoi duge tuyén dung phai dén nhan viéc. Trudng hop ngudi dugce
tuyén dung c6 ly do chinh dang ma khong thé dén nhén viéc thi phai lam don xin gia
han trudc khi két thic thoi han néu trén giri Trudng Dai hoc Vinh va phai duge Hi¢u
truong dong .

3. Truong hop nguoi dugce tuyén dung khong dén ky hop dong lam viéc trong
thoi han quy dinh tai Khoan 1 Pidu nay hodc dén nhén vi¢c sau thoi han quy dinh tai
Khoan 2 Piéu nay thi Truong Dai hoc Vinh ¢o quyén hiy bd két qua hodc chim dut
hop dong lao dong da ky két.

4. Xep lwong khi ky hgp dong lam vige

a) Déi voi nguoi duoc tuyén dung chua c6 thoi gian cong tac dong bao hiém xa
hoi bat bude:

Ngudi duge tuyén dung chua c6 thoi gian cong tac truge khi ky hop dong lam
viéc voi Truong phai thuc hién ché do tap su va dugc xép luong nhu sau: Trong thoi
gian tap sy, nguoi tap su dugc hudng 85% mic luong bac 1 cta chirc danh nghé
nghi€p twong tmg vai vi tri viée lam tuyén dung. Trudng hop ngudi tap su ¢6 trinh do
thac si hodc tién si va chuyén nganh dao tao phu hgp véi nhu cau cua vi tri vige lam
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tuyén dung thi nguoi tép su ¢ trinh do thac si duoc hudng 85% muc luong béc 2,
ngudi tap su ¢o trinh dg tién si duge hudng 85% muc luong bac 3 cua chirc danh nghé
nghiép tuong (mg voi vi tri viée lam tuyeén dung. Sau khi hoan thanh ché do tap su dat
yéu cau, dugc xem xét ky hop dong xéc dinh thoi han va huong 100% mirc luvong cua
chirc danh nghc nghi¢p twong mg vai vi tri viée lam tuyen dung.

b) Ddi véi nguoi duge tuyén dung da c6 thoi gian cong tac déng bao hiém xa
hoi bt bude trong cac co quan khac chuyén dén:

- Ngudi duge tuyén dung la cén b, vién chirc Nha nudc, chua nhén trg cap bao
hiém xa hoi mot 1an va khong vi pham phap luat dén muc bi xur ly ky luat hodc bi truy
ctru trach nhi¢m hinh sy thi thoi gian cong tac ¢6 dong bao hlem xa hoi bit bude ¢ co
quan cit dugc tinh lam can cir xem xeét chuyén xép hé sb luong theo quy dinh tai
Thong tu s6 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 ctia Bo Noi vu (néu thoi gian déng bao
hiém xa héi ngat quang thi dwoc cong don), nhung phai ky 01 hop dong tap su it nhit
03 thang trude khi xem xét ky hop dong lam viéc khong xéc dinh thoi han.

- Ngudi duge tuyén dung c6 thoi gian cong tac & don vi khéc c6 tham gia bao
hiém xa hoi bat budc, nhung vi tri cong viéc khong ding voi chuyén mon, nghiép vu
ctia vi tri tuyén dung moi thi khi tuyen dung vé Truong phai thuc hién ché do tap su
nhu quy dinh tai muc a, khoan 4 diéu nay.

- Ngudi duge tuyén dung c6 thoi gian cong tac & don vi khéc c6 tham gia bao
hiém xa hoi bt bude, vi tri cong viée ding véi chuyén mén, nghiép vu ctia vi tri tuyén
dung nhung vira c6 thoi gian lam vige tai céc cong ty Nha nude, vira ¢6 thoi gian lam
viée tai céc truong dan 1dp, truong tu thuc, doanh nghiép tu nhan, cong ty ¢b phan thi
khi vé Truong duge xem xét xép lai luong nhu sau:

+ Néu hé sb luong tham gia bao hiém xa hoi bit bude dung voi dlen bién luong
tinh lai theo quy dinh thang bang luong Nha nudc thi khi tuyén dung vé Trudong cong
tac s¢ duoc ky hop dong xdc dinh thoi han va xep luong nhu luong hién dong bao
hiém xa hoi bat bude & don vi cli ngay trude thoi diém tuyén dung.

+ Néu hé s6 lwong tham gia bao hiém xa hgi bit budc cao hon véi dlen bién
luong tinh lai theo quy dinh thang bang lwong Nha nudc thi khi tuyén _dung vé Truong
cong tac s& duogce ky hop dong xac dinh thoi han va xép luong theo dién bién qué trinh
lrong tinh lai.

+ Néu hé s6 luong tham gia bao hiém xa hoi bit budc thap hon vai dlen bién
lwong tinh lai theo quy dinh thang bang lwong Nha nudc thi khi tuyén dung vé Truong
cong tac s€ dugce ky hop ddng xac dinh thoi han va xép lwong nhu luong hién dong
bao hiém xa hoi bat bude & don vi cil.

- Truong hop dac biét, nguoi tuyén dung cé thoi gian cong tac dong bao hiém
xa hoi bit budc trén 12 thang, ¢6 nang luc chuyén mon nghiép vu da dugc khing dinh,
dap ung tot voi vi tri viée lam can tuyén dung, don vi tiép nhan lao dong c6 to trinh dé
nghi, Phong Té chirc Can bd thdm dinh, Hiéu trudng sé thuc hién co ché thu hut voi hé
s0 luong riéng theo thoa thuén voi nguorl lao dong nhung khong dugc cao hon so vai
ngum duogc tuyen dung 1a cén b, vién chirc Nha nudce c6 thoi gian cong tac dong bao
hiém xa hoi bat bude twong duong.

- Thoi gian cong tac da tinh dé mién thyc hién ché do tap su, khong duge tinh
dé xem xét xép luong hodc xét nang bac lrong lan sau.

Diéu 15. Ché dp tap sw, thir viéc

I. Ngudi duge tuyén dung vao Trudng Dai hoc Vinh phai thyc hién ché do tap su
hodc thir viée dé 1am quen v6i moi truong cong tac, tap lam nhimg cong viée cia vi tri
viée lam dugc tuyén dung. Truong hop duge mién tép sy thi phai qua thoi gian thir viée.
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2. Thoi gian tap su hodc thir viée dbi voi ngudi duge tuyén dung khi ky hop
dong lam viée quy dinh nhu sau:

a) Dbi vai vién chire hang I11 tap sy di 12 thang hodc thir viéc 3 thang;

b) Ddi voi cac ngach vién chirc hang IV tép sy di 06 thdng hodc thu viéc 01
thang. )

3. Thoi gian nghi sinh con theo ché do bao hiém xa hoi va thoi gian om dau tir 3
ngay trg 1én, thoi gian bi tam giam, tam gitt, tam dinh chi cong téc theo quy dinh cia
phap ludt khong dugc tinh vao thoi gian tap su.

Diéu 16. Mlen thuc hién ché d tap su

I. Ngudi tuyén dung vao Truong Dai hoc Vinh duge xem xét mién thuc hién
ché do tap su khi du cac diéu kién sau:

a) Da co thoi gian cong tac c¢6 dong béo hiém xa hoi bat bugc trong nganh, ding
linh vuc can tuyén du 12 thang trd 1én;

b) Da lam nhing cong vi¢c chuyén moén nghiép vu phu hop véi yéu cdu cia vi
tri viéc lam va ngach, bac dugc tuyén dung du 12 thang tr¢ 1én tir nhitng co s¢ gido
duc dai hoc ¢6 uy tin (doi véi giang vién) hodc cac co quan don vi sy nghiép cta nha
nudc (doi voi chuyén vién va twong duwong).

2. Thoi gian cong tac ¢6 dong bao hiém xa hoi bat buge clia nguoi duge tuyén
dung da lam nhirng cong viéc chuyén moén nghiép vu pht hop véi yéu cau cua vi tri
viée lam duge tuyén dung (néu ¢é) tinh vao thoi gian xét ning luong lan sau khi bd
nhiém va xep luong vao cerc danh nghé nghiép.

3. Nguoi dugce tuyén dung da c6 thoi gian cong tac dong bao hiém xa hoi bat
bude, néu khong ¢6 du cic diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay thi phai thuc hién
ché do tap sur.

Dleu 17. Huéng dan tap sw

. Pon vi tryc tiép sir dung vién chirc co trach nhi¢m hudng dan ngudi tap sy
nim vung va tap lam nhimg cong viée theo yéu cau ndi dung tap su quy dinh tai Diéu
19 ctia Quy ché nay.

2. Cham nhat sau 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy vién chirc dén nhén viéc, nguoi
dimg dau don vi truc tiép sir dung lao dong phai ctr vién chirc ¢6 chire danh nghé
nghiép bang hodc cao hon, ¢6 nang luc, kinh nghiém vé chuyén mon, nghiép vu va kha
nang truyén dat hudng din ngudi tip su va glri vin ban dé nghi cir ngudi hudéng dan
tap su cho Nha truong (qua Phong T6 chire Can bg). Nha truong xem xét ra quyet
dinh ctir nguoi hudng dan tap su.

Khong thyc hién viée cir mot nguodi hudng din tap su cho hai nguoi tép su tro
Ién trong cung thoi gian.

Piéu 18. Noi dung tap sw

1. Noi dung tap su:

a) Nim vimng quy dinh ctia Luat vién chic vé quyen nghia vu cua vién chire,
nhimg vi¢c vién chire khong dugce lam; nim vung co céu tb chire, chire ning, nhiém vy,
quyén han cta Truong Dai hoc Vinh va don vi noi cong tac; ndi quy, quy che lam vigc
ctia Truong Dai hoe Vinh va chire trach, nhiém vy cia vi tri vige lam dugc tuyen dung;

b) Trau dbi kién thirc va rén luyén nang lyc, ky ning chuyén mon, nghiép vu
theo yéu cdu ctia vi tri vige lam dugce tuyén dung,

¢) Tap giai quyét, thuc hién cdc cong viée cua vi tri vige lam duoc tuyén dung
vé nhitng cong viée do trudng don vi giao;

d) Tham gia tich cuc cac hoat dong sinh hoat chuyén moén, chinh tri - x@ hoi,
van nghé, thé thao va céc hoat dong doan thé khac cua don vi va ctia Nha truong.
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e) D(”')i'vdi ngach gidng day trong thoi gian tdp sy phai thuc hién 03 tiét day
thao giang xép loai Pat trd 1én & cdp bd mon, clp khoa (truong truc thuéc) va cip
Truong.

2. Trong thoi gian tap su phai hoan thanh cac chimg chi hodc bdi dudng chuyén
mon sau:

a) Dbi voi ngach giang vién: Ching chi bdi dudng nghiép vu su pham cho
giang vién.

b) D6i véi ngach chuyén vién va twong duong: ching chi boi dudng kién thirc
quan ly Nha nudc chuong trinh chuyén vién.

¢) Cac chimg chi vé ngoai ngir va tin hoc theo quy dinh.

Didu 19. Ché d¢ dbi voi nguoi tap sw va nguwoi huéng din tip su

Trong thoi gian tdp su, nguoi tap sy va nguoi hudng dan tap su dugc huong céac
ché do. chinh séch theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

Piéu 20. B nhiém chirc danh nghé nghiép khi hét thoi glan tap suw

1. Khi hét thoi gian tap su, nguoi tdp sy phai bao cao két qua tap su bing vin
ban theo cac ndi dung quy dinh tai Diéu 18 Quy ché nay.

2. Ho so cong nhan hoan thanh tap sy nhu sau:

a) Di voi ngach giang day:

- Bdo céo cua nguoi tép su:

- Ban nhan xét, danh gid cua nguodi hudng dan tap su c6 xac nhén Truong Bo
mon (T6 truomg);

- Cac bién ban danh gia 03 tiét thao giang;

- Vin ban dé nghi cda trudng don vi;

- Cac chung chi theo yéu cau hodc dat dugce trong thoi gian tép su.

b) Déi véi cac ngach con lai:

- Bdo cdo cuia nguoi tap su:

- Ban nhéan xét, danh gia va dé nghi cta trudng don vi:

- Cac ching chi theo yéu céu hogc dat dugc trong thoi gian tap su.

3. Can cr ho so dé nghj ctia don vi, Phong Td chirc Cén bd thdm dinh, tién hanh
tha tyc hoan thién ho so trinh Hiéu truong xét duyét.

Néu ngudi tép sur dat yéu cau thi Hi¢u trudng quyet dinh b6 nhiém chirc danh
nghe nghiép. Néu nguoi tap sy chua hoan thanh yéu cau tép sy nhung chua dén mirc
cham dit hgp ddng thi thuc hién kéo dai thoi gian tap su quy dinh tai Diéu 21 cia Quy
ché nay.

Piéu 21. Kéo dai thoi gian tip su d6i voi nguoi tp sw

L. Neu hét thoi gian tap sy ma vi ly do khach quan ngudi tap su vén chua hoan
tit cac yéu cau theo quy dinh tai Piéu 20 cia Quy ché nay, thi truong don vi can cir
don cta ngudi tap sy, dé nghi bing vin ban kéo dai thoi glan tap su gtri Phong To
chtrec Can bo xem xét, trinh Hi¢u trudng quyét dinh. Thoi gian kéo dai tap sy khong
qua 06 thang.

2. Trong thoi gian kéo dai qua trinh tap sw, nguoi hudng dan phai tiép tuc
nhiém vu huéng dan nguoi tap sy va khong dugc hudng ché do ctia ngudi hudéng dan
tap su trong khoang thoi gian kéo dai nay.

Diéu 22. Cham dirt hop dong lam vige ddi voi nguoi tap sy

Viée cham dut hop dong lam vi¢e déi voi nguoi tap su dugc thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 36, B9 Ludt lao dong s0: 10/2012/QH]13, Piéu 28, Luat vién chure 2010;
Diéu 24, Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay12/4/2012 clia Chinh phu vé tuyén dyung,
sit dung va quan ly vién chirc; Piéu 14, Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay
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25/12/2012 cia B) truémg Bo Noi vu huéng dén vé tuyén dung, ky két hop dong lam
viée va dén bu chi phi dao tao va boi dudng ddi véi vién chic.

1. Cham duat hop dong lam vigce dbi véi nguoi tap su, thu vige trong céc truong
hop sau:

a) Nguoi tap su, thir viée khong dat yéu cau;

b) Nguoi tap sy, thir viée bj thi hanh ky ludt tir hinh thirc canh cdo tro 1én.

2. Hiéu trudng ra quyét dinh bing vin ban chim dut hop dong lam viéc ddi voi
cic truomg hop néu tai Khoan 1 Diéu nay.

3. Nguoi tap su bi cham dirt hop dong lam viéc néu ¢ thoi gian lam vigc tir 06
thang tré 1én thi duge Nha truong trg cép 01 thang lwong va phu cip (néu c6) dang
dugc hudng va tién tau, xe vé noi cu tra.

Diéu 23. Hop dong lao dong

I. Trén co s& két qua tuyén dung lao dong hop dong, céc Umg vién tring tuyén
vao lam viée tai Truong Dai hoc Vinh dugc thuc hién theo ché do hop dong lao dong.

2. Hop dong lao dong duge Hi¢u truong ky két véi ngudi lao dong sau khi
tuyén chon gébm 3 loai hinh hop dong sau: hop dong lao dong tap su, thir viée; hop
dong lao dong xac dinh thdi han (tir 12 théng dén 36 thang) va hop dong lao dong
khong xéac dinh thoi han.

3. Viée ky két hop dong lao dong, ché do tap su, thir viéc, cham dirt hop dong
thue hién tuong tw nhu ky két hop dong lam viée theo quy dinh tai muc 2, quy ché nay.

_ Muc3
NANG LUONG

Piéu 24. Nguyén tic chung

Hoi dong luong lam vice theo phuong thirc thao luén, can cr cdc van ban quy
dinh cua phap luat dé dua ra céc quyet dinh néng luong, ning luong trudc thoi han,
nang phu cap vuot khung, nang phu cap thdm nién nghé cho nguoi lao dong. Chu tich
Hoi dong khong tu minh dua ra quyet dinh.

Diéu 25. Piéu kién, tiéu chuén

1. Diéu kién, tiéu chuan ning luong thuong xuyen

Cén bo, cong chirc, vién chirc va lao dong hop dong khi du cic diéu kién, tiéu
chuin quy dinh tai Diéu 2 , Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia Bo Noi
vu huéng dan thue hién ché do nang bac luong thuong xuyén va néng bac luong trude
thoi han dbi vai can b, cong chire, vién chire va ngudi lao dong va myc I, Thong tu )
83/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cua Bo No6i vu huéng din sira dbi, bd sung ché do
nang bac luong va cac ché do phu cip luong dbi véi can bd, cong chire, vién chire

2. Diéu kién, tiéu chudn nang luong trude thoi han

a) Cén bg, cong chirc, vién chure va lao dong hop déng khi du cic diéu kién, tiéu
chuén quy dinh tai Diéu 3, Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia Bo Noi
vu huéng din thye hién ché do nang bac luong thuong xuyén va nang bac lwong trudc
thoi han di voi can bd, cong chire, vién chirc s& duge xem xét dé nang luong trude
thoi han.

b) Céc thanh tich xuét sdc trong thuc hién nhiém vu dé xét nang luong trude
thoi han gom:

- Giai thuéng HO Chi Minh, giai thuéng Nha nudc;

- Huén chuong céc loai;

- Danh hiéu Nha nuéc: Nha gido nhan dan, Nha gido uu t;
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- Danh hiéu Chién si thi dua Toan quéc;

- Bing khen ctia Thu tudng Chinh phu;

- Danh hiéu Chien si thi dua cép B, nganh, doan thé Trung wong;

- Bing khen c¢ip Bo. nganh, doan thé Trung wong;

- Cac thanh tich dat duoc khéac trong viée thuc hién nhiém vu duge Nha truong
hodic céc cp ¢o thim quyén cong nhan.

Viée xét nang bac luong trude thoi han duge can cir vao cac tiéu chi hang nam
do Hoi dong lwong Trudong quyét nghi, trudng hop c6 nhiéu ngudi ¢ thanh tich nhu
nhau thi thuc hién uu tién nhu sau:

TT Thanh tich IRy
uu tién
I | Giai thuong Ho Chi Minh, giai thudng Nha nude:
- Giai thuong Ho Chi Minh 1
- Giai thuong Nha nudce 2
2 | Huan chuong céc loai:
- Hudn chuong Lao dong 3
- Huédn chuong Hiru nghi 4
3 | Danh hiéu Nha nudc: Nha gido nhan dan, Nha gido uu tu:
- Nha gido nhan déan h)
- Nha gido uu ta 6
4 | Chién si thi dua toan quoc 7
5 | Bing khen ciia Thu tuéng Chinh phu 8
6 | Chién si thi dua cap B0, nganh, doan thé Trung uong 9
7 | Bang khen cép B0, nganh, doan thé Trung uwong 10
- Thanh tich trong cong tac chuyén mon 10a
- Cong tac Dang, cong tac Cong doan, chinh trj - xa hoi 10b
(Poan thanh nién, Héi Sinh vién, Hoi Cuu chién binh...)
8 | Céc thanh tich dugc khen thudng khac: 11
- Chién si thi dua co s, Bang khen cap tinh lla
- Bao vé ludn an Tién si thanh cong trudc thoi han it nhét 3 thang 11b

- C6 sang ché, giai phép hitu ich duge ding ky va cong nhan ¢ trong
va ngodi nudc

llc

- C6 bai bao khoa hoc dang trén cac tap chi quoc té (International Peer
- Reviewed Journals) theo ISI (Institute for Scientific Infomation) hay
SCI (Science Citation Index - mirc lua chon trong ISI); tap chi khoa
hoc quoc té khéc ¢6 Impact factor tir 0,1 tré 1én; tap chi khoa hoc cua 11d
100 truong dai hoc hang dau thé gioi (theo xép hang cia QS World
University Rankings (http://www.topuniversities.com) hogc The World
University Rankings (http:/www. timeshighereducation.co.uk)

- Chu tri cac dé tai du an cap Nha nuéc, cap Bo duge danh gia loai
lle
kha tr¢ 1én va dung thoi han

- Chu tri cac dé tai cap tinh, cap co s duge danh gia loai tot trd 1én L1f
va ding thoi han

- Huong dan sinh vién nghién ctru khoa hoc duy thi cap Bo dat giai
Khuyen khich trd 1én; Hudéng dan sinh vién thi Olympic dat giai
Khuyen khich tr¢ 1én, Gido vién tryc tiép bdi dudng hoc sinh gioi
Qudc gia tir giai khuyén khich tré 1én.

l1g

16




- C6 gido trinh mdi dugc xuat ban tai Truong va cac nha xuat ban khéc 11h

- Trudng, phé don vi, by mon dat danh hi¢u Tap thé lao dong xuit sic 11i

- C6 thanh tich dac biét xudt sic khic dem lai lgi ich cho tap the, 11k
Truong

¢) Trong cting muc thanh tich, cach xep thir tw uu tién nhu sau:

- Cong chire, vién chirc va nguoi lao dong sip dén tudi nghi huu nhung chua du
diéu kién nang luong sém dé nghi huu (chua dén thoi diém théng bédo nghi huwew);

- Cong chire, vién chirc va nguoi lao dong co nhlen nam cong tac ma luong thap:

- Cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong co nhiéu thanh tich thi xét theo thanh
tich cao nhit va xép Ién trude cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong cd thanh tich it
hon;

- Cong chtrc, vién chirc va ngudi lao dong co thanh tich trong thuc hién nhiém
vu chuyén mén xép trudce cong chire, vién chirc va ngudi lao dong co thanh tich trong
thue hién nhiém vu dot xuat, nhiém vy Khac;

- Trong vong 5 ndm, cdng chire, vién chitc va nguoi lao dong da 1 lan dugc
ning bac luong trude thoi han sé khong duge vu tién xem xét nhu trudng hgp chua
duoc nang bic luong trude thoi han lan nao.

3. Piéu kién, tiéu chuin nang phu cp vuot khung

Cén b0, cong chuc, vién chire va lao dong hop dong khi du cac diéu kién, tiéu
chuan quy dinh tai muc II, Théng tu sb 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua Bo
Noi vu huéng dan thyc hién ché do phu cap thdm nién vugt khung d6i v6i can bo,
cong chire, vién chire.

4. Diéu kién, tiéu chuin ning phu cip tham nién nha gido

Can b, cong chire, vién chirc khi du cac diéu kién, tiéu chuan quy dinh tai Dleu
3, Nghi dinh s6 54/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cua Chinh phu ve ché do phu cép
tham nién ddi voi nha glao

Diéu 26. Hoi dong lrong

1. Hoi dong luong gom ¢6 Chu tich, Thu ky va céc thanh vién Hoi dong, do
Hiéu truong quyét dinh trén co sé dé xuit cia Trudng Phong T chirc Can bo.

2. Chu tich Hoi dong la Hi¢u trudng hodc Pho Hiéu truong.

3. Thanh phan Hoi dong luong gom: Cac Pho Hi¢u trudng, Chu tich Cong doan
Truong, Trudng Phong T chirc Cén b, Trudng Phong Ké hoach - Tai chinh, Trudng
Phong Thanh tra gido duc, Truong Phong Khoa hoc va Hop tac qudc té, Trudng Phong
Dao tao, Thuong tryc Hoi dong thi dua Trudng va mot so thanh vién khac do Truong
Phong Té chirc Can bd dé xuat.

4. Thu ky Hoi ddng la chuyén vién Phong Té chirc Can bod theo ddi ché do tién
lwong.

Diéu 27. Nhiém vu va quyén han ciia Hoi dong lwong

Hoi dong lwong ¢6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

I. Tham muu cho Hiéu truéng vé viée xép luong, xep phu cip thdm nién nghe
nang luong dinh ky, nang luong trudce thoi han, ning phu cap tham nién vuot khung,
nang phy cap tham nién nghe cho ngudi lao dong;

2. Mbi ndm 02 lan (thang 6 va thang 12) Hoi ddng luong td chirc hop dé xét
nang luong dinh ky, nang phu cédp tham nién vuot khung, nang luwong trude thoi han,
phu cap tham nién nghe cho nguoi lao dong,

3. Thudng xuyén theo doi, ra sodt viéc cip phat luong va cac khoan ¢ tinh chat
lvong hang thang (ké ca ché dp tién tang thém) cho can b, vién chirc va ngudi lao
dong.
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4. Xem xét va dé nghi Hi¢u trudng diéu chinh muc luong cho can b, vién chirc
va ngudi lao dong néu thiy bét hop ly.

Diéu 28. Ché d hoi hop ciia Hoi dong lwong

Hoi dong lwong hop mdi nam 02 dot:

Dot 1: Vao thang 7 hing nam, xeét nang luong cho céac doi tugng o mbc thoi
gian tinh nang bac lwong, phu cip tham nién vuot khung va phu cép tham nién Nha
gido tir ngay 01/1 dén ngay 30/6 va

Dot 2: Vao théng 12 héng nam, xét nang luong cho cac doi tugng co moc thoi
gian tinh nang bac luong, phu cap tham nién vuot khung va phu cap tham nién Nha
gido tir ngay 01/7 dén ngay 31/12).

Khi can thiét, theo dé nghi cia Hié¢u truong, Chu tich Hoi dong lwong c6 thé
tri¢u tap cude hop Hoi dong luong bat thuong. Céc cudc hop cua Hoi dong lwong phai
¢6 it nhét 2/3 s thanh vién Hoi dong tham du. Khi can thiét, Chu tich Hoi dong luong
¢6 thé moi thém dai di¢n cta cac don vi lién quan dy hop. Dai di¢n cac don vi lién
quan co quyen phat biéu y kién nhung khong tham gia biéu quyet

Méi ky hop cta Hoi dong luong déu phai co két ludn bang hinh thic biéu quyét
ctia cac thanh vién Hoi dong.

Céc thanh vién cta Hoi dong luong phai néu cao tinh than trach nhiém khi thao
ludn va thdng qua cac két ludn cua Hoi dong Nhirng thanh vién c6 y kién khac voi két
luan cua Hoi dong c6 quyén bao luu y kién nhung khong dugc l1am trdi v6i nhitng két
luan ctia Hoi dong lwong da thong qua.

Két luan cua Hoi dong lwong phai dugc thong bao rong réi cho toan thé can bo,
vién chirc, nguoi lao dong va cac don vi lién quan trong Truong dugc biét.

Sau thoi gian 10 ngay lam viéc, ké tir ngay dang thong bdo, néu khong c6 thong
tin khac, Hiéu truéng s& ky quyét dinh ban hanh Két ludn cia Hoi dong luong.

Néu c6 trudong hop dic biét phat sinh sau cudc hop s& do Hi¢u trudng cung Chu
tich Hoi dong va cac thanh vién c6 lién quan thong nhét quyét dinh.

Chuong 111
PAO TAO, BOI DUONG CAN BQ, VIEN CHUC

Piéu 29. Piéu kién dé dwoc cir di dao tao, bdi dudng

Can b, vién chirc va lao dong hop. ddng duoc ctr di dao tao, boi dudng & trong
nudce va ¢ nude ngoai phai dap ing céc diéu kién sau:

1. Thude ddi tuong co tén trong ké hoach dao tao, bdi dudng cia Truong:
chuyen nganh dao tao Phu hop véi chirc danh va vi tri viéc lam.

2. Chap hanh tot néi quy, quy dinh cia Truong, ¢6 trach nhiém cao trong cong
tac, hoan thanh tt nhi¢m vu dugce giao.

3. C6 cam két vé thoi gian lam viéc cho Truong sau khi t6t nghiép, it nhit gép 3
lan thoi gian dao tao trd 1én.

4. Can b9, vién chirc va lao dong hop dong dugc ctr di dao tao sau dai hoc o
nude ngoai bang cac nguodn hoc bong con phai thyc hién quy dinh cua Ludt ky két, gia
nhap va thuc hién diéu wée quic té.

5. Cén b, vién chirc va lao dong hop dong dugc cir di hoc ly luén chinh tri cao
cap phai 1 trudng, pho céc don vi thuge Truong tro 1én hodc trong dién quy hoach
trudng. phd cac don vi thude Truong tro 1én.
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6. Can b, vién chirc va lao dong hop dong cé nguyén vong di hoc nhung khong
dua cac dleu kién trén th1 Nha truong s€ xem xeét cho phép di dao tao, boi dudng va tao
diéu kién v& thu tuc néu dam béo cac yéu ciu sau:

- C4 nhan ¢6 don xin di hoc, trong don cam két di hoc nhung khong anh hudng
dén cong viéc hién dang dam nhén va ty tic toan bd chi phi dao tao, bdi dudng trong
qua trinh di hoc ;

- Pon vi ¢6 to trinh va thanh vién Ban Giam hi¢u phu trach c6 y kién dong ¥ vé
timg trudng hop xin di hoc;

- Ho so guri vé Trudng trong thoi han trude khi nhap hoc it nhat 1 tuan lam viéc
dé Phong Té chirc Can bd tong hop trinh Higu trudng xem xét quyét dinh.

Piéu 30. Quin ly dao tao sau dai hoc

1. Ddi voi dao tao sau dai hoc & nude ngoai:

Thue hién theo quy dinh ciia Hiéu truéng vé Quy ché quan ly viéc ra nudc
ngoai cua can b, vién chire.

Khi hoan thanh hoc tap tré vé nude ddi vai nguoi duge cur di hoc sau dai hoc
bing hoc bong ngoai hoc bong ngén sach Nha nudc, Hiép dinh, thi phai dugc B Gido
duc va Dao tao thim dinh bang thac si; tién si méi dugc cong nhén hoc vi.

2. Dbi vai dao tao sau dai hoc & trong nudc:

a) Can b, vién chirc va lao dong hop dong dugc Hiéu truong cir di dao tao sau
dai hoc phai chip hanh nghiém chinh quy ché dao tao, bdi dudng va hoan thanh
chuong trinh dao tao trong thoi gian cho phép.

b) Phéi thuc hién ché dd bdo céo hoc tép dinh ky: Vao thang 12 hing nim béo
cdo két qua hoc tép, trong d6 ¢6 y kién x4c nhan, danh gia tién do hoc tap cua co s
dao tao, ndp vé Phong To6 chie Can bd. Két qua hoc tap dinh ky 1a co so dé danh gia
thi dua, xét nang luong thudng xuyén va giai quyét cac ché do chinh séch lién quan.

¢) Truong hofp can gia han thoi gian hoc tap phai dugc su dbng y cua Hi¢u
trudng, hd so xin gia han gdm c6:

- Don xin gia han thoi gian hoc tép, trong d6 néu rd 1y do vi sao phai gia han,
tinh kha thi cta viéc hoan thanh chuong trinh dao tao trong thoi gian ma ca nhan dé
nghi gia han.

- Y kién nhén xét, xdc nhan cua co s¢ dao tao.

H6 so xin gia han phai nop vé Phong T6 chirc Can b trude khi hét thoi han hoc
tap it nhét 03 thang dé Nha truong xem xét, giai quyét. Thoi gian gia han khong dugc
hudng cac khoan hd trg hoc tap cua Nha truong.

d) Déi véi dao tao ticen si: Can by bao vé xong luén an cép co sd, dang trong
thoi gian cho dgi dé dugc bao vé ludn an cap Trudng, Vién, Hoc vién, ¢ thé lam ho
SO Xin trg lai cong tac.

HO so nop vé Phong Té chirc Cén b dé duge nhan trg lai lam vige, gdm co:

- Pon dé ngm tiép nhan cong tac.

- Bio cdo két qua hoc tap.

- Ban sao cong ching céc van bing, chimg chi do co s& dao tao cap dé luu ho
so nhén su.

- Quyet dinh ctr di hoc cua Hiéu truong.

e) Doi v6i can bg, vién chirc va lao dong hop dong duge cir di dao tao thac si,
tién si sau khi tot nghiép phai nop 01 ban in chinh thirc, déng bia cimg luan vén, ludn
an cho Trung tdm Thong tin - Thu vién Nguyen Thac Hao.

3. Can b, vién chirc va lao dong hop dong bao v¢ thanh cong luén an tién st 0
trong nudc va nudc ngoai, khi ngp hd so bao cdo tot nghiép phai tom tit thong tin vé
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keét qua bao vé va mot sé hinh anh minh hoa, theo hudng dan cua Phong T chirc Cén
bo dé dang tin 1én website cua Truong.

Piéu 31. Di thuc tip khoa hoc & nwée ngoai

1. D4i véi can bg, vién chirc va lao dong hop dong di thue tap sinh sau tién si &
nude ngoai lan dau tién khong qué 24 thang, hd so ndp vé Phong T chire Can bo
trude khi di it nhat 10 ngay lam viéc, gdm co:

- Don xin di Thyc tép sinh, trong d6 ghi rd ndi dung, thoi gian, dia diém va kinh
phi (¢6 xdc nhdn cua cdp iy va lanh dao don vj).

- Ban dich cong ching thu moi cta co s¢ dao tao nudc ngoai.

- Ban cam két v6i Hiéu trudng vé trach nhiém va nghia vu ctia ngudi dugc ctr di
thue tap sinh.

- Ban khai Iy lich danh cho can bg, cong chire, vién chie di ra nude ngoai.

2. Dbi v6i can bo, vién chirc va lao dong hop dong di thyce tap sinh tir lan thir 2
trér 1én thue hién ché do hop tac khoa hoc theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bd
Nha truong.

Piéu 32. Xir Iy ky luat, dén bu chi phi dao tao nhirng trwomg hop vi pham
quy ché, ni quy dao tao sau dai hoc

1. Nha truong can clr mirc dd can by, vién chirc va lao dong hop ddng vi pham
ndi quy, quy ché dao tao sau dai hoc dé xir Iy ky ludt theo quy dinh cta phép ludt hign
hanh va Quy ché chi tiéu ndi bo ctia Nha truong.

2. Céan b vi pham céc hinh thirc sau thi phai dén bu chi phi dao tao:

- Can b, vién chirc va lao dong hgp dong khéng chap hanh su diéu dong lam
viéc ctia Truong trong thoi han 12 thang ké tir ngdy dugc cong nhan t6t nghiép.

- Can bd, vién chirc va lao dong hop dong khong chap hanh du thoi gian lam
viée cho Truong ké tir sau khi duge cong nhén t6t nghiép.

- Cén bg, vién chirc va lao dong hop dong duge ctr di dao tao tu y bo hoc hodc
don phuong cham dit hop dong lao dong.

- Cén b, vién chie va lao dong hop dong hoan thanh khoa hoc nhung khong
duge co s diao tao cip van bang t6t nghiép. chirng nhan két qua hoc tap.

3. Céch tinh chi phi dén bu theo quy dinh cta phap luat hi¢n hanh cta Nha nudce
va Quy ché chi tiéu ndi b ctia Nha trLrO'ng

Piéu 33. Xir Iy truong hep ¢ y khong thyc hién nghia vu bdi thwong chi
phi dao tao

- Cham nhét trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh vé vige
dén bu chi phi dao tao, can bd, vién chirc va lao dong hop ddng phai nop tién dén bu
cho Truong tai Phong Ké hoach - Tai chinh;

- Trudmg hop cén b, vién chirc va lao dong hop dbng khong thyc hién dung thoi
han va phuong thirc dén b ghi trong quyét dinh dén bu thi Truong khong giai quyét céc
ché do, chinh séch va c6 quyén khai kién theo quy dinh ctia phap ludt hién hanh.

Chwong IV
CHUYEN POI VI TRi CONG TAC

{)leu 34. Nguyén tic, phuong chim chuyen ddi vi tri cong tac
. Vige thyc hi¢n dinh ky chuyen d6i vi tri cong tdc (sau ddy goi chung la
chmen dor vi tri) theo Quy ché nay 1a bét bugc, thuong xuyén, ap dung doi vei tat ca
cac can bd, vién chirc cia Nha truong thude déi twong quy dinh tai Diéu 35 cia Quy
ché nay.
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2. Viéc chuyén doi vi tri phai khach quan, cong tam, khoa hoc va hop 1y, phu
hop voi chuyén mén, nghiép vy, vi tri vi¢e lam va céc quy dinh cia Nha nudc, vira
dam bao muc dich bdi dudng, rén luyén va tao ngudn cén bd ké can cia don vi va Nha
truong.

3. Nha truong giao Phong T6 chire Can b ¢6 trich nhiém theo doi viée diéu
chuyén dé mdt can bd hanh chinh khong cong tac tai mot vi tri viéc 1am hodc tai mdt
don vi qué 05 ndm (60 thang).

Piéu 35. Pbi twgng va tiéu chi chuyén ddi vi tri cong tac

1. i tugng chuyén doi vi tri

a) Poi tugng chuycn d6i vi tri 1a can bd hanh chinh trong Trudng.

b) Céan bd chuyen dbi vi tri c6 trinh do chuyén mon chua dat chuén tai vi tri
hién tai, duge diéu chuyén dén vi tri cong tdc méi phi hop véi nang luc va trinh d§
chuyén mon.

¢) Can bg co stre khoe, nang lyc khong dap ung yéu cau cong viéc hién dang
dam nhiém; can bd vi pham phim chét dao dirc nghé nghiép; vi pham quy ché lam
viéc cua co quan, don vi nhung chua dén mirc phai 4p dung hinh thire ky luat.

d) Béi voi giang vién, tuy thudc nhu cdu, nguyén vong va yéu cau chuyén mon,
nha truong c6 thé diéu chuyén sang khoi hanh chinh hodc céc khoa dao tao khéc cliing
nhom nganh, vira dam bao phu hop chuyén mon vira dam bao phu hop v6i quy mo
phét trién cta cac don vi trong Trudng.

e) Déi v6i can bo lanh dao quén ly, trén co so ngudn quy hoach, Nha truong o
thé luén chuyén dén cac don vi khac khi hét nhiém ky hodc khi c6 yéu cau dot xuat do
nhu cdu cong vi¢e chuyén mon. Trudng, Pho truong don vi nay co thé dugc diéu dong,
luan chuyén lam Trudng, Pho truong don vi khac.

2. Tiéu chi va nguyén tic chuyén doi vi tri

- Nhirng ngucn ¢ thoi gian cong tac lién tuc tai mot don vi trén 05 nam;

- Nhirng ngudi c6 thoi gian cong tac lau hon tai don vi thi thyc hién chuyén doi
vi tri cong tac trudc;

- Vi tri chuyen d6i phai phu hop véi trinh do chuyén mon, ning lye, kinh
nghiém; c6 xem xét dén thanh tich, két qua trong qua trinh cong tac va yéu cdu ctia vi
tri viéc lam sau khi ludn chuyen

- Khong ludn chuyén ddi véi ngudi c6 thoi gian cong tac dudi 18 thang trudce
khi du tudi nghi huu va can b nir dang trong thoi gian mang thai hodc nudi con dudi
36 thang tudi. Trudng hgp phai nudi con nhé dudi 36 thang tudi (do vo mat, ly hon
hodic trueong hop khdch quan khdc) thi can bg, cong chure, vién chirc nam ciing dugc
ap dung nhu can b, cong chirc nir quy dinh tai khoan nay;

- Céc truong hop dic biét khéc do Hiéu trudng quyet dinh.

Piéu 36. Thoi han luén chuyen

1. Pinh ky mdi nam mot lan, Nha trudong sé luan chuyén dbi voi nhirng can bd
c6 thoi gian dam nhén vi tri cong tac lién tuc tir 60 thang tro 1én.

2. Luan chuyen dot xuét: Xuét phat tir nhu cau thue té can phal sap xép, bd tri
can bo phu hop yéu cau cua Nha truong trong ting thoi diém, & mot s6 vi tri cong tac,
do Ban Giam hi¢u xem x¢t, quyet dinh.

3. Ddi voi cac don vi hanh chinh cong viée c6 tinh chét dic thi khac thi chi
thuc hié¢n chuyen dbi vi tri cong tac khi c¢6 ngudi thay thé.

Diéu 37. Quy trinh luin chuyén

1. Bude 1: Lap ké hoach va danh sach can bg ludn chuyén
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Pinh ky thang 9 hing nam, Phong Té chirc Can bo lap ké hoach va danh séch
nhitng nguoi du cac tiéu chi luan chuyén theo quy dinh tai muc 2, Diéu 35 Quy ché
nay bao cdo Ban Gidm hi¢u va thong béo cho céc trudng don vi dugc biét.

2. Bude 2: Trién khai ké hoach va thyc hién viéc luan chuyén

Phong T6 chire Can bd chi tri ph01 hop véi cac don vi ¢6 can bd chuén bj ludn
chuyén, xay dung phuong an ludn chuyén trinh Ban Gidm hi¢u phé duyét va Hiéu
truong ra quyét dinh. Khi c¢6 quyét dinh luan chuyén cac don vi to chirc ban giao cong
vige, uep nhan va b tri cong viée cho can by méi duge luan chuyén dén trong 5 ngay
lam viéc.

D6i voi mot sd can bo khi dang thue hién cong viée chuyen mén ma chua thé
ban giao trong 5 ngay lam viéc, thu truong don vi noi di va noi dén thong nhat kéo dai
thoi gian ban giao cong viéc va bdo cdo cho nha truong qua Phong T6 chie Cén b,
nhung khong dugc kéo dai qua 15 ngay lam vigc ké tir khi quyét dinh luén chuyén ¢6
hiéu luc.

Chwong V
BO NHIEM, BO NHIEM LAIL KEO DAI THOI GIAN
G1U CHU'C VU QUAN LY, KEO DAI THOI GIAN CONG TAC

Muc 1 .
NGUYEN TAC, THAM QUYEN, THOT HAN BO NHIEM

Pidu 38. Nguyén tic bd nhiém, thdi giir chirc vy, mién nhi¢m déi véi vién
chire quan ly

1. Dang uy Truong tryc tiép lanh dao cong tac bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai
thoi gian gitr chire vy, thoi gitr chirc vy, mién nhi¢m dbi vai vién chirc quan Iy cia
Truong.

2. Thuc hién nguyén tic tap trung, dan chu, khach quan, cong khai, minh bach;
phat huy quyén va trach nhiém cia Bi thu Déang uy, Hi¢u truong, Ban Gidm hi¢u va
truong cac don vi.

3. Viée bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr chirc vu, thoi gilr chire vu,
mién nhiém vién chic quan ly phai xudt phét tir yéu cau, nhiém vu cia Truong va
duoc thue hién theo ding thim quyén, quy trinh, thi tuc theo quy dinh hién hanh va
quy ché nay.

4. Vién chirc duge xem xét bo nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gifr chirc
vu ludn chuyén, thoi gilr chirc vu, mién nhiém vién chirc quan ly phai dap mg day du
cac diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh hi¢n hanh va quy ché nay. Dam bao su on
dinh, ké thira va phat trién dgi ngii vién chtre, néng cao chét luong, hiéu qué hoat dong
cua Nha truong.

5. Khi xem xet bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilt chirc vy, thoi gilr
chirc vu, mién nhiém chire vu quan ly, phai thuc hién vi¢c danh gia vién chire theo quy
dinh cia Dang va phép ludt hién hanh.

6. Trong trudong hop can thiét, can cir nghi quyét cta Dang uy Truong, Hiéu
truong quyet dinh vi¢e o chire lay phiéu tham do tin nhiém ddi vai vién chite quan ly
gitra nhiém ky hodc dot Xudt.

7. Ngudi duge gioi thiéu dé xem xét bd nhiém vién chirc quan ly thi phai thugc
dién quy hoach vao chirc danh b6 nhiém. Trudong hop dac biét, vi yéu cau dot xuat doi
véi can bd chua kip bd sung vao quy hoach nhung that sy c6 nang luce, phim chat, dao
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dire ot thi ¢6 thé bd sung quy hoach trude khi bd nhiém. Viéc quy hoach cén b lanh
dao do Ban thuong vu Dang uy Trudng quyét dinh.

Diéu 39. Nguyén tic lay thw gioi thiéu, l.ly phlen tin nhiém nhan sy

I. Hoi nghi lay thu gioi thiéu, liy phiéu tin nhiém nhén su chi dugc tién hanh
khi ¢6 it nhat 2/3 tdng s6 ngudi thudc thanh vién tri¢u tdp tham gia hoi nghi c6 mat.
Pdi véi truong hop thanh vién triéu tap hoi nghj la cép trudng, néu cép trudng ving
mit thi c6 thé Gy quyen bang van ban cho 01 cap ph6 du thay.

2. Viée biéu quyét khi gidi thiéu hodc Iay tin nhiém nhén sy dugc thuc hién
bang hinh thtre bo thu/phiéu kin hogc gio tay. Doi voi hoi nghi cip Trudng va cap don
vi true thude Trudng tré xubng, hinh thire biéu quyét 1a bo thu/phiéu kin. Riéng doi
voi cac hoi nghi Ban Gidm hi¢u va Dang uy Truong hodc hoi nghi Ban Giam hiéu va
Ban Thuong vu Dang ty Truong, hinh thire biéu quyét do hoi nghi quyét dinh.

3. Noi dung, két qua hoi nghi phai dugc lap thanh bién ban.

4. Khi thuc hién lay thu gidi thiu, lay phiéu tin nhi¢ém phai thanh 1ap Ban
kiém thu/phiéu. Ban kiém thu/phiéu do ngudi chu tri dé xudt va hoi nghi biéu quyét
thong qua.

5. Ty 1€ thu gidi thiéu, phiéu tin nhiém dugc tinh trén tong s6 can bo, vién chirc
tham gia viét thu/phiéu.

6. Nguoi duge lya chon giGi thiéu dé lam tiép quy trinh bd nhi¢m la nhiing
nguoi co ty 1€ gioi thi¢u dat tir 50% tro lén va liy theo thir tu tir cao xudng thap dén du
sO ngudi dé Iya chon. SO lugng ngudi dugce gi6i thiéu do Hi¢u truong, Ban Thuong vu
Dang uy Truomg hodc Pang ty Truong quyét dinh. Mdi vi tri quan 1y c6 thé gioi thiéu
tir I dén 3 nguoi.

7. Trudng hop sb ngudi gidi thigu bing sé nguoi duge lwa chon tin nhiém hozic
liy tin nhiém cta quy trinh b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chire vu quan ly thi
nguoi dugce lya chon phai dat trén 50% tong sb6 nguoi tham gia biéu quyét.

8. Khi ldy phiéu tin nhiém trong hdi nghi Dang ty Truong hodic Ban Thuong vu
Dang uy Truong, ngudi dugce lua chon phai dat mirc tin nhiém trén 50% tong s6 Dang
ty vién hoac Uy vién Ban Thuong vu Dang ty Trudng.

Diéu 40. Thim quyén bé nhiém, bé nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire
vu, théi gilr chire vu, mlen nhiém chirc vu quan ly

Hiéu truong quyet dinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thdi gian gitt chire vu,
thoi gitt chirc vu, mién nhiém cac chie danh truong, phé truong va tuong duong trg
xudng cdc don vi truc thude Trudng.

Doi voi cac chire vu Tong Bién tap Tap chi Khoa hoc, Ké toan truéng, Giam
dbc Nha xuét ban, Tng Bién tap Nha xuét ban, viéc b6 nhiém, bo nhiém lai, kéo dai
thoi gian gitr chire vu, thoi gilr chuc vu, mién nhiém thyuc hién theo cac vin ban phap
ludt chuyén nganh khéc co6 lién quan.

Diéu 41. Thoi han giir chire vu quén ly

1. Nhiém ky cta Hiéu truong céc truong truc thude, truong khoa 1a 5 ndm va co
thé dugc bod nhi¢m lai, nhung khong qué hai nhi¢m ky lién tiép. Nhiém ky cua Pho
trudong don vi, truong by mon, to truong chuyén mon va tuong duong la 5 nam, theo
nhiém ky cua truéng don vi va c6 thé duge b6 nhiém lai.

2. Nhiém ky cua truong phong, giam dée trung tim va truong don vi truc thude
twong duong la 5 nam, theo nhi¢m ky Hi¢u trudng va co thé dugc bo nhiém lai.

3. Thoi gian vién chirc duge giao lam quyén cdp trudng hogic phu trach don vi,
néu duge bd nhiém, khong tinh vao thoi han bo nhiém chirc vu cép trudng don vi do.
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4. Vién chire quan ly duge diéu dong, bd nhiém gitr chirc vu maoi hodce sang mot
don vi méi twong duong véi chirc vu ¢l (cing hé so  phu cdp chitc vu quan 1y), thi thoi
han gitr chirc vy dugc tinh tir ngay dugce bd nhiém chitec vu méi. Truong hop thay doi
chirc vu quan 1y do thay doi tén goi td chirc, thi thoi han gitr chire vu dugc tinh tir ngay
duge bd nhiém chire vu ci, trir truong hop phép ludt 6 quy dinh khac.

5. Vién chtrc quan ly duogc bo nhi¢m lai hogc kéo dai thoi gian gilr chire vu thi
thoi han gilr chirc vu ghi trong quyet dinh bd nhiém dugce tinh dén thoi diém du tudi
nghi huu theo quy dinh (60 tuéi doi véi nam, 55 tuéi doi voi ni).

o Mye2
PIEU KIEN, TIEU CHUAN

Diéu 42. Diéu kién va tiéu chuin chung dbi véi cac chire vu quin ly

1. Béi véi vién chire duge bd nhiém

a) Co pham chat chinh tri ‘vimng vang, trung thanh voi T6 quéc ¢6 dao dirc tt,
¢6 16i song lanh manh, thing than va trung thue; y thirc t6 chire ky luat cao; c6 tinh
than sang tao, dam nghi, dam lam, ddm chiu trach nhiém; c6 tinh than hop tac trong
cong viéc;

b) Co day du hd so ca nhan duge co quan ¢ thdm quyén xac nhédn theo quy
dinh tai Diéu 45 cua Quy ché nay;

¢) C6 nang luc chuyén moén, nang luc quan ly, co trinh d ngoai ngir; dap (ng
yéu cau cong tic;

d) Con du tudi bd nhiém theo quy dinh tai Diéu 44 Quy ché nay;

d) C6 du stc khoé dé hoan thanh nhiém vu duge giao;

e) Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat ctia Dang, chinh quyén tir hinh thire
khién trach tro 1én; khong thude truong hop bi cdm dam nhiém chirc vu theo quy dinh
cua phap luat.

2. Dbi véi vién chire duge bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gilr chirc vu quan
ly, ngodi nhitng diéu kién va tiéu chuén quy dinh tai Khoan 1 Diéu ndy, vién chirc
duoce bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gilt chirc vu quan Iy con phai dap tng cic
diéu kién sau day:

a) Hoan thanh nhi¢m vy trong thoi gian gilr chirc vu quan ly;

b) Nha tl'l.l'O’I'lg va don vi ¢6 nhu cau.

Piéu 43. Di¢u kién va tiéu chuin riéng d6i véi cac chire vu quan Iy & mét s0
don vi

Ngoai diéu kién, tidu chudn quy dinh tai Didu 42 ciia Quy ché nay va céc diéu
kién, tiéu chuan quy dinh tai Quy ché t6 chire hoat dong ctia Truong Pai hoc Vinh ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 1386/QD-DHV ngay 22/4/2015 cua Hiéu truong Tm(mg
Pai hoc Vinh va Diéu 1¢ Truong Dai hoc ban hanh kém theo Quyét dinh s0
70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cla Thu twéng Chinh phu, dbi voi mot s6 don vi
ddc thu con phai ¢ cac diéu kién, tiéu chuan cy thé sau:

1. (,ap truong don vi

a) Doi vai Hiéu trudng céc truomg trye thuge, Truong Phong Ké hoach - Tai
chinh, Trudng phong Quan tri va Péu tu, Tram Y té: vién chirc duge bd nhi¢ém phai c6
trinh dg, chuyén mén, nghlep vu phil hgp véi linh vye cong tac quan ly can bd nhiém
hodc it nhat phai co thoi gian tham gia cong tac & linh vuc can bo nhiém tir 5 ndm trg
1én. Truong Tram Y té phai 1 bac si.
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b) Doi vdi Truéng Phong Dao tao, Trudng Phong Khoa hoc va Hop tac quéc té,
Truong Phong Dao tao Sau dai hoc, Gidm ddc Trung tim Dam bao chét lugng phai co
hoc vi tién si, ¢6 kinh nghiém giang day dai hoc it nhit 05 nim va yéu cau sir dung
thanh thao tleng Anh (c¢6 trinh dd ngoai ngit bac 4 (B2) theo khung ning luc ngoai ngir
6 bac dung cho Vi€t Nam).

¢) Giam dbc, Tong bién tap Nha xudt ban: Ngoai tiéu chuan vé chuyén mon,
nghiép vu do Nha nude quy dinh, Giam doc, Tdng bién tap Nha xuét ban can c6 thém
céc tiéu chudn sau:

- €0 hoc vi tién si; co it nhat 2 nam kinh nghiém trong cong tdc quan ly bién
tap, Kuat ban tir cap Ban bién tép hogc tuong dwong tré 1€n; ¢6 néng luc bién tap, to
chirc xudt ban va quan ly cong tic xuét ban;

- Sir dung thanh thao it nhdt mot ngoai ngit, uu tién nguoi str dung thanh thao
tiéng Anh.

¢) Tong bién tap Tap chi Khoa hoc: Ngoai tiéu chuan vé chuyén mén, nghiép vu
do Nha nude quy dinh, Tong bién tap Tap chi Khoa hoc can ¢6 thém cac tiéu chuan sau:

- Phai la giang vién c6 hoc vi tién si; ¢6 kinh nghiém, kha nang bién tap va quan
ly cong tac bién tap sach, bao khoa hoc:

- Sur dung thanh thao it nhit mot ngoai ngit, wu tién ngudi st dung thanh thao
tiéng Anh.

2. Céip Pho trudng don vi

Phé Giam dc Nha xuét ban:

- C6 hoc vi thac si trd 1én, uvu tién ngudi c¢6 hoc vi tién si, dang chuyén nganh
phu hop:

- La bién tap vién hodc tuong duong trd 1én;

- Sur dung duge it nhat mot ngoai ngit, uu tién tleng Anh. Dbi voi cap pho phu
trdch chuyén mon, yéu cau vé trinh do ngoai ngir nhu d01 vGi cap trudng.

Truong hop dac biét, Hig¢u truong xem xet, quyét dinh sau khi thdng nhat véi
Ban Giam hi¢u va Ban Thuong vu Dang ty Truong.

Diéu 44. Tu01 b6 nhiém

1. Tubdi bd nhiém lan déu ddi véi vién chie quan ly khong qua 55 tudi doi voi
nam, khong qué 50 tubi di véi nit tinh dén thang thuc hién quy trinh bo nhi¢m.

2. Vién chure gitr chtre vu quan ly het nhi¢ém ky dugc xem xét bd nhiém lai hodc
kéo dai thoi gian gitr chire vy quan ly thi tu6i bo nhiém duge xac dinh nhu sau:

a) Bo nhiém lai chirc vu quan ly trong truong hop khong qué 58 tudi ddi véi
nam. 53 tudi dbi voi nir tinh dén thang thue hién quy trinh.

b) Kéo dai thoi gian gitr chirc vu quan ly trong truong hop qua 58 tudi doi voi
nam, 53 tudi déi voi nir tinh dén thang thye hién quy trinh.

3. Ddi voi vién chire da co thoi gian thoi gilr chire vu quan Iy, néu duge xem xét
dé bd nhiém chtre vu quan 1y thi didu kién vé tudi phai it nhat con du thoi gian lam
cong téc quan ly mot nhlem ky.

Piéu 45. Ho so dé nghi bé nhi¢m

1. T trinh dé nghi bo nhlem ctia Trudong Phong T chite Cén bd.

2. So yéu 1y lich theo mau 2C-BNV/2008, ¢6 anh (cdp nhdt tai thoi diém lam
quy trinh b6 nhiém); 1y lich khoa hoc, dé 4n cong tc cia nguoi duge dé nghi bo nhiém
(néu co).

3. Ban ké khai tai san, nha, dét, thu nhip theo mdu quy dinh (déi voi Phé
Truong don vi truc thuge Truong va tuong duong tro lén).

4. Ban sao cac vin bing, ching chi (c6 chitng thuc).
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5. Bién ban céc cudc hop; bién ban kiém thu gidi thiéu hodc phiéu tin nhiém
nhén su tai cac budc cia quy trinh bd nhiém.

6. Glay chirng nhén strc khoé do co quan co6 thdm quyén cip trong thoi han 6
thang gin nhit.

7. Ban ty nhén xét cua vién chirc dugc dé nghi bd nhiém c6 xac nhén cta cap
trén truc tiép hodc ban tu nhan xét, danh gia két thuc nhi¢m ky cOng tac va c6 nhén xet
ctia cdp trén truc tiép (doi voi vién chire quan Iy dwoc b6 nhiém lai).

,  Myed o
QUY TRINH BO NHIEM LAN PAU
POI VOI NGUON NHAN SU TAI CHO

Piéu 46. Quy trinh bé nhiém lin diu dbi véi trwong don vi true thude
Trudng

1. Xéac dinh nhu cau, chi truong bo nhi¢ém nhan sy

a) Can ct tinh hinh thyuce té co cdu, t chirc b may, nguén can bd trong quy
hoach cua Truong, Hi¢u truong va Bi thu Dang ty Truong t6 chire hdi nghi lién tich
Ban Gidm hiéu va Ban Thuong vu Pang ty Truong dé théng nhét nhu ciu, chu
trurong, nhan sy bd nhiém.

b) Khi c6 két ludn ciia Ban thuong vu Pang tiy Trudng vé chu truong b nhiém
nhan sy, Hi¢u truong thanh lap Té cong tac thuc hién quy trinh bd nhiém. Thanh phan
Té cong tac bao gom: Hiéu truong hogc Pho Hiéu truong (76 6 truong), dai dién Ban T6
chirc Pang iy, Uy vién Ban Thuong vu Dang uy, Uy vién Ban Chép hanh Dang b
Truong phu trach don vi va Trudng Phong T chirc Cén b (cdc thanh vién).

¢) Truong hop cdc don vi truc thude Trudng can ldy ngudn nhan sy tir don vi
khéc dé bd nhiém, thi tién hanh lam quy trinh theo muc 4, chuong V ctia Quy ché nay.

2. Gi6i thiéu nhén sy

T chirc hoi nghi toan thé can b, vién chirc don vi ldy thu giéi thi¢u nhan sy dé
b6 nhiém truong don vi:

- Chu tri hoi nghi: T6 cong tac cua Truong

- Thanh phan hoi nghi gom: Bi thu bang bo bo phan, Bi thu chi bg, Chu tich
Cong doan bd phan (néu la lién don vi); toan thé vién chirc va hop dong lao dong dai
han do Nha trudong tra lvong dang lam viée tai don vi, c6 thoi gian lam vi¢e ¢ Truong
tir 1 nam tro lén.

- Noi dung chu },eu cua hoi nghl

+ Thong bao chu truong, diéu kién, tiéu chuan, vi tri chirc vu du kién bd nhiém
can duge gidi thiéu; nguyén tdc lra chon gidi thi¢u nhan sy va danh sach quy hoach,
danh sach vién chirc du diéu kién, tiéu chuan xem x¢t gidi thigu;

+ Thao ludn va giai dap cac thic mic vé nhan sy hodc ghi nhdn cac thong tin dé
xac minh (néu ¢d);

+ Thuc hién quy trinh liy thu gidi thiéu; kiém thu gidi thiéu (dém s6 lugng):
niém phong thu gi¢i thiéu; T6 cong tac quan ly thu gidi thi¢u da dugc niém phong

3. Hoi nghi lién tich Trudng, ph6 don vi va cap uy don vi, ¢6 sy tham gia cta
T6 cong tac

- Chu tri hdi nghi: Truéng don vi va T6 cong tac

- Thanh phan hoi nghi: Truong, phé don vi, cap uy don vi

- N6i dung chu yéu cua hoi nghi:
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+ Kiém thu gidi thiéu cua hoi nghi toan thé can b, vién chirc don vi; cong bd
cong khai két qua kiém thu; danh gié tinh hinh lay thu gi¢i thiéu; xem xét két luan
nhirng van dé moi nay sinh (neu co).

+ Quan triét tinh than chi dao cia Hiéu trudng va Pang uy Nha truong vé
phuong an nhén su.

+ Thao ludn, lya chon danh séch rut gon nhan sy dé hoi nghi xem xét trude khi
dua ra lay phiéu tin nhiém o Hoi nghi can bg chu chot Nguyén tic lua chon: chon
nhitng ngudi ¢6 s6 phiéu cao tir trén xubng, dén d du s6 nguoi dé lya chon (tir 01-03
nguori).

4. Hoi nghi 1ay phiéu tin nhiém nhén sy dé bd nhi¢m trudng don vi.

a) Dai di¢n lanh dao Truong trao dbi véi nhan sy vé cong tac can b (néu can).

b) T6 chirc hoi nghi lay phleu tin nhiém

- Cha tri hoi nghi: T6 cong téc cta Nha truong

- Thanh phén hoi nghj gom: Truéng/phé don vi, Chu tich Cong doan by phan,
Bi thu Doan thanh nién (/a cdn bé); Trudng/phé bd mon, To truong t chuyén mon, td
cong tac va toan thé cic (dang vién trong Chi b.

- Noi dung chu ycu cta hdi nghi:

+ Quan triét muc dich, yéu céu va tam quan trong cua cong tac lay phleu tin
nhiém nhén su; thong béao vi tri chire vy du kién bo nhiém cin lay tin nhiém; diéu kién,
tiéu chuén chirc vu du kién bd nhiém, nguyén tac ldy phiéu tin nhi¢ém nhén sy; thong
bao danh sdch nhén sy rut gon dugc lanh dao va cap uy don vi lya chon gidi thi¢u;

+ Thong bao tom tét 1y lich, 1y lich khoa hoc (néu co); tom tit tu nhan xét, danh
gia viéc thyc hién chire trach nhiém vy; nhén xét cia tap thé lanh dao m& rong noi ing
vién dang cong téc;

- Ung vién trinh bay tom tit tu nhdn xét, danh gia viéc thyuc hién chirc trach
nhiém vu, dé 4 an cong tac trong nhiém ky néu dugc bd nhiém va tra 1di nhitng cdu hoi
ctia hoi nghi (néu co);

+ Thao ludn vé nhén su; giai ddp céc thic mic vé nhén sy hodc ghi nhén dé xac
minh (néu co):

+ Thue hién quy trinh lay phleu tin nhiém, kiém phiéu va cong b két qua;

+ Cap uy thong qua nghi quyét gioi thidu nhan su.

5. To chire Hoi nghi Pang uy Trudng

T6 chire hoi nghi Déang ty Truong liy phiéu tin nhiém nhan su dé bd nhi¢m
truong don vi. Trong truong hop khong 10 chire duge Hoi nghi Dang uy Truong thi co
thé tién hanh l4y ¥ kién cua cac dong chi Dang uy vién bing phiéu kin.

- Chu tri hoi nghi: Bi thu Dang uy Truong

- Thanh phan hoi nghi: Dang ty Truong va dai dién T cong tac

- N§i dung chii yéu ctia hoi nghi:

+ Quan triét myc dich, nhu cau bd nhiém, vi tri, diéu kién, tiéu chuén, nguyén
tic lay phiéu tin nhiém nhan su;

+ B4o céo tinh hinh va két qua cac budc da thyc hién cta quy trinh b6 nhiém;

+ Gioi thi¢u danh sédch nhan sy dé hoi nghi xem xét va liy phiéu tin nhiém:;

+ Hoi nghi trao ddi vé nhan s

+ Thuc hién quy trinh lay phleu tin nhi¢ém nhan sy

+ Dang uy thong qua nghi quyét vé nhan sy dé bd nhiém chirc vu quan ly.

6. B6 nhiém vién chirc quan ly

a) Phong T6 chire Can b huéng dan nhén su hoan thién ho S0%

b) Truéng Phong T6 chire Cén bd trinh Hiéu truong ky quyét dinh bd nhié¢m.
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Diéu 47. Quy trinh b6 nhiém lin diu d6i véi Phé Trudmg don vi true thude
Truong

1. Xéc dinh nhu ciu, chu truong b6 nhiém nhén sy

Thue hién nhu khoan 1, Pidu 46 ctia Quy ché nay.

2. Gidi thi¢u nhan sy

Thuc hién nhu khoan 2, Diéu 46 ctia Quy ché nay.

3. Hoi nghi lién tich Trudng, pho don vi va cap uy don vi, ¢6 sy tham gia cua
T cong tac

Thue hién nhu khoan 3, Diéu 46 cua Quy ché nay

4. Hoi nghi ldy phiéu tin nhi¢m dé bd nhiém Pho Trudng don vi

Thuec hién nhu khoan 4, Diéu 46 cua Quy ché nay.

5. T chirc Hoi nghi Ban Thuong vu Déang ty Truong

" T chirc hoi nghi Ban Thuong vu Dang ty Trudng lay phiéu tin nhiém nhén sy
dé b6 nhiém Pho truéng don vi

- Chu tri hoi nghi: Bi thu Déang ty Truong

- Thanh phéan hoi nghi: Ban Thuong vu Dang uy Truong va dai dién T cong téc

- Noi dung chu yéu cua hoi nghi:

+ Quan triét myc dich, nhu cau bd nhiém, vi tri, diéu kién, tiéu chudn, nguyén
tic lay phiéu tin nhiém nhén su;

+ Béo cdo tinh hinh va két qua céc budce da thuc hién cta quy trinh b nhiém;

+ Gioi thi¢u danh sach nhan su dé hoi nghi xem xét va liy phleu tin nhi¢m;

+ Hoi nghi trao d6i vé nhén s

+ Thuc hién quy trinh ldy phiéu tin nhiém nhan su;

+ Ban Thudng vu Pang iy Truong thong qua nghi quyét vé nhan sy dé bd
nhiém chirc vu quan ly.

6. B6 nhiém méi vién chirc quan ly

a) Phong Té chirc Can b huéng din nhén sy hoan thién hd S0;

b) Truong Phong T4 chirc Cén bo trinh Hiéu truong ky quyét dinh bd nhiém.

Piéu 48. Quy trinh b6 nhiém lin diu d6i véi trwéng/phéd trudng by mén (to
truong chuyén mon)

1. Xéc dinh nhu ciu, chu truong bo nhi¢m nhan sy

a) Can cur tinh hinh thuc té co céu, to chire by may, ngudn can bd, Trudng don
vi va Bi thu Chi by/Bi thu Dang bo bo phan td chirc hoi nghi lién tich lanh dao don vi
va cdp tty dé thong nhat nhu cau, chi trvong, nhéan su b6 nhiém.

b) Truong don vi lam to trinh (c6 y kién cua Bi thir Chi b/Bi thu Pang bo bé
phén va thanh vién Ban Gidam hi¢u phu trach don vi) béo cao Hiéu truong Nha truong
vé chu trwong bd nhiém nhan sy dé xin y kién Ban Thuong vu Dang uy Truong .

¢) Khi ¢6 két luin ciia Ban Thudong vu f)ang uy vé chu truong b6 nhiém nhén
sw, Truong don vi thanh lap To cong tac don vi thuc hién quy trinh bd nhi¢m. Thanh
phin Té cong tac don vi bao gébm: Trudng don vi hodc Pho trudng don vi (To 0 trueong),
dai di¢n cap ty don vi iy va Chu tich Cong doan bo phén cua don vi (cdc thanh vién).

d) Truong hop lay ngudn nhan su tir don vi khéc dé bd nhiém, thi tién hanh lam
quy trinh theo muc 4, chuong V cta Quy ché nay.

2. Gi6i thié¢u nhan su

T6 chirc hoi ngh1 toan thé can bo, vién chirc cia bd mon (t6 chuyén mon hoic
twrong duong) ldy thu gidi thiéu nhan sy dé bd nhiém Trudéng/ph6é b mon (t6 trudong
hodc twong duong).

- Chu tri hoi nghi: T6 cong téc cia don vi
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- Thanh phan hoi nghi gom: Toan thé can bd, vién chirc va hgp dong lao dong
dai han do Nha trudong trd luong dang lam viéc tai bd mon (t6 chuyén moén) c6 thoi
gian lam vi¢c ¢ Truong tir 01 nam trd 1én.

- Noi dung chi yéu ctia hoi nghi:

+ Thong béao chu truong, vi tri chirc vu du kién b nhi¢m can duge gioi thiéu;
diéu kién, tiéu chuin chtrc vu du kién bd nhiém; nguyén tic lua chon gidi thiéu nhan

sir va danh sach nhan su du diéu kién, tiéu chuan xem xét gidi thi¢u:

+ Théo luan va giai dap cac thdc méc vé nhén su hodc ghi nhan céac thong tin dé
xac minh (neu co);

+ Thye hién quy trinh ldy thu gioi thiéu; kiém thu gi6i thiéu va cong bd cong
khai két qua ldy thu giGi thiéu;

+ Lap bién ban hdi nghi.

3. Hoi nghi lién tich lanh dao va cip ty don vi

- Chu tri: T6 cong tac ctia don vi

- Thanh phén tham du: Truéng/phé don vi va cap ty don vi

- Néi dung:

+ Quan triét myc dich, nhu cAu bd nhiém, vi tri, diéu kién, tiéu chuédn, nguyén
tic 14y phiéu tin nhiém nhan su;

+ Gigi thi¢u danh sach nhan su dé hoi nghi xem xét va lay phiéu tin nhi¢m;

+ Hoi nghi trao dbi vé nhan sy;

+ Thuc hién quy trinh Iay phiéu tin nhiém; kiém phiéu tin nhi¢m;

+ Truong don vi va cap uy don vi thong nhét 1ap t& trinh giGi thiéu va dé nghi
bd nhiém nhan sy Truong/phd bd mon (26 chuyén mén) trinh Ban gidm hiéu va Ban
Thudng vu Dang ty Truong (qua Phong Té chite Cdn b va Vin phong Dang iy
Truong).

4. Hoi nghi Ban Thuong vu Dang ty Truong

- Chu tri: Bi thu Dang uy Truong

- Thanh phan tham du: Hi¢u truéng va Ban Thuong vu Dang uy

- N§i dung:

+ Hiéu trudng thao luan thong nhét véi Ban Thuong vy Dang uy Truong vé nhan
su Trudng/pho bd mon (t6 chuyén mén) do Truéng don vi va cap uy don vi dé nghi;

+ Ban Thuong vu Dang ty Truong cho két ludn va thong bao bing vin ban vé
nhén su dé nghi bd nhiém;

+ Phong T6 chire Cén bd hoan thién hd so va trinh Hiéu truéng ky quyét dinh
bd nhiém.

Muc4
) ) QUY TRINH BO N!{IEM .
POI VOI NGUON NHAN SU TU NGOAI PON VI

Piéu 49. Quy trinh bo nhi¢m dbi véi ngudn nhan sy tir ngoai don vi

1. Xin chu truong va gidi thiéu nhan sy

Cin cir tinh hinh thyc té, Ban T6 chirc Pang Gy va Phong T6 chirc Cén bd xay
dung phwong an dé trinh Ban Gidm hi¢u, Ban Thuong vu Dang uy Truong vé nhu cau,
chu truong va gidi thi¢u nhén sy. Néu mot vi tri bd nhiém c6 nhiéu g vién du diéu
kién, tiéu chudn thi Ban Giam hiéu va Ban Thudng vu Dang uy Truong td chirc lay
phiéu tin nhiém (néu can) dé thong nhat lya chon nhan sy lam quy trinh bd nhiém cac
bude tiép theo.
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2. Trién khai quy trinh luan chuyén, diéu dong va bd nhiém

Cin ctr két luan cia Ban Thuong vy Dang iy Truong va cua Hi¢u truong, Ban
T chirc Dang ay, Phong To chirc Cén bd thuc hién cac cong viéc sau:

- Gap nhan sy trao doi vé yéu cdu, nhiém vu cong tac;

- Lam viéc voi tap thé lanh dao don vi va cap uy don vi noi du kién bd sung
nhéan sy. Chi uy don vi noi dy kién bd sung nhan su ¢6 ¥ kién bang van ban giri Ban
Thuong vu Dang ity Truong vé nhan sy dugc gioi thi¢u;

- Lam viéc vai tp thé lanh dao va cép ty don vi noi nhan sy dang cong tac dé
trao ddi vé nhu cau bd nhiém, tim hiéu danh gia vé nhén su; iy ¥ kién nhin xét nhian
su bang vin ban ctia lanh dao va cép iy don vi noi nhin sy cong téc.

3. Td chie Hoi nghi Pang uy Truong ddi voi b6 nhiém trudng don vi (hodc to
chirc Hoi nghi Ban Thuong vu Dang uy Truong déi vdi cac chirc vu con lai)

a) Truong Ban Té chirc Pang ty hodc Trudng Phong Té chire Cén bd bdo céo
vé nhan sy va nhitng thong tin lién quan den nhan sy

b) Hoi nghi thao luan, cho y kién vé viéc bd nhiém nhan su va thong qua quyét
nghi vé nhan su dé bé nhiém chirc vu quan 1y.

4. B nhiém nhén su

a) Phong T chirc Cén bd huéng dan nhan su hoan thién ho so;

q b) Trudng Phong Té chire Can bo trinh Hiéu truong Nha trudng ky quyét dinh
bo nhiém nhan su.

. Muycs
~_ QUY TRINH BO NHIEM LAL,
KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU QUAN LY

Piéu 50. Quy trinh bd nhiém lai déi véi trwéng don vi trye thude Truong

1. Xéc dinh nhu céu, chi truong bo nhiém lai

a) Trén co s& nhan xét, danh gia va dé nghi cua tap thé 1anh dao va cép ty don
vi, can ct tinh hinh thye € co cau t chie bd mdy, nguon can bo trong quy hoach cua
Truong, Hi¢u trudng va Bi thu Dang ty Trudng to chirc hoi nghi lién tich Ban Giam
hi¢u va Dang ay Truong dé thong nhat nhu cau, chi truong bd nhiém lai chirc vy quan
ly cac don vi thuge Trudng.

b) Can cir vao thyc trang cong tac nhén su, két qua danh gia két thuc nhiém ky
cong tac cua vién chirc quan ly va nhiing diéu kién khac, Ban Giam hi¢u va Ban
Thuong vu Dang uy Truong quyét dinh vi tri quan ly va danh sach vién chirc quan ly
dugc thyce hién quy trinh bd nhiém lai chirc vu quan ly.

¢) Khi c6 két luan cia Ban Thuong vu Dang uy vé chu truong bd nhi¢m lai,
Hi¢u truong thanh lap T6 cong tac thuc hién quy trinh bd nhiém lai. Thanh phan T6
cong tac bao gom Hi¢u truong hodc Pho Hidu truong (T6 truong), dai dién Ban To
chtre Pang ty, Uy vién Ban Thuong vu Dang uy va Uy vién Ban Chap hanh Pang b
Truong phu trach don vi; Truong Phong T4 chirc Can bd (cdc thanh vién).

2. Hoi nghi toan thé vién chirc cia don vi

- Chu tri hoi nghi: T6 cong téc cua Truong

- Thanh phan hdi nghi gom: Bi thu chi bd, Chu tich Cong doan by phén (néu la
lien don vi) va toan thé vién chirc va hgp dong lao dong dai han do Nha truong tra
lwong dang lam viéc tai don vi, ¢ thoi gian lam viée & Truong tir 1 ndm tro 1én.

- Ngi dung chu yéu cua hdi nghi:
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+ Quan triét muc dich, yéu cdu va tim quan trong cuia cong tc liy phiéu tin
nhiém nhan su bd nhiém lai chirc vu quén ly;

+ Thong béo chu truong, didu kién, tiéu chudn, vi tri chirc vy dy kién b nhiém
lai, nguyén tic liy phiéu tin nhi¢m nhan sy bd nhiém lai chirc vu quén ly;

+ Thong bao danh sach, tom tit ly lich nhén sy, ly lich khoa hoc (néu o) cua
nhén sy da duge Ban Gidm hi¢u va Ban Thuong vu Dang uy Truong thong qua dé gi6i
thiéu véi hoi nghi ldy phiéu tin nhi¢m bd nhiém lai chirc vu quan ly;

+ Ung vién trinh bay tom tit bao cdo tong két nhiém ky cong tac, tu nhan xét,
danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao va Pé an cong tac trong nhiém
ky tiép theo, néu duge bd nhi¢m lai chirc vu quan 1y;

+ Nhén xét cta tip thé lanh dao mé rong noi (ng vién dang cong tac;

+ Thao luén, tham gia y kién ddi voi nhan sy; giai dap cac thic mic vé nhan sy
hodc ghi nhan dé xac minh (neu co):

+ Thyc hién quy trinh ldy phiéu tin nhiém nhan su; kiém phiéu tin nhiém va
cong bd cong khai tai Hoi nghi:

+ Lap bién ban hi nghi va bao cao Higu truong.

+ Cép iy va lanh dao don vi lap to trinh dé nghi bd nhiém giri Ban thudong vu
Dang uy va Hi¢u truong nha truong.

3. Hoi nghi Dang uiy Trudng, ¢ su tham gia ctia T6 cong téc

- Chu tri hdi nghi: Bi thu Dang uy Truong

- Thanh phan hoi nghi: Hi¢u truong, Dang uy Truong va T cong tac

- Noi dung chu yéu cua hdi nghi:

+ T cdng tac bao cao tinh hinh va két qua thyuc hién cac bude thude quy trinh
b nhiém lai chirc vu quan ly;

+ Hiéu trudng gidi thiéu danh sach nhén su dé hoi nghi xem xét va lay phiéu tin
nhiém;

+ Hoi nghi trao dbi vé nhan su;

+ Thuyc hién quy trinh liy phiéu tin nhi¢ém nhan sy;

+ Pang uy Truong thong qua Nghi quyét vé nhan su dé bd nhiém lai chic vu
quan ly.

4. Bb nhiém lai vién chirc quan ly

a) Phong Té chirc Can b hudng din nhéan sy hoan thién ho S0,

b) Tmong Phong Té chirc Cén bo trinh H]f;u truong ky quyet dinh b nhiém.

Diéu 51. Quy trinh bd nhiém lai dbi voi Phé Truwéng don vi true thude
Truwong

1. Xac dinh nhu cdu bd nhiém, chii trrong bd nhiém nhan sy

Thue hién nhu bude 1 Didu 50 ciia Quy ché nay

2. Hoi nghi toan thé vién chirc ctia don vi

Té chire hoi nghi toan thé vién chirc ctia don vi liy phiéu tin nhiém nhén sy dé
bd nhiém lai pho trudong don vi

- Chu tri hoi nghi: Truong don vi

- T6 cong tac cta Trudng chimng kién

- Thanh phan hdi nghi gom: Bi thu chi bd, Chu tich Céng doan b phan (néu la
lién dom vi) va toan thé vién chirc va hgp dong lao dong dai han do Nha truong tra
luong dang lam vigc tai don vi, c6 thoi gian lam viéc ¢ Truong tir 1 ndm trd Ién.

- Noi dung chii yéu ctia hoi nghi:

+ Quén triét muc dich, yéu cdu va tim quan trong cua cdng tac lay phiéu tin
nhiém nhan sy bd nhiém lai chirc vu quan ly;
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+ Thong bao vi tri chire vu du kién bd nhiém lai chtre vu quan ly; diéu kién, tiéu
chudn chire vu du kién bd nhiém, nguyén tic lay phiéu tin nhiém nhan su bo nhiém lai
chtrc vu quan ly;

+ Thong bdo danh sach, tom tit 1y lich nhén su, ly lich khoa hoc (néu cd) cua
nhan sy da dugce Hi¢u trudng va Ban Thuong vu Dang ty Trudng thong qua dé gidi
thiéu véi hoi nghi ldy tin phiéu nhi¢m bo nhiém lai chirc vu quan ly;

+ Ung vién trinh bay tom tit bao cdo tong két nhiém ky cong téc, ty nhan xét,
danh gia viéc thyc hién chire trach, nhi¢ém vy dugc giao:

+ Nhén xét ctia tap thé lanh dao noi (g vién dang cong tac;

+ Thao luan va tham gia y kién dbi voi nhan su; giai dép céc thic méc vé nhén
su hodc ghi nhan dé xac minh (neu co)

+ Thye hién quy trinh ldy phiéu tin nhiém nhan sy; kiém phiéu tin nhiém va
cong bd cong khai tai Hoi nghi:

+ Lap bién ban hoi nghi va béo cao Hi¢u truong.

+ Cép uy va lanh dao don vi 14p to trinh dé nghi bd nhiém giri Ban thuong vu
DPang uy va Hi¢u truong nha truong.

3. T6 chirc Hoi nghi Ban Thuong vu DPang tiy Truong

- Chua tri hoi nghi: Bi thu Dang uy Truong

- Thanh phén hoi nghi: Hi¢u truéng, Ban Thuong vu Pang tly va T6 cong téc

- Noi dung chu yéu ciia hoi nghi:

+ Td cong tac bao cdo tinh hinh va két qua thyc hién cdc bude thuge quy trinh
b6 nhiém lai chie vu quan ly;

+ Hiéu trudng gioi thiéu danh sach nhan sy dé hoi nghi xem xét va ldy phiéu tin
nhiém;

+ Hoi nghi trao ddi vé nhan su;

+ Thuyc hién quy trinh lay phiéu tin nhiém nhan sy;

+ Ban Thuong vu DPang uy Truong thong qua nghi quyét vé nhén sy dé bd
nhiém lai chirc vu quan ly.

4.B6 nhiém lai vién chirc quan ly

a) Phong T6 chirc Can bd huéng dan nhan sy hoan thién ho S0,

b) Trudéng Phong Té chtrc Can bd trinh Hiéu trudng ky quyét dinh bd nhiém.

Piéu 52. Quy trinh b6 nhiém lai déi véi Truéng, Phé Trudng b mon (to
trwong chuyén mon) va cac chire vy twong dwong khac

1. Xéc dinh nhu cau, chu truong bd nhiém nhan sy

a) Trén co so nhan xét, danh gia va de nghi cua tip thé lanh dao don vi, can cir
tinh hinh thuc té co cau td chirc bd may, ngudn cin b0, trudng don vi va cap uy td chirc
hoi nghi lién tich dé thong nhét nhu cau, chu truong bd nhiém lai chirc vu quan ly.

b) Can cir vao thyc trang cong tac nhan su, két qua danh gia két thac nhi¢m ky
cong tac cua vién chae quan ly va nhung diéu kién khac, truong don vi va cap uy
quyét dinh vi tri quan ly va danh séch vién chirc quan ly duoc thyuc hién quy trinh bd
nhiém lai chirc vu quan ly.

¢) Lanh dao don vi va cép uy lap to trinh xin chu truong bd nhiém lai déi voi
Truéng bo mon, Pho Trudng bo mon (To truong chuyén mon hodc tuwong dirong) trinh
Ban Giam hiéu phu trach truc tiép cho y kién, sau d6 gui Hiéu trudng dé xin y kién
Ban Thuong vu Dang uy Truong théng nhit cha truong va nhén sy b6 nhiém.

2. Hop toan thé vién chirc ctia by mon (t6 chuyén mén hodc twong duong) dé
liy phiéu tin nhi¢m
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Sau khi ¢6 y kién dong y ciia Ban Thuong vy Dang uy Truong, don vi td chire
cudc hop toan thé vién chirc clia bd mén (16 chuyén mon hodc tiwong diong) dé lay
phiéu tin nhiém.

- Chti tri hoi nghi: Truéng don vi, Bi thu chi bo

- Thanh phan hdi nghi gom: Toan thé vién chirc va hop dong lao dong dai han
do Nha truong tra luong dang lam viéc tai bd mon (t6 chuyén moén hodc twong duong),
¢6 thoi gian lam vi¢e ¢ Trudng tur 1 nam tro 1én.

- Noi dung chu y€u cia hoi nghi:

+ Quén triét muc dich, yéu ciu cia cong tac lay phiéu tin nhiém nhén sy bb
nhiém lai chire vu quan ly;

+ Thong béo vi tri chire vu du kién bo nhiém lai chirc vu quan ly; dleu kién, tiéu
chudn chtre vu du kién bd nhiém, nguyén tic ldy phiéu tin nhiém nhén sy b nhiém lai
chire vu quan ly;

+ Thong bao danh sach, tom tél Iy lich nhan sy, ly lich khoa hoc (néu cé) cua
nhéan sy da dugc trudng don vi va cép uy thong qua dé gidi thiéu véi b mon (to
chuyén mon) lay phiéu tin nhiém bo nhiém lai chirc vu quan ly;

+ Ung vién trinh bay tom tit bao cdo tong két nhiém ky cong tac, tu nhan xét,
danh gia vi¢c thuc hién chic trach, nhiém vu dugc giao va phuong hudng cong tac
trong nhiém ky tiép theo néu duge bd nhiém lai chirc vu quan 1y;

+ Nhén xét ctia tip thé linh dao noi (mg vién dang cong tac;

+ Thao luan va tham gia y kién dbi v6i nhan su; giai dap cac thic méc vé nhan
su hodc ghi nhan dé x4c minh (neu co);

+ Thue hién quy trinh lay phiéu tin nhiém nhéan su; kiém phiéu tin nhiém va
cong bd két qua cong khai tai cude hop.

+ Lanh dao va cip ty don vi lap to trinh gri Hiéu truong va Ban Thuong vu
Dang uy qua Phong T chirc Can b va Vin phong Dang uy.

3. T6 chirc Hoi nghi Ban Thudng vu Dang iy Truong

T chirc hoi nghi Hi¢u truéng va Ban Thuong vu Dang uy Truong lay phiéu tin
nhiém nhéan su dé bd nhiém lai trudng b mdn, phé trudéng b mdn (t6 truong chuyén
mon) hodc tuong duong.

- Chu tri hgi nghi: Bi thu Dang uy Truong

- Thanh phan hdi nghi: Hi¢u truéng va Ban Thuong vy Déang ty Truong

- Noi dung chu yéu cta hoi nghi:

+ Hoi nghi xem xét to trinh cua lanh dao va cap uy don vi;

+ Ban Thuong vu Pang uy Truong thong qua nghi quyet vé nhan sy dé bd
nhi¢m lai chirc vu quan ly.

4. B6 nhiém lai vién chirc quan ly

a) Phong T6 chirc Can b hudng d&n nhan sy hoan thién hd S0%

b) Trudng Phong Té chire Can b trinh Hiéu trudng ky quyét dinh bd nhié¢m.

Piéu 53. Quy trinh kéo dai thoi gian giir chirc vy d6i v6i vien chire quan ly
ciac don vi thuqc Truong

Déi voi vién chire lanh dao con dudi 02 nam cong tac trude khi dén tudi nghi
huu, trén co s¢ dénh gia tinh trang st khoe, viéc thuc hi¢én nhiém vu cong tac dugc
giao, yéu cu cong vi¢e va tinh hinh hién tai tap thé don vi nhan xét danh gia cong tc
ctia nhiém ky doi véi vién chie lanh dao, giri Ban Gidm hi¢u phu tréach truc tiép cho y
kién, sau do giri Ban Giam hiéu thao lugn, théng nhét véi Dang Gy Truong hodc Ban
Thuong vu Dang ty Truong xem xét kéo dai thoi gian gilr chire vu lanh dao dén thoi
diém du tudi nghi huu theo quy dinh.
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Muc 6
~ KEO DAITHOI GIAN LAM VIEC
CUA GIANG VIEN KHI PEN TUOI NGHI HUU

Diéu 54. P6i twong va diéu kién ap dung

Giang vién c6 chire danh gido su, pho gido su va glang vién c6 trinh do tién ST
dang cong tac tai Truong Pai hoc Vinh dugce kéo dai thoi gian lam viée khi du tudi
nghi huu dé tham gia giang day, nghién ctru khoa hoc, néu c6 cac diéu kién sau day:

1. C6 du sirc khoe, tu nguyén kéo dai thoi gian lam viée;

2. BO mon hién ¢6 gidng vién thudc dién xem xét kéo dai cong tac co tong sb
gi¢ day theo ké hoach nam hoc tai thoi diém xét dat tir 120% trd 1én so v6i dinh mirc
theo quy dinh.

3. BO mén, Khoa dam bao b tri du gi¢r chuin theo dinh mic cho gidng vién
duoc kéo dai thoi gian lam viée (trong d6 giang day dai hoc it nhat la 50% gza chuan)

4. Trong thoi gian kéo dai 1am viéc phai thyc hién di dinh muic gio chudn va
git nghién ctru khoa hoc theo quy dinh cia Truong.

Bleu 55. Thoi glan kéo dai lam viéc

Pdi v6i giang vién co trinh do tién st khong qua 5 nam; dbi voi giang vién co
chirc danh Pho Gido su khong qua 7 nam; ddi véi glang vién c¢6 chirc danh Gido su
khong qua 10 nam. Thoi gian kéo dai lam viée cla giang vién s€ dugc chia lam nhiéu
giai doan, mdi giai doan t6i da 1a 3 nam nham dam bao tinh linh hoat, phu hgp véi
timg giai doan phat trién ciia Nha trudng va don vi; dong thoi tao diéu kién cho cac
giang vién nghi ngoi khi c6 nhu cau hodc khi sirc khoe khong bao dam. Hét mdi giai
doan, néu giang vién c6 du diéu kién va c6 nhu cau tlep tuc lam viéc thi thyc hién lai
quy trinh va tha tuc kéo dai thoi gian lam viéc nhu lan dau. Trong thoi gian kéo dai
lam viéc, giang vién ¢6 quyén nghi lam viéc dé hudng ché d9 huu theo quy dinh hoéc
nha truong co thé chdm dut viéc kéo dai trude thoi han néu khong dam bao cic quy
dinh tai khoan 1,3 va 4 diéu 54.

Diéu 56. Trach nhiém, quy trinh, thi tuc, trinh ty xem xét kéo dai thoi gian
lam viée

1. Khi nhan dugc thong bao dén tu01 nghi huu cua Nha truong, giang vién ¢
nguyén vong kéo dai thoi gian lam viée viét don giri bd mon va khoa (kém theo gidy
khém sire khée cam két dam nhan gio chudn dai hoc...).

2. B6 mon hop, ¢6 su tham gia cia ban chu nhiém khoa, xdc dinh nhu céu thuc
té gio day ciia bd mon, danh gid ning luc, stre khoe cla gidng vién (¢ bién ban hop
bo mon).

3. Sau khi thong nhét véi bd mon va giang vién, Trudng don vi lam to trinh gui
Hiéu truong Nha truong dé ‘nghi kéo dai thoi gian lam vi¢e cho giang vién, dong thoi
cam doan v6i Nha truong bo tri dui gio chuin cho glang vién trong thoi gian kéo dai.

4. Trong thoi gian kéo dai thoi gian lam vige néu bd mon va khoa khong bb tri
du gitr chudn giang day cho giang vién theo quy dinh tai Khoan 3,4 diéu 54 thi Trudng
khoa va Truong bd mon khong duge xem xét danh hi¢u thi dua bac cao.

o Phong Té chire Céan bd thdm dinh hé so, lam céc thu tuc kéo dai thoi gian
lam vigc cho giang vién, trinh Hiéu trudng xem xét quyét dinh.

Bleu 57. Ho so kéo dai thoi gian 1am vu;c

H6 so kéo dai thoi gian 1am vi¢c ctia giang vién phai dugc hoan tit & cac don
vi chdm nhat 1a 03 thang trudc khi dén thoi diém nghi huu, giri vé cho Nha trudong
(qua Phong 76 chire Cdn bg), bao gom
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- Don xin kéo dai thoi gian lam viéc cla gidng vién;

- Gidy kham strc khoe cla gidng vién;

- Bién ban hop by mon;

- T& trinh cua Truéng don vi dé nghi Nha truong kéo dai thoi gian lam viée cho
giang vién;

- Gidy cam doan cua Truong don vi vé viée bd tri du gioy chuén cho giang vién
(trong do grang day dai hoc it nhat la 5 0% gic chuan).

Piéu 58. Thim quyen Ky quyet dinh kéo dai thoi glan lam viéc

- Hiéu truong ra quyét dinh kéo dai thoi gian lam viéc cho giang vién thudc
thim quyén quan ly cta don vi tir ngach giang vién chinh va trong duong tré xudng.

- Hiéu truong trinh Bo truéng Bo Gido duc va Dao tao ky quyét dinh kéo dai
thoi gian lam viée dbi voi ngach giang vién cao cap va tuong duong.

i ] . N Chuong Vll_ ) . )
TU CHUC VA MIEN NHIEM VIEN CHUC QUAN LY

Piéu 59. Tir chic

1. Trong thoi gian giit chtre vu, néu vién chire lanh dao thiy khong du diéu kién
dé hoan thanh nhiém vu hodic ¢6 nguyén vong xin tir chirc vi ly do khac thi lam don
xin tr chirc guri Ban Giam hiéu va Ban Thuong vu Dang uy Trudng (doz voi Pho
Truong don vi) hogc Dang iy Truong (d6i véi Truéng don vi) xem xét quyét dinh.

2. Trong thoi han 01 thang, ké tir ngay nhan dugc don xin tir chire, Hiéu trudng
phai xem xét dé quyét dinh hodc ¢6 vin ban tra 10i.

3. Khi don tir chire chua duge Hiéu truong chudn y thi vién chirc lanh dao van
phai tiép tuc thuc hién nhiém vy, chirc trach dugc giao.

4. Vién chire 1anh dao sau khi tir chirc duge Hi¢u truong b6 tri cong téc khéc.

Piéu 60. Mién nhi¢m

Vién chire 1anh dao dang giir chirc vu c6 nguyén vong xin thoi gilr chire vy quan
ly: hodc khong hoan thanh nhiém vu do nang luc yéu kém; hodc vi pham quy dinh cua
Dang va phap ludt cia Nha nudce tuy chua dén mirc bi thi hanh ky ludt nhung khong
con di uy tin, diéu kién dé giir chire vu; hodc xin mién nhiém vi strc khoe, nang lyc...
thi Hiéu trudng c6 thé xem xét mién nhiém va bd tri cong tac khac, khong cho hét thoi
han bd nhlqrm

Diéu 61. Ho so dé nghi mién nhiém, tir chire

1. So yéu 1y lich ctia can bo, vién chire; nhan x¢t, danh gia vé can bo, vién chirc
ctia tap thé lanh dao va cap ay don vi (néu ré Iy do dé nghi mién nhiém, tir chirc) va
ban ty nhan xét, danh gia kiém diém cua can bg, vién chuec.

2. Td trinh cta lanh dao va cép uy don vi; ho so lién quan dén strc khoé cong
chire, vién chuc; hd so xéc dinh can b, vién chirc lanh dao khong hoan thanh nhi¢ém
vu, hodic hd so vi pham ky luat cia Dang va phép luat cia Nha nudc cua vién chirc
lanh dao.

3. Truong Phong Té chtc Can bd téng hop, lap t& trinh, bao cdo Ban Giam
hiéu, Ban Thuong vu Pang ty hodc Dang uy Trudng xem xét quyét dinh viéc tir chire,
mién nhiém can bo, vién chic lanh dao.
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. ChwongIX
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 62. Hi¢u lyc thi hanh

Quy ché nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé cac quy dinh cua Hiéu
trudng Trudng Dai hoc Vinh da ban hanh truée day vé quy trinh tuyén dung, str dung,
dao tao, bdi dudng, ludn chuyen can bg, bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr
chirc vy, thoi gilr chirc vu va mién nhi¢ém vién chirc quan ly.

Piéu 63. T6 chire thye hién

L Ngoal viéc ap dung quy che nay, cong tac tuyen dung, su dung, nang luong,
chuyén dbi vi tri cong tac, dao tao, bdi dudng, bd nhiém, mién nhiém vién chic quan
ly ctia Truomg Pai hoc Vinh con phai tuén theo cac quy dinh cia Dang va phap luat
nha nude ¢6 lién quan.

2. Trong qua trinh thuc hién, neu ¢6 vén de gi phét sinh hodc can diéu chinh, bd
sung, céc don vi, ¢a nhan phan anh vé Phong Té chire Can bo dé tdng hop, bao céo, dé
xudt Hiéu trudng xem xét quyét dinh./ ﬁ'/
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