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Cac thong tin, dir li¢u lién quan dén cong viéc duoc giao cua CV can dugc trinh
Bay mot cach tu tin, 10 rang va ranh mach theo hugng phén tich co dan chimg. C6 lam
@uoc diéu nay, cac thong tin, dir liéu thu thap duge moi tro thanh cong cy, phuong tién
§am viéc cua CV truong DH.

- Vin dung cong cu va kv thudt phi hop dé lap va trién khai ké hoach cong tdc
ema ca nhan va don vi

O timg VTVL cta minh, CV truong DH ddu phai lap ké hoach va trién khai ké
Boach cong tac cua cd nhan va don vi. Dé thyc hién cong viée nay mot cach nhanh
ehng. hicu qua CV phai biét van dung cdc cong cu va ky thuat phit hgp nhu mau cac ké
Beach, cich thire xdy dung ké hoach, quy trinh trién khai ké hoach...

- Luwea chon va van dung cac kv thuat dé viét cac loai bao cdo cu thé

Viét bdo cao 1a mot yéu cau “mang tinh nghé nghiép” cua CV truong PH. Dinh
% hing thang/quy/nam, CV déu phai vidt cac loai bao cao. Mdi loai bao cdo co nhimg
ey dinh khac nhau. Do do, CV phai c6 kha nang lua chon va van dung cac ky thuat dé
et cac loai bdo cao cu thé. .

3.4. Ning lwc trién khai thuwce hi¢n R
1 Trién khai thuc hién 1a mot NL khong thé thiéu duge doi voi doi nga CV néi
~ gheng. doi ngii CV truong DH noi riéng. Tét ca cac hoat dong trong bd may hanh chinh
s nha trrong van hanh nhu thé nao, tuy thudc vao NL trien khai cua doi nga CV. NL
. malty ©O cac biéu hién sau day: -
- Nam vimng cdc ddu eong viée cua tieng Vi tri viéc lam
s & timg VTVL déu co mt s6 dau cong viée ma CV can phai ndm vimg. C6 ndm
. w@me cac dau cong viée, CV moi “biét viéc ma lam” va quan trong hon la khong dé sot
. wWEC. !

- C6 kha nang ké hoach héa viéc thiee hién cac nhiém vu dwgc giao

Trong trién khai thuc hién nhiém vu dugc giao, tinh ké hoach co y nghia rt quan
wooag d6i voi timg CV cua truong DH. Nho 6 tinh ké hoach ma CV mdi ¢o thé hoan
$hinh cong viéc dugc giao dung thoi han.

- Biét t6 chirc giai quyét cdc cong viéc theo nhitng quy trinh nhat dinh

Trong giai quyét cac cong vige dugc giao, muébn cho nhanh chong va hi¢u qua,
LV truong DH phai biét quy trinh hoa vige giai quyét céc cong vige. Khi giai quyét cic
wime viéc dugc quy trinh hoa s giam thiéu tdi da nhiing sai sot co thé xay ra.

- Biét lwa chon cdch thirc trién khai phit hop voi yéu cau cua ting loai cong
wiecmhiém vu va diéu kién thuc té cua don vi

CV truong DH can phai ndm dugc cich thire trién khai timg loai cong viéc/nhiém
wu phii hop voi diéu kién thuc té cua don vi.

_ Biét tim kiém, huy dong cac ngmﬁn lwe dé trién khai thiee hién cong viéc/nhiem
wm droc giao

Trong trién khai thuc hién cong viéc/nhiém vu duoc giao, CV truong DH phai
Bt tim kiém, huy dong cdc nguon luc. Cac nguon luc nay co thé tim kiém, huy dong
mesy @ don vi cua minh hodc & cac don vi khac trong va ngoai nha truong.
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