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V/v dén tiép hoc vién cao hoc
khoa 31, dot 1 ndm 2023

Kinh giri:  Trudng cac don vi lién quan

Nha trudng quyét dinh t chirc don tiép hoc vién cao hoc khoa 31, dot 1 ndm
2023 nhap hoc theo hinh thirc tryc tuyén bét dau tir ngay 15/5/2023 dén hét ngay
25/5/2023. B¢ viéc nhdp hoc cta hoc vién dugce thyc hién thuéan lgi, ding quy dinh, Nha
truong giao nhi€ém vu cho cac don vi sau:

1. Phong Cong tac chinh tri - Hoc sinh, sinh vién

7 La don vi d4u mdi, chju trach nhiém don déc va phéi hop véi cac don vi lién quan
t0 chirc tot cong tac nhap hoc cho hoc vién va thyce hién céc ndi dung sau day:

- Nhéan Quyét dinh va hd so trung tuyén tir Phong Pao tao Sau dai hoc (cd bdn

cing va file di¥ liéu), phdi hgp véi Phong Thanh tra - Phap ché, Phong Pao tao Sau dai

hoc kiém tra tinh hop phap cua hd so tring tuyen X ly cac truong hop sai sét bdo véi
cac don vi lién quan va hoc vién dé giai quyét.

- Thjét ké mau gidy bao trang tuyén, chuyén Vién Nghién ctru va Dao tao truc
tuyén in gidy bao.
- Thong nhét mau So yéu Iy lich hoc vién, chuyén Vién Nghién ciru va Pio tao
truc tuyén dé dwa 1én phan hé nhap hoc truc tuyén trén hé théng LMS (e-Learning).

- Gtii gidy béo trung tuyén va hudng din hd so, thu tuc nhép hoc truc tuyén cho
hoc vién.
- Phéi hgp v6i Phong K€ hoach - Tai chinh, Phong Dao tao Sau dai hoc théng
nhat vé cac khoan kinh phi nhap hoc.
- Phéi hop vGi B phén Truyen thong, Ban Bién tap website lam t6t cong tac
thong tin, tuyén truyén vé két qua tuyén sinh cao hoc dot 1 nam 2023.

- Kiém tra hd so hoc vién da nhép hoc trén hé t}}ong, thuong xuyén thong bao vai
cac don vi lién quan, cac truong, khoa, vién d€ don doc viéc nhdp hoc ciia hoc vién.

- Chudn bj nhén hd so gbc clia hoc vién vao thdi diém ph hop; 1ap danh ba hoc
vién, in va kip thoi cap phat thé cho hoc vién.

- Ban hanh quyét dinh tiép nhén hoc vién; Phéi hgp vai Phong Dao tao Sau dai
hoc phan 16p, ra quyét dinh thanh 14p cac 16p va cir Ban cén sy 16p.

- Phéi hgp v6i Phong bao tao Sau dai hoc, Trung tdm Dam bao chét luong, Vién
Nghién ctru va Dao tao truc tuyén chuén bi ndi dung va t4 chirc hoc chinh trj dau khéa
cho hoc vién.

Pau méi nhdn dit liéu, thong tin cia Phong Cong tdc chinh tri - Hoc sinh, sinh
vién la Ong Lé Tran Nam - Chuyén vién, dién thogi: 0988.820848, email:
namlt@vinhuni.edu.vn.



2. Vién Nghién ciru va Dao tao tryc tuyén

- In Gidy béo tring tuyén va ban giao cho Phong Cong téc chinh tri - Hoc sinh,
sinh vién.

- Kiém tra, ra soat phan hé nhép hoc tryc tuyén trén hé théng LMS dam bao
viéc nhép hoc truc tuyén ciia hoc vién thuan lgi.

- Phén quyén quan tri phéan hé nhép hoc, thdng ké nhap hoc va hd trg céc don
vi lién quan trong qué trinh t0 chitc nhip hoc truc tuyén.
_ - Phoi hop v6i Phong K& hoach - Tai chinh thiét 14p cac khoan kinh phi phai thu
ddi véi ting doi tugng hoc vién trén phan mém thu hoc phi, 1€ phi truc tuyén.
- Cép mi s cho hoc vién, cdp tai khoan va quyén truy cap hé théng LMS cho
giang vién va hoc vién.
_ - Dua danh sach hoc vién trang tuyén 1én phin mém quan ly, hé théng LMS,
phéan mém thu hoc phi, 1€ phi truc tuyén.

- Sau khi két thic dot nhap hoc, x04 tén nhitng hoc v1en khong nhép hoc trén
phin mém CMC, hé théng LMS.

- Huéng dan st dung hé théng LMS cho hoc vién.
- B tri can bo truc dé huéng din, hd trg k¥ thuét cho hoc vién trong sudt qua
trinh nhép hoc, ké khai thdng tin va nap hoc phi, 1¢ phi.

) Pdau méi nhdn dir liéu, thong tin cua Vién Nghién cvru va Dao tao truc tuyén la
Ong Vii Chi Cuong - Pho Vién truong, dién thoai: 0913.054141, email:
cuongveec@yvinhuni.edu.vn.

3. Phong Dao tao Sau dai hoc

- Ban giao Quyét dinh cdng nhan hoc vién tring tuyén cho phong Cong tac chinh
tri - Hoc sinh, sinh vi€n bao gom dia chi nhén Giay bao tring tuyén cua hoc vién (cd
ban cung va file dir liéu), Vién Nghién ciru va Dao tao truc tuyén, Phong Ké hoach - Tai
chinh va cac don vi lién quan.

- Ph01 hop véi Vién Nghién ciru va Dao tao truc tuyén dua danh sich hoc vién
tring tuyén vao phdn mém quan 1y va hé théng LMS.

- Gri danh sach hoc vién trung tuyen cho cac don vi dao tao cé hoc vién.

’ - Phéi hop vai cac don vi dao tao xay dung ké hoach hoc :tép; hoan thanh va gii
ké hoach hoc tdp dot 1 cho Vién Nghién ctru va Dao tao truc tuyen trudce thoi gian nhap
hoc.

- Cur can bo phéi hop véi cac don vi lién quan trong qua trinh nhap hoc.
Ddu méi nhén dir liéu, thong tin cua Phong Pao tao Sau dai hoc la éng Tran

Viét Diing, dién thoai: 0898.336868, email: dungtv@vinhuni.edu.vn.

4. Phong Ké hoach - Tai chinh

- Chu tri va phdi hop véi cac don vi lién quan d& ban hanh thong bao vé hoc phi
va cac khoan kinh phi nhép hoc.

- Phéi hop véi Vién Nghién ciru va Dao tao truc tuyén dé thiét 1ap phéin mém thu
hoc phi, 1€ phi truc tuyén.



- Cép nhat cac khoan thu, dinh muc thu theo nganh vao phan mém thu hoc phi,
1 phi tryc tuyén va tb chirc thu cac khoén kinh phi theo quy dinh.

- Clr can bd truc dé hd trg hoc vién nap hoc phi, 1€ phi truc tuyén trong sudt thoi
gian nhép hoc.

- Cép kinh phi cho c4c hoat dong lién quan dén cong tac dén tiép hoc vién sau
khi dugc Ban gidm hi¢u phé duyét.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan xo4 tén hoc vién khong nhép hoc.
Ddu moi nhdn dit liéu, théng tin ciia Phong Dao tao Sau dai hoc la Ong Nguyén
Bdc Giang, dién thoai: 0913.901186, email: bacgiangdhv@gmail.com.

5. Trung tim Pam bio chit lwong: Phbi hop hudng dén cong tac khao thi trong
dao tao trinh d¢ thac si cho hoc vién va dua 1én hé thong LMS.

6. Trung tim Théng tin - Thu vién Nguyén Thic Hao: Phdi hop hudng dan
hoc vién st dung thu vién phuc vu hoc tap.

7. Phong Thanh tra - Phip ché: Phéi hop voi Phong Cong tac chinh tri - Hoc
sinh, sinh vién, Phong Dao tao Sau dai hoc kiém tra, ra soat hd so tring tuyén.

8. Cac truwong, khoa, vién

- Phén c6ng lanh dao va ctr Trg 1y quan ly sinh vién truc theo doi viéc nhdp hoc
truc tuyén cia hoc vién; phdi hop véi Phong Cong tac chinh tri - Hoc sinh, sinh vién
thuong xuyén don doc hoc vién nhap hoc.

- Cir Ban can su 1op giri Nha truong (qua Phong Cong tac chinh tri - Hoc sinh,
sinh vién) dé Nha truong ban hanh Quyét dinh thanh 1ap 16p.

- Xay dung tai liéu gidi thiéu vé don vi va cac quy dinh lién quan dén céng tac
hoc tap, ren luyén cia hoc vién dua 1€n hé thong LMS.

- Phéi hop véi Phong Dao tao Sau dai hoc 1én ké hoach hoc tap va thong bao lich
hoc cho hoc vién.

Nhén dugc Cong van nay, Nha truong yéu cau Trudng cac don vi lién quan
nghiém tuc trién khai thuc hién. Trong qua trinh thuc hién, néu cé vudng mac thi phan
anh v€ Truong (qua Phong Céng tac chinh tri - Hoc sinh, sinh vién) dé kip thoi phdi
hop xu ly./.
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