
BO CIAO DDC VA DAD TAO 	CONG HOA xA HQI CIIt NGHIA VItT NAM 
THUUNG NJ 119C VINH 	 D8c lap - Ty do - Hynh phtic 

S6:  gg  /DHV-CTCTHSSV 	 Nghe An, ngay Dl thong 9 nil m 2019 

V/v don nap hoc vien cao hue 
khoa 27 (dot 2) nain 2019 

Kinh 	Tntang the don vi. 

Nha throng quyat dinh tó chire dOn nap h9c vien cao h9c khoa 27 din 2 nhap h9c 
vao ngay 14 thang 9 nam 2019 'Lai Hai throng A - Twang DO h9c Vinh. D viec don 
tip he vien nhap h9c dugc an toan, trang tryng, dam bao thU tie chinh xac va nhanh 
gun, Nha Uniting giao nhiem vg cho cat dun vi nhu saw 

1. Phong C8ng tic chinh tri - Hyc sinh, sinh vier' 
La don vi dau mM, chiu trach nhi'em don doe va phoi hop voi the don vi lien quan 

chire tot cong the tiAp nhan he vien khOa mth nhap he va thoc hien cac ngi dung sau day: 
- Nhan ban giao Quyat dinh va he, so Ming tuyen cua h9c vies tit phang Dao to Sau 

dai h9c (cd ban cling va file die lieu), iciern tra tinh hep phapcaa ha so Ming tuyOn; xir? cat 
twang hop sai sOt bac) 	

, 
cac don vi lien quan va h9c vien ding phoi hgp giai quyet. 

- Nhan ban giao Giay bito trang tuyan, lam thil tic gUi giay bao Ming tuyan cho 
he vien; hueing dan he vien ve he, so va thU We nhap h9c. 

- PhCn hop vai phong Ka hoach - Tai chinh; pheng Dao tao Sau dal h9c thong 
nhat ve cac khoin kinh phi nhap hoc. 

- Lam tot ding tac thong tin, tuyen truyan qua website, bang ran, khau hieu va 
trang tri khu voc don flap h9c vien. 

- Kiam tra, thu nhan va quan 15,  ha so h9c vien Ming tuyan. 
- TO clUrc cho hoc vien tham gia bao hiem than the nu co nhu eau 
- Cap ma so, lap danh ba h9c vien. 
- TO chat cap phat the cho he vien. 
- Ban hanh quyet dinh nap nhan hoc vien, quyOt dinh thanh lap cac Itip chuyen 

nganh va ban can so leip. 
- Phoi hqp voi ph6ng Dao to Sau dai h9c va the don vi lien quan tO chic hue quy 

che cho hoc vien. 
2. l'hong Dan to Sau di hyc 
- Lap danh sach, ra quyet dinh cong nhan bac vien Ming tuyen. 
- Ban giao Quyat dinh c6ng nhan hue vien trang tuyOn cho phong Cong tac chinh 

tri - HQC sinh, sinh vien (ca ban citng va file di? 	Trung tam C8ng nghe Th8ng tin, 
Phong Ka hoach - Tai chinh va the don vi lien quan. 

- Ban giao ha so hcc vien trim& My& theo thU to danh sach Ming tuyen cUa tirng 
chuyen nganh cho phong Cong tac chinh tri - Hgc sinh, sinh vien. 

- Phoi hop vat Trung tam COng nghe Thong tin dum danh sach h9c vien Ming 
tuyen vao phAn mm quan l, he thang LMS (day dü cac trufmg trang modul quern 1,Y \ 
hoc vien) v a tap huan cho hgc vien each stl: dung LMS trong hgc tap. 
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- Phot i hop vai phOng Cong tac chinh tri - 119c sinh, sinh vien t6 chirc nhap hoc va 
h9c quy che cho hgc vien. 

- Gui danh sach hgc vien tning tuyen cho cac vien, khoa cO hgc vien. 
- Phoi hgp voi cac vien, khoa xay dgng k hoach hgc tap cho cac lap hoc vien. 
3. Pilling Kt hoach - Tai chinh 
- Chit tri va phOi hop vgi cac don vi lien quan de ban hanh guy dinh ye h9c phi vã 

cac khoan kinh phi nhap hoc. 
- Ph6i hop voi Trung tarn C8ng nghe Thong tin de thiat lap phan me'm thu hoc 

phi, It phi. 
- Cap nhat the khoan thu, dinh mirc thu theo nganh vao phAn mem CMC va t6 

chirc thu cac lchoan kinh phi theo quy dinh. 
- CAp kinh phi cho the hog dOng lien quan den cong tac don tiap hgc vien sau khi 

dugc Ban giam hieu phe duyet. 
4. Trung tam Cong nght Thong tin 
- Nhan ban giao Quyet dinh trUng tuyen va danh sach thing tuyen cüa hcc vien 

[1'2 Phong Dao to Sau dal h9c. 
- In Giay bao tang tuyen va ban giao cho PhOng Cong the chinh fri  - H9c sinh, sixth vier' 
- Phoi hop voi PhOng C6ng tat chinh trj - H9c sinh dua danh sach hoc vien nhap 

hoc len phan item quan lY. 
- Phoi hop voi Plating Ká hoach - Tai chinh thiet lp  ph:an in'em thu cac khoan kinh phi 
- Lap the account va cap quyen truy cap LMS cho Giang vien va 119c vien 
- Chü tri tap huan cho h9c vien each sir ding hathóng LMS trong h9c tap; 
- H6 trg cac dun 14 Lien quan trong qua trinh t6 chic nhap hoc tren phAri mem. 
5. Tram Y te 
TO dare cho hoc vien tham gia bao hiem y te theo quy dinh. 
6. Thong Quail tri va DAu fir 
- Chuan bi co: set vat chat: HOi trugng, am thank ban ghe phpc vi c8ng tac dOn 

tiep, hoc quy eh e cho h9c vien. 
- Lam tiit cong tac ve sinh moi throng trong toan twang. 
7. Pheing Hanh child] Tong him 
Phpc vu nugc uông cho Ban don tip trong thgi gian nhap h9c va h9c quy ch. 
8. Trung tam Thong tin - Thu. vin Nguyen Thtic Hao 
PhOi hop yeti phOng C8ng tac chinh tn - HOC sinh, sinh vien lain the thu vien va 

huong clan sir dpng thu vin cho hgc vien. 
9. Trung tam Dich IT, he try sinh viên va quan ht doanh nghitp 
Tang cugng can be bao va de bao dam tuyat dOi an than trong khu we Trugrig 

(H'Oi truang A, clia diem thu tibi) 
10. Van phOng Ding - Doan the 
- Trpt chuyen sinh hoat doan cho hoc vien khoa mdi nhap h9c. 
- Phen hop vgi phOng Cong tac chinh tri - HOC sinh, sinh vien eü sinh vien tinh 

nguyan h trg, htrang dn cho hoc vien kháa mei nhap hoc. 
- Thanh lap the chi doan, cir can be Doan lam thgi. 
- Dye chuyen sinh hot Dang cho hoc vien kit& mei nhap h9c. 
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Noi aqui: 
- Nhtr k/g, 
- Hieu truang (de b/c); 
- Lau: HCTH, 

PG 	guyen Huy Bang 

KT. HEW TRUANG 
U TRU'ONG 

11. Ban quan ly Co so' 2 
- Phoi h9p yeti vin /siting nghiep va Tai nguyen te chi:re den tip hoc vien Ichea 

mai nhap h9c. 
- Sap xep ch a cho bee vien (nau hoc vien c6 nhu cdu). 
12. Cac vin, khoa co hyc vien nhOp h9c 
- Phan c6ng lanh do vien, khoa tnre den tiep; Cu Try ly quan ly sinh vien truc 

tie') nhan phi'eu den tip tit Ph6ng CTCT — LISSV (sau khi cid hoan thanh car tin; tzw 
nkip hoc). 

- Lap h6 sa h9c vien theo quy dinh d'e quart ly la'u dai. 
- Cii can be lap lam thai vã lap danh sach nQp cho Nha tnrang (qua phOng CTCT 

- HSSV). 
- T6 chiic cho h9c vien tim hien ve truyen thong cüa ck vin/khoa va the quy 

dinh lien quan den ding tac he° tap, ren luyen caa h9c 
- Ph& hop vai PhOng Cong tac chinh tri - H9c sinh, sinh vien cep phat va ban 

giao the cho h9c vien. 
- Phoi hop v6i phong Dao to Sau dai hoc len ke hoach h9c tap va th'Ong bao lich 

h9c cho hoc vien. 
Lieu Cac don vi khong chew thu brit cn• khocin kinh phi nao khcic ngoài khoan 

thu theo quy dinh dm! Nha truang. 
Nha traang yea eau Tntang cac don vi te chic [lure hien nghiem tUe the nOi dung 

tren./e, 
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