
BO GIAO DIX VA DA0 TO 	ONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIVI' NAM 
TRVONG DAI HQC VINH 	 Dc lip - Tkr do - Honh phtic 

S6:  44.  /DHV-CTCTHSSV 

V/v don tip hoc vien cao hoc 
Mina 27 (dot 1) riam 2019 

Kinh giri: 	Twang cac don vi. 

Nha truang quy'et dinh tO chirc don tip hoc vien cao hoc khoa 27 dot 1 nhap hoc 
vao ngay 19 thang 5 nam 2019 tai Hi truang A - Tnamg Dai hoc Vinh. De' viec don 
tier, hoc vien nhap hoc dugc an toan, trang tong, dam bao thu ttic chinh xac va nhanh 
gun, Nha truang giao nhiem vu cho cac don vi nhu sau: 

1. Phong Cling tic chinh tri - Hoc sinh, sinh vien 
La don vj du m6i, chiu trach nhiem don dc va phi hop vai cac don vi lien quan 

chirc t6t dog tac tip nh'n hoc vien khOa mai nhap hoc va thuc hien cac n6i dung sau day: 
- Nhan ban giao Quyet dinh va h6 so triing tuyen dm hoc vien tr phong Dao tao Sau 

dai hoc (ca ban arng va file die 	kiem tra tinh hop phap cüa h6 so triing tuyen; xr 1S,  cac 
tnrang hop sai sot bao vth cac don vi lien quan va hoc vien de cimg phi hop giai quyet. 

- Nhan ban giao GiAy bao tang tuyen, lam thil tic giri giAy bao thing tuyen cho 
hoc vien; huang dan hoc vien v 116 soya thu tic nhap hoc. 

- Ph6i hop vai phong K hoach - Tai chinh; phong Dao tao Sau dai hoc themg 
nhAt v cac khoan kinh phi nhap hoc. 

- Lam tot cong tac thong tin, tuyen truyen qua website, bang roil, khau hieu va 
trang tri khu vi,rc don tip hoc vien. 

- Kim tra, thu nhan va quan l h6 so hoc vien hi:mg tuyen. 
- T6 chirc cho hoc vien tham gia bao him than the nu CO nhu cu. 
- Cap ma s6, lap danh ba hoc vi'en. 
- T6 chirc cap phat the cho hoc vien. 
- Ban hanh quyet dinh tip nhan h9c vien, quyet dinh thanh lap cac lap chuyen 

nganh va ban can sr lap. 
- Ph6i hop vai pheng Dao to Sau dai hoc va cac don vi lien quan t chirc h9c quy 

che cho h9c vien. 
2. Phong Dio too Sau di hoc 
- Lap danh sach, ra quyet dinh cong nhan hoc vien thing tuyen. 
- Ban giao Quyet dinh ding nhan hoc vien triing tuyen cho phong Cong tac chinh 

tri - HOC sinh, sinh vien ('ca ban cirng va file di? 	Trung tam Cong nghe Thong tin, 
Phong Ke hoach - Tai chinh va cac don vi lien quan. 

- Ban giao h6 so hoc vien trUng tuyen theo thir tr danh sach tang tuyen cüa tirng 
chuyen nganh cho ph6ng C6ng tac chinh tri - HQC sinh, sinh vien. 

- Phi hop vai Trung tam Cong nghe Thong tin dua danh sach hoc vien thing 
tuyen vao phan mm quan 1S/, he th6ng LMS (clasy dü cac trwerng trong modul quan 
hoc vien) va tap huan cho hoc vien cach sir dung LMS trong hoc tap. 
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- Ph6i hop \fed pile:41g Cong tac chinh tri - Hoc sinh, sinh vien t6 chirc nhap h9c va 
hoc quy ch cho h9c vien. 

- Giri danh sach h9c vien trung tuy6n cho cac vien, khoa co hoc vien. 
- Phi hop voi cac vien, khoa xay dung k hoach h9c tap cho cac lop h9c vien. 
3. Phong Ké ho#ch - Tai chinh 
- Chü tri va phi hop \Teri cac dan vi lien quan de ban hanh quy dinh v h9c phi va 

cac khoan kinh phi nhap hoc. 
- Phi hop vai Trung tam Cong nghe Thong tin a thiet lp phan mm thu hoc 

phi, le phi. 
- Cap nhat cac khoan thu, dinh mire thu theo nganh vao phan mm CMC va te) 

chirc thu cac khoan kinh phi theo quy &ph. 
- Cap kinh phi cho cac hog dOng lien quan den ding tac don tie') h9c vien sau khi 

dugc Ban giam hieu phe duyet. 
4. Trung tam Cong nghe Thong tin 
- Nhan ban giao Quy6t dinh trUng tuy6n va danh sach triing tuyen cila hoc vien 

tir Phong Dao to Sau di h9c. 
- In Giay bao trung tuyein va ban giao cho Pheng Ong tac chinh tri - H9c sinh, sinh vien. 
- Phi hop vai Phong Cong tac chinh tri - Hoc sinh dua danh sach h9c vien nhap 

h9c len phan mem quan 
- Phi hop vai PhOng K6 ho4ch - Tai chinh thiet lap phan mm thu cac khoan kinh phi. 
- Lap cac account va cdp quyen truy cap LMS cho Giang vien va H9c vien 
- Chit tri tap huan cho hoc vien cach sir dvng h th6ng LMS trong hoc tap; 
- H8 trg cac don vi lien quan trong qua trinh t6 chirc nhap h9c ten phdn mem. 
5. Tram Y tie 
T6 chirc cho h9c vien tham gia bao him y t6 theo quy dinh. 
6. Phong Quail tri va Dau tir 
- Chan bi ca sa vat chat: Hi truang, am thanh, ban gh6 phvc vv Ong tac don 

tip, h9c quy ch6 cho hoc vien. 
- Lam t6t cong tac ve sinh mai tnremg trong toan truang. 
7. Phong Hanh chinh Toing hyp 
Phvc v11 nude u6ng cho Ban &in tip trong thai gian nhap hoc va h9c quy ch. 
8. Trung tam Thong tin - Thu' vien Nguy?en Thtic Ha° 
Phi hop vai phong Cong tac chinh trj - Hoc sinh, sinh vien lam the thu vien va 

huang an sir dvng thu vien cho hoc vien. 
9. Trung tam Dich vat, hi) try sinh vien va quan he doanh nghiep 
Tang cuang can b6 bao ved bao dam tuyet di an toan trong khu Niue Tnrtmg 

(HN truorg A, clia diem thu tr'en) 
10. Van phong Bang - Doan the' 
- Tn,rc chuyen sinh hog doan cho hoc vien khOa mai nhap h9c. 
- Phi hop vai pheng C6ng tac chinh tri - H9c sinh, sinh vien cir sinh vien tinh 

nguyen h8 tro, huang dn cho h9c vien khoa mOi nhap h9c. 
- Thanh lap cac chi doan, cir can b6 Doan lam then. 
- True chuyen sinh hog Dang cho h9c vien khoa mOi nhap h9c. 
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11. Ban quan 157 Co so• 2 
- Ph6i hop vai vin Nong nghiep va Tai nguyen t6 chirc don tip hoc vien khoa 

mai nhap hoc. 
- Sap x6p ch6"a cho hoc vien (nju hoc vien có nhu cu). 
12. Cac vin, khoa có hoc vien nhlap hyc 
- Phan cong lAnh dao vin, khoa truc don tip; Cu Trq 1'y quan 1 sinh vien truc 

tip phij trach cong tac tip nhan hoc vien ve vin, khoa nhap hoc (sau khi dã hoan thanh 
cac thit tyc trong Phiju don tieP h9c vien). 

-Lap 116 so hoc vien theo quy dinh d quan 1 lau dai. 
- Cir can 1)0 lop lam tiled va 1p danh sach n'ep cho Nha tnrang (qua phong CTCT 

- HSSV). 
- T6 chfrc cho hoc vien tim hi6u v truy&I th6ng cüa cac vin/khoa va cac quy 

dinh lien quan Ten ding tac hoc tap, ren luyen dm hoc vien. 
- Phi hqp voi Phong Cong tac chinh tri - HQC sinh, sinh vien cAp phat va ban 

giao the cho hoc vien. 
- Phi hgp vOi phong Dao to Sau dti hoc len k6 hoach hoc tap vã thong bao lich 

hoc cho hoc vien. 
Lieu jj: Cow clan vi khong dwoc thu bat th khoan kinh phi nao khac ngoai khoan 

thu theo quy clinh cita Nha tru&ng. 
Nha truemg yeu cAu Truemg cac don vi t6 chile thuc hien nghiem tac cac nOi dung 

tren./ 44,  

Nei nh(in: 
- Nlitr k/g; 
- Hi0 twang (d6 b/c); 
- HCTH, CTCTHSSV. 
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