
BO GIAO DUG VA DAO TAO
TRirdNG DAI HOC VINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Doc lap - Tir do - Hanh phuc

Nghe An, ngay /ft thdng sfOnam 2023

HUONG DAN 
Thirc tap tot nghiep cho hoc vien cao hoc khoa 30

S6: 0? /HD-DHV

Tri6n khai Cong van s6 1095/DHV-SDH ngay 11/9/2023, t6 chirc t6t cong 
tac thirc tap tot nghiep cho hoc vien cao hoc khoa 30, Nha truong hirong dSn thirc 
hien nhir sau:

I. QUY DINH CHUNG
1. Thirc tap tot nghiep la mot hoc phan bat buoc trong chirong trinh dao tao 

trinh dp thtic sT theo djnh hudng irng dung doi vdi hoc vien cao hoc thac sT. Hoc phdn 
Thirc tap tot nghiep co khoi luong kien thirc la 6 tin chi', thirc hien trong thbi gian 8 
tuan le.

2. Ket qua thuc tap tot nghiep cua hoc vien dupe tinh vao diem trung binh 
chung tich luy toan khoa de xet cong nhan tot nghiep theo quy che hien hanh.

3. Thuc tap tot nghiep duoc tien hanh theo hinh thuc tap trung tu d§u hoc
thu ky 3 den dau hoc ky thu 4 (tuy theo ke hoach cua tirng nganh) cua khoa hoc, tai co 
so thirc tap phu hop voi cac nganh/llnh vuc dao tao, nghien cuu.

4. Thirc tap tot nghiep dupe tien hanh theo phuong thuc gui thang la viec 
hoc vien dupe gui den co so thuc tap va chiu sir huong din true ti4p cua ngudi 
hudng dan cua Truong Dai hoc Vinh va ngudi hudng dan cua co so thuc tap.

II. TO CHlfC CHI DAO THUC TAP TOT NGHIEP
1. To chirc doan thirc tap tot nghiep
Cac hoc vien den thuc tap tot nghiep tai co so thuc tap dupe lap thanh Doan. 

Doan thuc tap tot nghiep dat dudi sir hudng dan true tiep cua ngudi hudng dan d 
Truong Dai hoc Vinh va ngudi hudng din d co so thirc tap.

2. Nhiem vu ciia Truong Dai hoc Vinh 

2.1. Phong Dao tao Sau dai hoc
- Chuan bi van ban quy djnh, ke hoach va hudng din thuc tap tdt nghiep, ca 

bieu mau can thiet cho dpt thuc tap tdt nghiep;
- Ra quyet djnh thanh lap cac Doan thuc tap tot nghiep, cu ngudi hudng din, 

lam giay gidi thieu cho hoc vien ddn co so thuc tap.
- Hoan chinh hd so vd ket qua thuc tap tdt nghiep, tdng kdt rut kinh nghiem vd 

cong tac to chuc thuc tap tdt nghiep cua Truong Dai hoc Vinh.
2.2. Cac khoa/vien/trirdng thude

x r

- Dd xuat co so thuc tap;
- Dd xuat ngudi hudng dan thuc tap;
- Gui danh sach hoc vien, co so thuc tap va ngudi hudng din vd Phong Dao tao

Sau dai hoc;



2

- Giii bang diem thirc tap tot nghiep ciia hoc vien v£ Phong Dao tao Sau dai
hoc;

- To chuc lim tru ho so thirc tap t6t nghiep theo quy djnh.
3. Cac co' sd' thirc tap
Truong Dai hoc Vinh tran trong kinh de nghi lanh dao cac co so thirc tap:
3.1. To chuc chi dao dot thirc tap t6t nghiep tai don vi bao g6m viec ra thong 

bao vS ki hoach triin khai dot thirc tap tit nghiep, theo doi kiim tra, xac nhan thirc tap 
tot nghiep cho hoc vien tai don vi.

3.2. Gioi thieu nguoi hudng dan co nang luc chuyen mon vung vang, co phim 
chat dao due nghe nghiep tot, co nhieu kinh nghiem trong ITnh vuc/nganh nghien cuu.

4. Nhiem vu cua nguoi hudng d§n
4.1. Nhiem vu nguoi hudng dan chuyen mon ciia Trirdng Dai hoc Vinh
- Trao doi vdi hoc vien ve noi dung va yen can thirc tap;
- Phan nhom thirc tap;
- Hudng dan chuyen mon, giam sat hoc vien thirc hien thirc tap tdt nghiep;
- Cung vdi nguoi hudng din cua co sd thirc tap thuc hien danh gia kit qua thuc 

tap cua hoc vien;

- Gidi thieu cac du an/de an... lien quan de djnh hudng cho hoc vien sau khi 
thuc tap tdt nghiep;

- Nap ho so thuc tap cua hoc vien ve khoa/vien/trudng thuoc.
4.2. Nhiem vu nguoi hudng din cua co so thirc tap
- Gidi thieu ve co sd thuc tap;
- Gidi thieu cac dir an/de an... va nhung edng viec lien quan;
- Hudng din chuyen mon, giam sat hoc vien thuc hien thuc tap tdt nghiep;
- Cung vdi nguoi hudng din cua Truong Dai hoc Vinh danh gia kit qua dua 

vao muc do hoan thanh edng viec;
- Gidi thieu cac du an/de an... lien quan de djnh hudng cho sinh vien sau thuc 

tap tdt nghiep.
4.3. Nhiem vu ciia hoc vien
- Dang ky va di xult co sd thuc tap vdi khoa/vien/trudng (qua nganh);
- Nhan quyet djnh va giay gidi thieu ve co sd thuc tap;
- Tuan thu sir hudng din ciia hai nguoi hudng din;
- Chap hanh nghiem chinh cac quy djnh ciia co sd thuc tap;
- Hoan thanh dung tien do nhiem vu hoc tap, nghien cuu, trai nghiem... tai co sd

thuc tap.

HI- NOI DUNG VA DANH GIA KET QUA THUC TAP TOT NGHIEP
Dat thuc tap tot nghiep dime tien hanh qua 3 giai doqn:
Giai doan 1: On djnh to chuc, tim hieu va chuln bj (chiim 1/8 thai gian cua 

dat thuc tap tot nghiep).
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Giai doan 2: Thirc hien noi dung chi'nh cua dot thirc tap tot nghiep (Mem 6/8 
thai gian cua dat thuc tap tot nghiep).

Giai doan 3: Danh gia va tong ket (Mem 1/8 thai gian cua dat thuc tap tot
nghiep).

3.1. Npi dung thuc tap tot nghiep
- Tim hieu thong tin lien quan den co so thirc tap;
- Xac dinh noi dung trong tam/chinh cua bao cao thuc tap; noi dung nay can 

bam sat dinh huong noi dung cua dir an/de an... tot nghiep;
- Tim kiem, doc, phan tich tai lieu;
- Quan ly tai lieu, khao sat, thiet ke, trien khai, danh gia cac giai phap... tai don

vi thirc tap;
- Phan chia cong viec trong nhom phu hop va co giam sat (neu co);
- Viet nhat ky lam viec;
- Thu thap tai lieu, hoan thanh cac bao cao can thiet;
- Trinh bay bao cao thirc tap.
3.2. Quy djnh ve cac mire do danh gia
- Ket qua dirge danh gia theo thang diem 10 voi cac mire do quy dinh nhu sau:

*?

Diem chu* Diem 10 tuong ling Quy ra thang diem 4
8.5 - 10 4.0A

B 7.0-8.4 3.5
C 5.5-6.4 2.0
D 4.0-5.4 1.0
F <4.0 0

• A A ^ •- Diem thuc tap tot nghiep dugc tinh theo cong thuc sau day:

(Diem do nguai huang dan tai CSTT cham) + (Diem do nguai 
huang dan cua Truong DHV cham)Diem thuc tap tot 

nghiep = 2

Luu y: Diem thuc tap tot nghiep lam tron den mot chu so thap phan; dugc cong 
bo cho hoc vien ngay sau khi hai nguai huang dan thong nhat cho diem.

3.3. Ket qua tong hop thuc tap tot nghiep duoc ghi vao "Phieu nhan xet va 
danh gia ket qua thuc tap tot nghiep cua hoc vien" theo mlu quy dinh.

^i/
Noinhan:
- Truong cac don vj;
- Cac CSTT;
- Liru: HCTH, DTSDH.

n Th| Thu Cue
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Phu luc 1

BO GIAO DUG VA DAO TAO
TRlTONG DAI HOC VINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

DANH SACK
Hoc vien cao hoc khoa 30 di thuc tap (2022 - 2024)

(Dinh huong irng dung)Nghanh:

(Kem theo Qayet dinh so /QD-DHV ngdy thdng ndm 2023
ciia Hieu truang Truong Dai hoc Vinh)

TT Ho ten Dia diem TTMa hoc vien Lop CBHD Ghi chu
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
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Phu luc 2

B0 GIAO DUG VA DAO TAO
TRl/ONG DAI HOC VINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Doc lap - Tu* do - Hanh phuc

S6: /GT-DHV Nghe An, ngay thdng ndm 2023

giAy gioi thieu
Kmh gui:

TRl/OXG DAI HOC VINH TRAN TRQNG GIOI THIEU

Hoc vien: ..................
Hien dang hoc tai lop: 
Don vi:......................

Ma hoc vien: ............
Nganh: .....................
Truong Dai hoc Vinh.

Duoc cu den don vi de thuc tap t6t nghiep.

Kmh de nghi Quy co quan tao dieu kien de sinh vien co ten tren hoan thanh nhiem vu 
hoc tap.
Gidy nay co gid tri den het ngay thdng ndm

TL. HIEU TRl/ONG 
TRl/ONG PHONG DT SDH
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Phu luc 3
chuAn dAu ra hoc phAn

CLO 1.1. Van dung dirge kien thuc chuyen nganh... trong thirc hanh nghe nghiep.
CLO 2.2. Ung dung dirge cac thanh tiru cong nghe thong tin va truyen thong trong 
thuc hanh nghe nghiep.
CLO 2.4. Dua ra dugc quyet dinh va chin trach nhiem voi nhung ket luan chuyen mon.
CLO 3.1.Van dung dirge cac ky nang, trong do co ky nang lanh dao, lam viec nhom de 
to chuc quan tri va quan ly cac boat dong nghien ciru khoa hoc va nghe nghiep tien 
ti4n.
CLO 4.1. Phan tich dugc boi canh cua chuyen nganh dao tao va boi canh nghe nghiep 
doi vdi cac boat dong hoc tap va nghien ciru khoa hoc.
CLO 4.5. Van hanh dugc giai phap cai tien san pham, quy trinh, he thong, dich vu th4 
hien trong ket qua nghien cuu phu hgp voi yeu can thuc tien cua chuyen nganh/ngM 
nghiep.
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Phu luc 4
CAU TRUC BAO CAO

CDR
hoc

phan
TT Noi dung (cac muc chinh)

Gioi thieu ve co1 so1 thyc tap
- Giai thieu chung 

+ Can true to chtrc

1 CLOU
CL02.2

+ Thu thach viec lam 
+ Che do giam sat cong vice

- Quy trinh thuc hien
+ San pham va phan loai 
+ Quy trinh san xuat 
+ Quang cao san pham

- He thong quan ly chat luong
Noi dung thuc tap tot nghiep
- Muc dich va yeu cau cua cong viec thuc tap tai don vi
- Huong dan thiet ke ky thuat va cac tieu chuan phap ly
- Ho so khao sat thiet ke, trien khai, danh gia...
- Ket qua va thao luan

2 CLOU
CL02.2
CL02.4
CL03.1
CL04.1
CL04.5

3 Nhat ky lam viec tai co' so’ thuc tap
- Noi dung thuc tap theo tung tuan

CLOl.l
CL02.2

Ket luan
- Nhan xet
- Ket luan

4 CL02.4
CL04.1
CL04.5
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Phu luc 5
CAC TIEU CHI DANH GIA

1. Tieu chi danh gia y thuc thuc hien tai co1 so’ thirc tap (Rubric 1)

Muc do danh giaTieu chi 
danh gia D FB CA

(4.0-5.4) (0-3.9)(8.5-10) (7.0-8.4) (5.5-6.9)
Vang qua 
20% so gia 
theo quy 
dinh

50%Tham gia 
day du so 
buoi theo 
yeu can

Vang ~7% 
so voi quy 
dinh

Vang 
-14% so 
vdi quy 
dinh

Vang 
-20% so 
voi quy 
dinh

Tham gia 
cac boat 
dong tai co’ 
so1 thuc tap

Luon den Den dja 
diem thuc 
tap muon 
1-2 buoi 
(qua 15 
phut)

Den dja 
diem thuc 
tap muon 
3-4 buoi

Den dia 
diem thuc 
tap muon 
5-6 buoi

Den dia 
diem thuc 
tap muon 
>6 buoi

20%Di lam 
dung gio1 dia diem 

thirc tap 
dung gid

Luon hoan 
thanh moi 
nhiem vu 
dugc giao

Hoan thanh 
-80% 
nhiem vu 
dugc giao

Hoan thanh 
-60% 
nhiem vu 
dugc giao

Hoan thanh 
-40% 
nhiem vu 
dugc giao

Hoan thanh 
<20% 
nhiem vu 
dugc giao

30%Co y thuc 
thuc hien 
tot nhiem 
vu duoc 
giao

A A A2. Tieu chi danh gia quyen bao cao thuc tap (Rubric 2)

Muc danh giaTieu chi 
danh gia A B C D F

(8.5-10) (7.0-8.4) (4.0-5.4)(S.5-6.9) (0-3.9)
- The hien - The hien - The hien - The hien - The hienNoi dung 40%
van phong 
viet tot 
-Cac ket

van phong 
viet tot 
-Cac ket 
qua dua ra 
chinh xac 
- Khong 
giai thich 
day du 
nhiing ket 
qua da 
trinh bay

van phong 
viet tot

van phong 
viet kem 
- Cac ket

van phong 
viet kem
- Cac ket 
qua trinh 
bay sai
- Khong 
giai thich 
day du 
nhimg ket 
qua da 
trinh bay

-Noi dung 
trinh bay 
du yen can 
- Cac kh 
qua trinh 
bay co mot 
vai cho 
chua chinh

qua dua ra 
chinh xac 
- Co giai 
thich day 
dii nhimg 
ket qua da 
trinh bay

qua trinh 
bay co mot 
vai cho 
chua chinh
xac
- Khong 
giai thich 
day du 
nhimg ket 
qua da 
trinh bay

xac

Cau true - Co can 
true ro 
rang, de 
doc va de 
hieu

- Cac phan 
co can true 
phu hgp

- Mot so 
muc sap 
xep chua 
dung vj tri

- Nhieu - Trinh bay 
bao cao 
thieu logic

25%
muc chua 
dugc sap 
xep dung 
vi tri

-Le, - Mot so - Mot so - NhieuPjnh dang - Khong 25%
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dinh dang 
le va thut 
le chua 
chinh xac 
- Nhieu 
hinh anh, 
bang va 
cong thirc 
trinh bay 
chira hap

tuan theo 
cac yeu 
cau ve dinh 
dang 
- Nhieu 
hinh anh, 
bang va 
cong thirc 
trinh bay 
chua hop

khoang 
each thut le 
chinh xac 
- Cac so 
lieu, hinh 
anh, bang 
va cong 
thirc trinh 
bay ro rang 
va hop ly

dinh dang 
le va thut 
le dura 
chinh xac 
- Cac so 
lieu, hinh 
anh,bang 
va cong 
thirc trinh

dinh dang
X*

le va thut 
le chua 
chinh xac 
- Mot so 
hinh anh, 
bang va 
cong thirc 
trinh bay 
chua hopbay ro rang 

va hop ly li ly li
Trich dan - Tat ca cac 

tai lieu 
dirge trich 
dan chinh

- Tat ca cac 
tai lieu 
tham khao
khong lien/
quan den 
de tai

- Co trich 
dan tai lieu
- Mot so tai 
lieu trich 
dan chua

-Co trich 
dan tai lieu 
- Trich dan 
mot so tai 
lieu khong 
lien quan 
den noi 
dung de tai

- Khong co 
tai lieu 
tham khao, 
khong trich

10%

danxac
dung vi tri

3. Tieti chi danh gia nhom (Rubric 3)

Muc do danh giann • * i 'lieu chi 
danh gia A B C D F

(8.5-10) (7.0-8.4) (4.0-5.4)(5.S-6.9) (0-3.9)
To chuc 
nhom

Moi thanhNhiem vu 
tung thanh 
vien ro

Nhiem vu 
dirge phan 
cong cu the 
cho tung 
thanh vien, 
tuong tac 
giua cac 
thanh vien

Nhiem vu 
dugc phan 
chia khong 
ro rang cho 
cac thanh

Khong co 
boat dong 
nhom

40%
vien dugc 
phan chia 
cong viec 
nhung 
khong ro 
rang, chua 
co sir 
tuong tac 
giua thanh 
vien nhom

rang, tuong 
tac giua 
cac thanh 
vien trong 
nhom tot

vien trong 
nhom

chua cao

Thao luan 
nhom

- Thu thap 
va dua ra 
nhieu tai 
lieu lien

X #

quan de tai 
-Dua ra 
nhung y 
tuong ro 
rang, lien 
quan den 
de tai

- Thu thap 
thong tin 
co ban ve 
d<8 tai
- Thinh 
thoang dua 
ra nhung y 
tuong lien 
quan den 
de tai

- Chi thu 
thap thong 
tin khi co 
yeu cau
- It khi dua 
ra y tuong 
lien quan 
den de tai

- Co dua ra 
y tuong 
nhung 
khong ro 
rang va 
khong lien 
quan den

X

yen can 
cua nhom

- Khong 
thu thap 
thong tin 
hay dong 
gop y kien 
cho nhom

30%

Hop tac 
nhom

- Luon 
lang nghe, 
chia se va 
ling ho

- Thubng 
lang nghe, 
chia se 
trong nhom thao luan

- Co 3-4 
lan tham

- Khong 
bao gib 
tham gia 
thao luan

30%
Co 1-2 lan 
tham gia 
thao luan

gia
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nhCmg no 
lire cua 
thanh vien 
trong nhom

trong nhomnhom va 
binh luan

nhom va 
binh luan

4. Tieu chi danh gia thuyet trinh (neu NHD yen cau hoc vien) (Rubric 4)

Mire do danh giaTieu chi 
danh gia FC DA B

(5.S-6.9) (4.0-5.4) (0-3.9)(8.5-10) (7.0-8.4)
- Chu - Chu de - Chu de - Chu de - Chu de 60%Noi dung

trinh bay 
khong 
trong tarn 
- Noi dung 
co nhieu 
phan clura 
chinh xac

trinh bay 
khong 
trong tarn, 
khong lien 
quan
- Noi dung 
co nhieu 
phan chua 
chinh xac

trinh bay 
lien quan 
va co trong 
tarn
- Noi dung 
phu hop va 
chinh xac

trinh bay 
lien quan 
va co trong

trinh bay 
lien quan 
va co trong

tarn tarn
- Noi dung 
co mot so 
phan clura 
chinh xac

-Noi dung 
co nhieu 
phan chua 
chinh xac

- Slide 
trinh bay 
phu hop
- Sir dung 
mot so 
hinh anh, 
bang bieu, 
so do 
khong lien 
quan
- Dung mot 
so thuat 
ngu kho 
hieu, dira 
nhieu noi 
dung vao 
slide

- Slide 
khong dam

r

bao chat 
luong theo

v
yeu cau

20%- Slide 
dirge trinh 
bay voi bo 
cue ro 
rang, hop

- Slide 
trinh bay 
ro rang
- Trinh bay 
cac thuat 
ngu, hinh 
anh, bang 
bieu, so do 
hgp ly

- Slide 
trinh bay 
ro rang
- Trinh bay 
hinh anh, 
bang bieu, 
so do hgp

Trinh bay

iy
- Trinh bay 
cac thuat 
ngu, hinh 
anh, bang 
bieu, so do 
de hieu

iy
- Dung mot 
so thuat 
ngu kho 
hieu, dua 
nhieu noi 
dung vao 
slide

20%- Tra loi 
day du, 
ngan gpn 
lien quan 
true tiep 
den can hoi
- Rit tir tin 
khi tra loi

- Tra loi 
ngan gpn 
va phu hgp
- Rat tir tin 
khi tra loi

- Can tra 
loi tap 
trung vao 
can hoi
- Hoi thieu 
tir tin khi 
tra loi

- Cau tra 
loi khong 
ro rang, It 
lien quan 
den can hoi
- Thieu tu 
tin khi tra

- Cac cau 
tra loi hoan 
toan khong 
lien quan 
den cau hoi
- Thieu tu 
tin khi tra

Tra loi cau
hoi

loi loi


