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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé quan 1y, khai thac va sir dung tai san
tai Trwong Pai hoc Vinh

HIEU TRUOGNG TRUONG PAI HOC VINH

Céan cr Luat Quan ly, str dung tai san Nha nude ngay 03/6/2008;

Can ctr Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Ludt quan ly, sir dung tai san nha nuac;

Céan cr Nghi dinh 56 04/2016/ND-CP ngay 6/01/2016 cua Chinh phu vé viée
stra d6i, bd sung mot sd Dleu ciia Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 cta
Chinh phti quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu coa Luat quan ly, st
dung tai san nha nudc;

Cin ctr Nghi dinh s 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ctia Chinh phu quy dinh
co ché tu chu ctia don vi su nghi¢p cong lap;

Cin ctr Quyét dinh sé 62/2001/QD-TTg ngay 25/4/2001 cta Thi twéng Chinh
phti vé dbi tén truong Pai hoc Su pham Vinh thanh trueong Pai hoc Vinh;

Can ctr Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cua Thu tuéng Chinh
pht ban hanh Diéu 18 truong dai hoc;

Cin ctr Thong tu s6 23/2016/TT-BTC ngay 16/02/2016 ctia BO Tai chinh hudng
dan mot s ndi dung vé quan ly, str dung tai san nha nudce tai don vi su nghiép cong lap;

Can ctr Quyét dinh s§ 1386/QD-DHV ngay 22/4/2015 ciia Hiéu truong Trudng
Pai hoc Vinh vé viéc ban hanh Quy ché td chire va hoat dong ctia Truong Dai hoc Vinh;

Xét dé nghi ctia Truong Phong QT&PT va Truéng Phong KH-TC,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quan ly, khai thac va s
dung tai san tai Truong Pai hoc Vinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Cac van ban trudc
day trai vdi quy trinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Trudng cac don vi: Quan tri va Pau tu, K& hoach - Tai chinh, Hanh
chinh Tong hop; Trudng cac don vi va cé nhan c6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Ban Giam hiéu;

- BBT Website, eOffice;

- Luu: HCTH, QTPT, KHTCge—

GS.TS. Pinh Xuan Khoa



BO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC VINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

. QUY DINH
Ve quan ly, khai thac va sir dung tai san tai Trwong Pai hoc Vinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé £09 /OD-DHV ngay A6 thing 3 nim 2017
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Vinh)

Chuwong I
NHUNG QUY BPINH CHUNG

Piéu 1. Muyc dich

1. Thyc hién théng nhét quan Iy vé tai san cta Truong Pai hoc Vinh dam bao
tuan thu cac quy dinh cta phéap luat va huéng din ctia co quan Nha nude ¢6 thim
quyén.

2. Khai thac va stt dung dam bao hiéu luc, tiét kiém va hiéu qua kinh té trong
viéc quan ly va sur dung tai san Nha nude.

4. Phat huy quyén lam chu tap thé, dan chu cong khai trong viéc quan ly va sir
dung tai san Nha nudc.

5. Tang cuong cong tac tu kiém tra, giam sat ndi bo.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Quy dinh ndy huéng dan viéc quan ly, khai thac va st dung tai san Truong
DPai hoc Vinh.

2. Tét ca cac don vi va ca nhan duoc giao quan ly va stir dung tai san thudc su
quan ly cua Truong Dai hoc Vinh phai thyc hién quy dinh nay.

Chuong 11
NHUNG QUY DPINH CU THE

Piéu 3. Tiéu chuin nhan biét tai san cb dinh

1. Tiéu chuén nhén biét tai san c¢d dinh hitu hinh

Tai san cd dinh hitu hinh 12 tai san mang hinh thai vat chét, c6 két cAu doc lap,
hodc 1a mot hé thdng gdm nhiéu bd phan tai san riéng 1¢ lién két voi nhau dé cung thyc
hién mot hay mot sd chire nang nhat dinh, thoa man dong thoi ca 2 tiéu chun dudi
day:

- C6 thoi gian st dung tir 1 ndm trd 1€n;

- C6 nguyén gia tir 10.000.000d (Mudi triéu dong) tro 1én.

2. Tiéu chuan nhan biét tai san c6 dinh v6 hinh

Tai san c6 dinh v hinh a tai sin khong mang hinh thai vat chit ma don vi phai
dau tu chi phi tao lap nhu: Quyén sir dung dét; phan mém ung dung; quyén s& hitu tri



tu¢ theo quy dinh tai Luat s& hitu tri tug¢, thda man dong thoi ca 2 tiéu chuén quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay.

Piéu 4. Quy dinh tiéu chuin nhén biét dbi véi tai san c6 dinh dic thu

1. Nhitng tai sén (trir tai san 1a nha, vét kién triic) c6 nguyén gia tir 5 triéu dong
dén dudi 10 triéu dong va c6 thoi gian s dung trén mot nam dugce quy dinh 1a tai san
c6 dinh ddc thi.

2. Tai san 14 trang thiét bi dé hong, d& v&r (nhu thuy tinh, gbm, sanh, st...) phuc
vu nghién ctru khoa hoc, thi nghiém c6 nguyén gia tir 10 triéu dong tré 1én duogc quy
dinh 1a tai san c6 dinh dac thu.

Piéu 5. Tai san c6 dinh dic biét

1. Tai san khong thé danh gia duogc gia tri thue nhung doi hoi phai quan ly chit
ch& vé hién vét nhu: cac cb vat; hién vat trung bay trong bio tang; lang tim; di tich
lich str dugc xép hang... dugc quy dinh 12 tai san ¢é dinh dic biét.

3. Nguyén gia tai san cb dinh dic biét: Puoc xéac dinh theo gi4 quy udc ma Bo
truong, Tha truéng co quan ngang B9, co quan thufc Chinh phi, co quan khac &
Trung wong, Uy ban nhén déan tinh, thanh phd truc thude trung wong ban hanh Danh
muc va gid quy udc tai san ¢b dinh dic biét thude pham vi quan ly ctia B, nganh, dia
phuong dé thng nhét quén ly.

Diéu 6. Poi twong ghi sb ké toan tai san ¢d dinh

1. Tai san sir dung doc 1ap dugce x4c dinh 1a mot déi twong ghi s6 ké toan tai san
c6 dinh.

2. Mot hé thong gdm nhiéu bo phan tai san riéng 1¢ lién két véi nhau dé cing
thuc hién mot hay mét sb chirc néng nhat dinh, ma néu thiéu bét ky mot bd phan nao
trong do thi ca hé thong khong thé hoat dong dugc thi dugc xac dinh 1a mot dbi tugng
ghi s6 ké toan tai san ¢b dlnh

3. Mot hé thong gdm c6 nhiéu bd phén tai san riéng 1¢, lién két véi nhau, trong
d6 mdi by phan cau thanh cé thoi gian st dung khéac nhau va cé chirc nang hoat dong
doc lap, dong thdi c6 su doi hoi phai quan ly rleng tung bd phén tai san thi mdi bd
phén tai san d6 dugc xé4c dinh 1a mot dbi tuorng ghi 56 ké toan tai san ¢b dinh.

4. Suc vat lam viéc hodc cho san pham thi tirng con sdc vat dugce xac dinh 1a
mot doi tugng ghi s ké toan tai san cb dinh.

5. Vuon céy (hoidc 16 cay) thudc khuon vién doc 1ap, o gia tri tir 10 triéu dong

trd 1€n (khong tinh gi4 tri quyén sir dung dt) dugc xé4c dinh la mot doi tugng ghi sb ké
to4n tai san c¢6 dinh.

Diéu 7. Phén loai tai san ¢ dinh

1. Phén loai theo tinh chét, dic diém tai san, bao gdm:

a) Tai san c¢6 dinh hiru hinh

- Loai 1: Nha, gdm: Nha lam viéc, nha kho, nha h¢i truong, nha cau lac bd nha
van hoéa, nha tap luyén va thi d4u thé thao, nha béo ton bao tang, nha tré, nha miu gido,
nha xuong, phong hoc, nha giang dudng, nha ky tuc x4, nha kham bénh, nha an dudng,
nha khach, nha &, nha céng vy, nha céng thy, nha khac.



- Loai 2: Vat kién trac, gdm: Kho chtra, bé chtra, bi d6, san phoi, san choi, san
choi thé thao san van dong, bé boi, trudng ban, cbng, kénh, muong méng, giéng
khoan, giéng dao, tuong rao, vat kién truc khac.

- Loai 3: Phuong tién vén tai, gom. Phuong tién van tai duong bd (xe 0 0,
phuong tién vén tai dudng bo khéc).

- Loai 4: M4y méc, thiét bi van phong, gdm: May vi tinh dé ban; may vi tinh
xach tay; mdy in cdc loai; may chiéu cac loa1 may fax; mdy hdy tai liéu; may
Photocopy; thiét bi loc nudc cac loai; may hat 4m, hut bui cac loai; ti vi, d4u Video,
cac loai dau thu phat tin hiéu k¥ thuat s6 khac mdy ghi am; may anh; thiét bi 4m thanh
cac loai; tong dai dién thoai, dién thoai c6 dinh, may bo dam, dién thoai di dong; thiét
bi thong tin lién lac khac; ti lanh, may lam mat may gidt; may diéu hoa khong khi;
médy bom nuéc; két sit cac loai; bd ban ghé ngdi 1am viéc; bd ban ghé tiép khach; ban
ghé phong hop, héi trudng, 16p hoc; tu, gia ké dung tai liéu hodc trung bay hién vat;
thiét bi mang, truyén thong; thiét bi dién vin phong céc loai; thiét bi dién tir phuc vu
quan ly, luu trit dit lidu; cac loai thiét b1 véan phong khac.

- Loai 5: Thiét bi truyén dan, gom: phuong tién truyén dan khi dét, phuong tién
truyén dan dién, phuong tién truyen dan nudc, phuong tién truyén dan cac loai khéc.

- Loai 6: M4y mdc, thiét bi dong luc.

- Loai 7: M4y méc, thiét bj chuyén dung.

- Loai 8: Thiét bi do luong, thi nghiém.

- Loai 9: Cay lau nam.

- Loai 10: Tai san cé dinh hitu hinh khac.

b) Tai san ¢b dinh vo hinh

- Loai 1: Quyén str dung dt.

- Loai 2: Quyén tac gia.

- Loai 3: Quyén sé hitu cong nghiép.

- Loai 4: Quyén ddi véi gidng céy trong.

- Loai 5: Phdn mém tmg dung.

- Loai 6: Tai san ¢d dinh v hinh khéc.

2. Phan loai theo ngudn gdc hinh thanh tai san, bao gdm:

a) Tai san cb dinh hinh thanh do mua sdm;

b) Tai san c¢b dinh hinh thanh do dau tu xay dyung;

¢) Tai san ¢b dinh duoc diéu chuyén dén;

d) Tai san cb dinh dugc tang cho;

d) Tai san ¢6 dinh duoc hinh thanh tir ngudn khéc.

Piéu 8. Nguyén tic quén Iy tai san

1. T4t ca céc loai tai san Nha nudc do Truong Pai hoc Vinh quan ly va st dung,
gém tai san do Nha nudc giao, dau tu tir ngan sach Nha nudc, tur tai tro, vién trg va cac
ngudn hop phép khac (goi chung Ia tai san Nha nudc) phai dugc quan ly toan ven, tap
trung, thdng nhit, c6 phan cong, phan cép cho cac don vi thude va truc thude quan ly;
td chire hé théng s6 sach theo ddi chit ché; dinh ky phai td chirc kiém ké, danh gia tai
san theo quy dinh cua phap luét.



Tai san Nha truong duoc kiém tra, kiém ke, dang ky, theo doi vé hién vat va gia
tri. Gi4 tri cua tai san c¢b dinh dwuoc ghi theo nguyén gia tai san ¢ dinh dugc hinh
thanh tir mua sim, tir dau tu xay dung, dugc diéu chuyén dén, dugc ting cho...

2. Vi€c quan ly, sir dung, xur ly tai san va trach nhi€ém quan ly tai san phai tuin
thi theo quy dinh ctia phap luat hién hanh vé quan 1y va sir dung tai san.

3. Tai san thudc pham vi ciia Truong Dai hoc Vinh quan ly duge giao cu thé
dén tirng don vi, ¢4 nhan chiu trdch nhi¢m quan ly. Viéc giao, nhan tai san phai dugc
ngudi c6 tham quyén ky quyét dinh va khi ban giao thuc té phai c6 bién ban giao, nhan
theo mau quy dinh ctia By Tai chinh. Pon vi, c4 nhan duoc giao quan ly, st dung tai
san phai chiju trach nhiém truéc Hiéu trudng va trude phép luat néu dé xay ra mét mat,
hu hong, chiém dung hoc sir dung trai phép.

4. Viéc quan ly, stir dung tai san phai ddm bao cong khai, minh bach, hiéu luc va
hiéu qua theo quy dinh ctia phap luat.

5. Ho so tai san phai dugc bao quan va luu trit theo quy dinh. Truong hop hd so
chua ban giao cho bd phén bao quan, Iuu trir chung quan ly thi don vi dugc giao theo
chtrc nang phai chiu trach nhiém bao quan, luu trit.

6. Mdi tai san c6 dinh 12 may moc thiét bj phai dung mot sb hidu dé quan ly goi
la s6 hidu tai san. S hiéu tai san ldy tir dit liéu quan 1y ciia Phong K& hoach - Tai
chinh (KH-TC) va dugc ghi vao hd so, sb sach quan ly ctia don vi. Tem ghi tén va s
hiéu tai san dugc Phong KH-TC phét hanh thong nhét dé don vi st dung dan vao tai
san. Tai san dugc theo ddi trong sudt qué trinh st dung cho dén khi diéu chuyén, thanh
ly.

Diéu 9. Tiéu chuin, dinh mirc, ché d9 quan 1y, s dung tai san

Tiéu chuén, dinh muc, ché do quan ly, st dung tai san theo Quyét dinh sb
58/2015/QD-TTg cua Chinh phu quy dinh tiéu chuén, dinh mirc, ché do quan 1y, st
dung méy méc, thiét bi ctia co quan Nha nuée, té chirc, don vi su nghi¢p cong lap va
Thong tu s6 19/2016/TT-BTC ngay 01/2/2016 ciia B Tai chinh Huéng din mot sb
nodi dung ciia Quyét dinh sd 58/2015/Qb-TTg ngay 17/11/2015 cta Thu tuéng Chinh
pht quy dinh tiéu chuén, dinh muc, ché do quan ly, st dung may moc, thiét bi cia co
quan Nha nude, t6 chire, don vi su nghiép cong lap.

Doi v6i xe 6 t6 thi tiéu chuan, dinh mtc theo Quyét dinh sé 32/2015/QDP-TTg
ngay 04/8/2015 cta Chinh phu Quy dinh tiéu chuan, dinh mtrc va ché do quan ly, st
dung xe 6 t6 trong co quan Nha nude, don vi sy nghiép cong l1ap, Cong ty trach nhiém
hitu han mot thanh vién do Nha nudc nim gitt 100% vbn diéu 1& va Thong tu s
159/2015/TT-BTC ngay 15/10/2015 cia B Tai chinh Hudng din mot sb didu cia
Quyeét dinh s6 32/2015/QD-TTg ngay 4/8/2015 ciia Thit tuéng Chinh phi quy dinh
tiéu chuan, dinh mirc va ché d6 quan ly, stir dung xe 6 to.

Piéu 10. Trach nhi¢m tiép nhan, quén ly tai san cia cic don vi trong
truong

1. Trach nhiém quan ly, sir dung tai san

a) Ban Giam hiéu



Théng nhét quan ly, khai théc va sir dung tai san ctia Nha truong. Ban Gidm
hiéu phén cong mot dong chi phu trach truc tiép cong tac nay.

b) Phong Quén trj va Pau tu (QT&DT):

- Quan ly chung vé& mat hién vt, sd sach, hd so vé tai san; thuc hién cac thu tuc
giao, nhan, diéu chuyén, thanh ly tai san.

- Quén 1y chung vé k¥ thuat trang thiét bi, phbi hgp véi Phong KH-TC thuc
hién c4c thu tuc giao, nhan, diéu chuyén, thanh ly tai san.

-Lap ké hoach va trién khai td chtrc dau tu xdy dung, mua sdm tai san.

- X4y dung ché d¢ quan ly, tiéu chun, dinh murc st dung tai san trong Nha
truong va thuc hién quan ly Nha nudc vé sir dung tai san nhu ché dg, tiéu chuén, dinh
mirc theo quy dinh ciia céc cip c6 thAm quyén.

- Xay dung ché d9, tiéu chuédn, dinh muc chi va quén ly chi tiéu nhim quan ly,
khai théc va str dung véi hiéu qua cao tai san Nha trudng.

- Kiém tra viéc quan ly, khai thdc va sir dung tai san cia cac don vi trong
truong.

- T6 chire bao dudng, stra chita, diéu chuyén, thu hdi va xur ly tai san theo quy
dinh.

¢) Phong KH-TC:

- Quan ly chung vé& mat gié tri va hd so, sb sach, ching tir gdc cua tai san. Phéi
hop thuce hién cac thu tuc giao, nhén, diéu chuyén, thanh ly tai san.

- Thuc hién ding ché do hach toan, dang ky va bao céo vé thuc trang tai san
cua Nha truong dinh ky theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc.

d) Céac don vi khéc trong truong:

- Trudng cac don vi chiu trach nhiém truéc Nha truong vé cong tac quan ly,
khai thac va str dung tai san ma Nha truong da giao ding ké hoach, muc dich, ché do,
tiéu chudn, dinh muc va yéu cu k¥ thut. Trudng cic don vi thudng xuyén nim tinh
hinh tai san thugc pham vi minh quan ly, giao nhiém vu r6 rang cho bd phén, c4 nhan
phu trach; thudng xuyén nhédc nhd can bd vién chire nang cao y thirc ton trong va bao
v€ clia cong, ndi quy bao vé tai san; phai don dbc kiém tra viée thi hanh cac ché do béo
céo, thong ké va cac quy dinh vé quan ly tai san; don déc viéc kiém tra thuong xuyén,
dinh ky hodc sau khi ¢6 xay ra su cd va lap bao cao dé co hudng giai quyét.

- Lap va phéi hop thuc hién ké hoach xay dung, mua sdm, sira chita, cai tao,
thanh ly tai san ctia Nha trudng di giao cho don vi theo qui dinh va theo ké hoach cta
Nha truong.

- Theo doi, kiém tra viéc quan 1y, khai thac va st dung tai san.

Don vi, cd nhan dugc giao nhiém vu quan ly, sit dung va bao quan tai san cta
don vi phdi nang cao y thirc trach nhiém, hét sirc gitr gin khong dé tai san bi hu hong,
mét mat; phai str dung hidu quéa va kip thoi phat hién nhitng nguyén nhan c6 thé gay
hu hong tai san; tién hanh cic bién phap cin thiét dé duy tri s hoat dong cua tai san &
mirc tot nht.



Don vi, ca nhan duge giao quéan ly va st dung tai san, trang thiét bi phai ky bién
ban giao, nhén; dﬁ‘)ng thoi to chirc hé théng sb theo doi cac tai san, trang thiét bi dugc
giao quan ly va st dung.

2. Quy dinh cu thé ting loai tai san

a) Dét dai, nha cira, vat kién trtc

Phong QT&DT chiu trach nhiém quan 1y dét dai, nha cira, vat kién tric. Cin cir
cac ho so va gidy ching nhan quyén st dung duge co quan Nha nuée ¢ thim quyén
giao cho Truong Pai hoc Vinh, dét dai, nha ctra, vat kién tric dugc giao phai duoc
quan ly chdt ch€, an toan tuyét dbi, dam bao phu hop gitra thuc té va hd so. Néu ¢6
chénh léch gitra thuc té va ho so, Phong QT&DT c6 trach nhiém bao cao Hiéu trudng
s6 liéu chénh 1éch va dé xuét bién phép xtr ly; truong hop bi chiém dung, chiém doat,
str dung khéng dung quy dinh hodc cac vi pham khéac vé phép luat dit dai, nha ctra, vat
kién tric Phong QT&DT phai chu dong dé xut bién phéap xir ly trinh Hiéu truéng dé
xir ly hodc bdo cdo véi co quan Nha nude c¢6 thdm quyén hodc co quan bao vé¢ phap
luat xtr ly kip thoi.

b) O to

Trén co s& tiéu chudn, dinh mc cia Nha nude, 6 t6 duoc giao tryc tiép Phong
Hanh chinh Téng hop quan ly, sir dung va phai tuan thii ché do kiém dinh, dong bao
hiém theo quy dinh.

¢) Thiét bi cong nghé thong tin

- Phong méy chu, hé thong mang, hé théng truyén din, hé thong thu phat khong
day, hé thong phan mém va cac thiét bi chuyén dung vé cong ngh¢ thong tin do Trung
tam Cong ngh¢ thong tin quan ly.

- Cac may tram, may tinh x4ch tay duoc giao truc tiép cho don vi, c4 nhan quan
ly, str dung.

d) Thiét bi phuc vu thyc hanh, thi nghiém

Trung tdm Thyc hanh - Thi nghiém chiju trach nhiém quan ly tai san, trang thiét
bi phuc vu thuc hanh, thi nghiém.

e) Sach, gido trinh, phan mém co s dit lidu thu vién

Trung tdm Thong tin - Thu vién Nguyén Thic Hao chiu trach nhiém quan ly tai
san, trang thiét bj phuc vu cong tac thu vién.

g) Thiét bj cung cap dién, nudc va cac tai san khéac

Phong QT&DT chiu trach nhiém quéan ly cac thiét bi cung cip dién, nuéc va
cac tai san khdc trong toan truong.

h) Céac don vi khdc trong truong dugc giao tai san phuc vu cong viéc phai chiu
trach nhiém vé quan ly va str dung tai san dugc giao.

i) Tai san lién quan dén ban quyén sé hitu tri tu€ ¢6 quy dinh riéng.

Diéu 11. TS chire theo ddi, quin ly va cong khai viéc sir dung tai san Nha
nwéc

1. TAt ca c4c tai san cb dinh & moi ngudn vén (ngan sach Nha nudc, coi nhu
ngan sach Nha nuéc nhu: vién trg, chuong trinh hop tac du 4n, qua biéu, tdng, quy
hoat dong phat trién cua truong...) déu phai dang ky vao sb sach Kip thoi.



2. Tai san ¢6 dinh pha1 duoc phén loai, thong ké, danh sd, theo dbi chi tlet dén
timg dbi tugng ghi tai san cb dinh va duorc phan éanh trong 50 theo doi tai san ¢ dinh.
Mbi don vi quan Iy st dung déu dugc cap mot quyén sb theo doi tai san ¢b dinh theo
mau théng nhét chung ca Trudong (miu sb do Phong KH TC phat hanh) S6 liéu trong
sd theo doi tai san ¢ dinh cta don vi st dung va s liéu trong s6 sach cia b phén
quan ly tai san Truong phai thdng nhit v6i nhau. Riéng cac loai may moc, thiét bi dit
tién (co nguyén gia tir 100 triéu dong trd 1én) phai ¢6 thém s6 ly lich may hodc nhat ky
st dung may dé theo d01 qua trinh st dung.

3. MAi tai san c¢b dinh la mdy méc thiét bi phai dung mét s hiéu dé quan ly goi
1a 56 hiéu tai san. S6 hiéu tai san lay tir dit liéu quéan ly cua Phong KH-TC va dugc ghi
vao hd so, sb sach quan ly cua don vi. Tem ghi tén va s6 hiéu tai san duoc Phong KH-
TC phét hanh thdng nhét & don vi st dung dén vao tai san. Tai san dugc theo doi
trong sudt qué trinh s dung cho dén khi diéu chuyén, thanh 1}'/

4. B6i voi nhung tai san cb dinh don vi khong c6 nhu céu su dung hodc st dung
khong hét cong sudt thi Nha trucmg s& diéu dong dén don vi c6 nhu cAu sir dung nhiéu
hon nhim khai thac ti da tdn suét sir dung cta tai san da duoc dau tu mua sdm.

5. Tai san Truong Pai hoc Vinh duge theo doi, quan 1y trong hé théng hd so, sb
sach tai cac don vi sau:

a) Phong KH-TC: Quan ly ho so ly lich tirng loai tai san, trén sb ké toan va tai
khoan ké toan, theo timg chi tiéu cu thé, gdm: nguyén gia tai san, hao mon hodc trich
khéu hao va gié tri con lai. Thyc hién viéc kiém ké, danh gia dinh ky d& dbi chiéu giira
s6 liéu trén sd ké toan va thuc té st dung.

b) Phong QT&DT: Quan ly hd so 1y lich timg loai tai san, chi tiét cu thé ching
loai, khéi luong, ) lugng cia tat ca cac loai tai san theo hé théng sb sach, hd so tai
san. Viéc giao tai san cho don vi, cd nhan tryc tiép quan ly va sir dung (ké ca céc trang
thiét bi giao cho Phong QT&DT tryuc tiép quan ly, s dung) phai duge thue hién theo
céc quyét dinh cia Hiéu trudng hodc ngudi duge Hiéu trudng uy quyén, phan cép va
phai dugc giao, nhan béng bién ban giao, nhén tai san theo mau do Bo Tai chinh ban
hanh. Giup Hiéu truéng thuc hién ché do bao cao viéc quan ly, sir dung tai san Nha
nude theo huéng dan ctia B Tai chinh.

¢) Céc don vi dugc giao quan ly va sir dung tai san, trang thiét bi: quan 1y tai
san, trang thiét bi duoc giao theo bién ban giao, nhan tai san va sd theo doi tai san (chi
tiét timg don vi); phai lap sd nhat ky sir dung va phéan cong can bd phu trach cho ting
loai tai san, thiét bi. Viéc giao, nhén tai san chuyén cho don vi, ¢4 nhan khac phai can
cr cac quyét dinh ctia Hiéu trudng hodc ngudi duoc Hiéu trudng uy quyén ky va phai
dugc giao, nhan béng bién ban giao, nhén tai san theo mau do Bo Tai chinh ban hanh;
néu ty ¥ giao, nhén thi trach nhiém quén ly van thudc vé don vi, c4 nhan dugc giao ghi
trong quyét dinh hién hanh.

6. Tai san Nha nudc phéi cong khai viéc quan 1y, sir dung gdm: tru sé lam viéc,
tai san khac gén lién véi dat, phuong tién van tdi va cac tai san ¢b dinh khac.



Piéu 12. Bio quan va st dung tai sin

1. Tai san cua Nha truong giao cho ca nhan, don vi phai dugc bao quan, su
dung diing muc dich, an toan va tiét kiém.

2. Dbi voi tai san dic thu phéi dugc bao quan, str dung tuén thu theo cac quy
dinh riéng cho timg loai tai san (dit dai, 6 to, ngudn phong xa,...).

3. C4c tai san Ia thiét bi, may moéc chuyén dung phai c6 huéng dan, noi quy sir
dung, bdo quan va phan cong trach nhiém cu thé cho timg ngudi quan Iy va ¢6 sb nhat
ky theo ddi sir dung, sira chita. Ddi véi céc thiét bj k§ thudt cao, phai c6 quy dinh st
dung thiét bi va quy dinh sir dung hoa chat kém theo timg may. Phong QT&DT chiu
trach nhiém vé viéc hudng dan, dam bao cac diéu kién va thudng xuyén kiém tra viéc
thuc hién.

4. Dbi véi cac loai ho4 chét, hoa chat gén v6i viée sur dung tai san phai bao quan
nghiém ngit, c6 nhin, mac va phai chip hanh dtng quy dinh va quy ché quan ly vé
hoa chat, ngudi quan 1y phai kiém tra sé luong va hién trang truéc va sau mdi ngay
lam viéc hodc thyce tap, thyc hanh. Tai noi sir dung phai treo bang quy trinh van hanh,
bién canh béo nguy hiém, phong chay, chita chdy. Phong QT&DT chiu trich nhiém
huéng dan, dam bao cac diéu kién va thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién. Dbi véi
céc hoa chét khong sir dung hodc hét han sir dung phai dugc xir Iy hodc tiéu hily ding
quy dinh.

5. Khi tai san bi hu hong cac don vi, cd nhan dugc giao truc tiép quan ly va sir
dung tai san phai kip thoi 14p bién ban xac dinh nguyén nhén, quy trach nhiém dén
timg c4 nhan va phdi hop véi cac don vi chuc nang lap phuong an xur ly trinh Ban
Giam hiéu quyét dinh. Vi€c stra chira dugc thuc hién bdi can bd ky thuét, truong hop
ngoai kha nang thi thué bén ngoai stra chita. Nghiém cam viéc ty ¥ moi k¥ thuat bén
ngoai ma khong c6 y kién va su gidm sét ctia Phong QT&DT va cac don vi chirc nang
ctia Nha truong. Ddi véi céc thiét b k¥ thuat cao can thiét phai ky hop ddng bao tri véi
nha cung cép dé nang cao d 6n dinh va tudi tho cta thiét bi.

6. Khong duoc mang tai san ra khoi noi lam viéc (trir may tinh x4ch tay cé nhan
da dugc Nha trudong giao cho timng c4 nhan dé phuc vu cdng viéc); trudng hop can thiét

can mang ra khoi truong phai dé nghi biang van ban va phai dugc sy déng ¥ ciia Ban
Giam hiéu.

Piéu 13. Tai sén cong cu

Nhitng cong cu, dung cu ¢ gia tri tir 500 000 ddng trér 1€n hodc c6 thoi gian sir
dung trén mot ndm ma khong coi 12 tai san ¢b dinh th1 dugc xép vao nhém ta1 san cong
cu, dung cu lau bén. Sau khi thyc hién viéc mua sim, don vi phai cung cap chimg tir
dé Phong KH-TC, Phong QT&DT tién hanh ghi tdng tai san cong cu. Don vi phai theo
doi, quan ly chdt ch& tirmg cong cu, dung cu lau bén khi xuét ra sir dung cho dén luc
b4o hong.

Cach t6 chirc quan ly tai san cong cu

- Quan ly tai san cong cu tuong tu nhu quan ly tai san ¢ dinh. Qua trinh s
dung van dugc theo ddi chit ché tir ltc nhan vé cho dén khi bao héng.



- Céc don vi déu duoc cap mot quyén s theo ddi tai san cong cu theo mau
thong nhat chung (mau do Phong KH TC ban banh) S6 liéu trong s theo doi tai san
cong cu ciia don vi sir dung va sé liéu trong sd sach cia bd phén quan ly tai san
Trudng phai théng nhit véi nhau.

- Ngoai viéc kiém ké tai san cb dinh theo dinh ky hing nam, don vi cling phai
kiém ké tai san cong cu dé bao cdo va dé nghi Ban Gidam hi¢u cho phép thanh ly nhiing
tai san cong cu khong con st dung dugc.

Piéu 14. Vit liéu

Vat liéu trong pham vi hoat dong clia Truémg dugc hiéu la nhitng dd dung,
nguyén vat liéu, hoa chéit, mau vat, vin phong pham... khi dua vao st dung coi nhu
tiéu hao hét (chi st dung mdt 1an).

Vit liu tuy khong phai 12 tai san 06 dinh hay tai san cong cu nhung don vi phai
theo doi, quan ly chit ché tir lic mua vé sir dung cho dén khi hoan thanh cong viéc.
Phai ¢6 sb sach nhap xuét 13 rang cho tirng cong viéc (mau sd do Phong QT&DT cung
cap) Vit liéu sir dung khong hét thi c6 bién phap bio quan t6t dé tiép tuc sur dung cho
lan sau.

Déi véi cac vat liéu da c6 dinh murc kinh té ky thuat (hoa chét, mau vat cho thuc
tdp), tiéu chuén (van phong phim, dd bao ho lao dong) thi don vi phai thuc hién viée
st dung theo dung dinh muc, tiéu chuén.

Piéu 15. Mua sim, sira chira, nang cz"ap, bdo dudng tai san

1. Can ctr vao ké hoach, nguf”)n kinh phi va nhu cAu mua sim tai san phuc vu
cdng tac chuyén mon, céc don vi lap d& xuét, 1ap du toan, Phong QT&DPT tong hop, ra
soat chuyén Phong KH-TC thidm dinh, dy tru kinh phi trinh Hiéu truong phé duyét dé
thue hién viéc mua sim, sira chira, bdo dudng tai san.

2. Hang nam, Phong QT&DT chi tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan lap
ké hoach duy tu, bdo dudng, sira chira, ning cép cdc tai san dé lam co s& du toan chi
ngan séch va thyc hién thi tuc stra chita theo ké hoach va quy dinh hién hanh.

3. Khi ¢6 nhu cau chuyén dbi cong nang st dung tai san, don vi dugc giao quan
ly, stt dung phai bdo cao bing vin ban dé Hiéu trudng xem xét, quyét dinh; tai san sau
khi dugc chuyén dbi cong nang phai dugc cap nhat vao hé thdng sb sach, néu dugc
dAu tu cai tao phai ghi ting tai san theo quy dinh hién hanh.

4. Tai san mua sim chua cip phat hét thi phai nhap kho va cdp phét cho céc don
vi khi ¢6 nhu cau.

Piéu 16. Xit Iy tai sén khong can ding, khong con sir dung dwgc

1. Tai san khong can ding, khong con sit dung dwoc phai duge xt 1y, thanh ly
kip thoi theo diing qui dinh ctia Nha nudc.

2. Dbi véi tai san thanh Iy can giao cho cac don vi quan ly, st dung vao cac
muc dich khac nhu phuc vu cong tac thuc hanh (lam mé hinh hoc thuc hanh théo lép)
thi cac phong chtre nang xac dinh gid trj tai san, trinh Hiéu trudng quyét dinh chuyén
giao tai san cho don vi thuc hanh tiép nhan quan ly, str dung.

3. Toan b tién thanh 1y tai san Nha nude sau khi trir di cac chi phi bao quan va
thanh 1y tai san phai ndp vao ngan sach Nha nudc theo ché do qui dinh.



Piéu 17. Xir ly tai san cia Nha truwong bi mit

Trudng hop xay ra mat mat hodc phat hién tai san bi mit hodc c6 ddu hiéu bat
thuong, don vi hodc cd nhan c6 lién quan phai gilt nguyén hién truong va bao céo ngay
cho Phong Bao v€, Phong QT&DT, Ban Gidm hi¢u xem xét, xtr ly theo quy dinh.

Piéu 18. Kiém ke tai san

Pinh ky mdi nam cac don vi déu phai t6 chirc kiém ké thuc té tai san mot 1an
vao thoi diém 0 gio ngay 01 thang 01. Ddi véi cac truong hop ban giao, chia téch, sat
nhap, giai thé don vi,... theo chu trrong ciia Nha truong ciing phai tién hanh kiém ké
thuc té tai san (1ap bién ban ban giao tai san, bién ban danh gi4 lai tai san néu cin
thiét). Trong qua trinh kiém ké phai ghi chép ddy du, kip thoi vao cac sd theo dai tai
san cd dinh, tai san cdng cuy, xac dinh rd nguyén nhan hu héng mat mat, dé& xuét bién
phép xir 1y tai san, bao cdo v6i Hoi dong kiém ké Truong theo dung quy dinh. Phong
QT&DPT ciing véi Phong KH-TC ¢6 trach nhiém td chire ddi chiéu sb sach tai san cta
don vi véi s6 sach tai san do truong quan ly, dé xuét cac hinh thire xir Iy tai san dbi voi
nhirng tai san khong can ding hodc hu hong.

Déi véi tai san thira, thidu, phai phén tich lam rd nguyén nhan va xi ly nhu sau:

1. Tai san thiéu phai x4c dinh trach nhiém cta té chirc, c4 nhan dé xu 1y bdi
thudng vat chét. Truong hop tai san thiéu duoc xac dinh do nguyén nhan khach quan
(thién tai, héa hoan,...), Phong KH-TC bao cdo Ban Giam hiéu dé quyét dinh ghi giam
tai san theo quy dinh cuia phap luét vé ké toan.

2. Tai san thira, néu khong xé4c dinh dugc nguyén nhan hodc khong tim dugc
chi s¢ hiru thi Phong KH-TC béo cdo Ban Giam hiéu dé ghi tang tai san.

Piéu 19. Kiém tra va bo c4o hiéu suit sir dung tai sin

Céc don vi trong trudng c6 trach nhiém bao cdo sb liéu va hién trang tai san &
don vi minh dé c6 dinh hudng d4u tu mua sém bd sung hodc dé nghi diéu chuyén,
thanh ly.

Phong QT&DT véi chire ning quan ly vé tai san chung trong truong phai phdi
hop véi cac don vi kiém tra dinh ky v& tinh hinh quan ly va st dung tai san, hiéu sut
sir dung tai san, dac biét 1a phong thi nghiém va céc trang thiét bi dat tién. Théng ké va
bao céo kip thoi vé hién trang tai san trong truong khi Ban Gidm hiéu yéu ciu hodc
bao céo cac BO, Nganh c6 lién quan. Tham muu va dé xuit Ban Giam hiéu vé dau tu
mua sdm, vé Xt ly tai san tai cac don vi.

Diéu 20. Piéu dong, thu hdi va thanh Iy tai san

1. Diéu dong tai san: DPi vdi céc loai tai san da cép cho don vi nhung khong
dung dén hodc khong dt diéu kién van hanh thi don vi phai bao cdo Phong QT&DPT dé
tong hop, 1am thu tuc didu chuyén cho don vi khac. Trudng hop can thiét, Hiéu trudng
quyét dinh didu dong tai san tir don vi ndy sang don vi khac nhdm dam bao sir dung tai
san hiéu qua.

2. Viéc thu hdi tai san dugc thuc hién trong cac trudng hop

a) St dung khong dung muc dich;

b) Khong con nhu cau hodc giam nhu cdu sir dung;

¢) Thira tiéu chuan, dinh mirc cho phép.
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Phong QT&DT ra soat, téng hop bdo cao Ban Giam hiéu dé 1am cac thu tuc dé
thu héi tai san.

3. Tinh hao mon tai san ¢6 dinh

a) Pi voi tai san ¢b dinh khong thong dung, thoi gian st dung va ty 18 tinh hao
mon thue hién theo Thong tu s6 162/2014/TT-BTC ngay 6/11/2014 cua Bo Tai chinh.

b) Ddi véi tai san cd dinh dic thu, chuyén nganh chua duoc quy dinh vé thoi
gian st dung va ty 1¢ tinh hao mon theo Théng tu s§ 162/2014/TT-BTC ngay
6/11/2014 cua B¢ Tai chinh thi Phong KH-TC béo céo, dé xuat thoi gian sir dung, ty 1¢
tinh hao mon tai san cb dinh trinh Ban Giam hi¢u xem xét quyét dinh trudc khi thuc
hién nghiép vu hach toan ké toén.

¢) Déi voi tai san cb dinh néu dén han tinh hét hao mon ma van con sir dung
duoc thi van tiép tuc st dung va khong dugc ghi giam trong sb theo doi tai san cd
dinh, vén tiép tuc quan ly nhu nhitng tai san ¢d dinh khéc.

4. Thanh ly tai san

a) Diéu kién thanh 1y tai san

- Tai san ¢ dinh néu hét dén han tinh hét hao mon, lac héu, khong con str dung
dugc, khong c¢6 nhu cau sir dung duge xem xét dé thanh ly.

- Tai san bi hu héng khong thé str dung hodc tai san néu tiép tuc sira chita ma
phai chi phi 16n dugc xem xét thanh 1y.

b) Viéc thanh ly tai san thuc hién theo cac budec:

- Xac dinh tai san thanh ly, dé xuét danh muc tai san thanh ly.

- Céc phong chirc ning thdm dinh, trinh Hoi dong thanh ly tai san tham muu
phé duyét ho so thanh ly tai san.

- T chirc thyc hién thanh ly tai san: nhap tai san thanh 1y vé kho hodc thanh ly
tai chd néu tai san kho di chuyén, khong thé di chuyén dugc. Tai san duge thanh ly
theo cdc phuong thire ban tai san hodc pha da, huy b tai san.

- Hach toan s sach ké toan.

Sau khi don vi ban giao tai san dé thanh 1y, Phong KH-TC lam thd tuc giam sd
thi don vi méi hét trach nhiém quén ly tai san do.

¢) Trinh tu, tht tuc ban ddu gia tai san Nha nude

Trinh tu, thi tuc ban diu gia tai san Nha nudc duge thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé& ban dau gi4 tai san. Riéng déi voi viée thong bao ban diu gia tai san Nha
nude 1a try s& lam viée, quyén sir dung dét, xe 6 t6 cac loai va tai san c6 nguyén gia
theo sb ké toan tir 500 triéu dé‘)ng tr¢ 1én /1 don vi tai san thi ngoai viéc thuc hién
thong bdo theo quy dinh ctia phap luat vé ban déu gia con phai thyc hién ding tai trén
bao Déu thau cua Bo Ké hoach va Dau tu.

Piéu 21. Lién doanh, lién két, dua tai san sir dung dich vu ¢6 thu

1. Tai san dung vao viéc lién doanh, lién két phai dwoc sy dong y cua Hiéu
truong Nha truong va thuc hién theo thii tuc quy dinh. Nghiém cidm don vi, c4 nhan
duge giao quan 1y tai san tu y cho thué, muon, lién doanh lién két dudi moi hinh thuc.
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2. Tai san dwa vao hoat dong dich vu c6 thu phai c6 dé 4n dugc Hiéu truong phé
duyét bang van ban va phai hach toan day du, 13 rang va thuc hién trich khau hao, nop
phtic loi va nghia vu thué theo quy dinh.

3. Tién thu duoc tir san xuat, kinh doanh dich vy, cho thug, lién doanh, lién két
tai san Nha nudc phai hach toén riéng va sir dung dé thanh toan céc chi phi ¢6 lién
quan; thyc hién nghia vu tai chinh di véi Nha nuée theo quy dinh cua phap luét; s6
tién con lai duoc quan ly, sir dung theo quy dinh tai Ludt Quan ly, sir dung tai san Nha
nuéce, Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP va co ché tai chinh 4p dung dbi véi don vi su
nghiép cong lap.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 22. T6 chirc thue hién

1. Phong QT&DT c6 trach nhiém huéng din cac don vi thuc hién quy dinh nay
trong toan Truong, phdi hop voi cac don vi chic ning kiém tra, giam sét viéc thuc
hién va béo cdo Hi¢u truong Nha truong.

2. Thu trudng céc don vi va ca nhan li€n quan chiu trach nhiém trudc Hiéu
truong Nha truong vé cdc nhiém vu duoc giao, tuan thu ddy du céc quy dinh cda
Trudng Pai hoc Vinh vé quan ly, khai thac va sir dung tai san.

Piéu 23. Hiéu lye thi hanh

Quy dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Trong qua trinh thyc hién, néu
c6 cac van dé phat sinh, Phong QT&DT, Phong KH-TC s& d& xuit Hicu truong bd
sung, chinh stra cho pht hop./,g

GS.TS. Pinh Xuian Khoa
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