CONG HOA XA HQI CHU NGHIA YIET NAM
Poc ldp - Ty do - Hanh phiic

PHU LUC
Quy dinh v cong tic sira chira, bao dudng trang thiét bi CNTT

(Kém theo Théng bdo sé AF/TB-PHV ngay £ 8 /12/2020 ciia Truo-g Dai hoe Vinh)

I. NOI DUNG CONG VIEC

Vién K§ thudt va Cong nghé dam nhdn cong téc stra chira, ba- dudng cic trang
thiét bi cong nghé thong tin trong toan trudmg, bao gom:

L Lép dat, cai dat, stra chira, bao dudng, thay thé cac vat tu linh ki%a cho cac
trang thiét bi CNTT nhu maéy tinh, médy in, méay photocopy. may chiZu, dién thoai ban
v cac thiét bi CNTT khéc;

2. Cac ndi dung céng viée khac lién quan dén CNTT da duge Ban ZiZm hiéu
phé duyét chi truong cho Vién Ky thudt va Cong ngh¢ dam nhén.

II. QUY TRINH THUC HIEN

I. Khi ¢6 nhu céu stra chira, bao dudng cac trang thiét bj CNTT tai éc vi, ca
nhan ¢6 nhu cdu truc tiép lién hé véi “Daoi k¥ thuat Tién Phong™ thuoce Vién K¥ thudt
va Cdng nghé, dia chi: Téang 1 - Nha B1, Truong Dai hoc Vinh, li2n -¢ d/c Qazng phu
trach (dién thoai: 0989.891.418) hodc Hotline k¥ thuét (0585.157 997) dé véu cdu stra
chira.

2. “Doi ky thuat Tién Phong” thyc hién kiém tra tinh trarg cla trarg thiét bi,
lap Phiéu yéu cau xtr ly su ¢6 CNTT va dé xuat phuong an xtr ly.

3. “Doi ky thuat Tién Phong” tién hanh trién khai sira chira. Sau khi Fcan thanh
viéc stra chira, ky xac nhén céc don vi lién quan trén Phiéu yéu chu xua ly sur ¢6 CNTT
gdm: Ngudi yéu cdu sira chira, Lanh dao don vi dugc sira chira, Nguoi trie t ép stra
chira, L.anh dao Vién KT&CN va can b§ phu trach thugc Phong Q7&IT.

Déi vai cac trang thiét bi, tai san CNTT c6 gia tri 16n car plii sie chira, bao
dudng, cad nhan va don vi sir dung phai lap Bién ban xéc nhén tinh treag tai €ér cd xac
nhan cta K& toan tai san va Phong QTDT. Vién KT&CN cin cir Bién ban rén dé dé
xuét phuong én stra chira.

4. Cubi mbi thang Vién KT&CN tong hop cac Phiéu yéu cfu ¢é lam quydt toan
vat tr v6i Phong KH-TC dé trinh Ban Giam hiéu phé duyét trude ngay 1C 23z thang
tiép theo.



I1I. TRACH NHIEM CAC DON V]
1. Vién Ky thudt va Cong nghé

- L.ap danh séach cac thanh vién va thong tin lién lac ctia Déi thuc hién cong tac
sua chira trinh Phong KH-TC va Ban Gidm hi¢u phé duyét.

- Thue hi¢n cong téc sira chita, bao dudng CNTT theo dCng Quy rinh, quy dinh
da co. Khong tham gia stra chita, bao dudng cac hang muc CNTT khong thude pham
vi ma Vién KT&CN duge dam nhiém nhu céc hang muc lién qaan dén may chu, phén
mém cua cac don vi,.

- lrong qua trinh stra chira bao dudng CNTT, Vién KT&CN ¢o tréch nhi¢m
phai tuyét déi dam béo an toan, bao mdt céc tai li¢u, théng tin cta cac don vi.

- C6 tréch nhi¢m bao dam an toan, tranh viéc gdy mét mat, hu héng cho céc tai
san trang thiét b1 cua Nha truong, chju trach nhiém trude Ban Gidam hiéu Nha truong
néu xay ra cac véan dé lién quan dén tai san ma 13i thudc vé céc cé nhan tham 2ia cong
téc stra chira, bao dudng,.

- Thue hién bao quan an toan céc do dung, val tu dugce nhaa ban giao tx Phong
KH-TC, quyét toan hang théng v&i Phong KH-TC sb db dung, vat tu tiéu hao rong ky
dé trinh Ban Giam hiéu phé duyét.

2. Phong Ké hoach - Tai chinh

- Cung cip kip thoi cac trang thiét bi, vat tu, do dung cho Vién XT&CN phuc
vu cdng tac stra chira, bao dudng trang thiét bj CNTT.

- Thuc hi¢n quyu toan voi Vién KT&CN so do dung, vat ur da sir dung trong
théng, 1én danh muc va s lugng db dung, vét tu can mua sdm b sung.

3. Phong Quin tri va Piu tu

- Tham gia déi chiéu, xdc nhan cac hang muc cong viée Viin KT&CN da thuc
hi¢n tai trng don vi trong Trudng (theo mau).
- Kiém tra, xdc nhan tinh trang hong hoc cta cac trang thiét bj 26 g.a tri lon,

tham muu dé xudt Ban Gigm hiéu cdc phuong an stra chita, thay thé kip thoi cho cac
don vi.




