BO GIAODUC VADAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC VINH Pic lap - Ty do - Hanh phic
sé6: 409  /Qp-PHV Nghé An, ngay A6 thang 3 nam 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh v& quan Iy, khai thic va sit dung tai san
tai Truong Pai hoc Vinh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC VINH

Can ctr Luat Quan ly, sir dung tai san Nha nudc ngay 03/6/2008;
~Can ca Nghj dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé didu cia Ludt quan 1y, sir dung tai san nha nudc;
Can cir Nghj dinh s{') 04/2016/ND-CP ngay 6/01/2016 cua Chinh phu vé viée
stra doi, bo sung mdt sO Piéu ctia Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 cia
Chinh phti quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu cia Ludt quan ly, sir
dung tai san nha nudc;
Can cir Nghi dinh s 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cta Chinh pht quy dinh
co ché ty chu cua don vi sy nghiép cong lép;
Can cr Quyét dinh sé 62/2001/QD-TTg ngay 25/4/2001 cta Thi tuéng Chinh
phti vé dbi tén trudng Pai hoc Su pham Vinh thanh truong Dai hoc Vinh;
Can ctr Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cta Thu tuéng Chinh
pht ban hanh Diéu 1é truong dai hoc;
Can ctr Thong tu s6 23/2016/TT-BTC ngay 16/02/2016 ctia B Tai chinh huéng
din mot s6 ndi dung vé quan ly, sir dung tai san nha nude tai don vi sy nghiép cong lap;
Can ctr Quyét dinh s& 1386/QD-DHV ngay 22/4/2015 ciia Hiéu trudng Truong
DPai hoc Vinh vé vi¢c ban hanh Quy ché 16 chirc va hoat dong cua Truong Dai hoc Vinh;
Xét dé nghi cta Trudng Phong QT&PT va Trudng Phong KH-TC,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quan ly, khai thac va st
dung tai san tai Truong DPai hoc Vinh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ky. Céc van ban trudc
day trai voi quy trinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Trudng cac don vi: Quén tri va Pau tu, Ké hoach - Tai chinh, Hanh
chinh Tong hop; Trudng céc don vi va ¢ nhén c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay./.

Noi nhgn:

- Nhu Diéu 3;

- Ban Giam hiéu;

- BBT Website, eOffice;

- Luu: HCTH, QTDT, KHTC g

GS.TS. Pinh Xuian Khoa







BO GIAODUC VADAOTAO  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC VINH

Dgc ldp - Ty do - Hanh phic

P QUY DINH
Ve quan ly, khai théc va sir dung tai san tai Truong Dai hoe Vinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé £09 /OD-DHV ngay 6 thdang 3 nam 2017
cua Hié¢u truong Truong Dai hoc Vinh)

Chuong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

I. Thyc hién thdng nhit quan Iy vé tai san ctia Truong Dai hoc Vinh dam bio
tun thi cic quy dinh cta phép ludt va huéng din cia co quan Nha nuéc cd thim
quyén.

2. Khai thac va sir dung dam bao hiéu luc, tiét kiém va hiéu qua kinh té trong
viéc quan ly va str dung tai san Nha nudec.

4. Phét huy quyén lam cha tap thé, dan chii cong khai trong viéc quan Iy va sir
dung tai san Nha nudec.

5. Tang cudng cong tac tu kiém tra, giam sat ndi bo.

Piéu 2. Pdi twgng ap dung

I. Quy dinh ndy huéng din viéc quan ly, khai thac va sir dung tai san Truong
DPai hoc Vinh.

2. Tt ca cac don vi va ca nhan dugc giao quan ly va sir dung tai san thugc sy
quan ly cua Trudng Dai hoc Vinh phai thye hién quy dinh nay.

Chuong 11
NHUNG QUY DINH CU THE

Pidu 3. Tiéu chufin nhén biét tai sin b dinh

1. Tiéu chudn nhén biét tai san cb dinh hitu hinh

Tai san ¢d dinh hiru hinh la tai sin mang hinh thai vét chét, c6 két ciu doc lap,
hodic 1a mot hé théng gdm nhiéu bd phén tai san riéng 1¢ lién két voi nhau dé cung thuc
hién mot hay mot sb chirc ning nhét dinh, thod man ddng thdi ca 2 tiéu chudn dudi
day:

- C6 thoi gian sir dung tir 1 ndm trd 1én;

- C6 nguyén gia tir 10.000.000d (Muoi triéu déng) trd lén.

2. Tiéu chuén nhan biét tai san ¢ dinh v hinh

Tai san ¢b dinh vo hinh 1a tai san khong mang hinh thai vt chdt ma don vi phai
dAu tu chi phi tao 1ap nhu: Quyén sir dung dat; phin mém (g dung; quyén s¢ hiru tri







tu¢ theo quy dinh tai Luét s& hiru tri tué, théa man déng thoi ca 2 tiéu chuin quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay.

Diéu 4. Quy dinh tiéu chuin nhn biét déi véi tai san ¢b dinh dic tha

1. Nhing tai san (trlr tai san la nha, vat kién tric) c6 nguyén gia tir 5 triéu dong
dén dudi 10 triéu ddng va c6 thoi gian sir dung trén mdt nim dugc quy dinh 1a tai san
c6 dinh dic thu.

2. Tai sén la trang thiét bj d& hong, d& v (nhu thiy tinh, gém, sanh, sr...) phuc
vu nghién ctru khoa hoc, thi nghiém cé nguyén gia tir 10 triu ddng trd 1én duge quy
dinh 14 tai sn ¢4 dinh djc thu.

Piéu 5. Tai san cb dinh dic biét

I. Tai san khong thé danh gia dugc gia trj thuc nhung doi héi phai quéan ly chit
ché& vé hién vat nhu: céc cb vat; hién vit trung bay trong bao tang; lang tAm; di tich
lich sir duge xép hang... dugc quy dinh la tai san ¢b dinh dic biét.

3. Nguyén gia tai san ¢b dinh dic biét: Pugc xéc dinh theo gia quy udc ma Bo
truong, Thu truéng co quan ngang BY, co quan thudc Chinh phi, co quan khic &
Trung wong, Uy ban nhan dan tinh, thanh ph truc thudc trung wong ban hanh Danh
muc va gid quy udc tai san cb dinh dic biét thudc pham vi quan 1y cta By, nganh, dia
phuong dé théng nhét quan ly.

Piéu 6. Pdi twgng ghi sé ké todn tai san ¢ dinh

1. Tai san sir dung ddc ldp duge xéc dinh 1a mot dbi tugng ghi s6 ké toan tai san
¢ dinh.

2. Mot hé théng gdm nhiéu bd phan tai san riéng 1é lién két v6i nhau dé cung
thue hién mot hay mot s6 chirc nang nhét dinh, ma néu thiéu bét ky mdt by phén nao
trong d6 thi ca hé théng khong thé hoat dong dugc thi duge xac dinh 1a mot déi tugng
ghi 56 ké toan tai san ¢é dinh.

3. Mot h¢ thong gdm c6 nhiéu bd phan tai san riéng 1é, lién két véi nhau, trong
d6 mdi bd phan cu thanh c6 thai gian sir dung khac nhau va ¢6 chirc ndng hoat dong
doc lap, dong thoi c6 sy doi héi phai quan ly riéng ting bd phén tai san thi mdi bo
phén tai san d6 dugc xac dinh la mot ddi tugng ghi sd ké todn tai san ¢b dinh.

4. Stc vat lam viéc hodc cho san phém thi tirng con stc vat duge xac dinh 1a
mdt dbi tugng ghi s6 ké toan tai san cd dinh.

5. Vuon céy (hodc 16 cédy) thuge khuon vién doc lap, co gia tri tir 10 triéu dﬁ‘mg
trd 1én (khong tinh gia tri quyén sur dung dét) dugc xac dinh 1a mot dbi tugng ghi so ké
toan tai san ¢b dinh.

Piéu 7. Phan loai tai sin ¢ dinh

1. Phan loai theo tinh chit, dic diém tai san, bao gé‘)m:

a) Tai san ¢4 dinh hiru hinh

- Loai 1: Nha, gém: Nha lam viéc, nha kho, nha héi trudong, nha ciu lac bd nha
véan hoa, nha tdp luyén va thi déu thé thao, nha bao tdn bao tang, nha tré, nha mau gido,
nha xudng, phong hoc, nha giang dudng, nha ky tic x4, nha kham bénh, nha an dudng,
nha khéch, nha &, nha cong vy, nha cong thy, nha khéc.







- Loai 2: Vit kién truc, gdm: Kho chira, bé chira, bai d, sin phoi, san choi, san
choi thé thao san vén dong, bé boi, trudng ban, cbng, kénh, muong méng, giéng
khoan, giéng dao, tudng rao, vat kién truc khéc.

- Loai 3: Phuong tién van tai, gdm: Phuong tién van tai dudng bo (xe 6 to,
phuong tién van tai duong bo khéc).

- Loai 4: Mdy méc, thiét bj van phong, gébm: May vi tinh dé ban; mdy vi tinh
xach tay; mdy in cic loai; mdy chiéu cic loai; may fax; mdy huy tai liéu; may
Photocopy; thiét bi loc nude cac loai; méy hat 4m, hat bui cac loai; ti vi, dau Video,
cac loai ddu thu phat tin hiéu k¥ thuat sb khac mdy ghi 4m; may anh; thiét bj 4m thanh
cac loai; tong dai dién thoai, dién thoai cb dinh, mdy b dam, dién thoai di dong; thiét
bi thong tin lién lac khac; tu lanh, may lam mat mdy gidt; may diéu hoa khong khi;
may bom nudc; két sit cac loai; by ban ghé ngdi 1am viéc; bd ban ghé tiép khéch; ban
ghé phong hop, th truong, 16p hoc; tu, gid ké dung tai liéu hodc trung bay hién vat;
thiét bi mang, truyén thong; thiét bi dién vin phong céc loai; thiét b dién tir phuc vu
quan 1y, luu trix dir liéu; cac loai thiét bi vdn phong khac.

- Loai 5: Thiét bj truyén dan, gdm: phuong tién truyén din khi dét, phuong tién
truyén dan dién, phuong tién truyén din nuéc, phuong tién truyén din cac loai khac.

- Loai 6: May moc, thiét bi dong luc.

- Loai 7: My moc, thiét bi chuyén dung.

- Loai 8: Thiét bj do luong, thi nghiém.

- Loai 9: Cay lau nam.

- Loai 10: Tai san ¢ dinh hiru hinh khéc.

b) Tai san cb dinh v6 hinh

- Loai 1: Quyén sir dung dat.

- Loai 2: Quyén tac gia.

- Loai 3: Quyén s& hitu cong nghiép.

- Loai 4: Quyén déi v&i giéng cdy trong.

- Loai 5: Phdn mém ng dung.

- Loai 6: Tai san c6 dinh vo hinh khéc.

2. Phén loai theo ngudn gbc hinh thanh tai san, bao gom:

a) Tai san ¢6 dinh hinh thanh do mua sdm;

b) Tai san ¢ dinh hinh thanh do d4u t xdy dung;

¢) Tai san ¢b dinh dugc diéu chuyén dén;

d) Tai san ¢ dinh dugc ting cho;

d) Tai san cb dinh dugc hinh thanh tir ngudn khéc.

Piéu 8. Nguyén tic quin ly tai sin

1. T4t ca cac loai tai san Nha nuéc do Truong Pai hoc Vinh quan 1y va sir dung,
g0m tai san do Nha nudc giao, dau tu tir ngan sdch Nha nudc, tir tai trg, vién trg va céc
ngudn hop phéap khac (goi chung 1a tai san Nha nudc) phai duge quan ly toan ven, tap
trung, théng nhét, c6 phan cong, phin cip cho cac don vi thude va truc thuge quan 1y;
td chirc hé thdng sb séch theo doi chit chg; dinh ky phai tb chirc kiém ké, danh gia tai
san theo quy dinh cia phap luat.







Tai san Nha trudng dugce kiém tra, kiém ke, dang ky, theo doi vé hién vét va gia
tri. Gia trj cla tai san cb dinh duge ghi theo nguyén gia tai san ¢b dinh duge hinh
thanh tir mua sam, tir ddu tu xay dung, dugc diéu chuyén dén, dugc ting cho...

2. Viéc quan ly, sir dung, xir ly tai san va trach nhiém quan ly tai san phai tuan
thi theo quy dinh ctia phap lut hién hanh vé quan ly va sir dung tai san.

3. Tai san thudc pham vi cia Truong Dai hoc Vinh quan ly dugc giao cu thé
dén tirmg don vi, ca nhan chiju trach nhiém quan ly. Viéc giao, nhan tai san phai dugc
ngudi c6 tham quyén ky quyét dinh va khi ban giao thue té phai c6 bién ban giao, nhan
theo mau quy dinh ctia Bo Tai chinh. Pon vi, c4 nhan duge giao quan ly, sir dung tai
san phai chju trach nhiém trude Hiéu trudng va trude phép ludt néu dé xay ra mit mat,
hu héng, chiém dung hodc st dung trai phép.

4. Viéc quan ly, sir dung tai san phai dam bao cong khai, minh bach, higu Iyc va
hiéu qua theo quy dinh cta phap luat.

5. H so tai san phai dugc bao quan va luu trix theo quy dinh. Trudng hgp hd so
chua ban giao cho b phén bdo quan, luu trir chung quan ly thi don vi dugc giao theo
chirc néng phai chju trach nhi¢m bao quan, luu trir.

6. MGi tai san c6 dinh 1a may moc thiét bj phai ding mot sé hiéu dé quan 1y goi
la s6 hiéu tai san. S& hiéu tai san ldy tir dir liéu quan 1y cia Phong Ké hoach - Tai
chinh (KH-TC) va duge ghi vao hd so, s6 sach quan ly ctia don vi. Tem ghi tén va sb
hiéu tai sin dugc Phong KH-TC phat hanh théng nhét dé don vi sir dung dan vao tai
san. Tai san dugc theo ddi trong sudt qué trinh sir dung cho dén khi diéu chuyén, thanh
ly.

Diéu 9. Tiéu chuin, dinh mirc, ché d§ quén 1y, sir dung tai san

Tiéu chuén, dinh mtc, ché d6 quéan ly, sir dung tai san theo Quyét dinh sé
58/2015/QD-TTg cta Chinh phi quy dinh tiéu chudn, dinh mirc, ché do quan ly, sir
dung méay mdc, thiét bi cia co quan Nha nudc, td chire, don vi su nghi¢p cong lap va
Thong tu s& 19/2016/TT-BTC ngay 01/2/2016 ctia B Tai chinh Huéng din mot sb
ndi dung ctia Quyét dinh sé 58/2015/QDP-TTg ngay 17/11/2015 cia Thu tudng Chinh
phti quy dinh tiéu chuén, dinh mirc, ché d¢ quan ly, sir dung mdy moc, thiét bj cta co
quan Nha nuéc, td chire, don vi su nghiép cong lap.

Déi v6i xe 6 1o thi tiéu chudn, dinh mirc theo Quyét dinh s 32/2015/QD-TTg
ngay 04/8/2015 ciua Chinh phu Quy dinh tiéu chuén, dinh murc va ché do quan ly, su
dung xe 0 t6 trong co quan Nha nudce, don vi sy nghiép cong 1ap, Cong ty trach nhiém
hitu han mdt thanh vién do Nha nuéc nim git 100% vén didu 1& va Théng tu sb
159/2015/TT-BTC ngay 15/10/2015 cta B Tai chinh Huéng ddn mot sé diéu cua
Quyét dinh s& 32/2015/QD-TTg ngay 4/8/2015 cia Thi tuéng Chinh phu quy dinh
tiéu chuan, dinh mirc va ché do quan ly, str dung xe 0 to.

Piéu 10. Trach nhiém tiép nhin, quin ly tai sin cia cdc don vi trong
trudng

1. Trach nhiém quan ly, sir dung tai san

a) Ban Giam hiéu






Thong nhat qufan ly, khai thdc va sir dung tai san ctia Nha truong. Ban Giam
hi¢u phan cong m¢t dong chi phu trach truc tiép cong téc nay.

b) Phong Quan trj va Pu tu (QT&DT):

- Qué.n‘ly chung vé mit hién vat, sd sach, hd so vé tai san; thue hién céc thu tuc
giao, nhdn, diéu chuyén, thanh ly tai san.

- Quan ly chung vé ky thuat trang thiét bi, phdi hop véi Phong KH-TC thuc
hién céc thu tuc giao, nhéan, diéu chuyén, thanh ly tai san.

- Lap ké hoach va trién khai té chirc ddu tu xdy dung, mua sim tai san.

- Xay dyung ché do quan ly, tiéu chuan, dinh muc sir dung tai san trong Nha
trudong va thyuc hién quan ly Nha nude vé sir dung tai san nhu ché d9, tiéu chuén, dinh
muc theo quy dinh ctia céc cip ¢6 thim quyén.

- Xay dung ché do, tiéu chudn, dinh mirc chi va quan ly chi tiéu nhdm quan ly,
khai thdc va sir dung véi hig¢u qua cao tai san Nha truong.

- Kiém tra viéc quan ly, khai thic va su dung tai san cua cdc don vj trong
trudng.

- Té chirc bao dudng, sira chira, diéu chuyén, thu hdi va xtr ly tai san theo quy
dinh.

¢) Phong KH-TC:

- Quan ly chung vé& mt gia trj va hd so, s sach, ching tir gbc cua tai san. Phoi
hop thye hién céc thi tuc giao, nhén, diéu chuyén, thanh ly tai san.

- Thue hién dung ché do hach toan, ding ky va bdo cdo vé thuc trang tai sin
ctia Nha truong dinh ky theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

d) Céac don vi khéc trong trudng:

- Trudng céc don vi chiu trach nhi¢m trugc Nha trudng vé cong tac quan ly,
khai thac va sir dung tai san ma Nha truong da giao ding ké hoach, myc dich, ché dg,
tiéu chuén, dinh murc va yéu cau ky thuat. Truéng cdc don vi thuomg xuyén ndm tinh
hinh tai san thudc pham vi minh quén 1y, giao nhi¢m vu rd rang cho b§ phén, ca nhén
phu trach; thudong xuyén nhéc nhd can b vién chirc nang cao y thirc ton trong va bao
vé ctia cong, ndi quy bao v¢ tai san; phai don déc kiém tra viéc thi hanh cac ché do bao
céo, thdng ké va cac quy dinh vé quan ly tai san; don dbc viéc kiém tra thuong xuyén,
dinh k¥ hodc sau khi c6 xay ra sy c¢b va 1ap bao cdo dé c6 hudng giai quyét.

- Lap va phéi hgp thyc hign ké hoach xdy dung, mua sdm, stra chira, cai tao,
thanh 1y tai san ctia Nha trudng da giao cho don vij theo qui dinh va theo ké hoach cua
Nha trudng.

- Theo ddi, kiém tra viéc quan 1y, khai thac va sir dung tai san.

Pon vi, ¢4 nhan dugc giao nhiém vy quan ly, sir dung va bdo quan tai san cua
don vi phai nang cao y thirc trach nhi¢m, hét sirc giir gin khong dé tai san bi hu hong,
mét mat; phai sir dung hiéu qua va kip thoi phat hién nhitng nguyén nhan ¢6 thé gay
hu hong tai san; tién hanh cac bién phap cén thiét dé duy tri sy hoat dong cua tai san &
mure tot nhat.







Bon vi, ¢4 nhén dugc giao quan ly va sir dung tai sin, trang thiét bj phai ky bién
ban giao, nhin; dong thoi té chirc hé théng s theo dbi cac tai san, trang thiét bj dugc
giao quan ly va sir dung.

2. Quy dinh cu thé timg loai tai san

a) Dét dai, nha cira, vat kién trac

Phong QT&DT chiju trach nhiém quén ly dit dai, nha cira, vét kién trac. Can ctr
cac ho so va gidy chimg nhén quyén sir dung dugc co quan Nha nuéc c6 thim quyén
giao cho Trudng Dai hoc Vinh, dit dai, nha cira, vat kién tric dugc giao phai duge
quan ly chit ché, an toan tuyét ddi, dam bao phu hop giira thye té va hd so. Néu c6
chénh l¢ch gitra thuc té va hd so, Phong QT&DT c¢6 trach nhi¢m bao cdo Higu trudng
s6 lidu chénh léch va dé xuét bién phap xir 1y; truong hop bi chiém dung, chiém doat,
sir dung khong ding quy dinh hodc cac vi pham khéc vé phap luat dét dai, nha ctra, vat
kién tric Phong QT&DT phai chi dong dé xuat bién phap xir ly trinh Hiéu trudng dé
xtr ly hodc béo céo véi co quan Nha nude c6 thim quyén hodc co quan bao vé phép
ludt xur ly kip thoi.

b) O to

Trén co s& tiéu chuan, dinh muc ciia Nha nuéc, 6 td dugce giao tryc tiép Phong
Hanh chinh Téng hop quén 1y, sir dung va phai tuan thi ché d¢ kiém dinh, dong bao
hiém theo quy dinh.

¢) Thiét bj cong nghé thong tin

- Phong may chii, hé théng mang, hé thdng truyén din, hé théng thu phét khong
ddy, hé théng phin mém va céc thiét bj chuyén dung vé cong ngh¢ thong tin do Trung
tam Cong ngh¢ thong tin quan ly.

- Cac may tram, mdy tinh xach tay dugc giao truc tiép cho don vi, ¢4 nhéan quan
ly, str dung.

d) Thiét bi phuc vu thuc hanh, thi nghiém

Trung tam Thyc hanh - Thi nghiém chiju trach nhiém quén ly tai san, trang thiét
bi phuc vu thuc hanh, thi nghié¢m.

e) Séch, gido trinh, ph?in mém co s& dix liéu thu vién

Trung tdm Thong tin - Thu vién Nguyén Thiic Hao chiju trach nhiém quan ly tai
san, trang thiét bi phuc vu cdng téc thu vién.

g) Thiét bi cung cép dién, nudc va cac tai san khac

Phong QT&DT chiju trach nhiém quéan ly cac thiét bi cung cdp dién, nudc va
céc tai san khac trong toan truong.

h) Céc don vi khac trong truong dugce giao tai san phuc vu cdng viéc phai chiu
trach nhiém vé quan 1y va sir dung tai san dugc giao.

i) Tai san lién quan dén ban quyén s hiru tri tué c6 quy dinh riéng.

Diéu 11. T chirc theo ddi, quan Iy va cdng khai viéc sit dung tai sin Nha
nudéc

I. Tt ca céc tai san c6 dinh & moi ngudn vén (ngn sach Nha nuéc, coi nhu
ngan siach Nha nudc nhu: vién trg, chuong trinh hop tac, du én, qua biéu, tdng, quy
hoat dong phat trién ctia trudmg...) déu phai dang ky vao sé sach kip thoi.







2. Tai san ¢6 dinh pha1 dugc phan loai, théng ké, danh sd, theo doi chi tiét dén
timg déi twong ghi tai san c¢b dinh va du'qc phan anh trong s theo ddi tai san cb dinh.
M3di don vi quan ly sir dung déu dugc cap mot quyén s theo doi tai san cb dinh theo
mau théng nhét chung ca Truomg (mau sb do Phong KH-TC phat hanh) S ligu trong
s theo doi tai san ¢ dinh cta don vj sir dung va sé liéu trong s sach cia b phan
quan Iy tai san Truong phai thong nhit véi nhau. Riéng céc loal may moc, thiét bi dit
tién (c6 nguyén gia tir 100 tri¢u ddng trd 1én) phéi ¢6 thém s6 ly lich may hoic nhat ky
str dung may dé theo dél qua trinh str dung.

3. Méi tai san cb dinh la may méc thiét bj phai dung mot sé hiéu dé quan ly goi
la s6 hiéu tal san. S6 hiéu tai san lay tir dit liéu quan ly cia Phong KH-TC va dugc ghi
vao hé so, sb sach quan ly ctia don vi. Tem ghi tén va s hiéu tai san dugc Phong KH-
TC phat hanh théng nhét dé don vi sir dung dén vao tai san. Tai san dugc theo doi
trong sudt qua trinh st dung cho dén khi diéu chuyén, thanh ly.

4. Dbi véi nhitng tai san ¢b dinh don vi khéng ¢6 nhu clu sir dung hodc str dung
khong hét cong suét thi Nha truomg sé didu dong dén don vi c6 nhu cu sir dung nhiéu
hon nhim khai thac ti da tan sudt st dung ctia tai san da dugc diu tur mua sim.

5. Tai san Truong Dai hoc Vinh dugc theo dai, quan 1y trong hé thong hd so, sb
sach tai cac don vi sau:

a) Phong KH-TC: Quan 1y ho so ly lich ting loai tai san, trén sb ké toan va tai
khoan ké toan, theo tung chi tiéu cu thé, g&n: nguyén gié tai san, hao mon hodc trich
khau hao va gié tri con lai. Thuc hién viéc kiém ké, danh gia dinh ky dé déi chiéu gitra
s6 liéu trén sé ké toan va thuc té st dung.

b) Phong QT&DT: Quén ly hd so 1y lich timg loai tai san, chi tiét cu thé ching
loai, khéi lugng, ) lugng cia tit ca cac loai tai san theo hé théng sb sach, hd so tai
san. Viéc giao tai san cho don vi, ca nhan tryc tiép quan 1y va sir dung (ké ca cac trang
thiét bi giao cho Phong QT&DT truc tiép quan ly, sir dung) phai dugc thyc hién theo
cac quyét dinh cta Hiéu trudng hodic ngudi duge Hidu trudng uy quyén, phan cip va
phai dugc giao, nhan bing bién ban giao, nhén tai san theo mau do B Tai chinh ban
hanh. Gitp Hi¢u trudng thyuc hién ché do béo céo viéc quan ly, sir dung tai san Nha
nudce theo hudng dan ctiia B Tai chinh.

¢) Céc don vi duge giao quan 1y va sir dung tai san, trang thiét bi: quan ly tai
san, trang thiét bi dugc giao theo bién ban giao, nhén tai san va sd theo doi tai san (chi
tiét timg don vi); phai lap s nhat ky sir dung va phan cong cén bd phu trach cho timg
loai tai san, thiét bi. Viéc giao, nhan tai san chuyén cho don vi, ¢4 nhan khéc phai cin
cir cac quyét dinh cia Hiéu truong hodc ngudi duge Higdu trudng uy quyén ky va phai
dugc giao, nhan béng bién ban giao, nhén tai san theo mau do Bo Tai chinh ban hanh;
néu tu y giao, nhan thi trach nhi¢m quan ly vén thudc vé don vi, ¢4 nhan dugc giao ghi
trong quyét dinh hién hanh.

6. Tai san Nha nudce phai cong khai viéc quan ly, sir dung gbm: tru s lam viéc,
tai san khac gén lién vai dét, phuong tién véan tai va cc tai san c¢b dinh khéc.







Piéu 12. Bio quan va sir dung tai san

I. Tai san cua Nha trudong giao cho cd nhéan, don vi phai dugc bdo quan, st
dung ding muc dich, an toan va tiét kiém.

2. Déi v6i tai san dic thu phai dugc bdo quan, sir dung tudn thu theo cac quy
dinh riéng cho ting loai tai san (dét dai, 6 t6, ngudn phéng xa,...).

3. Céc tai san la thiét bj, may méc chuyén dung phéi c¢6 huéng dan, ndi quy sir
dung, bdo quan va phéan cong trach nhiém cy thé cho timg ngudi quan 1y va c6 s nhat
ky theo ddi sir dung, sira chita. D4i véi cac thiét bj ky thuat cao, phai ¢6 quy dinh str
dung thiét bi va quy dinh s dung hod chit kem theo tirng mdy. Phong QT&DT chiu
trach nhiém vé viéc hudng din, dam béo cac diéu kién va thudng xuyén kiém tra viée
thuc hién.

4. Dbi véi cac loai hoé chat, hoa chét gén voi vige sir dung tai san phai bao quan
nghiém ngit, c6 nhin, méc va phai chdp hanh ding quy dinh va quy ché quéan ly vé
hoa chat, ngudi quan Iy phai kiém tra sé lugng va hién trang truée va sau mdi ngay
lam viéc hodc thye tap, thyc hanh. Tai noi sir dung phai treo bang quy trinh vén hanh,
bién canh bao nguy hiém, phong chady, chita chay. Phong QT&DT chiu trach nhiém
huéng din, dam bao cac diéu kién va thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién. Déi véi
cac hoa chat khong sir dung hodic hét han sir dung phai dugc xir Iy hodc tidu hiy ding
quy dinh.

5. Khi tai sén bj hu hong cac don vi, ¢4 nhan dugc giao truc tiép quan 1y va sir
dung tai san phai kip thoi 1ap bién ban xac dinh nguyén nhan, quy trach nhiém dén
timg c4 nhan va phdi hp véi cac don vj chirc ning lap phuong 4n xir ly trinh Ban
Giam hiéu quyét dinh. Viéc stra chira duge thyuc hién boi can bd k¥ thuat, trudng hop
ngoai kha ndng thi thué bén ngoai sira chita. Nghiém cim viéc tu y moi ky thuat bén
ngodi ma khong c6 y kién va sy giam sat cia Phong QT&DT va cac don vi chirc ndng
ctia Nha trudng. Ddi véi cac thiét bj ky thudt cao cin thiét phai ky hop ddng bao tri véi
nha cung cép dé nang cao d6 6n dinh va tudi tho cua thiét bi.

6. Khong dugc mang tai san ra khoi noi lam viéc (trlr may tinh xach tay c4 nhin
da duoc Nha trudng giao cho tirng ca nhan dé phuc vu cong viéc); truong hop cin thiét
can mang ra khéi trudng phai dé nghj bing vin ban va phai dugc sy dbng y cia Ban
Giam hiéu.

Diéu 13. Tai san cong cu

Nhirng cdng cu, dung cu c6 gié tri tir 500.000 dong trd 1én hodc ¢ thi gian sur
dung trén mot ndm ma khong coi 1a tai san ¢ dinh thi duoc xép vao nhém tai san cong
cy, dung cu lau bén. Sau khi thuc hién viéc mua sim, don vi phai cung cz”'lp ching tur
dé Phong KH-TC, Phong QT&DT tién hanh ghi ting tai san cong cu. Pon vi phai theo
ddi, quan ly chit ché ting cong cu, dung cu lau bén khi xuét ra sur dung cho dén lac
b4o hong.

Céch té chirc quan Iy tai san cong cu
- Quan ly tai san cdng cy tuong ty nhu quan ly tai san ¢b dinh. Qué trinh st
dung van dugc theo ddi chit ché tir luc nhan vé cho dén khi béo héng.







- Cac don vi déu dugc cap mot quyén s theo ddi tai san cong cu theo mau
thong nhét chung (mau do Phong KH TC ban banh) S6 liéu trong s theo ddi tai san
cong cu cua don vi sir dung va sé liéu trong s6 sach cua bd phén quan ly tai san
Trudng phai thong nhit véi nhau,

- Ngoai viéc kiém keé tai san cb dinh theo dinh ky hing nim, don vj cling phai

kiém ké tai san cdng cu dé bao céo va dé nghi Ban Gidm hi¢u cho phép thanh ly nhimng
tai san cong cu khong con st dung duge.

Diéu 14. Vit ligu

Vit liéu trong pham vi hoat dong cua Truémg dugc hiéu 1a nhitng dd dung,
nguyén vat liu, hoa chit, miu vat, vin phong phim... khi dwa vao sir dung coi nhu
tiéu hao hét (chi str dung mot lan)

Vat liéu tuy khong phai 1a tai san c¢6 dinh hay tai san cdng cu nhung don vi phai
theo doi, quan 1y chat ché tir lic mua vé sir dung cho dén khi hoan thanh cong viéc.
Phai ¢6 s6 sach nhap xudt rd rang cho timg cong viéc (miu s6 do Phong QT&DT cung
cép). Vit lidu sir dung khong hét thi c6 bién phap bao quan t6t dé tiép tuc str dung cho
lan sau.

Déi véi cac vat lidu da c6 dinh mirc kinh té k§ thuat (hoé chat, mau vat cho thuc
tap), tiéu chudn (van phong phdm, dd bao ho lao dong) thi don vi phai thuc hién viéc
sir dung theo dung dinh mirc, tiéu chuén.

Piéu 15. Mua sfim, sira chira, ning cip, bio dudng tai sin

1. Can cir vao ké hoach, nguc"m kinh phi va nhu cdu mua sdm tai san phuc vu
cong tac chuyén mon, cac don vi lap dé xuit, lap dy toan, Phong QT&DT tf)ng hop, ra
soat chuyén Phong KH-TC thdm dinh, dy trd kinh phi trinh Hi¢u trudng phé duyét dé
thue hién viéc mua sim, sira chita, bao dudng tai san.

2. Hang nim, Phong QT&DT chi tri, phbi hgp vai cc don vi ¢o lién quan ldp
ké hoach duy tu, bao dudng, sira chira, nang cz‘ip céc tai san dé 1am co s¢ du toan chi
ngan sach va thyc hién thu tyuc stra chira theo ké hoach va quy dinh hién hanh.

3. Khi ¢6 nhu ciu chuyén dbi cong ning sir dung tai san, don vi dugc giao quan
ly, sir dung phai bao cdo bing vin ban dé Hiéu trudng xem xét, quyét dinh; tai sin sau
khi dugc chuyén ddi cong nang phai duge cap nhat vao hé thong sé sach, néu duge
dau tu cai tao phai ghi ting tai san theo quy dinh hi¢n hanh.

4. Tai san mua sim chua cdp phat hét thi phai nhap kho va cép phat cho cac don
vi khi ¢é nhu cau.

Piéu 16. Xi Iy tai san khong cin ding, khong con sir dung dugc

1. Tai san khong cdn ding, khong con sir dung dugce phai duge xir 1y, thanh Iy
Kip thoi theo ding qui dinh ctia Nha nudc.

2. DBéi véi tai san thanh 1y can giao cho cac don vi quéan ly, st dung vao céc
muc dich khéc nhu phuc vu cong tac thuc hanh (Iam mé hinh hodc thyc hanh tho lép)
thi cac phong chirc nang xac dinh gia tri tai san, trinh Higu trudng quyét dinh chuyén
giao tai san cho don vi thuc hanh tiép nhan quan ly, st dung.

3. Toan bo tién thanh Iy tai sin Nha nudc sau khi trir di cdc chi phi bao quan va
thanh 1y tai san phai ndp vao ngan sach Nha nudc theo ché do qui dinh.







Piéu 17. Xir ly tai san ciia Nha trudng bi mét

Truong hgp xay ra mat mat hodc phét hién tai san bj mét hodc ¢6 déu hiéu bét
thudng, don vi hodc ¢ nhan c6 lién quan phai giir nguyén hién trudong va béo cdo ngay
cho Phong Bao v¢, Phong QT&DT, Ban Gidm hig¢u xem xét, xir ly theo quy dinh.

Pidu 18. Kiém ké tai sin

Dinh ky mdi ndm céc don vi déu phai td chirc kiém ké thuc té tai san mot lan
vao thoi diém 0 gid ngay 01 thang 01. Déi véi céc truomg hgp ban giao, chia tach, sat
nhap, giai thé don vi,... theo chii truong clia Nha trudng ciing phai tién hanh kiém ké
thuc té tai san (I4p bién ban ban giao tai san, bién ban danh gia lai tai san néu cn
thiét). Trong qua trinh kiém ké phai ghi chép dy du, kip thoi vao céc sb theo doi tai
san ¢b dinh, tai san cong cy, xac dinh rd nguyén nhan hu héng mét mat, d& xuit bién
phap xir 1y tai san, béo cao voi Hoi dong kiém ké Truong theo ding quy dinh. Phong
QT&DPT cung véi Phong KH-TC ¢6 trach nhiém té chirc d6i chiéu sb sach tai san cua
don vi véi s6 sach tai san do truong quan ly, dé& xuét cac hinh thire xir 1y tai san ddi véi
nhing tai san khéng cin ding hoic hu héng.

Doi voi tai san thira, thiéu, phai phan tich 1am rd nguyén nhén va xir Iy nhur sau:

1. Tai san thiéu phai x4c dinh trach nhiém cia td chirc, ca nhin dé xur ly boi
thudng vat chit. Truong hop tai san thiéu dugc xac dinh do nguyén nhan khach quan
(thién tai, hoa hoan,...), Phong KH-TC béo cédo Ban Giam hiéu dé quyét dinh ghi giam
tai san theo quy dinh ctia phép luat vé ké toan.

2. Tai san thira, néu khong xac dinh dugc nguyén nhén hodc khong tim dugc
chii s hiru thi Phong KH-TC bao cdo Ban Giam hiéu dé ghi ting tai san.

Piéu 19. Kiém tra va bdo céo hiéu suit sir dung tai san

Cac don vi trong truong ¢ trach nhiém béo céo sb liéu va hién trang tai san &
don vi minh dé c6 dinh huéng dau tu mua sim bd sung hodc d& nghi diéu chuyén,
thanh ly.

Phong QT&DT véi chirc ning quéan ly vé tai san chung trong truong phai phdi
hop véi cac don vi kiém tra dinh ky vé tinh hinh quéan ly va sir dung tai san, hiéu suét
str dung tai san, ddc biét 1a phong thi nghiém va céc trang thiét bi dit tién. Thng ké va
bdo cdo kip thoi vé hién trang tai san trong truong khi Ban Gidm hiéu yéu cdu hodc
bao céo cac Bo, Nganh c6 lién quan. Tham muu va dé xuit Ban Giam hiéu vé dau tu
mua sam, vé xur ly tai san tai cac don vi.

Diéu 20. Piéu dong, thu hdi va thanh ly tai sin

1. Diéu dong tai san: P6i véi cac loai tai san da cip cho don vi nhung khong
dung dén hodc khong du diéu kién van hanh thi don vi phai bio cdo Phong QT&DT dé
tf)ng hop, 1am thu tuc diéu chuyén cho don vi khac. Trudong hop can thiét, Higu trudng
quyét dinh diéu dong tai san tir don vi nay sang don vi khac nhim dam bao st dung tai
san hiéu qua.

2. Viéc thu héi tai san duge thuc hién trong céc trudng hgp

a) Str dung khéng ding muc dich;

b) Khong con nhu cau hodc giam nhu cdu st dung;

¢) Thira tiéu chudn, dinh muc cho phép.
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Phong QT&DT ra sodt, tong hgp bdo cdo Ban Gidm hiéu dé lam céc tha tuc dé
thu hoi tai san.

3. Tinh hao mon tai san c¢d dinh

a) Déi voi tai san cb dinh khong théng dung, thoi gian sir dung va ty 18 tinh hao
mon thye hi¢n theo Thong tu s6 162/2014/TT-BTC ngay 6/11/2014 cia B Tai chmh

b) Ddi voi tai san cb dinh déc thu, chuyén nganh chua dugc quy dinh vé thoi
gian sir dung va ty 1é tinh hao mon theo Thong tu sb 162/2014/TT-BTC ngay
6/11/2014 cta Bo Tai chmh thi Phong KH-TC bdo cdo, dé xuét thoi gian sir dung, ty 1é
tinh hao mon tai san ¢é dinh trinh Ban Giam hiéu xem xét quyét dinh trudc khi thyuc
hién nghiép vu hach toan ké toan.

C) Déi véi tai san cd dinh néu dén han tinh hét hao mon ma van con str dung
duge thi vin tiép tuc sir dung va khong duqc ghi gidm trong sb theo doi tai san ¢
dinh, van tiép tuc quan ly nhu nhitng tai san ¢b dinh khéc.

4. Thanh ly tai san

a) Diéu kién thanh ly tai san

- Tai san cb dinh néu hét dén han tinh hét hao mon, lac hau, khong con sir dung
dugce, khong ¢ nhu cau sur dung dugc xem xét dé thanh ly.

- Tai san bi hu hong khong thé sur dung hodc tai san néu tiép tuc stra chita ma
phai chi phi I6n dugce xem xét thanh ly.

b) Viéc thanh ly tai san thuc hién theo céac budc:

- Xéc dinh tai san thanh ly, dé xuit danh muc tai san thanh ly.

- Cac phong chirc ning tham dinh, trinh Hoi dong thanh ly tai san tham muu
phé duyét hd so thanh 1y tai san.

- Té chirc thyc hién thanh 1y tai san: nhap tai san thanh Iy vé kho hoic thanh ly
tai chd néu tai san kho di chuyén, khong thé di chuyén dugc. Tai san duge thanh ly
theo cdc phuong thirc bén tai san hodc pha dd, hiy bo tai san.

- Hach toan sd sach ké toan.

Sau khi don vi ban giao tai san dé thanh 1y, Phong KH-TC lam thu tuc giam sb
thi don vi moi hét trach nhiém quan 1y tai san do.

¢) Trinh tu, tht tuc ban déu gia tai san Nha nudc

Trinh tu, th tuc ban du gié tai san Nha nudc dugce thue hién theo quy dinh cta
phap luat vé ban d4u gid tai san. Riéng dbi voi viéc thong bio ban diu gia tai san Nha
nudc 1a tru s& lam viéc, quyén su dung dét, xe 0 t6 cac loai va tai san co nguyén gia
theo s& ké toan tir 500 triéu dong trd 1én /1 don vj tai san thi ngoai viéc thuc hién
théng béo theo quy dinh ctia phap ludt vé ban du gia con phai thuc hién dang tai trén
bao Péu thau ctia Bo K& hoach va Déu tu.

Diéu 21. Lién doanh, lién két, dwa tai sin sir dung dich vu ¢6 thu

1. Tai san dung vao viéc lién doanh, lién két phai dugc sy ddng y cia Hiéu
trudng Nha trudng va thuc hién theo thi tuc quy dinh. Nghiém cAdm don vi, ca nhan
dugc giao quan ly tai san ty y cho thué, mugn, lién doanh lién két dudi moi hinh thirc.
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2. Tai san dwua vao hoat dong dich vu c6 thu phai cé dé an dugc Hiéu trudng phé
duyét bing van ban va phai hach toan day du, rd rang va thyuc hién trich khiu hao, nop
phuc lgi va nghia vu thué theo quy dinh.

3. Tién thu dugc tir san xudt, kinh doanh dich vy, cho thué, lién doanh, lién két
tai san Nha nudc phai hach toén riéng va sir dung dé thanh toan céc chi phi c6 lién
quan; thyc hi¢n nghia vu tai chinh d6i v6i Nha nudc theo quy dinh cta phép luat; 56
tién con lai duge quan ly, sir dung theo quy dinh tai Luat Quan ly, sir dung tai san Nha
nuée, Nghi dinh s& 52/2009/ND-CP va co ché tai chinh ap dung ddi véi don vi su
nghi¢p cong lap.

Chuwong II1
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 22. Té chirc thuwe hién

1. Phong QT&DT c6 trach nhiém huéng din céc don vi thyce hién quy dinh nay
trong toan Truong, phdi hgp véi cac don vi chiic ning kiém tra, giam st viéc thuc
hién va bao cdo Hi¢u truéng Nha trudng.

2. Thu trudng cac don vi va ca nhéan lién quan chju trdch nhiém truéc Higu
truéng Nha truong vé cac nhiém vu duge giao, tuén thu diy du c4c quy dinh cia
Truong Dai hoe Vinh vé quan Iy, khai thac va sit dung tai san.

Didu 23. Hiéu lyc thi hanh

Quy dinh nay ¢6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ky. Trong qué trinh thyc hién, néu
¢ cac van d& phét sinh, Phong QT&DT, Phong KH-TC s& dé xuat Higu truéng bd
sung, chinh stra cho phl hop./,g "

GS.TS. Pinh Xuin Khoa
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