BO GIAG DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC VINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
s4:A045 /DHV-CTCTHSSV Nghé An, ngay< thang 8 nim 2023

V/v t& chire nhap hoc truc tiép
va tuu trudng cho sinh vién khoa 64

Kinh gui:
- Trudng céc don vi lién quan;
- Doan Thanh nién, Hoi Sinh vién.

Thyc hién chuong trinh cong tac, ké hoach thoi gian dao tao ndm hoc 2023 -
2024, Nha truong td chirc nhap hoc truc nhéap hoc truc tiép va tuu truong cho sinh vién
khoa 64 tir ngay 12/9 dén ngay 15/9/2023, tai Ho1 trudng A - Truong Pai hoc Vinh (theo
lich dinh kém). Dé cong tac don tiép sinh vién mdi duge tién hanh dtng ké hoach, Nha
truong giao cac don vi chuén bj va trién khai thuc hién cc cong viéc cu thé nhu sau:

1. Phong Cong tac chinh tri - Hoc sinh, sinh vién

La don vi ddu mbi, chju trach nhiém d6n dbc va phdi hop vai cac don vi lién quan
t6 chuc tot cong tac tiép nhén sinh vién khda 64 nhdp hoc va truc tiép thuc hién cac ndi
dung sau:

- Lén lich va théng béo cho céc don vi chudn bi va dén tiép sinh vién khod 64;

_ Phéi hop véi cac don vi lién quan hoan thanh Gidy béo trang tuyén, huéng dan
nhép hoc va céc biéu mau lién quan, gui cho sinh vién truée ngay 30/8/2023;

- Nhén Quyét dinh va dit lidu tring tuyén tir phong Déo tao; phdi hop voi cac don
vi lién quan xu ly céac truong hop sai sot;

- Kiém tra, thu nhan va quan 1y hd so sinh vién nhap hoc ddng thoi cap nhat ho
SO vao phan mém quan ly; 1ap danh ba sinh vién trung tuyén vao trudng va lam quyét
dinh tlep nhén sinh vién;

- T4 chirc cho sinh vién tham gia bao hiém than thé;

- Phéi hop v&i cac don vi lién quan dé 1am thé tich hgp cho sinh vién;

- Trang tri khu vyc don tiép va khuén vién Truong, lam tdt cong tac thong tin,
tuyén truyén, khéanh tiét;

- Phéi hop véi trudng, khoa, vién thanh 18p céc 16p hanh chinh, chon cir Ban can
su 16p ndm hoc 2023 - 2024;

- Xay dung k& hoach v chu tri t& chirc "Tuén sinh hoat cong dan - sinh vién" déu
kho4 va Chuong trinh "Chao Tan sinh vién";

- Xay dung ké hoach td chirc L& Khai giang khoa dao tao thir 64, tuyén duong
sinh vién xuat sic, sinh vién gioi ndm hoc 2022 - 2023;

- Xy dyng du toan va thanh, quyét toan kinh phi cho cac hoat dong lién quan
dén cong tac don tiép sinh vién.



2. Phong Dao tao
- Tham muu quyét dinh céng nhén thi sinh tring tuyén khoa 64;

- Phéi hop véi Trung tdm Cong ngh¢ thong tin (Vién Nghién ctru va Dao tao truc
tuyén) in Gidy bao tring tuyén va cap nhat danh sach thi sinh tring tuyén vao phin mém
quan ty;

- Ban giao Quyét dinh va dit liéu trang tuyen cho Phong Cong tac chinh tri - Hoc
sinh, sinh vién, Trung tim Cong nghé thong tin (Vién Nghién ctru va Dao tao truc tuyén),
Phong Ké hoach - Tai chinh, cac trudng, khoa, vién va cac don vi lién quan theo quy
dinh ciia Nha truong;

= Phéi hop voi Phong Cong tac chinh tri - Hoc sinh, sinh vién xt ly cac truong
hop bt thuirdng trong qua trinh sinh vién nhap hoc;

- Phéi hop voi céc truong, khoa, vién xay dung thoi khoa bidu va td chirc ding
ky hoc cho sinh vién khoa 64.

3. Vién Nghién ciru va Dao tao truc tuyén

- Chi dao Trung tdm Cong ngh¢ thong tin kiém tra, ra soat phan hé nhap hoc ddm
bédo an toe‘m,,béo mat thong tin, thong sudt, dac biét la trong thoi gian sinh vién nhép
hoc truc tuyén;

- Phéi hop voi Phong Ké hoach - Tai chinh ra soat phan mém va cac khodn thu
theo Thong bao s6 161/TB-DHV, ngay 28/8/2023 cua Nha truong;

- Phan quyén quan tri phén hé nhép hoc, théng ké nhap hoc va hd trg cac don vi
lién quan trong qua trinh t6 chirc nhép hoc;

- Dua danh séch thi sinh trang tuyén 1én phan mém quan 1y, phin mém thu hoc
phi, 1€ phi;

- Bé tri can bo truc hudng dan, ho trg k§ thuat cho sinh vién trong sudt qua trinh
nhép hoc.

4. Phong K& hoach - Tai chinh

- Phéi hop v6i Trung tdm Cong ngh¢ thong tin (Vlen Nghlen cuu va Pao tao truc
tuyén) dé thiét lap dinh murc thu hoc phi, 1& phi trén phin mém;

- Cép nhét cac khoan thu, dinh muc thu theo nganh, theo ddi tuong sinh vién vao
phan mém quén ly cua Nha truong;

- Cép kinh phi cho céc hoat déng lién quan dén cong tac nhap hoc cho sinh vién
sau khi dugc Ban Giam hi¢u phé duyét;

5. Tram Y té: T4 chirc kham sirc khoé, t6 chirc cho sinh vién khoa méi tham gia
bao hiém y té theo quy dinh.

6. Trung tam Noi tri: B& tri chd & cho sinh vién c6 nhu cau & ky tic xa.

7. Phong Hanh chinh Téng hop

- Lam tdt cong tac truyén thong theo quy dinh;

- Phuc vu nudc ubng cho Ban dén tiép trong cac ngay nhép hoc;

- Bd tri xe chd sinh vién nhap hoc vé Co s¢ IT ciia Nha truong.



8. Phong Quan tri va Pau tw

- Chuén bj co s& vat chat: Hoi trrong, &m thanh, anh sang, ban ghé, cac diéu kién
k¥ thuat khac phuc vy cong tac don ti€p sinh vién;

- Pam bao céng tac v¢é sinh moéi trudng trong toan Trudng.

9. Trung tAm Théng tin Thwr vién Nguyén Thiic Hao

- Huéng dan sinh vién khéa méi st dung thu vién;

- Phéi hgp v6i phong Céng tac Chinh tri - Hoc sinh, sinh vién dé 1am thé thu vién
tich hop trong thé sinh vién.

10. Viin phong Déng - Hoi ddng truomg - Poan thé: Tiép nhin hd so chuyén
sinh hoat dang cho sinh vién 1a Pang vién.

11. Poan Thanh nién, Hji Sinh vién

- Tiép nhan hé so chuyén sinh hoat Poan cho sinh vién;

- B4 tri sinh vién tinh nguyén hd trg nhap hoc;

- T6 chure khdo sat va gidi thiéu phong tro cho sinh vién c6 nhu céu;

- Xay dung ké hoach dé gigi thiéu céc cau lac bd, ddi, nhom ctia Poan Thanh
nién - H6i Sinh vién thu hat sinh vién khoa 64 tham gia;

- Phéi hop t6 chirc cac hoat dong trong chuong trinh “Chao Tén sinh vién”.

12. Trung tim Dich vu, Hb trg sinh vién va Quan hé doanh nghiép

- Trién khai cac phuong an bdo V¢, sdp xép phuong tién giao thong, bao dam
tuyét dbi an toan trong khu vuc Trudng trong cac ngay don tiép. Tuyét ddi khong dé cac
t chirc, c4 nhan vao khuén vién Trudng tu y trién khai cac hoat dong;

- Phéi hop véi cac co quan, doanh nghiép td chirc cac dich vu hd tro sinh vién
khoa moi;

- Xay dung ké hoach va chuén bi phuong 4n hd trg nhirng tén sinh vién c¢6 hoan
canh dic biét kho khan.

13. Ban Quan ly Co's¢ 11

- Lam t6t cong tac tuyén truyén, trang tri khanh tiét chao doén sinh vién tai Co s&
II;

- Tiép nhan va bd tri chd & cho sinh vién ctiia Vién Noéng nghiép Tai nguyén, Khoa
Gido duc The chat;

- Phoi hop v6i Phong Cong tac chinh tri - Hoc sinh, sinh vién & chirc tét "Tuan

sinh hoat cong dan - sinh vién" dau khoa va cac hoat dong "Chao Tén sinh vién" tai Co
so 11

14. Trung tim GDQP - AN: Nhén va quén ly ho so di chuyén nghia vu quén su
cho nam sinh vién, theo d6i nam sinh vién trong do tudi tham gia nghia vu quan sy.
15. Cac truong, khoa, vién

- Phan c6ng lanh dao truc trong cdc ngay don tiép; giao Tro ly Quan ly sinh vién
phdi hop véi DPoan Thanh nién, Hoi Sinh vién tiép nhén sinh vién tai don vi sau khi da
hoan thanh c4c thi tuc nhap hoc. Lap hd so va danh séch sinh vién;
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- Thanh 13p céc 16p hanh chinh va 1ap danh sach sinh vién kém theo; chon cir Ban
can sy l6p nam hoc 2023 - 2024; gui vé Truong (qua Phong Cong tdc Chinh tri - Hoc
sinh, sinh vién) d¢ ban hanh quyét dinh;

- T4 chirc cho sinh vién khoa 64 tim hiéu vé don vi, cac quy dinh cua truong,
khoa, vién;

- Gi6i thiéu chuong trinh dao tao cia timg nganh hoc va chuong trinh, ké hoach
dao tao cho sinh vién;

- Phan c6ng C6 van hoc tap va can bo, giang vién tu van, hudng dan, hé trg sinh
vién khoa mai dang ky hoc, trong hoc tép, sinh hoat.

Lieu y: Céc don vi khong dwoc thu bt ctr khoan kinh phi nao khac ngoai cac
khoan thu theo quy dinh.

Trén déy 1a ndi dung trién khai nhap hoc truc tiép va tuu trudng cho sinh vién
khoa 64. Nha truong yéu cau Truong cac don vi trong toan truong, Doan Thanh nién,
Hoi Sinh vién nghiém tic trién khai thuc hién. Trong qua trinh t6 chire thuc hién, néu
co vudng méc, cac don vi phan anh vé Trudng (qua Phong Céng tdc chinh tri - Hoc
sinh, sinh vién) dé kip thoi xtr ly./.

Noi nhin: KT, HIEU TRUONG
- Nhu trén (t/h); [ ,,

- Hidu truong (b/c);
- Luw: HCTH, CTC’THSSV/

PGS.TS. Nguyén Thij Thu Ciic



