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QUY CHE
Thue hién co ché mdt cira, co' ché mdt cira lién thong
tai Trwomg Dai hoc Vinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 300/0D-PHYV ngay 24 thang 4 nam 2018
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Vinh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Co ché mot cira, co ché mot cira lién thong

1. Co ché mot ctra 1a cach thirc giai quyét cong viéc thudc trach nhiém, thim
quyén cta Trudong Pai hoc Vinh trong viéc cong khai, hudéng dan thu tuc hanh chinh,
tiép nhan hd so, giai quyét va tra két qua dugc thuc hién tai mat dau méi 1a Bo phan
mot cira, Phong Hanh chinh Tong hop, Trudng Pai hoc Vinh.

2. Co ché mot cira lién thong 1a cach thirc giai quyét cong viée thudc trach
nhiém, thim quyén cua Truong Pai hoc Vinh hoac gifta cac don vi truc thudc Truong
Pai hoc Vinh trong viéc cong khai, huéng dan thu tuc hanh chinh, tiép nhén hd so, giai
quyét va tra két qua duoc thuc hién tai mot ddu mdi 1a Bo phan mot ctra, Phong Hanh
chinh Tong hop, Trudng Pai hoc Vinh.

Piéu 2. Tiép nhén va tra két qua

1. B6 phan mdt cira 1a dau mdi tap trung huéng dan thu tuc hanh chinh, tiép
nhan ho so cua can bg, vién chirc, hoc sinh, sinh vién, hoc vién (HS, SV, HV), céc ca
nhan va t6 chic ngoai truong (sau day goi tat 1a tap thé, ca nhan) dé chuyén dén cac
don vi c¢6 thAm quyén giai quyét va nhan, tra két qua cho tip thé, ca nhan.

2. Quy trinh giai quyét 0 B phan mdt cua ddi véi tap thé, c4 nhan phai duogc
trién khai thong nhat trong toan trudng, c¢6 sy phdi hop chat ché giita cac don vi chiic
nang trong truong dudi su chi dao cua Pang uy, Ban Giam hi¢u.

3. Cac don vi trong truong c6 nhiém vu phdi hop véi Bo phan mot cira dé giai
quyét cac thil tuc, quy trinh theo dung quy dinh ctia Quy ché nay.

4. B6 phan mot cira c6 trach nhiém giai quyét cong viéc theo diing quy dinh cua
Quy ché nay va cac quy dinh khac ctia Nha truong.

5. Lam viéc & BO phan mot cira gdm c6: can bo do Nha trudng phan cong va
cong tac vién sinh vién (SV).

a) Yéu cau

- Pam bao du vé sd lugng va co chuyén mon, nghiép vu phu hop dép tng yéu
cu cong viéc;

- C6 pham chit, dao durc tét, tinh than trach nhiém va tinh chuyén nghiép cao;

- C6 tac phong, thai 6 chuin muc, c6 kha ning giao tiép tot.



b) Trach nhi¢m

- Thyc hién nghiém tic, déy du quy ché hoat dong cuia BO phan mot cura;

- Tao diéu kién thuan lgi cho tap thé, ca nhan thuc hién cac giao dich hanh chinh;

- Huéng dan tap thé, ca nhan thyc hién thi tuc hanh chinh diy du, rd rang,
chinh xéc;

- Tiép nh4n hd so hanh chinh cta tip thé, c4 nhan theo quy dinh;

- Chu dong tham muu, dé xuit sang kién cai }ién Vié?C th},rc hién thu U.lf? hanh
chinh; kip thoi phat hién, kién‘nghi voi Nha truong dé stra doi, bo sung, thay doi hodc
huy bd, bai bo cac quy dinh vé tha tuc hanh chinh khéng kha thi hoac khong phu hop
vO1 tinh hinh thuc té;

- Mic dong phuc theo quy dinh ctia Nha truong khi lam viéc;

- Thuc hién cac quy dinh khac cia phap luat.

¢) Quyén loi

- Puoc tap huin vé chuyén mén nghiép vu va van hoa tng xt, giao tiép;

- Cong tac vién dugc hudng ché do hd tro theo quy dinh.

Piéu 3. Cac nguyén tic thuwc hién co ché mt cira, co ché mét cira lién thong

1. Cong khai, day du, kip thoi cac thu tuc hanh chinh, cic mau biéu trén
WFbsite cua Truong (Muc Bo phan mdt ctra). Céf: tép thé,’ ca nhan ndp ho so va nhan
ket qua t?.i B6 phan mét ctra, khong phai truc tiép dén bat ky don vi nao khéc trong
truong dé 1am viéc.

‘ 2. Bao dam giai quyét cong viéc nhqnh chong, thuén tién; viéc yéu c:?tu l?c;) sung
ho so chi dugc thuc hién khong qua mdt 1an trong sudt qua trinh gidi quyét ho so tai
B6 phan mot ctra.

, 3. Bao dam su phoi hop chit ché giira cac don vi trong toan trudng trong giai
quyét cong viéc.

4. Vi¢c thu phi, 1€ phi dugc thyc hién theo dung quy dinh cua phap luat va cua
Nha truong.

Diéu 4. Pham vi ap dung co ché mét cira, co' ché mot cira lién thong

Co ché mot ctra, co ché mdt ctra lién thong duge ap dung cho:

1. Tat ca cac tha tuc, quy trinh duoc quy dinh tai Quy ché nay.

2. Céc noi dung cér}g viéc, cac thu tuc, quy trinh lién quan dén cac tap thé, ca
nhan do Hiéu trudng yéu cau.

Chuong 11
QUY TRINH THYC HI]::ZN co CHE MOT CUA,
CO CHE MOT CUA LIEN THONG
Piéu 5. Quy trinh thuc hién co ché mét cira, co' ché mdt cira lién thong
1. Tiép nhéan ho so
a) Tap thé, ca nhan nop ho so truc tiép tai B phan mot ctra.

b) Bo phan mot ctra tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 18, diy du cta ho so:



- Trudng hop ho so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng dan dé tap thé, ca
nhan dén don vi c6 thAm quyén giai quyét;

- Truong hop hd so chua hop 18 thi hudng dan cu thé theo mau sd 01 tai Phu luc;

c) B6 phan mot cira nhap vao S6 theo ddi ho so theo mau s6 02 tai Phu luc; viét
Phiéu hen tra két qua theo mau s6 03 tai Phu luc;

d) Pbi v6i ho so quy dinh giai quyét va tra két qua ngay, khong phai lap Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua: Bo phan mot cura tham dinh, trinh don vi c6 thAm
quyén quyét dinh va tra két qua cho tap thé, ca nhan;

Déi v6i hd so quy dinh c6 thoi han giai quyét: Bo phan mot cira viét Phiéu hen
tra két qua; thAm dinh, trinh don vi ¢6 thAm quyén quyét dinh va tra két qua giai quyét
hd so cho tap thé, ca nhan.

2. Chuyén hé so

a) Sau khi tiép nhén hd so theo quy dinh tai Piém ¢ Khoan 1 biéu nay, BJ phan
mot cira 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so theo mau sé 04 tai Phu luc;

b) Chuyén ho so va Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so cho don vi lién
quan giai quyét. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so dugc chuyén theo hd so va
lIuu tai B6 phan mot ctra.

3. Giai quyét ho so

Sau khi tiép nhan hd so, B phan mét cira giai quyét theo tirng linh vuc nhu sau:

a) Truong hop khong quy dinh phai thim tra, xac minh ho so: Bo phan mot cira
tham dinh, trinh 1anh dao phong Hanh chinh Tong hop Ky va tra két qua cho tip thé, ca
nhan;

b) Truong hop c¢6 quy dinh phai tham tra, xac minh ho so: Bo phan mot ctra co
phuong an thim tra, xac minh va t6 chtrc thuc hién. Qua trinh thAm tra, xac minh phai
duoc 1ap thanh ho so va luu tai Bo phan mot cua;

Déi v6i hd so qua tham tra, xac minh du diéu kién giai quyét: B6 phan mét ctra
tham dinh, trinh don vi c¢6 thAm quyén quyét dinh va tra két qua cho tap thé, c4 nhan;

Dbi voi hd so qua tham tra, xdc minh chua du diéu kién giai quyét: Bo phan
mot cira tra lai ho so va néu rd 1y do, ndi dung can bo sung.

¢) Cac ho so quy dinh tai Diém a, b Khoan nay sau khi tham dinh khong di
diéu kién giai quyét, can bo phu trach tra lai hd so va néu rd 1y do khong giai quyét hd
s0. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua trong S6 theo ddi ho so. Thoi han thong
bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh;

d) Cac hd so qua han giai quyét: Cac don vi chic ning giai quyét hd so phai
thong bao b%lng van ban cho B) phan mdt ctra déng thoi ¢6 van ban xin 16i tap thé, ca
nhan, trong d6 ghi r6 1y do qué han, thoi han tra két qua.

4. Tra két qua

Bo phan mot ctra nhap vao S6 theo ddi ho so va thuc hién nhu sau:

a) Cac ho so da giai quyét xong: Tra két qua giai quyét ho so cho tap thé, ca nhan;



b) Dbi véi hod so chua du didu kién giai quyét: Lién hé voi tap thé, ca nhan dé
yéu cau bd sung ho so theo théng bao cua don vi chuyén mén giai quyét hd so va vin
ban xin 16i ctia BO phan mét ctra (néu 12 16i do tiép nhan ho so);

¢) Déi voi ho so khong giai quyét: Lién hé voi tap theé, ca nhan dé tra lai ho so
kém theo thong bao Iy do khéng giai quyét hd so;

d) D6i v6i hd so qua han giai quyét: Thong bao thoi han tra két qua 1an sau va
chuyén vin ban xin 16i ctia don vi chuyén moén qua han giai quyét cho tap thé, ca nhan;

d) P6i vai hod so giai quyét xong trude thoi han tra két qua: Lién hé dé tap thé,
ca nhan nhan két qua;

e) Truong hop tip thé, c4 nhan chwa dén nhan ho so theo Phiéu hen tra két qua
thi két qua giai quyét ho so duge luu gift tai BO phan mot cua.

Chuong |11
HO SO, THU TUC, QUY TRINH
VA THOI GIAN GIAI QUYET TAI BQ PHAN MOQT CUA

Pi¢u 6. Trinh Ky cac vin ban, gidy to gidi quyét cac cong viéc hanh chinh
doi voi cac tap the, ca nhan trong va ngoai Truong

1. H6 so, thu tuc, quy trinh

Céc tap thé, ca nhan trinh Ban Giam hiéu ky vin ban, to trinh cong viéc nop
tai BO phan mot ctra. BO phan mdt ctra thuc hién cac nhi€ém vu theo khoan 1, Dicu 5,
Chuong II cua Quy ché nay va Quy ché cong tac van thu, luu trit cua Truong Dai
hoc Vinh.

2. Thoi gian giai quyét

Giai quyét ngay khi c6 hd so diy du, hop 1é va theo quy trinh dugc quy dinh
trong Quy ché cong tac van thu, luu trtr Truong Pai hoc Vinh.

Piéu 7. HS, SV, HV xin théi hoc

1. HO so, tha tuc

Pon xin thdi hoc ciia HS, SV, HV ¢6 v kién dong ¥ cta gia dinh.

Nl}é t}*uérng chi giai quyét cho thoi I}(_)C dbi véi ,céc truong hop: bi dau 6r‘n
khong thé tiép tuc hoc; di hoc dai hoc, cao dang, trung cap chuyén nghi¢p, hoc nghe;
di lam hodc do hoan canh gia dinh neo ngudi, b0 me¢ 6m dau, bénh tat khong co
nguoi chim soc. Riéng hoc sinh (HS) s& cin ctr vao Iy do cu thé dé Nha truong quyét
dinh cho thoi hoc.

Kém theo don xin thoi hoc phai ¢6 gidy to, ho so minh chimg. Cu thé nhu sau:

- Trudng hop bi dau 6m khong thé tiép tuc hoc tap: HO so bénh an tuyén huyén
va tuong duong trd lén.

- Truong h()’pqdi hoc de;li hoc, cao dang, trung cap chuyén nghiép, hoc nghé:
Quy¢t dinh tring tuyén hodc ti€p nhan cua co sé dao tao.

- Trudng hop xin théi hoc dé di lam: Quyét dinh cia co quan tiép nhén.

- Truong hop do hoan canh gia dinh neo ngudi, bd me m dau bénh tat khong
c6 nguodi cham séc: Giay xac nhan cia UBND cap xa.
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2. Quy trinh

a) HS, SV, HV léy mau don tai Bo phan mot cia (hodc download trén trang
website Truong Pai hoc Vinh), dién day da cac thong tin theQ mau don, ky xac nhan
cua giang vién phu trach va Trg 1y quan 1y sinh vién. Nop ho so xin kem theo minh
ching Xin tt}éi hoc tai B phan mot cfra.’ B6 phan mot cura thuc hién cac nhiém vu theo
khoan 1, Biéu 5, Chuong II cua Quy ché nay.

b)7B© phan mot cua F(X)ng hop, chuyén daph sach, hd so cho Phong CTCT-
HSSV tham dinh va lam Quy¢ét dinh, ban giao Quyét dinh cho cac don vi lién quan.

¢) Bo phan mot cura huong dép HS, SV, HV bbi thuong kinh phi dao tao (d6i
v6i1 sinh vién thupc doi tuong ,phéi deén bu kinh phi dao tao), tra Quyét dinh cho HS,
SV, HV theo phiéu hen, cap gidy gidi thi€u thanh toan cac khoan no.

3. Thoi gian giai quyét

‘ Tr‘é két qua cho HS, SV, HV cham nhét 12 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
day du ho so hop I¢.

Piéu 8. HS, SV, HV xin nghi hoc tam thoi

1. HO so, tha tuc

a) Pon xin nghi hoc tam thoi cia HS, SV, HV.

b) Lich dang ky hoc cta hoc ky xin nghi hoc.

¢) Ho so minh ching 1y do xin nghi hoc twrong tng véi timg trudng hop:

- Truong hop xin nghi hoc di nghia vu quan su: C6 Quyét dinh diéu dong.

- Truong hop dau 6m: C6 hd so bénh an tuyén huyén trg 1én.

- Truong hop vi nhu cé}l ca nhan: Diéuvkién §V, hoc vién (HV) phéiw hoc i’t nhat
mot hoc ky, kém theo bang d}ém cac hoc ky ké tir dau khoa hoc dén thoi diém viét dgn
xin nghi hoc. SV phéi7 ¢ diém TBC tich liy tir 2.0 tr¢ 1én; HV cao hoc phai c¢6 diém
TBC tich liy tir 5.5 diém tro 1én.

2. Quy trinh

a) SV, HV lay mﬁu‘ do’r} tai BO phan mot ctra (hodac download trén trang website
Truong Dai hoc Vinh), dién day du cac thong tin th§o mau don, ky x4c nhan cia giang
vién phu trach va Trg 1y quan ly sinh vién. Nop ho so xin kém theo minh chirng Xin
nghi hoc tar‘n thoit tai B phan mot cua. ’B(f) phan mdt ctra thyc hién cac nhiém vu theo
khoan 1, Diéu 5, Chuong II ciia Quy ché nay.

b) Bo phélr} mot cira chuyén dar}h sach, ho so cho Phong CTCT-H,SSV tham
dinh va lam Quyét dinh, ban giao Quyét dinh cho cac don vi lién quan. boi voi HS:
SV, HV con ng, Bo phan mot ctra thong bao cho HS, SV, HV ndp day du kinh phi d¢
lam céc thu tuc tiép theo.

c) Bo phan mot ctra tra Quyét dinh cho HS, SV, HV theo phiéu hen.

3. Thoi gian giai quyét

‘ Tra két qua cho HS, SV, HV cham nhat 1a 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho
so day du hop 1€.

Pi¢u 9. HS, SV, HV xin tré lai hoc tap



1. Hd so, thu tuc

a) Pon xin tré lai hoc tap, kém theo Quyét dinh nghi hoc tam thoi hodc Quyét
dinh dinh chi hoc tap cua HS, SV, HV.

b) Béi vé6i HS, SV,’ HV xjn nghi ‘h(_)c tam thoi Vi’ 1y do suc khoe phfii c6 gidy
xac nhan clua co quan y té c6 tham quyén (bénh vién cap huyén tr¢ 1€n) vé viéc xac
nhan HS, SV, HV dam bao strc khéde trd lai hoc.

c) Péi yc’wi HS, SV, HV bi dinh ghi hoc tap phai c6 ban tu kiém diém, c6 xac nhan
cta chinh quyén dia phuong vé viéc chap hanh phap luat trong thoi gian & dia phuong.

2. Quy trinh

a) HS, SV, HV ndp ho so xin vao hoc trudc 02 tuan ké tir khi hét han thoi gian
nghi hoc tam thoi hodc thoi gian bi dinh chi ‘hoc tap tai BO phan mot Cfl'{:l. B6 phan mot
ctra thue hién cac nhiém vu theo khoan 1, diéu 5, chuong II cua Quy ché nay.

~ b) Bo phan mot cfra,chuyén hd so cho Phong CTCT-HSSV tham dinh, 1am
Quyeét dinh va ban giao Quyét dinh cho cac don vi lién quan.
c) B6 phan mot ctra tra Quyét dinh cho HS, SV, HV theo phiéu hen.
3. Thoi gian giai quyét
‘ Tra két qua cho HS, SV, HV cham nhat 14 7 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho
so day du hop 1¢€.

Piéu 10. Sinh vién bé hoc dén nhén ho so

Sinh vién duogc tuyén trong chi tiéu dao tao ctia Nha truong néu bo hoc (ké ca
khong dang ky hoc) qua thoi gian quy dinh m‘é khong c6 ly do chinh dang, Nha t}'ubr}g
s€ xu ly k}:l luat budc :[héi hoc va thong bao vé gia dinh, dia phu’opg. Sinh vién néu dén
nhan lai ho so ‘phéi boi thuong kinh phi dao tao theo quy dinh giong nhu sinh vién xin
thoi hoc tai Biéu 7.

Sinh vién dén nhan hd so trinh Quyét dinh ky luat budc thoi hoc tai Bo phan mot
ctra va thyc hién viéc dén bu kinh phi dao tao. B p,hén mot S:ira cap giay tha‘nh toan cac
khoan ng véi Nha trudong va hudng dan sinh vién dén nhan ho so tai Phong ho so.

Thoi gian gidi quyét: Cham nhat 1 ngay lam viéc ké tir khi nhan hd so.

Dféu 11. HS, SV, HV xin chuyén truomg hoic chuyén co sé dao tao (goi tit
1a chuyén truwong)

1. HO so, tha tuc

a) Déi voi HS, SV, HV chuyén dén

- Pon xin chuyén trudng cua HS, SV, HV ¢6 ¥ kién cta Hiéu truong Trudng
bai hoc Vinh va truong dang hoc.

o C?iéy bao trang tuyén vao trudng HS, SV, HV dang hoc (ban photo kém ban
goc dé kiém tra hoac ban photo c6 cong ching).

- Két qua hoc tap va diém rén luyén HS, SV, HV (ban gbc).

- Gidy x4c nhan trong thoi gian hoc ¢ Trudng khong vi pham ky luat (ban gbc).



7 Diéu kién bit budc: Diém xét tuyén dau vao phai bang hodc cao hon diém
chuan cua Truong Pai hoc Vinh tuong tng vdi mdi ngé&nh, ghuyén nganh (tr khoa 57
Ia nhém nganh, nhém chuyén nganh) cua khoa xin chuyén dén.

b) Béi v6i HS, SV, HV chuyén di

- Pon xin chuyén truong caa HS, SV, HV.

- Két qua hoc tap va ren luyén cua HS, SV, HV (ban géc).

- Y kién dong ¥ tiép nhan ciia trudng chuyén dén.

2. Quy trinh

a) Bdi v6i HS, SV, HV chuyén dén

- HS, SV, HV ndp hd so xin chuyéin dén tai BO phan mot cira. B phan mot cira
thuc hién cac nhiém vu theo Khoan 1, Biéu 5, Chuong II cia Quy ché nay.

- B6 phan mét cira chuyén ho so cho Phong Pao tao tham dinh.

- Bo phan mot cira chuyén ho so cho Phong CTCT-HSSV tham dinh, xin y kien

quyét dinh ciia Ban Giam hiéu va lam Quyét dinh tiép nhan.

- BO phan mdt cua tra két qua cho HS, SV, HV theo phiéu hen.

- HS, SV, HV tiép tuc 1am quyét dinh chuyén truong ¢ trudng minh dang hoc.

- HS, SV, HV mang Quyét dinh tiép nhan cua Trudng Pai hoc Vinh dén Phong
CTCT-HSSV dé duoc huong dan va Iam thu tuc nhap hoc.

b) Béi v6i HS, SV, HV chuyén di

- HS, SV, HV ndp ho so xin chuxén di tai BO phan mdt cua. B(f) phan mot cua
thue hién cac nhiém vu theo Khoan 1, Biéu 5, Chuong II cua Quy ché nay.

- Bo phan mot cira cl;uyén ho so cho Phong CTCT-HSSV, Phong CTCT-HSSV
kiém tra tinh hop phap cta ho so, lam quyét dinh trinh Hi€u truéng Nha truong phé duyét
va ban giao Quyét dinh cho cac don vi lién quan.

- B6 phan m,(f)t (:1:J:a tra Quyét dinh c‘ho HS, SV3 HV t’heo phiéu hen, hudng dan
HS, SV, HV truc ti€p dén phong quan 1y ho so nhan ho so goc.
3. Thoi gian giai quyét

‘ Tra két qua cho HS, SV, HV cham nhét 1a 7 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan ho

so day du hop 1¢€.

Pi¢u 12. Chuyén chuyén nganh dao tao ddi véi HV cao hoc

1. Diéu kién dé xét chuyén chuyén nganh dao tao

H(:)c vién duoc xét chuyén chuyén nganh dao tao trong cing mét khéa hoc, néu
c6 céc dicu kién sau day:

a) Da tham du ky thi tuyén sinh theo dé thi chung va c6 két qua thi bang hodc
cao hon diém trung tuyén cia chuyén nganh xin chuyén dén.

b) Puoc chuyén dén chuyén nganh cé cung nhom nganh (trong ciing mot khoa)
v61 nganh dao tao ma hoc vién dang hoc.

c) Sb luong cua 16p chuyén nganh hoc vién dang hoc co tir 10 hoc vién tré 1én.

d) Thoi gian xin chuyén: khi hoc vién dang hoc cac hoc phan chung.



e) Puogc sy dong ¥ cua Hiéu truong Nha trudng.
2. Hd so thu tuc
a) Pon xin qhuyén chuyén nganh dao tao da co y 7kié'n, dong ¥ cta chu nhiém
chuyén nganh chuyén di va chu nhi¢m chuyén nganh chuyén dén.
b) Gidy bao trang tuyén (Ban photo kém ban gbc dé kiém tra hodc ban photo
cong ching).
3. Quy trinh
a) HV ndp hd so xin chuyén chuyén qgénh tai BO phan mdt cua. ,B(f) phan mot
ctra thuc hién cac nhiém vu theo Khoan 1, Bi¢u 5, Chuong II ciia Quy ché nay.
, b) B6 phan mot cira xin ¥ kién cta Trudng khoa va Truéng phong DT SPH, y
kién cua Ban Giam hiéu.
C) qNé’u hd 50 duoc duyét, B6 phan mot cira ghuyén hd so dén Phong CTCT-
HSSV tham dinh d¢ 1am Quy¢t dinh va ban giao Quyét dinh cho cac don vi lién quan.
d) B6 phan mot ctra tra Quyét dinh cho HV theo phiéu hen
4. Thoi gian giai quyét
Cham nhat 7 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan ho so day du hop 16.
Trong truong hop ho so khong duoc duyét, Bo phan mot cira lién hé dé tra 1oi
ngay cho HV.
Pi¢u 13. Xac nhin cho SV vay von tin dung
1. HO so, tha tuc
Gidy x4c nhan sinh vién vay vbn tin dung.
2. Quy trinh
a) SV nop hé so tai B§ phan mot cura. B’(f) phan m,(f)t ctra thuc hién cac nhiém vu
theo Khoan 1, Bicu 5, ‘Chuong IT cua Quy ché nay, phoi hop voi Tro Iy QLSV kiém
tra tinh hop phép cua ho so.
b) B6 phan mét ctra chuyén cho Phong CTCT-HSSV ky xéac nhan.
¢) B phan mot cira tra két qua cho SV.
3. Thoi gian giai quyét
‘ Trong ngay tiép nhan yéu cau hoic trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan
yéu cau sau 15 gio hang ngay.
Diéu 14. Xac nhan Ho so wu dii gido duc (sira doi theo Thong tw 36)
1. H6 so thi tuc (Theo Théng tur s6 36/2015/‘TT-BLDTBXH, ngay 28/9/2015 ,cﬁa
B¢ Lao dong - Thuong binh V?‘l’ Xa ho1 hudng dan ho so, trinh ty tha tuc thuc hién ché do
uu dai trong gido duc dao tao doi voi ngudi c6 cong voi cach mang va con cua ho)
a) Gidy x4c nhan hd so wu dai gido duc.
o b) F}iéy chirng nhan con cia ngudi ¢6 cong voi cach mang (Ban photo kém ban
goc dé kiém tra hoac ban photo cong ching).
2. Quy trinh



a) SV nop hé so tai B phan mot cura. B,(f) phan m,(f)t cura thuc hién cac nhiém vu
theo Khoan 1, Diéu 5, ‘Chuong II cia Quy ché nay, phoi hop véi Trg Iy QLSV kiém
tra tinh hop phép cua ho so.

b) B6 phan mot cira chuyén cho Phong CTCT-HSSV Ky xac nhan.

c) SV nhan gidy xac nhan tai Bo phan mot cira.

3. Thoi gian giai quyét

‘ Trong ngay tiép nhan yéu ciu hoic trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan
yéu cau sau 15 gio hang ngay.

Pi¢u 15. X4c nhin 1a HS, SV, HV

1. Hd so, thu tuc

Pon xin dé nghi xac nhan HS, SV, HV ghi r6 muc dich x&c nhan.

2. Quy trinh

a) HS, SV, HV nop dgn tai BO phan mot ctra. Bo Phén mot cira thuc hién cac
nhiém vu theo Khoan 1, Dicu 5, Qhuong II ctia Quy ché nay, phdi hop véi Tro 1y
QLSV kiém tra tinh hop phap cua ho so.

b) B6 phan mot ctra chuyén cho Phong CTCT-HSSV ky xac nhan.

¢) HS, SV, HV nhan lai don tai B phan mét cura.

3. Thoi gian giai quyét

‘ Trong ngay tiép nhan yéu cau hoic trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan
yéu cau sau 15 gio hang ngay.

Pi¢u 16. Cap Giay gi6i thiéu

1. HO so, thua tuc

- Gidy gi6i thiéu ghi rd noi dung.

- Truong hop xin cip Giéy gidi ’thiéu cho nhiéu ngudi trong cting mot khoa phai
1ap danh sach nhirng nguoi xin cap Giay gidi thiéu kém theo.

2. Quy trinh

a) HS, SV, HV njp h(i) so tai B phan moét ctra. B phafm mot ctra thuc hién cac
nhiém vu theo Khoan 1, Dicu 5, Qhuong IT ctia Quy ché nay, phéi hop v&1 Trg 1y
QLSV kiém tra tinh hop phap cua ho so.

b) B6 phan mot cira chuyén cho Phong CTCT-HSSV Ky xac nhan.

c) HS, SV, HV nhan lai Gidy gidi thiéu tai B6 phan mot cira.

3. Thoi gian giai quyét

‘ Trong ngay tiép nhan yéu cau hoic trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan
yéu cau sau 15 gio hang ngay.

Piéu 17. Cép lai thé HS, SV, HV

1. Hd so thu tuc

a) HS, SV, HV viét don xin cap lai thé (néu rd 1y do xin cép lai), kém theo 1
ban ph9t0 chﬁ’ng minh nhan dan va 2 anh mau c& 3x4 (chup chua qua 6 thang tinh dén
thoi diém xin cap lai the).



b) Nop 1é phi cap lai thé: 100.000d (mét trim nghin dong).

2. Quy trinh

a) HS, SV, HV nop hd so xin cr?ip lr;}i the tai BO phan mot cua. B,(f) phan mff)t clra
thuc hién cac nhiémw vu theo Khoan 1, Biéu 52 Chuong II cta Quy ché nay, phoi hop
vol Tro Iy QLSV ki€m tra tinh hgp phéap cua ho so.

b) Bo phan mot ctra chuyén ho so cho Phong CTCT-HSSV dé lam thé.

c) HS, SV, HV nhan lai thé tai BO phan mot cira.

3. Thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc ké tir khi nhan day da ho so hop 18.

Diéu 18. HS, SV, HV 1am thii tuc dén bu bao hiém than thé

1. HO so, tha tuc

a) i voi truong hop HS, SV, HV bi tai nan

- HS, SV, HV lam don d& nghi dén bu bao hiém;

- Bién ban tai nan ¢ xac nhan ctia cac bén lién quan;

- Giéy ra vién, ban sao bénh an.

- Thé Bao hiém than thé (ndp ban photo kém ban chinh dé kiém tra).

- Cac gidy to, ho so lién quan (néu c).

b) Bdi véi truong hop HS, SV, HV bi 6m dau nim vién

- HS, SV, HV lam don d& nghi dén bu bao hiém;

- Giéy ra vién, ban sao bénh an;

- Thé Bao hiém than thé (ndp ban photo kém ban chinh dé kiém tra);

- Cac gidy to, ho so lién quan (néu c).

¢) Béi truong hop HS, SV, HV bi chét do tai nan

- Nguoi than (cha, me, anh, chi, em rudt) lam don dé nghi dén bu bao hiém.

- Bién ban tai nan.

- Gidy chimg ttr cia co quan phap luat.

- Thé bao hiém than thé (ndp ban photo kém ban chinh dé kiém tra).

Néu bd (me) di 1am tha tuc thi photo c‘f)ng chtng s6 ho khau gia dinh. Néu
nguoi khac di nhén thay phai co gidy uy quyén cua gia dir‘lh c6 xac nhan cua dia
phuong kém ching minh thu nhan dan cia ngudi duge uy quyén.

d) Bbi véi truong hop HS, SV, HV bi chét do 6m dau bénh tat

- Nguoi than (cha, me, anh, chi, em rudt) 1am don dé nghi dén bu bao hiém..

- Gidy chimg ttr cia co quan phap luat.

- Thé Bao hiém than thé (ndp ban photo kém ban chinh dé kiém tra).

Néu b6 (me) di 1am thu tuc tpi photo cf)ng chtng s6 ho khau gia dinh. Néu
nguoi khac di nhan thay phai c6 gidy uy quyén cua gia dir}h cO xac nhan cua dia
phuong kém chiing minh thu nhan dan ctia ngudi dugc uy quyén.

2. Quy trinh
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a) HS, SV, HV hoéc phu huynh ndp 1‘1(‘3 so tai B phan mdt cua. ]36 phan mot
ctra thuc hién cac nhiém vu theo Khoan 1, Bi¢u 5, Chuong II cua Quy ché nay.

‘ b) Bo ph?m mot cira chuyén cho Ph(‘)ng‘ CTCT-HSSV kiém tra tinh hop phap
cua ho so, vao so theo doi, ky xac nhéan va tra ho so cho B phan mdt cura.

c¢) Bo phan mdt cua tra két qua cho HS, SV, HV hodc phuy huynh theo phiéu hen.

3. Thoi gian giai quyét

Giai quyét truc tiép ngay sau khi nhan day da ho so hop 18.

Piéu 19. Xin x4ac nhin di hoan thanh chwong trinh dao tao

1. Ho so, thu tuc

- Pon xin cap gidy chirng nhan da hoan thanh chuong trinh hoc.

- Ban photo chimg chi GDQP-AN va chtng chi GDTC (d6i v6i SV).

- Trinh thé SV, HV.

- Nop 1¢ phi 10.000 dong/1 gidy xac nhan.

2. Quy trinh

- SV, HV n(f)p‘ ho so tai Bo phan mot cﬁ:a.’B(f) phan mot cura thyc hién cac nhi¢m
vu theo Khoan 1, Piéu 5, Chuong II cua Quy ché nay.

- B6 phan mot cira bo sung bang diém cua SV, gidy xac nhan da hoan thanh
chuong trinh dao tao.

- BO phan mpt ctra chuyén ho so cho Phong Pao tao (d6i voi SV chinh quy),
Phong DT SDH (doi V(?’i HV, NC’S), Trung tdm GDTX (do61 véi SV hé vira [am vura
hoc va tir xa) kiém tra ho so, ky gidy xac nhan.

3. Thoi gian giai quyét

‘ Trong ngay tiép nhan yéu cau hoic trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan
yéu cau sau 15 gio hang ngay.

Piéu 20. X4ac minh vin bang, ching chi

1. HO so, tha tuc

‘ - Cong van cua dorr} vi dé& nghi xac minh vin bang, ching chi kém theo vin
bang hoac ban photo van bang, chiing chi.

- Trong tru:érng hop xin x4c nhan nhiéur van béng, ching chi dp Truong Pai h()(‘:
Vinh cap, ca nh:‘?m, to chtrc phai 1ap bang thong ké s6 lugng van bang, ching chi dé
nghi x4c minh gdm cac thong tin cia nguoi hoc.

2. Quy trinh

- T chure, ca nhan ndp hd so tai Bo phan mot cira (ké ca qua duong buu dién).

- B6 phan mot ctra ti,ép nhan hd so, chuyén Phong Dao tao (déi v61 SV chinh
quy), Trung tdm GDTX (d(?i vo1 SV vira lam vira hoce va tir xa) va Phong BT SBH
(do1 voi HV, NCS) gidi quyeét.

- B6 phén mot ctra nhan ho so xac minh, tra két qua cho td chirc va ca nhan.

- Truong hop céc to chirc va c4 nhan dé ngl}i xac minh qua duong buu dién phai
gtri kém phong bi ¢6 dan san tem, ghi rd dia chi, s6 dién thoai nguoi nhan.

11



3. Thoi gian giai quyét
‘ Trong ngay tiép nhan yéu cau hoic trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan
yéu cau sau 15 gio hang ngay.

1—)féu 21. Chung thwe ban sao tir ban chinh van bﬁng, chirng chi, ho SO,
bang diem

1. Ho so, thu tuc

- Pon xin chimg thuc ghi rd s6 ban can ching thuc;

- Triph ban chinh cac loai van bé‘mg, chirng chi, ho so, bang diém do truong Pai
hoc Vinh cap.

- Nop 1& phi 10.000 d6ng/1 ban hd so ching thuc.

2. Quy trinh

- HS, SV, HV nop ho so tai Bo phan mot cua.

- B6 phan mot ctra tié,p nhan hd so, kiém tra hd so géc, nhan ban ho so, trinh
cac don vi lién quan giai quyét.

- Tra két qua tai B phan mot cira.

3. Thoi gian giai quyét

- Trf)ng ngay tiép nhan yéu cau hoic trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép
nhén yéu cau sau 15 gid hang ngay.

Piéu 22. SV xin xdc nhin hoan thanh chwong trinh Gido dyc thé chat
(GDTC), Giao duc quoc phong - An ninh (GDQP-AN)

1. HO so th tuc

SV lam don xin xac nhan da hoan thanh chuong trinh GDTC, GDQP-AN.

2. Quy trinh

- SV ndp dO’n tai BO phan mot cua. E:C) phan mot cua thuc hién cac nhiém vu
theo Khoan 1, Biéu 5, Chuong II ciia Quy ché nay.

- Bo ghén mot cira chuyén don S:ho Ban Quan 1y co s& 2 x4c nhan két qua hoc
tap dat yéu cau. Bo phan mdt ctra chuyén don cho phong Pao tao ky xac nhan.

- B6 phan mgt cua trd don da dugc xac nhan cho SV.

3. Thoi gian giai quyét

Cham nhit 1 ngay 1am viéc ké tir khi nhan don.

Piéu 23. Xin cap ban sao viin bang, chirng chi tir s6 goc

1. HO so, tha tuc

- Pon xin cip lai ban sao vin bang, ching chi.

- deng hop uy quyén phai c6 Gidy ty quyén ghi rd mdi quan hé véi flgu’b'i
dugc cap van bang, chiing chi, c6 xac nhan ctia co quan cong té? hoac chinh quyén dia
phuong kém theo Chirng minh nhan dan ctua ngudi dugce uy quyén.

- Truong hop xin cép, ban sao qua duong buu dién phai giri kém phong bi da
dan san tem, ghi r0 dia chi, s6 dién thoai nguoi nhan.

- Chirng minh nhan dan hodc ho chiéu con gia tri su dung.
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- L& phi: 30.000d/ 1 ban dbi voi ban sao cac loai chimg chi; 100.000d/ 1 ban dbi
Vo1 béEn sao bang dai ‘h(_)c; gO0.000d/ 1 ban doi véi ban sao bang thac si; 300.000d/ 1
ban do1 voi ban sao bang tién si.

2. Quy trinh

- Nguoi xin cip ban sao vin bang, ching chi th.: s6 gbc nop hod S0 tai BO phan
m(f)tvcfle}. B6 phan mét cura thgc hién trinh tu, tl}ﬁ tuc cap ban sao Va“}n bang, chung chi
tor sO goc theo quy dinh tai Diéu 34 cua Quy ché in va quan 1y van bang, ching chi ciia
Truong Pai hoc Vinh.

3. Thoi gian giai quyét

Cham nhit 3 ngay lam viéc ké tir khi nhan don

Diéu 24. Cap bang diém

1. H6 so, thi tuc

- Pon xin cap bang diém ghi r& muyc dich, trinh thé HS, SV, HV d6i v6i nguoi
dang hoc.

- Nop 1& phi 10.000 dong/1 bang diém.

w Luu y: néu tot nghi?p sau thoi gi?n 5 nam trd 18n ké tir thoi diém xin cap bang
di€m thi 1€ phi 1a 50.000 dong/1 bang diém.

2. Quy trinh

- HS, SV, HV nop ho so tai BO phan mot cua.

- B0 phan mot cua tié:p nhan don, chuyén dén Phong Pao tao (déi vai SV chinh
quy), Trung tdm GDTX (d6i vai SV vira lam vira hoc va tir xa) va Phong BT SBH
(doi véi HV, NCS).

- BO phan mdt cua tra két qua.

3. Thoi gian giai quyét

‘ Trong ngay tiép nhan yéu cau hoic trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan
yéu cau sau 15 gio hang ngay.

Piéu 25. Xir ly viéc di thue tap, kién tip, thue dia, thue té

1. HO so, tha tuc

Pon xin di thuc tap, kién tap, thuc dia, thuc té.

2. Quy trinh

- SV nop don tai BO phan mot ctra, BO phan mot ctra xin x4c nhan cua Trg 1y
dao tao va Trudng khoa.

- B6 phan mot ctra gu:l hd so dén Phbng dao tao, Phong dao tao can cur vao don
cua SV va tinh hinh thyuc té xem xét, giai quyét.

- HS, SV,,HV nhan két qua giéi,quyét va cac huéng dan dé hoan thanh chuong
trinh thuc tap, kién tap, thuc dia, thuc t¢ tai B phan mét cira.

3. Thoi gian giai quyét

- Thoi gian q@p don cham nhit 12 10 ngay ké tir khi c6 ké hoach thuc tap, kién
tap, thuc dia, thuc t€ ciia Nha trudng.
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- Tr‘ong ngay tiép nhan yéu cau hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15 gid hang ngay.

Piéu 26. Xin hoc hoc phan chuyén déi twong dwong

1. Hd so thu tuc

Don xin hoc hoc phan chuyén ddi twong duong cua SV.

2. Quy trinh

- SV ndp (‘ion tai B0 phan mdt cua. Bé phan mot cura thyc hién cac nhiém vu
theo Khoan 1, Biéu 5, Chuong II cua Quy ché nay.

- B6 phan mdt cira 1am viéc véi khoa dao tao, Phong Pao tao dé giai quyét.

- SV nhan lai don géc tai BO phan mot ctra. B phan mdt ctra hudng dan quy
trinh dé SV hoan thanh mdn hoc theo quy dinh ctia Truong.

3. Thoi gian giai quyét

‘ Trong ngay tiép nhan yéu cau hoic trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan
yéu cau sau 15 gio hang ngay.

Diéu 27. Xem xét sai so6t vé diém chuyén can, diém giira ki, diém thwe hanh

1. HO so, tha tuc

HV, sV viét don trinh bay, trong don phai ghi 13 tinh huéng sai hoic sot diém
chuyén can, gﬂiﬁa ky, t}’ll_IC hanh, diém tiéu ludn (dang k}q’/ muodn, tinh trang Vé?ng hoc
cua SVB chuyén dia dijém hoc t;ﬁ’p, nh\e}p I}QC mudn, chuyén chuyén nganh...) dé giang
vién ki€m tra, giai quyét tinh hudng vé diém da danh gia.

2. Quy trinh

- Chém’nhét 15 ngay sau ngay 1én diém trén trang c4 nhan, HV, SV phai nop
don va cac giay to lién quan tai B phan mot cua. Bﬁ) phan mdt ctra thyc hién cac
nhiém vu theo Khoan 1, Diéu 5, Chuong II ctia Quy ché nay.

- Bo }?hén rp@t cua chuyén don cho can bd van phong Khoa dao tao kiém tra}
viée nh%p diém, qéu c6 sai sot thi phai 1;‘1m van ban (c6 cac xac nhan theo quy dinh vé
xt ly diém) chuyén Trung tim DBCL dé xu ly.

3. Thoi gian giai quyét

:Frung tam DBCL xir 1y trén hé théng cham nhét 1a 5 ngay lam viéc sau khi
nhan ho so.

}‘)iéu 28. SV, HV chwa c6é diém thi hoic dé nghi xem lai két qua cham thi
hoc phan

1. HO so, tha tuc

SV, HV viét don trinh bay, trong don phai ghi rd tinh hudng (di thi chua co
diém, dé nghi kiém tr? lai két qua ch.?lm thi...) ghi 1o tinh trang di€m, so6 bao danh, ca
thi, ngay thi, dot thi &€ Nha truong kiém tra, xu ly.

2. Quy trinh

a) SV, HV nop hd s0 cho BO phan mot ctra. B9 p’han mot cura thuc hién cac
nhi¢m vu theo Khoan 1, Piéu 5, Chuong II ctia Quy ché nay va ban giao don cho
Trung tam DBCL trong ngay.
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b), Trung tim DBCL t6 ch{rc kiém tra, xir 1y va tra két qua cho Bo phan mot ctra
cham nhat 1a 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan don tai Bo phan mdt cura.
3. Thoi gian giai quyét
o Thoi gian SV, HV ndp don cham nhét 1 10 ngay lam viéc, ké tir ngay cong bd
diém thi.
- Thoi gian tra két qua cho SV, HV cham nhat 20 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhén don.
Picéu 29. Xir Iy tinh hudng ving thi
1. H6 so, thi tuc
HS, SV viét gidy dé nghi (c6 thé do SV, HV hoic ngudi dai dién viét).
Né}l 6m dau, don co kém xac nhan cﬁg co sO Yy t‘é' cép huyén trd 1€n hoac ctua
Tram Y té Tru:(‘?’ng DPai hoc Vinh; céc tinh hudng khac can c6 xac thuc cia noi xay ra
su V‘iéC Yz‘t v kién cua Khoa quan 1y (Trudng ’Khoa hodc nguoi dugce Truong Khoa uy
quyén néu la SV; Chu nhiém chuyén nganh néu 1a HV).
2. Quy trinh
~ Cham nhat 7 ngay sau ngay thi ngudi du thi phai ngp ho so vé Bo phan mot cira
chuyén Trung tam BDBCL dé dugc xtr 1y.
3. Thoi gian giai quyét
Trung tam DBCL x1ur 1y trén phér} mém: hién thi vang thi ¢ 1y fio trén trapg ca
nhan; cac trgéng hop khong duogc xét vang thi ¢o Iy do s€ dugc ghi diém 0 cho 1an thi
d6 cham nhat 30 ngay sau dot thi.
Piéu 30. Thanh toan hoc phi con du sau khi thdi hoc, budc thdi hoc
1. Hd so thu tuc
SV, HV viét don trinh bay, kém theo Quyét dinh thoi hoc, x6a tén, chuyén truong.
2. Quy trinh
- SV, HV nop ho so, thlil tuc tai B phan mdt cua. B(f) phan mot ctra thyc hién
cac nhiém vu theo Khoan 1, Biéu 5, Chuong II cua Quy ché nay.
- B6 phan mot ctra cip giéy gidy gi6i thiéu tl}anh toan no va chuyén 1én Phong
KH-TC. Phong KH-TC hoan tat cac tha tuc va chuyén cho B phan mét ctra.
- SV, HV nhén gidy thanh toan va 1én Phong KH-TC dé nhan lai tién.
3. Thoi gian giai quyét
‘ Trong ngay tiép nhan yéu cau hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan
yéu cau sau 15 gio hang ngay.
Piéu 31. Kiém tra, phan 4nh sai 1éch théng tin vé hoc phi trén phin mém
1. H so th tuc
- Pon dé nghi kiém tra thong tin vé hoc phi ctia SV trén phan mém.
- Céc minh ching kém theo: hoa don thu tién, anh chyp man hinh thé hién
thong tin sai 1éch, lich sir dang ky hoc (néu co).
2. Quy trinh
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- SV, HV ndp don c6 kém theo minh <‘:h1'1’ng tai B phan mdt ctra. ,B(f) phan mat
ctra thuc hién cac nhiém vu theo Khoan 1, Bi¢u 5, Chuong II cua Quy ché nay.

- B6 phan mot cira gip truc tiép can bo phu trach tai Phong K& hoach - Tai
chinh, Trung tim CNTT dé kiém tra va giai dap.

3. Thoi gian giai quyét

Xt 1y truc tiép khi SV, HV ¢6 don, tra 10i SV, HV trong ngay.

Diéu 32. Sira thong tin HS, SV, HV trén phian mém quan ly

1. Ho so, thu tuc

- Gidy dé nghi stra thong tin ctia HS, SV, HV.

- Chirng minh thu nhan dan photo hoic ho chiéu photo (d6i véi luu HS).

2. Quy trinh

- SV, HV nop giéy dé nghi stra thQng tin tai B phan mot cﬁ:a.’B(f) phan mot cura
thuc hién cac nhiém vu theo Khoan 1, Biéu 5, Chuong II ciia Quy ché nay.

- B6 phan mdt cira chuyén cho Trung tim CNTT xu 1y tryc tiép trén phan mém.

3. Thoi gian giai quyét

‘ Trong ngay tiép nhan yéu cau hoic trong 7ngély lam Vié(; tiél? theo, néu tiép nhan

yél‘l cél{ sau 15 gio hang ngay. HS, SV, HV kiém tra tryc ti€p két qua stra chira trén
phan mém CMC.

Pi¢u 33. Piang Kky sir dung phong hoc, phong hop, hdi trwdong, nha thi diu
TDTT, san trudong

1. Hd so thu tuc

SV, HV viét don trinh bay ghi rd muc dich sir dung va cung cip sd dién thoai
lién lac.

Luu ¥: dé st dung phong hop, hoi trudong, nha thi dau, san truong ngudi dimg
tén trong don phai l1a can bo.

2. Quy trinh

- SV, HV n(f)p don tai B§ phan mot cua. B(f) phan mot ctra thyc hién cac nhiém
vu theo Khoan 1, Pieu 5, Chuong II cia Quy ché nay.

- Bo phan mét ctra trinh Phong QT&DT xem xét ky duyét sap xép phong, giri
lai B§ phan mot ctra.

- BO phan mét ctra thong bao cho nguoi dang ky

3. Thoi gian giai quyét

‘ Trong ngay tiép nhan yéu cau hoic trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan

yéu cau sau 15 gid hang ngay.

_ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 34. Trach nhiém ciia Nha truong
1. Xay dung va ban hanh Quy ché thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira

lién thong tai Truong Pai hoc Vinh.
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2. B4 tri va phan cong can bd c6 chuyén mon, nghiép vu phu hop lam viée tai
B6 phan mot ctra.

3. B4 tri kinh phi, cung cép trang thiét bi day du, dam bao hoat dong cho B
phan mot ctra.

4. Cong khai cac quy dinh, thu tuc hanh chinh day du, thuong xuyén, 1d rang,
dé tiép can, d& khai thac, st dung theo quy dinh; cong khai cac chudn muc, cac quy
dinh hanh chinh dé tao thuan loi cho viéc giam sat.

5. Tap huan vé nghiép vu va cach giao tiép véi tap thé, ca nhan trong qué trinh
giai quyét cong viéc ddi véi ngudi 1am viée ¢ B phan mot cira.

6. Cac don vi trong truong, Cong doan, Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién co
trach nhiém thong tin, tuyén truyén dé tap thé, c4 nhan biét vé hoat dong cua co ché
mot cira, co ché mot cira lién thong dé thyc hién.

7. Pinh ky 6 thang, hang nam kiém tra viéc thuc hién co ché mot cira, co ché
mot ctra lién thong tai BO phan mot cira.

Piéu 35. Khen thuéng, ky luit

1. Trach nhiém va két qua thyc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong
la mot trong nhiing can cur danh gia mic do hoan thanh nhiém vu cong tdc hang nam
cua Hi€u trudng.

2. Tap thé, c4 nhan hoan thanh t6t nhiém vu vé thuc hién co ché mot ctra, co
ché mot ctra lién thong dugc xem xét, khen thuong hang nam theo quy dinh.

3. Tap thé, ca nhan c6 hanh vi vi pham cac quy dinh hodc can tré viée t6 chirc
thuc hién co ché mét cira, co ché mot ctra lién thong thi tuy theo mure do vi pham s€ bi
xem xét, xur 1y thi dua, ky luét theo quy dinh.

Diéu 36. Té chirc thyc hién

CAac tap thé, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thuc hién Quy ché nay.
Trong qua trinh thyc hién néu c6 nhitng van dé ndy sinh, Bd phan mot cira dé xuit véi
Nha truong dé bo sung vao quy ché kip thoi giai quyét cac thi tuc cho cac dbi tuong
thuan lgi, nhanh chéng, ding quy dinh. Moi y kién trong qua trinh td chire thuc hién,
cac don vi, cd nhan phan anh vé Truong (qua Phong Hanh chinh Tong hop) dé xem
Xét, b6 sung, diéu chinh./.
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