Phu luc IV

AL 'u’ vi tri viéc Jam chuyén nganh gido duc va dao tao trong Ccéac
co s& giao duc dai hoc va truwomg cao dang s pham cong lap

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 04 [2024/TT-BGDPT ngay 29 thang 03 ndam 2024
cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao)

. Hwong dan mo ta vi tri viéc lam gidang vién co s& giao duc dai hoc

BO/NGANH/PIA PHUONG ......
TEN CO SO PAO TAO .........

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Ma vi tri viéc lam: (theo dé an
vi tri viéc lam cua don vi)

Tén Vi tri viéc 1am: Giang vién cao cap (hang I)

Ngay bat dau thyc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan | - Cc van ban ctia Dang, quy dinh phap luat lién quan;
- Céac quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han cua
vién chuc; quy ché 1am viéc cta don vi; tiéu chuin
chtrc danh nghé nghiép, bd nhiém va xép luong d6i
voi vién chire giang day trong cac co sé giao duc
dai hoc cong lap; quy dinh ché d6 lam viéc cua
giang vién.

1. Muc tiéu vi tri viéc 1am: (T6m tdt tong quan vé vi tri viéc lam)
Giang day, nghién ctru khoa hoc, hoat dong chuyén mon khac va phuc vu cong déng.
2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc Tiéu chi danh
gia hoan thanh
cong viéc

TT Nhiém vu,

. A <A Cong viéc cu the
Ming cong viéc

1. Giang day; huéng dan va chdm d6
an, khoa luan tét nghi¢p; huong dan
luan van thac si, luan an tién si; chu tri
hodc tham gia cac hoi dong danh gia
luan van thac si, luin an tién si;

1. Hoan thanh
dinh muc gio
chuan giang day

cua giang vién
21 glang

Giang day

2. Huéng dan thao luan, thuc hanh, thi
nghiém va thuc tap.

3. Chu tri hodc tham gia bdi dudng,
phat trién doi ngii giang vién theo yéu
cau phat trién chuyén mén, nghiép vu
cua nganh.

trong mot nam
hoc;
2. Két qua cu
thé.




2.2 | Nghién ctru | 1. Chu tri hodc tham gia bién soan sach | Mdi nam hoc tdi
khoa hoc va phat | phuc vu dao tao; chu tri hodc tham gia | thiéu phai hoan
trién chuyén | thuc hién chwong trinh, dé tai nghién | thanh mot dé tai
mon ctru khoa hoc; dinh hudng nghién ctru | nghién ctru khoa

khoa hoc cho khoa, nhém chuyén mén; | hoc cip co s
2. Chu tri hodc tham gia danh gia cac | duoc nghiém thu
dé 4n, dé tai nghién ctru khoa hoc; to |t dat yéu céau
chirc va trinh bay bao cdo khoa hoc tai | tro 1én hodac mot
cac hoi nghi, hoi thdo khoa hoc. Chu tri | bal  bao  dugc
hodc tham gia nghiém thu va cong bd | cong bo trén tap
cac bao cdo khoa hoc, cac cong trinh | chi khoa hoc co
nghién ctru, trao d6i kinh nghiém déng | ma 56, chuan
g6p vao su phat trién cua khoa va|quoc t& ISSN
chuyén nganh; tham gia cac hoat dong hodac mot bao
hop tac qudc té va bao dam chit luong | cao khoa hoc tai
gido duc dai hoc; hoi thao khoa
3. Hoc tap, boi dudng nang cao trinh do h(_)(\: chuyén
Iy luan chinh tri, chuyén mon, nghiép nganh.

vu va phuong phap gidng day; tham gia

hoat dong thyc tién dé nang cao chat

lugng dao tao va nghién ctru khoa hoc.

2.3 | Quan 1y va phuc | 1. Chu tri xdy dung, phat trién chuong | Chuong  trinh

vu trinh dao tao cua chuyén nganh; dé xuét | duoc nghi¢m thu
phuong hudng, bién phap phat trién ciia | dua vao giang
nganh hoac chuyén nganh; chu dong | day
cap nhat thuong xuyén nhirng thanh tyu
khoa hoc ‘Va‘to V‘iéC xay d}l"ng, ’phét trién Hoan thanh
chuong trinh dao tao; d6i moi phuong nhiém vu theo
phép giang day va phuong phép kiém | _,~ x ° 4
. P \ NS | yéu cau cong
tra danh gid két qua hoc tap, rén luyén viée
ctia nguoi hoc. |
2. T6 chic hudng din ngudi hoc
nghién ctru khoa hoc; huéng dan nguoi
hoc phuong phédp hoc tap, nghién cuu
c6 hi€u qud; phat hién nang luc s&
truong ciia nguoi hoc dé to chic dao
tao, boi dudng tai ning.
3. Chu tri hodc tham gia bdi dudng,
phat trién doi ngii giang vién theo yéu
cau phat trién chuyén mén, nghiép vu
Cua nganh;
4. Tham gia cac hoat dong khac theo
quy dinh, quy ché t chirc va hoat dong
cua co s giao duc dai hoc.
2.4 | Nhiém vu khac | Tham gia cong tac quan ly, cong t&dc [Huong toi tiéu

Dang, doan thé va thuc hién cac nhiém

chi ludn tham gia




vu khac theo quy ché td churc, hoat
dong cua co so giao duc dai hoc cong
1ap va quy dinh khac cua phap luat co

day du va tich
cuc cac  hoat
dong.

lién quan.

3. Cac mdi quan hé cong viéc
3.1. Bén trong

Puge quan 1y truc tiép va Quan 1y truc tiép Cac don vi phdi hop
kiém duyét két qua béi (sb cong chue thude chinh
quyén quan ly)

Lanh dao, quan 1y don vi Khéng

Cac don vi khac thudc co
sO gido duc dai hoc

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chirc ¢é6 quan hé chinh

Bin chiat quan hé

Cac co so giao duc

Tham du cac hoi nghi, hdi thao, giao luu,
hoc hoi, chia sé kinh nghi¢m

Céc tap chi chuyén nganh trong, ngoai
nudc

Dang bai, ddm bao yéu cau nghién cuu
khoa hoc

Céc Nha xuat ban trong va ngoai nudc

Xuét ban sach phuc vu dao tao

Céc to churc, chuyén gia trong va ngoai
nudc ve gido duc

Két ndi nhitng nghién ctru khoa hoc, tién
bd cua thé gidi trong thyc hién nhi¢ém vy
gidng day va nghién ctru khoa hoc.

4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

- Pugc danh gia nguoi hoc;

phuc vu cho nhi¢m vu dugc giao;

| | Tham quyén ra quyét dinh trong cong tic chuyén mén, nghiép vu:
- Pugc cha dong vé phuong phap thuc hién cong viée duge giao;

- Pugc cung cap thong tin cua don vi vé€ pham vi nhiém vu dugc giao;
- Puogc yéu cau cung cap thong tin, danh gid muc d§ xac thuc cia thong tin

- Pugc tham gia y kién vé cac viéc chuyén mon ctia don vi.

Il | Thim quyén trong quan Iy can bd, cdng chire, vién chirc: Khdng

5. Céc yéu cau vé trinh dg, nang luc
5.1. Yéu cau ve trinh do

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao | Tt nghiép tién si phu hop véi vi tri viéc lam, nganh hodc
chuyén nganh giang day.

quyen.

Trinh d6 1y luan chinh tri dap tng diéu kién, tiéu chuan giang
vién cao cap theo quy dinh cua Pang, phap luat va cap c6 tham

chi nghiép gidng vién;

Boi dudng, chimg | 1. C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuin chic danh nghé




2. Kién thire khac (phtt hop voi yéu cau ciia VTVL ctia timg don vi).

Kinh nghiém (thanh La giang vién c0 uy tin, cé kinh nghiém trong giang day dai hoc.
tich cbng tac)

Phdm chit c4 | 1. Tuyét dbi trung thanh, tin twéng, nghiém tac chdp hanh cha
nhan truong, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nude, quy dinh

cua co quan,

2. Tinh th'c‘tm trach nhiém cao v&i cong viée voi tap thé, phdi hop
cong tac tot;

3. Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe;

4. Piém tinh, can than;

5. Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

6. Pham chét khac (phat hop véi yéu cau ciia VIVL))

Céc yéu cau khac

1. Co kha nang dé xuat nhitng chu truong, giai phap giai quyét
cac van dé thyc tién lién quan dén chuy&n mon nghé nghiép.

2. Cq kha nang td chirc trién khai nghién ctru, thyc hién céc dé
tai, dé an thudc linh vuc chuyén mon.

3. Céc tiéu chuan, diéu kién khéc theo quy dinh cia cap c6 tham
quyén bd nhi¢m chure danh nghé nghiép.

5.2. Cac nang luc

chung

Nhom niang luc Tén nang luc Cap dd
e Dao duc va ban linh 5
e T6 chire thyuc hién cong viéc 4-5
e Soan thao va ban hanh van ban 4-5
e Giao tiép tng xur 4-5
Nhom nang luc |y a0 hé phdi hop 4-5

e Sur dung cong nghé thong tin Phu hop véi yéu cau

cua vi tri viéc lam,
dap ung tiéu chuan
chic danh nghé
nghiép

e Str dung ngoai ngir

Nhom nang lyc
chuyén mén

¢ Co kién thuc chuyén sau vé cac mon hoc dugc phan cong
giang day va c6 kién thirc chuyén mon cia mot s6 mon hoc cod
lién quan trong chuyén nganh dao tao dugc giao ddm nhiém.

e Nam virng thuc t€ va xu thé phat trién ctia cong tac dao tao,
nghién ctru khoa hoc ctia chuyén nganh.

e Ning luc phat trién chuong trinh: Kha ning thiét ké va phat
trién chuong trinh mén hoc, chuong trinh dao tao theo cac
chuan muc qudc té va dap tung nhing yéu cau thay dbi cta thi
truong lao dong ddi véi ning luc cia ngudi tét nghiép.

e Ning lyc phét trién giang day: Hiéu biét va kha niang ap dung
hiéu qua khoa hoc va céng nghé gido duc hién dai trong thiét




ké giang day, thuc hién giang (day va danh gia ngudi hoc; gilp
ngudi hoc phat huy t6i da tiém nang va hoan thanh tt nhat
yéu cau cua mén hoc.

e Ning luc phat trién nghién ctru: Kha ning nim bat xu hudng
phat trién va ung dung khoa hoc-cong nghé trong linh vuc
chuyén mon; thiét ké cac chuong trinh, dé tai va du 4n nghién
ctru va huy dong cac ngudn luc dé trién khai hiéu qua.

e Tu duy chién luoc 4-5

o e Quan ly sy thay dbi 4-5

N h"gfj’;ﬁ’if, W 14 Ra quyét dinh 45
e Quan Iy nguon luc 4-5

e Phét trién nhan vién 4-5

Phé duyét ciia cip c6 thAm quyén

Ghi_chii: Can cir hudng dian mé ta vi tri viéc lam nay va cdc quy dinh cia phdp ludt lién
quan, co so gido duc xdy dung ban mo ta chi tiét tirng Vi tri viéc lam cu thé, phit hop véi chire
ndng, nhiém vy va thuwc tién ciia don vi dé trinh cdp cé tham quyén phé duyét theo quy dinh./.



BO/NGANH/PIA PHUONG ......
TEN CO SO PAO TAO

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam: Giang vién chinh (hang II)

Ma vi tri viéc lam: (theo d¢ an vi
tri viéc 1am cua don vi)

Ngay bit dau thuc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan

gidng vién.

- Céc van ban cua Dang, quy dinh phap luat lién quan;
- Céac quy dinh chuc ndng, nhi¢m vy, quyén han cua
vién chirc; quy ché lam viéc cua don vi; tiéu chuan
chtc danh nghé nghiép, bd nhiém va xép luong d6i
vl vién chuce giang day trong cac co s& giao duc
dai hoc cong lap; quy dinh ché d6 lam viéc cua

1. Muc tiéu vi tri viéc lam: (Tom tat tong quan vé vi tri viéc lam)

Giang day, nghién ctru khoa hoc, hoat dong chuyén moén khac va phuc vu cong déng.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh

2. Chu tri hodc tham gia danh gia cac
dé 4n, dé tai nghién ctru khoa hoc; viét
va tham gia bao cdo khoa hoc tai cac
hoi nghi, hoi thao khoa hoc; cac dé tai
sinh vién nghién ctu khoa hoc; tham
gia cac hoat dong hop tac quic té va
bao dam chat lwong gido duc dai hoc;

3. Hoc tap, bdi dudng ning cao trinh do
Iy luan chinh tri, chuyén moén, nghiép
vu va phuong phap giang day; tham gia
hoat dong thyc tién dé nang cao chét

T Nhiém vu, Cone vide cu th gia hoan thanh
Miéng cong viéc ong vige cu the cong viée
1. Giang day; huéng din va cham d6 | Hoan thanh dinh
an, khoa luan tét nghi¢p; huodng dan | mtc gio chuin
luan van thac sy, luan an tién s¥; chu tri | giang day cua
. hodc tham gia cac hoi dong danh gid | giang vién trong

2.1 | Gidng day luan van thac sy, luan an tién sy néu c¢6 | ndm hoc theo
du tiéu chuan theo quy dinh; quy dinh
2. Huéng dan thao luan, thuc hanh, thi
nghi¢m va thuc tap.

2.2 | Nghién ctru | 1. Chu tri hoac tham gia bién soan sach | Hoan thanh
khoa hoc va phat | phuc vu dao tao; chu tri hodc tham gia | nhi€ém vy nghién
trién chuyén | thyc hién cac nhi¢ém vu khoa hoc va | ctru khoa hoc
mon cong nghg¢; cia giang vién

trong nam hoc
theo quy dinh
Hoan thanh
nhiém vu nhiém
vu hoc tap, boi
dudng khi duoc
ctr di bdi dudng
nang cao trinh
dd chuyén mon,
nghiép vu




lugng dao tao va nghién ctru khoa hoc.

2.3

Quan 1y va phuc
vu

1. Chu tri hoac tham gia xay dung,
phat trién chuong trinh dao tao cia
chuyén nganh; dé xuit phuong hudng,
bién phap phat trién cua nganh hoic
chuyén nganh; cha dong cap nhat
thuong xuyén nhitng thanh tyu khoa
hoc vao viéc xdy dung, phat trién
chuong trinh dao tao; doi méi phuong
phap giang day va phuong phap kiém
tra danh gia két qua hoc tap, rén luyén
cua nguoi hoc.

2. T6 chic huéng dan ngudi hoc
nghién ctru khoa hoc; huéng dan nguoi
hoc phuong phdp hoc tap, nghién cuu
c6 hiéu qua; phat hién nang luc so
truong ciia nguoi hoc dé to chic dao
tao, boi dudng tai nang.

3. Tham gia boi dudng, phat trién doi
ngil giang vién theo yéu cau phat trién
chuyén mon, nghi¢p vu ctia nganh.

4. Tham gia cdc hoat dong khac theo
quy dinh, quy ché t6 chtrc va hoat dong
cua co s giao duc dai hoc.

Chuong  trinh
dugc nghiém thu
dua vao giang
day

Hoan thanh
nhiém vu theo
yéu cau cong
viéc

2.4

Nhiém vu khac

Tham gia cong tac quan ly, cong tac
Dang, doan thé va thuc hién cac nhiém
vu khéac theo quy ché td chirc, hoat
dong cua co s¢ gido duc dai hoc cong
1ap va quy dinh khac ctua phap luat co
lién quan.

Hudng té1 tiéu
chi lubn tham
gia ddy du va
tich cuc cac hoat
dong.

3. Cac méi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong

Puge quan ly trye tiép va Quin Iy truc tiép Cac don vi phoi hop
kiém duyét ket qua bai (sb cong chue thude chinh
quyén quan 1y)
Lanh dao quan 1y tryc tiép Khéng Céc don vi khéc thudc co

sO gido duc dai hoc

3.2. Bén ngoai

Co quan, to chirc ¢é6 quan hé chinh

Bin chit quan hé

Cac co so giao duc

Tham dyu cac hoi nghi, hdi thdo, giao luu,
hoc hoi, chia sé kinh nghiém

Céc tap chi chuyén nganh trong, ngoai
nuoc

Pang bai, ddm bao yéu cau nghién cuu

khoa hoc

Céc Nha xuat ban trong va ngoai nudc

Xuét ban sach phuc vu dao tao




Céc t6 chtrc, chuyén gia trong va ngoai

nudc ve gido duc

Két ndi nhitng nghién ctru khoa hoc, tién
bo cua thé gidi trong thuc hi€n nhiém vu
giang day va nghién ctru khoa hoc.

4. Pham vi quyén han

T

Quyén han cu thé

| | Thim quyén ra quyét dinh trong cong tic chuyén mén, nghiép vu:

- Puoc chi dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao;

- Banh gia nguoi hoc;

- Puoc cung cép thong tin cua don vi vé pham vi nhiém vu duogc giao;

- Pugc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mic do xac thuc cua thong tin
phuc vu cho nhi¢m vu dugc giao;

Il | Thim quyén trong quan Iy can b, cong chirc, vién chire: Khdng

5. Cac yéu cau vé trinh do, nang luc

5.1. Yéu cau ve trinh do

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

Tt nghiép Thac si trd 1én nganh hodc chuyén nganh giang day
phu hop véi vi tri viée lam.

Trinh d6 1y luan chinh trj dép (g diéu kién, tiéu chuan chi tich
hoi dong dai hoc theo quy dinh cta Dang, phdp ludt va cap co
tham quyén.

Boi dudng, ching
chi

1. C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuan chic danh nghé nghiép
giang vién chinh (hang II);
2. Kién thirc khac (phtt hop véi yéu cau ctia VTVL ctia timg don vi).

Kinh nghiém (thanh|
tich cong tac)

La giang vién co6 kinh nghiém trong giang day dai hoc.

Pham chit ca
nhéan

1. Tuyét dbi trung thanh, tin twong, nghiém tic chip hanh chu
truong, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudc, quy dinh
cla co quan;

2. Tinh théfln trach nhiém cao véi cong viéc vai tap thé, phdi hop
cong tac tot;

3. Trung thuc, kién dinh nhung biét lang nghe;

4. Piém tinh, can than;

5. Kha nang sang tao, tu duy doc 1ap;.

6. Pham chit khic (pha hop vdi yéu cau ciia VTVL))

Cac yéu cau khac

1. C6 kha ning dé xuat nhimg chu truong, giai phap giai quyét
cac van de thuc tién lién quan chuy&n mon.

2. Céc tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cua cap c6 thim
quyén bd nhi¢m chirc danh nghé nghiép.

5.2. Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cép do




e Dao duc va ban linh 5
e Tb chirc thuc hién cong viéc 4-5
e Soan thao va ban hanh van ban 4-5
e Giao tiép ung xir 4-5
Nhém nang luc chung |, Quan hé phéi hop 4.5

e Str dung cong nghé thong tin Phui hop vé6i yéu cau

cua vi tri viée lam, dap

mg tiéu chuin chic

danh nghé nghiép

e Kién thirc chuyén mén: Hiéu biét sau va rong vé linh
vuc chuyén mén, kha ning dién giai va ap dung kién
thirc chuyén mon vao giai quyét cac bai toan thuc té.

e Str dung ngoai ngir

e Nam viing thyc té va xu thé phat trién ciia cong tac dao
tao, nghién ctru khoa hoc ctia chuyén nganh.

e Nang luc phat trién chuong trinh: Kha nang thiét ké va
phat trién chuong trinh mén hoc, chuong trinh dao tao
theo cac chuan muc qubc té va dap ung nhiing yéu cau
thay d01 cta thi truong lao dong d6i véi ning lyc cia

Nhom ndng luc chuyén nguo’l tot ngh]@p_

mon

e Ning lyc phat trién giang day: Hiéu biét va kha ning ap
dung hiéu qua khoa hoc va c6ng nghé giao duc hién dai
trong thiét ké giang day, thuc hién giang day va danh
gid nguoi hoc; giup nguoi hoc phat huy téi da tiém
ning va hoan thanh t6t yéu cau cia mon hoc.

e Ning lyc phat trién nghién ctru: Kha ning nim bat xu
huéng phét trién va tng dung khoa hoc-cong nghé
trong linh vuc chuyén mon; thiét ké cac chuong trinh,
dé tai va dy 4n nghién ctru va huy dong cac ngudn lyuc
dé trién khai hiéu qua.

e Tu duy chién lugc 3-4
e Quan ly su thay doi 3-4
Nhém nang luc quan Iy |e Ra quyét dinh 3-4
e Quan ly ngudn lyuc 3-4
e Phat trién nhan vién 3-4

Phé duyét ciia cip c6 thAm quyén

Ghi cha: Can cir hudng dan mé ta vi tri viéc lam ndy va cdc quy dinh ciia phdp ludt lién
quan, co so gido duc xdy dung ban mo ta chi tiét tung Vi tri viéc lam cu thé, phit hop véi chire
ndng, nhiém vy va thiee tién ciia don vi dé trinh cdp c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh./.



BO/NGANH/PIA PHUONG ......
TEN CO SO PAO TAO

10

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam: Giang vién (hang III)

Ma vi tri viéc lam: (theo dé an vi tri

viéc lam cua don vi)

Ngay bit dau thuc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan

gidng vién.

- Céc van ban cua Dang, quy dinh phap luat lién quan;
- Céac quy dinh chuc ndng, nhi¢m vy, quyén han cua
vién chirc; quy ché 1am viéc cua don vi; tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép, b nhiém va xép luong d6i
vl vién chuce giang day trong cac co s& giao duc
dai hoc cong lap; quy dinh ché d6 lam viéc cua

1. Muc tiéu vi tri viéc lam: (Tom tat tong quan vé vi tri viéc lam)

Giang day, nghién ctru khoa hoc, hoat dong chuyén mon khéac va phuc vu cong déng.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh

bao céo khoa hoc tai cac hoi nghi, hoi
thdo khoa hoc; tham gia danh gia céc
dé tai nghién ctru khoa hoc cap co so,
cac dé tai sinh vién nghién ciru khoa
hoc: tham gia cac hoat dong hop tac
quéc té va bao dam chat luong gido
duc dai hoc;

3. Hoc tap, bdi dudng ning cao trinh do
Iy luan chinh tri, chuyén moén, nghiép
vu va phuong phap giang day; tham gia
hoat dong thyc tién dé nang cao chét

T Nhiém vu, A X gia hoan thanh
Miéng cong viéc Cong vi¢c cy the cong viée
1. Giang day; huéng din va cham d6 | Hoan thanh dinh
4n, khoa luan tSt nghiép; tham gia | mic gio chuan
giang day chuong trinh dao tao trinh d¢ | giang day cua
. thac sy, tién si hudng dan danh gia luan | giang vién trong

2.1 | Giang day van thac s¥, ludn an tién si néu c6 da | nam hoc theo
tiéu chudn theo quy dinh; quy dinh
2. Huéng dan thao luan, thuc hanh, thi
nghi¢m va thuc tap.

2.2 | Nghién ctru | 1. Chu tri hodc tham gia bién soan giao | Hoan thanh
khg)a hoc va phat | trinh, sach phuc vu dao tao; nhiém vu nghién
triAén chuyén | 2. T churc, tham gia cac hoat dong | cUu lfhoa hOC
mon nghién ctru khoa hoc; viét va tham gia | cUa giang vién

trong nam hoc
theo quy dinh
Hoan thanh
nhiém vu nhiém
vu hoc tap, boi
dudng khi duoc
ctr di bdi dudng
nang cao trinh
dd chuyén mon,
nghiép vu
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lugng dao tao va nghién ctru khoa hoc.

2.3 | Quan ly va phuc

vu

1. Tham gia xdy dung, phat trién
chuong trinh dao tao.

2. T6 chic huéng din ngudi hoc
nghién ctru khoa hoc; huéng dan nguoi
hoc phuong phéap hoc tap, nghién ctru
c6 hi€u qud; phat hién nang luc s&
truong cia ngudi hoc dé to chic dao
tao, boi dudng tai ning.

3. Tham gia tim kiém va thu hat tai
ning, tham gia danh gia, dao tao va boi
dudng céan bo tré.

4. Tham gia cac hoat dong khac theo
quy dinh, quy ché t6 chirc va hoat dong
cua co s giao duc dai hoc.

Chuong  trinh
dugc nghiém thu
dua vao giang
day

Hoan thanh
nhiém vu theo
yéu cau cong
viéc.

2.4 | Nhiém vu khac

Tham gia cong tic doan thé va thuc
hién cac nhi€ém vu khac theo quy ché to
chtrc, hoat dong cua co so gido duc dai
hoc cong 1ap va quy dinh khac cua
phap luat c6 lién quan.

Hudng té1 tiéu
chi ludn tham
gia day du va
tich cuc cac hoat
dong.

3. Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Pugce quan ly trye tiép va Quin Iy truc tiép Cac don vi phoi hop
kiém duyét két qua béi (sb cong chure thude chinh
quyén quan 1y)
Lanh dao quan 1y truc tiép Khéng Cac don vi khac thudc co

sO gido duc dai hoc

3.2. Bén ngoai

Co quan, to chirc ¢é6 quan hé chinh

Bin chit quan hé

Cac co so giao duc

Tham du cac hoi nghi, hdi thao, giao luu,
hoc hoi, chia sé kinh nghiém

Céc tap chi chuyén nganh trong, ngoai

nudc

khoa hoc

Pang bai, ddm bao yéu cau nghién cuu

Céc Nha xuat ban trong va ngoai nudc

Xuét ban sach phuc vu dao tao

Céc to chirc, chuyén gia trong va ngoai

nudc vé gido duc

Két ndi nhitng nghién ctru khoa hoc, tién
bd cua thé gidi trong thyc hi¢n nhiém vy
gidng day va nghién ctru khoa hoc

4. Pham vi quyén han

T

Quyén han cu thé

| | ThAm quyén ra quyét dinh trong cong tic chuyén mén, nghiép vu:

- Banh gia ngudi hoc;

- Puoc chi dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao;

- Pugc cung cap thong tin cua don vi vé pham vi nhiém vu dugc giao;
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- Pugc yéu cau cung cdp thong tin, danh gia mic do xac thuc cua thong tin
phuc vu cho nhi¢m vu duogc giao;

Il | Thim quyén trong quan Iy can bd, cdng chire, vién chirc: Khdng

5. Cac yéu cau vé trinh do, nang luc
5.1. Yéu cau ve trinh do

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d dao tao

Co b.;ing Thac si tr¢ 1én phu hop véi vi tri viée lam, nganh hodc
chuyén nganh giang day theo yéu cau cua don vi

Trinh d6 1y luan chinh tri dap tng diéu kién, tiéu chuan chu tich
hoi dong dai hoc theo quy dinh cua Dang, phap luat va cap co
tham quyén.

Boi dudng, chimg
chi

1. C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuan chic danh nghé nghiép
giang vién.
2. Kién thirc khac (pht hop véi yéu cau ciia VTVL cua timg don vi).

Kinh nghiém (thanh
tich cbng tac)

C6 phuong phap giang day dai hoc, co tinh than cau thi va tiép
thu y kién gop y trong cong tac.

Pham chit ca nhan

1. Tuyét dbi trung thanh, tin twong, nghiém tic chip hanh chu
truong, chinh sach cta DPang, phap luat cua Nha nude, quy dinh
cla co quan;

2. Tinh théfln trach nhiém cao v&i cong viée voi tap thé, phdi hop
cong tac tot;

3. Trung thyc, kién dinh nhung biét ling nghe;

4. Piém tinh, can than;

5. Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

6. Pham chit khic (phi hop véi yéu cau ciia VIVL)

Céc yéu cau khac

1. C6 kha ning d& xuat nhirng chu trwong, giai phap giai quyét
cac van deé thuc tién lién quan chuyén mon.

2. Céc tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh ciia cap c6 tham
quyén bd nhi¢m chirc danh nghé nghiép.

5.2. Cac nang luc

Nhom ning luc Tén nang luc Cép do
e DPao durc va ban linh 4-5
e T6 chuc thyc hién cong viéc 3-4
e Soan thao va ban hanh van ban 3-4
e Giao tiép tng xur 3-4
Nhém nang luc chung | Quan hé phéi hop 3-4
e Str dung cong nghé thong tin Phu hop voi yéu

cau cua Vi tri viéc
lam, dap tGng tiéu
chuan chic danh

e Str dung ngoai ngir
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nghé nghiép

e Kién thirc chuyén moén: Hiéu biét sau va rong vé linh
vuc chuyén moén, kha nang dién giai va ap dung kién
thirc chuyén mén vao gidng day.

e Nam duoc thyc té va xu thé phat trién ctia cong tac dao
tao, nghién ctru khoa hoc ctia chuyén nganh.

e Ning luc phét trién chuong trinh: Kha ning tham gia
thiét ké va phat trién chuong trinh mén hoc, chuong
trinh ddo tao theo cic chuidn myc qudc té va dép ung
nhitng yéu cau thay d6i cua thi trudng lao dong ddi véi

Nhom nang lyc chuyén nang lyc ciia ngudi tét nghiép.

mon e Ning luc phat trién giang day: Hiéu biét va kha niang ap
dung hiéu qua khoa hoc va c6ng nghé giao duc hién dai
trong thiét ké giang day, thuc hién giang day va danh
gia nguoi hoc; giup ngudi hoc phat huy téi da tiém
ning va hoan thanh tét yéu cau cia mon hoc.

e Ning lyc phat trién nghién ctru: Kha ning nim bt xu
huéng phét trién va tng dung khoa hoc-cong nghé
trong linh vuc chuyén mon; thiét ké cac chuong trinh,
dé tai va dy 4n nghién ctru va huy dong cac ngudn lyuc
dé trién khai hiéu qua

e Tu duy chién luoc 2-3
e Quan Iy sy thay doi 2-3
Nhom néng luc quan ly |e Ra quyét dinh 2-3
e Quan ly ngudn lyuc 2-3
e Phat trién nhan vién 2-3

Phé duyét ciia cap c6 thAm quyén

Ghi _chl: Cdan cir hudng dan mé ta vi tri viéc lam ndy va cac quy dinh cia phdp ludt lién
quan, co so gido duc xdy dung ban mo ta chi tiét tung vi tri viéc lam cu thé, phit hop véi chire
ndng, nhiém vy va thuc tién ciia don vi dé trinh cdp cé tham quyén phé duyét theo quy dinh./.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam: Tro giang (hang III)

Ma vi tri viéc lam: (theo dé an vi tri
viéc lam cua don vi)

Ngay bit dau thuc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan

gidng vién.

- Cac van ban cua Dang, quy dinh phap luét lién quan.

- Céac quy dinh chuc ndng, nhi¢m vy, quyén han cua
vién chirc; quy ché 1am viéc cua don vi; tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép, b nhiém va xép luong d6i
vl vién chuce gidng day trong cac co sé giao duc
dai hoc cong lap; quy dinh ché d6 lam viéc cua

1. Muc tiéu vi tri viéc lam: (Tom tat tcfng quan Vvé vi tri viéc lam)
Ho trg hoat dong giang day, nghién ctru khoa hoc, hoat dong chuyén mon khac va phuc
vu cdng dong; tham gia hoat dong thuc tién dé nang cao chat lugng dao tao va nghién ctru
khoa hoc.
2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh

khoa hoc va phat
trién
mon

chuyén

cao chat luong dao tao va nghién ctu
khoa hoc;

2. Hoc tap, boi dudng nang cao trinh do
Iy luén chinh tri, chuyén moén, nghiép
vu va phuong phéap giang day;

3. Tham gia cac dé an, du an va cac
hoat dong phat trién chuyén mén khac
theo phan cong

TT Nhiém vu, N z gia hoan thanh
Miéng .cﬁng.viéc Cong vi¢c cy the cong viée
1. Hb tro giang vién (hang III), giang | Hoan thanh dinh
vién chinh (hang II), giang vién cao cdp | mic gio chuan
(hang I) trong cac hoat dong giang day, | gidng day cua
. bao gém: Chuan bi bai giang, phu dao, | giang vién trong
2.1 | Giang day huéng din bai tap, thao luan, thi nghiém, | nim hoc  theo
thuc hanh, thyc tp va chdm bai; quy dinh
2. Huéng dan thao luan, thuc hanh, thi
nghi¢m va thuc tap.
2.2 | Nghién ctru | 1. Tham gia hoat dong thyc tién dé nang | Hoan thanh

nhiém vu phan
cong

Hoan thanh
nhiém vu nhiém
vu hoc tap, boi
dudng khi duoc
ctr di bdi dudng
nang cao trinh
dd chuyén mon,
nghiép vu
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2.3

Quan 1y va phuc
vu

1. Tham gia thuc hién cac nhiém vu
quan ly va hd tro cia don vi va cua
Truong dé thuc hién cac nhiém vu
chuyén mon;

2. Tham gia cac hoat dong khéc theo
quy dinh, quy ché t6 chtrc va hoat dong
cua co s¢ giao duc dai hoc.

Hoan thanh cac
nhiém wvu theo
phan céng

2.4

Nhiém vu khac

Tham gia cong tic doan thé va thuc
hién cac nhiém vu khac theo quy ché to
churc, hoat dong cua co so gido duc dai
hoc cong 13p va quy dinh khéc cua
phép luat co6 1ién quan.

Hudéng téi tiéu
chi lubn tham
gia diy du va
tich cuc cac hoat
dong.

3. Cac mdi quan hé cong viéc
3.1. Bén trong

Pugce quan ly trye tiép va Quin Iy truc tiép C4c don vi phoi hop
kiém duyét két qua béi (sb cong chue thude chinh
quyén quan 1y)
Lanh dao quan 1y truc tiép Khéng Cac don vi lién quan thudc

co sO gido duc dai hoc

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chirc ¢é6 quan hé chinh

Bin chit quan hé

Cac co so giao duc

Tham du cac hoi nghi, héi thao, giao luu,
hoc hoi, chia sé kinh nghi¢m.

Céc tap chi chuyén nganh trong, ngoai
nudc

Pang bai, ddm bao yéu cau nghién clru
khoa hoc.

Céc t6 chtrc, chuyén gia trong va ngoai
nudc ve gido duc.

Két ndi nhitng nghién ctru khoa hoc, tién
bo cua thé gidi trong thuc hi€n nhiém vu
giang day va nghién ctru khoa hoc.

4. Pham vi quyén han

T

Quyén han cu thé

phuc vu cho nhiém vu dugc giao;

phuc vu cho nhi€ém vu dugc giao;

- Puogc yéu cau cung cap thong tin, danh gia muc do

| | ThAm quyén ra quyét dinh trong cong tic chuyén mén, nghiép vu:
- Pugc chi dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao;
- Puoc cung cap thong tin cia don vi vé pham vi nhiém vu dugc giao;

xac thyc cua thong tin

- Puogc yéu cau cung cdp thong tin, danh gia mic do xac thuc cua thong tin

- Pugc tham gia y kién vé€ cac viéc chuyén moén ctua don vi.

Il | Thim quyén trong quan Iy can bd, cdng chire, vién chirc: Khdng
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5. Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc

5.1. Yéu cau veé trinh do

Nhém yéu cau

Yéu cau cu the

Trinh d6 dao tao

C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én phu hop véi vi tri viée
lam

Bo6i dudng, chimg chi

Theo yéu cau cua don vi

Pham chat ca nhan

Theo yéu cau cua don vi

Céc yéu cau khac

Co kha nang dé xuét nhitng chu truong, giai phap giai quyét
cac van dé thuc tién lién quan dén cong viéc chuyén mon
duoc giao.

5.2. Cac nang luc

NhOm ning luc Tén ning luc Cép do
e Pao durc va ban linh 4-5
e T6 chuc thuc hién cong viéc 3-4
e Soan thao va ban hanh van ban 3-4
e Giao tiép ung xir 3-4
Nhom nang luc chung |, Quan hé phéi hop 3.4

Phu hop véi yéu cau
cta vi tri viéc lam, dap

e Su dung cong ngh¢ thong tin

ung tiéu chuan chirc

e Str dung ngoai ngir danh ngh? nghiép

Nhom nang lyc
chuyén mén

¢ Kién thirc chuyén mén: Hi€u biét vé linh vyc chuyén mon,
kha nang dién giai va &p dung kién thirc chuyén moén vao
giang day.

e Nim dugc thuc té va xu thé phat trién cua cong tac dao
tao, nghién ctru khoa hoc ctia chuyén nganh.

e Nang lyc phat trién chuong trinh: Kha ning hiéu biét vé
thiét ké va phat trién chuong trinh mén hoc, chwong trinh
dao tao theo cac chuan myc qudc té va dap Gmg nhiing yéu
cau thay ddi cua thi truong lao dong ddi véi ning luc cua
ngudi tt nghiép.

e Nang lyc phat trién giang day: Hiéu biét va kha nang ap
dung hiéu qua khoa hoc va céng nghé giao duc hién dai
trong thiét ké giang day, thuc hién giang day va danh gia
ngudi hoc; gitip ngudi hoc phat huy tbi da tiém nang va
hoan thanh tét yéu cau caa mon hoc.

e Niang luc phat trién nghién ctru: Kha ning nim bat xu
huéng phat trién va Gmg dung khoa hoc-cong nghé trong
linh vuc chuyén mén; thiét ké cac chuong trinh, dé tai va
du 4n nghién ctru va huy dong cac ngudn luc dé trién khai
hi¢u qua.
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e Tu duy chién lugc 2-3

L ~|e Quan Iy sy thay doi 2-3

Nhom nang luc quan « Ra quyét dinh 23
ly =

e Quan ly nguon luc 2-3

e Phét trién nhan vién 2-3

Phé duyét ciia cip c6 thAm quyén

Ghi chi: Can cit huéng dan mé ta vi tri viéc lam nay va cdc quy dinh cua phap ludt lién
quan, co s gido duc xdy dung ban mé ta chi tiét tirng vi tri viée lam cu thé, phii hop véi chirc
ndng, nhiém vy va thiee tién ciia don vi dé trinh cdp cé tham quyén phé duyét theo quy dinh./.
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II. Hwéng din mé ta vi tri viéc lam giing vién Truong Cao ding su pham

BO/NGANH/PIA PHUONG ...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO PAO TAO

.......... Doc lap - Tu do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam: Gidng vién cao dang sw
pham cao cap (hangI)

Ma vi tri viée 1am: (theo dé 4n vj tri
wviéc lam cua don vi)

Ngay bt dau thuc hién:

Quy trinh cong vi¢c lién quan

gidng vién.

- Céc van ban cua Bang, quy dinh phap luat lién quan;

- Céac quy dinh chuc ndng, nhi¢m vy, quyén han cua
vién chirc; quy ché 1am viéc cua don vi; tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép, b nhiém va xép luong d6i
v6i vién chirc giang day trong cac truong cao dang
su pham cong lap; quy dinh ché do lam viéc cua

1. Muc tiéu vi tri viéc lam: (Tom tat tong quan vé vi tri viéc lam)

Giang day, nghién ctru khoa hoc, hoat dong chuyén moén khac va phuc vu cong déng

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh
gia hoan thanh
cOng viéc

Nhi€ém vu,
Mang cong viéc

Cong viéc cu the

2.1

Giang day

1. Giang day; huéng dan nguoi hoc lam
chuyén dé, khéa luan tét nghiép (néu
co).

2. Gido duc pham chét dao duc nghé
nghi¢p va tac phong lam viéc cho nguoi
hoc thong qua qua trinh giang day.

3. Panh gia két qua hoc tap, két qua tdt
nghiép cua nguoi hoc.

4. Chii tri xay dung, phét trién chuong
trinh dao tao ctia chuyén nganh; dé xuat
phuong hudng, bién phap phat trién cua
nganh hodc chuyén nganh.

5. Chu dong cap nhat thuong xuyén
nhitng thanh tyu khoa hoc vao viéc xay
dung ndi dung, chuong trinh dao tao;
d6i moi phuwong phap giang day va
phuong phép kiém tra danh gia két qua
hoc tap, rén luyén ctia nguoi hoc.

1. Hoan thanh
dinh muc gio
chuén giang day
cia giang vién
trong m{t nam
hoc;

2. Két qua xay
dung, phat trién
chuong trinh
dao tao; tham
muu/dé xuét;

3. Két qua hoat
dong boi dudng,
phat trién doi
ngtl gidng vién.
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6. Chu tri hodc tham gia bdi dudng,
phat trién d6i ngi giang vién cao ding
su pham theo yéu cau phat trién chuyén
mon, nghi¢p vu; chu tri td chirc cac
hoat dong chuyén mon, nghiép vu trong
bo modn, khoa, co s¢ giao duc.

7. Chu tri hogc tham gia bdi dudng,
phat trién doi ngil gido vién theo yéu
cau phat trién chuyén mon, nghiép vu
cua nganh.

2.2 | Nghién ctru | 1. Chu tri hoac tham gia bién soan hodc | Hoan thanh
khoa hoc va phat | thim dinh chwong trinh, sach phuc vu | nhiém vu nghién
trién chuyén | dao tao; cauu khoa hoc
mon 2. Chu tri hodc tham gia thuc hién | duoc giao tuong

chuwong trinh khoa hoc, d& tai nghién | Ung vOi chuc
ctru khoa hoc; dinh hudng nghién ctru | danh hodc vi tri
khoa hoc cho t6, nhom chuyén mon,; to | cong viéc dang
chire hoat dong tu vén khoa hoc, cong | dam nhiém.
nghé, chuyen giao cong ngh¢ phuc vu
kinh té, x4 hoi, qudc phong va an ninh;
viét cac bao cao khoa hoc, trao d6i kinh
nghiém vé& gido duc trong va ngoai
nudc.

2.3 | Nhiém vu khac | 1. Hoc tap, boi dudng ning cao trinh d6 | Huéng t6i tiéu

1y luan chinh tri, chuyén moén, nghiép
vu va phuong phap giang day; tham gia
hoat dong thuc tién dé nang cao chét
luong dao tao va nghién ctru khoa hoc;
2. Tham gia cong tac quan ly, cong tac
Pang, doan thé va thyc hién cac nhiém
vu khéac theo quy ché to chirc, hoat
dong cua co s& gido duc va quy dinh
khéc cua phép luit co6 1ién quan.

chi lubn tham
gia day du va
tich cuc cac hoat
dong.

3. Cac méi quan hé cong viéc
3.1. Bén trong

Puge quan ly trye tiép va Quin Iy truc tiép Cac don vi phoi hop
kiém duyét két qua béi (sb cong chure thude chinh
quyén quan 1y)
Lanh dao quan 1y tryc tiép Khéng Céc don vi khéac thudc

truong cao dang su pham

3.2. Bén ngoai

Co quan, t6 chirc ¢é6 quan hé chinh

Bin chit quan hé

Cac co so giao duc

Tham dyu cac hoi nghi, hdi thdo, giao luu,
hoc hoi, chia sé kinh nghiém
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Céc tap chi chuyén nganh trong, ngoai |Ping bai, dam bao yéu cau nghién ctu
nudc khoa hoc

Céc Nha xuat ban trong va ngoai nudc | Xuat ban sach phuc vu dao tao

Cac t6 chue, chuyén gia trong va ngoai | Két noi nhirng nghién ctru khoa hoc, tién
nudc vé giao duc. bd cua thé gidi trong thuc hién nhiém vu
giang day va nghién ctru khoa hoc.

4. Pham vi quyén han

T Quyén han cu thé

| | ThAm quyén ra quyét dinh trong cong tic chuyén mén, nghiép vu:

- Pugc chi dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao;

- Pugc danh gia nguoi hoc;

- Pugc cung cép thong tin cua don vi vé pham vi nhiém vu dugc giao;

- Pugc yéu cau cung cdp thong tin, danh gia mirc do xac thuc cua thong tin
phuc vu cho nhi¢m vu duoc giao;

- Puogc yéu cau cung cdp thong tin, danh gia mirc do xac thuc cua thong tin
phuc vu cho nhi¢ém vu duogc giao.

- Puoc tham gia ¥ kién vé cic viéc chuyén mén cia don vi.

Il | ThAm quyén trong quan Iy can bd, cong chirc, vién chirc:
Khéng

5. Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc
5.1. Yéu cau ve trinh do

Nhom yéu cau Yéu cau cu the

Trinh do ddo tao | THt nghiép Tién si nganh hodc chuyén nganh giang day phu hop
vO1 Vi tri viéc lam.

Trinh do 1y luan chinh tri dap tng diéu kién, tiéu chuan giang
vién cao dang su pham cao cap theo quy dinh cia PBang, phap
luat va cap co6 tham quyén.

Boi dudng, chimg | 1. C6 ching chi bdi dudng tiéu chuan chic danh nghé nghiép

chi giang vién cao dang su pham.
2. Kién thirc khac (pht hop véi yéu cau ciia VTVL cua timg don vi).
Kinh nghi¢m La giang vién co uy tin, kinh nghiém trong giang day cao dang
(thanh tich cong | su pham.
tac)
Pham chét ca 1. Tuyét ddi trung thanh, tin twong, nghiém tic chip hanh chi
nhan truong, chinh sach cia Pang, phap luat cua Nha nudc, quy dinh
cua co quan;

2. Tinh thétm trach nhiém cao v&i cong viée voi tap thé, phdi hop
cong tac tot;

3. Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe;

4. Piém tinh, cin than;

5. Kha nang sang tao, tu duy doc lap;.
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6. Pham chat khic (pha hop vdi yéu cau ciia VTVL))

Céc yéu cau khac

1. C6 kha ning dé xuit nhitng chu truong, giai phap giai quyét
cac van dé thuc tién lién quan chuyén mon.

2. Céc tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh ctia cip c6 tham
quyén bo nhi¢m chirc danh nghé nghiép.

5.2. Cac nang luc

Nhom ning luc Tén nang luc Cép do
e Dao duc va ban linh 5
e T6 chire thuc hién cong viéc 4-5
e Soan thao va ban hanh van ban 4-5
Nhém nang e |* Giao tiep ung xu 4-5
chung e Quan hé phéi hop 4-5
e Sir dung cong nghé théng tin Phut hop Vi yéu cu cta
) T vi tri viée lam, dap tmg
* St dung ngoai ngir tiéu chudn chic danh
ngh¢ nghiép

Nhom nang luc
chuyén mén

e Kién thitc chuyén mon: C6 kién thirc chuyén sau vé cac mon
hoc, nganh hoc dugc phan cong giang day; co kién thire vé
moén hoc, nganh hoc lién quan; co hiéu biét sau rong vé thuc
tién nghé nghiép, vé nhiing tién bo khoa hoc k¥ thuat, cong
nghé m&i ctia nganh, nghé duoc phan cong giang day.

e Nim vitng thuc té va xu thé phat trién cua cong tac dio tao,
nghién cuu khoa hoc ctia chuyén nganh; van dung thanh thao
cac k¥ nang, phuong phap su pham vao giang day; c6 kha
ning danh gia, tong két cac kinh nghiém, phuong phap giang
day dé pho bién, ap dung trong co sd gido duc;

e Ning lyc phat trién chuong trinh: Kha ning thiét ké va phat
trién chuong trinh mén hoc, chuong trinh dao tao theo cac
chuin muc qudc té va dap ung nhimg yéu cau thay ddi cua thi
truong lao dong ddi véi ning luc cia nguoi tét nghiép.

e Ning luc phat trién giang day: Hiéu biét va kha niang 4p dung
hiéu qua khoa hoc va cong nghé giao duc hién dai trong thiét
ké giang day, thyuc hién giang day va danh gia ngudi hoc; glup
ngudi hoc phat huy t6i da tiém nang va hoan thanh tét yéu cau
cua mon hoc

e Ning lyc phat trién nghién ctru: Kha ning nam bat xu hudéng
phat trién va tng dung khoa hoc-cong nghé trong linh vuc
chuyén mén; thiét ké cac chuong trinh, dé tai va dy an nghién
ctru va huy dong cac ngudn lyc dé trién khai hiéu qua

Nhom nang luc
quan ly

e Tu duy chién lugc 3-4

e Quan Iy s thay ddi 3-4

e Ra quyét dinh 3-4
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e Quan Iy ngudn luc 3-4

e Phét trién nhan vién 3-4

Phé duyét ciia cip c6 thim quyén

Ghi _chl: Can cir hudng dan mé ta vi tri viéc lam ndy va cac quy dinh cia phdp ludt lién
quan, co so gido duc xdy dung ban mo ta chi tiét tung vi tri viéc lam cu thé, phit hop véi chire
ndng, nhiém vy va thuc tién ciia don vi dé trinh cdp cé tham quyén phé duyét theo quy dinh./.
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BO/NGANH/PIA PHUGNG
TEN CO SO PAO TAO ..........

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén vi tri viéc 1am: Giang vién cao diang sw
pham chinh (hang II)

vi€c lam cua don vi)

Ma vi tri viée 1am: (theo dé 4n vj tri

Ngay bt dau thyc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan

gidng vién.

- Cac van ban cua Dang, quy dinh phap luat lién quan;

- Céc quy dinh chirc niang, nhiém vu, quyén han cia
vién chirc; quy ché 1am viéc cua don vi; tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép, bd nhiém va xép luong d6i
v6i vién chirc giang day trong cac truong cao dang
su pham cong lap; quy dinh ché do lam viéc cua

1. Muc tiéu vi tri viéc lam: (Tom tat tong quan vé vi tri viéc lam)

Giang day, nghién ctru khoa hoc, hoat dong chuyén mon khéc va phuc vy cong dong

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
Maing cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh
gia hoan
thanh céng
viée

2.1

Giang day

1. Giang day; huong d;fm nguoi hoc lam
chuyén dé, khoa ludn tot nghi¢p (néu co).
2. Gido duc pham chat dao duc nghé
nghi¢p va tac phong lam viéc cho nguoi
hoc thong qua qua trinh giang day. Danh
gia két qua hoc tap, két qua tot nghiép
cua nguoi hoc.

3. Chu tri hodc tham gia bién soan, thAm
dinh chuong trinh; chu dong cap nhat
thuong xuyén nhirng thanh tuu khoa hoc
vao viéc xay dung ndi dung, chuong trinh
dao tao; doi méi phuong phap giang day
va phuong phép kiém tra danh gia két qua
hoc tap, rén luyén ctia nguoi hoc.

4. Tham gia boi dudng, phat trién doi
ngll giang vién cao dang su pham theo
yéu cau phét trién chuyén mon, nghiép
vu; chu tri hodc tham gia t6 chirc cac
hoat dong chuyén modn, nghi¢p vu trong
bo mon, khoa, co sd giao duc.

1. Hoan thanh
dinh muc gio
chuan  giang
day cua giang
vién trong mat
nam hoc;

2. Két qua xay
dung, phat
trién  chuong
trinh dao tao;
tham  muu/dé
xuét;

3. Két qua hoat

dong bdi
dudng,  phat
trién doi ngl

giang vién.
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5. Tham gia cong tac chu nhiém 16p, cd
van hoc tap; hudéng dan thao luan, thuc
hanh, thi nghiém va thyc tap.

1y luan chinh tri, chuyén mon, nghiép vu
va phuong phép gidng day; tham gia
hoat dong thuc tién dé nang cao chét
lugng dao tao va nghién ctru khoa hoc;

2. Tham gia cong tac quan ly, cong tac
Dang, doan thé va thuc hién cac nhiém
vu khéac theo quy ché t6 chirc va hoat
dong cua co s¢ giao duc va quy dinh
khac cua phap luat co lién quan.

2.2 | Nghién ctru | 1. T6 chirc hudng din nguoi hoc nghién | Hoan thanh
khoa hoc va phat | ciu khoa hoc; hudng dan nguoi hoc | nhiém vu
trién chuyén | phuong phap hoc tap, nghién ctru ¢6 hiéu | nghién clru
mon qua; phat hién nang luc so¢ truong cua | khoa hoc duogc

ngudi hoc dé to chirc ddo tao, boi dudng | giao tuong tng
tai nang. vo1 chuce danh
2. Tham gia bién soan sach phuc vy dao | hodc vi tri cong
tao. viéc dang dam
' nhiém.
2.3 | Nhiém vu khac | 1. Hoc tip, bdi dudng nang cao trinh d6 | Tham gia day

du va tich cuc
cac hoat dong.

3.1. Bén trong

3. Cac moi quan hé cong viéc

Pugce quan ly trye tiép va Quin Iy truc tiép Cac don vi phoi hop
kiém duyét két qua béi (sb cong chue thude chinh
quyén quan 1y)
Lanh dao quan 1y truc tiép Khéng Céac don vi khac thudc

truong cao dang su pham

3.2. Bén ngoai

Co quan, to chirc ¢é6 quan hé chinh

Bin chit quan hé

Cac co so giao duc

Tham du cac hoi nghi, hdi thao, giao luu,
hoc hoi, chia sé kinh nghiém

nudc

Céc tap chi chuyén nganh trong, ngoai

khoa hoc

Pang bai, ddm bao yéu cau nghién cuu

Céc Nha xuat ban trong va ngoai nudc

Xuét ban sach phuc vu dao tao

nudc vé gido duc

Céc t6 churc, chuyén gia trong va ngoai

Két ndi nhitng nghién ctru khoa hoc, tién
bd cua the gidi trong thuc hién nhi€ém vu
giang day va nghién ctru khoa hoc.

4. Pham vi quyén han

T

Quyén han cu thé

| | Thim quyén ra quyét dinh trong cong tic chuyén mén, nghiép vu:
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- Puoc chi dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao;

- Pugc danh gia nguoi hoc;

- Puogc cung cép thong tin cua don vi vé pham vi nhi€ém vu duoc giao;

- Pugc yéu cau cung cdp thong tin, danh gia mirc do xac thuc cua thong tin
phuc vu cho nhi¢m vu dugc giao;

- Pugc yéu cau cung cip thong tin, danh gia mirc do xac thuc cua thong tin
phuc vu cho nhiém vu dugc giao.

Il | Thim quyén trong quan Iy can bd, cdng chirc, vién chirc: Khdng

5. Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc

5.1. Yéu cau ve trinh do

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh do dao tao

C6 bang Thac si trd 1én nganh hodc chuyén nganh giang day
phu hop véi vi tri viéc lam.

Trinh do 1}'1 luan chinh tr1 dap ung diéu kién, tiéu chuan giang
vién cao dang su pham chinh theo quy dinh cua Dang, phap luét
va cap ¢ tham quyén.

Boi dudng, ching
chi

1. C6 chimg chi boi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
giang vién cao dang su pham.
2. Kién thirc khac (pht hop véi yéu cau ciia VTVL cua timg don vi).

Kinh nghiém (thanh
tich cbng tac)

L& giang vién co kinh nghiém trong giang day cao dang su pham.

Pham chét c4 nhan

1. Tuyét dbi trung thanh, tin twong, nghiém tic chip hanh chu
trrong, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh
cta co quan;

2. Tinh théfm trach nhiém cao véi cong viéc vai tap thé, phdi hop
cong tac tot;

3. Trung thyc, kién dinh nhung biét ling nghe;

4. Piém tinh, can than;

5. Kha nang sang tao, tu duy doc 1ap;.

6. Pham chét khic (phait hop vdi yéu ciu ciia VIVL))

Céc yéu cau khac

1. C6 kha nang, dé xuét nhitng chi truong, giai phap giai quyét
cac van dé thyc tién lién quan dén mang cong viéc duoc phan
cong va lién quan dén chue nang, nhiém vy;

2. C6 kha nang t6 chire trién khai nghién ctru, thuc hién cac dé
tai, dé an thudc linh vuc chuyén mon.

5.2. Cac nang luc

Nhém niang luc Tén nang luc Cap do
e DPao dirc va ban linh 5
e T6 chuc thyuc hién cong viéc 3-4

Nhom nang lyc chung

e Soan thao va ban hanh van ban 3-4
chuyén mon
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e Giao tiép ung xir 3-4
e Quan hé phéi hop 3-4
e Str dung cong nghé thong tin Phu hop véi yéu

cau cua vi tri viéc

) . lam, dap tmg tiéu

* Sir dyng ngoai ngix chuin chic danh

ngh¢ nghiép

e Kién thtrc chuyén mon: Co kién thirc chuyén siu vé cac
mon hoc, nganh hoc dugc phan cong giang day; co kién
thirc Ve mon hoc, nganh hoc lién quan; c6 hiéu biét sau
rong vé thuc tién nghé nghiép.

e Nam viing thuc té va xu thé phat trién ctia cong tac dao
tao, nghién ctru khoa hoc cua chuyén nganh; van dung
thanh thao céc ky nang, phuong phap su pham vao
giang day; c6 kha ning danh gia, tong két cac kinh
nghiém, phuong phap giang day dé phd bién, ap dung
trong co s& gido duc.

e Ning luc phat trién chuong trinh: Kha ning thiét ké va

Nhom nang luc chuyén A
& y phat trién chuong trinh mon hoc, chuong trinh dao tao

mon -
theo quy chuan.

e Ning Iyc phat trién giang day: Hiéu biét va kha nang ap
dung hiéu qua khoa hoc va cong ngh¢ gido duc trong
thiét ké giang day, thuc hién giang day va danh gia
ngudi hoc; giup ngudi hoc phéat huy ti da tiém ning va
hoan thanh tét yéu cau caa mon hoc.

e Ning lyc phat trién nghién ctru: Kha ning nam bat xu
huéng phat trién va ung dung khoa hoc-cong nghe
trong linh vuc chuyén mén; thiét ké cac chuong trinh,
dé tai va dy an nghién ctru va huy dong cac nguon lyc
de trién khai hi¢u qua.

e Tu duy chién luoc 2-3

e Quan Iy sy thay doi 2-3

Nhom ndng luc quan Iy |e Ra quyét dinh 2-3

e Quan ly ngudn lyc 2-3

e Phét trién nhan vién 2-3

Phé duyét ciia cap c6 thAm quyén

Ghi _chl: Can cir hudng dan mé ta vi tri viéc lam nay va cdc quy dinh ciia phdp lugt lién
quan, co so gido duc xdy dung ban mo ta chi tiét tung vi tri viéc lam cu thé, phit hop véi chirc
ndng, nhiém vy va thuc tién ciia don vi dé trinh cdp cé tham quyén phé duyét theo quy dinh./.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

BO/NGANH/PIA PHUONG ......
TEN CO SO PAO TAO ..........

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén vi trf viee lam: Gia n 5 Ma vi tri viéc 1am: (theo d& an vi tri
én vi tri viéc lam: Giang vién cao dang sw | .o 131 ciia don vi)

pham (hang III)

Ngay bét ddu thyc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan

gidng vién.

- Cac van ban cua Dang, quy dinh phap luat lién quan;

- Céc quy dinh chirc niang, nhiém vy, quyén han cia
vién chirc; quy ché 1am viéc cua don vi; tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép, bd nhiém va xép luong d6i
v6i vién chirc giang day trong cac truong cao dang
su pham cong lap; quy dinh ché do lam viéc cua

1. Muc tiéu vi tri viéc lam: (Tom tat tong quan vé vi tri viéc lam)

Giang day, nghién ctru khoa hoc, hoat dong chuyén mon khéc va phuc vy cong dong

2. Céc cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc Tiéu chi danh

TT Nhiém vu, Cona vide cu thé gia hoan thanh
Maing cong viéc g vige cu cdng viéc

1. Giang day; huéng dan ngudi hoc lam | 1. Hoan  thanh
chuyén d¢, khoa luan t6t nghiép (néu | dinh muc gio
c0); chuan giang day
2. Gido duc phdm chit dao dirc nghé | cua giang vién
nghiép va tac phong lam viéc cho nguoi | trong mot nam
hoc thong qua qué trinh giang day. | hoc;

Panh gia két qua hoc tap, két qua tot | 2. Két qua tham

21 | Giane d nghi¢p cua ngudi hoc; gia xdy dung,

' fang cay 3. Tham gia xdy dung, phat trién | phat trién
chuong trinh ddo tao cua chuyén | chuong  trinh
nganh; ddi méi phwong phap giang day | dao tao.
va phuong phap kiém tra danh gia két
qua hoc tap, rén luyén ctia nguoi hoc;

4. Tham gia cong tac chii nhiém 16p, cb
van hoc tap; hudng dan thao luan, thuc
hanh, thi nghiém va thuc tap.

2.2 | Nghién ciru | Tham gia cac hoat dong nghién ctu | Hoan thanh theo
khoa hoc va phat | khoa hoc; hoat dong thuc tién dé nang | yéu ciu cong
trién chuyén | cao chat lugng dao tao va nghién ctru | viéc.
mon khoa hoc.

2.3 | Nhiém vu khac | 1. Hoc tap, boi dudng nang cao trinh d6 | Tham gia ddy du

Iy luan chinh tri, chuyén moén, nghiép | va tich cuc cac
vu va phuong phap giang day; hoat dong.
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2. Tham gia cong tac quan ly, cong tac
Dang, doan thé va thuc hién cac nhiém
vu khéc theo quy ché to chuc va hoat
dong cua co s& gido duc va quy dinh
khac cua phap luat co lién quan.

3. Cac moi quan hé cong viéc
3.1. Bén trong

Duge quan ly trye tiép va Quan Iy truec tiép Cic don vi phdi hop
kiém duyét két qua béi (sb cong chue thude chinh
quyén quan 1y)
Lanh dao quan 1y truc tiép Khéng Cac don vi khac thudc co
sO gido duc dai hoc

3.2. B&n ngoai

Co quan, td chic c6 quan hé chinh Ban chét quan hé

Cac co so giao duc Tham du cac hoi nghi, hdi thao, giao luu,

hoc héi, chia sé kinh nghiém

Céc tap chi chuyén nganh trong, ngoai |Pang bai, ddm bao yéu cau nghién ctu
nuoc

khoa hoc

Céc Nha xuat ban trong va ngoai nudc | Xuat ban sach phuc vu dao tao

4. Pham vi quyén han

T

Quyén han cu thé

Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mén, nghiép vu:

- Puoc chi dong vé phuong phap thuc hién cong viée duoc giao;

- Pugc danh gia nguoi hoc;

- Pugc cung cép thong tin cua don vi Ve pham vi nhiém vy duogc giao;

- Pugc yéu cu cung cap thong tin, danh gia mic do xac thuc cua théng tin
phuc vu cho nhi¢m vu dugc giao;

- Pugc yéu cau cung cdp thong tin, danh gia mic do xac thuc cua thong tin
phuc vu cho nhi¢ém vu dugc giao.

Thim quyén trong quan Iy can bd, cdng chire, vién chirc: Khdng

5. Céc yéu cau vé trinh dg, nang luc

5.1. Yéu cau veé trinh do

Nhom yéu cau Yéu cau cu the

Trinh d6 ddo tao | C6 bang dai hoc tr¢ 1én nganh hodc chuyén nganh giang day

phu hop véi vi tri viée lam.

Trinh d6 ly luén chinh tri dap tng diéu kién, tiéu chuan giang
vién cao dang su pham theo quy dinh cua Dang, phap luat va
cap c6 tham quyén.

chi

Boi dudng, chimg | 1. C6 ching chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép

giang vién cao dang su pham.
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2. Kién thire khac (phtt hop voi yéu cau ciia VTVL cuta timg don vi).

Kinh nghiém (thanh
tich cbng tac)

L& giang vién co kinh nghiém trong giang day cao dang su pham.

Pham chét ca
nhan

1. Tuyét dbi trung thanh, tin twong, nghiém tic chip hanh chu
trrong, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh
cta co quan;

2. Tinh th'c‘tm trach nhiém cao v&i cong viée voi tap thé, phdi hop
cong tac tot;

3. Trung thuc, kién dinh nhung biét léng nghe;

4. Piém tinh, can than;

5. Khé nang sang tao, tu duy doc lap;.

6. Pham chét khac (phat hop vdi yéu cau ciia VIVL))

Céc yéu cau khac

1. C6 kha nang, dé xuat nhirng chu truong, giai phap giai quyét
cac van dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc dugc phan
cong va lién quan dén chic nang, nhiém vu cia gidng vién,

2. C6 kha nang t6 chtrc trién khai nghién ctru, thyc hién cac dé
tai, dé an thudc linh vuc chuyén mén;

3. Hiéu biét vé linh vwc giang day chuyén mén va dinh hudéng
phat trién.

5.2. Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap do
e Dao duc va ban linh 5
e Tb chirc thuc hién cong viéc 3-4
e Soan thao va ban hanh van ban 3-4
chuyén mon

e Giao tiép ung xir 3-4

Nhém nang luc chung | Quan hé phéi hop 3.4
e Su dung cong ngh¢ thong tin Phu hop voi yéu

cau cta vi tri viée
] . lam, dap ung tiéu
* Sir dyng ngoai ngix chuan chtrc danh
nghé nghiép

mon, nghiép vu

e Kién thirc chuyén mon: C6 kién thirc chuyén sau vé cac
mon hoc, nganh hoc dugc phan cong giang day; co kién
thirc Ve mon hoc, nganh hoc lién quan; co hiéu biét sau
rong vé thuc tién nghé nghiép.

Nhém nang luc chuyén | e Nam viing thuc té va xu thé phat trién ciia cong tac dio

tao, nghién ctru khoa hoc cua chuyén nganh; van dung
thanh thao cac k¥ nang, phuong phdp su pham vao
giang day; c6 kha ning danh gia, tong két cac kinh
nghiém, phuong phap giang day dé phd bién, ap dung
trong co s¢ gido duc.
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e Ning lyc phat trién chuong trinh: Kha ning thiét ké va
phat trién chuong trinh mén hoc, chuong trinh dao tao
theo quy chuan.

e Nang Iyc phat trién giang day: Hiéu biét va kha nang ap
dung hiéu qua khoa hoc va cong nghé giao duc trong
thiét ké giang day, thuc hién giang day va danh gia
ngudi hoc; giup nguoi hoc phét huy téi da tiém nang va
hoan thanh tét yéu cau caa mon hoc.

e Niang lyc phat trién nghién ctru: Kha ning nim bt xu
huéng phat trién va tng dung khoa hoc-céng nghé
trong linh vic chuyén mén; thiét ké cac chuong trinh,
dé tai va du an nghién ctu va huy dong cac ngudn luc
dé trién khai hiéu qua.

e Tu duy chién luoc 2-3
e Quan ly sy thay doi 2-3
Nhom néng lyc quan ly |e Ra quyét dinh 2-3
e Quan ly nguon lyc 2-3
e Phat trién nhan vién 2-3

Phé duyét ciia cap c6 thAm quyén

Ghi _chl: Can cir hudng dan mé ta vi tri viéc lam ndy va cac quy dinh ciia phdp ludt lién
quan, co so gido duc xdy dung ban mo ta chi tiét tirng Vi tri viéc lam cu thé, phit hop véi chire
ndng, nhiém vy va thuc tién ciia don vi dé trinh cdp cé tham quyén phé duyét theo quy dinh.l.




31
I11. Hwéng din mo ta vi tri viéc 1am giang vién thue hanh

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

BO/NGANH/PIA PHUONG ......
TEN CO SO PAO TAO ............

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Ma vi tri viéc lam: (theo dé an vi tri

Tén Vi tri viéc lam: Giang vién thuc hanh viéc lam ciia don vi)

chinh (hang II)

Ngay bat dau thuc hién: ..................

Quy trinh cong vi¢c lién quan

gidng vién.

- Cac van ban ctua Dang, quy dinh phap luat lién quan;

- Céac quy dinh chuc ndng, nhi¢m vy, quyén han cua
vién chirc; quy ché 1am viéc cua don vi; tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép, bd nhiém va xép luong d6i
v6i vién chirc giang day trong cac truong cao dang
su pham cong lap; quy dinh ché dd lam viéc cua

1. Muc tiéu vi tri viéc lam: (Tom tat tong quan vé vi tri viéc lam)

vu cong dong.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Giang day thyc hanh, nghién ctru khoa hoc, hoat dong chuyén moén khac va phuc

Céc nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia

nghi, hoi thao khoa hoc; tham gia
danh gia cac dé tai nghién ciru khoa
hoc cép co s6, cac dé tai sinh vién
nghién ctru khoa hoc; tham gia cac
hoat dong hop tic qubc t& va bao
dam chat lugng gido duc dai hoc
(néu co);

2. Tham gia xay dyng, phat trién
chuong trinh dao tao; tham gia bién

TT Nhiém vu, Ca . ha hoan thanh céng
Maing cong viéc ong vige cy the viéc
Giang day thuc hanh, huéng dan va | Hoan thanh dinh
chdm d0 4n, khoa luan tbt nghi¢p; | miic  gio chuin
Giang day thuc | huéng dan bai tap, thao luan, thuc | giang day cua
21 | . N A a A i ) A
hanh hanh, thyc tap va cham bai; tham gia | giang vién trong
cong tac chii nhiém 16p, ¢d van hoc | naim hoc theo quy
tap (néu c0); dinh
2.2 | Nghién ciu | 1. Tham gia cac hoat dong nghién | 1. Hoan thanh
khoa hoc va phat | ctru khoa hoc lién quan dén linh vuc | nhiém vu nghién
trién chuyén | giang day thyc hanh; viét va tham | ctru khoa hoc cia
mon gia bdo cdo khoa hoc tai cac hdi | gidng vién trong

nam hoc theo quy
dinh;

2. Chuong trinh
dugc nghiém thu
dua vao giang day
3. Hoan thanh
nhiém vu nhiém vu
hoc tap, bdi dudng
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soan sach phuc vu dao tao (néu c0);
3. Hoc tp, bdi dudng ning cao trinh
do ly ludn chinh tri, chuyén mon,
nghi¢p vu va phuong phip giang
day; tham gia hoat dong thuc tién dé
ning cao chat luwong dao tao va
nghién ctru khoa hoc.

khi dugc cir di boi
dudng nang cao
trinh  d0 chuyén
mon, nghi¢p vu.

2.3 | Quan 1y va phuc

vu

1. Tham gia bdi dudng, phat trién
doi ngli gidang vién thuc hanh theo
yéu cau phat trién chuyén mén,
nghiép vu cua nganh;

2. Tham gia cac hoat dong khac theo
quy dinh, quy ché t6 chirc va hoat
dong cua co s¢ gido duc dai hoc.

Hoan thanh nhiém
vu theo yéu cau
cong viéc

2.4 | Nhiém vu khac

1) Hoc tap, boi dudng nang cao trinh
do ly ludn chinh tri, chuyén mon,
nghiép vu va phuong phdp giang

Hudng té1 ti€u chi
lubn tham gia day
du va tich cuc cac

day; hoat dong.
2) Tham gia cOng tac quan ly, cong
tac Bang, doan thé va thu:c’ hiﬁn cac
nhiém vu khac theo quy ché t6 chuc,
hoat dong ctia co so gido duc dai hoc
cong l1ap va quy dinh khac cua phap
luat c¢6 lién quan.
3. Cac mdi quan hé cong viéc
3.1. Bén trong
Pugce quan ly trye tiép va Quin Iy truc tiép Cac don vi phoi hop
kiém duyét két qua béi (sb cong chue thude chinh
quyén quan 1y)
Lanh dao quan 1y tryc tiép Khéng Céc don vi khac thudc co

sO gido duc dai hoc

3.2. Bén ngoai

Co quan, to chirc ¢é6 quan hé chinh

Bin chit quan hé

Cac co so giao duc

hoc héi kinh nghiém

Tham du cac hoi nghi, hdi thdo, giao luu,

nudc

Céc tap chi chuyén nganh trong, ngoai

khoa hoc (néu co)

Dang bai, ddm bao yéu cau nghién cuu

Céc Nha xuat ban trong va ngoai nudc

Xuét ban sach phuc vu dao tao (néu co)

Cac don vi san xuat, co s¢ thuc hanh

duoc phan cong)

Lién h¢ thyc hanh, thuc tap (theo nhiém vu

4. Pham vi quyén han

T

Quyén han cu thé

| | Thim quyén ra quyét dinh trong cong tic chuyén mén, nghiép vu:
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- Puoc chi dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao;

- Pugc danh gia nguoi hoc;

- Puogc cung cép thong tin cua don vi vé pham vi nhiém vu duogc giao;

- Pugc yéu cau cung cdp thong tin, danh gia mirc do xac thuc cua thong tin
phuc vu cho nhiém vu dugc giao;

- Pugc yéu cau cung cip thong tin, danh gia mirc do xac thuc cua thong tin
phuc vu cho nhiém vu dugc giao.

- Pugc tham gia y kién vé céc viéc chuyén mén cia don vi.

Thim quyén trong quan Iy can bd, cdng chire, vién chirc: Khdng

5. Céc yéu cau ve trinh do, nang luc

5.1. Yéu cau ve trinh do

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh d dao tao Duogc ting danh hiéu Nghé si nhan dan hodc Nghé nhan nhan

dan ddi v6i giang vién giang day thuc hanh linh vic nghé thuat
chuyén sau dic thu; c6 bang bac si chuyén khoa I tr¢ Ién d6i
vOi giang vién giang day thuc hanh khdi nganh sic khoe; c6
bang thac si tro 1én d6i voi giang vién giang day thuc hanh cac

khdi nganh khac.

Trinh d6 1y luan chinh tri dap ung diéu kién, tiéu chuin giang
vién thue hanh chinh theo quy dinh cua Bang, phap luat va cap
c6 tham quyén.

Boi dudng, ching | 1. C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuan chitc danh nghé nghiép

chi

giang vién dai hoc.
2. Kién thtrc khac (phu hop voi yéu cdu cua VIVL cua ting
don vi).

Kinh nghiém (thanh | La giang vién c6 kinh nghiém trong giang day thuc hanh trinh
tich cong tac) d6 dai hoc.

Pham chét ca nhan | 1. Tuyét dbi trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chap hanh chu

trrong, chinh sach cua Bang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh
cla co quan;

2. Tinh than tyéch nhiém cao va&1 cong viéc voi tap thé, phéi
hop cdng tac tot;

3. Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe;

4. Piém tinh, cén than;

5. Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

6. Kha nang doan két noi bo.

7. Pham chit khac (pha hop vdi yéu cau ciia VIVL)

Céc yéu cau khac | 1. C6 kién thirc chuyén sau thyc hanh vé cac mon hoc duogc

phan cong giang day;
2. C6 kha ning d& xuét nhitng chu trrong, giai phap giai quyét
cac van dé thyc tién lién quan chuyén mon.
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5.2. Cac nang luc

Nhom ning luc Tén nang luc Cép dd
e Dao duc va ban linh 3
e T6 chuc thuc hién cong viéc 3
e Soan thao va ban hanh van ban 3
« Giao tiép tng xtr 3
Nhém nang Iyc chung | Quan hé phdi hop 3
e Str dung cdng nghé thong tin Phu hop véi yéu cau
o Sir dung ngoai ngir cua vi tri viéc lam,
dép Umg ti€u chuan
chic danh nghé
nghiép

e Nim virng kién thirc co ban ciia mén hoc dugc phan
cong hudng dan thyc hanh, thi nghiém, thuc tap va c6
kién thirc tong quat vé mot s6 moén hoc co lién quan
trong chuyén nganh dao tao.

e Hiéu va thuc hién dung muc tiéu, ké hoach, ndi dung,

Nhom nang luc chuyén . : A AN O 0
om nang "t y chuong trinh cac moén hoc dugc phdn cong thudc

moén : %

0 ch}lyén ngélqnh dao tao. Xac dinh duoc thuc tién va xu
thé phat trién dao tao, nghién ctru cua chuyén nganh &
trong va ngoai nudc.

e Su dung co6 hi¢u qua va an toan cac phuong tién day
hoc, trang thiét bi day hoc.
e Tu duy chién luoc 2-3
e Quan ly sy thay doi 2-3
Nhom nang Iuc quan ly |  Ra quyét dinh 2-3
e Quan ly nguon lyc 2-3
e Phét trién nhan vién 2-3

Phé duyét ciia cap c6 thAm quyén

Ghi _chl: Can cir hudng dan mé ta vi tri viéc lam ndy va cac quy dinh cia phdp ludt lién
quan, co so gido duc xdy dung ban mo ta chi tiét tung vi tri viéc lam cu thé, phit hop véi chire
ndng, nhiém vy va thuc tién ciia don vi dé trinh cdp cé tham quyén phé duyét theo quy dinh./.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

BO/NGANH/PIA PHUONG ......
TEN CO SO PAO TAO ............

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Ma vi tri viéc lam: (theo dé an vi tri

Tén Vi tri viéc lam: Gidng vién thuyc hanh vidc 1am cua don vi)

(hang III)

Ngay bat dau thuc hién: ..................

Quy trinh cong viéc lién quan

quan;

gidng vién.

- Cac van ban cua Pang, quy dinh phéap luat lién

- Céac quy dinh chuc ndng, nhi¢m vy, quyén han cua
vién chirc; quy ché l1am viéc cua don vi; tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép, bd nhiém va xép luong d6i
v6i vién chirc giang day trong cac truong cao dang
su pham cong lap; quy dinh ché do lam viéc cua

1. Muc tiéu vi tri viéc lam: (760m tat tong quan vé vi tri viéc lam)

vu cOng dong.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Giang day thuc hanh, nghién ctru khoa hoc, hoat dong chuyén mén khac va phuc

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
Madng cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh
gia hoan thanh
cong viéc

2.1

Giang day thuc
hanh

Giang day thyc hanh, huéng dan va
chdm dd 4n, khoa luan tét nghiép;
huong dan bai tap, thao luan, thyc
hanh, thuc tip va cham bai; tham gia
cong tac chu nhiém 16p, cd van hoc
tap;

Hoan thanh dinh
muc gid chuin
giang day cua
giang vién trong
nam hoc theo quy
dinh

2.2

Nghién
khoa hoc

cuu

1. Tham gia hoat dong thuc tién dé
nang cao chat luong dao tao va nghién
ctru khoa hoc; tham gia thyc hién cac
dé tai, d& an thudoc linh vuc chuyén
moén (néu duge giao nhiém vu);

2. Ung dung céc tién bo khoa hoc k¥
thuat hoac sang kién, cai tién ky thuat
vao giang day va thuc tién; huéng dan
thuc tap, thuc hanh.

Hoan thanh theo
yéu cau cong
viéc.

2.3

Quan ly va phuc
vu

Tham gia cac hoat dong khac theo quy
dinh, quy ché t6 chic va hoat dong
cua co s¢ giao duc dai hoc.

Hoan thanh
nhiém vu theo
yéu cau cong viéc

2.4

Nhiém vu khac

1. Hoc tap, bdi dudng nang cao trinh
dd ly ludn chinh tri, chuyén mon,

Tham gia day du
va tich cuc cac
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nghi¢p vu va phuong phép giang day; | hoat dong.
2. Tham gia cong tac quan ly, cong tac
bang, doan thé va thuc hién cac
nhiém vu khéc theo quy ché to chiic,
hoat dong cua co s¢ gido duc dai hoc
cong 1ap va quy dinh khac ctua phap
luat co lién quan.

3. Cac mdi quan hé cong viéc
3.1. Bén trong

Pugc quan ly trye tiép va Quin Iy true tiép Cac don vi phoi hop
quyén quén ly)
Lanh dao quan 1y truc tiép Khéng Céc don vi khac thudc co
sO gido duc dai hoc

3.2- Bén ngoali

Co quan, t6 chirc ¢é quan hé chinh Bin chit quan hé
Cac co so giao duc Tham du cac hoi nghi, hdi thao, giao luu,
hoc hoi kinh nghiém

Cac tap chi chuyén nganh trong, ngoai
nudc

Dang bai, dam bao yéu cau nghién cuu
khoa hoc (néu c6)

Céc Nha xuat ban trong va ngoai nudc

Xuét ban sach phuc vu dao tao (néu co)

Cac don vi san xuat, co sé thuc hanh

Lién hé thuc hanh, thuc tap (theo nhiém vu
duoc phan cong)

4. Pham vi quyén han

T Quyén han cu thé

- Pugc danh gia nguoi hoc;

phuc vu cho nhiém vu dugc giao;

phuc vu cho nhi¢m vu dugc giao.

| | Tham quyén ra quyét dinh trong cong tic chuyén mon, nghiép vu:
- Puoc chi dong vé phuong phap thuc hién cong viée duoc giao;

- Puoc cung cap thong tin cia don vi vé pham vi nhiém vu dugc giao;
- Pugc yéu cau cung cdp thong tin, danh gia mirc do xac thuc cua thong tin

- Pugc yéu cau cung cdp thong tin, danh gia mic do xac thuc cua thong tin

- Pugc tham gia y kién vé cac viéc chuyén mon cua don vi.

Il | Thim quyén trong quan Iy can bd, cong chire, vién chirc: Khdng

5. Céc yéu cau vé trinh do, nang luc
5.1. Yéu cau vé trinh do

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d0 dao tao Puogc ting danh hiéu Nghé s vu ti hodc Ngh¢ nhan uu tu
hodc c6 bang dai hoc tré 1én ddi véi giang vién giang day
thuc hanh linh vyc nghé thuat chuyén sau dac thu; co béng
bac si tré 1én ddi v6i giang vién giang day thyc hanh khoi
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nganh strc khoe; ¢ bang dai hoc tro 1én ddi voi giang vién
giang day thyc hanh cac khoi nganh khac.

Trinh d§ 1y luan chinh tri dap Ung diéu kién, tiéu chuan
giang vién thyc hanh theo quy dinh cua Pang, phap luat va
cap c6 tham quyén.

Boi dudng, ching chi

1. C6 ching chi bdi dudng tiéu chuan chtc danh nghé
nghi¢p giang vién dai hoc.

2. Kién thirc khac (pht hop véi yéu cau ctia VIVL cua timg don
vi).

Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

Co kinh nghiém trong cong tac giang vién thyc hanh tai co
SO gido duc dai hoc.

Pham chat ca nhan

1. Tuyét dbi trung thanh, tin twdng, nghiém tic chip hanh cha
truong, chinh sach ctia Pang, phap luat cia Nha nudc, quy
dinh cua co quan;

2. Tinh than trach nhiém cao vdi cong viée voi tap thé, phoi
hop cong tac tot;

3. Trung thuc, kién dinh nhung biét lang nghe;

4. Piém tinh, cén than;

5. Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

6. Kha nang doan két noi bo.

7. Pham chét khic (phat hop vdi yéu cdu ciia VIVL)

Cac yéu cau khac

1. C6 kha nang giai quyét cac van dé thyc tién lién quan dén
mang cong viéc dugc phan cong;

2. C6 kha ning tham gia thuc hién cac dé tai, & an thudc
linh vuc chuyén mon;

3. Hiéu biét vé linh vuc chuyén mén dugc phan cong.

5.2. Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap dd
e Dao dtc va ban linh 3
e T4 chuc thuc hién cong viéc 3
e Soan thao va ban hanh vin ban 3
L e Giao tiép tng xtr 3
Nhom nang lyc chung .
e Quan h¢ phoi hop 3
e Str dung cdng nghé théng tin Phu hop vé6i yéu ciu
e St duna haoai nai cua i tri viée lam, dap
ung ngoat ng ing ti€u chudn chuc
danh ngh& nghiép
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e Nim ving kién thirc co ban ciia mon hoc duoc phin
cong huong dan thyc hanh, thi nghiém, thuc tap va co
kién thuc téng quat vé mot sb mén hoc co lién quan
trong chuyén nganh dao tao.

e Hiéu va thuc hién ding muc tiéu, ké hoach, ndi dung,
chuong trinh cidc mdén hoc dugc phan cong thudc

Nhém néng lec chuyén ch}lyen’ ng_a;nh d‘ao tao. Xa.cA dm}} du:ij thu:cAtlen Ya x1}

mén thé pha‘t trler‘l.dao,tao, nghién clru ctia chuyén nganh &
trong va ngoai nudc.

e Str dung c6 hi¢u qua va an toan cac phuong tién day hoc,

trang thiét bi day hoc.

e Tu duy chién luoc 2-3
e Quan ly sy thay doi 2-3
Nhém nang luc quan 1y | e Ra quyét dinh 2-3
e Quan ly nguon luc 2-3
e Phét trién nhan vién 2-3

Phé duyét ciia cap c6 thAm quyén

Ghi cha: Cdan cir hudng dan mé ta vi tri viéc lam ndy va cdc quy dinh ciia phdp ludt lién
quan, co so gido duc xdy dung ban mo ta chi tiét tung Vi tri viéc lam cu thé, phit hop véi chire
ndng, nhiém vy va thiee tién ciia don vi dé trinh cdp cé tham quyén phé duyét theo quy dinh./.
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