BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC VINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
sé: $0D /Qp-pHV Nghé An, ngay & Fthang 4 nam 2018
QUYET PINH
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Ban hanh bo sung, stra doi Quy ché thue hién co ché mot cira,
A ~ > -A ~ . hY . .
co’ ché mot cwra lien thong tai Truwong Dai hoc Vinh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC VINH

Can ct Luat gido duc s 38/2005/QHI11, ngay 27/6/2005 va Ludt s
44/2009/QH12 ngay 04/12/2009 sira di, bd sung mot sé diéu cta Luat Gido duc;

Can ctr Ludt Gido duc dai hoc s6 08/2012/QH13, ngay 18/6/2012;

Cin cir Nghi dinh s 75/2006 ND-CP, ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dén thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc;

Cain ctr Quyét dinh sé 62/2001/QD-TTg, ngay 25/4/2001 ciia Thi tuéng Chinh
pht vé dbi tén Truong Pai hoc Su pham Vinh thanh Truong Pai hoc Vinh;

Can ctr Quyét dinh s 70/2014/QD-TTg, ngay 10/12/2044 ctia Thi tudng Chinh
phu ban hanh Diéu 1€ truomg dai hoc;

Cin ctr Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP, ngay 25/4/2006 cua Chinh phu quy dinh
quyén tu chi, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chuc b0 may, bién ché va
tai chinh dbi véi don vi su nghiép cong lap;

Can cr Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg, ngay 25/03/2015 ctia Thu tuéng Chinh
pht ban hanh quy ché thuc hién co ché mdt cira, mot cira lién thong tai co quan hanh
chinh nha nudc & dia phuong;

Can ¢ Thong tu lién tich s& 158/2015/TTLT-BTC-BTP, ngay 12/10/2015 cua
Lién bd Tai chinh, Tu phap quy dinh muc thu, ché do thu, ndp va quan Iy 1¢ phi ching
thuc ban sao tir ban chinh, chirng thuc chit ky va ching thuc hop ddng giao dich;

Can ctr Quyét dinh sb 43/2007/QD-BGD&DPT, ngay 15/8/2007 ciia Bo trudng
B6 Gido duc va DPao tao ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao déng h¢ chinh quy
theo hé théng tin chi va Thong tu s6 57/2012/TT-BGDDT ngay 27/12/2012 cta B
truong B Gido duc va Pao tao stra ddi, bd sung mot sd diéu cua Quy ché dao tao dai
hoc va cao dang hé chinh quy theo hé théng tin chi ban hanh kém theo Quyét dinh s6
43/2007/QD-BGD&DT, ngay 15/8/2007 ctia B truong Bo Gido duc va Dao tao;

Cin cir Thong tu s& 10/2016/TT-BGDDT ngay 05/4/2016 cia B§ truéng Bo
Gi4o duc va Dao tao ban hanh Quy ché cong tac sinh vién d6i voi chuong trinh dao tao
dai hoc hé chinh quy:;

Cin ctr Quyét dinh s6 1386/QD-PHV, ngay 22/4/2015 cua Hiéu trudng Truong
Dai hoc Vinh ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong ctia Trudng Dai hoc Vinh;

Can cir Quyét dinh s6 399/QD-DHV, ngay 14/4/2016 ciia Higu truéng Trudng



Cin ctr Quyét dinh sb 286/QD-PHYV, ngay 20/4/2018 ctia Hiéu trudng Truong
Pai hoc Vinh ban hanh bd sung, sira d6i Quy ché in va quan ly vin bing, chung chi
cua Truong Pai hoe Vinh;

Can ctr cac van ban phap quy hién hanh c¢6 lién quan;

Theo d& nghi ctia Trudng Phong Hanh chinh Téng hop,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay bd sung, sira d6i Quy ché thyc hién
co ché mot ctra, co ché mot cira lién thong tai Trudng Pai hoc Vinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thdng 5 nam 2018;
thay thé Quyét dinh s& 706/QD-DHV ngay 16 thang 6 nim 2016 cia Hiéu truéng
Truong Pai hoc Vinh v& viée ban hanh Quy ché thuc hién co ché mot cira, co ché mot
cura lién thong tai Truong Pai hoc Vinh.

Piéu 3. Trudng cac don vi trong toan va céc tap thé, ca nhan ¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy./V

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

- Bo GD&DT (blc);

- Cac Pho Hiéu trudng;

- Céc td chire doan thé (vh);
- Céc 16p HS,SV,HV (t/h);
- BBT website, iOffice;

- Luu: l~lCTHy




CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
o ché mdt cira, co ché mdt cira lién thong
tai Truong Dai hoe Vinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé dow /OD-DHV ngay X% thing 4 nim 2018
cua Hiéu truwong Trieong Dai hoc Vinh)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Co ché mjt cira, co' ché mét cira lién thong

1. Co ché mot cira 1a cach thuc giai quyét cong viée thude trach nhiém, thim
quyén ctia Truomg Pai hoc Vinh trong viée cong khai, hudng dan thu tuc hanh chinh,
tiép nhén hd so, giai quyét va”tré két qua duge thuc hién tai mot dau mdi 1a Bo phén
mot ctra, Phong Hanh chinh Tong hop, Truong Dai hoc Vinh.

2. Co ché mot ctra lién thong 1a cach thire giai quyét cong viéc thuQc trach
nhiém, thim quyén cua Truong Dai hoc Vinh hodc gilra cac don vi truc thude Truong
Dai hoc Vinh trong viéc cong khai, huéng din thi tuc hanh chinh, tiép nhan hd so, giai
quyét va tra két qué dugce thye hién tai mot dau mbi la B phdn mot ctra, Phong Hanh
chinh Téng hop, Trudng Dai hoc Vinh.

Piéu 2. Tiép nhin va tra két qua

1. Bo phan mot cira 1a ddu méi tip trung hudng dan tha tuc hanh chinh, tiép
nhan hd so cta can bd, vién chirc, hoc sinh, sinh vién, hoc vién (HS, SV, HV), céc ¢4
nhan va té chirc ngoal truong (sau ddy goi tit 1a tap thé, ca nhan) dé chuyén dén cac
don vi co thdm quyén giai quyét va nhan, tra két qua cho tap thé, ca nhan.

2. Quy trinh giai quyét & Bd phan mét cira d6i vai tap thé, ca nhan phai dugc
trién khai théng nhét trong toan trudng, cé su phdi hop chit ché gitra cac don vi chirc
nang trong truong dudi sy chi dao ctiia Pang ty, Ban Giam hiéu.

3. Céac don vi trong trudong ¢6 nhiém vu 1)116i hop v6i BO phén mdt cira dé giai
quyét cac thu tuc, quy trinh theo dang quy dinh cua Quy ché nay.

4. B phin mot ctra ¢6 trach nhiém giai quyét cong viéc theo ding quy dinh cua
Quy ché nay va cac quy dinh khéc ctia Nha truong.

5. Lam viéc ¢ BO phén mot cura g(“)m ¢6: can bd do Nha trudong phéan cong va
cOng tac vién sinh vién (SV).

a) Yéu cau

- Pam bao du vé sd lugng va ¢ chuyén mon, nghiép vu phi hop déap tng yéu
ciu cong viéc;

-Co phém chét, dao dirc tbt, tinh thAn trdch nhiém va tinh chuyén nghiép cao:

- C4 tac nhone. thai dd chuan muec. ¢6 kha niine giao tiép tot.



b) Trach nhiém

- Thyc hién nghiém tac, dﬁy du quy ché hoat dong ctia BO phén mot cua;

- Tao diéu kién thuén loi cho tap thé, ca nhéan thyue hién céc giao dich hanh chinh;

- Huéng dén tap thé, cé nhén thuc hién thi tuc hanh chinh diy du, ro rang,
chinh xéac;

- Tiép nhén hd so hanh chinh cua tip thé, ca nhén theo quy dinh;

- Cht dong tham muu, dé xuit sang kién cai tién viéc thuc hién thu tuc hanh
chinh; kip thoi phat hién, kién nghi véi Nha truong dé sira doi, bd sung, thay dbi hodc
hily bo, bai bo cic quy dinh vé tha tuc hanh chinh khong kha thi hodc khong phit hgp
v6i tinh hinh thuce té;

- Mic ddng phuc theo quy dinh ctia Nha truong khi lam viéc;

- Thye hién céc quy dinh khéc ctua phap luat.

¢) Quyén loi

- Pugc tap hudn vé chuyén mén nghiép vu va van hoa tng xir, giao tiép;

- Cong tac vién dugc hudng ché do hd tro theo quy dinh.

Piéu 3. Cic nguyén tic thye hién co ché mot cira, co ché mét cira lién thong

1. Coéng khai, déy @, kip thoi céc thi tuc hanh chinh, cdc mau biéu trén
website cua Truong (Muc B phan mét cura). Céc tap thé, ca nhan ndp hd so va nhan
két quéa tai BO phan mot ctra, khong phdi truc tiép dén bat ky don vi nao khéc trong
truong dé lam viée.

2. Bao dam giai quyét cong viéc nhanh chéng, thuan tién; viéc yéu cdu bd sung
hd so chi duge thyue hién khdng qua mét lan trong sudt qué trinh giai quyét ho so tai
Bd phdn mot cira.

3. Bao dam sy phdi hop chat ché gitta cdc don vi trong toan trudng trong gidi
quyét cong viéc.

4. Viéc thu phi, 1€ phi dugc thuc hién theo ding quy dinh cua phap luat va cta
Nha truong.

Diéu 4. Pham vi ap dung co ché mét cira, co' ché mét civa lién thong

Co ché mot cira, co ché mot cira lién thong dugce ap dung cho:

. Tat ca cac thu tuc, quy trinh dwge quy dinh tai Quy ché nay.

2. Céc ndi dung cél}g viée, céc thi tuc, quy trinh lién quan dén cac tap thé, ca
nhan do Hiéu trudng yéu cau.

Chuong I1
QUY TRINH THU'C HIEN CO CHE MOT CUA,
CO CHE MOT CUA LIEN THONG
Diéu 5. Quy trinh thue hién co ché mét cira, co ché mdot cira lién thong
1. Tiép nhén hd so
a) Tap thé, ca nhan nop hd so truc tiép tai BO phan mot cira.
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- Trudng hop hd so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng din dé tap thé, ca
nhén dén don vi c6 thdm quyén giai quyét;

- Trudmg hop ho so chua hop 1& thi hudng din cu thé theo mau s6 01 tai Phy luc;

c¢) B6 phén mdt cira nhép vao Sb theo doi ho so theo mau sb 02 tai Phu luc; viét
Phiéu hen tra két qua theo méu sb 03 tai Phu luc;

d) Béi voi hd so quy dinh giai quyét va tra két qua ngay, khong phai lap Gnay
tlep nhan hd so va hen tra két qua: Bo phcm mot cira tham dinh, trinh don vi ¢6 thdm
quyén quyét dinh va tra két qua cho tap thé, ¢ nh?

Déi voi hd so quy dinh c6 thdi han giai quyét: Bo phan mdt cira viét Phiéu hen
trd két qua; thim dinh, trinh don vi c6 thim quycn quyét dinh va tra két qua giai quyét
hd so cho tép thé, ca nhan.

2. Chuyén hé so

a) Sau khi tiép nhén hd so theo quy dinh tai Diém ¢ Khoan 1 Diéu nay, B phan
mdt ctra 1ap Phiéu kiém soét qué trinh giai quyct 1o so theo mau sb 04 tai Phu luc;

b) Chuyén hd so va Phiéu kiém sodt qué 1rinh giai quyét hd so cho don vj lién
quan giai quyét. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so duge chuyén theo hé so va
luu tai B phén mot ctra.

3. Giai quyét hd so

Sau khi tiép nhan hé so, BO phan mot i oiii quyét theo tirng linh vuc nhu sau:

a) Trudong hop khong quy dinh phai thim 1o, xadc minh hd so: B phan mot cira
thdm dinh, trinh 1anh dao phong Hanh chinh Tong hop ky va tra két qua cho tap thé, ca
nhén;

b) Truc‘mg hgp c6 quy dinh phéi thdm tra, \'a'lc minh hd so: B§ phin mdt cira ¢6
phuong an thim tra, xdc minh va td chure thuc 1. Qué trinh thdm tra, xdc minh phai
dugec 1ap thanh hd so va luu tai Bo phan mot cua:

Péi voi hd so qua thdm tra, xdc minh du dicu kién giai quyét: B& phan mdt cua
thdm dinh, trinh don vi ¢6 thAm quyén quyct dinh va tra két qua cho tap thé, ca nhan;

Péi voi hd so qua tham tra, xic minh chua d diéu kién giai quyét: Bo phan
mot cura tra lai hd so va néu rd ly do, ndi dung ¢in bod sung.

¢) Cac hd so quy dinh tai Pi¢m a. b 7/ in ndy sau khi tham dinh khong da
didu kién giai quyét, cdn bo phu trach tra l4i ho -« v v néu rd ly do khong giai quyét ho
s0. Thong bao dugc nhap vao muc tra ket qua tone SO theo doi ho so. Thoi han thong

bao phai trong thoi han giéi quyét hd so theo quy dinh;

d) Céc hd so qud han giéi quyét: Ciac don vi chice ndng giai quyét ho so phai
théng bdo bang vin ban cho BO phan mot i (- ne thoi ¢6 vén ban Xin 181 tap thé, c4
nhan, trong dé ghi rd ly do qud han, thoi han | L qua.

4. Tra két qua

B& phdn mdt ctra nhép vao S4 theo doi ho so va thuc hién nhu sau:

a) Céc hd so da giai quyét xong: Tra két qui eidi quyét hd so cho tép thé, ca nhén:



b) Pbi v6i hd so chua di didu kién giai quyét: Lién hé véi tap thé, ca nhan dé
yéu cdu bd sung hd so theo thong bao ciia don vi chuyén mén giai quyét hd so va vin
ban xin 13i ctia Bo phan mot ctra (néu 1a 15i do tiép nhén ho so);

¢) Déi véi hd so khong giai quyét: Lién hé véi tap thé, ca nhan dé tra lai hd so
kém theo théng bao ly do khong giai quyét hd so;

d) Déi v6i hd so qué han giai quyét: Thong bao thdi han tra két qua lan sau va
chuyén van ban xin 15i ctia don vi chuyén mon qua han giai quyét cho tap thé, ca nhan;

d) Déi vai hd so giai quyét xong trude thoi han tra két qua: Lién hé dé tap thé,
¢4 nhan nhan két qua;

¢) Truong hop tip thé, c4 nhan chua dén nhan ho so theo Phiéu hen tra két qua
thi két qua giai quyét hd so duge luu gitr tai Bo phan mét cira.

Chuwong IT1
HO SO, THU TUC, QUY TRINH
VA THOI GIAN GIAI QUYET TAI BO PHAN MOT CUA

Pidu 6. Trinh ky cdc vin ban, gidy to gidi quyét cac cong viée hanh chinh
dbi voi cac tap thé, ca nhén trong va ngoai Trudng

1. Hd so, thu tuc, quy trinh

Céc tap thé, ca nhan trinh Ban Gidm hiéu ky vén ban, to trinh cong vi¢e ndp
tai B phdn mot cura. B(:) phan mdt ctra tl}L_rc hién cac nhiém vu theo khoan 1. Diéu 3.
Chuong II cua Quy ché nay va Quy ché cong tdc van thu, luu trir cia Truong Dai
hoc Vinh.

2. Thoi gian giai quyét

Giai quyét ngay khi co hd so diy du, hop 1€ va theo quy trinh dugc quy dinh
trong Quy ché cong tac van thu, luu trlr Trudong Dai hoc Vinh.

Piéu 7. HS, SV, HV xin théi hoc

1. Hé so, thu tuc

Don xin théi hoe ctia HS, SV, HV ¢6 y kién ddng ¥ cua gia dinh.

Nl}z‘i t’rtr(‘mg chi giai quyét cho thoi l‘}QC d6i véi ,céc trudng hop: bi dau ém
khong thé tiép tuc hoc; di hoc dai hoc, cao dang, trgng cép chuyén nghiép, hoc nghé;
di lam hodc do hoan cénh gia dinh neo ngudi, b6 me¢ 6m dau, bénh tit khong cé
ngudi cham séc. Riéng hoc sinh (HS) sé& cin ctr vao 1y do cu thé dé Nha truong quyét
dinh cho thoi hoc.

Keém theo don xin thdi hoce phai co gidy to, hd so minh chimg. Cu thé nhu sau:

- Trudng hop bi dau 6m khong thé tiép tuc hoc tap: H6 so bénh an tuyén huyén
va tuong duong trd 1€n.

= Truong hcypqdi hoc dé;li hoc, cao ding, trung cap chuyén nghiép, hoc nghé:
Quyét dinh trung tuyén hodc tiép nhén cta co s& dao tao.
- Trudng hop xin théi hoc dé di lam: Quyét dinh cta co quan tiép nhan.

- Trudong hgp do hoan céanh gia dinh neo nguoi, b6 me om dau bénh tat khong
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2. Quy trinh

a) HS, SV, HV nop hd so xin thoi hoe tai B phian mot cira. Bo phan mot cira
thuc hién cdc nhiém vu theo khoan 1, Dicu 5, Chuong I ctia Quy ché nay.

b) B0 phin mot cua téng hop. chuyén danh séch, hdé so cho Phong CTCT-
HSSV tham dinh va lam Quyét dinh, ban giao Quyct dinh cho céc don vi lién quan.

¢) B§ phéan m(f)F ctra huéng dan 1S, SV, 11V boi thuong kinh phi dao tao (dbi
voi sinh vién thtlpc doi tuong ,phéi dén b kinh phi dao tao), tra Quyét dinh cho HS,
SV, HV theo phiéu hen, cap gidy gidi thi¢u thanh todn cac khoan ng.

3. Thoi gian giai quyét

‘ Tra két qua cho HS, SV, HV chim nhit 17 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
day du ho so hop 1¢.

Diéu 8. HS, SV, HV xin nghi hoc tam 1o

1. Ho so. thu tuc

a) Bon xin nghi hoc tam thoi cua HS, SV, [TV,

b) Lich dang ky hoc ctia hoc ky ~in nohi |

¢) Hd so minh chimg 1y do xin nghi hoe tione mg véi timg trudng hop:

- Truong hop xin nghi hoc di nelii1 v quo s C6 Quyét dinh didu dong.

- Trudong hop dau dm: C6 hd so [enh an o oo huyén tré 1én.

- Trudng hop vi nhu cdu ca nhian: Dicu kicn SV, hoc vién (HV) phai hoc it nhét
mot hoc ky, kém theo bang diém cdc hoc kv k& 1+ 7 khod hoc dén thoi diém viét don
xin nghi hoc. SV phai ¢6 diém TBC tich [0y tir 2.0 tr¢ 1én; HV cao hoc phai ¢6 diém
TBC tich liiy tir 5.5 diém tr¢ 1€n.

2. Quy trinh

a) HS, SV, HV nép hd so xin neli hoe tan thoi tai B phan mot cira. Bo phan

mot ctra thue hién cac nhiém vy theo khioan 1, Do 5. Chuong 1T cua Quy ché nay.
b) Bo phan mdt cira chuyén dor' <ich. | <o cho Phong CTCT-HSSV thim

dinh va lam Quyét dinh, ban giao Quvct dinh ¢/ cic don vj lién quan. Déi véi HS,
SV, HV ¢on ng, B phan mot ctra thone bio cho His, SV, HV ndp day du kinh phi dé
lam céc thu tuc tiép theo.

¢) Bo phdan mot ctra tra Quyét dinh cho HS. SV, HV theo phiéu hen.

3. Thoi gian giai quyét

Tra két qua cho HS, SV, HV chin vl 10 10 nody 1am viée, ké tir ngdy nhén hd
so ddy du hop 1€,

Piéu 9. HS, SV, HV xin tré lai Loc (dp

1. Hd so, thu tuc

a) Pon xin tr¢ lai hoc tép, kém theo Quyct dinh nghi hoc tam thoi hodc Quyét
dinh dinh chi hoc tdp cta HS, SV, HV.

b) D61 voi HS, SV, HV xin noli hoe tan thot vi ly do stre khée phai co gidy
xdc nhin cta co quan y t€ ¢6 tham ¢ n (bénl vi¢n cip huyén trd 1€n) vé viée xac
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¢) Déi véi HS, SV, HV bj dinh chi hoe tap phai ¢6 ban ty kiém diém, c6 xdc nhan
ctia chinh quyén dia phuong vé vice chiip hanh phép lut trong thoi gian & dia phuong.

2. Quy trinh

a) HS, SV, HV ndp hd so xin vao hoc trude 02 tudn ké tir khi hét han thoi gian
nghi hoc tam thoi hodc thoi gian bi dinh chi hoc tap tai B phan mdt ctra. B phan mot
ctra thuc hién cac nhiém vu theo khodn 1, diéu 5, chuong II cua Quy ché nay.

b) BO phdn mdt ctra chuyén hd so cho Phong CTCT-HSSV tham dinh, lam
Quyét dinh va ban giao Quyét dinh cho céac don vi lién quan.

¢) Bo phan mot cua tra Quy &t dinh cho HS, SV, HV theo phiéu hen.

3. Thoi gian giai quyét

Tra két qua cho HS, SV, HV cham nhét 1a 7 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén hd
so ddy du hop 18,

Piéu 10. Sinh vién bé hoc dén nhin hd so

Sinh vién duoc tuyén trong chi tiéu dao tao ciia Nha trudong néu bo hoc (ké ca
khong dang ky hoc) qua thoi gian quy dinh ma khong ¢6 ly do chinh dang, Nha truong
s& xUr ly ky luat budc théi hoe va thong bao vé gia dinh, dia phuong. Sinh vién néu dén
nhén lai hd so phai boi thudng kinh phi dao tao theo quy dinh gidng nhu sinh vién xin
thdi hoc tai Diéu 7.

Sinh vién dén nhan hd so trinh Quyét dinh ky ludt budc thoi hoc tai BO phan mot
ctra va thuce hién viée dén b kinh phi ddo tao. Bo phan mot cira cép giéy thanh toan cac
khoan n¢ v4i Nha truong va hudng dan sinh vién dén nhan hd so tai Phong hé so.

Thoi gian giai quyét: Cham nhit 1 ngay lam viée ké tir khi nhan hd so.

Piéu 11. HS, SV, HV xin chuyén truong hodc chuyén co s& dao tao (goi tit
Ia chuyén truong)

1. Ho so, thu tuc

a) Béi voi HS, SV, HV chuyén dén

- Don xin chuyén truong ciia HS, SV, HV ¢6 y kién cta Hiéu trudng Truong
Dai hoc Vinh va trudng dang hoc.

- Gidy bao tring tuyén vao truong HS, SV, HV dang hoc (béan photo kém ban
gbe dé kiém tra hodc ban photo ¢ cong ching).

- Két qué hoc tap va diém ren luyén HS, SV, HV (ban géc).

- Gidly x4c nhan trong thoi gian hoc & Trudong khong vi pham ky ludt (ban gde).

Piéu kién bit budc: Diém xét tuyén ddu vao phai bing hodc cao hon diém
chuén ctia Truong Pai hoc Vinh tuwong Gmg véi mdi nganh, chuyén nganh (tir khoa 57
la nhém nganh, nhém chuyén nganh) ciia khoa xin chuyén dén.

b) Béi véi HS, SV, HV chuyén di

- Pon xin chuyén truong cua HS, SV, HV.

- Két qua hoc tap va rén luyén ciia HS, SV, HV (ban gbc).

- 'Y kién dong y tiép nhan cta truong chuyén dén.

~ g B2 PRIES PO Y



a) Péi voi HS, SV, HV chuyén dén

- HS, SV, HV ndp hd so xin chuyén dén tai 10 phin mét ctra. Bd phan mot cira
thuce hién cac nhiém vu theo Khoan 1, Picu 3, Chur e 11 cta Quy ché nay.

- B phn mot cua chuyén hd so cho FFhong Do tao thdm dinh.

- B phan mét cira chuyén hd so cho Phone CTCT-HSSV tham dinh, xin y kién
quyét dinh cta Ban Giam hiéu v lam Ouvét dinh tiép nhin.

- B phan mot ctra tra két qua cho 1S SV 1V theo phiéu hen.
- HS, SV, HV tiép tuc lam quyét <inh chuyvon ruong & trudng minh dang hoc.
- HS, SV, HV mang Quyét dinh ticp nhin o Trudng Dai hoe Vinh dén Phong

CTCT-HSSV dé duge hudng din va lam thu tue ' hoc.
b) Déi v6i HS, SV, HV chuvén (i
- HS, SV, HV ndp hd so xin chivén di tai 1'5 phin mét cira. Bd phén mot ctra

thuc hién cac nhiém vu theo Khoan 1, 1 cu 5. (1 1l ctia Quy ché nay.
- B phén mot ctra chuyén hd so ¢ho Pho  ('T-HSSV, Phong CTCT-HSSV
kiém tra tinh hop phdp cta ho so, lam quyvet din i¢u trudng Nha trudng phé duyét

va ban giao Quyét dinh cho cac don vi licn quan.
- Bo phdn mét ctra tra Quyct div' cho 115 5V 11V theo phiéu hen, huéng dan
HS, SV, HV truc tiép dén phong quan [ 1o =0 so gde.

|4

{J

3. Thoi gian giai quyét

Tra két qua cho HS, SV, HV cham nhat 11 noay lam viée, ké tir ngay nhan ho
so day du hop 18.

Piéu 12. Chuyén chuyén noanl a0 (20 7 v6i 11V cao hoe

1. Didu kién dé xét chuyén ¢l

Hoc vién dugc xét chuyén chuycin noin » rong ciing mot khoa hoc, néu
¢6 céc diéu kién sau day: ,

a) Da tham du ky thi tuyén sinh theo (0000 chung va ¢6 két qua thi bang hodc
cao hon diém trang tuyén cia chuycn nodnlixin ol vén dén.

b) Duoc chuyén dén chuyén ne ‘ “nneanh (trong cung mot khoa)
véi nganh dao tao ma hoc vién dang [

¢) S8 luong ctia 16p chuyén nednl hoe vicn o hoe €6 tir 10 hoe vién trd 1én.

d) Thoi gian xin chuyén: khi hoc vicn doo oo cae hoe phan chung.

e) Duoc su dong y cua Hi¢u truo

2. Ho so thu tuc

a) Pon xin chuyén chuyén nginh dao tpo » v kién dong y cta chi nhiém
chuyén nganh chuyén di va chu nhicm oo vén dén.
b) Gidy bao tring tuyén (Bin 0o ‘oc¢ d¢ kiém tra hodc ban photo

cong chung).
3. Quy trinh




a) HV nop hd so xin ¢l chuyen nganh tai BO phin mot cira. Bo phan mot
ctra thyc hién cdc nhiém vu theo fhodn |, Dicu 5, Chuong II ctia Quy ché nay.

b) BO phin mét ctra xin v Licn ciia Truéng khoa va Trudng phong DT SDH. y
kién ciia Ban Giam hiéu.

¢) Néu hd so duge duyct. 130 phin mot cira chuyén hd so dén Phong CTCT-
HSSV thidm dinh dé lam Quyét (| h vi ban giao Quyét dinh cho cac don vi lién quan.

d) B9 phan mot cura tra (1) &t dinh cho HV theo phiéu hen

4. Thoi gian giai quyét

Cham nhit 7 ngay lam vicc, k¢ trngay nhén hd so dﬁy du hop 1€.

Trong trudng hop hd so khong duge duyét, Bo phdn mot cira lién hé dé tra loi
ngay cho HV.

Piéu 13. Xae nhén cho 5V vay vou tin dl,u;g

1. Ho so, thi tuc

Gidy x4c nhén sinh vién vy von tin dung.

2. Quy trinh

a) SV ndp hd so tai Bo phin mot cira. B phan mét cira thue hién cdc nhiém vu
theo Khoan 1, Diéu 5, Chuong 11 cia Quy ché nay, phdi hop véi Tro Iy QLSV kiém
tra tinh hop phap ctia hd so.

b) B phdn mdt cira chuy (i cho Phong CTCT-HSSV ky xac nhén.

¢) B phin mdt cira tra kit qua cho SV.

3. Thoi gian giai quyét

Trong ngay tiép nhan yéu cau hodce trong ngay lam viée tiép theo, néu tiép nhan
yéu cdu sau 15 gid hang ngay.

Pidu 14. Xdc nhan H) so 1 dii giso duc (siva d6i theo Thong tu 36)

1. Ho so tha tuc (Theo Thone tu s6 36/2015/TT-BLDTBXH, ngay 28/9/2015 ctia
B Lao dong - Thuong binh va Xi hoi huéng dan hé so, trinh tu tha tuc thuce hién ché do
wu dai trong gido duc dao tao déi vii neudi o cdng véi cach mang va con ciia ho)

a) Giély xac nhén hd so uu dai gido duc.

b) Gidy chtrng nhan con ciia ngudi ¢ cong véi cdch mang (Ban photo kém ban
gbc dé kiém tra hodc ban photo cOiig chimg).

2. Quy trinh

a) SV ndp ho so tai Bd phin mot ctra. B phan moét ctra thue hién cac nhiém vy
theo Khoan 1, Didu 5, Chuong 1l cia Quy ché nay, phdi hop véi Tro 1y QLSV kiém
tra tinh hop phap ctia hd so.

b) BO phdn mot cua chuyén cho Phong CTCT-HSSV ky x4c nhén.

¢) SV nhan gié'iy x4c nhén i BO phin mot ctra.

3. Thoi gian giai quyét

Trong ngay tiép nhan yéu cdu hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan
yéu cdu sau 15 gid hang ngay.



Diéu 15. Xac nhin 1a HS, SV, 11V

1. Hé so. thu tuc

Pon xin dé nghi xdc nhan HS. SV, 11V ¢hi r0 muc dich xac nhén.

2. Quy trinh

a) HS, SV, HV ndp don tai BO phin mot cta. B3O phdn mot ctra thue hién céac
nhiém vy theo Khoan 1, Biéu 5, Clivong 11 ctia Quy ché nay, phdi hop voi Tro Iy
QLSV kiém tra tinh hop phap ctia ho <o

b) B6 phan mdt ctra chuyén cho Phong CTCT-1SSV ky xéc nhén.

c) HS, SV, HV nhén lai don tai 35 phin mot e,

3. Thoi gian giai quyét

Trong ngay tiép nhan yéu ciu hote trong nedv lim viée tiép theo, néu tiép nhan
yéu ciu sau 15 gio hang ngay.

Piéu 16. Cip Gidly gidi thit

1. Hd so, thi tuc

- Gidy gid¢i thiéu ghi rd ndi dune.

- Trudng hop xin cap Gidy ¢ " %0 cho nhito norol trong ciing mot khoa phai
ldp danh sach nhitng ngudi xin cap v ¢ioi thi¢u ke theo.

2. Quy trinh

a) HS, SV, HV nép ho so tai 130 phan mot cua. B3O phén mét cira thyc hién céac
nhiém vu theo Khoan 1, Diéu 5, Clirone 1 cua Quv ché nay, phdi hop voi Tro ly
QLSV kiém tra tinh hgp phéap cta I <

b) B6 phin mat cira chuyén e CTC 5V ky xéc nhan.

¢) HS, SV, HV nhén lai Gidy ¢ioi thidu tai BO phin mot cira.

3. Thoi gian giai quyét

Trong ngay tiép nhan yéu civ e one no’ o i vide tiép theo, néu tiép nhan
yéu cdu sau 15 gio hang ngay.

Piéu 17. Cép lai thé HS, &

1. Hb so thu tuc

a) HS, SV, HV viét don xin lai thé (néu vo 1Iv do xin ce“'xp lai), kém theo |
ban photo chirng minh nhén dan va = b maw co "up chua qué 6 théng tinh dén
thoi diém xin cdp lai the).

b) Nop 1€ phi cép lai thé: 10 F(mOt trin in dong).

2. Quy trinh

a) HS, SV, HV ndp hd so x! lai the (o] i mot cira. BO phdn mét cira
thuc hién cac nhiém vu theo Khooo #1005 [ ctia Quy ché nay, phdi hop
vai Tro ly QLSV kiém tra tinh hop cuah

b) BO phdn mot cira chuyén | ho Phonge T-TISSV dé lam thé.

¢) HS, SV, HV nhén lai the , phan n

2 Thévi oian oiai anvét



10 ngay lam viée k¢ o hin d 11 ho so hop 18,
Pidu 18. HS, SV, 11V I.  (hi tyc din bi bio hiém thin thé

1. HO so, thu tuc

a) Doi voi truong hop | 'V, 11V bi tail nan

- HS, SV, HV lam d hi d&n i bao hiém;

- Bién ban tai nan ¢ 0 I cua cic bén lién quan;

- Giéy ra vién, ban sao [ .1 an.

- Thé Bao hiém thin the p ban plioto kém béan chinh dé kiém tra).
- Céc gidy td, hd so lien (uan (1éu ¢a).

b) Pébi voi trudng hop 1100 SV, HV b dm dau ndm vién

- HS, SV, HV lam don ¢ hi dén bl bao hjém;

- Giéy ra vién, ban sao b an;

- Thé Bao hiém than the  (p ban 0ot kém ban chinh dé kiém tra);
- Céc gidy to, hd so 1icén uan (néu ¢o)

¢) boi truong hop 115, 1V bi ¢li¢t do tai nan

- Ngudi than (cha, nic. o chiscin o0 lam don dé nghi dén b bao hiém.

e}

- Bién ban tai nan.

- Gidly chimng tr ctia co «an phap |

- Thé bao hiém than (h¢ (10p ban photo kém ban chinh dé kiém tra).

Néu bb (me) di lam 1l (e thi photo cong chirng s6 ho khéu gia dinh. Néu
nguoi khac di nhan thay iy 1y quyén cla gia dmh c6 xac nhan cua dia
phuong kém chirng minh thu o ddn cu >.gu(71 duoc iy quyén.

d) Dbi voi trudmg hop 115, SV, HV bi chiét do dm dau bénh tat

- Nguoi than (cha, me, anh, chi, em rugt) lam don dé nghi dén bu bao hiém..

- Gidy chimg tir ctia co quan phdp ludt.

- Thé Bao hiém than o (1op ban plioto kém ban chinh dé kiém tra).

Néu bd (me) di lam thu tue lhx photo cona chung sd hd khiu gia dinh. Néu
nguoi khac di nhan thay plai co gidy uy quyén cta gia dinh c6 xdc nhdn cia dia
phuong kem ching minh thu nhan din cua nguoi duge ty quyén.

2. Quy trinh

a) HS, SV, HV hoic phu huynh ndp hd so tai Bo phan moét ctra. BO phan mot
ctra thuc hién cdc nhiém vu theo Khoan 1, Dicu s, Chuong II ctia Quy ché nay.

b) B6 phan mot cira chuyen cho Phong CTCT-HSSV kiém tra tinh hop phap
ctia hd so, vao sb theo doi, ky xdc nhén va tra hd so cho Bd phén mdt ctra.

¢) BO phén mot ctra tra két qua cho HS, SV, HV hodc phu huynh theo phiéu hen.

3. Thoi gian giai quyét

Giai quyét truc tiép ngay sau khi nhin day ¢t ho so hop 1.

Dicu 19. Xin xdc nhin di hoan thanh chwong trinh dao tao



1. Hd so, thu tuc

- Bon xin cdp gidy chirng nhan di hoan thanh chuong trinh hee.

- Ban photo chirng chi GDQP-AN vi chimg chi D 1TC (déi véi SV).

- Trinh thé SV, HV.

- Noép 1€ phi 10.000 dbng/1 gidy xdc nhin.

2. Quy trinh

-SV.HV nop ho so tai BO phin mot ctra. BO phidn mdt clra thye hién cdc nhiém
vu theo Khoan 1, Diéu 5, Chuong i‘ cua Quy ché na:

- BO phan mét ctra bd sung bing diém cta 8. vidy xdc nhin da hoan thanh
chuong trinh dao tao. )

- B9 phan mét cira chuyén ho so cho I’h(mgz a0 tao (ddi voi SV chinh quy),
Phong BT SPH (déi véi HV, N( %\ Trung tdm GD'TX (d61 véi SV hé vira lam vira

i

hoc va tir xa) kiém tra ho so, ky ¢ 1an.
3. Thoi gian giai quyét
Trong ngay tiép nhén yéu ciu hoic trong neay i vide tiép theo, néu tiép nhan

yéu cau sau 15 gio hang ngay.
Piéu 20. Xac minh vin bine, chime chi
1. HO so, thi tuc

- Cong van cua don vi dé nohi xde minh vin bing, chirng chi kém theo vin
béng hodc ban photo van bang, chi

- Trong trudng hop xin xdc nhin nhi¢u vin bine chimg chi do Truong Pai hoc
Vinh cép, ¢4 nhén, td chirc phai 190 b o thine L ‘ong van bang, chung chi dé
nghi xdc minh gdm céc thong tin ¢ yi hoc.

2. Quy trinh

- Tb chirc, c& nhan ndp hd so 10 10 phin mot ¢ ¢d qua duong buu di¢n).

- Bd phan mdt cua tiép nhin 10 so. chuyén v Dao tao (déi voi SV chinh
quy), Trung tdm GDTX (@i voi SV v lam tir xa) va Phong DT SDH
(déi vai HV, NCS) giai quyét.

- B§ phdn mot ctra nhén ho oo oo minh. tra ko ud cho td chire va ¢4 nhén.

- Trudng hop cac td chirc v n & nghi 1h qua duong buu dién phai
giri kém phong bi ¢6 dén sdn tem. a chi, s a1 nguoi nhén.

3. Thoi gian giai quyét

Trong ngay tiép nhén yéu ¢ Ctrone nody o viée tiép theo, néu tiép nhan
yéu cdu sau 15 gio hang ngay.

Piéu 21. Chirng thye bin tir hin chi 1 bing, chirng chi, ho so,

bang diém
1. Ho so, thu tuc

- Don xin ching thyue ghi ¢ L ein ehtme



- Trinh ban chinh « 20 bang. oomg chi, ho so, bang diém do trudng Dai
hoc Vinh cap.

- Nop 1€ phi 10.001 bian ho so chimg thue.

2. Quy trinh

- HS, SV, HV n{; > phdn mioL cira.

- B6 phan mot cu: L 1o so, kiém tra hd so géc, nhén ban hd so, trinh
cac don vi lién quan gidl .

- Tra két qua tai Lo Ot cua.

3. Thoi gian giai ¢

- Trong ngay ti¢p | ~couhooe rong ngay lam viée tiép theo, néu tiép
nhéan yéu ciu sau 15 gio I )

Pidu 22. SV xin 1 chwong trinh Gido duc thé chit
(GDTC), Gido duc quic | An ninh (GDQP-AN)

1. H so thi tuc

SV lam don xin xdc Choan taih chuong trinh GDTC, GDQP-AN.

2. Quy trinh

- SV nop don tai | poot et o phdn mét cua thye hién cac nhiém vu
theo Khoan 1, Piéu 5, Chu Quy che nay.

- B6 phan mot cua Cdon chio Ban Quan ly co s& 2 xéc nhén két qua hoc
tip dat yéu cau. BO phan 00 luvin don cho phong Dao tao ky xéc nhén.

- Bo phan mot ctra | duoe xac nhén cho SV.

3. Thoi gian giai qu

Cham nhét 1 ngay | ¢ k¢ tr khi nhan don,

Piéu 23. Xin cAp Lo 500 van bang, chirg chi tir s6 goc

1. H so, thu tuc

- Pon xin cip lai bin s van bane. chimg chi.

- Trudng hop Gy quv v ;i co Giny ay quyén ghi rd mdi quan hé voi ngudi
dugc cdp van bang, chirng ¢/ - xic nhdn cua co quan cdng tac hodic chinh quyén dia
phuong kém theo Chang minl nhan dan cua nguoi duge Gy quyén.

- Truong hop xin cip ban sao qua duong buu dién phai gui kém phong bi da
dén sin tem, ghi 16 dia chi, s& 100 thoai neuoi nhén,

- Chirng minh nhan din hoae ho chicu con gid tri sir dung,

- Lé phi: 30.000d/ I ban doi voi ban sao cac loai chig chi; 100.000d/ 1 ban dbi
vOi ban sao bang dai hoc; 200.000d/ 1 ban doi véi ban sao bang thac st; 300.000d/ 1
ban doi v&i ban sao bang ticn si.

2. Quy trinh

- Ngudi xin cap ban sao vin bing. chimg chi tir s6 gde ndp hd so tai Bo phan
mot ctra. BG phdn mét ctra thire hicn tinh ty, tha tue cap ban sao van bi’mg, ching chi



o

tir s6 goc theo quy dinh tai Piéu 34 ¢

Trudng Dai hoc Vinh.
3. Thoi gian giai quyét

Cham nhat 3 ngay lam viéc k¢ |

Diéu 24. Cap béng diém
I. Hd so, thu tuc

- Pon xin cdp bang diém ghi 10

dang hoc.
- Nop 18 phi 10.000 ddng/1 I
7 Luu y: néu tot nghiép sau tho
diém thi 1€ phi 14 50.000 d6éng/1 b
2. Quy trinh

- HS, SV, HV ndp hd so tai 20 |

- B0 phdn mot ctra tiép nhin
quy), Trung tdm GDTX (d6i voi ¢
(dbi voi HV, NCS).

- BY phén mat cura tra két que

3. Thoi gian giai quyét

Trong ngay tiép nhén yéu cin |
yéu cdu sau 15 gio hang ngay.

Diéu 25. Xir ly viée di thie

l. Hd so, thi tuc

bon xin di thue tap, kién tap

2. Quy trinh

- SV ndp don tai B phin n
dao tao va Trudng khoa.

- B6 phan mét ctra giti ho so
ctia SV va tinh hinh thue té xem x¢

- HS, SV, HV nhén két qua
trinh thuc tap. kién tap. thue dia. (!

3. Thoi gian giai quyét

- Thoi gian ndp don chim
tap, thuc dia, thyc té ctia Nha truo

- Trong ngay tiép nhan v
nhan yéu cau sau 15 gi¢ hang ngi

Pidu 26. Xin hoc hoc phin
I. Ho so thu tuc
Don xin hoc hoc phén chu

N MNMaavr teinl

Quy ch¢ in v quan 1y van bang, chiing chi cua

r khi nhin don

muc dich. trinh th¢ HS, SV, HV d6i véi ngudi
I N
.
1S nam » ¢ tir thoi diém xin ¢dp bang
S nam t ke tr thot diém xin cédp bang
n.

han mot ctra.

huvén o Phong Dao tao (d6i voi SV chinh
m v va tr xa) va Phong DT SBH

i vice tiép theo, néu tiép nhén

1C tronoe !M:'..\\

: %
1, thue té

‘n tap, !

e dia. thue (&

. BO phin mOt etra Xin xac nhén cta Trg ly
Phong dao 1ong dao tao céin cir vao don
L quydt,

quvét va ede hirdne din dé hoan thanh chuong

O ph cLra.

i ¢O ké hoach thuc tap. kién

) no
hoic tro 2y lam viée tiép theo, néu tiép
y1 | g
L terone duo N SV,



- SV ndp don Vool e o phin mat ctra thue hién cdc nhi€ém vu

theo Khoan 1, Didu 5. ( cua Quy ¢l S nay.

- B§ phan mot ¢ 5i koo dio a0, Phong Dao tao dé gidi quyét.

- SV nhén lai don O b0t cua. B phan mot cira huéng dan quy
trinh dé SV hoan thanh heo quy dinh cia Truong.

3. Thoti gian gi

Trong ngay tiép | Cou oo ong nedy lam viée tiép theo, néu tiép nhan
yéu cdu sau 15 gio hang

Piéu 27. Xem x¢ (- CCdico oy n can, diém giira Ki, diém thue hanh

1. Ho so, thi tuc

HV, SV viét don trone o phai ghi o tinh hudng sai hodie sot diém
chuyén can, gitra ky, th i tou oo (dang ky mudn, tinh trang vang hoc
cta SV, chuyén dia dicn ~nhap hoc moon, chuyén chuyén nganh...) dé giang
vién kiém tra, giai quyC e v& dicm da danh gid.

2. Quy trinh

- Cham nhét 15 1 Pngay Ien dicm trén trang ¢d nhan, HV, SV phai nop
don va cac giﬁ'y to licn quon ton BO »hidn mdt ctra. BO phan mot ctra thuc hién céc
nhiém vu theo Khoan 1, Dico 50 Chuong 1 cua Quy ché nay.

- B6 phan mot ¢ oo don cho cian bo vin phong Khoa dao tao kiém tra
viéc nhép diém, néu co sai - Ui phal lun van ban (c6 cde xdc nhén theo quy dinh vé
xtr ly diém) chuyén Trung 170 DBCL dé xu Iy,

3. Thoi gian giai quyc

Trung tdm DBCL xu v uén hé thong chdm nhét 12 5 ngay lam viée sau khi
nhén ho so.

Pidu 28. SV, HV c¢iiva co dicm thi hoje dé nghi xem lai két qua chim thi
hoc phén

1. Hd so, thi tuc

SV, HV viét don trinh bay, trong don phai ghi & tinh huéng (di thi chua c6
diém, dé nghi kiém tra lai Lt qua chdm thi...) ohi 3 tinh trang diém, s bao danh, ca
thi, ngay thi, dot thi d& Nha trudng kicm tra, xu Iy,

2. Quy trinh

a) SV, HV nop ho so cho B phin mdt cira. Bo phdn mot ctra thuc hién céc
nhiém vu theo Khoan I, Dicu 3. Chuong I cua Quy ché nay va ban giao don cho
Trung tim DBCL trong ngay.

b)'Trung tim PBCL. (0 chire kiém tra, xir y va tra két qua cho B phan mot cura
cham nhat 1a 20 ngay lam vicc, ké tir ngay nhan don tai Bd phin mot cira.

3. Thoi gian gidi quyct

- Thai gian SV, HV ndp don chiim nhat 12 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy cong bd

diém thi.



- Thoi gian tra két qua cho SV, 11V chiam nhit 20 ngay lam viée, ké tir ngay

nhan don.

Diéu 29. Xir Iy tinh hudng viing thi

1. Ho so, tha tuc

HS, SV viét gifly dé nghi (co thé do SV, IV hodc ngudi dai dién viét).

Néu 0m dau, don ¢6 kém xdc nhin cta co -

v 1¢ ¢dp huyén trd 1én hodc cua

Tram Y té Truong Pai hoc Vinh; cic tinh hudng kliic can ¢6 xac thue ctia noi Xay ra
su viéc va y kién cua Khoa quin 1y (Truong Khoa hode ngudi duge Truong Khoa uy
quyén néu la SV; Chu nhiém chuyén nganh néu la HV).

2. Quy trinh

Chém nhét 7 ngay sau ngdy thi noudi dur thi ph
chuyén Trung tdm DBCL d¢é duoe xu [+

3. Thoi gian giai quyét

Trung tdm PBCL xir Iy trén phin mém: hicn
nhén; cac truong hgp khéng duge x¢ét ving thi ¢o Iv d

d6 chdm nhét 30 ngay sau dot thi.
Piéu 30. Thanh todn hoc ph'
1. Hd so thu tuc

SV, HV viét don trinh bay, kem theo Quyét din!

2. Quy trinh

- SV, HV ndp hé so, thi tuc i

cac nhiém vu theo Khoan 1, Dici 5.«

- Bo phan mot cira cdp gidy gii
KH-TC. Phong KH-TC hoan tat c¢dc th
- SV, HV nhén gidy thanh todn

3. Thoi gian giai quyét

Trong ngay tiép nhin ycu cin oo

yéu cdu sau 15 gio hang ngay.
Pieu 31. Kiém tra, phin dnh
I. HO so thu tyc

- Pon dé nghi kiém tra thong 1 v

- Cac minh ching kem
thong tin sai 1éch, lich str ddng ky h:

2. Quy trinh

- SV, HV ndp don ¢ kém theo

ctra thuc hién cac nhiém vu theo K1
- BO phan mgt cfra' gap tru

chinh, Trung tdm CNTT dé kién |
3. Thoi gian giai quyét

O LT
naw sau

B phan md!

e Il e
eidi thiéu
tue va chun

[én Phono

> rong ne

deh thdno

*hoc phi

L Ch).

' 10p hd so vé Bo phan mot cira

i vang thi ¢6 ly do trén trang ca

» s¢ duge ghi diém 0 cho lan thi

' hoc, bude thoi hoc

101 hoe, x6a tén, chuyén truong.

1. BO phédn mdt ctra thuce hién
> nay.
1 toan ng va chuyén 1én Phong
10 BO phan mot cura.

-1'C dé nhan lai tién.
“vice tiép theo, néu tiép nhan
" hoc phi trén phin mém

V' trén phan mém.

71 chup man hinh thé hién

5 phan mét ctra. B phdn mot
» 11 ctia Quy ché nay.
" tai Phong Ké hoach - Tai



Xt 1y truc tiép ki

Diéu 32. Sira thi0,

I. Hé so, thu tuc

- Gidy dé nghi st |

- Chtirng minh thu 1

2. Quy trinh

- SV, HV nép giav |
thue hién cac nhiém vu th

- B phén mot cua «

3. Thoi gian giai qu

Trong ngay tiép nhn
yéu cﬁu\ sau 15 gio hany
phan mém CMC.

Pieu 33. Pang Ky s dung phong Ly,

TDTT, san trudong
l. Ho so thi tuc

SV, HV viét don tin!

lién lac.

Luu y: dé str dung |
tén trong don phai la cdn bo.

2. Quy trinh

- SV, HV ndp don
vu theo Khodn 1, Diéu 5.

- B6 phdn mot cua o
lai B6 phdn mot cira.

- B& phdn mot ctra 1

3. Thoi gian gidi ¢

Trong ngay tiép nh

yéu cau sau 15 gio hang ng

Dicu 34. Trach nhic:
. Xay dung va ban h:

Pl

tin cua L[S, ¢

an photo hodc

sua th

in 1, Bicu 3

i1 cho LU e

Au hoac

by, QY. 1LY

Ll I

Il cua LJUY

|
O Chio Y

Chi

cua Nha trudng

» hop, ho1 tru

SV, HV trong ngay.

phan mém quan ly

Iy 7

eV,

" chiéu photo (d6i véi luu HS).

11 B0 phan mot cira. B6 phdn mdt ctra
huvong II ctia Quy ché nay.
 CNTT xur ly truc tiép trén phan mém.

neay lam viée ti€p theo, néu tiép nhén
m tra truc tiép két qua stra chira trén

pliong hop, hdi truwong, nha thi diu

(ch str dung va cung cap sO dién thoai

2. nha thi dau, san trudng nguoi ding

30 phan mdt cua thye hién cac nhiém

¢ nay.

i Phong QT&DT xem xét ky duyét sap xép phong, giri

g ky

i cdu hode trong ngdy lam viée ti€p theo, néu tiép nhan

TO CHUC THUC HIEN

nh Quy che thuce hién co ché mét cira, co ché mot cira
lién thong tai Truong Pai hoc Vinh.

2. B6 tri va phén cong cdn b ¢d chuycn mon, nghiép vy pht hop lam viée tai

B phan mot cira.

3. BO tri kinh phi, cung cap trang thict bi day du, dam bao hoat dong cho B

phdn mot ctra.



4. Cong khai cac quy dinh.
dé tiép can, dé khai thac, st dung |

dinh hanh chinh dé tao thudn loi cho v ¢
5. Tép huén vé nghié€p vu va cich giao tidp ve
giai quyét cong viée dbi véi nguoi 10
6. Cac don vi trong truone.

trach nhiém thoéng tin, tuyén truy
mot ctra, co ché mot cira lién thong «

7. PBinh ky 6 thang, hang na

mot ctra lién thong tai B phén mot
Diéu 35. Khen thuwéng, ki |
1. Trach nhiém va két qua
la mot trong nhiing cin ¢ danh ¢
cua Hiéu trudng.
2. Téap thé, ca nhan hoan
maot ctra lién thong dugce xem »

s

ch

3. Tap thé, ca nhan c6 han!,
thuc hién co ché mot cira, co ché
xem xét, xir ly thi dua, ky luat theo

Piéu 36. TH chire thue hi¢

Céc tép thé, c4 nhan co Ii
Trong qua trinh thuc hién néu co
Nha truong dé bd sung vio quy
thuan loi, nhanh chéng, ding qu
cac don vi, ¢a nhan phan anh vé '
xét, bo sung, diéu chinh./. y

* hanh c¢hi:

uy dint

olam sat.

doan. |

hicn.

1 tra viée

c 0 Bo phi

1. thudng xuyén, ro rang,
hai cae chudn muyc, cac quy

“p theé, cd nhéan trong qué trinh
not ctra.

ianh nién, H6i Sinh vién c6
o1 v¢ hoat dong cua co che

- hién co ché mot cua, co ché

cor ché mét cuira lién thong
L¢m vy cOng tac hang ndm

e hién co ché mot cira, co
i1 theo quy dinh.

Il hodie can trd viée to chire

reo muie d§ vi pham sé bi

' thye hién Quy ché nay.
' phan mdt cta dé xufit voi
1 tuc cho cée ddi tuong
i trinh td chuc thuc hién,
1 chinh Téng hop) dé xem






