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Trién khai thwe tdp cubi khéa nim hoc 2023 - 2024

Cin cit Thong tu s6 08 /2021/TT-BGDDT ngay 18/03/2021 cua B$ Gido duc va
Pao tao ban hanh Quy ché dao tao trinh do dai hoc; Quyét dinh sé 2018/QD-PHV
ngay 09/9/2021 cua Higu trudng Truong Pai hoc Vinh ban hanh Quy dinh vé dao tao
dai hoc chinh quy tiép cin CDIO theo h¢ théng tin chi; Can ctr khung chuong trinh
dio tao céc nganh dai hoc chinh quy khoé 60, 61 va ké hoach thoi gian dao tao nim
hoc 2023 - 2024, Trudng Dai hoc Vinh thong béo ké hoach trién khai cong tac thuc tdp
cudi khoa niam hoc 2023 - 2024, nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1.1. Muc dich chung

Théng qua qué trinh thuc tép cudi khoa, sinh vién dugc cung cb thém kién thic
Iy thuyét, tiép can véi thyc tién, van dung ly thuyét dé giai quyét nhimg véan dé thuc
tién dit ra.

1.2. Muc dich cu thé

- Céng tac thyc tap cudi khoa nhdm gitp sinh vién su pham cung cb kién thirc
da duoc trang bi, gin ly thuyét véi thuc hanh, 1y luén véi thue tidn, tao diéu kién cho
sinh vién rén luyén va ning cao ning lyc su pham.

- Sinh vién céc nganh ngoai su pham tim hiéu vé td chirc va bd may hoat dong
clia cg sO thue tip, xu thé phét trién cia céc co s& thyc tap trong tuong lai.

- Giup sinh vién xay dung phuong phép nghién ciru v& hinh thanh phong cach
lam viéc: khoa hoc, chui dong, sing tao, co ké hoach va co tinh ky luft cao; rén luyén
k¥ nang giao tiép; danh gid nhitng wu diém, nhuoc diém cla béan thén, duc két kinh
nghiém vé cdc tinh hudng, céch giai quyét cc tinh hubng trong qué trinh thyc tap.

- Thong qua qu4 trinh 1am viéc cia sinh vién, sy tham gia cla cic giang vién, su
phan hdi cic co s& thyc tép gitp Nha truong thu nhin cach danh gia dé cai tién chat
lugng dao tao, ting cuong sy gin két gitra Nha trudong voi mang ludi cac co s¢ thuc
tap V& céc truong phd thong.

1.3. Yéu cau

- Sinh vién tham gia thyc tap cudi khéa phai nghiém tic chép hanh cac ndi quy,
quy ché, ky luat va ké hoach thyc tip cla nha trudong va ky ludt lao dong cua co s& thuc
tap.

- Chu dong xdy dung va thuc hién ké hoach thuc tap cta cé nhén trén co s& ké
hoach ctia nha truong, ciia nhém thye tap va theo sy sép xép cla co s@ thuc tap.

- Phan 4anh kip thoi cho gidng vién hudng din, Ban chi dao thuc tip va nha
truomg vé nhitng kho khan, vuéng mac phét sinh trong qué trinh thuc tap hoge nhirng
trdmg hop sinh vién trong nhom 6 vi pham ndi quy co quan va ké hoach thuc tap dé
c6 bién phap giai quyét.

_'Hoan thanh cac bao cao, miu biéu ding thoi han, c6 chét lugng va ndp vé Ban
chi dao, truong ding thoi gian quy dinh.



II. NOI DUNG

2.1. Thye tap sw pham (@6i véi sinh vién sw pham)

TT |

Thoi gian

Noi dung cong viéc

Don vi thuc hién

12/2023 = 01/2024

- Lién hé véi cac S&¢ GD&DT;
Phong Giao duc; Truong THPT;
Tiéu hoc; M&m non; céc don vi
nhén sinh vién TTSP dé chuén bi
dia ban thuc tap;

- Du kién cac doan thuc tap;
chuén bi hd so, biéu miu;

- Ra Quyét dinh thanh 1ap Ban chi
dao TTSP Trudng dai hoc Vinh;
Hop Ban chi dao TTSP cz"ip
Trudng.

Phong Pao tao;
cac khoa, truong
dao tao su pham.

Lam viéc v6i cac S¢ GD&DT; Ban Giam hiéu;
Phong GD&DT @€ ra quyét dinh | Phong Dao tao;
2 | 25/12/23 = 02/01/24 chinh thirc céc truong cé sinh vién | cac khoa, truong
vé TTSP. dao tao su pham
- Céc khoa, truromg hoan chinh
danh sach sinh vién vé 9&’10 doan Phong Dao tao;
theo chi tiéu da phén bo, danh Phong KH-TC;
3| 02/0124 = 0301724 | ) trueome, phé doan, nhom | céc khoa, trudng
trudng bd mon; dao tao su pham
- Léap du toan kinh phi TTSP.
Kiém tra tinh chinh x4c va ra
4 | 05/01/24 = 08/01/24 | quyét dinh thanh lap cac doan Phong Pao tao
TTSP.
Ban Giam hiéu;
. " X Phong DPao tao;
#gg .trur(mg, pho cac doan Phong QT&DT:
5 |08/01/24 = 12/01/24 . 3 ik - : | cac khoa, truong
- Sinh vién hoc ndi quy, quy che, ” ,
hop céc doan TTSP dlad 15 S phiginy
' ' Poan TN; Truong,
phé doan TTSP
- Hop trién khai TTSP tai cdc tinh | o0 C1am hucu;
va phong GD&DT. Fliong Dot
6 |15/01/24 - 28/01/24 | VEPIOMEMIEE e Khoa GDMN,
- Trudng, pho doan di tién tram i .
tai c4c truong TTSP GIITH, Tréing,
' ' phé doan TTSP
Sinh vién c6 mat tai cac dia diém | BCDTT ciia cac
5 thuc tdp va gip BCD TTSP cia trudng, toan thé
T | Dy 220 o trubng dé ohudn bi lam 16ra | sinh vién TTSP
mit. cudi khoa
8 | Neiy 26/02/2024 Légr.a mf"it tai cac truong TTSP BCDTT cua céc
cudi khoa. truong
o |26/00/24 > 21/0424 |- Sinh vién thyc tap tai cac truong | Ban Giam hiéu;

THPT, Ti€u hoc, Mam non.

Phong Dao tao;




- Cén bb céc khoa, truong di kiém | Khoa GDMN,
tra, dy git danh gia, rtt kinh GDTH; Sinh vién
nghiém sinh vién thyc tap; TTSP; Canbd
- BCD TTSP di kiém tra, nim tinh | gido vién céc
hinh cic doan TTSP. truomg TTSP
) Ban Gidm hiéu;
Hoi nghj so ket TTSP tai céc tinh, | Phong Pao tao;
10 | 22/03/24 =28/03/24 il ki, Khoa GDMN,
, GDTH
- Tong két TTSP tai cac tinh, Ban Gidm hicu:
thanh pho. Phong Dao tz,io;
11 |20/04/24 - 26/04/24 | - Thong bdo két qua thyc tap ciia Khoa GDMN
sinh vién vé cac Khoa, Trudng GDTH ’
dao tao SP.
- Thanh quyét toin kinh phi TTSP gfl‘bnn(ghglgoht‘:g}
, cudi khoa. N Sy
12| Thang 5/2024 - Hoi nghj tong két TTSP truong %%‘;gg)H@rf’
Dai hoc Vinh. GDTH ’
2.2. Thye tip tot nghiép (d6i véi sinh vién cic nganh ngoai sw pham)
TT Thoi gian Néi dung cong viée Pon vi thwe hién
Sinh vién dang ki thyc tap qua gﬁg;h%aé(ﬁggf
1 |24/12/23 - 28/12/23 | trang déing ki hoc; hinh thanh A T
mang ludi va dia diém thuc tap. HTS\g/ &QHDIiI
Ra Quyét dinh thanh 1p BCD
TTTN, xét duyét sinh vién da N
didu kién TTTN, ndi dung ké Ef)l'o?’/l:({)ﬁg }E))gg
2 |28/12/23 - 03/01/24 | Boach, dia diém thyc tdp, d todn | o * by 5o KH-
kinh phi phén cong can bd huorng TC-Trune tim DV
dan, tb chirc  huong dan hoc ndi HT’SV &éHDN ’
quy, quy ché vé TTTN cho sinh :
vién.
- Kiém tra tinh chinh xdc vara .
%, ai N Khoa/Vién Dao
s | owoizs — peotze | @yt dinhthanh lip e tao; Phong Dao
doan/nhém/ca nhén di TTTN; ta0: Phone KH-TC
- Duyét va cp kinh phi TTTN, 20; PhONg
- Sinh vién TTTN tai cac co s& i 1 ek ko
thuc tap; vien: ’
- Cén b cc khoa, vién di kiém A )
4 | 19/02/24- 05/05/24 | tra; f)ﬁ‘j; “g; OI tIaIOI,J’
-BCD TTTN cép trudmg di kiém Cén li.) o & ’
tra, ndm tinh hinh céc doan TTTN.
TTTN.
- Tong két TTCK tai cac co s& Cén b cc khoa,
5 | 24/04/24 - 05/05/24 | thuc tap, khoa, vién dao tao; vién;
- Panh gia két qua TTTN, thong | Canbd cosé TTTN;




bao va nhap diém két qua thyc tip | Cécdon vi lién quan
cua sinh vién.
Cac Ighoa, yién dao tao ndp bao . | Céc khoa, vien;
6 | 10/05/24 - 15/05/24 | céo tong két; bang diém TTTN vé Photis Dig te.to’
phong Dao tao. )
- Thanh quyét toén kinh phi gﬁgf;%",‘r%’
7 1S5S | i e Khoar .| Phong Pao tao;
- Hoi nghi tong két TTTN truong BCD TTTN
B hye Vinh, Pai hoc Vinh

II1. TO CHUC THU'C HIEN

3.1, Phong DPao tao

La don vi diu mbi vé td chure thye tép:

- Xay dung ké hoach chi tiét thuc hién cong tac thuc tap cudi khéa cho sinh
vién khéa 60 va khéa 61;

- Phéi hop véi Phong Ké hoach - Tai chinh, cdc khoa, vién, truomg xdy dung
dinh mirc, dy toan va phéan khai kinh phi thyc tip theo cac quy dinh hi¢n hanh cta Nha
nude va Quy ché chi tidu ndi bd ciia Nha trudng;

- Phéi hop véi Trung tdm Dich vy, H3 tro sinh vién va Quan hé doanh nghiép,
cac khoa, vién, truéng dé xdy dung dia ban thyc tdp cho sinh vién cac nganh ngodi su
pham;

- Phéi hop véi cac s& Gido duc va Pao tao; phong Gido duc va Pao tao lva
chon dia ban TTSP, trién khai, so két va téng két TTSP;

- Phé bién ndi quy thyec tap cho sinh vién; td chirc giam sat, kiém tra va tong két
thue tap tai Trudng DPai hoc Vinh;

- Bién soan tai li€u hudng dén, biéu mau thue tap;

- Phéi hop véi cac don vi phan phdi céc doan thuc tap theo céc tiéu chi: Gidi
tinh, néing lyc chuyén mén, nang khiéu vin nghé - thé duc thé thao...;

- Ra quyét dinh thanh lap cic doan/nhém thuc tap;

- Cép gidy gi6i thiéu cho sinh vién lién hé thue tap;

- Phéi hO’p vdi cac khoa, vién, truong dé xuét danh sach cén bd  giang vién giam
sat, kiém tra viéc thuc tap cubi khoa (ddi voi thue tdp sw pham c6 ké hoach tham gia
du gio, danh gid vdi cdc s6 Gido duc va Dao tqo cing cac Truong THPT),

- Phéi hop vé6i phong Té chirc Can bd xay dung co ché, dinh muc giy chuén
cho can bd gidng day tham gia huéng din doan thuc tap.

- Phéi hop Trung tdm Dam bao chét lugng téng hop, Iuu trir va quan 1y két qua
thure tp cia sinh vién;

- Chu tri va phéi hop véi cdc don vi trong nha Trudng trién khai thuc hién cic
néi dung cong viéc dam bao cong tc thuc tap dién ra ding ké hoach;

3.2. Phong Céng tic chinh trj - Hoc sinh, sinh vién; Trung tim Djch vy, Ha
trg sinh vién va Quan hé doanh nghiép

- Chu tri va phéi hop véi Poan Thanh nién, cac khoa, vién, truong, by mon, trg
Iy dao tao, trg 1y quan 1y sinh vién 1am tét cong tac tu tudmg chinh tri, cong tic quan Iy
sinh vién trong qud trinh thuc tdp; chon cir sinh vién cé ndng luc lam trudng, pho
doan; thyuc hién cong tac thi dua, khen thudng, ky luét trong toan dot thuc tap.

- Cung cép dia ban thyc tap dé Phong Pao tao va cac khoa, vién phan bd sinh
vién thuce tap thudn lgi cho sinh vién.



3.3. Phong Ké hoach - Tai chinh

- Chu tri thanh quyét toan kinh phi bdi dudng Hudng dén thuc tip su pham cho
cée trrdng cd sinh vién TTSP.

- Chu tri va phoi hgp v6i Phong Déo tao, cac khoa, vién, truong xdy dung dinh miic,
du tri kinh phi, cap kinh phi va hudong diin thi tuc, hd so thanh quyét toan cho cong tc thyc
tap.

3.4. Phong Quén tri va Piu tw

~ Chuén bi co s& vat chét phuc vu hoi hop (Héi truong hop trién khai néi quy quy
ché, ngi dung thuc tdp; Phong hop cho cdc doan thuec tap).

3.5. Poan Thanh nién

- Thanh 1ap cac chi doan TTSP, Ban Chép hanh chi doan 1am thoi va xay dung
ké hoach, ndi dung hoat dong cong tdc Doan trong thoi gian TTSP;

- Hudng din sinh vién nhing quy dinh can thiét d& thyc hién tét nhiém vu thuc
tap vé phy trach Poan & co s& thyc tap;

- Phéi hop véi Phong Pao tao lua chon nhitng sinh vién ¢ néng Juc lam
truong, pho doan thyc tap.

- Phéi hop v6i Phong Do tao, cac khoa, vién, truong, cac don vi thuc tép kiém
fra sinh hoat doan trong thoi gian thuc tap.

3.6. Phong Hanh chinh Tong hop ,

- Phbi hop voi phong Dao tao d¢ chuan bj chuong trinh hop trién khai ndi quy
quy ché, noi dung TTSP.

- B tri xe cho cong tac lién hé dia ban thyc tap, trién khai, so két, tbng két va
giam sat, kiém tra thuc tp.

3.7. Trung tim Boi dwdng nghiép vu sw pham

- Trung tAm B&i dudng nghiép vu su pham phdi hop véi phong Do tao va cac don
vi lién quan tham muu ban hanh vén ban huéng din cho giang vién b mon phuong phap
giang day cAc khoa, truong cac ndi dung hoat dong tai cac truong phd thong.

- Phéi hop véi phong Pao tao d& moi bdo céo vién 1a Hiéu truong truong THPT
trong tinh Nghé An ¢6 kinh nghi¢m trong cong tac TTSP béo cdo cho sinh vién toan
trudng trong budi hop trién khai ndi quy, quy ché, noi dung TTSP.

3.8. Phong T6 chirc Cén bd

- Chu tri ban hanh Quyét dinh ctr can bd cdc b mdn phuong phéap giang day vé
céc truong phd thong cling sinh hoat chuyén mon.

- Xéy dung ché d6 chinh sach cho giang vién tham gia huéng dan thyc tp va
giang vién phuong phép giéng day tham gia thuc té & trudng pho thong.

3.9. Tram Y té

- Phéi hop véi phong Pao tao kham sirc khoé cho sinh vién cudi khod di thuc
tip t6t nghiép;

- Lap danh sach nhitng sinh vién khong dam bao stre khoé di thyc tdp gui phong
Pao tao dé ra quyét dinh.

3.10. Céc khoa, trueong dao tao nganh sw pham

_ Cung cép cho Nha trudng danh sach sinh vién du diéu kién di TTSP;

- Phéi hop véi cac phong ban chire nang, Poan Thanh nién chon nhimg sinh vién
¢ ning luc 1am truéng doan, pho doan, nhom truong chuyén mon cho céc doan thue
tap;

- Phan b sinh vién vé thyc tap tai cac trudng phd thong theo cac tiéu chi sau:

+ P s6 lugng cac nganh trong bang phan phdi ctia Nha truong;

+ Phén bd dﬁ”)ng déu vé nang luc, gidi tinh, ndng khiéu, can bo ...;



+ Pé nghj danh sach trudng doan, phé doan, nhém truéng chuyén mén;

+ Nop danh sach cac doan thuc tap vé Truong (qua Phong Pao tgo) trude
17h00 ngay 06/01/2024;

- Cu gtang vién by moén phuong phap glang day vé céc trudng pho thong dé
tang cuong gin két qua trinh dao tao véi thuc tién phd thong, huéng din doan, theo
gioi doan va gidm sat moi hoat dong cia Poan thuc tdp su pham trong thoi gian TTSP
& truong phd thong.

3.11. Cac khoa, vi¢n, tredng dao tao sinh vién ngoai sw pham

- Cung cép cho Nha trudng danh sach sinh vién du diéu kién di thuc tap cudi khéa;

- Ban hanh quy dinh vé thuc tép cudi khéa cho sinh vién tirng nganh dio tao;

- Co chu cac doan TTTN theo céc tiéu chi: Gidi tinh, ndng luc chuyén moén,
ning khiéu van nghé - thé duc thé thao...

- Béi véi cac hoc phén td chirc cho sinh vién ra ngoai truorng (thye tap, thue té,
thue tap hoc phan thuc tap 1am sang, day hoc db 4n...) cac don vi dio tao cin cir de
cwong chi tiét, ké hoach nam hoc, ra soat sinh vién dang ky hoc, 14p ké hoach giri vé
Trwong (qua phong Pao tgo) trude khi td chire cho sinh vién ra ngoai trudmg;

- Gtri danh sach sinh vién du diéu kién thyc tip, can bd, giang vién hudng dan
thye tép giri vé Trudng (qua phong Dao tao) trude ngay 06/01/2024 dé ra quyét dinh,;

- Phéi hop véi phong Do tao 14p du toan, phan khai kinh phi thyc tap dé giri
Phong Ké hoach - Tai chinh thdm dinh truéc ngay 10/01/2024.

Trén day 1a k& hoach trién khai thuc tip cudi khoéa nam hoc 2023 - 2024, Nha
treong dé nghi cac khoa, vién, truong va cac don vi lién quan nghiém tic trién khai.
Trong qua trinh thyc hién néu c6 vuéng mic, phan 4nh vé Trudng (qua phong Pao
tao) dé duoc giai quyét./.m—

Noi nhn: . _.KT. HIEU TRUONG
- S& GD&PT cac tinh (dé p/h); L2 D

- Phong GD&BT TP.Vinh (dé p/h);

- Céc don vj TTTN (& t/h);

- Ban Giam hiéu (dé b/c);

- Trudng céc don vj trong trudng (dé t/h);
- BTV Doan TN (dé t/h);

-Luwu: HCTH, BT.‘/




