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TRUNG TAM THONG TIN - THU VIEN Poc lap - Tudo - Hanh phuc
NGUYEN THUC HAO
¥ Nghé An, ngay 12 thang 6 nam 2017
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Kinh giti: - Ban Giam hi¢u Nha trudmg, e
- Phong Ké hoach — Tai chinh.

_ Trong nhitng nam gan day, sach thu vién chua dugc tién hanh thanh ly. Nhdm
kiém tra, danh gia chinh xac von tai liéu cua thu vién véi cac yéu cau veé: S6 luogng,
hién trang, ndi dung thong tin va gia tri s dung tai liéu. Pon vi kinh dé nghi Nha
trudng cho thuc hién cong tac kiém ke, thanh 1y cdc tai liéu c6 & Trung tdm da rach
nat va ndi dung thong tin 15i thoi. Quy trinh thuc hién bao gdém cac cong doan sau:

1. Kiém ké thyec té

Cac cong viéc can thiec hién:

- Thanh 1ap hoi dong kiém ké thanh ly cia Don vi

- Lap biéu m&u kiém ké

Sip xép céc tai liéu theo ding tén sach va mon loai

- Ghi chép cac thong tin cua tai liéu vao biéu mau kiém ké

- Kiém ke doi chiéu véi sb sach lién quan va phan mém quén ly

- Kiém tra lai dir liéu va nhap méi cho cac tai liéu khong c6 dir liu

- DAi chiéu tr danh muc thuc té vao hé théng ph?m mém quan ly thu vién

- Lap bang tng hop sb lidu kiém ké sau khi hoan thanh )
I'hanh loc nhiing tai liéu ct, rich nat da hét gia tri thong tin vao mot chd
2. Cong tac thanh ly ‘
Hoi ddng kiém ké thanh Iy don vi hop kiém tra thuc té s6 sach can thanh Iy
va lap danh muc tai liéu dé nghi thanh Iy .

. Moi dai dién cac khoa dao tac <io ¥ kién vé tai liéu dé nghi thanh Iy

- Téng hgp danh muc tai li¢u dé nghi thanh ly bao cao hoi dé‘)ng thanh ly tai
san nha truong

_Loai bo tai liéu da dugc thanh ly ra khoi phan mém quan ly

Dé thuc hién cong tic kiém ké thanh 1y tai liéu nhanh chéng, dam bao chinh
x4c va an toan. Trung tam kinh dé dé nghi Nha truong cdp kinh phi mua vat tu va ho
tro kinh phi béi dudng lam thém ngoai g:0.

3. Thoigian thuc hién:

Théang 7 va thang 8 nam 2017

Xin trén trong cam on !

GIAM POC NGUOI BE NGHI

Vii Duy Hiép Nguyén Dirc Binh
DUYET BAN GIAM HIEU PHONG KE HOACH - TAI CHINH



