BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC VINH Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
sé: 945 /PHV-BT Nghé An, ngay A9 thang F  nim 2024
V/v trién khai ké hoach '

xét cong nhén tot nghiép dai hoc
chinh quy dot 3 ndm 2024

Kinh guri:
- Truorng céc trudng thude, khoa, vién va céac don vi lién quan;
- Sinh vién du diéu kién t6t nghiép cac khoa.

Can cir ké hoach thdi gian dao tao nam hoc 2023 - 2024, Nha trudng t chtrc
x¢t cong nhan tdt nghiép cho sinh vién chinh quy dot 3 nam 2024 vao thang 7/2024.
Pé xét tot nghiép ding ké hoach, Nha truong yéu céu Truong cac truong, khoa, vién
va céc don vi lién quan; sinh vién du diéu kién t6t nghiép cac khoa thyc hién cac ndi
dung sau:

I. CAC TRUONG, KHOA, VIEN VA CAC PON VI LIEN QUAN
1. Phong Dao tao

- Pon vi du méi td churc trién khai ké hoach xét cong nhan t6t nghiép cho sinh
vién chinh quy dgt 3 nam 2024.

- Ra soat, kiém tra cac diéu kién xét cong nhan tét nghiép cho sinh vién theo
quy ché dao tao hién hanh. Phdi hgp véi Khoa Su pham Ngoai ngtt, Trung tém GDQP-
AN, Khoa Gido duc thé chét kiém tra va cip nhat vao thé thong phan mém quan ly dao
tao céac loai chirng chi lién quan do cac don vi ngoai Trudng cap.

- Phdi hop vai cac don vi xét tot nghiép cho sinh vién.

- Téng hop hd so xét cong nhén tot nghiép tur cac trudng, khoa, vién, cac don vi
lién quan trinh hdi dong xét cong nhan t6t nghiép cap truong.

- Trinh Ban Giam hiéu ban hanh quyét dinh va cong nhan t6t nghiép cho sinh vién.

- CAp phat vin bang tét nghiép va phu lyc vin bing theo quy dinh.

2. Cac trwong, khoa, vién

- Hoan thanh viéc coi thi, chim thi, bao v¢ dd én, khéa ludn tot nghiép va nhap
diém cho sinh vién.

- Kiém tra, ra soat cac hoc phan, sé tin chi tich ldy, diém trung binh chung tich

liy toan khoa cta sinh vién theo chwong trinh dao tao. lién thong, nganh thir 2 dé xét
va cong nhan tot nghiép, luu y:

+ D6i vai sinh vién lién thong: Ra soat, kiém tra viéc quy doi hoc phan/tm chi
tir cao ddng sang dai hoc cho sinh vién lién thong theo Hudng d4n sé 05/HD- bHV
ngay 10/4/2018 vé viéc t6 chuc thuce hién chuong trinh do tao lién thong tir trung cap,
cao dang Ién dai hoc chinh quy.



+ Déi voi sinh vién vin bang thir hai: Ra soat, kiém tra viéc quy dbi cac hoc
phn/tin chi tich ldy & van bang th nhét sang chuong trinh dao tao van bing thi hai.

- Yéu céu sinh vién hoan thanh nghia vy tai chinh véi truong thudc, khoa, vién,
Nha trudng (hoc phi, kinh phi ky tic xd, cdc khodn lién quan, tai liéu thu vién...).

- Nhan don xét cong nhén tot nghlep cho sinh vién du diéu kién tot nghiép som
hodc mudn truéc ngay 24/7/2024 (Luwu y: DGi voi sinh vién cdc nganh @i diéu kién tot
nghiép dung voi thoi gian thiét ké cua chwong trinh dao tao thi khéng phai lam don).

- T4 chirc nhan xét, danh gia, xép loai ren luyén va ghi vao ly lich sinh vién; Ra
soét sinh vién vi pham ky ludt bi canh cao cap Truong try Ién, sinh vién co khéi luong
cac hoc phin bi diém F phai thi lai vuot qua 5% so voi téng sb tin chi ‘quy dinh cho
toan chuong trinh dé ha béc ddi vai loai xuét sic va gioi, sinh vién c6 so hoc phan/tin
chi tu chon thira.

- Thanh lap Hoi ddng va tién hanh xét cong nhan tot nghiép cho sinh vién; np
bién ban hop hoi ddng, danh sich sinh vién du didu kién va don xét tét nghiép cta sinh
vién vé Trudng (qua Phong Pao tao) trude ngay 30/7/2024.

3. Trung tim Pam bao chit lrgng

Phéi hop véi cac trudng, khoa, vién va cac don vi lién quan hoan thanh cong tac
cham thi, nhdp diém, tinh diém trung binh chung tich liy toan khoa cho sinh vién
chinh quy xét cong nhan tot nghi€p.

4. Phong Cong tic chinh tri - Hoc sinh, sinh vién

Phdi hop véi Vién Nghién ctu va Dao tao tryc tuyén (trung tdm Cong nghé
théng tin), Phong Hanh chinh Téng hgp (B phan Mt ctra), cac trudong thudc, khoa,
vién va cac don vi lién quan dinh chinh sai s6t thong tin cho sinh vién; danh gia, xép
loai rén luyén va cép nhat vao hé théng phén mém,; 18p danh séch sinh vién thugc dién
bi ky ludt canh céo tré 1én ddi véi sinh vién xép loai gioi, xudt sic; sinh vién qua han
dao tao (neu co).

5. Vién Nghién ciru va Dao tao trye tuyén

Cap nhat két qua kiém tra Ngoai ngu cho sinh vién xét t6t nghiép trén hé thng
phdn mém quan ly dao tao; phdi hop véi Phong Cong tac chinh tri - Hoc sinh, Phong
Hanh chinh Tdng hop, cac trudng, khoa, vién va cdc don vi lién quan dinh chinh sai
sot thong tin cho sinh vién.

6. Phong Ké hoach - Tai chinh

Phéi hop vdi cac truong, khoa, vién va cac don vi lién quan ra soat, kiém tra
sinh vién du diéu kién tt nghiép con thiéu hoc phi, cac khoan kinh phi lién quan; thiéu
thong tin tai khoan ngén hang, thdng béo cho sinh vién phai hoan thanh nghia vu trudc
khi xét tot nghiép; tham dinh va cap kinh phi cho cong tac tb chirc xét cong nhén tot
nghié¢p cho sinh vién.

7. Phong Thanh tra - Phap ché: Phdi hop véi cac don vi thanh tra, kiém tra
két quéa hoc tp, rén luyén cua sinh vién dé nghi cong nhén t6t nghiép.

8. Trung tim TT-TV Nguyén Thic Hao, Trung tim NJi tra

Phéi hgp véi cac truong, khoa, vién thong bao cho sinh vién xét tét nghiép hoan
tra tai liéu (sau khi thi két thic hoc phan va bao vé do an), kinh phi ky tic xa.



9. Phong Hanh chinh Tong hgp

Phéi hop véi 'Phong Cong tac chinh tri - Hoc sinh, sinh vién, Vién Nghién ciru
va Pao tao truc tuyén (Trung tim Cong nghé théng tin), céc truong, khoa, vién va cac
don vi lién quan dinh chinh sai s6t thong tin cho sinh vién; In bing t6t nghiép va phy
luc van bing theo quy dinh.

I1. POI VOI SINH VIEN

1. Kiém tra, sira sai (néu c6) va cip nhit thong tin c4 nhin phyc vy in bing
tot nghiép

Sinh vién kiém tra thong tin c4 nhan: Ho dém va tén, ngay thang ndm sinh, gidi
tinh, noi sinh, dan tdc, qudc tich,...; cdp nhét tai khoan ngan hang cd nhan vao trang
dang ky hoc (http://student. vmhum edu vn); Néu c6 bét ky thong tin nao khong ding,
sinh vién mang th¢ sinh vién, can cudc cong dan dén Bo phan mot cira - Phong Hanh
chinh téng hop (Tang 1, Nha diéu hanh) dé dinh chinh truéc ngay 24/7/2024.

Luwu y: Sinh vién c6 thdng tin bi sai, khong thyc hién sira sai theo thoi gian cua
thdng béo nay, tu chiu trach nhi¢m vgi thdng tin in trén van bang t6t nghiép, phu luc
va ho so sinh vién.

2. Kiém tra két qua hoc tap, rén luyén

- Sinh vién kiém tra két qua hoc tap, rén luyén bao gom: Piém tich liy hoc
phan diém trung binh chung tich liy toan khoa, tbng sb tin chi tich lay, s6 hoc
phan/tm chi ty chon thira, két qua rén luyén, chung chi Gido duc thé chét, Gido duc
Quédc phong - An ninh, Ngoai ngit, K§ ning mém trong tai khoan c4 nhan.

- Sinh vién da dugc cac don vi ngoai truong clp ching chi Gido dyc thé chit,
Gido duc Qudc phong va an ninh dé nghi viét don kém theo ban sao hgp phép va ban
gde chimg chi giri vé Khoa Gido duc Thé chét, Trung tdm Gido duc qudc phong va An
ninh Trudong Pai hoc Vinh dé kiém tra, xac minh va xem xét, ket qua sau khi xac nhén
sinh vién ndp cung don xét tét nghiép vé khoa, vién, truomg; néu chimg chi chua dat
chuén thi sinh vién phai bd sung kién thirc tai Truong Dai hoc Vinh theo quy dinh.

3. Kiém tra cac hoc phén tw chon

Pbi véi cac hoc phan tu chon, néu sb lugng hoc phan/tin chi trong nhém tu
chon ma sinh vién tich 1y 16n hon s6 lugng hoc phén bit budc phai tich liy, sinh vién
lua chon hoc phan/tm chi phu hop va viét don loai bé hoc phan/tin chi vugt qua quy
dinh va nop vé Tro ly dao tao cua céac truong, khoa, vién trudc ngay 24/7/2024 dé
duoc giai quyét.

4. Doi véi sinh vién lién thong
Nha trudong yéu céu céc truong, khoa, vién thong bao cho sinh vién lién thong

xét tdt nghiép cac khoa ndp cac hd so sau vé truong, khoa, vién, cac don vi lién quan
trude ngay 24/7/2024:

1 - Nop véqtru(‘)pg, khoa, vién: 01 ban sao c6 cong chimng bing tét nghiép hé cao
ding; 1 bang diém gdc toan khoa hé cao dang va 1 ban sao c6 cdng ching.

- Sinh vién da dugc cac don vi ngoai trudng cap ching chi Gido duc thé chét,
Gido duc Quoc phong va An ninh d& nghj viét don kém theo ban phétd c6 cong ching
va ban goc ching chi gui vé Khoa Gido duc Thé chét, Trung tim Gido duc Qudc
phong va An ninh Trudng DPai hoc Vinh dé kiém tra, xdc minh va xem xét; néu ching



chi chua dat chuén hoic sinh vién khong ¢d chung chi Gido dyc thé chét, Gido duc
Qudc phong va An ninh thi phai b6 sung kién thuc tai Truong Dai hoc Vinh theo quy
dinh; sau khi dugc xac nhan hoan thanh chuong trinh Gido duc the chét, Gido duc
Quédc phong va An ninh sinh vién gt hd so xac nhan cung don xét tét nghiép vé khoa,
vién, trudng.

5. Pang ky xét tot nghiép
Sinh vién du diéu kién tét nghiép sém hodc tot nghi¢p_mudn ndp don xét tot
nghiép vé trudng thudc, khoa, vién trudc ngay 24/7/2024 (Mau don kém theo). Sinh

vién cac nganh du diéu kién tét nghiép ding véi thoi gian thiét ké ciia chuong trinh
dao tao thi khong phai lam don).

Nhéan dugc cong vén nay, Nha truong yéu cdu Trudng céc trudng thugc, khoa,
vién va cac don vi lién quan; sinh vién xét t6t nghiép céc khoa nghiém tuc trién khai
thuc hl@n./)p

Noi nhin:
- Nhu trén;

- Hiéu trudng (dé b/c);
- Lwu: HCTH, PT. /




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc l1dp - Ty do - Hanh phuc

Pon xét cong nhin tét nghiép
} f)qt DU, ||| | (gEe—
(Mau don nay ding cho SV tot nghiép sém hodc mudn so voi thoi gian quy dinh)

Kinh giri: ~ Hdi dong xét cong nhén tét nghiép truong, khoa, vién: ...............

Hoi ddng xét cong nhan tot nghiép Truong Dai hoc Vinh.

Ténemla: ...ooooviiiiiiiiiiii, Ma s6 sinh Vién: ..........coeeeeeens
Ngay sinh: .......... [iviieinnnn A —. Gig H 2 esnsnsmanisminrsmsmrns e
Sinh VBN IO . v vsnsnemsssiinsisnsnannnes Khoa, viln, NG i cosvssssmsmormnsssensacs
Nganh d& nghi Xét t6t NERIEP: ....eevvvvviiriiiiiiiiiiiiiiie e
DS+ ) 0 1= 1 1 1 -SSP
Piénthoai: .....ooovvvvviiiiiiii, EBmail coiisnsmmmanssvrsainps s sramesass

Yéu cau: Sinh vién ngp 02 don tai khoa, vi¢n, truong

Em @a dii diéu ki¢n dé dwoc cong nhdn tot nghiép, trong do:

Gidao duc | Gido Tiéng Anh | (Tiéng (K§
Quéc duc bac3/Bl; | Anh nﬁny

phong— | Thé | (TiéngPhap | bic s

anninh | chit | bac3/Bl) | sicly | ™™

Sé Diém
tin chi TBC
tich liy | tich lay

Dat Dat Dat

Nay em viét don nay xin dugc xét cong nhén t6t nghiép. Kinh mong Hoi dong

xét cong nhan t6t nghiép cho em.
Tran trong cam on !

Nghé An, ngay .... thdng .... ndm ......
Ngudi viét dom
(Ky, ghi ro ho tén)

Két qua xét duyét ciia Trudomg/Khoa/Vién:

Pé nghi Hoi dong xét cong nhan tdt nghiép cap Trudong, cong nhén t6t nghiép cho sinh vién.

Nghé An, ngay . . . thang ... ndm. . ..
Trwéng khoa, vién, trwomg Tro ly dao tao
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)




