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CHƯƠNG TRÌNH
 Họp đánh giá xếp loại chất lượng viên chức năm 2022
1. Nội dung:
a. Nhận xét, đánh giá, xếp loại Trưởng, Phó khoa (mục 2.2 HD08);
b. Nhận xét, đánh giá, xếp loại viên chức không giữ chức vụ quản lý (mục 2.3 HD08);
c. Nhận xét, đánh giá, xếp loại đơn vị (Khoa) (mục 2.4 HD08).
2. Các bước tiến hành:
a. Trưởng khoa (chủ trì cuộc họp) nêu mục đích, nội dung, phân công Thư ký cuộc họp ghi biên bản
b. Trưởng khoa phát phiếu xin ý kiến nhận xét, góp ý của từng đ/c tham dự cuộc họp đối với mức Tự xếp loại cá nhân của từng viên chức và Tự xếp loại đơn vị (Theo mẫu);
c. Thư ký cuộc họp tổng hợp vào biên bản và thông qua tại cuộc họp.
d. Chi ủy chi bộ có ý kiến bằng văn bản về viên chức quản lý (Trưởng và Phó khoa) (Biên bản cuộc họp);
e. [bookmark: _GoBack]Trưởng khoa tổng hợp Danh sách đề nghị đánh giá, xếp loại viên chức của đơn vị, và hoàn thành Phiếu đánh gái, xếp loại chất lượng đơn vị cấp 3 (nộp trên hệ thống và cho Trưởng đơn vị cấp 2).
     Trưởng khoa
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