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V/v phéan cong don ti€p sinh vién
khoa 63 nhép hoc nam 2022

Kinh gtri: Trudng cac don vi

Thuc hién ké hoach nam hoc 2022 - 2023, Truong Pai hoc Vinh quyét dinh t&
chirc nhap hoc truc tuyén cho sinh vién khoa 63 hé chinh quy tring tuyén nam 2022
tir ngay 17 thang 9 dén 30 thang 9 nam 2022 va don tiép sinh vién nhap hoc truc tiép
tir ngay 06 thang 10 nam 2022, tai HQi truong A - Truong Dai hoc Vinh (co lich cu thé
kém theo). Bé cong tac don tiép tién hanh nhanh gon, an toan, dam bao dung quy dinh,
Truong Pai hoc Vinh yéu clu cac don vi lién quan thuc hién tdt céac cong vi¢c theo
chirc ning ctia minh, cu thé nhu sau:

1. Phong Cong tac chinh trj - Hoc sinh, sinh vién

La don vi ddu mdi, chiu trach nhiém don dbc va phéi hop véi céac don vi lién
quan t chirc t6t cong tac tiép nhan sinh vién nhp hoc va thuc hién cac ndi dung sau:

- Phéi hop véi cac don vi lién quan thiét ké mu gidy bao nhap hoc.

- Nhan ban giao Quyét dinh va dit liéu trang tuyén tir phong Pao tao (cd ban
citng vé file dit liéu), kiém tra tinh hop phap ciia hd so trung tuyén; xtr Iy céc trudng
hop sai sét bao vdi cac don vi lién quan dé cling phéi hop giai quyét.

- Nhan ban giao Gidy béo trung tuyén, 1am thu tuc giri gidy bao tring tuyén;
hudng din vé& hd so va thi tuc nhap hoc; phdi hop véi Trung tim Cong nghé thong tin
(Vién Nghién ciru va Dao tao truc tuyén) huéng dan cac bude nhap hoc truc tuyén.

- Phéi hop véi phong Ké hoach - Tai chinh théng nhat vé céc khoan kinh phi
nhép hgc.

- Kiém tra, thu nhan va quan ly hd so sinh vién tring tuyén dong thoi cap nhat
hd so SV trang tuyén nhap hoc vio phan mém quén ly.

- Nhan va quan 1y ho so di chuyén nghia vu quén su cho nam sinh vién; theo
d6i nam sinh vién trong do tudi tham gia nghia vu quan su.

- T4 chue cho sinh vién tham gia bao hiém than thé (néu c¢6 nhu cau).

- Chiu trach nhiém phéi hop v6i ngan hang dé 1am thé sinh vién, thé thu vién va
thé ATM cho sinh vién.

- Lam tt cong tac thong tin, tuyén truyén cac hoat dong lién quan thong qua
website, bang ron, khéu hiéu... trang tri khu vuc dén tiép.

- Lap danh ba sinh vién trung tuyén vao truong.

- Phéi hop vai cac don vi dao tao bién ché 16p SV, chon cir Ban can sy 16p theo
quy dinh; lam quyét dinh tiép nhan, thanh lap cic 16p hanh chinh va quyét dinh cong
nhédn Ban céan su.



2. Phong Pao tao

- Lap danh séch, ra quyét dinh céng nhén thi sinh tring tuyén.

- Phéi hop voi Trung tdm Cong nghé thong tin (Vién Nghién ctru va Dao tao
tryc tuyén) in gidy béo va cap nhat danh sich sinh vién tring tuyén vao phin mém
quan ly.

- Ban giao danh sé4ch thi sinh tring tuyén, Quyét dinh tring tuyén cho Phong
Cong tac Chinh tri - Hoc sinh, sinh vién (ca ban ctiing va file dir liéu), Trung tdm Cong
nghé théng tin (Vién Nghién ctru va Dao tao truc tuyén), Phong Ké hoach - Tai chinh,
cac don vi dao tac va cac don vi lién quan.

- Phéi hop v6i Phong Cong tac Chinh tri - Hoc sinh, sinh vién xit ly céc truong
hop bét thuong trong qua trinh sinh vién nhép hoc.

- Phéi hop v6i cac don vi dao tao 1én ké hoach hoc tap cho sinh vién ngay sau
khi sinh vién nhap hoc.

3. Trung tim Cong nghé thong tin (Vién Nghién citu va Pao tao truc
tuyén)

Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan xdy dung phan hé nhédp hoc truc
tuyén dam bao an ninh, an toan, bao mét thong tin, thong sudt trong qué trinh nhap
hoc truc -tuyén, thuc hién cac ndi dung sau:

- Phéi hop véi Phong Ké hoach - Tai chinh xdy dung phan mém thu hoc phi,
1€ phi.

- Phan quyén quan tri phan hé nhap hoc, théng ké nhap hoc va hd trg cac don
vi lién quan trong qua trinh té chirc nhap hoc.

- Pua danh sach thi sinh tring tuyén 1én phan mém quan ly, phan mém thu
hoc phi, 1¢ phi.

- In Gidy béo triing tuyén va ban giao cho Phong Cong tac chinh tri - Hoc sinh,
sinh vién.

- B4 tri can b truc 24/7 huéng dan, hd tro k¥ thudt cho hoc sinh trong sudt qua
trinh nhap hoc.

4. Phong Ké hoach - Tai chinh

- Phéi hop vai cac don vi lién quan dé thdng nhat ban hanh van ban hoc phi,
kinh phi nhap hoc trinh Hiéu trudng phé duyét.

- Cap nhat cic khoan thu, dinh mutc thu theo nganh, theo dbi tuong sinh vién
vac phin mém quén Iy ctia Nha truong.

- Phéi hop véi Trung tim Cong nghé thong tin (Vién Nghién ctru va Pao tao
trwe tuyén) dé thiét 1ap phdn mém thu hoc phi, 18 phi truc tuyén.

- Cép kinh phi cho cac hoat dong c6 lién quan dén cong tac don tiép sinh vién
theo du todn da dugc phé duyét.

5. Tram Y té: T4 chirc kham sirc khog, td churc cho sinh vién khoa méi tham
gia bao hiém y té theo quy dinh.

6. Trung tAm Ni tri: BS tri chd & cho sinh vién ¢6 nhu ciu & Ky tuc xa.

7. Phong Hanh chinh Téng hop

- Lam t6t cong tac truyén thong trude va trong qué trinh nhap hoc
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- Phuc vu nude udng cho Ban doén tiép trong céc ngay nhap hoc, hoc chinh tri
dau khoa va khai giang khoa hoc méi.

- B6 tri xe chd sinh vién nhap hoc vé& Co s6 11 ctia Nha trudong.

8. Phong Quén tri va Piu tu: Chuin bi co s& vat chit phuc vu cdng tac dén
tiép va dam bao cong tac v€ sinh mdi trudng trong toan trudong.

9. Trung tim Thong tin Thw vién Nguyén Thic Hao

- Huéng dan sinh vién khoa méi sir dung thu vién.

- Phéi hop véi phong Cong tac Chinh tri - Hoc sinh, sinh vién dé lam thé thu
vién cho sinh vién.

10. Viin phong Pang - Hji dong trudong - Poan thé: Tiép nhan hd so chuyén
sinh hoat dang cho sinh vién la Pang vién.

11. Poan Thanh nién, Hji Sinh vién

- Tb chire cac doi sinh vién tinh nguyén hd trg sinh vién khoa méi nhap hoc.

- Huéng dan chd ngdi cho sinh vién va phu huynh khi dén nhap hoc trong Hoi
truong.

- Tiép nhén ho so chuyén sinh hoat Poan cho sinh vién.

- Chu tri va phéi hop véi cac don vi lién quan t6 chte cc hoat dong chao tan
sinh vién nhé@p hoc nam 2022.

12. Trung tim Dich vu, Hb trg sinh vién va Quan hé doanh nghiép

- Trién khai cac phuong 4n bao vé, bao dam tuyét dbi an toan trong cac ngay
don tiép.

- T6 chtre cac dich vu hd trg sinh vién khéa méi nhap hoc

- Chiu trach nhiém quan ly vé viéc cho cac don vi vao quang bé trong Trudng.

13. Ban Quéan ly Co s¢ 11

- Lam tbt cong tac thong tin tuyén truyén, trang tri khanh tiét chao dén SV.

- Clr dai dién lanh dao truc trong ngay don tiép. Cir can bo truc tiép phu trach
cong tac tiép nhan sinh vién vé cac khoa, vién tai Co s I1.

- Sip xép b tri chd & ky tic x4 cho sinh vién ¢6 nhu cau.

- Phéi hop véi Phong Cong tac Chinh tri - Hoc sinh, sinh vién td chire tdt dot
hoc chinh tri diu khéa va cac hoat dong déu khoa hoc cho sinh vién tai Co sé I1.

14. Cac don vi dao tao

- Cir dai dién lanh dao truc trong cac ngdy dén tiép. Giao Trg 1y quan ly sinh
vién truc tiép phu trach cong tac tiép nhan sinh vién tai truong, vién, khoa sau khi da
hoan thanh céc thu tuc theo quy dinh; 1ap hd so sinh vién dé quan 1y 1au dai.

- Phén 16p, chon ctr can by 16p, ldp danh séch can by 16p lam thoi giri Nha
truong (qua phong Cong tac Chinh tri - Hoc sinh, sinh vién) dé ban hanh quyét dinh
cong nhan.

- Lap danh ba sinh vién kh6a m&i theo yéu céu ctia Nha trudng.

- T4 chirc cho sinh vién khoa méi tim hiéu vé truyén thdng cia truong, vién,
khoa; gidi thidu co ciu td chirc, ndi quy, quy ché cua trudng, vién, khoa va chuong
trinh dao tao cda ting nganh hoc.
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- Thong bao lich hoc chinh tri d4u khoa, chuong trinh, ké hoach dao tao dén
tung sinh vién.

- Cir ¢b vén hoc tdp va cén bd tu vén, hudng din sinh vién khoéa méi ding ky
hoc va hd trg cac hoat dong hoc tap, sinh hoat tir khi sinh vién dén nhép hoc.

Luwu y: Céc don vi khoéng duoc thu bat cir khoan kinh phi nao khac ngoai céc
khoan thu theo quy dinh.

Trén day la cong van dén tiép sinh vién chinh quy khoa 63 nhap hoc nam 2022,
Trudng Pai hoc Vinh yéu ciu Trudng cac don vi lién quan trién khai thuc hién nghiém
tic cac ndi dung trén./. L"/

Noi nhn: , KT HIEU TRUONG V
- Nhu trén (dé t/h); I TR

- D/c Hiéu trudng (dé b/c);
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