TRƯỜNG ĐẠI HỌC VINH       CỘNG HÒA XÃ HỘI  CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
     TRƯỜNG SƯ PHẠM                            Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BIÊN BẢN HỌP SINH HOẠT LỚP
Lớp……Ngành:………………….

                                                      Tháng........./...........
Thời gian: ....................................................................................................................

Địa điểm:......................................................................................................................

Thành phần: 


Chủ trì
: ……………..……………………    Lớp trưởng; 
              …………………….………………   Bí thư
Thư ký:


NỘI DUNG

(Lưu ý: Biên bản phải ghi đầy đủ các phần: I, Đánh giá công tác tháng trước- II. Triển khai công tác tháng này- III.Ý kiến, đề xuất (nếu có))
Cuộc họp kết thúc lúc ......giờ......phút cùng ngày

	GV PHỤ TRÁCH LỚP

…………………………
	CHỦ TRÌ

………………………
	THƯ KÝ

…………………………




� Thành phần: Toàn thể SV lớp, GVCN và các thành phần khác nếu có (ví dụ: TLĐT, CVHT…: không cần ghi đầy đủ họ tên)


� Chủ trì: Lớp trưởng và Bí thư đồng chủ trì, yêu cầu: ghi đầy đủ họ tên


� Ký và ghi rõ họ tên


� Lớp trưởng ký và ghi rõ họ tên 


� Người viết biên bản: ký và ghi rõ họ tên





