[bookmark: _Toc172045501]ĐỀ CƯƠNG CHI TIẾT
HỌC PHẦN: THỰC TẬP VÀ ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP

1. Thông tin chung
1.1. Thông tin về giảng viên
Giảng viên 1: TS. Phạm Thị Hải Châu
Địa chỉ liên hệ: Khoa GDMN, Trường Sư phạm - Trường Đại học Vinh
Điện thoại:  chauphamhai@gmail.com
Các hướng nghiên cứu chính: Giáo dục học (GDMN)
Giảng viên 2: TS. Nguyễn Thị Thu Hạnh
Địa chỉ liên hệ: - Trường Sư phạm -Trường Đại học Vinh 
Điện thoại: 0915027505; Email: hanhnttdhv@gmail.com
Các hướng nghiên cứu chính: Giáo dục mầm non
[bookmark: _Hlk169773485]Giảng viên 3: TS. Nguyễn Ngọc Hiền
Địa chỉ liên hệ: Khoa GDMN - Trường Sư phạm -Trường Đại học Vinh 
Điện thoại: 09831227300913598796; Email: ngochiendhv@vinhuni.edu.vn
Các hướng nghiên cứu chính:  Dinh dưỡng và bệnh học trẻ em, Quản lý giáo dục
Giảng viên 4: TS. Trần Thị Hoàng Yến
Địa chỉ liên hệ: Khoa GDMN - Trường Sư phạm -Trường Đại học Vinh 
Điện thoại: 0989146168; Email: yen.gdth@gmail.com
Các hướng nghiên cứu chính: Phương pháp giáo dục mầm non
1.2. Thông tin về học phần:
	- Tên học phần Tiếng Việt): Thực tập và Đồ án tốt nghiệp
                          (Tiếng Anh): Graduation Internship and Project

	- Mã số học phần:   PRE83027

	- Thuộc CTĐT ngành: Giáo dục học (Giáo dục Mầm non);
 Trình độ đào tạo:  Thạc sỹ

	- Thuộc khối kiến thức/kỹ năng:
          Kiến thức đại cương/chung

          Kiến thức cơ sở ngành
      Kiến thức ngành
	
    Học phần chuyên về kỹ năng chung 

    Học phần dạy học dự án

    Kiến thức khác


	- Thuộc loại học phần:    Bắt buộc                  
	     Tự chọn M.PHY201 



	- Số tín chỉ: 15 (6 + 9):   
+ Số tiết lý thuyết, bài tập và thảo luận: 135
+ Số tiết thực hành: 90
+ Số tiết tự học và báo cáo dự án: 450

	- Điều kiện đăng ký học:
	

	+ Học phần tiên quyết:  
	Mã số HP:  

	+ Học phần học trước: Các HP trong CTĐT
	Mã số HP:   

	- Yêu cầu của học phần:
+ Học viên tham dự đầy đủ các buổi thực tập tại cơ sở thực tập.  
+ Học viên thực hiện đầy đủ các yêu cầu của người hướng dẫn.  

	- Đơn vị khoa phụ trách học phần:  Khoa Giáo dục Mầm non - Trường Sư phạm


2. Mô tả học phần
	Thực tập và Đồ án tốt nghiệp là học phần chuyên ngành bắt buộc của CTĐT trình độ thạc sĩ ngành Giáo dục học (Giáo dục Mầm non) theo định hướng ứng dụng, trong đó học viên kết hợp thực tập và thực hiện đồ án tốt nghiệp tại đơn vị thực tập. Học phần này có hai giai đoạn: Thực tập và làm đồ án tốt nghiệp. Giai đoạn thực tập yêu cầu học viên vận dụng các kiến thức ngành Giáo dục học (Giáo dục Mầm non) một cách hệ thống; vận dụng các kỹ năng, phẩm chất cá nhân và nghề nghiệp; phát triển năng lực hình thành ý tưởng, thiết kế, triển khai và đánh giá các kiến thức đã học vào công việc thực tiễn giáo dục mầm non. Giai đoạn thực hiện đồ án được thực hiện sau khi học viên kết thúc thực tập tại cơ sở giáo dục. Học viên tổng hợp các kiến thức chuyên ngành một cách hệ thống; vận dụng các kỹ năng cá nhân nghề nghiệp và phẩm chất, kỹ năng làm việc nhóm và giao tiếp để nâng cao năng lực hình thành ý tưởng, thiết kế, triển khai và đánh giá các kiến thức đã học vào công việc thực tế trong thực tiễn giáo dục mầm non.
 


	Học phần này đảm nhận các chuẩn đầu ra chương trình đào tạo sau: 
	PLO
	Chuẩn đầu ra chương trình đào tạo (PLO)
	Điểm NL cần đạt {Mức NL}

	1.2.1
	Vận dụng kiến thức chuyên sâu, hiện đại của giáo dục mầm non trong nghiên cứu và thực tiễn giáo dục mầm non.
	3,5{Mức 4}

	2.1.1
	Vận dụng được tư duy phản biện, kĩ năng giải quyết vấn đề trong nghiên cứu và thực tiễn giáo dục mầm non.
	3,5{Mức 4}

	2.2.1
	Thể hiện bản lĩnh chính trị vững vàng và hành xử chuyên nghiệp trong lĩnh vực giáo dục mầm non.
	3,5{Mức 4}

	3.2.1
	Sử dụng hiệu quả các hình thức giao tiếp để truyền thông, truyền đạt tri thức và hướng dẫn người khác trong hoạt động nghiên cứu và thực tiễn giáo dục mầm non
	3,5{Mức 4}

	4.1.1
	Phân tích bối cảnh khoa học và xu hướng phát triển của giáo dục mầm non đối với hoạt động nghiên cứu và thực tiễn nghề nghiệp
	3,5{Mức 4}

	4.2.1
	Đề xuất được các vấn đề nghiên cứu, ứng dụng trong lĩnh vực giáo dục mầm non.
	3,5{Mức 4}

	4.2.2
	Thiết kế được các bước triển khai vấn đề nghiên cứu, ứng dụng trong lĩnh vực iáo dục mầm non một cách khoa học.
	3,5{Mức 4}

	4.2.3
	Triển khai được các nghiên cứu, ứng dụng và rút ra được các kết luận chuyên gia trong lĩnh vực giáo dục mầm non.
	3,5{Mức 4}

	4.2.4
	Đánh giá các kết quả nghiên cứu, ứng dụng trong lĩnh vực giáo dục mầm non và đưa ra các giải pháp cải tiến.
	3,5{Mức 4}



Để học tốt học phần này, học viên cần nắm vững những các kiến thức cơ bản và chuyên sâu trong lĩnh vực nghiên cúa của chuyên ngành.
3. Chuẩn đầu ra học phần 
	[bookmark: _Hlk169795860]CLOs
	CĐR học phần (CLO)
	Đóng góp cho PLO
	Trọng số
	Điểm năng lực cần đạt

	1.2.1.1
	Vận dụng được kiến thức chuyên sâu của giáo dục mầm non vào lĩnh vực nghiên cứu của đề tài.
	1.2.1
	20 %
	3,5{Mức 4}

	2.1.1.1
	Vận dụng được tư duy phản biện vào thực tập và thực hiện đồ án.
	2.1.1
	20 %
	3,5{Mức 4}

	2.1.1.2
	Vận dụng được kỹ năng giải quyết vấn đề vào thực tập và thực hiện đồ án.
	
	20 %
	3,5{Mức 4}

	2.2.1.1
	Thể hiện bản lĩnh chính trị vững vàng và hành xử chuyên nghiệp trong thực hành nghề nghiệp và thực hiện đồ án.
	2.2.1
	40 %
	3,5{Mức 4}

	3.2.1.1
	Trình bày báo cáo sản phẩm thực tập và đồ án tốt nghiệp theo đúng quy định.
	3.2.1

	25 %
	3,5{Mức 4}

	3.2.1.2
	Trình bày báo cáo thuyết phục, phản ánh chính xác kết quả nghiên cứu.
	
	25 %
	3,5{Mức 4}

	4.1.1.1
	Phân tích được bối cảnh khoa học và giáo dục trong lĩnh vực nghiên cứu của đề tài về giáo dục mầm non.
	4.1.1
	80 %
	3,5{Mức 4}

	4.2.1.1
	Đề xuất được vấn đề nghiên cứu ứng dụng trong thực tiễn giáo dục mầm non.
	4.2.1
	40 %
	3,5{Mức 4}

	4.2.2.1
	Thiết kế được các bước triển khai vấn đề nghiên cứu ứng dụng trong giáo dục mầm non
	4.2.2
	40 %
	3,5{Mức 4}

	4.2.3.1
	Triển khai được các nghiên cứu ứng dụng trong giáo dục mầm non. 
	4.2.3
	50 %
	3,5{Mức 4}

	4.2.4.1
	Đánh giá các kết quả nghiên cứu ứng dụng trong thực tiễn giáo dục mầm non và đưa ra các giải pháp cải tiến. 
	4.2.4
	50 %
	3,5{Mức 4}


4. Kiểm tra, đánh giá
4.1. Các bài đánh giá
	[bookmark: _Hlk169796862]Bài đánh giá
	
CLO và sử dụng kết quả bài đánh giá
	Điểm NL cần đạt 
	Trọng số trong bài
	Hình thức đánh giá

	A1. Đánh giá Thực tập (chiếm 40% điểm số học phần) 

	A1.1. GVHD đánh giá báo cáo thực tập
	
	
	
	
Phiếu đánh giá 1

(Rubric 1)

	
	CLO2.1.1.1 [chấm điểm học phần và điểm NL]
	3,5
	40%
	

	
	CLO3.2.1.1 [chấm điểm học phần]
	3,5
	40%
	

	
	CLO4.1.1.1 [chấm điểm học phần]
	3,5
	20%
	

	A2. Đánh giá quá trình (chiếm 5 % điểm số học phần)

	A2.1. GVĐA đánh giá quá trình làm đồ án 
	CLO1.2.1.1. [chấm điểm học phần và điểm NL]

	3,5
	40 %
	Phiếu đánh giá 2

(Rubric 2)

	
	CLO2.1.1.2 [chấm điểm học phần và điểm NL]
	3,5
	40 %
	

	
	CLO3.2.1.1 [chấm điểm học phần]
	3,5
	20%
	

	A3. Đánh giá Đồ án tốt nghiệp (chiếm 55 % điểm số học phần)

	A3.1. Hội đồng đánh giá đồ án tốt nghiệp
	CLO2.2.1.1 [chấm điểm học phần và điểm NL]
	3,5
	5%
	
Phiếu đánh giá 2


(Rubric 2)

	
	CLO3.2.1.1 [chấm điểm học phần và điểm NL]
	3,5
	5%
	

	
	CLO3.2.1.2. [chấm điểm học phần và điểm NL]
	3,5
	15%
	

	
	CLO4.1.1.1 [chấm điểm học phần và điểm NL]
	4,5
	15%
	

	
	CLO4.2.1.1 [chấm điểm học phần và điểm NL]
	4,5
	10%
	

	
	CLO4.2.2.1 [chấm điểm học phần và điểm NL]
	4,5
	10%
	

	
	CLO4.2.3.1 [chấm điểm học phần và điểm NL]
	4,5
	30%
	

	
	CLO4.2.4.1 [chấm điểm học phần và điểm NL]
	4,5
	10%
	



Công thức tính điểm số của học phần:

4.2. Phiếu đánh giá cho các bài đánh giá
4.2.1. Phiếu nhận xét dành cho Đơn vị thực tập 
	(Xem chi tiết tại Phụ lục 1)
4.2.2. Phiếu đánh giá dành cho GVHD thực tập (Rubric 1)
	(Xem chi tiết tại Phụ lục 2)
4.2.3. Phiếu đánh giá dành cho GVHD đồ án (Rubric 2)
	(Xem chi tiết tại Phụ lục 3)
4.2.4. Phiếu đánh giá dành cho Hội đồng đánh giá đồ án (Rubric 3)
	(Xem chi tiết tại Phụ lục 4)
5. Tài liệu học tập
	Người hướng dẫn cung cấp/hướng dẫn học viên tìm tài liệu theo yêu cầu và nội dung định hướng nghiên cứu của đồ án.
6. Kế hoạch dạy học
6.1. Kế hoạch thực hiện
Học phần Thực tập và Đồ án tốt nghiệp được thực hiện trong khoảng thời gian 6 tháng. Trong thời gian thực tập (02 tháng đầu), học viên làm việc dưới sự hướng dẫn của giảng viên Nhà trường và hỗ trợ của một cán bộ tại đơn vị thực tập nhằm giải quyết các bài toán phù hợp với yêu cầu của thực tiễn nhà trường... Thời gian còn lại, học viên hoàn thành đồ án dưới sự hướng dẫn của giảng viên hướng dẫn của trường.
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	Chủ đề
	Thời lượng (tiết)
	Hoạt động dạy học
	CLOs
	Bài đánh giá

	PHẦN 1. THỰC TẬP TỐT NGHIỆP

	1.1.
	Xây dựng kế hoạch thực tập
	15
	- HV xây dựng dự thảo kế hoạch thực tập theo hướng dẫn của GVHD và nạp lên LMS.
- GVHD góp ý, trao đổi với HV về kế thực tập. 
- HV chỉnh sửa, trình bày kế hoạch thực tập theo mẫu của đơn vị đào tạo và nạp lên LMS.
- GVHD và đơn vị đào tạo phê duyệt kế hoạch thực tập của HV.
	1.2.1.1
2.1.1.1
2.1.1.2
3.2.1.1
4.1.1.1


	A1.1

	1.2.
	Triển khai thực tập tại đơn vị thực tập
	60
	- HV tìm hiểu về đơn vị thực tập.
- Triển khai các nội dung thực tập tại đơn vị thực tập theo kế hoạch đã phê duyệt.
- Viết nhật ký thực tập và trao đổi với GVHD về những kết quả đã đạt được và xác định những nội dung cụ thể cần tiếp tục giải quyết.
	
	

	1.3.
	Viết báo cáo thực tập
	15
	- Tổng hợp thông tin, minh chứng về hoạt động thực tập.
- Viết dự thảo báo cáo.
- Hoàn thiện báo cáo.
- Nạp báo cáo lên LMS.
- GVHD đánh giá và cho điểm đối với báo cáo thực tập.
	
	

	PHẦN 2. ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP

	2.1.
	Xây dựng đề cương đồ án
	15
	- Tìm hiểu cấu trúc và cách viết đề cương đồ án.
- Viết dự thảo đề cương đồ án.
- GVHD góp ý cho đề cương đồ án; HV chỉnh sửa dự thảo đề cương đồ án.
- Trình bày với Hội đồng về đề cương đồ án.
- Hoàn thiện đề cương đồ án.
- Hội đồng/Ngành đào tạo góp ý cho nội dung đề cương đồ án (thông qua việc tổ chức seminar hoặc phân công của Chủ nhiệm chuyên ngành.
- HV hoàn thiện đề cương đồ án.
- Chủ nhiệm chuyên ngành phê duyệt đề cương đồ án.
	2.2.1.1
3.2.1.1
3.2.1.2
4.1.1.1
4.2.1.1
4.2.2.1
4.2.3.1
4.2.4.1




	A2.1

	2.2.
	Triển khai thực hiện đồ án
	90
	- HV triển khai thu thập số liệu, sử dụng các phương pháp đã lựa chọn, các phần mềm CNTT... để giải quyết các nội dung đề tài đồ án dưới sự hướng dẫn của GVHD.
- HV trình bày với GVHD về các nội dung, kết quả nghiên cứu, dự thảo các chương của đồ án; thảo luận với GVHD các phương án giải quyết các yêu cầu phát sinh (nếu có).
	
	

	2.3.
	Viết và bảo vệ đồ án
	30
	- HV viết dự thảo báo cáo đồ án.
- GVHD góp ý cho báo cáo đồ án; HV chỉnh sửa báo cáo đồ án.
- Bảo vệ đồ án:
+ HV trình bày tóm tắt nội dung báo cáo đồ án;
+ Hội đồng chấm đồ án đặt câu hỏi;
+ HV trả lời các câu hỏi của Hội đồng;
+ Hội đồng đánh giá và cho điểm đối với đồ án.
 - HV hoàn thiện quyển báo cáo đồ án theo yêu cầu của Hội đồng.
- HV nạp các sản phẩm đồ án theo yêu cầu Nhà trường.
	
	



6.2. Định hướng nội dung đề tài (định hướng ứng dụng)
· Các GVHD/ngành xây dựng định hướng cụ thể.
Học viên cần thực hiện các sản phẩm sau:
· Giấy xác nhận của địa điểm thực tập (theo mẫu)
· Báo cáo thực tập (theo mẫu)
· Báo cáo đồ án tốt nghiệp (theo mẫu)
· Các sản phẩm khác khi thực tập, thực hiện đồ án (nếu có)
· Slide thuyết trình
7. Ngày phê duyệt: .../         /2024 
8. Cấp phê duyệt: 
	Trưởng đơn vị cấp 2
	Trưởng đơn vị cấp 3
	Giảng viên




[bookmark: _Toc172045502]PHỤ LỤC
A. Phụ lục 1 - Phiếu nhận xét thực tập dành cho đơn vị thực tập
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------o0o-----------



PHIẾU NHẬN XÉT[footnoteRef:1] [1:  Phiếu được đóng vào trang cuối cùng của Báo cáo thực tập.] 

của đơn vị nơi học viên thực tập về kết quả thực tập tốt nghiệp 
của học viên thạc sĩ ngành ................................................................. - Trường Đại học Vinh

- Đơn vị thực tập: ………………………………………………………………….
Địa chỉ: ......………………………………...........……………………………….
Điện thoại: ……………………………..           Website: ……………………….
- Họ và tên học viên: …………………………………….
  Mã số học viên:…………………………………………
  Ngành: …………………………………………………..
  Thời gian thực tập tốt nghiệp: Từ ngày: …../…../….. đến ngày  …../…../…..

NỘI DUNG NHẬN XÉT
1. Về mức độ chuyên cần, tinh thần và thái độ trong thời gian thực tập của học viên ở đơn vị thực tập 
2. Về mức độ tiếp cận các vấn đề thực tiễn của học viên ở đơn vị thực tập  
3. Về tinh thần hợp tác làm việc trong các hoạt động tại đơn vị thực tập  
4. Về mức độ trình bày/thực hiện các ý tưởng/giải pháp/quy trình thuộc lĩnh vực nghiên cứu của học viên ở đơn vị thực tập
5. Nhận xét khác:
              						  ............., ngày … tháng …. năm 2023
          Xác nhận của đơn vị thực tập				Người nhận xét
(Ký, đóng dấu, ghi rõ họ tên và chức vụ)		                       (Ký, ghi rõ họ tên)

[bookmark: _Toc172045503]B. Phụ lục 2 - Phiếu đánh giá Thực tập dành cho cán bộ hướng dẫn (Rubric 1)
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC VINH
TRƯỜNG SƯ PHẠM
KHOA GIÁO DỤC MẦM NON

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


PHIẾU ĐÁNH GIÁ THỰC TẬP TỐT NGHIỆP 
(Dành cho cán bộ hướng dẫn)

1. Họ và tên học viên:…………; Ngày sinh: ……... /…...…/…….…
2.	Mã học viên: …; Ngành đào tạo: Ngành:  Giáo dục học (GDMN)
3.	Thời gian thực tập:  Từ ngày …đến ngày…
4.	Giảng viên hướng dẫn:… ;  Điện thoại: …
5.	Đơn vị thực tập: …
6. Tiêu chí và điểm đánh giá theo chuẩn đầu ra phần Thực tập (Học phần Thực tập và Đồ án tốt nghiệp):
	Tiêu chí đánh giá [3,5] 
	Điểm chấm / Điểm tối đa
	Điểm năng lực

	CLO 2.1.1.1. Vận dụng được kỹ năng tư duy phản biện để lập luận, thảo luận các vấn đề trong hoạt động nghề nghiệp. [MNL: 4] {trọng số 40%}
	3.5-4.4

	Tiêu chí
	Vận dụng được kỹ năng tư duy phản biện để lập luận, thảo luận các vấn đề trong thực tập
	.../10
	

	
	Chỉ báo 1: Có kỹ năng nhận biết, xác định các vấn đề mới liên quan đến đề tài thực tập.
	4.0
	

	
	Chỉ báo 2: Có kỹ năng phân tích, suy luận để có các lập luận, kết luận khách quan, chặt chẽ.
	3.0
	

	
	Chỉ báo 3: Có kỹ năng trình bày quan điểm cá nhân một cách rõ ràng và thuyết phục.
	3.0
	

	 CLO 3.2.1.1. Trình bày thuyết phục các kết quả thực tập và đồ án tốt nghiệp. [MNL: 4] {trọng số 40%}
	.../10
	3.5-4.4 

	

Tiêu chí 1
	Bố cục và hình thức của báo cáo thực tập đúng theo quy định
	.../10
	

	
	Chỉ báo 1: Bố cục của báo cáo thực tập đầy đủ các phần và độ dài (số lượng trang) theo quy định, đảm bảo logic.
	4.0
	

	
	Chỉ báo 2: Báo cáo thực tập ít lỗi chính tả; các hình vẽ, bảng biểu, sơ đồ/đồ thị trình bày rõ ràng, cân đối.
	3
	

	
	Chỉ báo 3: Tuân thủ đầy đủ các quy định về trích dẫn tài liệu, không vi phạm bản quyền.
	3
	

	CLO 4.1.1.1. Phân tích/tổng quan được bối cảnh xã hội và khoa học - kỹ thuật liên quan đến lĩnh vực nghề nghiệp [MNL: 4] {Trọng số 20%}.
	.../10
	3.5-4.4 

	Tiêu chí 
	Chỉ báo 1: Giới thiệu được chủ đề thực tập và phân tích được bối cảnh thực tiễn của giáo dục liên quan đến chủ đề thực tập.
	5.0
	

	
	Chỉ báo 2: Chỉ ra được vấn đề cần giải quyết và giải thích được tính cấp thiết của vấn đề cần đánh giá, khảo sát, nghiên cứu.
	5.0
	


6. Nhận xét khác (nếu có)
.......................................................................................................................................
7. Kết luận 
- Điểm số:
	CLO
	2.1.1.1
	3.2.1.1
	4.1.1.1
	Tổng điểm

	Trọng số (%)
	40
	40
	20
	

	Điểm số
	
	
	
	

	Quy đổi
	
	
	
	


- Điểm năng lực CLO:
	CLO
	2.1.1.1

	Điểm NL
	

	Mức NL
	



	
	Nghệ An, ngày …… tháng …… năm 20…                                                                           Giảng viên hướng dẫn




[bookmark: _Toc172045504]C. Phụ lục 3 - Phiếu đánh giá quá trình thực hiện đồ án
dành cho cán bộ hướng dẫn (Rubric 2)
	[bookmark: _Hlk169792175]TRƯỜNG ĐẠI HỌC VINH
TRƯỜNG SƯ PHẠM
KHOA GIÁO DỤC MẦM NON

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


PHIẾU ĐÁNH GIÁ ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP THẠC SĨ
(Dành cho cán bộ hướng dẫn)

1. Họ và tên học viên:
[bookmark: _Hlk169792239]2.Mã học viên:…; Khóa học: 2022-2024;  Ngành:  GDH (GDMN)
3. Tên đề tài:
4. Người đánh giá (họ tên, học vị, học hàm): 
5. Tiêu chí và điểm đánh giá 
	Tiêu chí đánh giá [3,5] 
	Điểm số đánh giá 
	Điểm năng  lực

	CLO1.2.1.1 Vận dụng được kiến thức chuyên sâu của GDMN vào lĩnh vực nghiên cứu của đề tài. [MNL: 4] {trọng số  40%}
	.../10
	3,5-4,4

	Tiêu chí 1
	Vận dụng được kiến thức chuyên sâu của GDMN vào lĩnh vực nghiên cứu của đề tài.
	.../10
	

	
	Chỉ báo 1. Vận dụng được các lý thuyết, các quan điểm giáo dục vào việc thiết kế các biện pháp/tình huống sư phạm cụ thể.
	5
	

	
	Chỉ báo 2. Vận dụng được các phương pháp, phương tiện giáo dục vào việc thiết kế các biện pháp/tình huống sư phạm cụ thể.
	5
	

	CLO 2.1.1.2	Vận dụng được kỹ năng giải quyết vấn đề vào thực tập và thực hiện đồ án. [MNL: 4] {trọng số 40%}
	.../10
	3,5-4,4

	Tiêu chí 1
	Vận dụng được kỹ năng giải quyết vấn đề để triển khai các nội dung nghiên cứu 
	.../5.0
	

	
	Chỉ báo 1: Nội dung tổng quan nghiên cứu được xác định và triển khai dựa trên việc phân tích khoa học, logic vấn đề nghiên cứu 
	2.5
	

	
	Chỉ báo 2: Cơ sở lý thuyết, thực tiễn của nghiên cứu được xây dựng dựa trên việc đánh giá tổng quan và lựa chọn hướng đi phù hợp nhất cho đề tài nghiên cứu 
	1.5
	

	
	Chỉ báo 3: Sử dụng nhuần nhuyễn các kiến thức chuyên môn, thực tiễn để giải quyết các câu hỏi nghiên cứu được đặt ra.
	1.0
	

	Tiêu chí 2
	Đưa ra những sáng kiến quan trọng trong giải quyết những vấn đề nghiên cứu 
	.../5.0
	

	
	Chỉ báo 1: Tổng quan nghiên cứu chỉ ra được những lỗ hổng trong nghiên cứu và đề xuất được hướng nghiên cứu mới cho đồ án 
	2.5
	

	
	Chỉ báo 2: Đồ án phát hiện được vấn đề mới của đối tượng nghiên cứu, có khả năng ứng dụng hoặc phát triển, nghiên cứu lên bậc học cao hơn.
	1.5
	

	
	Chỉ báo 3: Kết quả nghiên cứu của đồ án có thể viết thành bài báo được đăng trên tạp chí chuyên ngành (thuộc danh mục của HĐCDGSNN)
	1.0
	

	[bookmark: _Hlk161762264]CLO 3.2.1.1	Trình bày đồ án theo đúng quy định. [MNL: 4] {trọng số  20%}
	.../10
	3,5-4,4

	

Tiêu chí 1
	Trình bày bố cục và hình thức của đồ án đúng theo quy định 
	.../10
	


	
	Chỉ báo 1: Bố cục của đồ án đầy đủ các phần và độ dài (số lượng trang) theo quy định, đảm bảo logic.
	4.0
	

	
	Chỉ báo 2: Đồ án ít lỗi chính tả; các hình vẽ, bảng biểu, sơ đồ/đồ thị trình bày rõ ràng, cân đối.
	3
	

	
	Chỉ báo 3: Tài liệu tham khảo phong phú, cập nhật, được sắp xếp theo quy định.
	3
	


6. Nhận xét khác (nếu có)
.......................................................................................................................................
7. Kết luận 
	CLO
	1.2.1.1 
	2.1.1.2
	3.2.1.1
	Tổng điểm

	Trọng số (%)
	40
	40
	20
	

	Điểm số
	
	
	
	

	Quy đổi
	
	
	
	



- Điểm năng lực CLO:
	CLO
	1.2.1.1
	2.1.1.2

	Điểm NL
	
	

	Mức NL
	
	



- Điểm:  ..................... (bằng chữ: ...................................................................)
- Đồng ý cho bảo vệ:   		 Không đồng ý cho bảo vệ:  
	
	Nghệ An, ngày …… tháng …… năm 20…                                                                           Giảng viên hướng dẫn





[bookmark: _Toc172045505]D. Phụ lục 4 - Phiếu đánh giá dành cho Hội đồng (Rubric 3)
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC VINH
TRƯỜNG SƯ PHẠM
KHOA GIÁO DỤC MẦM NON

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


PHIẾU ĐÁNH GIÁ ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP THẠC SĨ
(Dành cho Hội đồng chấm đồ án)
1. Họ và tên học viên:…
2. Mã học viên: …; Khóa học: 2022-2024. Ngành:  GDH (GDMN)
3. Tên đề tài:	
4. Thành viên hội đồng
	1.
2.
3.
4.
5.
	
	- Chủ tịch
- Ủy viên - Thư ký
- Ủy viên - Phản biện 1
- Uỷ viên - Phản biện 2
- Uỷ viên


5. Tiêu chí và điểm đánh giá

	Tiêu chí đánh giá [4,5] 
	Điểm chấm / Điểm tối đa
	Điểm năng lực

	CLO 2.2.1.1	Thể hiện bản lĩnh chính trị vững vàng và hành xử chuyên nghiệp trong thực hành nghề nghiệp và thực hiện đồ án [MNL: 4] {trọng số  5%}
	.../10
	3,5-4,4

	Tiêu chí 1
	Thể hiện bản lĩnh chính trị vững vàng và hành xử chuyên nghiệp trong thực hiện đồ án. 
	.../10
	

	
	Chỉ báo 1. Tuân thủ đầy đủ các các quy định về quyền tác giả và sở hữu trí tuệ đối với các trích dẫn
	5
	

	
	Chỉ báo 2. Đảm bảo đồ án nghiên cứu không sao chép nội dung nguyên bản từ các tài liệu khác.(tỷ lệ trùng lặp qua phần mềm doIt < 25%).
	5
	

	CLO 3.2.1.1. Trình bày đồ án theo đúng quy định. [MNL: 4] {trọng số  5%}
	.../10
	3,5-4,4

	

Tiêu chí 1
	Bố cục và hình thức của đồ án đúng quy định
	.../10
	

	
	Chỉ báo 1: Bố cục của đồ án đầy đủ các phần và độ dài (số lượng trang) theo đúng quy định, đảm bảo logic.
	4.0
	

	
	Chỉ báo 2: Đồ án ít lỗi chính tả; các hình vẽ, bảng biểu, sơ đồ/đồ thị được trình bày rõ ràng, cân đối.
	3
	

	
	Chỉ báo 3: Tài liệu tham khảo phong phú, cập nhật, được sắp xếp theo quy định.
	3
	

	 CLO 3.2.1.2. Trình bày báo cáo thuyết phục, phản ánh chính xác kết quả nghiên cứu. [MNL: 4] {trọng số 15%}
	.../10
	3,5-4,4

	Tiêu chí 1
	Thiết kế slide 
	.../2.0
	

	
	Chỉ báo 1: Slide trình bày tóm tắt, ngắn gọn nhưng phản ánh được đầy đủ cấu trúc, nội dung và kết quả chính của đồ án.
	1.0
	

	
	Chỉ báo 2: Trình bày các slide đẹp, màu sắc tương phản; ít lỗi chính tả; hình vẽ, bảng biểu, sơ đồ/đồ thị đúng quy định.
	1.0
	

	
	Chỉ báo 3: Số lượng các slide phù hợp.
	
	

	Tiêu chí 2
	Thực hiện kỹ năng thuyết trình
	.../3.0
	

	
	Chỉ báo 1: Học viên thuyết trình nội dung đồ án lưu loát, mạch lạc, rõ ràng, tự tin, đúng thời gian.
	1.0
	

	
	Chỉ báo 2: Trình bày của học viên thể hiện kiến thức chuyên sâu và được chuẩn bị kỹ lưỡng.
	1.0
	

	
	Chỉ báo 3: Trình bày của học viên đã mô tả và thực hiện thành thạo các phương pháp nghiên cứu.
	1.0
	

	Tiêu chí 3
	Trả lời câu hỏi của Hội đồng
	.../5.0
	

	
	Chỉ báo 1: Học viên trả lời trực tiếp, ngắn gọn và đúng trọng tâm các câu hỏi của Hội đồng thể hiện sự nắm vững kiến thức liên quan.
	2.0
	

	
	Chỉ báo 2: Có đưa ra quan điểm cá nhân mang tính khoa học; nêu và phân tích luận điểm rõ ràng và toàn diện. 
	2.0
	

	
	Chỉ báo 3:  Học viên trả lời rõ ràng, mạch lạc, logic các câu hỏi của Hội đồng. 
	1.0
	

	 CLO 4.1.1.1. Phân tích được bối cảnh khoa học và giáo dục trong lĩnh vực nghiên cứu của đề tài về thực tiễn giáo dục mầm non. [MNL: 4] {trọng số  15%}
	.../10
	3,5-4,4

	Tiêu chí 1 
	Phân tích bối cảnh khoa học và giáo dục trong lĩnh vực nghiên cứu của đề tài về giáo dục mầm non.
	.../5.0
	

	
	Chỉ báo 1. Khái quát được tổng quan tình hình nghiên cứu trong  lĩnh vực nghiên cứu của đề tài trong giáo dục mầm non. 
	3.0
	

	
	Chỉ báo 2. Luận giải được tính cấp thiết của đề tài trên cơ sở phân tích tổng quan.
	2.0
	

	 CLO 4.2.1.1. Đề xuất được vấn đề nghiên cứu ứng dụng trong thực tiễn giáo dục mầm non. [MNL: 4] {trọng số  10%}
	.../10
	3,5-4,4

	Tiêu chí 1 
	Phân tích được lý do lựa chọn vấn đề nghiên cứu 
	.../6.0
	

	
	Chỉ báo 1. Phân tích được lý do lựa chọn vấn đề nghiên cứu về phương diện lý luận.
	3.0
	

	
	Chỉ báo 2. Phân tích được lý do lựa chọn vấn đề nghiên cứu về phương diện thực tiễn
	3.0
	

	Tiêu chí 2
	Đề xuất được vấn đề nghiên cứu
	.../4.0
	

	
	Chỉ báo 1. Đề xuất tên của đề tài đề nghiên cứu
	2.0
	

	
	Chỉ báo 2. Thể hiện được sự phù hợp của tên đề tài với lĩnh vực nghiên cứu.
	2.0
	

	 CLO 4.2.2.1. Thiết kế được các bước triển khai vấn đề nghiên cứu ứng dụng trong giáo dục mầm non. [MNL: 4] {trọng số 10%}
	.../10
	3,5-4,4

	Tiêu chí 1

	Xác định được mục tiêu nghiên cứu, nhiệm vụ nghiên cứu, PPNC và dự kiến các nội dung của luận văn.
	.../8.0
	

	
	Chỉ báo 1. Xác định được mục tiêu nghiên cứu cụ thể, rõ ràng
	2.0
	

	
	Chỉ báo 2. Xác định được nhiệm vụ nghiên cứu/câu hỏi nghiên cứu đầy đủ, rõ ràng.
	2.0
	

	
	Chỉ báo 3. Xác định được các PPNC khoa học phù hợp.
	2.0
	

	
	Chỉ báo 4. Dự kiến được các nội dung chi tiết của đồ án.
	2.0
	

	Tiêu chí 2

	Lập kế hoạch nghiên cứu
	.../2.0
	

	
	Chỉ báo 1: Kế hoạch nghiên cứu được xác định rõ ràng và phù hợp.
	1.0
	

	
	Chỉ báo 2: Tiến độ nghiên cứu được phân phối hợp lý với nội dung nghiên cứu.
	1.0
	

	 CLO 4.2.3.1  Triển khai được các nghiên cứu ứng dụng trong giáo dục mầm non.  [MNL: 4] {trọng số  30%}
	.../10
	3,5-4,4

	Tiêu chí 1

	Triển khai các nghiên cứu và rút ra những kết luận mang tính chuyên gia trong giáo dục mầm non.
	.../10
	

	
	Chỉ báo 1: Phân tích được kết quả nghiên cứu phù hợp với mục tiêu đặt ra
	2.5
	

	
	Chỉ báo 2: Triển khai, sử dụng được các phương pháp nghiên cứu để thu thập thông tin, xử lý số liệu phù hợp với mục tiêu nghiên cứu và theo đúng kế hoạch đã lập.
	2.5
	

	
	Chỉ báo 3: Thực hiện được đầy đủ các nhiệm vụ nghiên đã xác định trong kế hoạch.
	2.5
	

	
	Chỉ báo 4: Rút ra những kết luận mang tính chuyên gia của từng chương. 
	2.5
	

	 CLO 4.2.4.1. Đánh giá các kết quả nghiên cứu ứng dụng  trong giáo dục mầm non và đưa ra các giải pháp cải tiến. [MNL: 4]{trọng số  10%}
	.../10
	3,5-4,4

	Tiêu chí 1

	Đưa ra kết luận và kiến nghị
	.../5
	

	
	Chỉ báo 1: Kết luận phù hợp với số liệu, được rút ra từ các kết quả nghiên cứu và dựa trên cơ sở khoa học chắc chắn.
	2.0
	

	
	Chỉ báo 2: Đánh giá được ý nghĩa khoa học và thực tiễn của kết quả nghiên cứu.
	2.0
	

	
	Chỉ báo 3: Kết luận có tính chuyên gia và đánh giá được những đóng góp mới và đánh giá được hiệu quả về kinh tế và xã hội sau khi thực hiện nghiên cứu.
	1.0
	

	Tiêu chí 2
	Phân tích được những tồn tại và đề xuất hướng nghiên cứu tiếp theo
	.../5
	

	
	Chỉ báo 1: Trình bày và đưa ra được những biện pháp khắc phục các vấn đề còn hạn chế, tồn tại của luận văn
	2.0
	

	
	Chỉ báo 2: Đề xuất các giải pháp để có thể ứng dụng kết quả nghiên cứu vào thực tiễn.
	2.0
	

	
	Chỉ báo 3: Đề xuất về các nghiên cứu tiếp theo của đề tài luận văn.
	1.0
	


6. Nhận xét khác (nếu có)
......................................................................................................................................................................................................................................................................................
7. Kết luận 
- Điểm số:
	CLO
	2.2.1.1
	3.2.1.1
	3.2.1.2
	4.1.1.1
	4.2.1.1
	4.2.2.1
	4.2.3.1
	4.2.4.1
	Tổng điểm

	Trọng số (%)
	5
	5
	15
	15
	10
	10
	30
	10
	

	Điểm số
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Quy đổi
	
	
	
	
	
	
	
	
	



- Điểm năng lực CLO:
	CLO
	2.2.1.1
	3.2.1.1
	3.2.1.1
	4.1.1.1
	4.2.1.1
	4.2.2.1
	4.2.3.1
	4.2.4.1

	Điểm NL
	
	
	
	
	
	
	
	

	Mức NL
	
	
	
	
	
	
	
	



	
Thư ký
	Nghệ An, ngày …… tháng …… năm 20…                                                                           Chủ tịch Hội đồng
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	TRƯỜNG ĐẠI HỌC VINH
TRƯỜNG SƯ PHẠM
KHOA GIÁO DỤC MẦM NON

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



TỔNG HỢP ĐIỂM HỌC PHẦN THỰC TẬP VÀ ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP
1. Họ và tên học viên:…
2. Mã học viên:…; Khóa học: 2022-2024. Ngành: GDH (GDMN)
3. Tên đề tài:	
4. Người hướng dẫn (họ tên, học hàm, học vị): …
5. Tổng hợp kết quả đánh giá
	ĐIỂM THỰC TẬP
	ĐIỂM QT
	ĐIỂM ĐỒ ÁN
	ĐIỂM HỌC PHẦN

	A1
	A2
	A3
	A4

	
	
	
	


5.1. Tổng hợp điểm đánh giá HP
5.2. Tổng hợp điểm năng lực theo CLO của HP
	TT
	CLO
	ĐIỂM NĂNG LỰC
	MỨC NĂNG LỰC
	KẾT LUẬN

	1
	1.2.1.1
	3,7
	4
	Đạt

	2
	2.1.1.1
	
	
	

	3
	2.1.1.2
	3,0
	4
	Không đạt

	4
	2.2.1.1
	
	
	

	5
	3.2.1.1
	
	
	

	6
	3.2.1.2
	
	
	

	7
	4.1.1.1
	
	
	

	8
	4.2.1.1
	
	
	

	9
	4.2.2.1
	
	
	

	10
	4.2.3.1
	
	
	

	11
	4.2.4.1
	
	
	



Lưu ý:
+ Điểm tổng kết tính theo công thức:

	+ Điểm năng lực và mức năng lực a4 đối chiếu theo Bảng 1 và Bảng 1 dưới đây:
Bảng 1. Quy đổi điểm số CLO sang điểm năng lực mức 4:
	Điểm số của CLO
	5,0
	5,5
	6,0
	6,5
	7,0
	7,5
	8,0
	8,5
	9,0
	9,5
	10,0

	ĐNL của CLO
	3,5
	3,6
	3,7
	3,8
	3,9
	4,0
	4,0
	4,1
	4,2
	4,3
	4,4



Bảng 2. Quy đổi điểm số CLO sang điểm năng lực mức 5:
	Điểm số của CLO
	5,0
	5,5
	6,0
	6,5
	7,0
	7,5
	8,0
	8,5
	9,0
	9,5
	10,0

	ĐNL của CLO
	4,5
	4,6
	4,6
	4,7
	4,7
	4,8
	4,8
	4,9
	4,9
	5,0
	5,0
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CÁCH THỨC TRÌNH BÀY ĐỒ ÁN

1. VỀ BỐ CỤC
- Trang bìa đồ án:
Trang bìa.
Trang bìa phụ.
- Lời cảm ơn/cam đoan
- Mục lục 
- Bảng ký hiệu các chữ viết tắt (nếu có)
MỞ ĐẦU
1. Lý do chọn đề tài (Nên theo hướng: Phân tích, đánh giá các công trình nghiên cứu đã có của các tác giả trong và ngoài nước liên quan mật thiết đến đề tài luận văn; nêu những vấn đề còn tồn tại, từ đó làm rõ lý do chọn đề tài, ý nghĩa khoa học, tính cấp thiết và tính khả thi của đề tài)
2. Mục đích nghiên cứu (các kết quả cần đạt được)
3. Đối tượng, khách thể và phạm vi nghiên cứu 
4. Giả thuyết khoa học 
5. Nhiệm vụ nghiên cứu
6. Phương pháp nghiên cứu
7. Cấu trúc của đồ án
Chương 1............................ 
	1.1. ...
	1.2. ...
	1.3. ...
Chương 2............................ 
	2.1. ...
	2.2. ...
	2.3. ...
Chương 3............................ 
	3.1. ...
	3.2. ...
	3.3. ...
- KẾT LUẬN VÀ KIẾN NGHỊ
+ Trình bày những kết quả mới của đồ án một cách ngắn gọn, không có lời bàn và bình luận thêm
+ Kiến nghị về những nghiên cứu tiếp theo
- DANH MỤC CÔNG TRÌNH CỦA TÁC GIẢ
- DANH MỤC CÁC TÀI LIỆU THAM KHẢO (xem hướng dẫn trong phần trình bày)
- PHỤ LỤC 
2. VỀ TRÌNH BÀY
Đồ án phải được trình bày ngắn gọn, rõ ràng, mạch lạc, sạch sẽ, không được tẩy xóa, có đánh số trang, đánh số bảng biểu, hình vẽ, đồ thị. Đồ án đóng trang bìa  ngoài (xem Mẫu 1), trang bìa phụ (xem Mẫu 2). Đồ án được in trên một mặt giấy trắng khổ A4 (210 x 297mm), có số trang tối đa 80 trang (không tính mục lục, tài liệu tham khảo và phụ lục); 
2.1. SOẠN THẢO VĂN BẢN
Đồ án sử dụng phông chữ Time New Roman cỡ 13 hoặc 14 của hệ soạn thảo Winword hoặc tương đương; mật độ chữ bình thường, không được nén hoặc kéo dãn khoảng cách giữa các chữ; dãn dòng đặt ở chế độ 1,5 lines; lề trên 3 cm; lề dưới 3 cm; lề trái 3 cm; lề phải 2 cm. Số trang được đánh ở giữa, phía trên mỗi trang giấy. Nếu có bảng biểu, hình vẽ trình bày theo chiều ngang khổ giấy thì đầu bảng là lề trái của trang, nhưng nên hạn chế trình bày theo cách này.
2.2. TIỂU MỤC
Các tiểu mục của đồ án được trình bày và đánh số thành nhóm số, nhiều nhất gồm bốn chữ số với số thứ nhất chỉ số chương (ví dụ 4.1.2.1 chỉ tiểu mục 1 nhóm tiểu mục 2 mục 1 chương 4). Tại mỗi nhóm tiểu mục phải có ít nhất hai tiểu mục, nghĩa là không thể có tiểu mục 2.1.1 mà không có tiểu mục 2.1.2 tiếp theo.
2.3. BẢNG BIỂU, HÌNH VẼ, PHƯƠNG TRÌNH
Việc đánh số bảng biểu, hình vẽ, phương trình phải gắn với số chương (ví dụ hình 3.4 có nghĩa là hình thứ 4 trong chương 3). Mọi đồ thị, bảng biểu lấy từ các nguồn khác phải được trích dẫn đầy đủ (ví dụ “Nguồn: Bộ Tài chính 1996”). Nguồn được trích dẫn phải được liệt kê chính xác trong danh mục tài liệu tham khảo. Đầu đề của bảng biểu ghi phía trên bảng, đầu đề của hình vẽ ghi phía dưới hình. Thông thường, những bảng ngắn và đồ thị nhỏ phải đi liền với phần nội dung đề cập tới các bảng và đồ thị này ở lần thứ nhất. Các bảng dài có thể để ở những trang riêng nhưng cũng phải tiếp theo ngay phần nội dung đề cập tới bảng này ở lần đầu tiên.     
Trong đồ án, các hình vẽ phải được vẽ sạch sẽ bằng mực đen để có thể sao chụp lại; có đánh số và ghi đầy đủ đầu đề, cỡ chữ phải bằng cỡ chữ sử dụng trong văn bản đồ án. Khi đề cập đến các bảng biểu và hình vẽ phải nêu rõ số của hình và bảng biểu đó (ví dụ “... được nêu trong bảng 4.1” hoặc “(xem hình 3.2)” mà không được viết “... được nêu trong bảng dưới đây” hoặc “trong đồ thị của X và Y sau”.
Việc trình bày phương trình toán học trên một dòng đơn hoặc dòng kép là tuỳ ý, tuy nhiên phải thống nhất trong toàn đồ án. Khi ký hiệu xuất hiện lần đầu tiên thì phải giải thích và đơn vị tính phải đi kèm ngay trong phương trình có ký hiệu đó. Nếu cần thiết, danh mục của tất cả các ký hiệu, chữ viết tắt và nghĩa của chúng cần được liệt kê và để ở phần đầu của đồ án. Tất cả các phương trình cần được đánh số và để trong ngoặc đơn đặt bên phía lề phải. Nếu một nhóm phương trình mang cùng một số thì những số này cũng được để trong ngoặc, hoặc mỗi phương trình trong nhóm phương trình (5.1) có thể được đánh số là (5.1.1), (5.1.2), (5.1.3).
Mọi ý kiến, khái niệm có ý nghĩa, mang tính chất gợi ý không phải của riêng tác giả và mọi tham khảo khác phải được trích dẫn và chỉ rõ nguồn trong danh mục Tài liệu tham khảo. Phải nêu rõ cả việc sử dụng những đề xuất hoặc kết quả của đồng tác giả. 
Không trích dẫn những kiến thức phổ biến, mọi người đều biết. Việc trích dẫn, tham khảo chủ yếu nhằm thừa nhận nguồn của những ý tưởng có giá trị và giúp người đọc theo được mạch suy nghĩ của tác giả.
Tài liệu tham khảo trích dẫn trong đồ án cần được trích dẫn theo số thứ tự của tài liệu tham khảo ở danh mục tài liệu tham khảo của đồ án và số thứ tự đó được đặt trong ngoặc vuông, khi cần có cả số trang, ví dụ......  4, tr.314-315. Đối với phần trích dẫn từ nhiều tài liệu khác nhau, số của từng tài liệu được đặt độc lập trong từng ngoặc vuông, theo thứ tự tăng dần, ví dụ [19], [22]. 
2.4. VIẾT TẮT
Không lạm dụng việc viết tắt trong đồ án. Chỉ viết tắt những từ, cụm từ hoặc thuật ngữ được sử dụng nhiều lần trong đồ án. Không viết tắt những cụm từ dài, những mệnh đề; không viết tắt những cụm từ ít xuất hiện trong đồ án. Nếu cần viết tắt những từ, thuật ngữ, tên các cơ quan, tổ chức... thì được viết tắt sau lần viết thứ nhất có kèm theo chữ viết tắt trong ngoặc đơn. Nếu đồ án có nhiều chữ viết tắt thì phải có bảng danh mục các chữ viết tắt (xếp theo thứ tự ABC) ở phần đầu đồ án.
2.5. TÀI LIỆU THAM KHẢO VÀ CÁCH TRÍCH DẪN
2.5.1 Tài liệu tham khảo được xếp riêng theo từng ngôn ngữ (Việt, Anh, Pháp, Đức, Nga, Trung, Nhật ...). Các tài liệu bằng tiếng nước ngoài phải giữ nguyên văn, không phiên âm, không dịch, kể cả tài liệu bằng tiếng Trung Quốc, Nhật ... (đối với những tài liệu bằng ngôn ngữ còn ít người biết có thể thêm phần dịch tiếng Việt đi kèm theo mỗi tài liệu).
2.5.2. Tài liệu tham khảo xếp theo thứ tự ABC họ tên tác giả đồ án theo thông lệ của từng nước hoặc từng ngành khoa học:
-Tác giả là người nước ngoài: xếp thứ tự ABC theo họ.
-Tác giả là người Việt Nam: xếp thứ tự ABC theo tên nhưng vẫn giữ nguyên thứ tự thông thường của tên người Việt Nam, không đảo tên lên trước họ.
-Tài liệu không có tên tác giả thì xếp theo thứ tự ABC từ đầu của tên cơ quan ban hành báo cáo hay ấn phẩm, ví dụ: Tổng cục Thống kê xếp vào vần T, Bộ Giáo dục và Đào tạo xếp vào vần B, v.v...
2.5.3. Tài liệu tham khảo là sách, đồ án, báo cáo phải ghi đầy đủ các thông tin sau:
- Tên các tác giả hoặc cơ quan ban hành (không có dấu ngăn cách)
- (năm xuất bản), (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn)
- Tên sách, đồ án hoặc báo cáo, (in nghiêng, dấu phẩy cuối tên)
- Nhà xuất bản, (dấu phẩy cuối tên nhà xuất bản)
- Nơi xuất bản. (dấu chấm kết thúc tài liệu tham khảo)
2.5.4. Tài liệu tham khảo là bài báo trong tạp chí, bài trong một cuốn sách... phải   ghi đầy đủ các thông tin sau:
- Tên các tác giả (không có dấu ngăn cách)
- (năm công bố), (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn)
- “Tên bài báo”, (đặt trong ngoặc kép, không in nghiêng, dấu phẩy cuối tên)
- Tên tạp chí hoặc tên sách, (in nghiêng, dấu phẩy cuối tên)
- Tập (không có dấu ngăn cách)
- (số), (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn)
- Các số trang (gạch ngang giữa hai chữ số, dấu chấm kết thúc)
2.5.5. Số thứ tự của tài liệu tham khảo đánh trong móc [].
2.5.5. Mọi ý kiến, khái niệm có ý nghĩa, mang tính chất gợi ý không phải của riêng tác giả và mọi tham khảo khác phải được trích dẫn và chỉ rõ nguồn trong danh mục Tài liệu tham khảo. Phải nêu rõ cả việc sử dụng những đề xuất hoặc kết quả của đồng tác giả. 
Không trích dẫn những kiến thức phổ biến, mọi người đều biết. Việc trích dẫn, tham khảo chủ yếu nhằm thừa nhận nguồn của những ý tưởng có giá trị và giúp người đọc theo được mạch suy nghĩ của tác giả.
Tài liệu tham khảo trích dẫn trong đồ án cần được trích dẫn theo số thứ tự của tài liệu tham khảo ở danh mục tài liệu tham khảo của đồ án và số thứ tự đó được đặt trong ngoặc vuông, khi cần có cả số trang, ví dụ......  4, tr.314-315. Đối với phần trích dẫn từ nhiều tài liệu khác nhau, số của từng tài liệu được đặt độc lập trong từng ngoặc vuông, theo thứ tự tăng dần, ví dụ [19], [22]. 
2.6. PHỤ LỤC (nếu có)
Phần này bao gồm những nội dung cần thiết nhằm minh họa hoặc hỗ trợ cho nội dung đồ án như số liệu, biểu mẫu, tranh ảnh,... Số trang Phụ lục không được nhiều hơn phần chính của đồ án.









           Mẫu 3 -  BÌA BÊN NGOÀI BÁO CÁO THỰC TẬP (Khổ 210 x 297 mm)
BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠOBỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG ĐẠI HỌC VINH
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HỌ VÀ TÊN
(Tác giả báo cáo)



TÊN BÁO CÁO THỰC TẬP



       NGÀNH	
(Ghi tên ngành/chuyên ngành)















Nghệ An, tháng/năm
(Ghi tháng/năm hoàn thành báo cáo)




MẪU BÌA LÓT TRONG CỦA ĐỒ ÁN
(Khổ 210 x 297 mm)BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG ĐẠI HỌC VINH
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HỌ VÀ TÊN tác giả đồ án
 


TÊN ĐỀ TÀI ĐỒ ÁN THẠC SĨ

       

                             ĐỒ ÁN THẠC SĨ ..............................	
(Ghi ngành khoa học được cấp học vị)

                           Chuyên ngành: 
                            Mã số: 	




Người hướng dẫn khoa học: 	
(Chức danh khoa học, học vị, họ tên)

	

Nghệ An, ......
(Ghi năm hoàn thành đồ án)




























Mẫu  BÌA ĐỒ ÁN BÊN NGOÀI (Khổ 210 x 297 mm)BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG ĐẠI HỌC VINH
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HỌ VÀ TÊN
(Tác giả đồ án)



TÊN ĐỀ TÀI ĐỒ ÁN THẠC SĨ



       ĐỒ ÁN THẠC SĨ	
(Ghi ngành khoa học được cấp học vị)














Nghệ An, ......
(Ghi năm hoàn thành đồ án)
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