HE THONG QUAN LY CHAT LUONG M sé6: QT-BSHL-TV
TRUONG DAI HQC VINH .
Lan ban hanh: 01
QUY TRINH Ngay hiéuluc: / /2020
BO SUNG HQC LIEU
Trang: 1/5
Bién soan Xem xet Phé duyét
Chtr ky
Hovatén | LAm Thu Trang Vii Duy Hiép Nguyén Huy Bang
Giam doc Trung tam
Chuac danh | Thu vién vién Hiéu truong
Thu vién

I. MUC PIiCH VA PHAM VI AP DUNG

a. Muc dich:

Quy dinh thu tuc va trinh tu thuc hién quy trinh bd sung hoc liéu phuc vu
hoat dong dao tao va nghién cuu khoa hoc tai Truong Pai hoc Vinh gop phan
nang cao chat lugng dao tao, dap ung yéu cau kiém dinh chét luong.

b. Pham vi ap dung:

Quy trinh nay ap dung ddi véi hoat dong: Bo6 sung hoc liéu.

Trung tdm Thong tin Thu vién Nguyén Thic Hao - Truong Dai hoc Vinh
chiu trach nhiém 1a dau méi thuc hién quy trinh nay.

Il. NGUYEN TAC CHUNG

Pam bao cung cip day da ngudn hoc liéu ding quy trinh, bam sat
chuong trinh dao tao, phuc vu cong tac dao tao, nghién cttu khoa hoc tai
Trudng Pai hoc Vinh phi hop yéu cau nang cao chat lugng va phat trién céc
chuong trinh dao tao.

111. TAI LIEU VIEN DAN

- Luat Thu vién s6 46/2019/QH14, ban hanh ngay 01 thang 7 nam 2020,




- Quyét dinh s 2396/QD-DHV, ngay 06/09/2019 vé viéc ban hanh Quy
dinh chtic nang nhiém vu cia cac don vi thudc va truc thuoc Truong Pai hoc
Vinh.

IV. CAC TU VIET TAT

- TTTTTV: Trung tdm Thong tin - Thu vién

- TV: Thu vién

- DMHL: Danh muc hoc liéu

- CSDL: Co so dir liéu

- NXB: Nha xuét ban

- BGH: Ban Giam hiéu

- KHTC: K& hoach - Tai chinh

- PLBM: Phan loai - Bién muc

- TTTL: Thong tin - Tu liu

V. NOI DUNG QUY TRINH

A.LUU PO



B. DIEN GIAI

. N L ] N Két qua thuc hign |  Thai gian
Buwéc | Noi dung cong viéc Trach nhiém (bidu mAu) hoan thanh
@ @ ©) (4) ®)
- Gri théng bao sach méi | - Cén bo phu
cta cac NXB, co quan trach b sung -
phéat hanh cho Khoa, Trung ttim TTTV
Vién tham khao, lua
1 | chon. QT-BSHL-TV-STT.01
- Cap nhat va cung cap
DI\/IH’L theo d¢ cuong - Khoa, Vién
chi tiét cac hoc phan cua
cac chuong trinh dao tao.
- Ti’én hanh ré‘ soét, doi - Can bo phu
chiéu véi nguon hoc li¢u trach bé sung -
2 hién c6 cua TV; Thong Trung tam TTTV | QT-BSHL-TV-STT.02 10 ngay
ké DMHL ma TV chua
dép ﬁ'ng’ - Khoa, Vlén
Nhan DMHL d& nghi bé | - Can b6 phu
5 | sung cua Khoa, Vién sau frach bo sung - L nad
khi cap nhat, ra soat, déi | 17Ung tam TTTV gay
chieu. - Cac Khoa, Vién
Ic_éfl(? c[l)lL'\r/Iozlg_ tt;ionflu(?é?oizg Can b phy trach
' 0 - T-BSHL-TV-STT. :
4 trinh ky BGH, cac Khoa botzt::g_erRl/mg QT-BS STT.03 05 ngay
Vién va P. KHTC.
) . i - Phong KHTC
Tiep nhan ho so, tham
5 | dinh gi4 va tién hanh lam | - Can bo phu 15 ngay
thu tuc HD mua sim trach bo sung -
Trung tam TTTV
Nhan sach va nghiém thu | ~ Phong KHTC
6 dua vao xtr ly nghiép vu | _ Trung tam QT-BSHL-TV-STT.04 1 ngay
phuc vu ban doc TTTV
; Thong béo sach mai Trung tam TTTV
nhap vé TV cho ban doc 1 ngay




C. BIEU MAU KEM THEO

Thaoi gian luu

TT Tén biéu mau/Ho so Ma s Noi luu e
toi thieu
D,MHL theg deﬂ cuong chi tiét QT-BSHL-TV- ~ \
1 | cac hoc phan cua cac chuong Khoa/Vién 10 ngay
\ \ STT.01
trinh dao tao.
DMHL TV chua dap Gng theo | QT-BSHL-TV- " X
2 chuong trinh dao tao. STT.02 Thur vien 02 ngay
DMHL bb sung cho cic chuong | QT-BSHL-TV- . X
3 trinh dao tao. STT.03 Thur vign 05 ngay
. . QT-BSHL-TV- . 2.
4 | DMHL ban giao nghiém thu STT 04 Thu vién 01 budi
D. QUAN LY RUI RO
TT No§i dung rii ro Bién phap phong rii ro
Khoa, Vién cham cung cap
1 | DMHL theo dé cuong chi tiét | Thu vién cung cap DMHL ciia céc chuong trinh dao tao
cac hoc phan cua cac chuong hién c6 tai TV cho cac Khoa, Vién d6i chiéu, lya chon.
trinh dao tao. ’
- TV cung cap théng b&o sdch méi caa cac co quan phat
) DMHL khéng mang tinh cap hanh, NXB cho Khoa, Vién.

nhat.

- Cén bo giang vién c6 thé cung cip giéo trinh, tai liéu ma

ho mua dugc trén thi truong.




QT-BSHL-TV-STT.01

.......... e CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC VINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

Téndon vi: .ooooviiiiiiiiin, Nghé An, ngay thang nam 2020
DANH MUC HQC LIEU THEO PE CUONG CHI TIET CHUONG TRINH PAO TAO
Tén hoc phan (dé tai):
Tén Chi nhiém d@ tai:

Email: bT:
1. Tai liéu bit budc

TT TEN TAI LIEU TAC GIA NHA XB NAM XB GHI CHU

2. Tai liéu tham khao

TT TEN TAI LIEU TAC GIA NHA XB NAM XB GHI CHU

(Danh muc nay co. ... giao trinh, ... tai liéu tham khao)

TRUONG KHOA/VIEN NGUOI LAP DANH MUC



QT-BSHL-TV-STT.02

et CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC VINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

Tén don vi: Trung tAm TTTV Nguyén Thic Hao Nghé An, ngay thang ~ nam 2020
DANH MUC HQC LIEU THU VIEN CHUA PAP UNG THEO CHUONG TRINH PAO TAO

Tén hoc phin (dé tai):

Tén Chi nhiém dé tai:

Email: PT:
1. Tai liéu bit bude

TT TEN TAI LIEU TAC GIA NHA XB NAM XB GHI CHU

2. Tai liéu tham khao

TT TEN TAI LIEU TAC GIA NHA XB | NAM XB GHI CHU
(Danh muc nay co: ... gido trinh, ... tai liéu tham khdo)
GIAM POC NGUOI LAP DANH MUC



TRUONG PAI HOC VINH

Trung tim TTTV Nguyén Thiic Hao

QT-BSHL-TV-STT.03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC HQC LIEU PE NGHI BO SUNG QUY /NAM
STT TEN TAI LIEU TAC GIA NHA XB NAM XB SL PON GIA THANH TIEN
Vinh, ngay  thang nam
BGH DUYET P. KHTC KHOA/VIEN GIAM POC NGUOI LAP



QT-BSHL-TV-STT.04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

bdc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Tén Co quan don vi phat hanh:.... Nghé An, ngay thang nam
DANH MUC BAN GIAO NGHIEM THU HOQC LIEU
TT TEN TAI LIEU TAC GIA NHA XB NAM XB SO DON GIA | THANH TIEN
LUONG
Téng cong:
DAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN







