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Ve viéc Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu cia Co van hoc tap

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC VINH

Can cr Quyét dinh sé 62/2001/QD-TTg ngay 25/4/2001 ctia Thu tuéng
Chinh phu vé viéc dbi tén Truong Pai hoc Su pham Vinh thanh Trudng Pai hoc
Vinh;

Cin cir Quyét dinh sé 58/2010/QDP-TTg ngay 22/9/2010 cia Thu tuéng
Chinh phu vé viéc ban hanh “Diéu 1é truong dai hoc”;

Can ctr Quyét dinh s6 43/2007/QD-BGPT ngay 15/8/2007 ctia B trudng Bo
Gi4o duc va Pao tao ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao déng hé chinh quy
theo hé thong tin chi;

Cin ctr Két luan cua Hiéu trudng Truong Dai hoc Vinh tai Hi nghi Trudng
b mon ngay 04/10/2012 vé viéc hoan thién chic ning, nhiém vu cua ¢ van hoc
tap trong dao tao theo hé thdng tin chi;

Theo dé nghi ctia Ong Truéng phong Péo tao,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu cia C6 van hoc tép tai
Trudng DPai hoc Vinh.

Piéu 2. Quy dinh nay duogc thuc hién tir nim hoc 2012-2013 va ¢ hiéu luc
ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) Truong phong Pao tao, Trudng cac khoa dao tao,
Trudng cac phong ban lién quan, cac can bg lam cong tac ¢b van hoc tap chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh um

Noi nhén:

- Nhu diéu 3;

- Ban Giam hiéu;

- Gri qua eOffice;

- Luvu HCTH, Pao tao.
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Chirc niang, nhiém vu cua Co van hoc tap

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: §814  /QD-PHV ngay 10/12/2012
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Vinh)

Piéu 1. Poi twong ap dung
Vin ban nay quy dinh chirc ning, nhiém vu ciua C6 véan hoc tap (viét tit la
CVHT) cho sinh vién hé chinh quy tai Trudng Pai hoc Vinh.

Piéu 2. Muc dich

1. Thuc hién nhiém vu cta giang vién theo Quyét dinh 64/2008/QD-BGDPT
ban hanh Quy dinh ché d6 lam viéc dbi véi giang vién cua B Giao duc va Pao tao
va quy dinh thuc hién hoat dong chuyén mon va cac nhiém vu khac cua Truong Dai
hoc Vinh.

2. Tham muu cho Trudng khoa dao tao va cac don vi cé lién quan trong cong
tac quan ly, xay dung ké hoach hoc tap, phuong phap tu hoc, tu nghién ctru cua sinh
vién.

3. Lam can cir dé Lanh dao nha truong, Truéng cac khoa dao tao, Trudng cac
bd mén phan cong, b tri can bd lam CVHT nham tang cudng hiéu luc cong tic quan
ly, nang cao chét luong, hiéu qua dbi véi cong tac ¢b van hoc tap.

4. La co s& dé danh gia chit luong cong tic CVHT va nhiém vu cua giang
vién hang nam.

Piéu 3. Chirc ning, nhiém vu

1. Nam vimng cac quy ché cia B6 Gigo duc va Pao tao, cu thé hoa cac quy
dinh vé quy ché dao tao cua Trudng Pai hoc Vinh, chic ning, nhiém vu cta cac don
vi lién quan trong céng tac dao tao dé tu van, giup d& sinh vién trong qua trinh hoc
tap va rén luyén.

2. Huéng dén sinh vién tim hiéu chuong trinh dao tao cua khdi, nganh hoc aé
dang ky mon hoc, 1ap ké hoach hoc tip va trén co s& nang luc, hoan canh cia sinh
vién tu van cho sinh vién thuc hién ké hoach, khéi luong hoc tép cua ca nhan phu
hop véi diéu kién hoc tdp va muc tiéu, yéu cau cua chuong trinh dao tao nhim dat
két qua cao nhét.

3. Hudng dan cho sinh vién vé cac ngudn hoc liéu va phuong phép tiép cén
hoc li€u, phuong phap hoc tap, nghién ctru khoa hoc, trang bi kién thic va k¥ ning
mém, phat trién k§ ning va dinh hudéng nghé nghiép cho sinh vién trong qué trinh
hoc tap tai Truong.

4. Phdi hop véi Tro 1y quan ly sinh vién, Trg ly dao tao quan ly danh sach 16p,
théng tin c4 nhén sinh vién, thuomg xuyén theo doi két qua va tién do hoc tap cua
sinh vién dé c6 bién phép diéu chinh ké hoach va phuong phép hoc tap thich hop.






5. Theo d&i, kiém tra va c6 bién phap ddi voi cac déi tuong sinh vién dién
canh bao hoc vu, canh bao thoi hoc va sinh vién co két qua hoc tap yéu kém.

6. Thuc hién ché d6 béo céo va giao ban dinh ky theo yéu cau ciia Nha truong
lién quan dén cong tac CVHT.

Piéu 4. Quyén han

1. CVHT c6 quyén yéu cau Ban Can su 16p bao cao dinh ky va dot xudt tinh
hinh moi mit cua 16p dé c6 bién phap chi dao kip thoi cac hoat dong cua lop sinh
vién.

2. CVHT duoc quyén d& nghi Trudng khoa va cac don vi lién quan cung cép
tai lidu va cac thong tin can thiét dé tham khao phuc vu cho céng tac quan ly sinh
vién cta 16p minh phu trach.

3. CVHT c6 quyén tham gia cac phién hop cua Hoi dong khoa lién quan dén
cong tac sinh vién (xét théi hoc, hoc tiép, xét cong nhan tét nghiép, xét khoa luan, dé
an... va cac cong tac thi dua, khen thuong, ky ludt sinh vién).

4. CVHT c6 quyén tb chirc hop 16p sinh vién dé thuc hién trach nhiém duoc
giao.

Diéu 5. T6 chirc ddi ngii

1. Tuy theo tinh hinh cu thé va dic diém cua timg khoa dao tao, Trudng khoa
phan céng nhiém vu cho timg CVHT (c6 thé theo 16p, khéa, nganh hoc...) ddm bao
hiéu qua cong tac, khong chong chéo, triing lap véi nhiém vu ciia CVHT khac trong
don vi. Chon cir CVHT c¢6 kinh nghiém dam nhan nhiém vu phan quyén xir ly hoc
vu cho sinh vién.

2. Cac CVHT phai la can b c6 kinh nghiém trong giang day & cac 16p sinh
vién dugc phan cong phu trach, uvu tién can bd da tham du céc 16p dao tao, bbi dudng
vé cong tac CVHT.

3. CVHT duogc phén cong vao ddu mdi nam hoc va theo sudt ca khoa dao tao.

Piéu 6. Thoi gian va ndi dung lam viéc véi lép sinh vién

1. Pinh ky lam viéc voi BCS 16p 2 lan/thang, hop véi 16p sinh vién 1
lan/thang dé trién khai ké hoach va ndi dung cong tac ctia khoa va Nha truong. Noi
dung hop gom:

- Tu véan dang ky mén hoc cho sinh vién.

- X4y dung va phd bién cong tac ctia hoc ky, ndm hoc.

- Hudng dan sinh vién cach thic tim hiéu, truy cdp théng tin vé cac quy ché,
quy dinh lién quan dén dao tao; phd bién nhimg ndi dung méi, diéu chinh trong céc
quy dinh hién hanh (néu co).

- Truyén dat kinh nghiém vé phuong phép hoc tap, phuong phép nghién ciru
cho sinh vién trong 16p.

- Tham muu cho BCN khoa va phdi hop véi trg 1y dao tao, trg ly quéan ly sinh
vién nhan xét danh gia cong tac hoc tap-rén luyén cta sinh vién, cudi mdi hoc ky
thong bao két qua hoc tap va xur Iy hoc vu ddi véi nhimg sinh vién du kién roi vao
canh bao thdi hoc va théi hoc, nhitng sinh vién bd hoc qua thoi gian quy dinh va ¢6
bién phép xtr ly kip thoi dbi voi cac di tuong nay.






- D4c bi€t quan tdm va c6 bién phap gitp d& nhiing sinh vién cé hoan canh
déc biét kho khan, sinh vién dan tdc, cir tuyén, luu hoc sinh trong xdy dung ké hoach
va phuong phap hoc tap dé dat muc tiéu da dé ra.

- Cac cong viéc khac theo yéu cau quan Iy cua truong, khoa c6 lién quan dén
l6p. Ngoai ra, CVHT c6 thé lam viéc dot xuit véi Ban céan su 16p, hodc té chirc hop
16p dé giai quyét cac cong viée kip thoi va c6 hidu qua.

2. CVHT phai sap xép bb tri lich tiép sinh vién vao cac ngdy cu thé trong tudn,
c6 hop thu riéng dé nhan thong tin phan anh tir sinh vién, chi dong thudng xuyén
lién hé voi 16p dé ndm tinh hinh, bing nhiéu hinh thirc (gap truc tiép, dién thoai,
email, ...).

Trén co s& nhu cdu cua sinh vién, c6 van hoc tip xir Iy ngay néu c6 thé hoac
c6 mdt ly do can phai kiém tra, x4c minh thi phai giai quyét trong thoi gian khong
qué 5 ngay tir lic nhan dugc don cua sinh vién. N6i dung giai quyét duoc ghi vao sd
tay theo d&i ctia ¢b van hoc tap.

Pié¢u 7. Ché dd bao cio

CVHT c6 trach nhiém bao céo ndi dung va tién d6 cua cong tac ¢ van hoc
tap cho BCN khoa va Nha truong (qua phong Pao tao) hodc tai cac cudc hop giao
ban dinh ky do Nha trudng tb chirc.

Diéu 8. Quyén lgi

1. Pugc giam 10-15% sb gio giang day dinh muc theo quy ché chi tiéu ndi bo.

2. Puoc bb tri thoi gian tham gia tap hun nghiép vu CVHT va dua vao danh
gia mirc ¢ hoan thanh hoat dong chuyén mén va cac nhiém vu khac déi véi giang
vién.

Piéu 9. Khen thuwéng va ky luit

1. CVHT hoan thanh t6t nhiém vu 1a tiéu chuin dé xét tang cac danh hiéu thi
dua, khen thudng cudi mdi nam hoc.

2. CVHT khong hoan thanh nhiém vu s& phai chiu trach nhiém truéc Higu
trudng nha truong vé trach nhiém thuc hién nhiém vu duge giao déng thoi bi xem
xét mirc d6 hoan thanh cong tac thi dua theo quy dinh.

Piéu 10. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va dugc 4p dung tir nim hoc 2012-
2013 tro di.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé gi phat sinh, vuéng méc cac don
vi phan anh vé& Trudng (qua Phong Dao tao) dé diéu chinh, b sung cho hop ly. ig







