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Nham giup gido vién huong dén va can bé chi dao thue hién da“y du yéu
cau, ndi dung va tho”’ng nhat trong viéc danh gida két quad Thuc tdp sw pham cua
sinh vién, Truong Dai hoc Vinh ban hanh tdp vin ban Quy dinh vé huéng din
thwe tdp swe pham. Tap van ban nay dwoc xdy dung trén co sé cde quy dinh cua
Bé Gido duc va Pao tao vé chuwong trinh, ngi dung, quy trinh t6 chire dao tao
Pai hoc su pham va cdc van ban truée ddy ciia truomg Dai hoc Vinh vé thuc tdp
su pham, c6 chinh Iy b6 sung trén co sé tiép thu cdc ¥ kién dong gop cua gido
vién hudmg ddn va cdn bé chi dao Thuc tdp su pham. Trong quda trinh thuc hién,
Truong Pai hoc Vinh mong tiép tuc nhdn dugc céc y kién dong gop cua gido
vién hwéng din va cdn b chi dao Thuec tdp su pham dé tdp van ban nay ngay
cang hoan thién hon.

Nghé An, ngay 10 thang 01 nam 2020
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUGONG PAI HQC VINH Déc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 04 /HD-DHV Nghé An, ngay 08 thang 01 nam 2020
HUOGNG DAN

Thuc tap sw pham nam hoc 2019 - 2020

Pé tb chirc tbt cong tac thuc tdp su pham cho sinh vién ndm hoc 2019 - 2020
theo Ké hoach s6 72/KH-DHV, ngay 12/12/2019 ctia Hiéu trudng, Nha trudng huéng
dan thuc tip su pham nam hoc 2019 - 2020 nhu sau:

A. QUY DINH CHUNG

1. Thue tip sw pham cudi khoa 1a mot hoc phan bét budc trong chuong trinh
dao tao theo hé théng tin chi dbi voi sinh vién dai hoc su pham. Hoc ph?m Thuec tap su
pham (TTSP) c6 khéi luong kién thire 12 5 tin chi, thuc hién trong thoi gian 8 tudn I€.

2. Két qua TTSP ciia sinh vién dugc tinh vao diém trung binh chung tich liiy
toan khoa dé xét cong nhan tét nghiép va xép loai tot nghiép theo quy ché hién hanh.

3. TTSP cuébi khoa dwgc tién hanh theo hinh thirc tip trung vao diu hoc ky
chinh thr 8 ciia kho4 hoc, tai truong THPT tuong Gmg véi cdc nganh dao tao gido vién.

4. TTSP cubi khoa dwgc tién hanh theo phwong thirc gii thing

Sinh vién TTSP dugc giri thang dén truong THPT va dugc coi 1a thanh vién
cua trudng THPT, chiu sy hudng dan truc tiép cua gido vién phé thong va chiu sy
lanh dao, quan 1y toan dién cua Ban Chi dao TTSP truong THPT trong sudt thoi gian
thuc tap.

B. TO CHUC CHI PAO THU'C TAP SU PHAM CUOI KHOA

I. TO CHUC POAN TTSP

1. Tit ca sinh vién dén TTSP tai trwvong THPT dwgce 1ap thanh mét
"Poan TTSP". Mdi doan TTSP gom khoang 15 - 25 sinh vién, c6 trudng doan, phé
doan, nhom trudng chuyén mén dai dién sinh vién dé diéu hanh cong viéc chung cua
doan va trong cac mdi quan hé giita doan TTSP v6i Nha truong THPT va Truong
Dai hoc Vinh.

Doan TTSP dat dudi su chi dao truc tiép vé moi mit cua Ban Chi dao TTSP
truong THPT.

2. Mbi doan TTSP duwgc phin thanh cic "nhém thwe tip gidng day" gom
c4c sinh vién thudc ciing mét nganh dio tao va cac "'nhém thwe tip chii nhiém" goém
cac sinh vién thuc tp & cing mét 16p phd thong.

II. NHIEM VU CUA TRUONG PAI HOC VINH

1. Chuén bi vin ban quy dinh va huéng dan TTSP cudi khod, cac biéu méu cin
thiét cho dot TTSP;

2. Phéi hop véi cac S& Gigo duc va Dao tao dé hinh thanh dia ban thuc tap;

3. Ra quyét dinh thanh 1ap cac Poan TTSP;

4. Tb chic trién khai va téng Kkét;

5. Cir can b tham gia Ban Chi dao TTSP tinh, can b0 kiém tra, du gid danh gia
rut kinh nghiém sinh vién thuc tap;

6. Chuan bi kinh phi v cac diéu kién khac dé phuc vu TTSP;
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7. TH chirc hoc tip noi quy, ndi dung thuc tap cho sinh vién va huéng din céng
taic Trudng, Pho doan thuc tap trudc khi di TTSP (c6 quy dinh cu thé nhiém vu cia
Truong/pho doan kém theo),

8. Hoan chinh hd so vé két qua TTSP, tong két rat kinh nghiém vé cong tic to
chirc TTSP cua trudong Dai hoc Vinh.

III. CAC SO GIAO DUC VA PAO TAO

Trudng Pai hoc Vinh tran trong kinh dé nghi cac s& gido duc va dao tao:

1. Lwa chon va giéi thiéu cho Trwong Pai hoc Vinh danh sach cic truong
THPT du diéu kién t6 chirc TTSP.

2. Thanh 1ap Ban Chi dao TTSP tinh véi thanh phan nhu sau:

- Truéng ban: Dong chi Giam d6c hoac Phé giam ddc S& Gigo duc va Dio tao.

- Uy vién truc: Pdng chi Trudng phong hoic Phé truéng phong Gido duc Phé
thong hodc phong gidao duc Chuyén nghiép S& Gido duc va Dao tao.

- Cac uy vién:

+ Can bg cia Truong Pai hoc Vinh.

+ Chuyén vién phu trdch by mén cua S& Gido duc va Dao tao.

+ Hiéu trudng hodc Pho hi¢u trudng truong THPT c6 doan TTSP.

Ban Chi dao TTSP tinh co nhiém vu:

- Thanh 1ap Ban Chi dao TTSP truong THPT trén co so dé xuat gigi thiéu ciia
Hiéu truorng truong THPT.

- To chirc chi dao dot TTSP trén dia ban tinh bao gom viéc ra thong bao vé ké
hoach trién khai dot TTSP, theo doi kiém tra, so két, tong két TTSP tai dia phuong.

IV. CAC TRUONG THPT

Truomg Pai hoc Vinh trén trong kinh dé nghi cac truong THPT:

1. Gi6i thiéu danh sach Ban Chi dao TTSP truwong THPT cho S¢ Giio duc
va Pao tao véi thanh phan nhir sau

- 01 Trudng ban: Hiéu truong hodc phéd Hiéu truong truong THPT.

- 02 Ph6 Truong ban: Pho hiéu truéng phu trach chuyén mon va Pho hiéu
trudng phu trach co s& vat chit.

- Cac uy vién:

+ Bi thu Poan truong.

+ T trudng hodc nhém truéng chuyén mén (co sinkh vién thuc tép gidng day).

2. Chuén bj cac diéu kién cén thiét dé td chirc tot dot TTSP tai truwong

Phéi hop véi dia phuong va Hoi phu huynh hoc sinh gitp sinh vién sém 6n
dinh noi an, & trudc khi bude vao dgt TTSP.

3. Ban Chi dao TTSP truwong THPT c6 nhi¢m vu

- Lap ké hoach cu thé vé tb chire chi dao dot TTSP.

- Lya chon va cir gido vién du ti€u chuén va diéu kién huéng dan sinh vién thuc
tép giang day va thyc tép gido duc.

- Tiép nhan sinh vién dén truong TTSP, t6 chirc cho doan TTSP ra mét voi toan
truong.

- T chirc cho doan TTSP nghe cac bao cao vé td chirc va hoat dong cia Nha
truong, cia Poan thanh nién trong truong.

- T4 chuc trién khai, so két, tdng két TTSP theo ké hoach chung cua S¢ Giao
duc va Dao tao va theo huéng dan cua Truong Pai hoc Vinh.

4. Gido vién huwéng din thue tap giang day va hwéng dan thue tip gido duc
1a nhiing gido vién c6 nang lyc chuyén mén ving vang, ¢o pham chat dao duc nghé
nghiép t6t, c6 nhiéu kinh nghiém trong cong tac giang day va gido duc hoc sinh.



a) Nhiém vu cida gido vién pho thong hwéng din thue tip giang day:

- Trao dbi tinh hinh giang day, kinh nghiém giang day, bdi dudng vé mat
phuong phap cho sinh vién.

- Chi dao, theo doi, gitp dd sinh vién thuc tap giang day theo ding ké hoach,
quy dinh vé thuc tap su pham.

- Huéng dan sinh vién soan bai giang, théng qua giao an, du gio day thuc tap
cta sinh vién va tb chire rit kinh nghiém, danh gia tiét day.

- Cling v6i to truong hoac nhom trudng bd mon dé xuét xép loai két qua giang
day cta tirng sinh vién dé Ban Chi dao TTSP truong THPT xét duyét.

b) Nhiém vu ciia gido vién hwong din thye tip gido duc:

- Théng béo ké hoach va trao ddi tinh hinh hoat dong cia t6 hodc chuyén mon;

- Trao d6i tinh hinh x4y dung lép, kinh nghiém t chirc cac phong trao cua tap
thé hoc sinh, cac phuong phap gido duc hoc sinh c4 biét va nhimg dién hinh tich cuc
cua lép, chi doan.

- Chi dao sinh vién thuc hién cac hoat dong thuc tip gido duc theo dung ké
hoach va quy dinh.

- Theo dbi, du gio, danh gia cac mat hoat dong vé thuc tap giao duc cia timg
sinh vién ma minh huéng dan.

- P& xuit xép loai két qua thuc tap gido duc cla ting sinh vién dé Ban Chi dao
TTSP truong THPT xét duyét;

- Tham gia trao déi rut kinh nghiém gi& day cua sinh vién véi can bd Dai hoc
Vinh dugc cir dén kién tra, du gior tham 16p.

C. NQIDUNG VA CACH PANH GIA KET QUA TTSP

I. DQT TTSP CUOI KHOA PUQC TIEN HANH QUA 3 GIAI POAN

Giai doan 1: On dinh td chirc, tim hiéu va chuin bi (chiém 1/8 thoi gian ciia
dot TTSP).

Giai doan 2: Thuc hién 2 ndi dung chinh ciua dot TTSP (chiém 6/8 thoi gian
cua dot TTSP).

Giai doan 3: Panh gia va tong két (chiém 1/8 thoi gian cua dot TTSP).

1. Quy dinh vé cic mirc 39 danh gia

Két qua duoc danh gia theo thang diém 10 véi cac muc d9 quy dinh nhu sau:

Piém chir Piém 10 twong rng Quy ra thang diém 4

A 8.5-10 4.0

B* 8.0-8.4 3.5 e
B 7.0-17.9 _ 3.0

C? ' 6.5-6.9 2.5

C 55-6.4 20

D’ 50-5.4 1.5

D 4.0-4.9 ' 1.0

I <4.0 i 0

Ghi chu: Cac truong THPT danh gia theo thang diém 10, 1& mot sb thap phan.

2. Ngi dung thwe tap giang day

a) Tim hiéu n6i dung va ké hoach day hoc bo mon & truong THPT. Lép ké
hoach thuc tip giang day trong ca dot TTSP (thong qua gido vién hudng dan).



b) Dy cac budi sinh hoat chuyén mén véi t& hodc nhém chuyén mén & truong
THPT, du gi¢ day cua gido vién huéng dan va gido vién bd mén & truong THPT dé
hoc hoi kinh nghiém giang day.

c) Du gi¢ va tham gia rat kinh nghiém, danh gid gid day cda sinh vién trong
nhém thyc tip giang day bd mon (mdi sinh vién phdi di it nhat 1 gic: thuc tdp giang
day cua cdc sinh vién khdc trong "nhém thuc tdp gidng day”, ngodi tiét di gic va ddnh
gid chung cua ca nhom).

d) Soan bai, giang day mot sb tiét danh gia va td chirc phu dao, ngoai khoa cho
hoc sinh phé théng.

e) Quy dinh sé tiét giang day dé danh gia nhu sau:

MB&i sinh vién duoc danh gia: 6 tiét. Trong cac tiét danh gia, mdi sinh vién thuc
tdp giang day phai c6 it nhit mét tiét day duoc Té trudng hoic Nhém truéng chuyén
mon cung véi Gido vién huéng dan va sinh vién "nhém thuc tap gidng day" du va rut
kinh nghiém, danh gia xép loai;

Cac tiét thyuc tap giang day cha yéu thuc hién & cac 16p 10, 16p 11;

Gi4o 4n thuc tap giang day bit budc phai duge gido vién huong dan gop y bo
sung va ky duyét trude khi lén 16p it nhét hai ‘ngay. Gigo an chuén bi chua dat yéu cau
thi phai chuén bj lai méi dugce 1én 16p. Sau moi tiét day clia sinh vién thye tap déu phai
td chirc rut kinh nghiém, danh gia két qua git day theo mau quy dinh;

Két qua ctia timg tiét thuc tap giang day dugc danh gia theo tiéu chuan va thang
diém do S& Gido duc va Pao tao quy dinh (hodc c6 thé tham khdo theo méu 1. Phiéu
tong hop ddnh gid thuc tdp gidng day), sau d6 quy thanh thang diém 10 vé6i cac mirc
do nhu trén, ghi vao "Phiéu theo doi thuc tap giang day";

Két qua céc tiét thuc tap giang day ghi trong "Phiéu theo doi thuc tip giang
day" phai phan anh trung thuc chét luong cac tiét thuc tap giang day cua sinh vién
(bao gom ca y kién nhdn xét, ddnh gid cia To truomg chuyén mén truong THPT), nap
cho Ban Chi dao TTSP truong THPT dé theo dai va quan ly ngay tu dau

Diém thuc tap giang day la trung binh cong cac diém cua céc tiét thuc tap giang
day (khong quy tron, 1é mot sé thdp phadn). Néu trong qué trinh thuc tdp, sinh vién
khong thure hién dy du cac yéu cdu vé thuc tap giang day (ddc biét la viéc soan gido
dn khong nghiém tuc, y thuc tdp giang, thdi do tdc phong trén Idp...) ma gido vién
huéng din khong phat hién ra hodc bé qua, thi Ban Chi dao TTSP truong THPT trir
diém & mirc tir 0,5 dén 1,0 diém véao diém trung binh chung thuc tap giang day.

3. NOi dung thuc tap gido duc

a) Nam tinh hinh 16p thuc tip gido duc, l4p ké hoach cong tac chi nhiém lop
trong ca dot TTSP.

b) Du gio tham 16p.

¢) Sinh hoat 16p chu nhiém.

d) Huéng dan lao dong hoic hoat dong x4 hoi, ngoai khoa...

e) Giao duc hoc sinh ca biét, bdi dudng nhén t6 dién hinh cia 16p hoc sinh.

f) Mdi sinh vién duoc danh gia: 6 tiét (4 tiét vé cong tdc chu nhiém 16p, 2 budi
lao dong hodc hoat déng xd héi, ngoai khod).

Gido 4n thuc tép gido duc thuc hién theo mau cua S& Giao duc va Pao tao.

Giao 4n vé thuc tap gido duc bat budc phai dwoc giao vién huéng din thong qua
va ky duyét tru6e khi thuc hién it nhat 1 ngay. Gido 4n chuén bi chua dat yéu cau thi
phai chuan bj lai m&i duge thuc hién. Sau méi tiét thuc tap gido duc déu phai té chic
nhén xét, dnh gia két qua.

n



Trong sb cac tiét thuc tap giao duc duoc d4anh gia, phai c6 it nhét 1 tiét sinh hoat
16p chit nhiém va 1 budi huéng dan lao dong hodc hoat dong x4 hoi... dugc ca "nhom
thyc tdp chi nhiém" cung dyu voi gido vién huéng dan dé rat kinh nghiém, danh gia
xép loai.

Sinh vién khong duoc tu y t8 chirc bat cir mét hinh thirc hoat dong nio cé lién
quan dén hoc sinh phd thong, gido vién phd théng, phu huynh hoc sinh, nguoi dan dia
phuong... ma khong duoc su dong y cua Ban Chi dao TTSP truong THPT.

M3i sinh vién phai c6 S6 nhét ky TTSP theo mau thdng nhat dé ghi chép cac
ndi dung cong viéc hang ngay trong dot TTSP. Ban Chi dao va gido vién huong dan
kiém tra S6 nhat ky TTSP dé ndm dugc mét cch toan dién va dy du cac ndi dung
hoat dong TTSP cua sinh vién.

Két qua cia ting | tiét thue tap gido duc dugc danh gia bing diém sb theo thang
diém tir 0 - 10 (16 mot so thdp phdn) va ghi vao "Phiéu theo d&i thuc tip gido duc” (c6
thé danh gid theo mau s6 2: Phiéu tong hop déanh gid thuc tdp gido duc).

Két qua cac tiét hodc budi thuc tip gido duc ghi trong phiéu theo doi thuc tép
gido dyc phai phan anh trung thyc chét Iugng cac tiét thuc tap giao duc cua sinh vién
va phai c6 y kién nhan xét, danh gia chung cta gido vién hudng dan.

Piém thuc tap gido duc la trung binh cdng cac diém cuna cac tiét thuce tap gido
duc (khéong quy tron, Ié mot so thdp phan). Néu trong qua trinh thuc tip, sinh vién
khong thuc hién ddy du yéu cdu vé thuc tap Gido duc, dic biét 1a vi pham ndi quy
TTSP thi bi Ban Chi dao TTSP truomg THPT trir diém ¢ muc tir 1,0 diém dén 2,0
diém vao diém trung binh chung thuc 1p Gido duc.

II. CACH DANH GIA KET QUA TTSP

1. Pé @am bao két qua TTSP phin anh ding niing lwc ciia sinh vién, dong
thoi dam bao mit b?mg chung ciaa ciac Trwong va cac S&, Trwong Dai hoc Vinh
quy dinh ty 1€ nhw sau:

a) Béi voi thuc tap giang day:

- Tir 8.5 dén 10.0 diém: khong qua 25% s6 sinh vién ctia mdi doan.

b) Béi vai thuc tap Gido duc:

- Tir 8.5 dén 10.0 diém: khoéng qua 30% sb sinh vién ctia moi doan.

Ban Chi dao TTSP phd thong cén theo dbi chi dao cac gido vién hudng dan
déanh gia dang thuc chét va theo ti 1& quy dinh truéc khi téng hop diém cudi cung.

2. Dua vao phleu theo doi thuc tip giang day va phleu theo doi thuc tap
gido duc cla cac gido vién huong dan, Ban Chi dao TTSP truong THPT tién hanh
danh gia két qua tdng hop thuc tip su pham bing diém sb goi 14 Diém TTSP theo cong
thirc sau day:

(Piém thuc tap giang day x 3) + (Diégn_ thuc tép gido duc x 2)
5

Piém TTSP =

Luu y: Didm TTSP khéng quy tron, 1é mét s thap phan.

3. Két qua tbng hop TTSP duwgc ghi vao "Phiéu nhin xét va danh gia két
qua TTSP cuoi khoa ciia sinh vién" theo mau quy dinh.

D. SO KET VA TONG KET TTSP

1. Mdi dgt TTSP déu phai dwgc so két va tong két qua 2 cip: Truong THPT
va S& Giao duc va DPao tao

Yéu cdu cua viéc so két, tdng két 1a nhim danh gia két qua TTSP cua sinh vién
trén edc ndi dung va nhiém vu thuc tap, lam cho sinh vién théy dugc diém manh, diém



yéu ctia minh v& mat nhan thire, viin hoa, nghiép vu, phuong phap cong tac, tir d6 dé
c6 hudng tiép tuc tu duong, rén luyén.

2. Noi dung so két TTSP

a) o treong THPT: Ban Chi dao TTSP truong THPT nim tinh hinh thuc tép
cua sinh vién qua cac gido vién huong din va Té trudéng chuyén mén, td chirc du gio
va danh gia két qua mot sb £i0 thuc tdp cia sinh vién, 1ap bang thdng ké danh gia két
qua TTSP giira dot theo miu va lam béo cio so két TTSP tai truong THPT giti cho
Ban Chi dao TTSP tinh.

b) O tinh:

- Ban Chi dao TTSP tinh 1am béo cdo so két TTSP trén dia ban tinh theo sb liéu
va ndi dung bao cio so két ciia cac Ban Chi dao TTSP truéng THPT.

- Cung v6i Trudong Pai hoc Vinh tién hanh du gio (néu cé) rat kinh nghiém,
danh gia mot s tiét giang day cua sinh vién tai mot truomg THPT trong tinh dé lam co
s& thdng nhit viéc danh gia két qua TTSP cua sinh vién.

- Tién hanh tdng hop két qua so két dot TTSP trén dia ban tinh do S& GD&PT
chu tri.

3. Néi dung téng két TTSP & treong THPT thue hién theo cac bwdc sau day:

a) Sinh vién viét bdo céo téng két dot TTSP clia ca nhan sinh vién (theo mdu).

b) Hop "nhém thuc tip gidng day" va "nhom thuc tap gido duc”, cé gido vién
huéng dan cing du dé thong qua.

¢) Gido vién hudng dan du kién xép loai danh gia két qua TTSP cua timg sinh
vién (theo mdu).

d) Hop Ban Chi dao TTSP truong THPT dé:

- Xét duyét két qua TTSP cuia tirng sinh vién.

- Xét duyét sb luong SVIT dé nghi BCDTT tinh khen thuéng (khéng qud 3
SV/doan) va ky luat (néu cd).

- Thong qua Bao céo tong két TTSP tai truong THPT.

e) Hop doan TTSP duéi su chu tri ciia Ban Chi dao TTSP truong THPT dé tong
két dot TTSP tai truong (moi thém cdc gido vién huéng dan va mét sé thanh phdn
khdc cua truong THPT cung du).

- Két qua dot TTSP tai truong THPT, sau khi d3 dugc BCD thuc tap su pham
Tinh chép thuan, Ban Chi dao TTSP truong THPT giri vé Truong Pai hoc Vinh cac hd
so sau day:

1. Phiéu theo dai thuc tap giang day

2. Phiéu theo dai thuc tap gido duc

3. Phiéu nhén xét danh gia TTSP cubi khoa cua sinh vién

4. Bo céo tdng két dot TTSP cubi khod tai truong THPT

5. Bang ghi két qua TTSP tai truong THPT

- Ban Chi dao TTSP truong THPT giri cho Ban Chi dao TTSP tinh cac hd so
sau day:

1. Bang ghi két qua TTSP theo Doan TTSP

2. Béo céo tdng két dot TTSP cubi khoa tai truomg THPT

4. Noi dung tong két TTSP & Tinh

- Ban Chi dao TTSP Tinh téng hop két qua dot TTSP trén pham vi toan Tinh.

- Lam bdo céo tdng két dot TTSP trén dia ban Tinh.

- Hop tong két dot TTSP tai Tinh.



Ban Chi dao TTSP Tinh guri cho Truong Pai hoc Vinh bdo céo téng két dot
TTSP va danh sach d& nghi khen thuéng, ky luat (néu c6) trén dia ban Tinh tai Hoi
nghj téng két TTSP Tinh.

E. PIEU KHOAN THU'C HIEN

1. Trwong Pai hoc Vinh ban hanh kém theo quy dinh nay cic vin ban:

1) Noi quy thuc tap su pham.

2) Ché d6 thanh toan tién bdi dudng cho gido vién huéng din va can bd chi dao
TTSP cubi khoa.

3) Céc biéu miu dé Ban Chi dao TTSP trudng THPT, gido vién huéng dan va
sinh vién thyuc hién.

2. Quy dinh nay dwgc thyc hién cho cic dot TTSP cudi khoa tir nim hoc
2019 - 2020 tré di. Cac quy dinh va huéng dan truée day vé TTSP khong phi hop véi
quy dinh nay, déu dugc thay thé.,

Noi nhin: o\]{T.. m U TRUONG

- Trudng céc don vi; o P TRU ()ng
- BCD TTSP céc Tinh; 7 UUN' '- ;‘

- Céc truong THPT; 3 ’\ ol

- Céac doan sinh vién TTSP; f

-Lwu: HCTH, BT, _—

TS. Trin Ba Tién



BOQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC VINH Doc lap - Tw do - Hanh phuc

sé6: 44 /PHV-DT Nghé dn, ngay 08 thang 01 nam 2020
V/v ni quy thuc tdp su pham

Kinh giri:
- Ban Chi dao TTSP cac tinh;
- Ban Giam hiéu cac truong THPT;
- Ban Chu nhiém cac khoa/vién dao tao;
- Cac doan sinh vién TTSP.

bé thuc hién ding quy dinh thuc tap su pham cudi khoa gianh cho sinh vién
nam hoc 2019 - 2020, Nha trudng yéu cau sinh vién nghiém tic thuc hién cac quy dinh
sau day:

1. Sinh vién TTSP phai thyc hién day du, nghiém chinh moi quy dinh duoc thé
hién trong ban "Quy dinh vé viéc TTSP cuoi khod" cua sinh vién truong Dai hoc Vinh.

2. Luén ludn c6 tac phong ding dan, chimg chac, 16i séng lanh manh. Khi dén
truong thyc tép phai &n mac chén phuong, deo phu hiéu theo quy dinh cia Truong Dai
hoc Vinh, ngay dau tudn va ngay 1& phai mic déng phuc.

3. Sinh vién phai xem minh la thanh vién cia trirong THPT, thuc hién ddy db cac
nhiém vu dugc giao. Viéc td chirc cac hoat dong ngoai khéa dbi véi hoc sinh phai co ké
hoach va dugc sy dong y cua Hiéu truéng truong THPT. Khico y kién can dé xuat phai
théng qua td chirc, khong duge phat ngon thiéu trach nhiém, khong dung lic, ding chd.
Béo dam doan két ndi bo, thuong yéu giip do 13n nhau cung tién bo.

4. Phai gitr ding quan hé thdy - trd ddi véi hoc sinh, guong mau vé moi mit,
khong lam phién ha cho hoc sinh va phy huynh hoc sinh.

5. Lam tbt cong tac din vén, ton trong phong tuc, tdp quéan. Thuc hién nghiém
tic céc chu truong, chinh sach & dia phuong. Phai gilf gin noi an, chbn & sach s&, gon
gang. Muon d6 dung phai tra, hu hong mét mat phai bdi thudng.

6. Phai ¢6 y thirc bao vé cta cong, phong hoa, phong gian, bao vé trét ty tri an,
an toan giao thong, gift gin v€ sinh noi cong cong.

7. Sinh vién vi pham ndi quy TTSP sé bi trir diém vao diém thuc tap giang day,
thuc tdp gido duc va tuy vao mirc d vi pham, chiu hinh thirc ky ludt theo quy dinh cua
Nha trudng. Sinh vién dat nhidu thanh tich xudt sic s& duoc biéu duong khen thudng.

8. Ban Chi dao TTSP truong THPT va Trudng doan sinh vi€n TTSP co trach
nhiém phd bién cac ndi dung clia ndi quy nay dén tan sinh vién, theo doi va kiém tra
viéc thuc hién. ~—

Noi nhan:
- B/c Hiéu truong (b/c);
- Luu: HCTH, DT/

~KTHIEU TRUONG

oL

PHO Hm;. TRUONS}Q

1UC‘

n B4 Tién



SO GHI NHAT KY THU'C TAP SU PHAM

Nadm hoc: ........coooeeeiiiens
Ho va tén sinh VI€N: .....c..ccooeveiiieenieeeniiiinineeans M3 sinh VIEN: ..oooveiiiieeieeeeeeeee e
LD ettt Khoa/Vién: ......ccocevvveiieniiiicniniinienn
NEANK tUC TAP: 1.eveeeieeeeiiret et
Thuc tap tai 1OP: woeveeviriii Chu nhiém 10p: .cooceeieiiiiiiiiiiine
00 (0 1O OO PP ROP PP PR YO P TS PRI PP
JEISTET8 consoooonmmmemmannnsanosaaaeaacosaass0ssasaasaassous0o0005000 TInh: oo
TROT GIAN: ..veirieieeeireeeree ittt et s s bbb
PHAN I

(Danh khodng 4, 5 trang)

1. Lich si phat trién ctia Trwong:

2. Ban Giam hiéu va cac gido vién:

- Ho tén Hiéu trudéng, cac pho hiéu trudng:

- Gido vién cht nhiém l6p:

- Cac gido vién giang day tai 16p:

3. Danh sach hoc sinh trong 16p (theo s6 diém va theo so do ché ngéi cua hoc sinh
trong lop).

- Danh sach cén bo 16p, can bd Doan, cac thanh vién tich cuc cia 16p.

- Danh sach hoc sinh gioi, hoc sinh c4 biét

3. Thoi khoa biéu ciia 16p phu trach va cic 16p c6 thanh vién trong nhém thuc
tap giang day.

PHAN II
(Danh khodng 6 - 8 trang)

Trinh bay theo hinh thirc sau:

Ngay, thang Noi dung cong viéc Thai gian Ghi cht
Nghe bao céo cia Hi€u truong X gI0 | cmrrenrenesssim
PHAN HI

(Tat cd nhitng trang con lai)
Chii y: Trong phdn nay ghi 1at ca nhiing diéu minh nghe thdy, nhin thdy, nhiing 101 noi

va sy viéc théng qua bdo cdo, trao déi tro chuyén véi gido vién va hoc sinh, duw gio...
VGi nhitng nhdn xét so bo.
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KE HOACH THUC TAP SU PHAM
NAM hoC: ...

Ho va tén Sinh VIEN: ......covveuvveerniernreenrreesreerneeens M3 Sinh VIEN: ....oeeveervveirrrennenreennenne
LOP: ceieiierineneneeeeenereesreneseessesesssssessssnesees. KBOQAVICEI ovvvivevieieieccnreneeseeennens
INZANN thUC tAP: .eoveireceiiieceteceecteceecree et s e e e s sas e e se e s s e st este s e s saesasssassasssesssessassnne
Thuc tap tai I6P: ..ocveveeeeeeeeeeeececrerecrercece e Chu nhi€m I16p: ...cceveericeiiveeiieenennn,
TIUONE: ..ottt rterte st se e rae et e e sses e e aeseesaeaesss e sesaaessasaessasessasensssentessensessassenes
HUYEN: vttt cee e sneae e eenenees Tinh: .o
TR ZIAN: ..ottt ettt s st et e st e e et e st s b s e s e e santasannesnesssensras
Gid0 vién hudng din thirc tAp ZIANG dAY: .....ccevvevvvererrecrerieeeeesissesseseesessensasssesssssssssaens
Gido vién huéng din thic tAp I40 AUC: ......cceeererieeecreerieresetese st tes s s s s senees
1. Ké hoach chung |

2. Ké hoach thye tip gidng day

Thaoi gian
(tir ngdy dén ngay)

Ghi rd thoi gian, tiét ...

N¢i dung cong viéc Ghi chua

Tén bai giang; phan phdi
chuong trinh ...

3. Ké hoach thyec tap gio duc

Theoi gian
(tir ngay dén ngay)

Ghi r3 thoi gian, tiét ...

N¢i dung cong viéc Ghi cha

Ghi 18 néi dung thuc tap
gido duc
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GIAO AN HUONG DAN GIO LAO PONG,
HOAT PONG XA HQI, NGOAI KHOA

Ho va tén sinh VIENn: ......coovveeiveciieee e M3 sinh VIEn: wawssassesassivissssasmssoes
LD et | Qi ToT:TAY TS | L ———
INGAND hUIC LAP: ....coociiiecinreciiennreeireniesssnesssiacasmastostssssnssnsenannsssanaanastrssassusossasnessnessssnss
NOI QUNZ CONG VIEC: ..cccureorerirocareaeraoteritesiissessiisessistissssasanssassonsastesessssrnosocasnnsseasssastasassns
TR e GIOthi: .ot

Ngay ...... thang ...... NAM .....ocoveeee.
- Hinh thuc lao dong: (Xudng truong, vuon truong, lao dong ky thudt, lao dong cong
ich xd hgi, ngoai khod....).
- Muc dich, yéu ciu cla cong viéc:
+ V& tu tudng:
+ V& ky thuit:
+ V& rén luyén k¥ nang:
- Phuong phép chi dao (16 chirc huéng ddn hoc sinh thuc hién).
- Hinh thire t6 chirc: tap thé.
- Noi dung tién hanh:
L. Chuan bi
1. Nfim cu thé cong viéc can lam: khdi lugng, thoi gian, dia diém.
2. Tién hanh phan c6ng nhan luc, dung cuy, dinh muc.. |
IL. Cac burée tién hanh |
1. On dinh t6 chuc |
- Kiém diém nhén su va dung cu cén thiét. |
- Kiém tra lai cong viéc dé phan cong.
- Quan tri€t cac yéu cdu vé tr tudng, k¥ thuit, rén luyén k¥ ning.. .can dat duoc.
2. T churc didu khién
- Phén cOng cong viée, vi tri khéi lugng cong viée, nhan luc.
- Lam mAu hay biéu dién thao tac néu can.
- Du kién cac tinh huong xay ra va céac bién phap can dap ung.
- Ké toach, don déc, theo ddi, kiém tra.
3. Gi4o vién hoi y vdi can by phu trach cong vi€c va cac td truong nim tinh hinh
chudn bj cho viéc danh gia
4. Két thuc bubi hoat dong
- Tap hop l6p dé nhan xét, danh gia vé cac mit - Gido vién biéu duwong cac mat tét, ca
nhan 1am t6t va néu nhitng tdn tai cdn khéc phuc.

Chu y: Gido dn lao dong, hoat dong xd hoi, ngoai khod phdi thong qua gido vién chu
nhiém lop trucc khi tiéen hanh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN DU GIO THUC TAP GIANG DAY
Truwong: .....cocccevvieninnnenn. Tinh: ...
Nam hgc: ..o

A. THANH PHAN DU GIO
1. Ho va tén sinh Vién: ......cccoevmniiiniiiiniiiiinennens M2 SINh VIEN: weveeeeeieeeeeireeereieee e

NGANN thTC TAP: w.veeieiir et
BT LN LOP: +vvuveereieeeeeietei et
Tiét thi: ...... ngay ...... thang ...... NAM ...ooccenennne ILE]18  commomnomoonommmnmseamnan0s00s0s0ussaaasaas
2. Ho, tén gid0 Vien MIONE dAN: ...oceecereerecererinineir et
3. Ho, tén T trudng ChUYEN MOM: ....cvcueeeuereeeeiirieirsereinssse st
4. Ho, tén nhom sinh vién thuc tap giang day: ...
B. NOI DUNG PANH GIA

- K§ néng vén dung cac nguyén tic day hoc (tinh tu tuong, tinh khoa hoc, tinh thuc
tién, phdt huy tinh tich cuc cua hoc sinh...).

- K¥ ning van dung cac phuong phép day hoc (thuyét trinh, dam thoai, néu vdn dé,
trinh bay truc quan, sir dung sdch gido khoa, luyén tap, kiém tra...).

- K¥ néng sir dung cac budc 1én lop (kiém tra bai cii, gidi thiéu bai moi, cung co, kiém
tra nhan thiee. ..

- Tu thé, tac phong, ngdon ngit cta iAo SINN: ..o
Tinh thin, thai do, chét luong gid hoc ctia hoe SInh: ..o
C. KET QUA

DA SO: v BANE ChIT: oo

Ngay ...... thang ...... AN ..o
Té truwéng chuyén mén Gio vién hwéng din
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

- 86 lwong bién ban dy gio theo quy dinh va ¢ kém theo gido dn tuong ing cia tiét
danh gid.

- Bién ban dy gio nay la can cit dé dénh gia TTSP cudi dot va nép lai cho Truong Dai
hoc Vinh dé lam ho so xét tot nghiép.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN DU’ GIO THU'C TAP CHU NHIEM
Trudong: .....ccccoceveeveneennn, Tinh: .
Nam hoc: .....ooeverernennn

A. THANH PHAN DU GIO

1.Ho vatén sinh VIEn: ......ccooeevvieeeieiieeeeieeeee Ma sinh VIEN: ....coovvviviieeeiieeiiecine
L. ettt Khoa/Vién: ......ccccceevmveinieniiiincnnn
Nganh thuc tAP: c...eoiiiiiiiecct e
NOI dUNZ CONE VIEC: .eeviiieiieerieieeereeeere ettt sttt st s
Tiét thir: ...... ngay ...... thang ...... nam ..o LOP: e
2. Ho, t&n gi40 VIENn NUOME dAN: ....ovocvviveeeceeieeeeeee et ess s ns e
3. Ho, tén Bi thu G0an trirdng: .....ccceevviiiiiiieiiiiniiiieecceir et
4. Ho, tén nhém sinh vién thuc tdp chl nhi€m: ...
B. NOI DUNG PANH GIA

1. Kha niing diéu khién, t5 chirc sinh hoat 10P: .......ovverveeeeeeeeeeieeeieee e sseeaens

...........................................................................................................................................

C.KET QUA \
DIEm SO .eeeiieiiiiiet e Bang chif: ......ccooiiiiiiiiies

Ngay ...... thang ...... T
Gido vién hwéng din
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

- S6 lwong bién ban du gio theo quy dinh va cé kém theo gido dn twong tmg ciia tiét
ddnh gid.

- Bién ban du gio nay la can cir dé dinh gia TTSP cudi dot va nop lai cho Truong Dai
hoc Vinh dé lam hé so xét tot nghiép.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

BIEN BAN DU GIO THUC TAP HUONG DAN LAO DONG,
HOAT DONG XA HOI, N GOAI KHOA
Truomg: ..o Tinh: quassas
Niam hoc: ...,

A. THANH PHAN DU GIO

1. Ho vatén sinh Vién: ..........ccccoovvvevveveereennn. Ma sinh Vién: .......ccoooovevveeneie.
LD e Khoa/vién: ......cccoooviviiiviiiiiinn .
INGAND thIEC LAD: savsunesisiss s st s st vh s et nan e e AR AR PR HTR SRR SO AR SR
INOEAUDE COMBVIREY .uiaicivmiiissintonsivssmmssssseses siiisvert st shaimmbonmmesarmases s e emem e eeee et crmess
Tiét thi: ...... ngay ...... thang ...... 5T LOD: ticsmissrstarsnorsomammmssensrnsesmsmvsesssses
2. Ho, tén gi40 Vien huéng daANn: ..........cooovoveeoeoeoeeooeeeeeeeeeoeeeoooo
3. Ho, t€n Bi thir doan trirONE: .......oovevicicceeceeeeeeeeeeee e

B. NOI DUNG PANH GIA

- Cong viéc chudn bj soan gido 4n, vach ké hoach, chudn bj phuong tién, dung cu, hién
truong, bd tri phan cong hoc sinh...

- T chirc chi dao thuc hién, to chirc cac budce, cac khau tién hanh quan ly hoc sinh
trong qua trinh hoat dong va to chirc danh gia hoc sinh sau khi két thuc cong viéc..

- Két qua dat duoec, ning suét, hiéu qua kinh té va gido duc, an toan trong cong viéc,
tac dung véi tap thé va dia phuong...

- Tinh than, thai do, y thire trach nhiém, tac dung gido duc chung ddi véi l6p...

C. KET QUA

DIEM S8: ovvvoeveeeeeeeeee e Bang chif: ...oovvooeeeeoooeeoeoee
Ngay ...... thang ...... 1) (S
Gido vién hwéng din
(Ky, ghi rd ho tén)
Ghi chi:

- 86 lugng bién ban theo quy dinh va c6 kém theo gido dn twong img cé tiét ddanh gid.
- Bién ban nay lwu & Truong Dai hoc Vinh dé lam hé so xét tot nghiép.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU NHAN XET VA PANH GIA
KET QUA THU'C TAP SU PHAM CUOI KHOA CUA SINH VIEN

Nam hoc: ....coovvvrivniiennenes

HO va tén SINh VIEN: c.vvveeeevreerineerivreeesreeeeansesenns Ma Sinh VIEN: ..ooovvviiieiieceiiieeeeeeei
LEHE ciassnnsnssssavsnssioiesvnsmssarasvuombassvsdbisnbbsnsssasoisvasonss KHORIVIEN? wososmumsssrusmssmsmsasisisisis
NgANh thUC tAD: ..eiiiiiiiieceeee ettt ettt e s b e s bt ssan e
Thot glan thUC tAP: ..ccceiiiiii et s
L. NHAN XET KHAI QUAT

1. Nhén xét vé cOng tac thuc tap glang day: .......cccoeveviiiiiiiiiniii s
2. Nhén xét vé cong tic thuc tdp chld nhi€m: s,
3. NDaAN Xt CHUNE: ..ottt s

...........................................................................................................................................

II. KET QUA THUC TAP

Diff:m thuc tap giang day: Bémg sé .................. Béng (51211 oLNURR TR
biém thuce tap gido duc: Bang so .................. Banﬂ (1] : 1) ORI
Diém thuec tap su pham: Bang SO wverrrreerenn, Bancr (6] 110 ST

, ngay ... thang ... ndm .............

TRUO'N G BCP TRUONG TTSP
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO A

TONG KET THUY'C TAP SU PHAM CUA SINH VIEN
Ho va tén sinh VIN: ........ooeeeveeeeeeeeeeo, Ma sinh VIEN: ...ooovveeeeeeeee
LD e, Khoa/vién: ......cccooveveveviiiien.
NEANK thUC LAP: ..ot
Thuc tap tai IOP: v Chi nhi€ém 16p: ....ocooeevie
THUONG: ettt ettt st s st s e e s s e ees s tes s s s s e e e
HUyen: .....oooiieeeeeee e, Tinh: e,
TROTZIAN: ..o
Cac cOng viec dUQC PhAN CONE: ...ovuveveeceeeeeceeeeeeee oo
PHAN I

1. ThAm nhép thye té
- Y thirc, tinh than, thai do thAm nhép thyc té...
- Nhitng cong viéc cu thé.
- Thu hoach va tac dung ciia cong tic nay.
2. Thyre tap gidang day
- Tinh thén, thai d9, y thire d6i véi cong tac nay, thé hién qua cac budc: du gio, chuin
bi bai giang (gido 4an), lam dd dung day hoc, 1én 16p, huéng dan thi nghiém, huéng dan
hoc sinh ti hoc, ngoai khoa...
- Nhimg c6ng viéc da lam (chu yéu 1 cac tiét 1én 16p) va két qua cu thé,
- Trinh 9 nim céc nguyén tic va phuong phap 1én 16p, thuc hién né nép day va hoc &
truong THPT.
- Thu hoach va téc dung qua cong tic nay.
3. Thyre tip gido duc
- Y thirc, tinh thén, théi d6 véi cong tac cha nhiém va cong tac khac.
- Kha nédng va phuong phap cong tac chu nhiém. Két qua cu thé.
- Thu hoach va téc dung qua cong tac nay.
4.Y thirc thwe hién néi quy thwe tap
PHAN IL. PANH GIA CHUNG VA PHUONG HUGNG PHAN PAU
- Mot s6 thu hoach 16n qua dot thuc tap.
- Nhitng mét manh va mit yéu.
- Ty danh gia, xép loai vé thuc tdp gidng day va chi nhiém (so vdi tiéu chuin dé xép
loai dling thyc cha‘it).
- Phuong hudng phén déu sau dot thuc tép.
PHAN IIL. NHAN XET CUA NHOM
(Sau khi ty trinh bay, tdp thé nhém g0p ¥ va ghi y kién tdp thé vao cudi bdn t6ng két
nay).
............. ngay ... thang ... nam ...
Sinh vién
(Ky, ghi rd ho tén)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

2 ‘ BAO CAO , )
TONG KET THUC TAP SU PHAM CUA SINH VIEN

Tai truong THPT: ;e ce semmmnssn s s wesns

PHAN I. TINH HINH CHUNG

1.S6 lrgng

+ Tong sO sinh vién TTSP: ...... (ghi s6 luong sinh vién timg khoa,vién, timg nganh).

+ 86 vang, sé bé do, dén mudn (y do) (ghi rd tén gido sinh, khoa,vién).

2. Thoi gian thue tap

Tu ngay ...... thang ...... Nam .......c....... dén ngay ...... thang ...... NAM ..oooveeennee.

3. DAc @M B RINDE ..o

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

PHAN II. KIEM PIEM VIEC THUC HIEN KE HOACH THUC TAP QUA
CAC BUOGC

- Chuén bi, thim nhép, tim hidu thuc t& truong THPT, dia phuong, hoc sinh phd
thong.

- Néu ké hoach tién hanh, phurong phap chi dao, két qua ctia viéc chip hanh quy dinh,
huéng dan ctia truong, cua Ban Chi dao thuc tép tinh.

- Uu diém, nhugc diém. Nhing diém bét thuong, cach giai quyét.

PHAN IIL. PANH GIA GIAO SINH VE CAC MAT

1. ThAm nhép, tim hiéu thwe té, cic cong tac phuc vy khac, bao cao

2. Cong tac chi dao thyc tip gido duc

Cac hoat dong vé t§ chirc 16p hoc, cac hoat dong gido duc, khen thuong, ky luat hoc
sinh (chi y kiém diém 6 nhiém vu cua gido vién chi nhiém [6p trong diéu Ié truong
THPT). Nhén xét chung vé két qua thyc tap gido duc cua sinh vién.

3. Cong tac thuc tap gidng day

- Chi dao soan gido an, lam d6 dung day hoc, tip giang.

- Chi dao du gio, rat kinh nghiém.

- Panh gi4 trinh d6 ndm vimng kién thtre vin hod, nghiép vu giang day trén 16p va cac
hoat dong phuc vu giang day, hoc tap.

- Néu nhiing sai sot ¢ bai giang nao, tac hai cua sai sot do.

- Nhan xét ve khau dao tao, rén luyén nghiép vu su pham.

4. Két qua xép loai TTSP:

a) Thyc tip giang day:

-Diém 8.5-10.0: Sb Iurgng sinh vién ........... Ty 1€ %: ...........
-Diém 8.0 -8.4:  Sé lugng sinh vién ........... TV 18 %: e
-DPiém 6.5-7.9:  Sb luong sinh vién ........... Ty 1€ %: ...........
-Pim 4.0-6.4: S lugng sinh vién ........... Ty 1€ %: ..o
- Biém dudi 4.0: SO luong sinh vién ........... TY 18 %: oo



