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BÁO CÁO
Đánh giá thực hiện kế hoạch năm học 2019 - 2020
và xây dựng kế hoạch năm học 2020 - 2021

PHẦN 1
ĐÁNH GIÁ THỰC HIỆN KẾ HOẠCH NĂM HỌC 2019 - 2020

I. TÌNH HÌNH CHUNG 

Năm học 2019 - 2020 là năm học cuối cùng Thực hiện Nghị quyết Đại hội Đảng các cấp; triển khai thực hiện Chỉ thị số 35-CT/TW ngày 30/5/2019 của Bộ Chính trị về Đại hội Đảng bộ các cấp tiến tới Đại hội đại biểu toàn quốc lần thứ XIII của Đảng; Đối với trường Đại học Vinh đây là năm học Kỷ niệm 60 năm thành lập Trường (1959 - 2019); tổ chức Đại hội đại biểu Đảng bộ Trường lần thứ XXXII, nhiệm kỳ 2020 - 2025; tổng kết nhiệm kỳ Hội đồng Trường 2015-2020 và bầu Hội đồng Trường nhiệm kỳ 2020 - 2025; tổng kết nhiệm kỳ Hiệu trưởng 2015 - 2020 và bầu Hiệu trưởng nhiệm kỳ 2020 - 2025

Trong bối cảnh đó phòng Quản trị và Đầu tư với số lượng 29 thành viên (8 nữ, 21 nam) được tổ chức thành 3 tổ công tác: Tổ Thiết bị: 7; tổ Điện, nước: 8; tổ Xây dựng, QLTS - PH-MT: 14. Việc thực hiện nhiệm vụ năm học 2019 - 2020 của Phòng Quản trị và Đầu tư có những Thuận lợi và khó khăn sau đây 

Thuận lợi: Đơn vị luôn nhận được sự quan tâm chỉ đạo sát sao của Đảng ủy, Ban Giám hiệu Nhà trường trong mọi hoạt động và sự hỗ trợ giúp đỡ có hiệu quả của các phòng ban, trung tâm, trạm, khoa, viện, các tổ chức đoàn thể trong Nhà trường, sự nỗ lực cố gắng của tập thể cán bộ, viên chức phòng Quản trị và Đầu tư đã hoàn thành tốt kế hoạch năm học, góp phần vào việc hoàn thành xuất sắc kế hoạch năm học của Nhà trường.

Khó khăn: Do ảnh hưởng của dịch bệnh Covid - 19 công tác triển khai sửa chữa, phục vụ dạy học cũng gặp nhiều khó khăn làm chậm tiến độ thi công các công trình xây dựng và lắp đặt trang thiết bị.

Tuy vậy, phát huy các yếu tố thuận lợi, vượt qua những khó khăn, thách thức, toàn đơn vị đã hoàn thành cơ bản nhiệm vụ năm học.

II. KẾT QUẢ ĐẠT ĐƯỢC

Được sự quan tâm chỉ đạo Đảng ủy, Ban Giám hiệu Nhà trường, Chi ủy, lãnh đạo phòng, Ban chấp hành Công đoàn phòng, cùng với sự nỗ lực của cán bộ, nhân viên Phòng Quản trị và Đầu tư đã thực hiện tốt kế hoạch năm học với kết quả đạt được như sau:

1. Về công tác bồi dưỡng đội ngũ 

Trong năm học 2019 - 2020 có 12 cán bộ hoàn thành tốt kỳ thi tuyển viên chức, 03 cán bộ chuyển từ ngạch bậc Kỹ thuật viên lên Chuyên viên. Có 71 lượt cán bộ được học tập, nâng cao trình độ và hoàn thành các khóa học về bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ. Cụ thể:

	TT
	Hình thức đào tạo bồi dưỡng
	Số lượng
	Ghi chú

	1
	Hoàn thành lớp bồi dưỡng Trung cấp lý luận Chính trị - Hành chính tại Trường chính trị tỉnh Nghệ An
	04
	Bằng tốt nghiệp

	2
	Hoàn thành lớp bồi dưỡng Sơ cấp lý luận Chính trị - Hành chính tại Trường chính trị thành phố Vinh
	03
	Giấy chứng nhận

	3
	Hoàn thành bồi dưỡng ứng dụng Công nghệ thông tin cơ bản
	14
	Chứng chỉ

	4
	Bồi dưỡng năng lực ngoại ngữ
	11
	Giấy chứng nhận

	5
	Bồi dưỡng ngạch chuyên viên
	14
	Chứng chỉ

	6
	Tập huấn về an toàn lao động 
	15
	Chứng chỉ (đối với Tổ trưởng, Trưởng, Phó đơn vị); Thẻ an toàn lao động (đối với cán bộ)

	7
	Tập huấn phòng cháy chữa cháy
	10
	Chứng chỉ

	Tổng số lượt CBVC tham gia đào tạo, 
bồi dưỡng
	71
	



Hạn chế:

- Cần cố gắng học tập về chuyên môn, nghiệp vụ, ngoại ngữ, tin học để đáp ứng yêu cầu nhiệm vụ phục vụ công tác đào tạo của Nhà trường (Giỏi một nghề biết nhiều nghề) 

2. Công tác chuyên môn

2.1. Công tác quản lý, quy hoạch, sửa chữa, quản lý dự án đầu tư xây dựng

- Cải tạo, sửa chữa, chỉnh trang cơ sở vật chất (22 hạng mục công trình ở các cơ sơ của Nhà trưởng) phục vụ cho các hoạt động dạy học và chào mừng 60 năm xây dựng và phát triển Nhà trường, cụ thể: Hội trướng A; Nhà thi đấu đa chức năng; Khu nhà ở sinh viên tại phưởng Hưng Bình; Trung đảm bảo chất lượng và nhà học văn phòng; cơ sở 2 của Trưởng thực hạnh sư phạm tại phưởng Hưng Bình; Trung tâm cứu hộ máy tính tại khối nhà học B; phòng làm việc của Giáo sư, Phó Giáo sư tại Nhà A1; phòng thực hành của ngành du lịch tại nhà Ký túc xá số 4 …     

- Triển khai xây dựng Trạm xử lý nước thải tại cơ sở 2 của Nhà trưởng;

- Thực hiện quản lý dự án và tổ chức giám sát thi công của Chủ đầu tư dự án Nâng cấp, sửa chữa cơ sở vật chất của Trường Đại học Vinh thuộc Chương trình phát triển các trường sư phạm để nâng cao năng lực đội ngũ giáo viên, cán bộ quản lý cơ sở giáo dục phổ thông (ETEP);

- Thực hiện quản lý dự án và tổ chức giám sát thi công của Chủ đầu tư dự án đầu tư xây dựng công trình Trung tâm khảo thí đảm bảo chất lượng;

- Tổ chức tiếp nhận, bàn giao mặt bằng và thực hiện giám sát với vai trò của đơn vị sử dụng Dự án nâng cấp phòng học trường THPT Chuyên và trường Thực hành sư phạm do Ban quản lý các dự án trực thuộc Bộ Giáo dục và Đào tạo làm chủ đầu tư;

- Tiếp tục để hoàn thành kiểm toán độc lập dự án đầu tư xây dựng khu nhà ở sinh viên tại cơ sở 2 trình UBND tỉnh Nghệ An thẩm định và phê duyệt quyết toán vốn đầu tư; 

- Tiếp tục triển khai giải phóng mặt bằng khu đất phía Đông Quốc Lộ 46, diện tích thu hồi là 8,4 ha ước tính khoảng 29 tỷ đồng. Hiện nay, tiến hành làm việc với UBND thành phố Vinh, UBND xã Nghi Ân để xây dựng khu Tái định cư phục vụ giải phóng mặt bằng 07 hộ dân có diện tích đất ở phía trước Khu nhà ở sinh viên tại cơ sở 2 theo ý kiến kết luận Bí thư Tỉnh ủy và chủ tịch của UBND tỉnh Nghệ An;

- Hoàn thành, bàn giao đưa công trình nhà xưởng và thiết bị thực hành chuyên ngành kỹ thuật ô tô vào sử dụng với quy mô xây dựng hơn 2.000 m2;

- Hoàn thành đề án quy hoạch hệ thống phòng thực hành thí nghiệm định hướng theo tiếp cận CDIO và đã được Nhà trường phê duyệt;

- Hoàn thành công tác điều chỉnh quy hoạch Viện Nông nghiệp và Tài nguyên tại cơ sở 2 của Nhà trưởng;

- Hoàn thành lập kế hoạch đầu tư công năm 2021 với tổng mức đầu tư dự kiến khoảng 50 tỷ đồng và kế hoạch đầu tư công trung hạn giai đoạn 2021-2026 với tổng mức trên 350 tỷ đồng theo hướng dẫn của Bộ Giáo dục và Đào tạo;

- Hoàn thành quyết toán vốn đầu tư Dự án khu nhà ở sinh viên tại phường Hưng Bình và được phép ghi tăng tài sản của Nhà trưởng lên hơn 95 tỷ đồng;

Hạn chế: Trong quá trình xây dựng, sửa chữa một số hạng mục do các yếu tố khách quan và chủ quan (như: điều chỉnh quy hoạch, thiết kế… ) nên tiến độ còn chậm.

2.2. Công tác phục vụ dạy học, nghiên cứu khoa học và các hoạt động của Nhà trường 

- Khai thác tối đa cơ sở vật chất hiện có, với 267 phòng học đã sắp xếp, bố trí, điều chuyển đáp ứng đầy đủ, đúng kế hoạch thời gian đào tạo năm học 2019 - 2020 cho tất cả các hệ học tập tại Trường (đại học Chính quy, Hệ vừa học vừa làm, Sau đại học, nghiên cứu sinh, Trường THPT Chuyên và Trường Thực hành Sư phạm) và các hoạt động sinh hoạt lớp, thi cử, rèn nghề, rèn luyện nghiệp vụ sư phạm vào các buổi tối trong tuần, ngày thứ 7 và Chủ nhật. Ngoài ra còn phục vụ các yêu cầu khác cho tất cả các hệ đào tạo trong và ngoài trường như: Hội nghị, Đại hội lớp, Chi đoàn, các lễ hội, giao lưu, các hoạt động văn hóa, văn nghệ, hội thi và các hoạt động khác được lãnh đạo nhà trường phê duyệt (như: Thi tuyển viên chức cho Bệnh viện đa khoa tỉnh Nghệ An; thi tuyển viên chức do Tỉnh ủy Nghệ An tổ chức)... Bộ phận phục vụ kịp thời xử lý sự cố tại các phòng học, giảng đường, phòng họp khi có yêu cầu.

- Trong năm học do tác động của dịch Covid - 19 đã Phối hợp với các đơn vị bố trí phòng học đúng quy định về giản cách xã hội, phối hợp với phòng Đào tạo, Trạm Y tế, Trường THPT Chuyên, Trường THSP và các phòng ban liên quan tổ chức khử trùng, sắp xếp, bố trí lại phòng học, giảng đường hợp vệ sinh đáp ứng kế hoạch thời gian đào tạo.

- Hiện tại nhà trường có 7 điểm phục vụ nước uống cho giáo viên và 190 máy lọc nước tại các cơ sở, đã bố trí nhân viên phục vụ nước uống tại các phòng nghỉ giáo viên, theo dõi, kiểm tra hàng ngày đảm bảo đủ nước uống, hợp vệ sinh. Ngoài ra còn phục vụ nước uống cho các kỳ thi trong và ngoài trường với hàng nghìn lượt phòng thi đảm bảo an toàn, không để xẩy ra tình trạng ngộ độc, dịch bệnh. 

- Giải quyết dứt điểm những tồn tại trong công tác vệ sinh môi trường. xử lý kịp thời khi có sự cố xẩy ra, những góp ý của giáo viên và học sinh, sinh viên, học viên với đội ngũ hợp đồng vụ việc. Thường xuyên kiểm tra, nhắc nhở nhân viên hợp đồng làm tốt công việc được giao, sự phối hợp chặt chẽ giữa các đơn vị trong trường, thường xuyên kiểm tra giám sát về công tác vệ sinh môi trường, công tác chăm sóc tôn tạo cây cảnh làm cho cảnh quan môi trường ngày càng Xanh - Sạch - Đẹp.

2.3. Công tác quản lý tài sản, trang thiết bị

Trong năm học Nhà trường đã bổ sung hoàn thiện cơ sở vật chất phục vụ cho hoạt động đào tạo, nghiên cứu khoa học và các hoạt động khác như: Mua sắm mô hình kỹ năng y khoa điều dưỡng và giải phẫu; lắp đặt thiết bị thực hành nguội, động cơ đốt trong, hệ thống điều khiển ô tô; lắp đặt thang máy tòa nhà D1; thiết bị và phụ kiện quang lượng tử; trang thiết bị phòng thực hành phục hồi chức năng, thiết bị dùng chung, thiết bị văn phòng. Thực hiện các thủ tục mua sắm vật tư, phụ kiện để phục vụ các đề tài nghiên cứu khoa học, công nghệ. 
Công tác quản lý tài sản được thực hiện theo quy định về Quản lý, khai thác và sử dụng tài sản của trường Đại học Vinh ban hành kèm Quyết định số 209/QĐ-ĐHV ngày 16/3/2017

Từ tháng 12 năm 2019, Nhà trường đã kiểm tra, rà soát lại toàn bộ tài sản của toàn trường tại các đơn vị, tài sản hiện có tại các kho, so sánh với sổ tài sản để phân loại thừa, thiếu, tiến hành kiểm kê tài sản. 

Công tác quản lý nhập - xuất vật tư, hóa chất được thực hiện theo Quy chế quản lý, xuất nhập vật tư hàng hóa nội bộ của Trường Đại học Vinh ban hành kèm Quyết định số 1004/QĐ-ĐHV ngày 31/8/2016

Phối hợp với các đơn vị bố trí sắp xếp, trang bị đúng tiêu chuẩn, chức danh nhà trường quy định kịp thời cho các đơn vị có yêu cầu được lãnh đạo nhà trường phê duyệt.

Phối hợp với các đơn vị, phòng KHTC triển khai bảo dưỡng hệ thống âm thanh, máy chiếu, điều hòa, cầu thang máy tại các cơ sở của trường theo định kỳ. 

Phối hợp với Trung tâm Công nghệ thông tin, triển khai phần mềm quản lý phòng học, trang thiết bị tại các phòng học và thông tin báo hỏng cần phải sửa chữa.

Công tác kiểm kê, thu hồi, thanh lý tài sản được thực hiện đúng theo kế hoạch và thời gian quy định.

2.4. Công tác quản lý điện, nước và phòng chống cháy nổ, bão lụt

Trong năm học đảm bảo duy trì nguồn điện ổn định tại các cơ sở với 9 trạm biến áp, 1450 điều hòa, 1700 máy tính, hệ thống chiếu sáng công cộng, 282 phòng học, hàng ngàn bóng điện các loại phục vụ các hoạt động của Nhà trường. Đảm bảo an toàn trong toàn bộ hệ thống điện tiêu thụ. Quản lý vận hành máy nổ tương đối tốt, khi xẩy ra mất điện lưới đã kịp thời khắc phục. Các hoạt động phục vụ lễ kỷ niệm 60 năm Ngày thành lập Trường Đại học Vinh với khối lượng công việc rất lớn như: Đảm bảo nguồn điện cho các hoạt động như: Hội trại, văn nghệ chào mừng, Lễ kỷ niệm, hội thảo, cầu truyền hình đảm bảo an toàn tuyệt đối.

Chế độ trực điện, nước 24/24h hàng ngày đã xử lý và sửa chữa kịp thời các hư hỏng bất thường. Hàng tháng đã phối hợp với Trung tâm Nội trú, Ban Quản lý cơ sở 2, Trung tâm HT&QHDN lập bảng thu tiền sử dụng điện, nước đúng quy định. Thông báo kịp thời và cụ thể về thời gian chủ trương thay đổi giá điện, nước cho các đối tượng tiêu thụ đúng quy định. 

Thực hiện các văn bản về công tác phòng chống cháy nổ. Định kỳ tổ chức tự kiểm tra, bão dưỡng các phương tiện PCCC tại cơ sở và lưu giữ biên bản kiểm tra, bão dưỡng theo quy định.

Chủ trì phối hợp với Trung tâm thực hành thí nghệm, Trung tâm Nội trú, Ban Quản lý cơ sở 2 kiểm tra an toàn về cháy nổ, việc thực hiện nội quy, quy định về công tác phòng chống cháy nổ, quy định về cấm đun nấu trong các ký túc xá, quy định về phòng chống cháy nổ ở các nhà giữ xe, phòng thí nghiệm, nhà cao tầng, các trang thiết bị thiết yếu phục vụ phòng chống cháy nổ, lực lượng tham gia phòng chống cháy nổ khi có sự cố cháy xảy ra.
Phối hợp với Phòng Cảnh sát PCCC công an Tỉnh Nghệ An xây dựng phương án mở lớp huấn luyện và thực hành về công tác phòng chống cháy nổ, lực lượng này hiện nay là nòng cốt của lực lượng PCCC trong toàn trường, có sức khoẻ, biết sử dụng thành thạo các thao tác nghiệp vụ, chuyên môn như chống cháy, sơ cấp cứu.

Phối hợp với Phòng cảnh sát PCCC công an Tỉnh Nghệ An lập phương án phòng cháy chữa cháy và cứu nạn cứu hộ cho các cơ sở của Nhà trường.

Tham mưu cho Nhà trường mua bão hiểm cháy nổ cho một số vị trí cần thiết. 

Xây dựng kế hoạch, phương án phòng chống báo lụt và ứng phó kịp thời khi có sự cố, khắc phục hậu quả, đôn đốc kiểm tra thường xuyên cơ sở vật chất để bão vệ an toàn về người và tài sản. 

Hạn chế: Công tác tuyên truyền, tập huấn về phòng chống bão lụt chưa thực hiện.

3. Công tác thanh kiểm tra

Tổ thanh tra Phòng thường xuyên kiểm tra các hoạt động của đơn vị để kịp thời động viên và khắc phục những tồn tại, yếu kém, là cơ sở xếp loại cán bộ hàng tháng. 

Tồn tại, hạn chế: Tuy vậy, công tác thanh tra cần được tăng cường hơn, nhằm đảm bảo sự ổn định, kỷ cương về nề nếp 
4. Công tác đoàn thể và nâng cao đời sống cán bộ

Cán bộ viên chức phòng Quản trị và Đầu tư đã tích cực tham gia tất cả các phong trào do Nhà trường phát động chào mừng các ngày lễ lớn trong năm đặc biệt là các hoạt động chào mừng kỷ niệm 60 năm thành lập Trường.

Công đoàn bộ phận thường xuyên quan tâm đến các chế độ chính sách cho người lao động. Làm tốt công tác hiếu hỷ, thăm hỏi động viên cán bộ, đoàn viên hay người thân gặp khó khăn, hoạn nạn.

5. Công tác khác

Tham gia tốt các hoạt động thể thao văn nghệ liên đơn vị

Phối hợp với Đoàn thanh niên làm tổng vệ sinh tại Trường và Trại Nuôi trồng Hải sản tại xã Đan Trường, huyện Nghi Xuân, Hà Tĩnh

6. Một số tồn tại , nguyên nhân và giải pháp khắc phục

Mặc dù đã có nhiều cố gắng và thu được một số kết quả nhất định trong hoạt động, nhưng vẫn còn một số tồn tại cần khắc phục. Cụ thể như sau:

+ Một số tồn tại 
· Công tác thực hành tiếc kiệm, chống lãng phí đã được quan tâm đúng mức, nhưng còn thiếu các giải pháp kỹ thuật. 

· Định kỳ đánh giá về trang thiết bị phải diễn ra thường xuyên

· Chưa có nhiều đề xuất, cải tiến nâng cao hiệu quả công tác. 

· Trình độ, năng lực, kinh nghiệm của cán bộ thực hiện quản lý dự án vẫn chưa đáp ứng kịp với yêu cầu cao về quản lý đầu tư xây dựng
+ Nguyên  nhân 
· Chưa xử lý kiên quyết sau kiểm tra 
+ Giải pháp khắc phục

Tăng cường công tác phối hợp, kiểm tra, thanh tra, giám sát hoạt động tại các cơ sở.
- Phối hợp với các đơn vị liên quan mở các lớp bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ cho cán bộ, viên chức

Đánh giá chung 

Trong năm học 2019 - 2020 dưới sự chỉ đạo của Đảng ủy, Ban Giám hiệu Nhà trường và sự cố gắng của cán bộ, viên chức phòng Quản trị và Đầu tư đã vượt qua rất nhiều khó khăn, đáp ứng các yêu cầu về quản lý, điều hành cơ sở vật chất của Nhà trường và hoàn thành các nhiệm vụ được giao. Những thành tích đạt được trong năm qua góp phần nâng cao chất lượng đào tạo của Nhà trường.  

PHẦN 2
KẾ HOẠCH NĂM HỌC 2020 – 2021
I. PHƯƠNG HƯỚNG CHUNG

Năm 2020-2021 là năm học tiếp tục triển khai Chỉ thị số 05-CT/TW ngày 15/5/2016 của Bộ chính trị và kế hoạch số 03-KH/TW ngày 25/7/2016 của Ban bí thư Trung ương Đảng về đẩy mạnh học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh; ngành Giáo dục tiếp tục tập trung thực hiện Nghị quyết số 29-NQ/TW ngày 4/11/2013 của Ban chấp hành Trung ương Đảng; Nghị quyết số 44/NQ-CP ngày 9/6/2014 của Chính phủ về đổi mới căn bản, toàn diện giáo dục và đào tạo.

Đối với Trường Đại học Vinh, đây là năm học thực hiện nghị quyết Đại hội Đảng bộ toàn quốc lần thứ XIII, Nghị quyết Đại hội Đảng bộ Tỉnh Nghệ An lần thứ XVIIII; Nghị quyết Đại hội Đảng bộ trường lần thứ XXXII

Căn cứ tình hình, yêu cầu nhiệm vụ năm học và những ưu, nhược điểm trong năm học 2019 - 2020, xây dựng kế hoạch công tác của năm học 2020 - 2021 như sau: 

II. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM

1. Đảm bảo CSVC phục vụ các hoạt động của Nhà trường trong năm học 2020 - 2021 theo đề nghị của các đơn vị.

2. Hoàn thành xây dựng Trung tâm khảo thí trước ngày 30/12/2020

3. Hoàn thành dự án Nâng cấp cải tạo cơ sở vật chất trường Đại học Vinh thuộc Chương trình phát triển các trường sư phạm để nâng cao năng lực đội ngũ giáo viên, cán bộ quản lý cơ sở giáo dục phổ thông (ETEP) tại nhà A2 - cụm nhà A trước ngày 10/10/2020 để bố trí học tập cho khóa 61

4. Hoàn thành quy hoạch, bố trí, sắp xếp, mở rộng các Trường mới thành lập theo quyết định của Nhà trường (Trường Trực tuyến, Trường Sư phạm, Trường Kinh tế, Trường Khoa học Xã hội và Nhân văn)

5. Hoàn thành công tác giải phóng mặt bằng khu đất phía Đông Quốc lộ 46 theo đúng tiến độ đề ra

6. Tăng cường ứng dụng công nghệ thông tin trong quản lý CSVC và điều hành quản lý phòng học, thiết bị

7. Làm tốt công tác kiểm tra, giám sát thực hành tiết kiệm, chống lãng phí trong việc sử dụng tài sản nhà trường đã được trang bị tại các cơ sở.

8. Chủ động lên kế hoạch phòng chống báo lụt và xây dựng phương án triển khai khi có bão lụt xẩy ra.

 
Nêu cao vai trò trách nhiệm của cá nhân trong việc thực hiện nhiệm vụ được giao. Cá nhân phải chịu hoàn toàn trách nhiệm những công việc được giao và có bản lĩnh chính trị, đạo đức lối sống lành mạnh. 

III. KẾ HOẠCH NĂM HỌC

Thực hiện chỉ đạo của Hiệu trưởng Trường Đại học Vinh về việc xây dựng kế hoạch năm học 2020 - 2021; Công văn số 690/ĐHV-KHTC ngày 05/8/2020 của Hiệu trưởng Trường Đại học Vinh về việc hướng dẫn xây dựng kế hoạch đào tạo, giảng dạy và lập dự toán ngân sách năm học 2020 - 2021. Phòng Quản trị và Đầu tư đã xây dựng kế hoạch năm học 2020 - 2021 căn cứ trên các cơ sở sau:

1. Sứ mạng, tầm nhìn, mục tiêu, giá trị cốt lõi và triết lý giáo dục của Nhà trường;

2. Nghị quyết Đại hội Đảng bộ Trường khóa XXXII nhiệm kỳ 2020 - 2025

3. Quyết định số 1287/QĐ-ĐHV ngày 28/12/2008 của Hiệu trưởng ban hành kế hoạch chiến lược phát triển Trường Đại học Vinh giai đoạn 2018-2025, tầm nhìn 2030;

4. Quyết định số 1004/ĐQ-ĐHV ngày 31/8/2016 của Hiệu trưởng ban hành quy chế quản lý, xuất nhập vật tư hàng hóa nội bộ của Trường Đại học Vinh.

5. Quyết định số 209/ĐQ-ĐHV ngày 16/3/2017 của Hiệu trưởng ban hành quy định về quản lý, khai thác và sử dụng tài sản tại Trường Đại học Vinh

6. Quyết định số 2389/QĐ-ĐHV ngày 06/9/2019 của Hiệu trưởng ban hành quy định chức năng nhiệm vụ của các đơn vị thuộc và trực thuộc Trường Đại học Vinh

7. Công văn số 690/ĐHV-KHTC ngày 05/8/2020 của Hiệu trưởng Trường Đại học Vinh về việc hướng dẫn xây dựng kế hoạch đào tạo, giảng dạy và lập dự toán ngân sách năm học 2020 - 2021.

8 . Dự thảo báo cáo của Hiệu Trưởng tại Hội nghị CBVC Trường năm học 2020 – 2021
1. Công tác chính trị tư tưởng

- Tổ chức học tập, quán triệt và thực hiện Nghị quyết Đại hội Đảng các cấp, Nghị quyết Đảng bộ Tỉnh Nghệ An và Nghị quyết Đại hội Đảng bộ Trường đến từng cán bộ, đảng viên. 

- Quán triệt thực hiện chủ trương tái cấu trúc Nhà trường, đào tạo theo định hướng tiếp cận CDIO; 

- Tiếp tục đẩy mạnh việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức, phong các  Hồ Chí Minh và các cuộc vận động lớn của ngành, của các tổ chức, đoàn thể cấp trường; phong trào của địa phương; 

- Tiếp tục đẩy mạnh phong trào xây dựng nếp sống văn hóa nơi công sở, thực hành tiết kiệm, chống thất thoát, lãng phí cơ sở vật chất;

- Tiếp tục đẩy mạnh công tác cải cách hành chính; Tiếp tục ủng hộ và thực hiện mạnh mẽ việc công khai minh bạch các thủ tục hành chính của Nhà trường; 

- Tăng cường giáo dục chính trị tư tưởng, đạo đức, tinh thần trách nhiệm của mỗi CB viên chức đối với sự nghiệp phát triển của Nhà trường.

2. Công tác tổ chức cán bộ

          Tổng số CBVC phòng Quản trị và Đầu tư trong năm học 2019 - 2020: 29
Cán bộ quản lý gồm: Lãnh đạo phòng: 03 đ/c (01 đ/c kiêm nhiệm tổ trưởng), 
 1. ThS.CVC Nguyễn Hữu Sáng, Bí thư Chi bộ, Trưởng phòng

 2. ThS. CV Trần Đình Luân, Ủy viên BCH Chi bộ, Phó Trưởng phòng, 
 3. ThS. CV Lê Văn Quý, Phó trưởng phòng
	TT
	Tên tổ công tác
	CB
	Tổ trưởng

	1
	Tổ Điện - Nước
	8
	Trần Đình Luân

	2
	Tổ Thiết bị
	7
	Trương Nhật Linh

	3
	Tổ Xây dựng, QLTS-PH-MT
	14
	Đinh Hồng Tiến

	Tổng:
	29
	



- Kế hoạch bồi dưỡng 

	TT
	Nội dung đào tạo, bồi dưỡng
	Số lượng
	Ghi chú

	1
	Học Trung cấp lý luận chính trị
	02
	

	2
	Đang học Cao học khóa 27
	02
	

	3
	Bồi dưỡng chuyên môn bảo dưỡng, sửa chữa trang thiết bị 
	03
	

	4
	Bồi dưỡng chuyên viên
	01
	

	6
	Bồi dưỡng ngoại ngữ
	02
	

	7
	Bồi dưỡng quốc phòng an ninh
	04
	

	Tổng số lượt cán bộ
	14
	


2  Công tác chuyên môn


Công tác quy hoạch, đầu tư, sửa chữa các công trình xây dựng 

- Triển khai các bước tiếp theo để trình Bộ, Chính phủ, Quốc hội xem xét chấp thuận kế hoạch đầu tư công trung hạn giai đoạn 2021-2026 theo đề xuất của Nhà trường.

- Lập kế hoạch công tác chuẩn bị đầu tư dự án xây dựng ký túc xá sinh viên số 6 tại cơ sở 1 của Nhà trường.

- Xây dựng, lắp đặt trang thiết bị Trung tâm khảo thí hoàn thành tháng 12/2020

- Triển khai hoàn thành và quyết toán dự án Nâng cấp cải tạo cơ sở vật chất trường Đại học Vinh thuộc Chương trình phát triển các trường sư phạm để nâng cao năng lực đội ngũ giáo viên, cán bộ quản lý cơ sở giáo dục phổ thông (ETEP); dự án đầu tư xây dựng công trình Trung tâm khảo thí đảm bảo chất lượng, tiến độ.

- Lập kế hoạch quyết toán các dự án đầu tư xây dựng theo đúng tiến độ.

- Thực hiện đúng quy trình, quy định trong công tác sửa chữa, cải tạo, duy tu, bảo dưỡng các công trình xây dựng và hoàn thành tốt các kế hoạch của Nhà trường tại các cơ sở theo đúng kế hoạch.

- Tiếp tục thực hiện hoàn thành công tác bồi thường giải phóng mặt bằng khu đất phía Đông Quốc lộ 46 theo đúng tiến độ đề ra.

 
Công tác phục vụ Dạy - học và nghiên cứu khoa học


Chuẩn bị tốt CSVC đáp ứng kế hoạch thời gian học tập trong năm học 2020 - 2021 và các kỳ thi, hội thảo trong Trường và các hoạt động khác do Nhà trường tổ chức. Đảm bảo phòng học, phòng làm việc sạch sẽ, đủ ánh sáng, các trang thiết bị hoạt động tốt. 

Bố trí sắp xếp lực lượng lao động hợp lý, tăng cường chất lượng phục vụ các phòng học có thiết bị nghe nhìn, online trực tuyến, hội trường A. 

Đảm bảo dòng điện phục vụ cho các hoạt động của Nhà trường. An toàn tuyệt đối trong sử dụng điện về người và tài sản.

Đảm bảo nước uống hợp vệ sinh, an toàn trong quá trình sử dụng. 

Quy hoạch, trồng và quản lý tốt việc chăm sóc hệ thống cây xanh, cây cảnh toàn Truờng theo kế hoạch đã được phê duyệt, đảm bảo khuôn viên xanh- sạch - đẹp

Công tác quản lý tài sản, trang thiết bị


Làm tốt công tác kiểm tra, giám sát việc sử dụng tài sản Nhà trường đã được trang bị tại các cơ sở.

Tăng cường các biện pháp thực hành tiết kiệm. Khảo sát sử dụng tài sản, trang thiết bị, lập kế hoạch duy tu, bảo dưỡng, sửa chữa đúng quy định.


 Hoàn thiện cơ sở vật chất phục vụ cho hoạt động đào tạo, nghiên cứu khoa học và các hoạt động dịch vụ.

 Quản lý tốt hệ thống kho tàng, phối hợp chặt chẽ với các đơn vị trong Trường thực hiện tốt quy định của Trường và triển khai tốt kế hoạch bảo vệ tài sản trong Trường.
          Hoàn thành công tác kiểm tra tài sản tra thiết bị , Số bàn giao tài sản cho  các đơn vị
 
Công tác thực hành tiết kiệm, phòng chống cháy nổ, bão lụt


Tăng cường công tác quản lý tài sản, trang thiết bị tại các cơ sở, ghi nhật ký theo dõi tình trạng sử dụng trang thiết bị phục vụ tại các lớp học, hội trường, phòng họp để có kịp thời duy tu bão dưỡng. 

Tập trung nghiên cứu, thực hiện các giải pháp kiểm soát, khống chế lượng điện, nước tiêu thụ trong toàn Trường.

Cải tiến nội dung ca trực đêm, trực hành chính phù hợp thực tế để nâng cao chất lượng hiệu quả ca trực. Đảm bảo trực đêm 100% theo đúng quy định 

 Tiếp tục bổ sung, hoàn thiện phương án phòng cháy chữa cháy cho phù hợp với quy hoạch mới tại các cơ sở của Nhà trường. 

Tăng cường kiểm tra, đôn đốc việc chấp hành các quy định của pháp luật về phòng cháy chữa cháy; thực tập, diễn tập phương án chữa cháy. 

Kiện toàn Đội phòng cháy chữa cháy, phòng chống bão lụt tại các cơ sở, bảo đảm sẵn sàng tham gia phòng cháy chữa cháy một cách nhanh chóng, hiệu quả. Thường xuyên phối hợp tổ chức kiểm tra toàn diện công tác phòng cháy chữa cháy. 


Thường xuyên nhắc nhở, tuyên truyền cán bộ, viên chức, học sinh, sinh viên, học viên về công tác an toàn phòng cháy chữa cháy, luôn nêu cao tinh thần cảnh giác với nguy cơ cháy nổ, sắp xếp các phương tiện ở các nơi thuận tiện để đảm bảo an toàn, thường xuyên kiểm tra các hệ thống thiết bị phòng cháy chữa cháy, phát hiện các nguy cơ có thể dẫn đến cháy nổ để xử lý kịp thời.

Phối hợp với cán bộ Cảnh sát Phòng cháy chữa cháy Tỉnh Nghệ An phụ tránh địa bàn để nắm bắt tình hình trong địa bàn và trao đổi kinh nghiệm về công tác phòng cháy chữa cháy để nâng cao hiểu biết về chuyên môn nghiệp vụ để áp dụng tại cơ sở
Chủ động lên kế hoạch phòng chống báo lụt và xây dựng phương án triển khai khi có bão lụt xẩy ra.

3. Công tác khác

Cán bộ, đoàn viên phòng Quản trị và Đầu tư thực hiện tốt các cuộc vận động do Nhà trường, ngành và Công đoàn trường phát động. 

Chăm lo đời sống vật chất tinh thần đoàn viên. Thực hiện tốt việc xây dựng kỷ cương, nề nếp lao động, nếp sống văn hoá nơi công sở, không mê tín dị đoan, cờ bạc và các hiện tượng tiêu cực khác.

Làm tốt công tác xây dựng Đảng và xây dựng tổ chức Công đoàn vững mạnh, toàn diện.

- Chỉ đạo các tổ chức đoàn thể quần chúng tổ chức nhiều hoạt động gắn kết các thành viên với nhau. 

4. Phân công khu vực cá nhân phục trách

	TT
	Họ tên, Chức vụ, Điện thoại, Email liên hệ
	Các lĩnh vực công việc được giao
	Khu vực được giao phụ trách
	Người phối hợp

	1
	Nguyễn Hữu Sáng

CVC, ThS, Bí thư Chi bộ, Trưởng phòng

Điện thoại: 0912257426 

Email: huusangdhv@gmail.com
- sangnh@vinhuni.edu.vn
	- Chỉ đạo, điều hành công việc chung của Phòng theo chức năng, nhiệm vụ được giao cho đơn vị;

- Các nhiệm vụ khác do Hiệu trưởng và Ban Giám hiệu giao.
	- Phòng QT&ĐT, nhà Điều hành
- Trực tiếp các đơn vị.

- Hiện trường tại các cơ sở của Nhà trường.

- Các đơn vị liên quan.
	- Trần Đình Luân, 
- Lê Văn Quý

- Đinh Hồng Tiến

- Trương Nhật Linh



- Quản lý hệ thống điện, nước trong toàn trường.


- Công tác phòng chống bão lụt, cháy nổ.


- Công tác đảm bảo An toàn lao động.

	- Công tác giải phóng mặt bằng tại Cơ sở I
	- Phòng QT&ĐT, nhà A1.

- Điện nước tại các cơ sở của Nhà trường.

- Phụ trách Trại Hưng Nguyên và trại Nghi Xuân, Hà Tĩnh 

- Các đơn vị liên quan.

- Trực lãnh đạo vào ban đêm và thứ 7, Chủ nhật theo lịch phân công
	- Lê Văn Quý

- Đinh Hồng Tiến

- Trương Nhật Linh






	- Các đơn vị liên quan.

- Trực lãnh đạo vào ban đêm và thứ 7, Chủ nhật theo lịch phân công
	- Trần Đình Luân, 

- Thái Minh Phúc

- Nguyễn Xuân Thắng

- Trần Thị Thanh Nhàn




- Tổ trưởng tổ Thiết bị, theo dõi 


- Quản lý trang thiết bị, máy móc công cụ, dụng cụ, kho hóa chất.


- Phòng học trong toàn trường, 

	Hội trường A

 - Phụ trách trang thiết bị tại Viện Nông nghiệp và Tài nguyên và Trung tâm Giáo dục Quốc phòng và An ninh
	- Võ Văn Vịnh
- Thái Minh Phúc



	5
	Thái Minh Phúc

CV, ThS, Kỹ sư ĐTVT

Điện thoại: 0912.480.164
Email:Thaiminhphuc@
gmail.com
	-Xây dựng dự án trang thiết bị dạy học và các công việc khác được lãnh đạo phòng giao

- Xuất, Nhập kho thiết bị 
	- Phòng QT&ĐT, nhà Điều hành
- Theo dõi lắp đặt, bảo quản, bàn giao trang thiết bị tại các đơn vị trong trường
	- Trương Nhật Linh

- Võ Văn Vịnh

	6
	Lê Văn Hải

Nhân viên, Trung cấp nghề

Điện thoại: 0974093870
Email:lvh@gmail.com
	 Trực hàng ngày tại phòng Sửa chữa, điều chỉnh âm thanh, Micro, loa máy máy chiếu đảm bảo kế hoạch giảng dạy học tập tốt
	Các lớp học Cụm nhà B, nhà học G, ĐN, D1, D3


	- Võ Văn Vịnh, 
- Vũ Mạnh Hùng



	7
	Võ Văn Vịnh

Chuyên viên, ThS Điện tử VT, Thợ sửa chữa Điện, Điện tử

Điện thoại: 0912590145

Email:vvv@gmail.com
	- Theo dõi quản lý trang thiết bị dạy học và phục vụ các hoạt động của nhà trường 

- Sửa chữa Micro, loa máy, âm thanh
	- Nhà A6, Nhà tập TDTT
- Cụm Nhà học A, xưởng thực hành xây dựng, công trường xây dựng.
	- Vũ Mạnh Hùng

- Trần Hoài Nam

	8
	Nguyễn Thị Như Hoa

Kỹ sư Công nghệ Thông tin

Kỹ thuật viên

Điện thoại: 0974740919
Email:nhuhoa1205@gmail.com
	- Kỹ thuật học trực tuyến 

- Công tác bảo dưỡng máy tính tại các phòng học
	- Các phòng học Cụm nhà A

(theo thời khóa biểu, ngày, đêm và thứ 7 chủ nhật)

- Hỗ trợ kỹ thuật các lớp học có máy chiếu tại Cụm nhà A

- Bão dưỡng các phòng học có máy chiếu tại Cụm nhà A
	- Trương Nhật Linh, 
- Phạm Tuấn Anh

	9
	Phạm Tuấn Anh
 CV, ThS, Cử nhân Ngữ Văn 
Điện thoại: : 0977373993
Email: tuananh,hero.@gmail.com

	- Kỹ thuật học trực tuyến

- Lắp đặt, bảo quản hệ thống máy chiếu tại các phòng học 
	- Các phòng học Cụm nhà A

(theo thời khóa biểu, ngày, đêm và thứ 7 chủ nhật)

- Lắp đặt, bảo quản hệ thống máy chiếu tại các phòng học Cụm nhà B, nhà học G, ĐN, D1, D3
	- Trương Nhật Linh
- Ng Thị Như Hoa



- Kho vật tư tại Nhà Thí Nghiệm Lý- Hóa - Sinh.

	
	 - Phan Thị Thu Hiền

	11
	Hoàng Ngọc Dũng

Kỹ thuật viên, Cử nhân Luật

Điện thoại: 0917191687
Email: hnd@gmail.com
	- Kỹ thuật viên sửa chữa Điện, nước 

(Trực hành chính và ban đêm theo lịch phân công)

- Trực điện hàng tuần tại KTX Hưng Bình và Hỗ trợ tại Cơ sở 2 (theo lịch)
	- Trạm biến áp số I

- Hệ thống đèn cao áp

 - Các Trạm bơm nước trong trường

 - Nhà Điều hành
	- Phan Sỹ Mỹ, 

- Nguyễn Đình Thắng

	12
	Vũ Mạnh Hùng

Kỹ thuật viên, Cử nhân Luật

 Điện thoại: 0942010646
	- Kỹ thuật viên Tổ Điện, nước

(Trực hành chính và ban đêm theo lịch phân công)

- Trực điện hàng tuần tại KTX Hưng Bình và Hỗ trợ tại Cơ sở 2 (theo lịch)
	- Phục vụ Hội trường A, 

- Nhà Ao

- Nhà truyền thống

- Nhà xe

- Phòng trực bảo vệ
	- Trần Hoài Nam

- Võ Văn Vịnh


	Email:act@gmail.com
	- Kỹ thuật viên Tổ Điện, nước

(Trực hành chính và ban đêm theo lịch phân công)

- Trực điện nước hàng tuần tại cơ sở I, hỗ trợ tại Cơ sở 2, trại Hưng Nguyên (theo lịch phân công)
	- Nhà học G, Nhà ĐN, D1, D3

- Trung tâm Thư viện 

 - Nhà công nghệ cao

 - Công trường xây dựng

 - Nhà ăn kí túc xá. 
	- Hoàng Ngọc Dũng

 - Vũ Mạnh Hùng
	

	14
	Phan Sỹ Mỹ

CV, Kỹ sư Điện dân dụng, Thợ sửa chữa Điện

Điện thoại: 0915442282 Email:psm@gmail.com
	- Chuyên viên Tổ Điện, Nước

(Trực hành chính và ban đêm theo lịch phân công)

- Trực điện nước hàng tuần tại cơ sở Hưng Bình và Hỗ trợ trại Xuân Trường, Nghi Xuân -HT (theo lịch)
	- Nhà thí nghiệm Lý - Hóa - Sinh

- Cụm nhà học A

- Thực hiện công việc khác khi lãnh đạo phòng giao. 
	- Hoàng Ngọc Dũng

- Âu Chiến Thắng


	15
	Trần Hoài Nam

Kỹ Thuật viên, Cao đẳng Điện dân dụng. Thợ sửa chữa Điện

Điện thoại: 0979796208

Email:thn@gmail.com
	- Kỹ thuật viên Tổ Điện, Nước

(Trực hành chính và ban đêm theo lịch phân công)

- Trực điện nước hàng tuần tại cơ sở Hưng Bình và Hỗ trợ tại Cơ sở 2 (theo lịch)Nhân viên Tổ Điện, Nước
	- Ký túc xá số 1, 2, 3, 4

- Sân bóng đá

- Nhà tập TDTT
	- Vũ Mạnh Hùng

- Âu Chiến Thắng

	16
	Nguyễn Đình Thắng

Kỹ Thuật Viên, Cao đẳng Điện dân dụng, Thợ sửa chữa nước

Điện thoại: 0914360735 Email:ndt@gmail.com
	- Kỹ Thuật Viên Tổ Điện, Nước

Trực hành chính và ban đêm theo lịch phân công)

- Trực điện nước hàng tuần tại cơ sở Hưng Bình và Hỗ trợ tại Cơ sở 2 (theo lịch) Nhân viên Tổ Điện, Nước
	- Trung tâm Thư viện 

- Nhà học G, ĐN, D1, D3

- Ký túc xá Hưng Bình

- Trại Ngọt Hưng Nguyên, trại nuôi cá nước mặn tại Nghi Xuân, Hà Tĩnh
	 - Lê Thanh Tùng.

	17
	Lê Thanh Tùng

Kỹ Thuật Viên, Cao đẳng Điện dân dụng, Thợ sửa chữa nước

Điện thoại: 0982206706

Email:ltt@gmail.com
	- Kỹ Thuật Viên Tổ Điện, Nước

(Trực hành chính và ban đêm theo lịch phân công)

- Trực điện nước hàng tuần tại cơ sở Hưng Bình và Hỗ trợ tại Cơ sở 2 (theo lịch) Nhân viên Tổ Điện, Nước
	- Trung tâm Nội trú, Khu vực cụm nhà học A, Cụm nhà học B, Nhà Thí nghiệm Lý -Hóa -Sinh, Trường Thực hành Sư phạm, Nhà A0, 

- Cơ sở II - Đại hoc Vinh
	 - Nguyễn Đình Thắng. 


Điện thoại: 090471767 

Email:dht@gmail.com


-Tổ trưởng tổ Xây dựng, sửa chữa Quản lý CSVC, PH - MT


- Tại hiện trường tại các cơ sở của Trường.



	

	19
	Trần Thị Tú Anh

Chuyên viên, Chủ tịch công đoàn phòng

Điện thoại: 0975212344

Email:Anhttt@vinhuni.edu.vn
	- Chuyên viên Tổ QLTS, PH, MT

- Bố trí phòng học, Hội trường, phòng thi, phòng sinh hoạt lớp, hội nghị , Đại hội lớp chi đoàn theo đề nghị của các đơn vị
	- Phòng QT&ĐT, nhà Điều hành
- Nhà A1 (Thứ bảy) 

- Các phòng học trong toàn trường
	- Lê Văn Hải, 
- Trương Nhật Linh


Nguyễn 

Cảnh 


Điện thoại: 0912.447.400

 Email:canhthaivtk@


	- Hiện trường tại các cơ sở của trường (theo lịch phân công)
	- Nguyễn Xuân Thắng

- Đinh Hồng Tiến

	21
	Trần Anh Tuấn

Chuyên viên, Cử nhân GDTC
Điện thoại: 0982551446
Email:tat@gmail.com
	- Chuyên viên phụ trách tài sản thiết bị văn phòng đồ gỗ, đồ sắt
	- Phòng QT&ĐT, nhà Điều hành
- Trực tiếp các đơn vị trong trường.
	- Ngũ Duy Dũng

- Tổ Điện, nước


- Nhân viên Tổ Xây dựng, QLTS, PH, MT. 



- Các đơn vị yêu cầu

	
	- Trần Anh Tuấn

- Tổ Điện, nước

	23
	Nguyễn Thị Tùng

Trung cấp Ăn uống

Điện thoại: 0978442137

Email:nnt@gmail.com
	- Nhân viên Tổ Xây dựng, QLTS, PH, MT. Phục vụ nước uống cho cán bộ, sinh viên tại các nhà học
	- Cụm Nhà G và nhà học Đa năng và nhà D1, D3
	- Đặng Thị Trúc

	24
	Đặng Thị Trúc

KTV, Cử nhân Chính trị

Điện thoại: 0375355065 dtt@gmail.com
	- Kỹ thuật viên Tổ Xây dựng, QLTS, PH, MT. Phục vụ nước uống cho cán bộ, sinh viên
	- Cụm Nhà học A, B 
	- Nguyễn Thị Tùng


Nguyễn Xuân


CV, Kỹ sư


Email:
gmail.com" 
nxtbqlda@


- Chuyên viên Tổ Xây dựng, QLTS, PH, MT. 


- Hiện trường cơ sở 1, 2;

	
	- Đ/c Lê Văn Quý 


- Chuyên viên Tổ Xây dựng, QLTS, PH, MT. 

	- Giao nhận cập nhật văn bản liên quan đến công việc hàng ngày và sổ sách theo dõi công tác trang thiết bị, tài sản sử dụng tại các đơn vị

- Làm  báo cáo thuộc lĩnh vực được phân công
	- Phòng QT&ĐT, nhà Điều hành 

- Thực tế các đơn vị theo sự phân công


	- Phan Thị Ngọc Bé

- Trần Thị Tú Anh

	27
	Nguyễn Viết Thanh

 Cử nhân ĐTVT
Điện thoại: 0979.787.799

Email: Thanhbc146@gmail.com
	- Quản lý tài sản, cơ sở vật chất tại cơ sở 2

- Hỗ trợ trong công tác Quản lý Dự án, giám sát các công trình.

- Trực tiếp giải phóng mặt bằng tại cơ sở 2.

- Các công tác khác theo sự phân công của lạnh đạo
	-Phòng QT&ĐT, nhà Điều hành 

Hiện trường xây dựng các cơ sở - Đại học Vinh
	- Đ/c Lê Văn Quý


	28
	Trần Thị Thanh Nhàn
CV, KS Cấp Thoát nước

Điện thoại- 0983.921.678

Email: nhanbqlda@gmail.com
	- Chuyên viên Tổ Xây dựng, QLTS, PH, MT. 

- Quản lý các Dự án đầu tư xây dựng

- Giám sát thi công các công trình xây dựng tại các cơ sở.

- Trực tiếp công tác giải phóng mặt bằng các Dự án


	Phòng QT&ĐT, nhà Điều hành 

Hiện trường xây dựng các cơ sở - Đại học Vinh

- Giải phóng mặt bằng tại các cơ sở ( theo lịch phân công)
	- Lê Văn Quý



	29
	Hoàng Thị Huyền

CV, Ths, Kiến trúc sư

Điện thoại- 0388.418.377

Email: huyen2410@gmail.com
	- Chuyên viên Tổ Xây dựng, QLTS, PH, MT. 

- Tham gia công tác quản lý Quy hoạch các cơ sở của Nhà trường. 

- Quản lý các Dự án đâu tư xây dựng

- Giám sát thi công các công trình xây dựng tại các cơ sở.
	Phòng QT&ĐT, nhà Điều hành 

Hiện trường xây dựng các cơ sở - Đại học Vinh


	- Lê Văn Quý




5. Một số đề xuất - kiến nghị

- Tăng cường phối hợp với các đơn vị, tổ chức đoàn thể trong công tác quản lý cơ sở vật chất, thực hành tiết kiệm, phòng chống cháy nổ, bão lụt và hướng dẫn sử dụng, bảo quản trang thiết bị tại các phòng học, giảng đường
- Mở rộng các hoạt động dịch vụ trong nhà trường để tăng thêm thu nhập

-  Xây dựng định mức sử dụng phòng học, hội trường, phòng học máy tính để thuận lợi cho các đơn vị có nhu cầu sử dụng cơ sở vật chất và liên kết với các đơn vị trong và ngoài trường

-  Để nâng cao chất lượng phục vụ tạo điều kiện thuận lợi cho học viên cao học bảo vệ luận văn Thạc sỹ và các hội họp tổ chức tại phòng học đề nhà trường giao tập trung một đầu mối để tổ chức thực hiện tốt.

-  Để phát huy hiệu quả CSVC trong nhà trường và quy hoạch lại phòng làm việc cho các đơn vị thành lập mới, các hoạt động dịch vụ. Đề nghị nhà trường tạo điều kiện cho cán bộ phòng được đi tham quan một số trường đại học trong nước để học tập kinh nghiệm trong công tác tổ chức  phục vụ. 

- Tạo điều kiện cho cán bộ nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ phục vụ cho công tác chuyên môn.



                                    TP. PHÒNG QT&ĐT

                                                                                                                                                   Nguyênx Hữu Sáng
Phụ lục 1
Mẫu 2: Kế hoạch năm học 2020 - 2021 (dành cho đơn vị hành chính)
	TT
	LĨNH VỰC CÔNG TÁC
	NỘI DUNG KẾ HOẠCH

 (Các hoạt động kiểm đếm được sản phẩm đầu ra)
	KHUNG

 THỜI GIAN THỰC HIỆN
	ĐƠN VỊ PHỐI HỢP
	SẢN PHẨM DỰ KIẾN

	I,
	Công tác tổ chức và bồi dưỡng cán bộ
	- Bồi dưỡng Trung cấp lý luận chính trị (02 Đ/c)
	Tháng 9/2020 – Tháng 8/2021
	- Phòng TC-CB

- Trường Chính trị tỉnh Nghệ An
	Hoàn thành 

(bằng tốt nghiệp)

	
	
	- Đang học Thạc sỹ (02Đ/c)
	Tháng 9/2020 – Tháng 8/2021
	- Phòng TC-CB

- Khoa, Viện chuyên ngành đào tạo
	Hoàn thành 

(bằng tốt nghiệp)

	
	
	- Bồi dưỡng kiến thức QPAN (05 Đ/c)

	Tháng 9/2020 – Tháng 8/2021
	- Phòng TC-CB

- Trung tâm QPAN
	Hoàn thành (chứng chỉ)

	
	
	- Bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ (03 Đ/c)
	Tháng 9/2020 – Tháng 8/2021
	- Phòng TC-CB

- Đơn vị đào tạo
	Chứng chỉ

	
	
	- Bồi dưỡng chuyên viên (01 Đ/c)
	Tháng 9/2020 – Tháng 8/2021
	- Phòng TC-CB

- Đơn vị đào tạo
	Chứng chỉ

	
	
	- Bồi dưỡng ngoại ngữ (01 Đ/c)
	Tháng 9/2020 – Tháng 8/2021
	- Phòng TC-CB

- Đơn vị đào tạo
	Chứng chỉ

	II,
	Công tác quản lý cơ sở vật chất và trang thiết bị
	 - Thay thế, sửa chữa, trang thiết bị điều hòa (02 bộ)
	Tháng 9/2020 -Tháng 8/2021
	- Phòng KH-TC

- Các đơn vị trong trường
	- Biên bản đề nghị sửa chữa trang thiết bị

- Biên bản nghiệm thu và đưa vào sử dụng

	
	
	- Bổ sung điều hòa nhiệt độ để thay thế trong toàn trường (50 bộ)
	Tháng 9/2020 -Tháng 8/2021
	- Phòng KH-TC

- Các đơn vị trong trường

- Đơn vị cung cấp
	- Giấy đề nghị xin cấp thiết bị

- Bổ sung theo đề nghị của các đơn vị
- Biên bản bàn giao cho các đơn vị đã đề nghị để đưa vào sử dụng

	
	
	 - Bổ sung máy tính để bàn cho các cá nhân và đơn vị trong trường (51 bộ)
	Tháng 9/2020 -Tháng 8/2021
	- Phòng KH-TC

- Các cá nhân và đơn vị trong Trường

- Đơn vị cung cấp
	- Giấy đề nghị xin cấp thiết bị

- Bổ sung theo đề xuất của các đơn vị, cá nhân dựa trên quy định của Nhà trường

- Biên bản bàn giao cho các cá nhân, đơn vị đã đề nghị để đưa vào sử dụng

	
	
	- Bổ sung máy tính xách tay cấp cho các đơn vị, cá nhân trong Trường (40 bộ)
	Tháng 9/2020 -Tháng 8/2021
	- Phòng KH-TC

- Các cá nhân và đơn vị trong Trường

- Đơn vị cung cấp
	- Giấy đề nghị xin cấp thiết bị

- Bổ sung theo đề xuất của các đơn vị, cá nhân dựa trên quy định của Nhà trường

- Biên bản bàn giao cho các cá nhân, đơn vị đề nghị để đưa vào sử dụng

	
	
	 - Thay thế bổ sung bàn, ghế làm việc cho cán bộ (01 bộ)
	Tháng 9/2020 -Tháng 8/2021
	- Phòng KH-TC

- Các cá nhân và đơn vị trong Trường

- Đơn vị cung cấp
	- Bổ sung, sửa chữa kịp thời dựa trên đề xuất của các đơn  vị

	
	
	 - Bổ sung máy bơm, thiết bị nước để thay thế, sửa chữa thường xuyên (03 lô)
	Tháng 9/2020 -Tháng 8/2021
	- Phòng KH-TC

- Các cá nhân và đơn vị trong Trường

- Đơn vị cung cấp
	- Khắc phục kịp thời, đảm bảo ổn định hoạt động dạy và học trong toàn trường

- Nhật ký sửa chữa

- Biên bản xác nhận sự cố.

	
	
	- Bổ sung máy in (51bộ)
	Tháng 9/2020 -Tháng 8/2021
	- Phòng KH-TC

- Các cá nhân và đơn vị trong Trường

- Đơn vị cung cấp
	- Phục vụ kịp thời cho các hoạt động giảng dạy, học tập và các hoạt động khác.

- Bổ sung theo đề án của Nhà trường

	
	
	- Bổ sung, lắp đặt máy lọc nước tại các cơ sở (25 bộ)
	Tháng 9/2020 -Tháng 8/2021
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị cung cấp
	- Bảo đảm đáp ứng kịp thời cho cán bộ và học sinh, sinh viên khi có nhu cầu sử dụng.

- Bổ sung theo đề án của Nhà trường

	
	
	- Đầu tư, lắp đặt đường dây cáp ngầm cấp điện cho toà  nhà Trung tâm KĐCL 
	Tháng 10/2020 -Tháng 12/2020
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị cung cấp
- Trung tâm KĐCL
	- Hoàn thành và đưa vào sử dụng đúng tiến độ

- Biên bản nghiệm thu

	
	
	- Bổ sung máy chiếu, màn chiếu thay thế các phòng học, phòng họp (50 bộ)
	Tháng 9/2020 -Tháng 8/2021
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị cung cấp
	- Phục vụ kịp thời cho các hoạt động dạy và học

- Bổ sung theo đề án của Nhà trường

	
	
	- Bổ sung thiết bị âm thanh lắp đặt, thay thế tại 
các phòng học (30 bộ)
	Tháng 9/2020 -Tháng 8/2021
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị cung cấp
	- Phục vụ kịp thời cho các hoạt động dạy và học

- Nhật ký sửa chữa

	
	
	- Bổ sung phụ kiện để thay thế, lắp đặt máy chiếu, 
âm thanh… (02 gói)
	Tháng 9/2020 -Tháng 8/2021
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị cung cấp
	- Phục vụ kịp thời cho các hoạt động dạy và học

- Nhật ký sửa chữa

	
	
	- Đền bù giải phóng mặt bằng khu đất phía Đông Quốc lộ 46 tại cơ sở 2 Trường Đại học Vinh (8,4 ha)


	2020-2021
	- UBND Huyện Nghi Lộc

- UBND Xã Nghi Phong

- Phòng KH-TC
	- Quyết định giao đất



	III,
	Công tác Giải phóng mặt bằng và Đầu tư xây dựng cơ bản
	- Đầu tư giai đoạn 2 Trung tâm GDQP và An ninh Vinh
	2020-2026
	- TT GDQP

- Phòng KH-TC

- Cục DQTV-BQP

- Bộ GD-ĐT

- UBND Tỉnh Nghệ an
	- Chủ trương đầu tư

- Các hạng mục công trình theo quy hoạch

	
	
	- Đầu tư xây dựng công trình KTX số 5 - Cơ sở 1
	2020-2024
	- Bộ GD-ĐT

- Phong KH-TC
	- Chủ trương đầu tư

- Công trình theo thiết kế

	
	
	Quy hoạch khu đất phía Đông Quốc lộ 46 tại cơ sở 2
	2020-2022
	- UBND Huyện Nghi lộc 

- UBND Tỉnh Nghệ an

- Phòng KH-TC
	- Quyết đinh phê duyệt quy hoạch

	
	
	- Hoàn thành xây dựng quyết toán công trình trung tâm khảo thí
	2020-2021
	- Phòng KH-TC

- Bộ GD-ĐT
	- Quyết đinh phê duyệt quyết toán vốn đầu tư

	
	
	- Hoàn thành quyết toán khu nhà ở Sinh viên tại cơ sở 2
	2020-2021
	- Phòng KH-TC

- Sở Tài chính Nghệ an

- UBND Tỉnh Nghệ an
	- Quyết đinh phê duyệt quyết toán vốn đầu tư

	IV,
	Công tác Sửa chữa và thay thế các công trình
	- Thay thế mái tôn nhà A0, hội trường A, nhà D1, nhà D3
	Tháng 9/2020 - Tháng 01/2021
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị thi công
	- Biên bản nghiệm thu công trình
- Hoàn thành đúng tiến độ, bàn giao đưa vào sử dụng

	
	
	- Cải tạo công trình vệ sinh tòa nhà D3, D1, nhà học đa năng
	Tháng 11/2020 -Tháng 07/2021
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị thi công
	- Biên bản nghiệm thu công trình
- Hoàn thành đúng tiến độ, bàn giao đưa vào sử dụng

	
	
	- Cải tạo lát vỉa hè sau nhà Ao và khu vực để xe trước nhà học A
	Tháng 12/2020 –Tháng 01/2021
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị thi công
	- Biên bản nghiệm thu công trình
- Hoàn thành đúng tiến độ, bàn giao đưa vào sử dụng

	
	
	- Cải tạo chống thấm tiếp các nhà vệ sinh các nhà ở Ký túc xá 1;2;3;4
	Tháng 9/2020 - Tháng 12/2020
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị thi công

- BQL KTX
	- Biên bản nghiệm thu công trình
- Hoàn thành đúng tiến độ, bàn giao đưa vào sử dụng

	
	
	- Chống thấm sê nô nhà Thư viện, nhà Trường chuyên, nhà đa năng, nhà Ao, Hội trường
	Tháng 11/2020 -Tháng 12/2020
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị thi công

- Đơn vị đào tạo
	- Biên bản nghiệm thu công trình
- Hoàn thành đúng tiến độ, bàn giao đưa vào sử dụng

	
	
	- Cải tạo lại nhà xe đường Lê Duẩn thành 2 tầng bằng khung thép.
	Tháng 04/2021 - Tháng 8/2021
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị thi công
	- Biên bản nghiệm thu công trình
- Hoàn thành đúng tiến độ, bàn giao đưa vào sử dụng

	
	
	- Sơn lại mặt ngoài nhà Thư viện Nguyễn Thúc Hào, nhà công nghệ cao, nhà vệ sinhviện Tài Nguyên môi trường Viện TN-MT, KTX số 3, sơn sửa các phòng làm việc nhà Ao, hàng rào phía sau viện TN-MT và Trung tâm GDQPAN
	Tháng 10/2020 -Tháng 12/2020
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị thi công

- Đơn vị đào tạo và quản lý
	- Biên bản nghiệm thu công trình
- Hoàn thành đúng tiến độ, bàn giao đưa vào sử dụng

	
	
	- Làm hành lang cầu từ nhà D1 sang nhà B hoặc từ nhà Công nghệ cao sang nhà A0
	Tháng 03/2021 - Tháng 7/2021
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị thi công
	- Biên bản nghiệm thu công trình
- Hoàn thành đúng tiến độ, bàn giao đưa vào sử dụng

	
	
	- Cải tạo hệ thống mương thoát nước chính cơ sở 1
	Tháng 04/2021 - Tháng 7/2021
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị thi công
	- Biên bản nghiệm thu công trình
- Hoàn thành đúng tiến độ, bàn giao đưa vào sử dụng

	
	
	- Thay thế hệ thống cửa đi và cửa sổ nhà A0, nhà B, cửa nhà vệ sinh nhà B
	Tháng 9/2020 - Tháng 11/2020
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị thi công
	- Biên bản nghiệm thu công trình
- Hoàn thành đúng tiến độ, bàn giao đưa vào sử dụng

	
	
	- Xây dựng hệ thống hạ tầng, lát sân, xây hàng rào khu vực Trung tâm khảo thí
	Tháng 10/2020 -Tháng 12/2020
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị thi công
	- Biên bản nghiệm thu công trình
- Hoàn thành đúng tiến độ, bàn giao đưa vào sử dụng

	
	
	- Cải tạo phần trong nhà và khu vực vệ sinh nhà B viện Nông nghiệp Tài Nguyên 
	Tháng 10/2020 -Tháng 12/2020
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị thi công

- Viện NNTN
	- Biên bản nghiệm thu công trình
- Hoàn thành đúng tiến độ, bàn giao đưa vào sử dụng

	
	
	- Cải tạo, sửa chữa các phòng làm việc nhà A Trung tâm GDQP AN
	Tháng 8/2020 -Tháng 10/2020
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị thi công

-Trung tâm GDQP AN
	- Biên bản nghiệm thu công trình
- Hoàn thành đúng tiến độ, bàn giao đưa vào sử dụng

	
	
	- Cải tạo chống thấm vệ sinh nhà KTX số 1 Trung tâm GDQP AN
	Tháng 10/2020 -Tháng 12/2020
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị thi công

- BQL Cơ sở 2
	- Biên bản nghiệm thu công trình
- Hoàn thành đúng tiến độ, bàn giao đưa vào sử dụng

	
	
	- Cải tạo lát lại sân Trung tâm GDQP An ninh
	Tháng 04/2021 -Tháng 06/2021
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị thi công

-Trung tâm GDQP AN
	- Biên bản nghiệm thu công trình
- Hoàn thành đúng tiến độ, bàn giao đưa vào sử dụng

	
	
	- Thay thế cửa nhà KTX số 1 Trung tâm GDQPAN
	Tháng 10/2020 -Tháng 11/2020
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị thi công

- BQL Cơ sở 2
	- Biên bản nghiệm thu công trình
- Hoàn thành đúng tiến độ, bàn giao đưa vào sử dụng

	
	
	- Lát sân, sửa lại bồn hoa và hệ thống mương sau nhà B Viện Tài Nguyên và Môi Trường
	Tháng 11/2020 -Tháng 12/2020
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị thi công

- Viện NNTN
	- Biên bản nghiệm thu công trình
- Hoàn thành đúng tiến độ, bàn giao đưa vào sử dụng

	
	
	- Xây Trạm Y tế tại Trung tâm GDQP An Ninh
	Tháng 11/2020 -Tháng 03/2021
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị thi công

- BQL Cơ sở 2
	- Biên bản nghiệm thu công trình
- Hoàn thành đúng tiến độ, bàn giao đưa vào sử dụng

	
	
	- Lát gạch vỉa hè xung quanh hoạt động thể dục tại Trung tâm GDQPAN
	Tháng 9/2020 -Tháng 11/2020
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị thi công

-Trung tâm GDQP AN
	- Biên bản nghiệm thu công trình
- Hoàn thành đúng tiến độ, bàn giao đưa vào sử dụng

	
	
	- Làm lại hệ thống PCCC ngoài nhà Trung tâm GDQPAN
	Tháng 10/2020 -Tháng 11/2020
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị thi công

-Trung tâm GDQP AN
	- Biên bản nghiệm thu công trình
- Hoàn thành đúng tiến độ, bàn giao đưa vào sử dụng

	
	
	- Xây bổ sung bể lọc nước ; xử lý 2 ao bị rò rỉ nước; bổ sung mương thoát nước và cấp nước cho 02 ao cá; cải tạo lại khu vệ sinh của sinh viên; lợp mái tôn tại chỗ rửa; sơn lại trong phòng làm việc; thay thế trần trong nhà làm việc ở trại ngọt
	Tháng 9/2020 - Tháng 12/2020
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị thi công

- Viện NNTN
	- Biên bản nghiệm thu công trình
- Hoàn thành đúng tiến độ, bàn giao đưa vào sử dụng

	
	
	- Lát lại gạch sân và vỉa hè xung quanh nhà làm việc điều hành ở trại mặn
	Tháng 10/2020 -Tháng 12/2020
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị thi công

- Viện NNTN
	- Biên bản nghiệm thu công trình
- Hoàn thành đúng tiến độ, bàn giao đưa vào sử dụng

	
	
	- Xây lại một số vị trí hàng rào sắp bị sập tại trại mặn - Nghi Xuân
	Tháng 10/2020 -Tháng 11/2020
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị thi công

- Viện NNTN
	- Biên bản nghiệm thu công trình
- Hoàn thành đúng tiến độ, bàn giao đưa vào sử dụng

	V,
	Công tác vệ sinh môi trường và chăm sóc cây cảnh
	- Bổ sung cây xanh tại khuôn viên cơ sở I 
	Tháng 10/2020 -Tháng 7/2021
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị cung cấp

-Công ty An Hưng
	- Biên bản nghiệm thu

- Biên bản bàn giao cho Cty An Hưng

	
	
	- Bổ sung cây xanh tại khuôn viên cơ sở II, đồi nhân tạo Trung tâm GDQP 
	Tháng 10/2020 -Tháng 7/2021
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị cung cấp

-Công ty An Hưng
	- Biên bản nghiệm thu

- Biên bản bàn giao cho Cty An Hưng

	
	
	- Bổ sung cây cảnh trang trí tại nhà CNC và các khu vực khác 
	Tháng 10/2020 -Tháng 7/2021
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị cung cấp

-Công ty An Hưng
	- Biên bản nghiệm thu

- Biên bản bàn giao cho Cty An Hưng

	
	
	- Bổ sung trang thiết bị vận chuyển, thu gom rác thải 
	Tháng 10/2020 -Tháng 8/2021
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị cung cấp

-Công ty An Hưng
	- Biên bản nghiệm thu

- Biên bản bàn giao cho Cty An Hưng

	VI,
	Công tác khác
	- Kiểm tra, giám sát hoạt động tại các cơ sở
	Tháng 08/2020 -Tháng 7/2021
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị cung cấp

- Đơn vị liên quan
	- Biên bản kiểm tra giám sát công trình

	
	
	- Xây dựng phương án, thực tập phương án PCCC, Cứu nạn cứu hộ
	Tháng 10/2020 -Tháng 8/2021
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị liên quan

- Công an PCCC Tỉnh Nghệ An
	- Theo thông tư số 66/2014/TT-BCA của Bộ công an.

- Nghị định số 83/2017/NĐ-CP ngày 18/7/2017của chính phủ theo quy định tại Khoản 4 Điều 21 Nghị định 79/2014/NĐ-CP

- Biên bản đánh giá kết quả và rút kinh nghiệm thực tập phương án PCCC, CNCH

	
	
	- Bảo trì bảo dưỡng hệ thống PCCC các công trình
	Tháng 10/2020 -Tháng 8/2021
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị cung cấp
	- Biên bản nghiệm thu công trình 

	
	
	- Nhập, xuất hóa chất vật tư phục vụ thực hành thí nghiệm cho Trung tâm THTN
	Tháng 08/2020 -Tháng 7/2021
	- Phòng KH-TC

- Đơn vị cung cấp

- Trung tâm TH-TN
	- Biên bản nghiệm thu cấp hóa chất vật tư 2020-2021

- Phiếu Xuất kho năm 2020-2021
- Phiếu Nhập kho năm 2020-2021

	
	
	- Bố trí phòng học trong toàn trường
	Tháng 08/2020 -Tháng 7/2021
	- Phòng Đào tạo

- Trung tâm GDTX

- Trung tâm Dịch vụ, HTSV & QHDN

- Trung tâm Bồi dưỡng NVSP

- Khoa, Viện đào tạo
	- Giấy mượn phòng học phục vụ cho học sinh, sinh viên, học viên, semirna, học bù, hội họp, đại hội lớp, chi đoàn khoảng 12.000 lượt/năm.

- Bố trí phòng học theo chương trình ký kế đào tạo: 

+ Chương trình bồi dưỡng GV lớp 6 cho các Huyện, Tỉnh

+ Chương trình GDPT cho Tổ Trưởng chuyên môn, GV cốt cán các Tỉnh.

+ Đề án Ngoại ngữ Quốc gia năm 2020

+ Ký kết đào tạo bồi dưỡng cho các đơn vị ngoài trường
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