
STT NỘI DUNG CÔNG VIỆC Cường Tấn Phong Hà Hải Nghĩa Mậu

1.       Hệ thống phần mềm

a.       Hệ thống phần mềm CMC

Quản lý, Quản trị chung về hệ thống 1

Quản lý, tạo lập, phân quyền, thu hồi tài khoản của cán bộ, giảng viên 1

Quản lý, tạo lập tài khoản, xử lý thông tin học vụ của sinh viên, học viên

- Sau đại học (NCS, Cao học) 1

- Đại học chính quy, bằng 2 1

- Trường chuyên, Trường THSP 1

- Vừa làm vừa học 1

- Bồi dưỡng NVSP 1

Hỗ trợ xử lý các tình huống, sự cố 1

b.       Hệ thông thông tin tổng thể (tạm phân công)

Quản lý, Quản trị chung về hệ thống 1

Quản lý, quản trị các phân hệ về đào tạo 1

Quản lý, quản trị các phân hệ về cán bộ 1

Quản lý, quản trị các phân hệ về sinh viên 1

Quản lý, quản trị các phân hệ về tài nguyên 1

c.       Hệ thống phần mềm quản lý cán bộ

Quản lý, Quản trị chung về hệ thống 1

Phân hệ quản lý tiền lương 1

Phân hệ Kê khai thanh toán giờ 1

Cổng thông tin cán bộ 1

d.       Hệ thống elearning

Quản lý, Quản trị chung về hệ thống 1

Quản lý, tạo lập tài khoản, xử lý thông tin học vụ của sinh viên, học viên

- Sau đại học (NCS, Cao học) 1

- Vừa làm vừa học 1

- Bồi dưỡng NVSP 1

Hỗ trợ xử lý các tình huống, sự cố 1

e.       Hệ thống kiểm tra đánh giá ngoại ngữ của Trí Nam 1

f.        Hệ thống kiểm tra giữa kỳ của ĐHQGHN 1

g.       Hệ thống Homepage 1

h.       Hệ thống iOffice

Quản lý, Quản trị chung về hệ thống 1

Quản lý, tạo lập tài khoản, xử lý thông tin tài khoản của cán bộ, giảng viên 1

i.         Hệ thống Cổng thông tin tuyển sinh 1

j.         Hệ thống Khảo sát ý kiến các bên liên quan

k.        Hệ thống DoIT
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Quản lý, tạo lập tài khoản, xử lý thông tin tài khoản của cán bộ, giảng viên, học viên 1

2.       Hệ thống website, email, tên miền

a.       Hệ thống website trường 1

b.       Website Trung tâm 1

c.       Hệ thống tên miền 1

d.       Hệ thống Email 1

3.       Hệ thống hạ tầng

a.       Hạ tầng mạng

Giám sát tình trạng hoạt động hàng ngày của hệ thống đường truyền, thiết bị mạng

- Cơ sở 1 1

- Cơ sở 2 1

Quản trị, cấu hình hệ thống đường truyền, thiết bị mạng

- Cơ sở 1 1

- Cơ sở 2 1

Hỗ trợ xử lý các tình huống của hệ thống đường truyền, thiết bị mạng 1

b.       Hạ tầng máy chủ

Giám sát tình trạng hoạt động hàng ngày của hệ thống máy chủ 1

Quản lý việc sao lưu, phục hồi dữ liệu 1

Quản trị, cấu hình hệ thống máy chủ 1

Hỗ trợ xử lý các tình huống của hệ thống máy chủ 1

c.       Hệ thống Camera 1

d.       Hệ thống Access Point 1

e.       Hệ thống điện thoại IP 1

4.       Bảo dưỡng, bảo trì thiết bị

Quản lý, Quản trị chung 1

Đầu mối tiếp nhận, xử lý các tình huống bảo trì, bảo dưỡng thiết bị trong toàn trường 1

Kiểm tra, giám sát các hoạt động sửa chữa, bảo dưỡng, bảo trì hệ thống máy chủ, hệ thống 

đường truyền, thiết bị mạng trong toàn trường.

1

Kiểm tra, giám sát các hoạt động sửa chữa, bảo dưỡng, bảo trì hệ thống máy tính, máy in, máy 

photocopy,... trong toàn trường.

1

5.       Công việc khác

a.       Quản lý tài sản 1

b.       Quản lý tài chính 1

c.       Công tác văn phòng 1

d.       An ninh, an toàn hệ thống 1

e.       Hội nghị truyền hình 1

f.        Xử lý dữ liệu tuyển sinh 1

g.       Hỗ trợ xử lý công tác bảo hiểm sịnh viên 1



STT NỘI DUNG CÔNG VIỆC Cường Tấn Phong Hà Hải Nghĩa Mậu

h.       In phiếu báo trúng tuyển các hệ đào tạo 1

k.       Công bố điểm thi các hệ đào tạo 1
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1.       Hệ thống phần mềm

a.       Hệ thống phần mềm CMC

Quản lý, Quản trị chung về hệ thống 1

Quản lý, tạo lập, phân quyền, thu hồi tài khoản của cán bộ, giảng viên 1

Quản lý, tạo lập tài khoản, xử lý thông tin học vụ của sinh viên, học viên

- Sau đại học (NCS, Cao học) 1

- Đại học chính quy, bằng 2 1

- Trường chuyên, Trường THSP 1

- Vừa làm vừa học 1

- Bồi dưỡng NVSP 1

Hỗ trợ xử lý các tình huống, sự cố 1

b.       Hệ thông thông tin tổng thể (tạm phân công)

Quản lý, Quản trị chung về hệ thống 1

Quản lý, quản trị các phân hệ về đào tạo 1

Quản lý, quản trị các phân hệ về cán bộ 1

Quản lý, quản trị các phân hệ về sinh viên 1

Quản lý, quản trị các phân hệ về tài nguyên 1

c.       Hệ thống phần mềm quản lý cán bộ

Quản lý, Quản trị chung về hệ thống 1

Phân hệ quản lý tiền lương 1

Phân hệ Kê khai thanh toán giờ 1

Cổng thông tin cán bộ 1

d.       Hệ thống elearning

Quản lý, Quản trị chung về hệ thống 1

Quản lý, tạo lập tài khoản, xử lý thông tin học vụ của sinh viên, học viên

- Sau đại học (NCS, Cao học) 1

- Vừa làm vừa học 1

- Bồi dưỡng NVSP 1

Hỗ trợ xử lý các tình huống, sự cố 1

e.       Hệ thống kiểm tra đánh giá ngoại ngữ của Trí Nam 1

f.        Hệ thống kiểm tra giữa kỳ của ĐHQGHN 1

g.       Hệ thống Homepage 1

h.       Hệ thống iOffice

Quản lý, Quản trị chung về hệ thống 1

Quản lý, tạo lập tài khoản, xử lý thông tin tài khoản của cán bộ, giảng viên 1

i.         Hệ thống Cổng thông tin tuyển sinh 1

j.         Hệ thống Khảo sát ý kiến các bên liên quan 1

Quản lý, Quản trị chung về hệ thống 1
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Quản lý, tạo lập tài khoản, xử lý thông tin tài khoản của cán bộ, giảng viên, học viên 1

2.       Hệ thống website, email, tên miền

a.       Hệ thống website trường 1

b.       Website Trung tâm 1

c.       Hệ thống tên miền 1

d.       Hệ thống Email 1

3.       Hệ thống hạ tầng

a.       Hạ tầng mạng

Giám sát tình trạng hoạt động hàng ngày của hệ thống đường truyền, thiết bị mạng

- Cơ sở 1 1

- Cơ sở 2 1

Quản trị, cấu hình hệ thống đường truyền, thiết bị mạng

- Cơ sở 1 1

- Cơ sở 2 1

Hỗ trợ xử lý các tình huống của hệ thống đường truyền, thiết bị mạng 1

b.       Hạ tầng máy chủ

Giám sát tình trạng hoạt động hàng ngày của hệ thống máy chủ 1

Quản lý việc sao lưu, phục hồi dữ liệu 1

Quản trị, cấu hình hệ thống máy chủ 1

Hỗ trợ xử lý các tình huống của hệ thống máy chủ 1

c.       Hệ thống Camera 1

d.       Hệ thống Access Point 1

e.       Hệ thống điện thoại IP 1

4.       Bảo dưỡng, bảo trì thiết bị

Quản lý, Quản trị chung 1

Đầu mối tiếp nhận, xử lý các tình huống bảo trì, bảo dưỡng thiết bị trong toàn trường 1

Kiểm tra, giám sát các hoạt động sửa chữa, bảo dưỡng, bảo trì hệ thống máy chủ, hệ thống 

đường truyền, thiết bị mạng trong toàn trường.

1

Kiểm tra, giám sát các hoạt động sửa chữa, bảo dưỡng, bảo trì hệ thống máy tính, máy in, máy 

photocopy,... trong toàn trường.

1

5.       Công việc khác

a.       Quản lý tài sản 1

b.       Quản lý tài chính 1

Kế toán 1

Quỹ 1

c.       Công tác văn phòng 1

d.       An ninh, an toàn hệ thống 1

e.       Hội nghị truyền hình 1
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f.        Xử lý dữ liệu tuyển sinh 1

g.       Hỗ trợ xử lý công tác bảo hiểm sịnh viên 1

h.       In phiếu báo trúng tuyển các hệ đào tạo 1

k.       Công bố điểm thi các hệ đào tạo 1
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1.       Hệ thống phần mềm

a.       Hệ thống phần mềm CMC

Quản lý, Quản trị chung về hệ thống 1

Quản lý, tạo lập, phân quyền, thu hồi tài khoản của cán bộ, giảng viên 1

Quản lý, tạo lập tài khoản, xử lý thông tin học vụ của sinh viên, học viên 1

Hỗ trợ xử lý các tình huống, sự cố 1
b.       Hệ thống thông tin tổng thể (tạm phân công)

Quản lý, Quản trị chung về hệ thống 1

Quản lý, quản trị các phân hệ về đào tạo 1

Quản lý, quản trị các phân hệ về khảo thí và đảm bảo chất lượng 1

Quản lý, quản trị các phân hệ về sinh viên 1

Quản lý, quản trị các phân hệ về tài chính 1

Quản lý, quản trị các phân hệ về tài nguyên 1
c.       Hệ thống các phần mềm quản lý cán bộ 1

d.       Hệ thống elearning

Quản lý, Quản trị chung về hệ thống 1

Quản lý, tạo lập tài khoản, xử lý thông tin học vụ của sinh viên, học viên 1

Hỗ trợ xử lý các tình huống, sự cố 1

e.       Hệ thống iOffice 1

f.        Hệ thống Cổng thông tin tuyển sinh, nạp hồ sơ, xét tuyển... 1

g.       Hệ thống thu phí trực tuyến 1

h.      Hệ thống DoIT 1

2.       Hệ thống Internet, Website, Email

a.       Hệ thống Website (website trường, website trung tâm) 1

b.       Hệ thống tên miền Internet 1

c.       Hệ thống Email 1

3.       Hệ thống hạ tầng

a.       Hạ tầng mạng

Quản lý, Quản trị chung 1

Quản lý cấu hình, giám sát tình trạng hoạt động hàng ngày 1

Hỗ trợ xử lý các tình huống 1

b.       Hạ tầng máy chủ

Quản lý, Quản trị chung 1

Quản lý cấu hình, giám sát tình trạng hoạt động hàng ngày 1

Quản lý việc sao lưu, phục hồi dữ liệu 1

Hỗ trợ xử lý các tình huống 1

c.       Hệ thống Camera 1

d.       Hệ thống Access Point 1
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e.       Hệ thống điện thoại IP 1

4.       Bảo dưỡng, bảo trì thiết bị

Quản lý, Quản trị chung 1

Đầu mối tiếp nhận, xử lý các tình huống bảo trì, bảo dưỡng thiết bị 1

Kiểm tra, giám sát các hoạt động sửa chữa, bảo dưỡng, bảo trì 1

5.       Công việc khác

a.       Công tác cán bộ 1

b.       Công tác thi đua khen thưởng 1

c.       Quản lý tài sản

Quản lý chung 1

Quản lý sổ sách, giấy tờ 1

d.       Quản lý tài chính

Quản lý chung 1

Kế toán 1

Quỹ 1

e.       Công tác văn phòng 1

f.       An ninh, an toàn hệ thống

Quản lý chung 1

Hỗ trợ xử lý các tình huống 1

g.       Hội nghị truyền hình 1

h.        Xử lý dữ liệu tuyển sinh 1

i.       Hỗ trợ xử lý công tác bảo hiểm sinh viên 1

j.       Hệ thống báo cáo số liệu thống kê 1
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