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Kit HOACH

Trién khai thue tAp cudi khoa nim hoe 2019 - 2020

Cén ctr Van ban hop nhat s6 17/VBHN-BGDDT ngay 15/5/2014 ctia B trudmg
B Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao dang hé chinh quy
theo hé théng tin chi; Quyét dinh sé 868/QD-DHV ngay 02/04/2013 cua Iidu trudng
Trudng Pai hoc Vinh vé viée cu thé hoa mét sb diéu ctia Quy ché sb 43/2007/QD-
BGDDBT; Can cir khung chuong trinh dao tao cac nganh dai hoc chinh quy khoa 37 va
ké hoach thoi gian dao tao nam hoc 2019 - 2020, Trudng Dai hoc Vinh thong bao ké
hoach trién khai cong tac thuc tap cubi nam hoe 2019 - 2020. nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1.1. Muc dich chung

Thong qua qua trinh thuc tdp cudi khoa. sinh vién duoc cing ¢ thém kién thire
Iy thuyét, 1iép cin véi thue tién, van dung Iy thuyét dé giai quyét nhimg vin dé thue
tién dit ra.

1.2. Muc dich cy thé

- Cong tac thue tip cudi khéa nhim gilip sinh vién su pham cang ¢ kién thire
da dugc trang bi, gin Iy thuyét v6i thue hanh, 1y ludn vai thue tidn, tao dicu kién cho
sinh vién rén luyén va ndng cao néang luc su pham.

- Sinh vién cdc nganh ngoai sur pham tim hiéu vé (6 chire va bo may hoat dong
cia co s& thire tap, xu thé phat trién cta cdc co sd thuc tap trong tuong lai.

- Giap sinh vién xdy dung phuong phéap nghién ctru va hinh thanh phong cach
lam viéc: khoa hoc. chi dong, sang tao, c6 ké hoach va ¢é tinh kv ludt cao: rén luyén
k¥ ning giao tiép; danh gid nhitng wu didm. nhuge diém cta ban than. dic k& kinh
nghiém vé cdc tinh hudng, cach giai quyét cac tinh hudng trong qud trinh thyc tap.

- Thong qua qua trinh [am viée cta sinh vién, sy tham gia ctia cdc giang vién. su
phan héi cac co sG thue tip ginp Nha truong thu nhan cdc dénh gid dé cdi tién chat
lugng dao tao, ting cudong sw gin két gitta Nha trzong voi mang ludi cdc co s thuc
tAp va céc trudmg phd théng.

1.3. Yéu ciu

- Sinh vién tham gia thuc tap cudi khda phai nghiém tie chdp hanh céc noi quy.
quy ché, ky ludt va ké hoach thire tdp cda nha rudng va ky ludt lao doéng cua co so
thue tép.

--Chit déng xdy dung va thue hién ké hoach thye tip ciia ¢4 nhan trén co s ké
hoach ctia nha trudng, cia nhém thye thp va theo su sip xEp cha co sé thue tap.

- Phén dnh kip thoi cho giang vién hudng dan, Ban chi dao thue dp va nha
trudng vé nhitng khé khan, virdng mic phat sinh trong qua trinh thue ap hodc nhime
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trwong hop sinh vién trorig nhom 6 vi pham ndi quy co quan va ké hoach thue tap dé
¢6 bién phdp giai quyét. » ' ‘

- Hoan thanh cac béo cdo, mau biéu dang thoi han, ¢6 chat lugng va nop vé Ban
chi dao, truong ding thai gian quy dinh.

I1. NOI DUNG v .

2.1. Thye tip sw pham (abi voi sinh vién swpham)

STT Thoi gian Noi dung cong viée Pon vi thue hién
- Lién hé v6i cac So GD&DT,
Phong Gido duc; Trudng THPT;
Tiéu hoc; Mam non; cac don vi
nhan sinh vién TTSP d€ ‘chuén bi |
dia ban thye tip; Phong Dao tao:
1 12/2019 = 01/2020 | - Dy kién cée doan thye tap; céc khoa, vién
chuan bi ho so, biéu mau; dao tao su pham.
- Ra Quyét dinh thanh lap Ban chi
dao TTSP Trudng dai hoc Vinh;
Hop Ban chi dao TTSP cap
Trudng.
- Lam viée vai ¢de SO GD&DT; Ban Gidam hiéu;
2 | 12012119 = 2011219 | Phong GDEDT dCraquyet dinh | Phng Dao tho;
chinh thirc cdc truong ¢6 sinh vién | cde khoa, vién
ve TTSP. déo tao su pham
- Céc khoa, vién hoan chinh danh
sach sinh vién vé cdc doan theo Phong Dao tao;
I e | chi tiéu dd phan b, danh sach hong KH-TC:
3 | 2012119 - 27712719 | Chi i€ 44 phin b6, danh sich ) Phong B T
7| trudng, pho-doan, nhém tudng bod- | cde khoa, vién
mon; dao tao suw pham
- Lép du todn kinh phi TTSP.
Kiém tra tinh chinh xdc va ra
E s £ ‘ £ G /( I: A T2 7 *y » - 4 - A N
4 | 27/12/19 = 31/12/19 | quyét dinh thanh lap cac doan Phong Dao tao
TTSP.
Ban Gidam hidu;
Phong Dao tao;
P e e o s | Phong QT&DT
- Hop truong, pho cac doan TTSP; | - klgm?; F&D -
5| 01/01/20~ 05/01/20 | - Sinh vién hoc ni quy, quy ché, | =" :%r“?“
hop cdc doan TTSP, a0 1ao Su pham.
Poan TN;
Trudng, pho doan
TTSP
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- Hop trién khai TTSP tai cac tinh
va phong GD&DT.

Ban Giam hicu:
Phong Dao tao:

) 5/01/20 = 19/01/20 | .0, e g ih .| Khoa (nao duc:
6 05/01/ - Truéng, phé doan di Lién tram tai | .. DA
. e [ruong. pho doan
ac truong TTSP, oD
< I'T'SI
Sinh vién ¢6 mit wai cac dia diém | BCDTT cua cac
- v thue tip va gap BCD TTSP cua trudng. toan thé
7 | Ngay 02/02/2020 . Y S s 1R e
cac trudng dé chudn bi lam 1€ ra sinh vién TTSI
mét. cudi khoa
. L& ra mat tai cdc trudmg TTSP BCDTT cua cic
8 | Ngay 03/02/2020 e = \ ‘
cudi khoa. truong
- Sinh vién thuc tap tai cic trudong s
e 3 ) = | Ban Giam hi¢u:
THPT, Tiéu hoc, Mam non. e
Vo A o Cx e 1i ko Phong Dao tao:
- Can b6 cac khoa, vién di kiém K hoa f‘i“i() due
N —_— . Y .y v g Jd Llac b
9 | 10/02/20 - 26/03/20 | tra, du gi& dénh gia, rit kinh AN
e T L= . Sinh vién TTSP:
nghiém sinh vién thyce tdp: Can bé vido vie
Ty s 1t 2 L an b gido vicn
- BCD TTSP di kiém tra, nam tinh | ° ° == . TTSP
. s . ac truomg TTS
hinh cac doan TTSP. N
. ) . . . Ban Giam hicu:
_\ o e [16i nghi so ket TTSP tai cac tinh, | ., . . .~
10| 27/02/20 = 06/03/20 | . ¢ nh? Hé : o Phong Dao tao:
° | Khoa Giao duc
- Téng két TTSP tai céc tinh.
thanh pho. Ban Gidm hiéu:
Il | 28/03/20 = 10/04/20 | - Théng bao két qua thuc tdp cua | Phong Dao tao:
sinh vién vé cdc Khoa. vién dao Khoa Gido duc
tao SP.
Lo e Ban Giam hi¢u:
- Thanh quyét toan kinh phi TTSP | |, Lo
cudi khoa Phong Bio tao;
12 | Thing 5/2020 ' ' Phong KI-TC:

- Hbi nghi tdng két TTSP trudong
Pai hoc Vinh.

Khoa Gido duc

Lo
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2.2. Thue tip tot nghiép (doi voi sinh vién cic nganh ngﬂéu suw pham)

STT

Thoi gian

A

Néi dung cong viée

Pon vi thye hién

18/12/19 — 24/12/19

Sinh vién dang ki thyuc tdp qua
trang dang ki hoc; hinh thanh
mang ludi va dia diém thuc tap.

Cac khoa, vién;
Phong Dao tao;
Trung tdm DV,
HTSV&QHDN

e

25/12/19 = 27/12/19

e
1241

- Ra Quyét dinh thanh lap BCH
TTTN, xét duyét sinh vién du
diéu kién TTTN, ndi dung Kké
hoach, dia diém thuc tap, du toan
kinh phi phén cdng cén b hudng

dAn, t6 chire hudng dan hoe ndi
quy, quy chévé& TTTN cho sinh

vién, hodn chinh vin ban theo

Quyét dinh 36 3316/QD-DHV-DT

ngdy 25/12/2010.

Khoa Pdo tao:
Phong Dao tao;
Phong KH-TC;
Trung thm DV,
HTSV&QHDN,

27/12/19 = 31/12/19

- Kiém tra tinh chinh xdc va ra
Quyét dinh thanh lap cic
doan/nhém/cd nhan di TTTN,
- Duyét va cap kinh phi TTTN;

Khoa/ Vién Dao
tao;

Phong Dao tao:
Phong KH-TC

03/02/20~ 29/03/20

- Sinh vién TTTN tai cac co SO
thue tap;

- Cédn bd ¢éc khoa, vién di- kiém
tra:

-BCD TTIN chp trudng di kiém
tra, ndm tinh hinh cde doan

TTTN.

Can bd cac khoa,
vién;

Sinh vién TTTN:
Phong Pao tao;
Cédn bd co 56
TTTN

28/03/20 - 10/04/20

- Thng két TTCK tai cic co s¢
thye tap, khoa dao tao;

- Dénh gid két qua TTTN, thong
bao va nhdp diém két qua thye tap
cta sinh vién,

Cén bd cac khou,

vién;
Cén bg co s¢
.ﬁi‘l“.’lﬁ%ﬂ[“QN ;

Céc don vi lién

quan.
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10/04/20 = 15/04/20

Céo khoa, vién dao tao ndp bio
cdo tong két; bang diem TTTN vé
phong Dao tao.

Cac khoa, vién;
Phong Dao tao

Thang 5/2020

- Thanh quyét toan kinh phi
TTTN cubi khoa;

- Hoi nghi tong két TTTN trudng
Bai hoc Vinh.

‘Céc khoa, vién;

Phong KH-TC;

Phong Dao tao;

BCD TTIN
Pai hoc Vinh




1. TO CHUC THU'C HIEN

3.1. Phong Pao tao

L& don vi dau moi vé 16 chire thuc tap:

- Xay dung ké hoach chi tiét thue hién cong tdc thuc tap cudi khoa cho sinh
vién khoa 56 va khoa 57;

- Phéi hop voi Phong Ké hoach - Tai chinh, cac khoa. vién x4y dung dinh mirc.
dur toan va phan khai kinh phi thue tdp theo cac quy dinh hién hanh cua Nha nude va
Quy ché chi tidu ndi bd ciia Nha trudmg:

- Phéi hgp véi Trung tAm Dich vy, H& tro sinh vién va Quan hé doanh nghiép.
cac khoa, vién dé xay dung dia ban thuc tdp cho sinh vién cac nganh ngoat su phan:

- Phéi hop voi cac s& Gido duc va Pao tao; phong Gido duc va Dao tao lua
chon dia ban TTSP, trién khai, so két va téng két TTSP;

- Phé bién ndi quy thye tip cho sinh vién: t& chire gidm sat. kiém tra va tong két
thuc tap tai Trudong Pai hoc Vinh;

- Bién soan (i liéu hudng din. bidu mau thuc tap:

- Phéi hop v6i cac don vi phan phéi cac doan thuc tip theo cdc tiéu chi: Gioi
tinh, nang luc chuyén mon, niang khiéu van nghé - thé duc thé thao...:

- Ra quyét dinh thanh 13p cac doan/nhém thuc tap:

- Cép gidy gidi thiéu cho sinh vién lién hé thuc tap:

- Phdi hop v6i cdc khoa, vién dé xudt danh séch can bd giang vién giam sat.
kiém tra viée thue tap cubdi khoéa (déi voi thuc tap s pham ¢o ké hoach tham gia dir
gio, danh gid voi cdce s¢ Gido duc va Dao fgo cing cdc Trivong THPT);

- Phéi hop v6i phong Té chirc Can bd xay dung co ché, dinh mic gio chuan
cho can bd giang day tham gia huéng din doan thyc tap.

- Phéi hop Trung tdm Pam bao chét lwrong tong hop. luu trir va quan Iv két qua
thuc tdp cia sinh vién;

- Chii tri va phéi hop véi cac don vi trong nha Trudng trién khai thire hién cac
ndi dung cong viéc dam bdo cong tac thuc tap dién ra ding ké hoach:;

3.2. Phong Céng tac chinh tri - Hoe sinh, sinh vién; Trung tim Dich vu, Ho
tro' sinh vién va Quan hé doanh nghiép

- Chii tri va phéi hop v6i Poan Thanh nién, cic khoa. vién. bd mon. tro 1V dao
tao. tro Iy quan 1y sinh vién lam t6t céng tac tu trdng chinh tri. cong tac quéan I¥ sinh
vién trong qud trinh thuc tdp; chon ¢t sinh vién ¢6 nang luc lam trudng. phd doan:
thuc hién cong tac thi dua, khen thudng, ky ludt trong toan dot thuc tép.

- Cung cép dia ban thuc tép dé Phong Do tao va cdc khoa, vién phan bo sinh
vién thye tdp thuan loi cho sinh vién.

3.3. Phong K& hoach - Tai chinh

Ch tri va phéi hop véi Phong Do tao, cac khoa, vién xay dung dinh mie. du i
kinh phi, cdp kinh phi va huéng dan thit tuc, ho so thanh quyét todn cho cong tac thue tap,

3.4. Phong Quén tri va Piu tw

Chuén bi co s& vat chit phye vu hoi hop (Hoi truong hop trién khai ndi quy quy
ché, néi dung thure tdp; Phong hop cho cie doan thyc tap).
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3.5. Doan Thanh nién

- Thanh l4p cdc chi doan TTSP, Ban Chap hanh chi doan 1am thoi va xay dung
ké hoach. ndi dung hoat dong cdng tic Doan trong thoi gian TTSP;

- Hudng dan sinh vién nhing quy dinh can thiét dé thue hién tot nhiém vu thye

tip vé phu trach Doan & co s¢ thyc tap;
- Phéi hop v6i Phong Pao tao lua chon nhitng sinh vién ¢6 nang luc lam

truéng, pho doan thue tap.

- Phdi hop v6i Phong Dao tao, cée khoa, vién, cac don vi thue tdp kiém tra sinh
hoat doan trong thoi gian thye tap.

3.6. Phong Hanh chinh Tong hop

- Phéi hop véi phong Do tao dé chuén bi chuong trinh hop trién khai ndi quy
quy ché, ndi dung TTSP.

- B& tri xe cho cong tac lién hé dia ban thue tap, trién khai, so két, tong két va
giam sat, kiém tra thue Iqlp

3.7. Trung tim Boi dudng nghiép vu su pham

- Trung tam Bbi dudng nghiép vu su pham p hdi hop voi Ban quan Iy ETEP va
cac don vi lién quan tham muu ban hanh van ban huéng dan cho gidng vién b mon
phuong phdp g giang day edc khoa, vién cdc ndi dung hoat dong tai cde truong phd thong.

- Phéi hop véi phong Dao tao dé moi bdo cdo vién 13 Hign trudng truomg THPT
trong tink Nghé¢ An c6 kinh nghiém trong cong tic TTSP bao céo cho sinh vién toan
irudmg trong budi hop trién khai ndi quy. quy ché, ndi dung TTSP.

3.8. Phong Té chire Cén b

- Ch tri ban hanh Quyét dinh ¢ir can bd cdc bd mon phuong phap giang day Ve
cac trudmg phd thong ciing sinh hoat chuyén mon.

- Xay dung ché dé chinh sach cho gidng vién tham gia hudng dan thue tip va
giang vién phuong phdp giang day tham gia thye & & trugng phd thong.

3.9. Céce khoa, vién dao tao nganh sw pham

- Cung cip cho Nha trudng danh sach sinh vién di dicu kién di TTSP;

- Phéi hop véi cdc phong ban chire nang, Doan Thanh nién chon nhimg sinh
vién cd ning luc lam truéng doan, phé dodan, nhom trudng chuyén mon cho céac doin
thyre tip;

- Phan bé‘ sinh vién vé thue (Ap tai cde trudng ‘p‘hé thong theo cde tiéu chi sau:

+ B s6 luong cac nacmh trong bang phén phm clia Nha traedong;

+ Phén b dong déu vé ning lye, gidi tinh, ndng Kkhiéu, canbd ..

+ P& nghi danh sdch truéng dodn, phé doan, nhém fruéng, uhuym mon;

+ Nop danh sach cde doan thue tap vé Trudng (qua Phong Bdo tao) trude ngay
27/12/2019;

- Cu gtann vién by mon phuong phép cmmg day vé céc truong ph‘é thong dé
ting cudng gin két qué trinh dao tao véi thuc tidn phd théng, hudng dan doan, theo
¢ioi doan va gidm sat moi hoat dong ctia Doan thye tap su p-l;amt,tron&,ilnm gian TTSP
& trudong phd thong theo chu ky mfn giang vién it nhat 3 nam c¢6 1 hoc ky sinh hoat
chuyén mon & trudng phd thong, bt ddu tir naim hoe 2019-2020. (Danh sac:h edie khoa,
vién gui vé p[wrzg Dao tao triede ngay 3071 7/20] 9 fj'e Nha triwong ra qmw dinh).
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3.10. Cac khoa, vién dao tao sinh vién ngoai sw plmm

- Cung cip cho Nha mmﬂg, danh sach sinh vién du diéu kién di thuc tip cudi khoa:

- Ban hanh quy dinh vé& thuc tap cudi khoa cho sinh vién timg nganh dao tao:

- Co chu cace doan TTTN theo cdc tiéu chi: Gioi tinh. nang luc chuyén mon.
ning khiéu van nghé - thé duc thé thao...

- Gui dfmh sach sinh vién du d;eu kién thyc tap, can bd. giang vién hudong dan
thye tap gui vé Trudng (qua phong Pao tgo) trude ngay 27/12/2019 dé ra quyét dinh:

- Phéi hop véi phong Pao tao 14p dy todn, phédn khai kinh phi thuc tap ¢ ouri

Phong K& hoach - Tai chinh tham dinh trude ngay 27/12/2019.

Trén déy 1a ké hoach trién khai thue tdp cudi khéa ndm hoc 2019 - 2020. Nha
trwong dé nghi cac khoa, vién va cae don vi hen quan nghiém tac trién khai. Trong qui
trinh thuc hién néu co vudng mic, phan anh vé Trudmg (qua phong Pao o) dé duge
giai quy &t .

No(;glggréﬂ  ad 1y - \:“’KTa HIEU TRUONG
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