BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC VINH Poc 1dp - Tu do - Hanh phic

sé: 43R /pHV-KHTC Nghé An, ngay R thang 12 nam 2020

V/y Kiém ké tai san nam 2020
Kinh gui:  Trudng cac don vi

Thuc hién chuong trinh cdng tdc ndm hoc, Nha truong ti2n hanh kiém ké tai
san, cong cu dung cy, vét tu, hoa chit nim 2020 (léy méc 0 gio 00', ngay 01/01/2021)
theo dinh ky hang nam nhu sau:

1. Muc dich yéu ciu cong tac kiém ké

- Nhdm kiém tra, danh gid mot cach chinh xdc tai san, vét tu, hang hoa vé céc
mit: 6 lucmg, hién trang, gia tri sir dung thurc té...

-Co ké hoach str dung hop ly, tiét kiém, hiéu qua tai san hién cd, khic phuc tinh
trang lang phi va xudng cép dé nha truong cé ké hoach mua sim mai.

- Bam bao cho cong tac bdo cdo ctia Nha truong cd cin cur ¢hinh xédc trung thyc.

Céc bude tién hanh:

Buée 1: Thu hoi, bd tri tai san ding chd quy dinh, ding don vi dugc giao.

Buée 2: Bit du tir thang 25/12/2020 bd phan chuyén mén zac don vi: Quén trj
va Dau tu; Ké hoach - Tai chinh phai tién hanh vao sd sach, kiém tra, dbi chiéusb liéu
nhdp méi, thanh ly trong nam dén 31/12/2020.

Buée 3: Hoi dong tién Mnh cong tac kiém ké thuc té dén ting don vi, timg tai
san cu thé; kiém ké xong ldy so liéu kiém ké thuc té (+/ -) 56 phat sinh tang glam trong
thang 12/2020, S0 sanh véi sb lidu trén sb sach ké toan dbi chiéu dén hét ngay
31/12/2020 1am s liéu bao céo tdng hop cho ndam 2020.

Bién phap: Khi kiém ké thuc té phai klem tra tinh trang tai san thiét bi, hién
trang, gia tri st dung, dbi voi vat tu hang héa can phai can do, deng, dém ckinh xac
bang dung cu do ludong hop phédp cung voi sir ¢ mdt ctia nguon chiu trach nhi€ém quan
ly tai san. Hoi dong kiém ké don vi va dai dién cua Hoi dong kiém ké tai san Nha
truong.

- Khi kiém k&, hoi ddng phai xem xét ddnh gia tinh trang chét luong ting loai
tai san, danh gia ty 1¢ hao mon va ty I¢ con lai thuc té.

- Khi viéc kiém ké thyce hién két thac, Hoi dong kiém ké tai san cua cdc don vi
tong hop lap bién ban ghi day di nhan xét, danh gia, dé llQ,hl nhirng bién phéap vé cong
tac quan ly tai san, néu c6 sd liéu thira, thiéu, hu hong, mét mat, phii quy track nhiém
rd rang bing bién ban dé nghi hoi dong thanh ly nha truong giai quyet lap bdo cdo
téng hop tai san dé nghi thanh ly, tai san thira dé nhép kho, tai san thiéu dé xir Iy,

- Nha truong yéu cdu danh gia mot céch chi tiét cdc thiét bi thi nghiém hién c6
trong céc kho, cac phong thi nghiém trén co 6 do co giai phéap thanh ly nhitng thlet bi
hu hong va diéu chuyen nhting thiét bj khong can dung cho don vi khac c6 nhu cau.

2. Pham vi kiém ké

- T4t ¢4 cac don vi truc thude Truong Dai hoc Vinh ¢6 tai sar

- T4t ca céc tai san thudc danh muc tai san hién don vi dang quan ly




3. Pbi twgng kiém ke

- Cac loai tai san cb dinh dang sir dung hogc dang bao quan nhu dét dai, nha
clra, may moc, thiét bi, vat kién tric, phuong tién van tai, a6 go co s dir liéu, chuong
trinh phan mém (rleng sach thu vién duqc béo cédo bang ké tdng hop khong kiZm k3
thuc té vi chua dén dinh ky, 5 nam 1 1An ma&i kiém ké thuc te)

- Céc loai nguyén vat liéu, nhién li¢u, hoa chat, van phong phdm va cong c.1
dung cu lao dong nho.

- Céc loai von, ngoai té

4. T6 chire thue hién

4.1. Thanh lap ban chi dao kiém ké ctia trudng

4.2. Pon vi thanh lap ban kidm ké thanh phén gbm:

- b/c Hiéu truong lam Trudng ban

- D/c Phé Hiéu trudng phuy trach lam phé trudng ban

- B/c Truong phong KH-TC lam Phé Trudng ban

- B/c Trudong phong Quan tri va Péu tu 1am Pho Trudng ban

- Cac Trudng, Phé don vi lién quan lam thanh vién

- Cac chuyén vién phong KHTC, QTDT, HCTH; TTr-PC va cac don vi thec ddi
quan ly s6 sach lam thanh vién.

4.3. Thoi gian tién hanh

- Tir ngay 04/01/2021 dén ngay 10/02/2021; kiém ké thuc té va tdng hop so lidu
kiém ké nop béo céo vé truong (qua phong chirc nang quy dinh o phan 5)

- Tur ngay 25/02/2021 dén ngay 05/03/2021 tdng hop sd séch (riéng cic kbo,
quy dugc kiém ké vao ngay 01/01/2021 va ndp béo cdo truong ngay 05/01/2021).

5. Phan cdng cic phong chirc ning cir cin by di tham gia kiém ké thuc té
cung don vi theo lich

- Phong KH-TC tdng hop bao cdo kiém keé tai san cb dinh hanh chinh, may mee
thiét bi phuc vu glang day hoc tap, dung cu thi nghiém hoa chat du trii va in 41 mau
biéu kiém ké. 1én ké hoach kiém ké va tong hqp bao céo voi Bo Giéo duc va bao tac

- Phong QT&DT tong hop bao céo kiém ké tai san dd g, nha cira, vat kiér tric
va phuong tién vén tai (6 t0), dat dai, céc cong trinh nha ctra do dang.

- Céc don vi trong trudng cd trach nhiém tong hop d6i chiéu tirng loai tai san c6
dén thoi diém 0 gio 00, ngay 31/12/2020 tai don vi. Don vi cur can b phu trach quan
ly tai san phdi hop voi doan kiém ké ctia Nha truong thuc hién kiém ké tai don vi, 1am
rd cic ndi dung phat sinh thira, thiéu, tinh trang hoat dong cta tai san va phan anh
nguyén nhéan cu thé.

- De chap hanh ché do quan ly tai san cua Nha nudc va ¢6 s6 lidu bao cio Juyét
todn cudi nam 2020 kip thoi, dong thoi dé B sém cap kinh phi 2020 nha truomg y2u
cau cé4c thu trudng don vi thuc hién nghiém tuac, khan truong cong tac kiém ké tai san
cudi nam 2020 theo quy dinh./. ,—

Noi nhan:
- Nhu kinh guri;

- Lwu HCTH, KHTC.
/

GS.TS. Nguyén Huy Bing




