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KE HOACH

Trién khai thue tp cudi khéa nim hoc 2022 - 2023

C#n ct Thong tu sé 08 /2021/TT-BGDDT ngay 18/03/2021 cua Bo Gido duc va
Dao tao ban hanh Quy ché dao tao trinh do dai hoc; Quyet dinh sb 2018/Qb-bHV
ngay 09/9/2021 cia Hiéu trudng Truong Pai hoc Vinh ban hanh Quy dinh vé dao tao
dai hoc chinh quy tiép can CDIO theo hé théng tin chi; Can ctr khung chuong trinh
dao tao cdc nganh dai hoc chinh quy khoé 39, 60 va ké hoach thoi gian dao tao nim
hoc 2022 - 2023, Truong Pai hoc Vinh thong bdo ké hoach trién khai cong téc thuc tap
cudi khoa nam hoc 2022 - 2023, nhu sau:

1. MUC PiCH, YEU CAU

1.1. Muc dich chung
Théng qua qua trinh thuc tap cudi khéa, sinh vién dugc cing cb thém kién thirc

ly thuyét, tiép can véi thyc tién, van dung ly thuyét dé giai quyét nhitng van dé thuc
tién dit ra.

1.2. Muc dich cu thé

- Cong tac thuc tap cubi khoa nham gitip sinh vién su pham cung cb kién thirc
d4 duoc trang bi, gin Iy thuyét voi thye hanh, ly luan véi thuc tin, tao diéu kién cho
sinh vién rén luyén va ning cao nang lyc su pham.

- Sinh vién cédc nganh ngoai su pham tim hidu v& td chirc va bd mdy hoat dong
cua co s¢ thue tap, xu thé phat trién cua cac co so thuc tip trong tuong lai.

- Gitip sinh vién xdy dung phuong phdp nghién ctu va hinh thanh phong céch
lam vigc: khoa hoc, chu dong, sang tao, co ké hoach va c6 tinh ky luét cao; rén luyén
ky nang giao tiép; danh gié nhimng uu dlem nhuge diém cta ban than, duc két kinh
nghi¢m veé céc tinh hudng, cach giai quyet céc tinh hubng trong qué trinh thyc tap.

- Théng qua qué trinh [am viéc cua sinh vién, sy tham gia cua cac giang vién, sy
phan hdi cdc co s& thuc tap gitp Nha truong thu nhén céch danh gia dé cai tién chit
lugng dao tao, tdng cuong sy gan két gitra Nha truong voi mang ludi cac co sé thyuc
tap va céac truong pho thong.

1.3. Yéu cau

- Sinh vién tham gia thuc tip cubi khoa phai nghiém tc chdp hanh cac ndi quy,
quy ché, ky luat va ké hoach thuc tap clia nha trudng va ky ludt lao dong cla co s¢ thuc
tap.

- Chu dong xdy dung va thyc hién ké hoach thyc tap cta c4 nhan trén co s ké
hoach ctia nha trudng, ctia nhoém thye tap va theo su sap x€ép cua co s thyce tap.

- Phan é4nh kip thoi cho giang vién hudng dan, Ban chi dao thuc tdp va nha
truong vé nhitng khé khin, vudéng méc phét sinh trong qué trinh thuc tdp hodc nhing
truomg hop sinh vién trong nhom c6 vi pham ndi quy co quan va ké hoach thuc tap dé
¢é bién phép giai quyét.

- Hoan thanh c4c bao céo, mau biéu ding thoi han, ¢6 chét luong va nop vé Ban
chi dao, truong dung thoi gian quy dinh.



II. NQI DUNG

2.1. Thye tap sw pham (ddi v6i sinh vién sw pham)

TT

Thoi gian

Noi dung cong viéc

Pon vi thue hién

12/2022 - 01/2023

- Lién hé vai cac S6 GD&DT;
Phong Gido duc; Truong THPT;
Tiéu hoc; M4m non; céc don vi
nhan sinh vién TTSP dé chuén bj
dia ban thyc tap;

- Du kién cac doan thuec tap;
chun bi hd so, biéu mau;

- Ra Quyét dinh thanh 1ap Ban chi
dao TTSP Trudng dai hoc Vinh;
Hop Ban chi dao TTSP clp
Truong.

Phong Dao tao;
cac khoa, truong
dao tao su pham.

Lam viéc vdi cac §6 GD&'BT;
Phong GD&DT dé ra quyet dinh

Ban Giam hi¢u;
Phong Dao tao;

2 | 25/12/22 > 02/01/23 chinh thire c4c trudng c6 sinh vién | cac khoa, truong
vé TTSP. dao tao su pham
- C4c khoa, truong hoan chinh
danh séch sinh vién vé 9éc doan Phong DPao tao;
theo chi tiéu da phan bo, danh Phong KH-TC;
o fozal e Rts e sach trudng, phd doan, nhom cac khoa, truong
trudng bd mon; dao tao su pham
- Lap dy toan kinh phi TTSP.
Kiém tra tinh chinh x4c va ra
4 | 05/01/23 - 08/01/23 quyét dinh thanh l1ap cac doan Phong Pao tao
TTSP.
Ban Giam hi¢u;
: o s ; Phong DPao tao;
:rlggg .truorng, pho cac doan Phong QT&DT;
5 [08/01/23 = 11/01/23 S ax ; cac khoa, truong
- Sinh vién hoc ndi quy, quy ché, X _
hop céc doan TTSP DN
; ' Poan TN; Trudng,
ph6 doan TTSP
- Hop trién khai TTSP tai c4c tinh Bap Glan\l Hiey;
va phong GD&DT. Ehong Bao 50,
6 | 11/01/23 - 17/01/23 phong L& L. - Khoa GDMN,
- Trudng, pho doan di tién tram y
tai cac truomg TTSP DT s
: ' ph6 doan TTSP
Sinh vién c6 mt tai céc dia diem | BCDTT cua cac
4 thuc tap va gip BCD TTSP cua trudng, toan the
7| Dgay05/022023 cio trubng 06 chudn bj lam Era | sinh vién TTSP
mit. cudi khoa
8 | Naay 06/02/2023 L& ra mit tai cac truong TTSP | BCDTT ciia céc
cudi khoa. truong
- Sinh vién thuc tip tai cac truong | Ban Gidm hiéu;
9 | 06/02/23 = 02/04/23 THPT, Tiéu hoc, Mam non. Phong Dao tao;




- C4n bd cac khoa, trrong di kiém
tra, dur gio dénh gié, rat kinh
nghiém sinh vién thuc tap;

- BCD TTSP di kiém tra, nim tinh

Khoa GDMN,
GDTH; Sinh vién
TTSP; Cén bd
gido vién cic

hinh céc doan TTSP. truong TTSP
’ Ban Giam hiéu;
Hoi nghi so két TTSP tai cac tinh, | Phong Dao tao;
10 | 06/03/23 =11/03/23 izinh phA; Khoa GDMN,
GDTH
- Tong k(i:t TTSP tai céc tinh, Bon Giam bieu:
sniiDie Phong Dao tao;
11 | 01/04/23 = 10/04/23 | - Thong bao két qua thue tap cua & =
. = o \ Khoa GDMN,
sinh vién vé cac Khoa, Truong
X GDTH
dao tao SP.
- Thanh quyét todn kinh phi TTSp | 521 Giém hicu;
; cudi khoa. Pﬁc‘)ng %? Hao;
L - Héi nghi tong két TTSP trudng Il)(h"ngG I\;I{IC’
Dai hoc Vinh 0 GDBIN,
T ' GDTH
2.2. Thuec tap tét nghiép (d6i véi sinh vién cdc nganh ngoai sw pham)
TT Thoi gian N§i dung cong viéc Pon vi thue hién
Sinh vién déing ki thyc tap qua gﬁgé‘h%aagizg
1 | 25/12/22 = 27/12/22 | trang dang ki hoc; hinh thanh £17a0 139,
mang ludi va dia diém thuc tap Trung tam DV,
: i i HTSV&QHDN
Ra Quyét dinh thanh 1ap BCD
TTTN, xét duyét sinh vién du
diéu kién TTTN, ndi dung ke Khoa/Vién Dao
hoach, dia diém thuc tap, du toan | tao; Phong Dao
A Ak = e kinh phi phan cong cdn b6 hudng | tao; Phong KH-
dan, t6 chirc huéng dan hoc noi TC;Trung tim DV,
quy, quy ché vé TTTN cho sinh HTSV&QHDN,
vién.
i 5 BT i i
3| 07/01/23 - 08/01/23 YeL A e L S ¢ tao; Phong Pao
doan/nhém/cé nhén di TTTN; ta0: Phone KH-TC
- Duyét va chp kinh phi TTTN. R
- Smhﬂvxen TTTN tai céc co s¢ Ginibo'che khioa,
thye tap; i vién:
- Can b0 cac khoa, vién di kiem o A )
4 [30/01/23> 23/04/23 | tra; ’ , Sﬁ;"‘g;g tIaIOI, .
-BCP TTTN chp truong di kidm | o500 40
. > ; ] Can b0 co s&
tra, nam tinh hinh cac doan TTTN
- Tong ket TTCK tai cac co s& Cén bd cac khoa,
5 124/04/23 = 29/04/23 | thuec tap, khqa, vién dao tao; vién;
| - Dénh gid két qua TTTN, thong | Can b cos¢ TTTN;




béo va nhap diém két qua thyc tap | Cécdon vilién quan.
cua sinh vién.

Céc khoa, vién dao tao ndp béao

6 |02/05/23 - 05/05/23 | céo thng két; bang diém TTTN vé | 8¢ khoa, vien,;

phong Dao tao. Phong Pao tao
- Thanh quyét toan kinh phi Ca? khoa, vién;
TTTN cubi khoa; Phong KH-TC;
7 | Thing 05/5-05/6/2023 | Lo oo\ cuo1 €108, e
- Hoi nghi tong két TTTN truong
Pai hoc Vinh BCD TTTN
_ ' Pai hoc Vinh

I1I. TO CHUC THU'C HIEN

3.1. Phong Dao tao

La don vi dau mbi vé to chire thyc tap:

- X4y dung ké hoach chi tiét thuc hién cong tc thuc tdp cubi khoa cho sinh
vién khoa 59 va khoa 60;

- Phéi hop vé6i Phong Ké& hoach - Tai chinh, cdc khoa, vién, trudng xdy dung
dinh mirc, du toan va phan khai kinh phi thuc tap theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha
nudce va Quy ché chi tiéu nodi b ctia Nha truong;

- Phéi hop véi Trung tim Dich vy, HO trg sinh vién va Quan hé doanh nghiép,
céc khoa, vién, truong dé xay dung dia ban thyc tap cho sinh vién cac nganh ngoai su
pham;

- Phéi hop voi cac s Gido duc va Dao tao; phong Gido duc va bao tao lua
chon dia ban TTSP, trién khai, so két va tong két TTSP;

- Phé bién ndi quy thue tip cho sinh vién; t6 chrc giam sat, kiém tra va tong két
thuc tap tai Truong Dai hoc Vinh;

- Bién soan tai liéu hudng din, biéu mau thuc tap;

- Phéi hop v6i cac don vi phan phdi cac doan thyc tap theo céac tiéu chi: Gioi
tinh, nang luc chuyén mon, nang khiéu vin nghé - thé duc thé thao...

-Ra quyet dinh thanh 14p cac doan/nhém thyc tap;

- Cap gidy gidi thi¢u cho sinh vién lién h¢ thuc tap;

- Phéi hop véi cac khoa, vién, truong dé xuét danh sach can bd  giang vién giam
sat, kiém tra viéc thuc tép cudi khoa (doi véi thuc tdp su pham c6 ké hoach tham gia
du gio, ddnh gid voi cdc s¢ Gido duc va Dao tqo cung cdc Truong THPT),

- Phéi hop véi phong Té chie Cén bd xay dung co ché, dinh muic gid chuin
cho cén b giang day tham gia huwéng din doan thyc tap.

- Phéi hop Trung tim Pam bao chit luong tong hop, luu trit va quan ly két qua
thuc tap cla sinh vién;

- Chu tri va phdi hop véi cac don vi trong nha Truong trién khai thuc hién céc
nodi dung cong viéc dam bdo cong téc thyce tép dién ra dung ké hoach;

3.2. Phong Céng tac chinh tri - Hoc sinh, sinh vién; Trung tim Dich vu, Hb
tro sinh vién va Quan hé doanh nghiép

- Chu tri va phdi hop véi Poan Thanh nién, cac khoa, vién, trrong, by mon, tr¢
ly dao tao, trg ly quén ly sinh vién lam tt cong tac tw tudng chinh tri, cong tac quan ly
sinh vién trong qué trinh thyc tap; chon cir sinh vién c6 nang lyc lam trudng, pho
doan; thuc hién cong téc thi dua, khen thudng, ky luat trong toan dot thuc tép.

- Cung cap dia ban thyc tap dé Phong Pao tao va cic khoa, vién phan b sinh
vién thyc tap thuén 1¢i cho sinh vién.



3.3. Phong K¢é hoach - Tai chinh

- Ch tri thanh quyét toén kinh phi bodi dudng Huéng dan thyc tp su pham cho
céc truong cé sinh vién TTSP.

- Chu tri va phdi hop véi Phong Dao tao, cac khoa, vién, truong xay dung dinh muc,
du trd kinh phi, cép kinh phi va huéng din th tuc, hd so thanh quyét toan cho cong tac thuc
tap.

3.4. Phong Quan tri va Piu tw

Chudn bi co s& vat chat phuc vu hdi hop (Hdi truong hop trién khai néi quy quy
ché, ngi dung thuc tép; Phong hop cho cdc doan thuc tap).

3.5. Poan Thanh nién

- Thanh 14p cac chi doan TTSP, Ban Chép hanh chi doan 1am thoi va xdy dung
ké hoach, noi dung hoat dong cong tac Doan trong thoi gian TTSP;

- Huéng dan sinh vién nhitng quy dinh can thiét dé thuc hién t6t nhiém vu thuc
tap vé phu trach Poan & co s& thyc tap;

- Phéi hop véi Phong Dao tao lya chon nhimng sinh vién c6 ndng lyc lam
truong, ph6 doan thyc tap.

- Phéi hop v6i Phong Dao tao, cac khoa, vién, truong, cdc don vi thye tap kiém
tra sinh hoat doan trong thoi gian thuc tép.

3.6. Phong Hanh chinh Téng hop

- Phéi hop véi phong Dao tao dé chuan bi chuong trinh hop trién khai noi quy
quy ché, noi dung TTSP.

- B4 tri xe cho cong tc lién hé dia ban thyc tap, trién khai, so két, tong két va
giam sat, kiém tra thuc tap.

3.7. Trung tim Boi dudng nghiép vu sw pham

- Trung tim Boi dudng nghiép vu su pham ph01 hop v6i phong Dao tao va céc don
vi lién quan tham muu ban hanh vin ban hudng dan cho giang vién bd mon phuong phap
giang day cac khoa, truong céc ndi dung hoat dong tai cac trudng phd thong.

- Phéi hop véi phong Dao tao dé moi béo cdo vién la Hiéu trudng truong THPT
trong tinh Ngh¢ An c6 kinh nghle;m trong cong tac TTSP bao cdo cho sinh vién toan
truong trong budi hop trién khai ndi quy, quy ché, ndi dung TTSP.

3.8. Phong Td chirc Cén b}

- Chui tri ban hanh Quyét dinh cir cdn b cic bd mdn phuong phép giang day vé
céc truong pho thong cung sinh hoat chuyen mon.

- Xay dung ché d¢ chinh sach cho giang vién tham gia hudng dan thuc tap va
giang vién phuong phap giang day tham gia thuc té & truong phd thong.

3.9. Tram Y té

- Phéi hop véi phong Dao tao khdam sirc khoé cho sinh vién cubi khod di thuc
tap tot nghiép;

- Lap danh séach nhiing sinh vién khong dam béo sirc khoé di thyc tp giri phong
Dao tao dé ra quyét dinh.

3.10. Cac khoa, treong dao tgo nganh sw pham

- Cung cép cho Nha truong danh sach sinh vién du diéu kién di TTSP;

- Phéi hop véi cac phong ban chirc ndng, Poan Thanh nién chon nhitng sinh vién
¢ nang luc 1am trudng doan, phd doan, nhom truéng chuyén mon cho céc doan thuc
tap;

- Phan bo sinh vién vé thuc tap tai cac truong pho thong theo céc tiéu chi sau:

+ P sb lugng cac nganh trong bang phan phéi ctia Nha truorng,

+ Phan bd ddng déu vé ning lyc, gidi tinh, ning khiéu, can bd ...



+ Pé& nghi danh séch trudng doan, pho doan, nhom trudng chuyén mon;

+ Nop danh séch cac doan thuc tap vé Trudng (qua Phong Dao tao) trudc
17h00 ngay 04/01/2023;

- Clr giang vién b mon phuong phép giang day vé cac truong pho thong dé
tang cuong gan két qua trinh dao tao véi thuc ti&n phd thong, huéng dan doan, theo
gi6i doan va gidm st moi hoat dong cua Poan thyc tap su pham trong thoi gian TTSP
& truong phd thong.

3.11. Cac khoa, vién, truong dao tao sinh vién ngoai sw pham

- Cung cp cho Nha trudng danh sach sinh vién di diéu kién di thyc tap cubi khoe;

- Ban hanh quy dinh v& thuc tip cudi khoa cho sinh vién ting nganh dao tao;

- Co cdu céac doan TTTN theo cé4c tiéu chi: Gigi tinh, ning lyc chuyén mon,
ning khiéu vin nghé - thé duc the thao...

- Déi véi cac hoe phan t6 chirc cho sinh vién ra ngoai tru(mg (thue tap, thuc té,
thuc tap hoc phan thuc tdp 1am sang, day hoc dd 4n...) cac don vi dao tao cdn clr de
cuong chi tiét, ké hoach nim hoc, ra sodt sinh vién ding ky hoc, lap ké hoach giri vé
Truong (qua phong Pao tao) trude khi t churc cho sinh vién ra ngoai trudng;

- Gtri danh séach sinh vién du diéu kién thuc tap, can b, giang vién huong dan
thye tap guri vé Truong (qua phong Pao tao) trudc ngay 04/01/2023 dé ra quyét dinh;

- Phbi hop véi phong Dao tao 1ap dy toan, phan khai kinh phi thyc tap dé giri
Phong Ké hoach - Tai chinh tham dinh truéc ngay 04/01/2023.

Trén day la ké hoach trién khai thuc tp cudi khéa nim hoc 2022 - 2023, Nha
truong dé nghi cac khoa, vién, truong va cac don vi lién quan nghiém tic trién khai.
Trong qua trinh thyc hién néu cé vuéng méc, phan anh vé Trudng (qua phong Dao
tao) d& dugc giai quyét./.,

Noi nhan:

- S& GD&DT cac tinh (dé p/h); ’L’

- Phong GD&DT TP.Vinh (dé p/h);

- Cac donvi TTTN (de t/h);

- Ban Giam hiéu (dé b/c);

- Trudng céac don vi trong truong (dé t/h);
- BTV Doan TN (dé t/h);

- Luu: HCTH, DT./




