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HUONG DAN

Thue hién danh gia, xép loai chat lugng don vi,
vién chire, nguoi lao dong nam 2021

Can ctr Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia,
xép loai chat lugng can bo, cong churc, vién chirc; Quyét dinh s6 3277/QD-BGDDT
ngay 12/10/2021 cia B truong BO Gido duc va Dao tao ban hanh Quy che Danh gia,
x€p loai chat lugng hang nam doi véi don vi va cong chiic, vién chire, nguoi lao dong
cua BO Gido duc va Dao tao, dé thuc hién danh gia, xép loai chat lugng don vi, vién
chure, nguoi lao dong nam 2021, Nha truong hudng dan cac don vi, vién chirc va nguoi
lao dong thuc hién nhu sau:

I. QUY PINH CHUNG

1. Doi twgng ap dung

- Céc don vi thudc va truc thudc Truong Pai hoe Vinh.

- Vién chuc va nguoi lao dong lam viéce tai Truong Dai hoc Vinh.

2. Thiam quyén danh gia, xép loai chat lwgng

2.1. Doi voi cdac don vi thugc va truc thuoc

- Hi¢u truong thuc hién viée danh gid, xép loai chat lugng cac don vi thudc va
truc thude Truong (don vi cap 2).

- Truong don vi thuc hién viée danh gia, xép loai chat lugng cac don vi cau thanh
(don vi cap 3) cia don vi minh (néu co).

2.2. Doi voivién chice, nguwoi lao dong

- Hi¢u trudng thuc hién viéc danh gid, xép loai chat lugng vién chirc quan ly la
Trudng cac don vi thudc va truce thude Truong.

- Trudng don vi thuc hién viée danh gia, xép loai chit lugng pho truong don vi,
vién chue va nguoi lao dong ctua don vi, trinh Hi¢u trudng xem xét, quyét dinh.

Ii. NOI DUNG VA CACH THUC PANH GIA

1. Cac mire, tiéu chi va mau phiéu danh gia, xép loai chat lugng don vi, vién
chire, nguoi lao dong

1.1. Cac nure danh gida, xép loai

Pon vi, vién chue, nguoi lao dong duge danh gid, xép loai chat lugng theo cac
muc sau:

- Hoan thanh xuat sac nhiém vu.

- Hoan thanh t6t nhiém vu.

- Hoan thanh nhié¢m vu.

- Khong hoan thanh nhiém vu.



1.2. Tiéu chi dinh gid, xép logi

Ti€u chi danh gia, xép loai chat luong don vi, vién chue, nguoi lao dong dugc
quy dinh tai diéu 6, diéu 7, diéu 9 cta Quy dinh danh gia, xép loai chat lugng don vi,
vién chire, nguoi lao dong cua Truong Pai hoc Vinh, ban hanh kem theo Quyét dinh s6
2736, ngay 22/11/2021 cta Hiéu truong (viét tit 1a Quyét dinh sb 2736), duoc cu thé
hoa trong cac mau phleu danh gia, xép loai chat lugng tai Phu luc dugce ban hanh kém
theo Quy dinh (¢6 mdu phiéu kém theo Huwéng dan nay).

1.3. Méu phiéu sir dung dé ddnh gid, xép logi

Cac mau phiéu danh gia, x¢p loai chat lugng don vi, vién chirc, nguoi lao dong
bao gdm:

1. Phiéu danh gia, xép loai chat lirong don vi:

- Mau phiéu Ola: Danh gia, xép loai cac Truong thugc/Khoa/Vién dao tao;

- Mau phi¢u 01b: Béanh gid, xép loai cac Truong truc thudc;

- Mau phiéu Olc: Banh gid, xép loai cac don vi hanh chinh.

2. Phiéu danh gia, xép loai chat liong vién chirc, ngiroi lao dong:

- Mau phiéu 02a: Banh gia, xép loai Giang vién khong gitr chirc vu quan ly;

- Mau phic¢u 02b: Danh gid, xép loai Giang vién khong gitr chtrc vu quan ly kiém
nhiém tai don vi hanh chinh;

- Mau phiéu 02c¢: Déanh gia, xép loai vién chirc quan ly cac Khoa/Vién;

- Mau phi¢u 02d: Banh gié, xép loai vién chtrc quan ly cac don vi hanh chinh la
giang vién;

- Mau phiéu 03a: DPanh gia, xép loai vién chtrc, nguoi lao dong don vi hanh chinh;

- Mau phiéu 03b: Danh gié, xép loai vién chtrc quan ly don vi hanh chinh;

- Mau phiéu 04: Banh gid, xép loai Gido vién.

2. Trinh ty, thui tuc danh gia xép loai chat lugng

2.1. Doi voivién chire quan ly

- Vién chue hoan thanh Phic¢u danh gid, xép loai chit lugng theo mau tuong ung.

- Bon vi noi vién chire cong tac to chire cudc hop dé nhan xét, danh gia:

+ DPon vi khong co cac don vi cdu thanh, thi thanh phan tham du cudc hop la toan
the vién chirc va nguoi lao dong cua don vi;

+ Don vi ¢6 cac don vi cau thanh thi don vi cau thanh tién hanh hop toan thé vién
chtrc va nguoi lao dong dé nhan xét, danh gia vién chire quan ly cia don vi cédu thanh.
Sau do, don vi td chuce hop voi thanh phan tham du cudc hop la Truong, Pho Truong
don vi, dai dién cap uy Dang, t0 chic Cong doan, Poan thanh nién va nguoi ding dau
cac don vi cau thanh dé nhan xét, danh gid Truong, Pho don vi.

+ Vién chuc trinh bay bao cdo tu dédnh gia két qua cong tac tai cude hop dé moi
nguoi tham du cude hop dong gop y kién. Cac v kién dugc ghi vao bién ban va thong

qua tai cudc hop.
- Chi uy Chi bd ¢6 y kién bang van ban vé vién chirc dugce danh gia, xép loai.



- Truéng don vi tham khao céc y kién, cho diém danh gid, xép loai doi vdi vién
chirc quan ly la pho trueong don vi va vién chire quan ly cia cac don vi cau thanh. Trudng
don vi gui ho so danh gia, x¢ép loai chat lugng céc vién chire quan 1y cuia don vi vé Phong
T6 chue Cén bo.

2.2. Déi véi vién chivc khong gii chive vu qudn Iy va nguoi lao dpng

- Vién chtrc, nguoi lao dong hoan thanh Phiéu danh gia theo mau tuong tng.

- Pon vi noi vién chire, nguoi lao dong cong tac td chire cudc hop dé nhan xét,
danh gia doi vai vién chuc, nguoi lao dong.

+ Dai vai don vi khong c6 don vi cau thanh, thanh phan tham du 1a toan thé vién
churc va nguoi lao dong cua don vi.

+ Déi véi don vi ¢é cac don vi cau thanh, thi don vi cau thanh to chic cude hop

v6i thanh phan tham du hop 1a toan thé vién chirc va nguoi lao dong cua don vi ciu
thanh.

+ Vién chure, nguoi lao dong trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong viée dugce
giao tai cudc hop. Cac thanh vién tham du cudc hop cho y kién nhédn xét, danh gia. Cac
y kién dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

- Trudng don vi cdn cur y kién danh gia dé quyet dinh va chiu trach nhiém vé két
qua danh gia, xép loai chat lugng vién chtic, nguoi lao dong cua don vi. Truong don vi
gui ho so danh gid, xép loai chat lugng vién chirc va nguoi lao dong cia don vi vé Phong
T6 chirc Cén bd.

2.3. Doi voi cdc don vi thugc va truc thuoc

- DBon vi hoan thanh Phiéu danh gid, x¢p loai chét lugng don vi theo mau twong
ung.

- Bon vi td chtrc hop (Trudng don vi chu tri) cho y kién vé Phiéu danh gia, xép
loai chat lugng cua don vi.

+ Doi vai don vi khong ¢6 cac don vi cau thanh, thi thanh phan tham du cude hop
la toan thé vién chirc va nguoi lao dong cua don vi.

+ D0i voi don vi ¢6 cac don vi cau thanh, thi thanh phan tham du cudc hop la
Truong, Pho Truong don vi, dai dién cap iy Dang, t6 chirc Cong doan, Poan thanh nién
va ngudi dung dau cac don vi ciu thanh.

- Pon vi hoan thién ho so danh gid, x¢p loai chat lugng don vi va nap vé Truong
qua Phong T6 chire Can bo.

II1. THOI GIAN TIEN HANH VA HO SO CAN NAP VE TRUONG

1. Yéu cau chung

- Truong cac don vi thudc va truc thuoc Truong chiu trdch nhiém trude Hiéu
truong tién hanh t6 chirc danh gia, xép loai chat lugng don vi, vién chue, nguoi lao dong
hang nam theo ding quy dinh.

- Phong Dao tao, Phong Dao tao sau dai hoc, Phong Khoa hoc va Hop tac quoc
te, Trung tam Giao duc thuong xuyén, Phong Cong tac chinh tri - Hoc sinh sinh vién,
Trung tdm Dam bao chat lugng, Phong Thanh tra - Phép ché va cac don vi lién quan
khac ¢6 trach nhiém ho tr¢ va hudng dan cac ndi dung thude [inh vuce don vi phu trach
cho céc don vi, vién chirc va nguoi lao dong khi dugce dé nghi.



- Nha truong chi nhan hd so danh gia, xép loai nam 2021 khi cac don vi da hoan
thanh day du va ding quy dinh cac loai ho so nhu ¢ muc 3.

2. Thoi gian thye hién

- Cac dpn vi t chure thue hién viée danh gia, xép loai va nap hd so vé Truong
(qua Phong T6 chirc Can b)) trude ngay 01/12/2021.

3. Hd so nap vé Truong (qua Phong T chire Can bd)

Ho so gdm co:

- Phiéu danh gia, xép loai chit luong cta don vi, vién chire, nguoi lao dong.

- Céc y kién ctia Chi uy Chi bd vé vién chtrc quan ly dugc dénh gia, xép loai.

- Bién ban céac cudc hop.

- To trinh dé nghi phé duyét két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chirc va

nguoi lao dong, kém theo Danh sach két qua xép loai vién chirc va nguoi lao dong cia
don vi theo thim quyén.

- To trinh dé nghi Hi¢u truong xép loai cho don vi va truong don vi.
IV.MOQT SO LUU Y KHI PANH GIA XEP LOAI

- Vién chire, nguoi lao dong ¢o thoi gian cong tac trong nam chua du 06 thang
thi khong thuc hién viée danh gia, xép loai chét luong nhung van phai kiém diém thoi
gian cong tac trong nam, trir trudong hop nghi ché do thai san.

- Vién chtic, nguoi lao dong dugc cap co thaim quyén cur di hoc tap trung, viée
déanh gia, xép loai chat lugng cédn cir vao két qua hoc tap, nhan xét cua co s¢ dao tao va
thoi gian lam viée thuc t€ tai don vi trong nam.

- Vién churc, nguoi lao dong nghi khong tham gia cong tdac theo quy dinh cua
phap luat trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh gia nhung
khong xép loai chét lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vu tro 1én.

- Vién chirc, ngudi lao dong nghi ché do thai san theo quy dinh ctia phap luét thi
két qua xép loai chét luong trong nam l1a két qua xép loai chét luong cua thoi gian lam
viéc thuc té ctia nam do.

- Déi véi vién chirc, nguoi lao dong chuyén cong tac thi don vi méi o trach
nhiém danh gia, xép loai chit lugng. Trudng hop cé thoi gian cong tac o don vi cii tir
06 thang trg 1én thi phai két hop voi v kién nhan xét ctia don vi cii, trir truong hgp khong
con co quan, to chire, don vi cii.

Trén day la huong dan danh gia, xep loai don vi, vién chire, nguoi lao dong nam
2021, Nha trudong yéu céu cac don vi tién hanh cong tac danh gia, xép loai dung ke
hoach. Trong qué trinh thuc hién, néu co vudng mac phat sinh, don vi phan anh vé
Trudng (qua phong To chirc Can bo) dé dugc giai quyét./.

Noi nhin:

- Pang uy, Hoi dong truong (b/e);
- Céc don vi trong Truong (t/h);

- BBT website, iOffice;

- Luu: HCTH, TCCB.
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