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sé: 470 puv-neTH Nghé An, ngay A8 théng 8 nam 2017

V/vxiny klen gop y Quy dinh tam thoi
danh gia, xép loai can bg, vién chirc
Trudng Dai hoc Vinh (b6 sung, stra dbi)

Kinh gtri:  Trudng cac don vi

Ngay 23/01/2017, Nha truong da c6 Quyét dinh sé 63/QD-DHV ban hanh
Quy dinh tam thoi ‘danh gia, x€p loai can bg, vién chirc Truong Dai hoc Vinh. Thye
hién Quyét nghi sb 18/QN-HDT, ngay 28/6/2017 cua Hoi dong trudong Truong Pai
hoc Vinh, Thong bao so 118/TB-DHV ngay 3/8/2017 ctia Nha trudng thong bao két
ludn cua Hiéu truéng tai HOi nghi giao ban co quan phién thing 8/2017, Nha
truong da chi dao Phong T chirc Can bd chu tri soan thao Quy dinh tam thoi danh
gia, xep loai cén bo, vién chirc Trudong Pai hoc Vinh (b6 sung, stra dbi).

Pé chinh thire ban hanh quy dinh trén, Nha truong giao cho Phong Hanh
chinh Téng hop té chirc xin y kién g6p ¥ dé ban hanh. Céach thtrc gop ¥ kién nhu
sau:

1. Poi twong cho y kién: Truong cac don vi; can bd lanh dao, quén ly toan
truong.

Céac don vi sau ddy yéu cau phai c6 y kién gép y cho du thao Quy dinh:
Phong Ké hoach - Tai chinh, Phong Thanh tra Gido duc, Phong Pao tao, Trung tam
Pam béo chét lugng, Phong Khoa hoc va Hop téc quéc té, Phong Cong tac chinh tri
- Hoc sinh sinh vién, Phong Hanh chinh Téng hop.

2. Cach thirc cho y kién: Gop y kién biang vin ban riéng hodc stra chira tryc
tiép trén van ban (néu in thanh ban cing thi sira chira, gop y bang but myc do; néu
sua chira, gop y trén ban mém thi phai boi mau d6 dbi v6i nhitng phan can bo di,
b6i mau xanh ddi voi nhirng chit, y thém vao). Y kién gop ¥, stra chira giri vé Phong
Hanh chinh Téng hop (truc tiep Ong Hoang Ha Nam - chuyén vién, email:
hoanghanam@yvinhuni.edu.vn) truwdc ngay 25/8/2017.

Nha truong yéu cdu Trudng cac don vi trong toan truong to chirc lay v kién,
tong hop va gui ve trudng dung thoi han. Sau ngay 25/8/2017, néu cac don vi
khong c6 v kién thi coi nhu di dong y, Nha trudng s& hoan thién va ban hanh Quy
dinh dé thuc hién tir thang 9/2017./. o
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC VINH Doc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY DPINH TAM THOI
Danh gia, xép loai can bg, vién chirc va nguoi lao dong
cua Truwong Pai hoc Vinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-DHV ngay thang 8 nam 2017
cua Hiéu trudng Truong Pai hoc Vinh)

; Chuong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. P6i twong va pham vi didu chinh

Vin ban nay quy dinh vé tiéu chuén danh gid, xép loai hang thang va hang nam ddi
v0i can b9, vién chirc va nguoi lao dong (sau ddy goi chung la cdn bé) thude Truong Pai
hoc Vinh (sau day goi la Truong).

Piéu 2. Muc dich

1. Nham tao ra dong luc phan ddu thi dua hoan thanh tdt nhiém vu cua can bg trong
toan Truong;

2. Xac dinh mic do hoan thanh nhiém vu ctia can b dé lam cin ¢t tinh thu nhap
tang thém hang thang va hang nam;

3. La mgt trong nhiing co s¢ dé binh xét thi dua ctia can bd trong nam hoc;

4.La co s& dé cac don vi tu didu chinh, b tri, phan cong cong viéc hop ly theo Dé
an vi tri viéc lam va chirc nang nhiém vu.

Piéu 3. Yéu ciu

1. Bam bao chinh xac, khach quan, cong bing, dan chi va cdng khai, véi tinh than
doan két, xay dung va phat trién don vi;

2. Xéc dinh dang mac do hoan thanh nhiém vu ciing nhu cc vi pham, khuyét diém
cua can bo;

3. Trudng cac don vi phai sat sao trong viéc giam séat két qua thuc hién nhiém vy
cta can bd trong don vi va chiu trach nhiém truée Hi¢u trudng Nha truong vé két qua
danh gia xep loai cén bd.

Diéu 4. Cin cir danh gia, xép loai

1. Cin clr bao cdo, thdng ké cta cac don vi vé& cac mat hoat dong cda cén bd trong
toan Trudng;

2. Can cur danh gié cda lanh dao don vi thudc Truong va lanh dao don vi truc tiép
quan ly; )

3. Theo chirc nidng va nhiém vy, toan thé can bd dugc chia thanh: Khéi can bd
giang day va Khéi can bd hanh chinh;

4. Trudong hop can bd khdi phong ban hanh chinh tham gia cong tac gidng day thi
dugc danh gid theo ca hai tiéu chi tai Diéu 6, Pidu 7 ciia Quy dinh nay.

N Crwongll
TIEU CHi PANH GIA XEP LOAI POI VOI CAN BO

Piéu 5. Nhirng quy dinh chung
1. Can bg dugc x€p loai hang thang va hang nam theo 04 mic:



a) Loai A: Hoan thanh xuét sic nhiém vu hodc c6 dong gbp vuot trdi trong viéc
thue hién nhiém vu cua don vi va Nha truong;

b) Loai B: Hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én va khong vi pham ndi quy, quy dinh
cta Nha truong, don vi; ,

¢) Loai C: Hoan thanh nhiém vu tir 70% tr¢ 1€n, nhung con han ché nang luc hay
hiéu qua cong tac, hodc hoan thanh nhiém vu nhung cé vi pham ndi quy, quy dinh cua
Nha truong, don vi & mic d§ chua nghi€ém trong;

d) Loai D: Hoan thanh duéi 70% nhiém vu hodc vi pham cac ndi quy, quy dinh cia
Nha truong nhiéu 14n hodc bi ky ludt & muc khién trach trd 1én hodc nhitng vi pham &
muc do tuong tu. )

2. Can bo dugc xép loai A hang thang, hang nam khong quéa 20% sb can bd c6 mat
lam viéc tai don vi.

Piéu 6. Tiéu chi danh gia, xep loai ddi véi giang vién, giao vién hang thang

Ngoai nhitng quy dinh chung & diéu 5, con c¢6 cac tiéu chuan xép loai cu thé sau:

1. Loai A 1a nhitng nguoi phai dat nhitng tiéu chuén sau:

a) Chip hanh nghiém tac cac quy dinh vé cong tc giang day va ndi quy, quy dinh
cua Truong, don vi;

b) Co tac phong giang day nghiém tic, md pham, guong mau, dugc dong nghiép
va nguoi hoc danh gia cao;

c¢) Hoan thanh xuét sdc nhiém vu nghién ciru khoa hoc;

d) Chép hanh t6t sy phan cong cua Truéng don vi va lanh dao Nha truong, tham
gia sinh hoat, hoi hop tai khoa, by mén va cap Truong day du, dang gio;

d) C¢ tinh than tich cuc, chi dong, sang tao phéi hop cdng tac vai cac don vi, ca
nhén trong va ngoai Trudng dat hiéu qua cao.

2. Loai B, 1a nhitng nguoi phai dat nhiing tiéu chuén sau:

a) Chap hanh nghiém tic cac quy dinh vé cong tac giang day va ndi quy, quy dinh
cua Truong;

b) C6 tac phong giang day nghiém tc, md pham, guong mau;

¢) Hoan thanh nhiém vu nghién ctru khoa hoc;

d) Chap hanh tét su phén cong cua Truong don vi va lanh dao Nha truong, tham
gia sinh hoat, hoi hop tai khoa, bo mon va cap Truong day du, dung gio;

e) Phéi hop 6t v6i cac don vi, c4 nhan trong va ngoai Trudng trong thuc hién
nhiém vu.

3. Loai C, 1a nhitng nguoi trong thang ¢6 mot trong cac vi pham sau:

a) Hoan thanh tir 70% tr& 1én nhiém vu duge giao. C6 01 budi bo day hodc bo coi
thi khong c6 ly do;

b) C6 02 lan vi pham gid giic giang day, sinh hoat chuyén mon, hdi hop; hoic co
02 lan vi pham quy ché coi thi;  hodc ¢6 02 1an vi pham v& viéc chdm bai;

¢) C6 03 lan vi pham vé viéc khong deo thé 1am viéc; hodc ¢6 02 1an vi pham noi
quy cua don vi, quy dinh cua Truong nhung chua dén mure bj xur ly Ky luét;

d) C6 01 1an khong chdp hanh sy phan cong cua Trudng don vi va lanh dao Nha
trudng; hodc 02 1an khong tham gia sinh hoat, hoi hop tai don vi va cip Trudng (khong co
ly do),

e) Tac phong, thai do trong giang day chua ding quy dinh, gy anh huéng khong
t6t dén Truong.

4.Loai D, la ‘nhing ngudi trong thang c6 mot trong cac vi pham sau:

a) Co 02 bu01 trd 1én bo gidng hoac bo coi thi khong ¢6 1y do; hodc ¢6 03 1an trd
1én vi pham gio gidc giang day; hoic c¢6 03 1an tré [én vi pham quy ché coi thi; hodc c¢6 03



lan tro 1én vi pham vé viéc chdm bai; hodc ¢6 04 1an trd 1én vi pham viéc khong deo thé
lam viéc;

b) C6 03 lan trd 1én vi pham ndi quy cta don vi, quy dinh cta Trudong nhung chua
dén muc bi xur ly ky luét; hodc 03 lan tré 1én khong chép hanh su phan cong cua Trudng
don vi; hodc 03 lan tr& 1én khong tham gia sinh hoat, hoi hop tai don vi va cip Truong
(ma khong cé Iy do chinh ddng),

¢) Vi pham ky ludt & muc xtr ly tir khién trach tro 1én (cdn cir theo Quyét dinh xir Iy
ky ludt ciia Hoi dong ky ludt Nha truong, thoi han xu 1y ky ludt dong thoi la thoi han dénh
gid, xép loqi két qua lao dong),

d) Lam mat mat, hu hong tai san Nha truong c6 gid tri tir 2.000.000 ddng tr& 1én;

¢) Tac phong, thai d¢ trong giang day chwa dung quy dinh, gdy anh huong xdu dén
uy tin cua Truong hodc ¢6 02 vi pham quy dinh ¢ loai C.

Piéu 7. Tiéu chi danh gia, xép loai ddi véi can b¢ hanh chinh

1. Loai A, 1a nhitng nguoi phai dat nhiing tiéu chuan sau:

a) Hoan thanh xudt sic nhiém vu dugc phén cong hodc c6 dong gop vuot trdi trong
qua trinh thyuc hién nhiém v

b) C6 tinh gwong mau, trach nhiém va chuyén nghi€p trong cong tac;

¢) Tac phong, thai d¢ lam vi¢c nghiém tic, dung muyc; c6 tinh than tich cuc, chu
dong, sang tao phdi hop cong tac v6i cdc don vi, ca nhén trong va ngoai Truong dat hiéu
qua cao;

e) Chéap hanh nghiém tic ndi quy, quy dinh cta Truong; chip hanh tét sy phan
cong cua Trudng don vi.

2.Loai B, la nhing nguoi trong thang c6 mot trong cac vi pham sau:

a) Hoan thanh tét, diing han nhiém vu dugc phén cong;

b) Chip hanh nghiém tac ky ludtlao dong; Tham gia hoi hop, sinh hoat day
du, dung gio & don vi va cap Trudng;

¢) Khong c¢6 budi nghi lam viéc khong 1y do chinh dang;

d) Tac phong, thdi do lam vi¢c nghiém tic, dung muc; C6 tinh than tich cuc, chu
dong phdi hop cong tac véi cdc don vi, cd nhan trong va ngoai Truong dat hiu qua cao;

e) Chap hanh nghiém tic ndi quy, quy dinh cta Truong; chap hanh tét sy phan
cong cua Truong don vi.

3. Loai C, la nhitng nguoi trong thang c6 mét trong cac vi pham sau:

a) C6 02 lan khong hoan thanh ké hoach cong tac duge giao; hodc 03 lan sai sot
trong coOng téc;

b) C6 02 lan vi pham vé gi0 lam vi€c theo quy dinh; hogc c6 02 lan khong tham du
hoi hop, sinh hoat & don vi va cap Truong (ma khong cé ly do chinh ddng),

¢) C6 01 budi nghi lam viéc khong c6 1y do; hoidc ¢6 03 1an vi pham vé viéc khong
deo thé lam viéc;

d) C6 02 1an c6 tac phong, thai d¢ khong ding myc khi tiép xuc, giai quyét cong
viéc; hodc ¢6 02 l1an khong phdi hop cong tac vdi cac don vi, cd nhan trong va ngoai
Truong;

e) C6 02 1an vi pham noi quy cta don vi, quy dinh cta Truong nhung chua dén
mue bi xir 1y ky luat; hogc 02 1an khong chap hanh su phan cong cua Trudng don vi.

4. Loai D, 1a nhitng nguoi trong thang ¢6 mot trong cac vi pham sau:

a) Khong hoan thanh nhiém vu dugc giao; hodc ¢6 03 lan trd 1én khong hoan thanh
ké hoach cong tac dugc giao; hodc c6 04 1an trd 1én sai sot trong cong tac; hodc ¢6 03 lan
tro 1€n vi pham vé gior 1am viée theo quy dinh hodc khong tham du hdi hop, sinh hoat don
vi va cap Truong (khdng cé Iy do);



b) C6 02 budi trd 1én nghi 1am viéc khong c6 1y do; hodc ¢6 04 1an trd 1én vi pham
vé viée khong deo thé lam viéc;

¢) C6 03 1an trd 1én c6 tac phong, thai do khong dung muc khi tiép xuc giai quyét
cong viée hodc khong phdi hop cong tac voi cac don vi, c4 nhén trong va ngoai Truong;
hodc ¢6 03 1an trd 1én vi pham quy ché, quy dinh cta Trudng va don vi nhung chwa dén
mtre bi xir Iy ky luat hodc khong chép hanh sy phan cong ctia Trudng don vi;

d) Vi pham ky ludt & mue xir ly tir khién trach tré 1én (cdn cik theo Quyét dinh xir ly
ky ludt cua Hoi dong ky ludt Nha truong, thoi han xit Iy ky ludt dong thoi la thoi han danh
gid, xép loai két qua lao déng); hodc 1am mit mat, hu hong tai san Nha truong cé gia tri
tur 2.000.000 dong tro 1én; hodc c6 02 vi pham quy dinh ¢ loai C.

Diéu 8. Xep loai cudi nim

1. Biém xép loai A, B,C,D cubi nim dugc tinh bang diém trung binh cong diém
quy dbi hang thang, diém xép loai hang thang dugc quy ddi nhu sau:

A=5B=4;,C=2;D=0.

2. Diém xép loai cuéi nam bang trung binh cong diém quy dbi sb thang xép loai
trong nam:

a) Tir 4 dén 5: Xép loai A;

b) Tir 3 dén dudi 4: Xép loai B;

¢) Tir 2 dén dudi 3: Xép loai C;

d) Tir 0 dén duéi 2: Xép loai D.

3. Néu trong ndm c6 02 thang xép loai C hoic 01 thang xép loai D thi cudi nim
khong dugc xép loai vugt qud loai B.

4. Néu trong nim c6 03 thang xép loai D thi cudi nam khong duogc xép loai vuot
qua loai C.

5. Két qua xép loai cubi nim dugc cong nhan thong qua Hoi dong Thi dua - Khen
thudng Nha truong.

6. Tuy thudc vao dic thi cong viée, Trudng don vi ¢6 thé dé xuit thém cac tiéu chi
dé phu hop hon véi dac thu ciia don vi nhung khéng duge trai véi muc dich, yéu cau quy
dinh tai Diéu 2 va Diéu 3 cta Quy dinh nay.

Piéu 9. Truong hop khong danh gia, xép loai

1. Can bd dugc ctr di hoc, dao tao boi dudng tép trung tir 04 thang trd Ién;

2. Céan bo trong | thoi gian nghi ché do thai san.

Piéu 10. Mot s6 trlr(rng hop dac biét

1. Cén bd nghl viéc riéng c6 ly do chinh dang khong qua 01 ngay lam viéc trong
thang va khong vi pham céc quy dinh khéc cua tiéu chuan xép loai thi dugc xem xét XEp
loai cao nhit la loai A;

2. Cén b0 nghi viéc riéng c6 ly do chinh dang khong qua 02 ngay lam vi€c trong
thang (trir nghi viéc riéng theo quy dinh Khoan 1, Khoan 2 Diéu 116 Bé ludt Lao dong)
va khong vi pham cdc quy dinh khic cua tiéu chuan xép loai thi dugc xem xét xép loai
cao nhat 1a loai B ;

3. Can bd ngh1 viéc riéng c6 ly do chinh dang trén 02 ngay dén khong qua 04 ngay
lam vi€c trong thang (trir nghi viéc riéng theo quy dinh tai Diéu 111 cua Bé lugt Lao
dong, Diéu 25, Piéu 31 cua Ludt BHXH 56 58/2014/QH13) va khong vi pham céc quy
dinh khic ctia tiéu chuin xep loai thi dugc xem xét xép cao nhét 1a loai C;

4. Céan b nghi viéc riéng co ly do chinh déng trén 04 ngay lam viéc trong thang,
hodc nghi phép theo quy dinh tai Piéu 111 Bo lut Lao dong, Pidu 25, Piéu 31 Luat
BHXH s6 58/2014/QH13 nghi trén 10 ngay lam viéc (khi cdn bé nghi huong ché do
BHXH phai nép lai day du chitng tir nghi 6m c6 xdc nhdn cua co s6'y té vé phong TCCB),
ké ca khong vi pham cac quy dinh khéc ctia tiéu chuén thi xép loai D;



5. Can bd vi pham quy dinh cua Phép 1énh Dén sé thi vo (chdng) hodc ci vo,
chong khong dugce huong thu nhap ting thém trong thoi han 06 théang sau khi nghi ché do
thai san;

6. Nhirng trudng hop khéc do Hiéu trudng Nha truong xem xét quyét dinh.

Chuwong III
QUY TRINH PANH GIA, XEP LOAI VA TO CHU'C THUC HIEN

Piéu 11. Quy trinh danh gis, xép loai

1. Budce 1: Phong Thanh tra gido duc, Phong Dao tao, Phong Dao tao Sau dai hoc,
Trung tdm Pam béao chét lugng, Phong Khoa hoc va Hop tac quéc té, Phong Cong tac
chinh tri - Hoc sinh sinh vién, Phong Hanh chinh Tdéng hop va cac don vi lién quan khéc
tap hop 16i vi pham (theo mau 01) clia cac cé nhan trong thang (néu c6), giri vé cac don vi
¢6 ¢4 nhan vi pham va Phong T4 chirc Can b0 trude ngay 03 hang thang.

2. Bugc 2: Cac don vi tu danh gid, xép loai két qua lao dong cua thang trudc cin
ctr theo céc tiéu chi duge quy dinh trong vin ban nay, thuc hién tir ngay 03 dén ngay 08
hang thang.

3. Bude 3: Cac don vi giri két qua danh gia, xép loai (theo mdu 02) v& Phong T
chtrc Can b trudc ngay 10 hang thang.

4. Budgc 4: Cén cur két qua danh gia, xép loai cua ting don vi, Phong T6 chirc Can
bd ¢6 trach nhiém tong hop, phdi hop vdi cac don vi lién quan kiém tra trude khi trinh
Hiéu trudng ky quyét dinh.

5. Budce 5: Phong T chire Céan b trinh Hiéu trudng bang két qua tong hop danh
gid, xép loai lao dong va phdi hop voéi Phong Ké hoach - Tai chinh tinh toan thanh toan
thu nhap ting thém vao thang sau lién ké theo quy dinh. Mtrc thanh toan cin ct vao Quy
ché chi tiéu noi bod, dua trén cach tinh sau:

a) Loai A: Pugc hudng 120% mirc thu nhap ting thém;

b) Loai B: Bugc huong 100% murc thu nhap ting thém;

¢) Loai C: Bugc hudong 60% muc thu nhap ting thém;

d) Loai D: Bugc hudng 40% murc thu nhap tang thém.

Nhitng Truong hop khong xép loai quy dinh tai Pidu 9 cua Quy dinh nay dugc
huong 50% mire loai A.

Viéc xép loai can b duge thuc hién hang thang va hudng thu nhéap ting thém dugc
ap dung vao thang sau lién ké.

Piéu 12. Trach nhiém déi voi Truong cac don vi truc tiép

1. Truong cac don vi chiu trach nhiém dénh gia, Xép loai can bg thude don vi quén
ly va chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé két qua danh gia, xép loai.

2. Truong cac don vi chim diém, danh gia, xép loai cho can bg trong don vi khong
dtng véi thuc té (cé minh chitng) thi s& bi ha mot béc xép loai.

3. Truong hop don vi ndp két qua danh gia, xép loai tré han 02 ngay tr lén thi lanh
dao don vi s& bi ha mdt bac x€p loai.

) Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Té chirc thuc hién
1. Trudéng céc don vi trong toan Trudng co trach nhiém to chirc quan triét, trién
khai thuc hién Quy dinh nay.



2. Cong doan, Poan Thanh nién cac cap c6 trach nhiém tuyén truyén, van dong can
bd, doan vién thuc hién tot cac quy ché, quy dinh dé dat duoc két qua cao nhét trong cong
tac va c6 mure xép loai cao hang thang.

Piéu 14. Hiéu e thi hanh

Viéc thuc hién danh gid, xép loai két qua thyc hién nhiém vu clia c4n bd theo Quy
dinh nay duogc ap dung tir thang 9 nam 2017.

Céc ndi dung trude ddy trai voi quy dinh nay déu bai bé.

Piéu 15. Piéu khoan b sung

Trong qué trinh trién khai thuc hién Quy dinh nay, néu ¢c6 vudng mic hodc phéat
sinh, cac t chirc, ca nhan kip thoi phan anh v& Truong (qua Phong Té chite Cdn b) dé
tong hop, bao cdo Hidu trudng xem xét bd sung, sira dbi cho phu hop./.

HIEU TRUONG

GS.TS. Pinh Xuian Khoa



