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Piéu 2. Quyét dinh ¢6 hicu luc ké tir ngay ky.
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BO GIAO DUC VA DAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC VINH Doc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY DINH
Danh gia, xép loai chat lwgng don vi, vién chire va nguoi lao dong
cia Truong Dai hoc Vinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 136 /OP-DHV, ngay £2 thing M ndm 2021
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Vinh)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, dbi twong ap dung

1. Cac don vi thudc va truc thudc Truong Dai hoc Vinh.

2. Vién chirc va nguoi lao dong lam viéc tai Truong Dai hoc Vinh.
Piéu 2. Nguyén tic danh gia, xép loai chit lwong hang nim

1. Viéc danh gid, xép loai chat lugng don vi, vién chirc va nguoi lao dong dugc
thuc hién theo tirng nam cong tac; bao dam dung tham quyén, khiach quan, cong béng,
chinh xac; khong n¢ nang, tru ddp, thién vi, hinh thtrc.

2. Viéc danh gia, xép loai chat lugng phai cin ctr vao chire trach, nhiém vu dugc
giao, ¥ thuc trach nhiém, chap hanh ky luat. ky cuong va két qua thuce hién nhiém vu,
tién do va chét lugng cong viéce, ) lugng cong viée dugc giao theo ké hoach; nhiém vu
thuong xuyén, dot xudt; mic do kho khan, phuc tap, yéu cau vé trinh do chuyén mon
ctia cong viée va cac yéu td khach quan khic. Cac nhiém vy dugc giao khong hoan thanh
hodc cham tién do do yéu té khach quan, bat kha khang va dugc cép c6 thim quyén xac
nhan thi dugc xem xét khi danh gia, xép loai chat luong.

3. Viée danh gid, xép loai chat lugng vién chirc quan ly phai cin cr vao két qua
hoat dong cua don vi, linh vuc duge giao lanh dao, quan ly, phu trach. Mac danh gia,
xép loai chét luong vién chie déi voi nguoi dimg dau khong dugce cao hon mirc dénh
gia, xép loai chat lugng cua don vi.

4. Vién chtrc, ngudi lao dong c6 thoi gian cong tac trong ndm chua du 06 thang
thi khong thuc hién viée danh gia, Xép loai chat lugng nhung van phai kiém diém thoi
gian cong tac trong nam, trur truong hgp nghi ché do thai san.

5. Vién chtrc, nguoi lao dong dugce cip co tham quyén cur di hoc tap trung, viée
danh gi4, xép loai chat lrgng cédn cir vao két qua hoc tap, nhan xét cua co so dao tao va
thoi gian lam viéc thuce té tai don vi trong ndm.

6. Vién chuic, ngudi lao dong nghi khong tham gia cong téc theo quy dinh cua
phap luat trong ndm tr 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh gid nhung
khong xép loai chét luong & mirc hoan thanh tt nhiém vu tro 1én.
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7. Vién chuce, nguoi lao dong nghi ché do thai san theo quy dinh cua phap luat
thi két qua xép loai chat lugng trong nam la két qua xép loai chat lugng cua thoi gian
lam viéc thuc té cua nam do.

8. Doi voi vién chire, nguoi lao dong chuyén cong tac thi don vi mai ¢6 trach
nhiém danh gia, x€p loai chat lugng. Truong hop ¢d thoi gian cong tac ¢ don vi cli tir
06 thang tro 1én thi phai két hop véi y kién nhan xét cia don vi ct, trir truong hop khong
con co quan, td chire, don vi cu.

9. Két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chuc, nguoi lao dong la can cur dé
déanh gia, xép loai chat lugng dang vién, xét thi dua khen thudng.

10. Két qua danh giéa cua cac nam trude nam 2021 duge tinh lién tuc d€ ap dung
cac quy dinh ¢ lién quan doi véi vién chirc va nguoi lao dong.

Dieu 3. Tham quyén dinh gia, xép loai chat luwgng
1. Boi véi cac don vi thude va truc thude Truong Pai hoc Vinh

a) Hiéu trudng thuc hién viée danh gia, xép loai chat lugng cac don vi thudc va
truc thudc Truong (don vi cap 2).

b) Truong don vi thuc hién viéc danh gia, xép loai chat luong cac don vi cau
thanh (don vi cap 3) cta don vi minh (néu ¢o).

2. Boi vai vién chire, nguoi lao dong

a) Hiéu trudng thuc hién viée danh gid, xép loai chat lugng vién chirc quan ly 1a
Trudng cac don vi thudc va truc thudc Truong. Doi voi vién chire 1a Hiéu truong va
Chu tich Hoi dong truong s€ do B trudng Bo Gido duc va Dao tao thue hién viée danh
gia, xép loai; doi vai vién chire 1a Pho Hi¢u trudng s€ do Hoi dong truong thuce hién viée
danh gia, xép loai (Hiéu truong cho y kién nhan xét, danh gia cac vién chire nay vé viée
thuc hién cac nhiém vu thudc tham quyén quan ly cia Hi¢u truong).

b) Trudng don vi thue hién viée danh gid, xép loai chat lugng pho truong don vi,
vién chire va nguoi lao dong ctia don vi, trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

Diéu 4. Thoi diém danh gia, xép loai chat lwgng hiang nim

1. Thoi diém danh gid, xép loai chat lugng cua cac don vi thudc, truc thudc
Truong duogc tién hanh trude ngay 01 thang 12 hing nam.

Sau khi c6 két qua danh gid, xép loai chét lugng vién chic va ngudi lao dong,
céc don vi thudc, truc thude giri ho so vé Truong qua Phong To chire Can bd. Phong To
chire Céan b6 tong hO'p bao cao Hoi dong tham dinh cho y kién dé trinh Hiéu tru(mg
déanh gia, xep loai chét lugng truong don vi thudc va truc thudc, va phé duyet ket qua
dénh gla xép loai chét luong dbi vai vién chic va nguoi lao dong theo thim quyén va
phén cap.

Thoi diém danh gia, xép loai chat lugng vién chirc va nguoi lao déng dugc tién
hanh trudce ngay 10 thang 12 hang nam, trude khi thuc hién viéc danh gid, xép loai chat
lugng dang vién va tong két cong tac binh xét thi dua, khen thuéng hang nam cua

Truong. LB/
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2. Céan ct tinh hinh thuc tién cua don vi, tdp thé lanh dao don vi théng nhat voi
cap uy cung cap ve viéc két hgp to chire cude hop danh gia, xép loai chat lugng trong to
chirc, don vi minh, bao dam nghiém tac, hi¢u qua, tranh hinh thuec, lang phi.

3. Tai thoi diém danh gia, x¢p loai chat lugng, truong hop vién chue, nguoi lao
dong vang mat c6 ly do chinh dang hodc nghi 6m, nghi ché do thai san theo quy dinh
cua phdp luat thi vién chuce, nguoi lao dong cé trach nhiém lam bao cdo tu danh gia,
nhén muc x¢Ep loai két qua cong tac theo chire trach, nhiém vu dugc giao gui don vi dang
cong tac dé thuc hién viéc danh gid, xép loai chat lugng theo quy dinh cua phap luat va
Quy dinh nay.

Diéu 5. Thong bao, sir dung két qua, giai quyét kién nghi va luu giir tai liéu
danh gia, xép loai chat luwgng

1. Thong bao va st dung két qua danh gia, xép loai chat lugng

a) Két qua danh gid, x€p loai chat lugng dugc thong bao bang van ban sau 05
(nam) ngay lam viéc, ké tir ngay c6 két luén cua cap c¢6 tham quyén danh gia, xép loai.

b) K&t qua danh gid, xép loai chat lugng vién chirc, nguoi lao dong la can cur dé
bo tri, str dung, dao tao, boi dudng, nang ngach hodc thing hang chirc danh nghé nghiép,
quy hoach, bé nhi¢m, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, bi¢t phai, thi dua khen
thudng, ky ludt, danh gid va xép loai chat lugng dang vién va thuc hién cic chinh sach
khéc doi véi vién chue, nguoi lao dong.

¢) Sau khi nhéan dugc thong bao két qua danh gia, xép loai chat lugng, truong hop
don vi, vién chL'rc ngu‘b’i lao dong khong nhat tri vdi két qué danh gid, xép loai chat
luorng thi cd quyen kién nghl theo quy dinh. Viéc giai quyét kién nghi do nguoi c6 tham
quyén danh gia, xép loai chét lugng giai quyét.

2. Luu gitr tai lidu danh gia, xép loai cht luong

Két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chic, nguoi lao dong dugc the hién
bang van ban, luu vao ho so vién chtre, nguoi lao dong bao gom:

a) Phiéu danh gid. xép loai chat luong vién churc, ngudi lao dong theo mau tai
Phu luc dugc ban hanh kém theo Quy dinh nay;

b) Quyét dinh cua cap co tham quyén vé két qua danh gid, xép loai chat lugng:

¢) Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gid, xép loai chat lugng vién chuec,
nguoi lao dong (néu co);

d) Céc van ban khac lién quan (néu c9).

Diéu 6. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai chat lugng vién chire va nguoi
lao dong

1. Chinh tri tu tuong

a) Chap hanh chu tr wong, duong 161, quy dinh cua Dang chinh sach, phéap luat
cua Nha nude va cdc nguyén tic td chure, ky luat cua Dang, nhit [a nguyén tic tap trung
dan chu, tu phé binh va phé binh. lﬁ/
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b) C6 quan diém, ban linh chinh tri viing vang; kién dinh lap truong; khong dao
dong trude moi kho khan, thach thie.

¢) bit lgi ich cua Dang, quoc gia - dan tdc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich céa
nhan.

d) Co6 y thirc nghién ctru, hoc tap, van dung chi nghia Mac - Lénin, tu tudng Ho
Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac van ban cua Dang.

2. Pao dtc, 161 song

a) Khong tham 0, tham nhiing, tiu cuc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu loi, hach
dich, ctra quyén; khong ¢ biéu hién suy thodi vé dao dirc, 10i song, tu dién bién, tu
chuyén hoa.

b) C6 16i sdng trung thue, khiém ton, chan thanh, trong séng, gian di.

¢) C6 tinh than doan két, xdy dung don vi, Nha trudng trong sach, virng manh.

d) Khong dé nguoi than, ngudi quen loi dung chirc vu, quyén han ctia minh dé
truc loi.

3. Tac phong, 1¢ 1i lam viéc

a) Co trach nhiém vd&i cong viée; nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam, linh
hoat trong thuc hién nhiém vu.

b) Phuong phap lam viée khoa hoc, dan chu, dung nguyén tic.
¢) C6 tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hi¢n nhiém vu.

d) C6 thai do ding muc va phong cach tng xu, 18 16i lam viée chuan mue, dép
{ing yéu ciu ctia van hoa cong vu.

4.Y thie té chire ky luat

a) Chap hanh su phan cong ctia to chic.

b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, noi quy cua don vi, Nha truong.

¢) Thuc hién vi¢e ké khai va cong khai tai san, thu nhéap theo quy dinh.

d) Bdo cdo day du. trung thuc, cung cap thong tin chinh xéc, khach quan vé nhiing
ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chire trach, nhiém vu dugc giao va hoat dong cua
don vi véi cap trén khi dugce yéu cau.

5. Két qua thuc hi¢n chure trach, nhiém vu dugce giao

a) Bo6i vai vién chire lanh dao, quan ly:

- Quan triét, thé ché hoa va thuc hién chu truong, duong 161 cua Dang, chinh sach,
phap luat ctia Nha nudc tai don vi.

- Duy tri ky ludt, ky cuong trong don vi; khong dé xay ra cdc vu, viéc vi pham
ky luét, vi pham phép ludt phai xur ly, tinh trang khiéu nai, to cao kéo dai; phong, chong
tham nhiing, lang phi trong pham vi don vi.
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- Lanh dao, chi dao, to chtic kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quy¢ét khiéu nai, to
cdo theo tham quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do
cong vu tai don vi.

- Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nam cua don vi dugc giao
quan ly, phu trach, trong doé xéac dinh rd két qua thuc hién cdc chi tiéu, nhiém vy, lugng
hda bang san pham cu thé.

b) DB6i vdi vién chire khong gitr chtre vu lanh dao, quan ly:

- Két qua thuc hi¢én nhiém vu theo quy dinh cua phap luat, theo ké hoach dé ra
hoac theo c¢ong viéc cu thé dugc giao; khoi lugng, tien do, chat lugng thuc hién nhiém
vu.

- Thai do phuc vu céc bén lién quan ctia Nha truong doi vai nhitng vi tri tiép xuc
truc tiep hodc truc tiép giai quyét cong viée cua cac bén lién quan.

Dieu 7. Tiéu chi chung danh gia, xép loai chat lwong don vi

1. Noi bo doan két, chap hanh tot chu truong, duong 161, chinh sach cua Dang,
phép ludt ciia Nha nudc, ndi quy, quy ché cua Nha truong va don vi.

2. Thuc hién tot cac quy dinh vé thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; thuc hién
nghiém quy ché chi tiéu ndi bd cuia don vi va cac quy ché khac: thuc hién tot Luédt Phong,
chong tham nhiling; chong tiéu cuc; bao dam thuc hién ding Quy ché dan chu Trudng
Dai hoc Vinh.

3. Tich cuc tham gia cac hoat dong chung cua Nha truong, cac hoat dong doan
thé, phuc vu cdng dong: thuc hién tot cong tac cai cach hanh chinh; thuc hién tot cac
cudc van dong cua cap trén va Nha truong.

4. Thuc hién viéc bao cdo dinh ky, bdo cao dot xuat ¢6 chat lugng, diing thoi gian
quy dinh.

5. Phoi hop tot vai cac don vi c6 lién quan trong viée thue hién chire ndng. nhiém
vu dugc giao.

Diéu 8. Cac miic va tiéu chi danh gia, xép loai chat lwgng don vi, vién chirc,
nguoi lao dong

Pon vi, vién chue, nguoi lao dong dugce danh gia, xép loai chat lugng theo cac
muc sau:

1. Hoan thanh xuat sac nhiém vu.

2. Hoan thanh t6t nhiém vu.

3. Hoan thanh nhiém vu.

4. Khong hoan thanh nhiém vu.

Diéu 9. Tiéu chi danh gia, xép loai chat lwgng don vi, vién chirc, ngudi lao
dong

’ ’

1. Cac tiéu chi cua tirng muc danh gia x¢p loai chat luong don vi, vién chir,
ngudi lao dong duge quy dinh theo Nghi dinh sd 90/2020/ND-CP ctia Chinh phui vé

LB
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danh gia, xép loai chat lugng can by, cdng chuirc, vién chic va Quyét dinh 3277/QD-
BGDDT ctia B§ Gido duc va Dao tao vé Quy ché danh gid, xép loai chit lugng hing
nam ddi voi don vi cong chue, vién chire, nguoi lao dong cua B Gido duc va Dao tao,
duoc cu thé hoa trong cac phiéu danh gia, xép loai chét lugng theo mau tai Phu luc ban
hanh kém theo Quy dinh nay.

2. Hang nam, ndi dung cac tiéu chi vé thuc hién chuce trach, nhiém vu dugc giao
trong cac mau phiéu duoc cap nhat, chinh stra dé phu hop vai thuc tién nhiém vu trong
ting ndm cong tac.

Piéu 10. Trinh ty, thi tuc danh gia xép loai chat lwong vién chire va nguoi
lao dong

1. B6i véi vién chie quan ly

a) Vién chuc tu danh gia, xép loai chat lugng

Vién chue hoan thanh Phi¢u danh gia, xép loai chat lugng theo mau tai Phu luc
ban hanh kem theo Quy dinh nay.

b) Nhén xét, danh gié vién churc

Don vi noi vién chuie cong tac td chire cudc hop dé nhan xét, danh gia:

Pon vi khong ¢6 cac don vi cau thanh, thi thanh phan tham du cudc hop la toan
thé vién chtrc va nguoi lao dong cia don vi;

Don vi ¢ cac don vi cau thanh thi don vi cau thanh tién hanh hop toan thé vién
chtrc va nguoi lao dong dé nhan xét, danh gia vién chure quan ly ciua don vi cau thanh.
Sau d6, don vi to churc hop véi thanh phan tham du cude hop 1a Truong, Pho don vi, dai
dién cap uy Pang, t6 chic Cong doan, Doan thanh nién va nguoi dirng dau cac don vi
cau thanh dé nhan xét, danh gia Trudng, Pho don vi.

Vién chirc trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudoc hop dé moi
nguoi tham du cude hop dong gop y kién. Cac y kién duge ghi vao bién ban va thong
qua tai cudc hop.

¢) Chi uy Chi bd c6 y kién bang van ban vé vién chirc dugc danh gia, xép loai.

d) Trudng don vi tham khao cacy kién tai diém b va ¢ khoan nay. cho diém danh
gid, xép loai d01 vdi vién chie quan ly la pho trudong don v1 va vién chlrc quan ly cua
cac don vi céu thanh. lruong don vi gri hd so danh gid, xép loai chat lugng cac vién
chirc quan 1y ctia don vi vé Phong T6 chire Can b.

d) Phong To chtrc Can bd tong hop ho so, trinh Hi€u truong.

e) Hiéu truong quyét dmh danh gid, xép loai chat lugng dbi véi Trudng don vi
va phé duyét két qua danh gid, xép loai cac vién chic quan ly khic.

2. Béi vé6i vién chace khong giir chtic vu quan 1y va ngudi lao dong

a) Vién chuc, nguoi lao dong tu danh gid, xép loai chit luong

Vién chtrc, nguoi lao dong hoan thanh Phi¢u danh gia theo mau tai Phu luc ban
hanh kém theo Quy dinh nay. lﬁ/
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b) Nhan xét, danh gia vién chiic, nguoi lao dong

DPon vi noi vién chire, nguoi lao dong cong tac to chuce cudc hop dé nhan xét.
danh gia doi véi vién chuc, nguoi lao dong.

- D61 v6i don vi khong co don vi cau thanh, thanh phan tham du la toan thé vién
chire va nguoi lao dong cua don vi.

- D61 voi don vi ¢6 cdc don vi cau thanh, thi don vi cau thanh 16 chire cudc hop
vdi thanh phan tham du hop la toan thé vién chuc va nguoi lao dong cua don vi cau
thanh.

Vién chtrc, nguoi lao dong trinh bay béo cdo tu danh gia két qua cong viée duge
giao tai cudc hop. Cdc thanh vién tham du cudc hop cho y kién nhéan xét, danh gia. Cac
y kién dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Truéng don vi cin ctr y kién dénh gia tai diém b khoan nay dé quyét dinh va
chiu trach nhiém vé két qua danh gia, xép loai chit lugng vién chirc, nguoi lao dong cia
don vi. Truéng don vi giri ho so danh gia, xép loai chat lugng vién chirc va nguoi lao
dong cua don vi vé Phong T6 chtre Céan bo.

d) Phong T6 chirc Can b tong hop ho so. trinh Hiéu trudng.

d) Hiéu truong phé duyét két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chuc va
nguoi lao dong.

Piéu 11. Trinh tu, thu tuc danh gia, xép loai chit lwgng don vi

a) Don vi hoan thanh Phiéu danh gi4, xép loai chat lugng don vi theo mau tai Phu
luc ban hanh kem theo Quy dinh nay.

b) Pon vi t6 chtrc hop (Truong don vi chu tri) cho y kién vé Phicu danh gia, x¢ép
loai chat lugng cua don vi.

Do6i voi don vi khong co céc don vi cdu thanh, thi thanh phan tham du cudc hop
1a toan thé vién chirc va nguoi lao dong cua don vi.
Doi1 véi don vi c6 cdc don vi cau thanh, thi thanh phan tham du cudc hop la

Truong, Pho Truong don vi, dai dién cap uy Dang, t6 chirtc Cong doan. Poan thanh nién
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va nguoi dirng dau cac don vi cau thanh.

¢) Bon vi hoan thién ho so danh gia, x¢p loai chat lugng don vi va nap vé Truong
qua Phong T chtre Céan bo.

d) Phong T0 chire Can b tong hop ho so, trinh Hi¢u truong.
d) Hi€u trudng quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng don vi.
Diéu 12. Ho so danh gia, xép loai chat lugng

Ho so danh gid, xép loai chat lugng don vi, vién chtic, nguoi lao dong hang nam,
cac don vi gui vé Truong qua phong To6 chire Cén bo gom:

1. Phiéu danh gia, xép loai chat lugng cua don vi, vién chire, nguoi lao dong.

2. Céacy kién cua Chi uy Chi bd vé vién chue quan ly duoc danh gid, xép loai.
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3. Bién ban cac cudc hop.

4. TG trinh dé nghi phé duyét két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chirc va
nguoi lao dong, kém theo Danh sach két qua x€p loai vién chuc va nguoi lao dong cua
don vi theo tham quyén.

5. T trinh dé nghi Hi¢u truong xép loai cho don vi va truong don vi.
Diéu 13. T6 chirc thyc hién

1. Truong cac don vi thudc va truc thude Truong chiu trach nhiém trude Hiéu
truong tién hanh to chure danh gia, xép loai chat lugng don vi, vién chuc, ngudi lao dong
hang nam theo Quy dinh nay.

2. Phong T chire Can b 1a don vi thuong truc gitp Hi¢u trudng, ¢é trach nhiém
huéng dan, kiém tra, don ddc, téng hop va tham muu cho Hiéu trudng trién khai thuc
hién cong tac danh gia, xép loai chét lugng don vi, vién chire, ngudi lao dong va gui cic
hd so theo quy dinh vé B Gido duc va dao tao.

Phong T6 chire Can bd cung cap cdc thong tin lién quan vi pham vé dao duc, 16i
song, tdc phong, thai do phuc vu, ky luat, hoc tip, boi dudng, thoi gian lam viéc, nghi
ngoi, ké khai tai san, thu nhap.

3. Phong Dao tao, Phong Dao tao sau dai hoc, Trung taim Giao duc thuong xuyén,
Phong Cong tac chinh tri - Hoc sinh sinh vién, Trung tim Dam bao chét luong, Phong
Thanh tra - Phép ché va cac don vi lién quan khac cung cép thong tin vé thuc hién viéc
giang day, gio gidc lén 16p ctia can bo giang day va cac cong viée lién quan dén chuc
trach/chtrc nang, nhiém vu cua cén b giang day/don vi.

4. Phong Khoa hoc va Hop tac qudc té cung cdp thong tin vé khi lugng gio

nghién ctru khoa hoc, viéc thuc hién dé tai, dé an va cac hoat dong/san phdm khoa hoc
cong ngh¢ khac.

5. Cac to chirc doan thé cung cép cac thong tin lién quan dén vién chire va ngudi
lao dong tham gia cac hoat dong phong trao chung wa Truong. Van phom bang - Hoi
dong Truong - Poan thé cung cép nhing thong tin can luu v déi vai 16 chirce dang va
dang vién trong nam.

Piéu 14. Trach nhiém thi hanh

Céc don vi, vién chtrc, nguoi lao dong trong toan Fluong ¢6 trach nhiém thuc
hlen Quy dinh nay. lmng qua trinh thuc hién néu c6 vudng mic, cac don vi phan anh
vé Truong qua Phong T chirc Can bo dé trinh Hiéu truon g X¢Et, giai quyét./;




