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TRUONG PAI HQC VINH DPéc lap - Tw do - Hanh phic
s6: 929 1Qp-pHV Nghé An, ngay 24 théng 8 nam 2017
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy dinh danh gia, xép loai can b, vién chirc
Trwong Dai hoe Vinh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC VINH

Can ctr Quyét dinh s6 62/2001/QD-TTg ngay 25/4/2001 cia Thu tuéng Chinh
phu vé dbi tén Truong Pai hoc Su pham Vinh thanh Trudong Pai hoc Vinh;

Can cir Quyét dinh sé 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cia Thu tuéng Chinh
phu ban hanh Diéu 18 truong dai hoc;

Can cir Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cia Chinh pha vé viéc
tuyén dung, str dung va quan ly vién chic;

Can cir Thong tu lién tich s& 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay 15/4/2009 cta
lién B Gido duc va Pao tao va Bo Noi vu huéng dan thuc hién quyén tu cha, tu chiu
trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, td chirc bd may, bién ché d6i vé6i don vi su nghiép
cong 1ap gido duc va dao tao;

Can ctr Quyét dinh sé 1386/QD-DHV ngay 22/4/2015 ciia Hiéu truéng Truong
Pai hoc Vinh vé viéc ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong ciia Trudng Pai hoc Vinh;

Can cir Quyét dinh s6 1128/QD-DHV ngay 26/9/2016 cua Hiéu truéng vé viéc
Ban hanh Quy ché vé cong tac can bd ciia Trudong Pai hoc Vinh.

Theo d& nghi ctia Trudng phong T chirc Can bo,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh danh gia, xép loai can b0,
vién chirc va nguoi lao dong cua Trudong Dai hoc Vinh.

Piéu 2. Cac Quy dinh trude day trai véi Quy dinh nay déu bi bai bo.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Trudng céc don vi: Td chirc Can bd, Ké hoach - Tai chinh, Hanh chinh Téng
hop; Trudng cac don vi va cac ca nhan lién quan chiu trdch nhiém thi hanh quyét dinh
nay./.

Noi nhgn:

- Nhu Diéu 3;

- Cac Pho Hiéu trudng;

- Luu: HCTH, TCCB.,__




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
Panh gia, xep loai can bg, vién chirc va ngwoi lao dong
cia Truwong Dai hoc Vinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 92 9/QD—DH V ngdy24 thang 8 nam 2017
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Vinh)

3 Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. P6i twgng va pham vi diéu chinh

Vin ban nay quy dinh vé tiéu chuan danh gia, xép loai hang thang va hiang nam ddi
véi can bd, vién chirc va nguoi lao dong (sau day goi chung la cdan bg) thugc Trudong Dai
hoc Vinh (sau day goi la Truong).

Piéu 2. Muc dich

1. Nhim tao ra dong luc phén d4u thi dua hoan thanh t6t nhiém vu cta can bd trong
toan Trudng;

2. Xac dinh mac d6 hoan thanh nhiém vu cua can bd dé 1am can ct tinh thu nhap
tang thém hang thang va hang nam;

3. La mot trong nhimg co s& dé binh xét thi dua ciia can b trong nam hoc;

4. La co s& dé cac don vi tu diéu chinh, bé tri, phan céng cong viéc hop 1y theo
chirc ndng nhiém vu va Pé an vi tri viéc lam.

Piéu 3. Yéu ciu

1. Pam béo chinh x4c, khach quan, cong bing, dan chi va cong khai, vdi tinh than
doan két, xay dung va phat trién don vi;

2. Xéc dinh dung mirc do hoan thanh nhi€ém vu ciing nhu cac vi pham, khuyét diém
cda can bo;

3. Trudng cac don vi phai sat sao trong viéc giam sat két qua thuc hién nhiém vu
clia can bd trong don vi va chiu trach nhiém trude Hidu trudng Nha truong vé két qua
déanh gia, xép loai can bg.

Piéu 4. Ciin cir danh gia, xép loai

1. Can ctr bao cdo, thdng ké cta cac don vi vé cac mit hoat dong ciia can bo trong
toan Truong;

2. Can cur danh gia cia lanh dao don vi thugc Trudng va lanh dao don vi truc tiép
quéan ly;

3. Theo chirc ndng va nhi€ém vu, toan thé can bd duogc chia thanh: Khdi can bo
giang day va Khéi can by hanh chinh;

4. Truong hop can bd khdi phong ban hanh chinh tham gia cong tac giang day thi
duoc danh gia theo ca hai tiéu chi tai Diéu 6, Piéu 7 ctia Quy dinh nay.

A - Chwomgll =~
TIEU CHi PANH GIA XEP LOAI POI VOI CAN BO

Piéu 5. Nhirng quy dinh chung
1. Can bd duoc xép loai hing thang va hing nam theo 04 mirc:
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a) Loai A: Hoan thanh xuét sic nhiém vu hodc c6 dong gdép vuot trdi trong viée
thuc hién nhi€ém vu cia don vi va Nha truong;

b) Loai B: Hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én va khong vi pham ndi quy, quy dinh
cua Nha truong, don vi;

¢) Loai C: Hoan thanh nhiém vu tir 70% tr¢ 1én, nhung con han ché nang luc hay
hiéu qua cong tac, hodc hoan thanh nhiém vu nhung cé vi pham ndi quy, quy dinh cua
Nha truong, don vi & miac do chua nghiém trong;

d) Loai D: Hoan thanh dudi 70% nhiém vu hodc vi pham cac ndi quy, quy dinh cia
Nha truong nhiéu 1dn hodc bi ky ludt & mirc khién trach tré 1én hodc nhitng vi pham &
muc dj tuong tu.

2. Can bd dugc xép loai A hing thang, hing nim khong qua 20% s6 can bo c6 mat
lam viéc tai don vi.

Diéu 6. Tiéu chi danh gia, xep loai d6i véi gidng vién, gido vién hing thang

Ngoai nhitng quy dinh chung & diéu 5, con c6 cic tiéu chudn xép loai cu thé sau:

1. Loai A 1a nhiing ngudi phai dat nhiing tiéu chuén sau:

a) Chap hanh tét cac quy dinh vé cong tac giang day va ndi quy, quy dinh cua
Trudng, don vi;

b) Co tac phong giang day nghiém tic, mdé pham, guong mau, dugc ddng nghiép
va nguoi hoc danh gia cao;

¢) Hoan thanh tdt nhiém vu nghién ctru khoa hoc;

d) Chap hanh sy phan cong ctia Trudng don vi va lanh dao Nha truong, tham gia
sinh hoat, hoi hop tai Vién, Khoa, B6 mén va cép Truong day di, ding gio;

d) C6 tinh than tich cuc, chi dong, sang tao phdi hgp cong tac voi cac don vi, ca
nhan trong va ngoai Truong dat hiéu qua cao.

2. Loai B, 1a nhitng nguoi phai dat nhitng ti€u chuin sau:

a) Chép hanh tét cac quy dinh vé cong tac giang day va ndi quy, quy dinh cua
Truong;

b) C6 tac phong giang day nghiém tiic, m6 pham, guong mau;

¢) Hoan thanh nhiém vu nghién ctru khoa hoc;

d) Chép hanh su phan cong cia Truéng don vi va lanh dao Nha truong, tham gia
sinh hoat, hoi hop tai Vién, Khoa, B mén va cap Truong day du, ding gio;

d) Phéi hop t6t voi cac don vi, ca nhan trong va ngoai Trudng trong thuc hién
nhiém vu;

Nhitng ngudi chua dat diy di mot sé tiéu chuan trén nhung chua dén murc xép loai
C thi Trudng don vi c6 thé xem xét xép loai B.

3. Loai C, la nhitng nguoi trong thang thugc mot trong cac truong hop sau:

a) Hoan thanh tir 70% tré 1€n nhiém vu dugce giao. Co6 01 budi bo day hodc bo coi
thi khong ¢6 1y do chinh déng;

b) C6 02 lan vi pham gio giic giang day, sinh hoat chuyén mon, héi hop; hodc c6
02 l4n vi pham quy ché coi thi; hodc c¢6 02 1an vi pham vé viéc cham bai;

¢) C6 03 1an vi pham vé viéc khong deo thé 1am viéc; hodc c6 02 lan vi pham noi
quy ctia don vi, quy dinh cta Truong nhung chua dén mire bi xir Iy ky luat;

d) C6 01 1an khong chip hanh su phan cong ciia Truéng don vi va lanh dao Nha
truong; hodc 02 14n khong tham gia sinh hoat, hoi hop tai don vi va cap Trudng (khéng c6
ly do chinh dang);

d) Tac phong, thai do trong giang day chua ding quy dinh, gdy anh hudng khong
t6t dén Truong.

4. Loai D, la nhitng nguoi trong thang c6 mot trong céc vi pham sau:
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a) C6 02 budi trd 1én bo giang hodc bo coi thi khong c6 ly do chinh dang; hodc c6
03 1an trg 1én vi pham gid gidc giang day; hogc co 03 lan tr& 1én vi pham quy ché coi thi;
hodc ¢6 03 1an trd 1én vi pham vé viéc chdm bai; hodc c6 04 lan tré 1én vi pham viéc
khong deo thé lam viéc;

b) C6 03 lan trd 1én vi pham ndi quy ctia don vi, quy dinh ctia Truong nhung chua
dén muc bi xir ly ky ludt; hoac 03 lan tré 1én khong chap hanh su phan cong cia Trudng
don vi; hodc 03 1n tré 1én khong tham gia sinh hoat, hoi hop tai don vi va cip Truong
(ma khong co ly do chinh ddng),

¢) Vi pham ky luat 6 mirc xir ly tir khién trach tré 1én (cdn cik theo Quyét dinh xir Iy
ky ludt cua Hoi dong ky ludt Nha truong, thoi han xir Iy ky ludt dong thoi la thoi han ddnh
gid, xép loai két qua lao dong);

d) Lam mat mat, hu hong tai san Nha trudng c6 gia tri tir 2.000.000 dong trd Ién;

d) Tac phong, thai do trong giang day chua dung quy dinh, gdy anh hudng xau dén
uy tin cua Truong hodc c6 02 vi pham quy dinh & loai C.

Piéu 7. Tiéu chi danh gia, xép loai ddi voi can b hanh chinh

1. Loai A, 1a nhimg nguoi phai dat nhirng tiéu chuan sau:

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc giao hodc c6 dong gop vuot trdi trong qué
trinh thuc hién nhi€m vu;

b) C6 tinh gwong mau, trach nhiém va chuyén nghiép trong cong tac;

¢) Tac phong, thai d§ lam viéc nghi€ém tic, ding muc; c6 tinh than tich cuc, chu
dong, sang tao phdi hop cong tac véi cac don vi, ca nhan trong va ngoai Truong dat hi¢u
qua cao;

d) Chip hanh nghiém tic ndi quy, quy dinh ctia Truong; chap hanh tét sy phan
cong cia Trudng don vi.

2. Loai B, 1a nhitng ngudi dat nhimg tiéu chuan sau:

a) Hoan thanh tdt, ding han nhiém vu dugc giao;

b) Chip hanh nghiém tuc ky luitlao dong;tham gia hoi hop, sinh hoat day
du, dang gior & don vi va cip Truong;

¢) Khong c6 budi nghi lam viéc khong ly do chinh dang;

d) Tac phong, thai d6 lam viéc nghiém tuc, dung muc; phbi hop tdt vai cac don vi,
ca nhan trong va ngoai Truong trong thuc hién nhiém vu;

d) Chép hanh nghiém tic ndi quy, quy dinh cia Trudong; chip hanh tét sy phan
cong cua Trudng don vi.

Nhitng ngudi chua dat diy du mot sé tiéu chuén trén nhung chua dén murc xép loai
C thi Trudong don vi co thé xem xét xép loai B.

3. Loai C, l1a nhitng ngudi trong thang thudc mét trong céc truong hop sau:

a) C6 02 lan khong hoan thanh ké hoach cong tac dugce giao; hoac 03 l4n sai sot
trong coOng tac;

b) C6 02 lan vi pham vé gio lam viéc theo quy dinh; hoac c¢6 02 lan khong tham du
hoi hop, sinh hoat & don vi va cip Truong (ma khong cé 1y do chinh ddng);

¢) C6 01 budi nghi lam viéc khéng cé ly do; hodc c6 03 1an vi pham vé viéc khong
deo thé lam viéc;

d) C6 02 1an c6 tac phong, thai do khong dung muc khi tiép xuc, giai quyét cong
viéc; hodc ¢o 02 1an khong phdi hop cong tac véi cac don vi, ca nhan trong va ngoai
Trudng;

d) C6 02 lan vi pham ndi quy cua don vi, quy dinh ctia Truong nhung chua dén
mtre bi xir ly ky luat; hodc 02 1an khong chip hanh sy phan cong ciia Truéng don vi.

4. Loai D, 1a nhitng nguoi trong thang ¢6 mot trong céc vi pham sau:



a) Khong hoan thanh nhiém vu duoc giao; hodc c6 03 lan tr& 1én khong hoan thanh
ké hoach cong tac duoc giao; hodc ¢ 04 1an trd 1én sai sot trong cong tac; hodc c¢6 03 1an
trg 1én vi pham vé gio lam viéc theo quy dinh hodc khong tham du hoi hop, sinh hoat don
vi va cip Truong (khéng cé Iy do chinh dang);

b) C6 02 budi trd 1én nghi 1am viéc khong ¢o 1y do; hodc ¢6 04 1an trd 1én vi pham
vé viéc khong deo thé lam viéc;

¢) C6 03 lan trd 1én co6 tac phong, thai do khong ding muc khi tiép xic giai quyét
cong viéc hodc khong phdi hop cong tac véi cac don vi, cd nhan trong va ngoai Truong;
hodc ¢6 03 lan tr& 1én vi pham quy ché, quy dinh ciia Truong va don vi nhung chua dén
mirc bi xr Iy ky ludt hodc khong chap hanh su phan cong ctia Trudng don vi;

d) Vi pham ky ludt & mirc xir Iy tir khién trach trd 1én (cdn cik theo Quyét dinh xir Iy
ky lugt ciia Hoi dong ky ludt Nha tricong, thoi han xie Iy ky ludt dong thoi la thoi han danh
gid, xép loai két qua lao déng); hodc lam mat mat, hu hong tai san Nha truong c6 gia tri
tur 2.000.000 dong trg 1€n; hodc co 02 vi pham quy dinh & loai C.

Diéu 8. Xep loai cudi nim

1. Piém xép loai A, B, C, D cudi nim duoc tinh bing diém trung binh cong diém
quy ddi hang thang, diém xép loai hang thang dugc quy ddi nhu sau:

A=5B=4,C=2;D=0.

2. Piém xép loai cudi nam bing trung binh cong diém quy dbi sb thang xép loai
trong nam:

a) Tur 4,5 dén 5: Xép loai A;

b) Tir 3 dén dudi 4,5: Xép loai B;

¢) Tir 2 dén duéi 3: Xép loai C;

d) Tir 0 dén duai 2: Xép loai D;

3. Cac truong hop riéng:

a) Néu trong nam c6 02 thang trd 1én xép loai C hodc 01 thang tr& 1én xép loai D
tré 1én thi cubi nam khéng duoc xép loai vuot qua loai B;

b) Néu trong nam co 04 thang trd 1én xép loai C hodc 03 thang tr¢ 1én xép loai D
thi cubi nam khong dugc xép loai vugt qua loai C;

4. Két qua xép loai cudi nim duge cong nhan thong qua Hoi dong Thi dua - Khen
thudng Nha truong;

5. Tuy thudc vao dic thu cong viéc, Trudng don vi cod thé xdy dung thém cac tiéu
chi cu thé dé phu hop hon véi dic thu ciia don vi nhung khong duoc tréi véi muc dich,
yéu cdu quy dinh tai Piéu 2 va Diéu 3 cta Quy dinh nay.

Piéu 9. Truong hop khong danh gia, xép loai

1. Can bd dugc cir di hoc, biét phai, di dao tao bdi dudng tap trung tir 15 ngay tré
1én.

2. Can b0 trong thoi gian nghi ché do thai san.

3. Sau ngay mong 8, néu don vi chua ndp két qua danh gia xép loai can bd vé
Phong T chirc Can b0, toan don vi xem nhu thudc dién khong xép loai.

Piéu 10. Mot s6 trwomg hop dic biét

1. Can bd ngh1 vi€c riéng c6 ly do chinh dang khong qua 01 ngay lam vi€c trong
thang va khong vi pham cac quy dinh khac cuia tiéu chuin xép loai thi c6 thé duge xép
loai cao nhét 1a loai A;

2. Cén b0 nghi vi¢c riéng c6 ly do chinh dang khong quéa 02 ngay lam viéc trong
thang hodc nghi phép theo quy dinh tai Piéu 111 Bo luat Lao dong, Piéu 25, Piéu 31
Luat BHXH s 58/2014/QH13 nghi dudi 5 ngay lam viéc va khong vi pham cac quy dinh
khéc cua tiéu chuin xép loai thi dugc xem xét xép loai cao nhit 1a loai B (trie nghi viéc
riéng theo quy dinh Khoan 1, Khodn 2 Diéu 116 Bé ludt Lao déng);

ot



3. Can bd nghi viéc riéng c6 1y do chinh dang trén 02 ngay dén khong qua 04 ngay
lam vi€c trong thang hodc nghi phép theo quy dinh tai Piéu 111 B luat Lao dong, Diéu
25, Piéu 31 Luat BHXH s6 58/2014/QH13 nghi dudi 10 ngay lam viéc va khong vi pham
cac quy dinh khac cua tiéu chudn xép loai thi dugc xem xét xép cao nhét 1a loai C (#rir
nghi viéc riéng theo quy dinh tai Piéu 111 ciia Bo ludt Lao dong, Piéu 25, Piéu 31 cia
Ludt BHXH s6 58/2014/QH13);

4. Can by nghi vi¢c riéng cd ly do chinh dang trén 04 ngay lam viéc trong thang,
hodc nghi phép theo quy dinh tai Didu 111 B luat Lao dong, DPiéu 25, Piéu 31 Luat
BHXH s 58/2014/QH13 nghi trén 10 ngay lam viéc, ké ca khong vi pham cac quy dinh
khéc cua tiéu chuan thi x€p loai D (khi cdn bg nghi huong che dé6 BHXH phai nop lai day
i chitng tir nghi 6m ¢6 xdc nhdn ciia co s6 y té vé phong Té 0 chire Can bg);

5. Can bd vi pham quy dinh cia Phap 1énh Dan sd thi vo (chdng) hodc ca vo,
chdng khong duge hudng thu nhap ting thém trong thoi han 06 thang sau khi nghi ché do
thai san;

6. Nhing truong hop khac do Hiéu truéng Nha truong xem xét quyét dinh.

o Chwongml
QUY TRINH PANH GIA, XEP LOAI VA TO CHUC THUC HIEN

Diéu 11. Quy trinh danh gia, xép loai

1. Budc 1: Phong Thanh tra gido duc, Phong Pao tao, Phong Dao tao Sau dai hoc,
Trung tdm Dam bao chét lugng, Phong Khoa hoc va Hop tic qubc té, Phong Cong tac
chinh tri - Hoc sinh sinh vién, Phong Hanh chinh Téng hop va cac don vi lién quan khac
tap hop 13i vi pham (theo mdu 01) cia céac ca nhan trong thang (néu c6), giri vé cac don vi
¢6 ca nhan vi pham va Phong T6 chirc Cén bo trude ngay 02 hing thang.

2. Budc 2: Cac don vi tu danh gia, xép loai két qua lao dong cia thang trudce cin
cir theo cac tiéu chi duoc quy dinh trong vin ban nay, thuc hién tir ngay 03 dén ngay 05
hing thang.

3. Budc 3: Céac don vi giri két qua danh gia, xép loai (theo mdu 02) vé Phong T
chtrc Cén b trude ngay 8 hing thang.

4. Budc 4: Phong T chirc Can bd c6 trach nhiém tong hop, phdi hop véi cac don
vi lién quan kiém tra (néu can thiét).

5. Bu6c 5: Phong T chire Céan b trinh Hiéu truéng ky bang két qua téng hop
danh gia, xép loai lao dong va phdi hop véi Phong Ké hoach - Tai chinh tinh toan thanh
toan thu nhap ting thém vao thang sau lién ké theo quy dinh. Mirc thanh toan cin cir vao
Quy ché chi tiéu ndi bo, dua trén céach tinh sau:

a) Loai A: Pugc hudng 120% mirc thu nhép ting thém;

b) Loai B: Pugc hudong 100% muc thu nhdp tang thém;

c¢) Loai C: Pugc hudng 70% mirc thu nhép tang thém;

d) Loai D: Pugc hudng 40% murc thu nhép tang thém.

Nhimng Truong hop khéng xép loai quy dinh tai Pidu 9 ctia Quy dinh nay duoc
hudéng 50% mure loai B.

Viéc xép loai can by dugc thuc hién héng thang va thu nhap tang thém dugc hudng
vao thang sau lién ké.

Diéu 12. Trach nhiém ddi véi Truéng cac don vi true tiép

1. Trudng cac don vi chiu trach nhiém dénh gia, xép loai can bd thudc don vi quan
1y va chiu trach nhiém truée Hiéu truong vé két qua danh gia, xép loai.

2. Trudng cac don vi chdm diém, danh gia, xép loai cho can bo trong don vi khong
ding véi thue té (c6 minh chirng) thi s€ bi ha mot bac xép loai.



~ ChwonglV
TO CHU'C THY'C HIEN

Piéu 13. T6 chirc thye hi¢n

1. Trudng cac don vi trong toan Truong cd trach nhiém t6 chirc quan triét, trién
khai thuc hién Quy dinh nay.

2. Cong doan, Doan Thanh nién cac cép ¢6 trach nhiém tuyén truyén, van dong can
b, doan vién thuc hién t6t cac quy ché, quy dinh dé dat dugc két qua cao nhét trong cong
tac va c6 mirc xép loai cao hing thang.

Diéu 14. Hiéu lyc thi hanh

Viéc thuc hién danh gia, xép loai két qua thuc hién nhiém vu ctia can bd theo Quy
dinh nay dugc ap dung tir thang 9 nam 2017.

Cac ndi dung trude day trai v6i quy dinh nay déu bai bo.

Piéu 15. Piéu khoén b6 sung

Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy dinh nay, néu c6 vudng mic hoic phat
sinh, cac td chire, ca nhan kip thoi phan anh vé Truong (qua Phong To chirc Cdn bo) dé
téng hop, bao cio Hiéu truéng xem xét bd sung, sira ddi cho phu hop./ 0“/



