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QUYET PINI
V¢ viée ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhi¢m vu ctia cac trung tim

HIEU TRUONG TRUONG DAI HOC VINH

Can cir Quyét dinh s6 62/2001/QD-TTg ngay 25 thang 4 nam 2001 cia
Thu tudong Chinh phu v& viée doi tén Truong Dai hoc Su pham Vinh thanh
Truong Dai hoc Vinh;

Can cir Quyét dinh s6 58/2010/QD-TTg ngay 22/9/2010 cua Thu tudng
Chinh phu v& viée ban hanh “Piéu 1¢ treong dai hoc”;

Cén cr Thong tu lién tich s6 07/2009/TTLT-BGDPT-BNV ngay 15 thang
4 ndm 2009 cia Lién bd Bo Gido duc & Dao tao va B6 Noi vu hudng dan thuc
hién quyén tu chu, tu chiu trach nhiém v¢ thue hién nhiém vu, 6 chic bd may,
bién ché dbi v6i don vi su nghiép cong lap gido duc va dao tao;

Can ctr Quyét dinh thanh 1ap cac trung tdm: Trung tdm Coéng nghé thong
tin; Trung tdm Dao tao tr xa; Trung tdm HO tro sinh vién va quan hé doanh
nghiép; Trung tdm NQi tra;

Xét d& nghi cia Truong phong T6 chirc Cén bo,

QUYET DINII:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh chir¢ nang, nhiém
vu cua cdc trung tam: Trung tim Cong nghé thong tin; Trung tdm Dao tao tr xa;
Trung tdm H6 tro sinh vién va Quan hé doanh nghiép; Trung tam Noi tri”.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.
Di¢u 3. Cac don vi trong Trudng chiu trach nhmn thi hanh quyét dinh ndyw
' Hllx U“T‘RU()‘\{(,

Noi nhan:

- Nhu diéu 3;

- Pang uy, Ban Giam hiéu (dé b/c);
- Dang trén Website va ¢Office;

- Luu HCTH, TCCB.

PGS.TS. Dinh Xuan Khoa



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC VINH Déc lap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
CHUC NANG, NHIEM VU CUA CAC TRUNG TAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: J0 /QD-PHV ngay o/ thang ¥ ndm 2012)

I. TRUNG TAM CONG NGHE THONG TIN
Tén giao dich qudc té: Center for Information Technology

A. Chire nang

Trung tm Cong nghé thong tin ¢6 chic nang tham muu giap Hiéu
trrdng quan ly cac hoat dong nghién ciru, dao tao, tmg dung cong nghé thong
tin cua Truong Dai hoc Vinh.

B. Nhiém vu

1. Tham mmru dé Hiéu truéng ban hanh cac van bén lién quan dén linh
vuc cdng nghé thong tin cia Truomg; t6 chire va hudng din viée thue hién cac
van ban do.

2. T4 chitc thuc hién cac nhiém vu xay dung, trién khai, quan ly co s¢ ha
ting mang may tinh cua Truong:

- Quan tri hé thdng may chu, duong truyén va céc thiét bi mang cua Nha
trrong, bdo ddm sw hoat dong lién tuc, théng sudt ciia hé théng mang;

- Chu tri, phdi hop v6i cac don vi thude Truomg va cac td chic ¢d lién
quan thuc hién cong tac bao dam an toan va bao mét hé théng thong tin;

3. La d4u mdi nghién ctru, d& xudt, t6 chirc xdy dung, tiép nhén va trién
khai cac du an CNTT cua Trudng, cac ph?m mém nghiép vu phuc vu céng tac
dao tao va quan ly cia Truong. Phéi hop véi cac don vi trong va ngoai Trudng
nghién ctru, phat trién tai nguyén cong nghé théng tin phuc vu cho cdng tac
quan 1y va dao tao nhim dong bd hoa dir liéu theo sw phan cong cua Hidu
trudng.

4. Dam bao su hoat dong lién tuc cia cac trang tin dién tr va phén mém
tng dung dugc Nha treong giao.

5. T6 chirc nghién clru cac dé tai khoa hoc cong nghé thudc linh vuc
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6. Cung cép dich vu tr van xdy dung, thim dinh, gidm sat du 4n cong
ngh¢ théng tin; dich vy k¥ thudt va phat trién cac san pham vé cong nghé théng
tin theo quy dinh cua phép luat.

7. Chu tri viée t6 chirc cac dich vy dao tao, cap chimg chi bdi dudng kién
thirc vé Tin hoc ing dung va Cong nghé thong tin cho can b cong churc, vién
chirc, sinh vién cua Treong va cac dbi twong khac,

8. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.

IL. TRUNG TAM DAO TAO TU XA
Tén giao dich quéc té: Vinh University Distance Education Center

A. Chirc ning
Trung tdm Dao tao tir xa cé chirc nang giap Hiéu trudng td chirc trién
khai, quan ly hinh thirc dao tao tir xa.

B. Nhi¢m vu.

1. Cong tac dao tao:

1.1. Chii tri x4y dung ké hoach, diéu hanh va quan ly qua trinh dao tao tir
xa.

1.2. Cha tri 6 chirc xdy dung chuong trinh dao tao tir xa, bao gom:
chuong trinh khung, dé cuong chi tiét hoc phén.

1.3. T6 chirc bién soan gido trinh, hoc liéu ... cho cac nganh dao tao tir
Xa.

1.4. T6 chirc tuyén sinh, quan ly qué trinh day - hoc, thi hoc phan, thi va
cap bang tbt nghiép cho sinh vién theo hinh thirc dao tao tir xa.

2. Cac nhiém vu Kkhac:

2.1. Chiu trach nhiém ding ky va mua vé may bay cho can bg, giang vién
di cong tac theo kinh phi cia Trudng.

2.2. Thyc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trwdng giao. h\ﬂ( /



IIL. TRUNG TAM
HO TROQ SINII VIEN VA QUAN HE DOANH NGHIEP
Tén giao dich quéc té: Center for Student Assistance and Corporate Relations

A. Chire nang

Tham muu cho Hiéu truéng trién khai cac hoat dong tur Vén, hé tro sinh
vién; 1a ddu méi két ndi gifta Nha trueong vdi doanh nghiép nham néng cao chét
lurong dao tao dap ang nhu clu xi hoi.

B. Nhi¢m vu

1. Tw vén cho hoc sinh, sinh vién (IISSV)

1.1. H tro tw véan nhimg van dé vé phap luét; Tu van vé ché do, chinh
sach, nhiing van dé vé hoc tap va cudc séng cho HSSV;

1.2. Tham gia cong tac tu vén, quing ba tuyén sinh ciia Nha troong,

1.3. Tu véan cho sinh vién vé co hoi viée lam, cac kién thire, k§ nang can
¢6 trude khi ra Trudng; cung cip nhing thong tin dinh hudng cho HSSV tim
kiém hoc béng, du hoc ...

2. 16 trg cac hoat déng dao tao theo nhu ciu xa hoi

2.1. La ddu mdi mo rong quan h¢ gitra Tredng Dai hoc Vinh véi cac dia
phuong va doanh nghi¢p trong viée dao tao, cung g ngudn nhan lyc phuc vu
sw nghiép phat trién kinh t&, xa héi va dap tmg nhu céu cua dia phuong, doanh
nghiép.

2.2. Tiép nhan va trao ddi thong tin phan héi tir x3 hoi vé san pham dao
tao cua Nha trwong dé phan anh véi Truong nhim didu chinh chuong trinh, noi
dung va phuong phép dao tao nhim dép ng ngdy cang t6t hon nhu céu ngudn
nhan luc cho x4 hoi.

2.3. Thu thap, tim kiém va tiép nhén théng tin dé tham muu cho Nha
trudmg 6 chire cac khoa dao tao, bdi dudng ngan han cap ching chi cho can bo
cac dia phrong, doanh nghiép c6 nhu céu.

3. Té chire cac hoat djng dao tao ky ning mém cho HSSV

Phéi hop véi cac to chac, don vi {rong va ngoai truong té chirc dao tao va
bdi dudng ngin han v¢ kién thirc, k§ nang nghé nghiép, k§ nang mém cho
HSSV.

4. Hb trg sinh vién tim kiém dia diém thwe hanh, thuc tip nghé cho
sinh vi¢n cdc nganh ngoai sw pham

4.1. HO tro lién hé dia diém thuc hanh, thyc tap nghé cho sinh vién.
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4.2. Phéi hop véi phong Dio tao va khoa chuyén nganh trong viée trién
khai kién tap, thuc tap nghé cho sinh vién.

5. T6 chire cac chwong trinh viée lam cho sinh vién

5.1. Phéi hop vai cac khoa dao tao va cac co quan, doanh nghiép t6 chirc
hoi thao, hoi nghi, ngay hoi viée 1am cho sinh vién; thiét 1ap hé thong thong tin
hai chiéu gitta Nha truong vdi cac doanh nghiép nham thuc hién muc tiéu dao
tao dap ung nhu cau xa hoi.

5.2. T6 chuc céac hoat dong giao luu, hop tac nhim tao mdi lién hé chat
ché gitta Nha truong, HSSV vdi cac co quan, doanh nghiép va don vi tuyén
dung.

5.3. Phéi hop véi phong Cong tac chinh tri - Hoc sinh, sinh vién cung cap
dit liéu sinh vién t6t nghiép hang nam cho cic don vi tuyén dung,

5.4. T6 chirc gidi thiéu viée lam ban thoi gian va viée lam sau t6t nghiép
cho sinh vién.

6. Tim kiém hoc bong tai tro

6.1. Kéu goi va tim kiém cac ngu611 tai trg cho HSSV.

6.2. Phéi hop véi phong Coéng tac chinh tri - Hoc sinh, sinh vién, cac
khoa dao tao dé lura chon va cép phat hoc béng tai trg dang doi tuong.

7. T6 chire va quan 1y cdc ciu lac bd, dji, nhom

7.1. T chirc va quan ly cac cau lac b, doi, nhém nhu Cau lac bd “Mai
Am T reong Vinh”, Cau lac b Gia su, Cau lac bd Khai nghiép, Cau lac bd sirc
khoe sinh san ... nham thu hit, tdp hop sinh vién tham gia cac hoat dong tap
thé, sinh hoat cOng déng, giup sinh vién rén luyén chuyén mon, nghiép vu, cac
k¥ nang va ¢6 nhing hoat dong b ich trong qua trinh hoc tap tai Truong.

7.2. Thanh 14p va quan ly Cau lac bd Td chire sur kién. Phoi hop véi céc
don vi trong va ngoai Trudng 16 chirc cac hoat déng sur kién vé chinh tri, van
hoa, giao duc theo quy dinh cua phap luét va phu hgp véi chire ndng, nhiém vu
dugc giao.

8. Két ndi cuu sinh vién, diu tra, khao sat viéc lam sau tot nghi¢p
cua sinh vién

8.1. TS chirc khao sat viée lam cua sinh vién sau tét nghiép nham thu
nhan théng tin khach quan vé san pham dao tao ciia Nha truong, giip Nha
trudng ¢o su didu chinh can thiét trong cong tac dao tao va quan ly.

8.2. Xay dung va luu trit lau dai dir lidu v& cuu sinh vién coa Nha truong.
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8.3. Két ndi v6i cyu sinh vién cua Trudng nhim tiép nhén nhimmg chia sé
kinh nghiém va cac dong gop tinh than, vat chét dé giup d& sinh vién va xay
dung Nha truong,.

IV. TRUNG TAM NOI TRU
Téen giao dich quéc té: Student Residence Center

A. Chirc ning

Trung tdm noéi tra ¢6 chirc nang gitp Hi¢u trudng thwe hién viéc b6 tri noi
& tai ky tiic xa cho hoc sinh - sinh vién, hoc vién, nghién ciru sinh, luu hoc sinh
va khach cua Trudng dén & tai khu Noi tra, can bod cdng chirc, vién chirc & tai
khu tép thé cia Truong; Bao vé an ninh, trdt tu va an toan cac khu no1 tra cua
Trrdong. Quan ly, sir dung co s¢ vat duge Nha treong giao.

B. Nhi¢m vu

1. Cong tac quan ly néi tru:

1.1. Tham muu cho Nha truong xay dung ndi quy ky tic x4 va cac quy
dinh vé sinh hoat tai Trung tam.

1.2. BS tri ¢hd & cho hoc sinh - sinh vién, hoc vién, nghién ciru sinh, lru
hoc sinh, can bo céng chirc, vién chirc va khach cia Truong ¢ trong khu vuc
NoO1 tra.

1.3. N&m 16 va cung cip cho lanh dao Nha truong vé s6 luong nguoi @,
tinh trang trat tyr, an ninh trong trong khu virc No1 tri khi ¢6 yéu cAu.

1.4. Quan ly hd so tam tra clia nguoi ¢ trong khu nodi tra.

1.5. Té chirc cac hoat dong vin héa, van nghé, thé duc thé thao lanh
manh cho ngudn 6.

1.6. Phdi hop véi phong Ké hoach Tai chinh, Phong Quan tri thu phi ¢
ndi tra, tién dién, nudce ...

2. Dam bao an ninh trit tw, an toan trong khu ngi tra:

2.1. Phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan dé giai quyét, ngan chin nhimg
vu vi€éc vi pham néi quy, quy ché, an ninh trat tu trong khu vuc No1 tra.

2.2. Kiém tra, dén dbc ngudi ¢ trong khu vuc ndi tra thuc hién ding noi
quy ky tic xa va cac quy dinh cua Truong.

2.3. Quan ly cong tac ho tich, ho khiu trong Trung tdm ndi tru.

2.4. T4 chirc va xay dung t6 tr quan trong khu néi tru.

2.5. Lam 13t cong tac quan Iy tai san, cong tc phong chéng chay nb trong
khu no1 tra.
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3. Cong tac quan ly co sé¢ vat chit, vé sinh méi trwong trong khu
vue ndi tra.

3.1. Quan ly, st dung c6 hi¢u qua co s& vit chat dugc trang bi. Phéi hop
v&i cac don vi lién quan xdy dung ké hoach sira chita, mua sim céc tai san phuc
vu cho khu no1 trd.

3.2. Thudng xuyén 6 chirc cho cac thanh vién trong khu ndi tri 1am vé
sinh moéi trudong.

3.3. Thuc hién phong trao xdy dung nép séng vin héa trong khu ndi tra
véi tiéu chi: “Xanh - sach - dep - an todan - thdn thién ".

3.4. Phbi hop vdi cac khéi dan cur co vi tri tiép gidp véi khu ndi tra trong
viéc giai quyét nhimmg véan dé lién quan dén ngudi 6.

4. Thue hi¢n cac nhiém vu khac do Hi¢u trugng giao. n,ﬁf/ '
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