BO GIAO DUC VADPAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC VINH Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: 44 /QP-DHV Nghé An, ngay 16 thing 12 ndm 2010
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy dinh tam thoi vé chite niing, nhiém vu cta Tro Iy dao tao

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC VINH

Cin cd Quyét dinh s§ 62/2001/QD-TTg ngay 25/4/2001 cua Thil tudng
Chinh phu veé viéc ddi tén Truong Dai hoc Su pham Vinh thanh Truong DPai hoc
Vinh;

Can cit Quyét dinh s6 58/2010/QD-TTg ngay 22/9/2010 caa Thu tudng
Chinh phi1 vé& viéc ban hanh “Diéu 1& truong dai hoc”;

Cin ot Quy dinh ché d6 lam viéc dbi véi giang vién Ban hanh kém theo
Quyét dinh s 64/2008/QD-BGDDT ngay 28/11/2008 cua Bo trudng B Gido duc
va Pao tao;

Cin ctr Thong tu lién tich s6 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay 15 thang 4
nam 2009 cta Lién bd Noi vu va Bo Gido duc Pao tao vé viée hudng din thuc hién
quyén tu chy, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, bd may, bién ché d6i voi
don vi su nghi¢p cong lap Gido duc va Dao tao;

Theo dé nghi cuia Trudng phong Pao tao va Truong phong T6 chire can b,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh tam thoi vé chirc
ndng, nhiém vu cua Tro ly dao tao”.

Diéu 2. Quy dinh nay dugc thyuc hién tr nam hoc 2010-2011 va cé hiéu luc
ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) Trudng phong Pao tao, Trudng phong T chirc can
bd, Trudng cac khoa dao tao, Truéng cac don vi li€n quan, cic gidng vién lam cong
tac Trog ly dao tao chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

- Ban Giam hiéu;

- Gui qua eOffice va dang Website;
- Lvu HCTH, DPao tao, TCCB.
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BO GLA}O DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC VINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

‘ QUY PINH TAM THOI
Vé chirc nang, nhiém vu cia Tro ly dao tao

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 4 12/QD-PHV ngay 16 /12/2010
cua Hi¢u truong Truong Dai hoc Vinh)

Piéu 1. Poi twong 4p dung
Vin ban nay quy dinh tam thoi vé chiic ning, nhiém vu ctia Tro ly déo tao tai
Truong Pai hoc Vinh.
Piéu 2. Muc dich
1. Thuc hién nhiém vu cta giang vién theo Quyét dinh 64/2008/Qb-BGDDT
ban hanh Quy dinh ché d6 lam viéc ddi véi giang vién cua B§ Gido duc va Pao tao
va quy dinh thyuc hién hoat dong chuyén mon va cac nhiém vu khac cua Hiéu trudng
Trudng Pai hoc Vinh.
2. Lam can o d& Lanh dao nha trudng, Trudng cic khoa dao tao phan cong,
bé tri can bé 1am cong tac Tro 1y dio tao dép tng yéu ciu va cong tac duge giao.
4.La co s& dé danh gia chét lugng cong tac Tro ly dao tao va nhiém vu cia
giang vién hang nam.
Piéu 3. Chitc ning
1. Ndm viing cac quy ché cia B6 Gido duc va Pao tao, cu thé hoa cac quy
dinh vé& quy ché dao tao ctia Trudng Pai hoc Vinh, chitc ning, nhiém vu cta cac don
vi lién quan trong cong tac dao tao.
2. Gitp viéc va tham muu cho Trudng khoa trong cbng tac diéu hanh cac
hoat déng dio tao trong va ngoai khoa, phdi hop véi cac chic danh: truong B
mon, giang vién va cac chic danh lién quan dé 16 churc dao tao, xay dung lich day
hoc, m& 16p, t& chirc thi, chdm thi hoc phén, quan li diém, nhap diém; td chirc va
tham gia chi dao cac hoat déng thue tap nghé, thuc tap tot nghiép va cac hoat déng
chuyén mén khac.
Piéu 4. Nhiém vu
Tro ly dao tao chiu su diéu hanh truc tiép cta Truong khoa va chi dao vé mit
chuyén mén ciia Phong Pao tao. Nhiém vu cu thé nhu sau:
1. Tham muu cho truéng khoa lap ké hoach giang day, dao tao cho hoc ky,
nam hoc cta cac hé dao tao.
2. Phéi hop véi Trudng cac bé moén, Phong Pao tao, Trung tim Dam bao chét
luong 1ap thoi khéa biéu giang day hoc phan va lich thi két thic hoc phan.
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3. Tham muu cho Trudng khoa va phdi hop véi cac Truéng bd mén didu
hanh céng tic day hoc dam bao ding ké hoach, tién d6 clia chwong trinh dio tao,
quy ché dio tao va dinh ky ra soat, diéu chinh, bd sung chwong trinh déo tao.

4. Nhan va thong bdo lich giang day cho sinh vién, gidng vién va giang vién
thinh giang trong va ngoai trudng.

5. Theo d&i tinh hinh thuc hién né nép, ké hoach day va hoc, tién d6 giang day
cua cac 16p do Khoa quan ly.

6. Gitp trudéng khoa trong cong tac didu hanh cong tac t6 chirc coi thi, chim
thi va gidm sat thuc hién quy trinh thi dung quy ché.

7. Tham muu cho trudng khoa vé cac cong viée lién quan dén thanh quyét
toan céc kinh phi giang day, thuc hanh, thuc tap, thuc té cia Khoa.

8. Truc tiép tham gia cong tac xét budc thdi hoc, x€t lam khoa Juén, dd an, xét
cong nhan tbt nghiép va khen thudng, ky lust dbi v6i sinh vién cia cac 16p thude
khoa quan ly.

9. Phéi hop vdi can bd vin phong khoa quan 1y két qua hoc tép, dit liéu diém
cua sinh vién céc 16p phuc vu cho cong tac chuyén mon.

10. Phéi hop véi C6 véan hoc tap, Trudng B6 mén, Tro Iy Quan Iy sinh vién,
Poan thanh nién, Hoi sinh vién khoa tu van hoc va xu 1y hoc vu cho sinh vién.

11. Thuc hién cbng tac luu trit, bao quan hd so lién quan dén chuong trinh
gido duc dai hoc, dé cuong chi tiét va cac hd so tt nghiép cla sinh vién.

12. Tham gia c4c cong viéc khac do Truong khoa va Nha trudng phén cong.

Picu 4. Quyén han

1. Tro ly dao tao duoc quyén dé& nghi Trudng khoa va cac don vi lién quan
cung cép tai lidu va cac thong tin cin thiét dé tham khao phuc vu cho cong tac dao
tao trong linh vuc phu trach.

2. Tro ly dao tao c6 quyén tham gia cic phién hop ctia Hoi déng khoa lién
quan dén cong tac dao tao (xét théi hoc, hoc tiép, xét cong nhan tbt nghiép, xét khoa
lun, d6 4n... va cac cong tac thi dua, khen thudng, ky luat sinh vién).

Piéu 5. TH chire ddi ngi

1. M&i khoa ¢6 mét trg ly dao tao, thy theo tinh hinh cu thé va dic diém cia
timg khoa c6 thé dé& xuit Nha trudong bd sung thém 01 tro Iy dao tao phu trach hé
khong chinh quy néu ¢6 s6 luong sinh vién hé vira lam-vira hoc, hé dao tao tir xa c6
s luong 500 sinh vién trd 18n.

2. Tro ly dao tao phai la giang vién c6 kinh nghiém trong cong tac dao tao, co
tinh than trach nhiém, am hiéu chuong trinh, nim vitng ndi dung, ké hoach thoi gian
dao tao nam hoc, quy trinh, cach td chire, xir 1y quy trinh thi, kiém tra, ddnh gia két
qua hoc tap va cac van dé khac lién quan dén cong tac dao tao.
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3. Trg ly dao tao dugc phén cong vao dau mdi nam hoc theo Quyét dinh cua
Hiéu trudng.

Diéu 6. Quyén loi

1. Puoc giam 15% s gid giang day dinh mitc theo quy ché chi tidu noi bo.

2. Puoc cung cép cac loai vén ban, tai liéu lién quan phuc vu cho cong tac
dao tao.

2. Pugc bb trf thoi gian tham gia tAp hudn nghiép vu va danh gia mitc d6 hoan
thanh hoat dong chuyén mén va cac nhiém vu khéac dbi voi giang vién.

Piéu 7. Ché d bio cio va giao ban dinh ky

Tro 1y dao tao ¢ trach nhiém béo cdo ndi dung va tién do clia cong tac dao
tao dinh ki cho BCN khoa va Nha trudng (truc tiép phong Dao tao) .

Ctr 2 thang/1 1an vao diu hoc ky va cudi hoc ky, Nha trudng sé t6 chirc giao
ban cong tac Trg ly dao tao. K& hoach va thoi gian cu thé s& dugc thong bao trén lich
tuan cta Truong.

Piéu 8. Khen thudng va ky luit

1. Tro Iy dao tao hoan thanh t&t nhiém vu 14 tiéu chuin & xét ting cic danh
hiéu thi dua, khen thuéng cudi méi nam hoc.

2. Tro 1y dao tao khdng hoan thanh nhiém vu s€ phai chiu trach nhiém trude
Hiéu truédng nha truong vé trach nhiém thuc hién nhiém vu duge giao déng thoi bi
xem xét muc dd hoan thanh cong tac thi dua theo quy dinh.

Piéu 9. Hiéu luc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu huc ké tir ngay ky .

2. Trong qua trinh thuc hién, néu cé van dé gi phat sinh, vuéng mac cac don
vi phan anh vé Truong (qua Phong Dao tao) dé bd sung, diéu chinh.
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