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Kinh gui:

- Trudng cac khoa, vién;
- Trudng cac don vi lién quan.

Nhim dam béo trién khai cong tac day va hoc ding tién do, Nha truong trién
khai ké hoach xay dung thoi khéa biéu, thu hoc phi, t& chirc ding ky hoc, xir ly hoc vu
cho hoc ky I, ndm hoc 2021 - 2022 va phan c¢6ng nhiém vu cho cac don vi lién quan

nhu sau:

I. XAY DUNG THOI KHOA BIEU, THU HQC PHI, TO CHUC PANG KY

HOQC, XU LY HQC VU

NOI DUNG CONG VIEC KHOA HQC THOI GIAN PHU TRACH
1. X4y dung thoi khéa biéu
1.1. Tao 16p hoc phan du kién | Tt ca cac khoa 26 - 30/7/2021 Phong Pao tao

1.2. Ra so4t khung CT, dé xuat
bd sung 16p hoc phén va bb tri
can bd giang day

Tat ca cac khoa

31/7 - 06/8/2021

Céc khoa, vién,
Phong Pao tao

1.3. Thiét lap, tao TKB Tét ca cac khoa 07 - 22/8/2021 Phong Do tao
K58, K59 18 - 20/8/2021
K60 23 - 25/8/2021 ,
2. Thu hoc phi K61 26 -27/8/2021 | Phong Ké hoach -
Ping ky chéo 30 - 31/8/2021 Tai chinh
Thuc hién theo thoi
k02 gian nhap hoc
K58, K59 23 - 25/8/2021 SV ding ky
K60 26 - 28/8/2021 SV ding ky
3. Ding k§ hoc K61 29 - 31/8/2021 SV dang ky
Dang ky chéo 01 - 02/9/2021 SV dang ky
Thuc hién theo thoi " ,
K62 ol aigp hoe CVHT dang ky
4. Xir Iy hoc vu i
4.1. Thu don xir Iy hoc vu Tat ca cac khoa 01 - 04/9/2021 | CVHT cac khoa, vién
CVHT céc khoa,

4.2. Xt ly don

Tat ca cac khoa

05 -11/9/2021

vién, Phong Dao tao

IL. PHAN CONG NHIEM VU

1. Phong Pao tao

- Chu tri, phdi hop véi cac khoa, vién va céc don vi lién quan xdy dung thoi
khéa biéu, té chirc dang ky hoc, xir Iy hoc vu cho sinh vién theo diing thoi gian.



- Phéi hop Phong Ké hoach - Tai chinh, Trung tdm Coéng nghé thong tin, cac
khoa, vién ra soat chuong trinh dao tao, hé s6 hoc phi cac hoc phan.

2. Trung tim Cong nghé thong tin

- bam bao an ninh mang, duong truyen on dinh phan mém quan 1y chuong
trinh dang ky hoc, chuong trinh thoi khoa biéu trong sudt thoi gian thu hoc phi va
dang ky hoc ctia sinh vién.

- Cép quyén xtr ly hoc vu cho cic ¢4 nhan dugc Ban Giam hiéu cho phép.

3. Phong Ké hoach - Tai chinh

- Phéi hop vdi Phong Dao tao, Trung tdim Cong nghé thong tin, cac khoa, vién
ra soat hé s6 hoc phi.

- Phéi hop véi Ngan hang dé bd tri thu hoc phi cia sinh vién theo dung thoi
gian quy dinh.

4. Phong Quan tri va Pau tw: Xay dung ké hoach bd tri dii phong hoc dép tng
nhu cau dao tao.

5. Trung tim Thuwc hanh - Thi nghiém: Xay dung ké hoach bd tri cac phong
thuc hanh, thi nghiém va trang thiét bi dap ung nhu ciu thuc hanh, thi nghiém trong
hoc ky.

6. Ban quan ly Co s& II: Phdi hop v6i Phong Quan tri va Pau tu, Trung tim
Thuc hanh - Thi nghiém va céc don vi lién quan chuén bi co s& vat chét, phong hoc,
phong thuc hanh thi nghiép dap tmg yéu cau, quy md dao tao theo ké hoach dua sinh
vién tir Co so 1 xuéng hoc mdt hoc ky & Co s¢ I1.

7. Cac khoa, vién

- Theo ddi, chi dao cac bd mén, Trg ly dao tao, Cb vén hoc tap, Tro Iy Quan ly
sinh vién ra soat chuong trinh, thong ké sd luong sinh vién chua hoc dung tién do,
trién khai xdy dung thoi khoa biéu.

- Té chirc tu vAn diang ky hoc cho sinh vién, don déc sinh vién theo ddi ké
hoach ndp hoc phi va dang ky hoc dung tién do.

8. B4 phan Truyén thong, Phong Cong tic chinh tri - Hoc sinh, sinh vién,
Poan Thanh nién, Hgi Sinh vién

- Tuyén truyén va thong bao cho giang vién, sinh vién biét dé thuc hién theo
dung ké hoach.

- B tri Iye luong sinh vién tinh nguyén tham gia cong tac hudng dan, bao vé
trat tu, an ninh trong qua trinh t6 chtrc thu hoc phi, dang ky hoc cta sinh vién.

9. Trung tim Dich vu, Hb trg sinh vién va Quan hé doanh nghiép

Ph01 hop v6i Cong ty vé si b tri luc lugng bao vé, giit gin trét tu, an ninh trong
qua trinh t6 chire thu hoc phi, dang ky hoc ctia sinh vién.

Nhéan dugce cong van nay, Nha truong yéu cau Trudng cac khoa, vién va céc
don vi lién quan khan truong, nghiém tuc trién khai thuc hién dang tién do./.
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