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1. Gié&ithiéu:
Nguwoi s dung mé trinh duyét IE trén may tinh va nhap vao dwong dan chwong trinh nhw
trén vao thanh dia chi cta trinh duyét. Hé thdng hién thi ra mét ctva s6 d&ng nhap, nguwdi st
dung sé& nhap vao dé tén truy nhap va mat khau ctia minh, sau d6 bdm vao niat Bang nh ap

hoac bam nat Enter trén ban phim.
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Néu dang nhap thanh cong, thi hé thdng sé hién thi giao dién nhw duéi day:

ie G
cd nhin

x| =] Cay nghiép vy

EI[__“| CQruin by ddo tao

-7 Quin 1§ hoe phi nién ché
-..[0] X dinh dinh mic hoe phi
[ Tinh hoe phi nién ché

. Thu hoe phi nién ché

E = ng{ phi theo ngay
i Tra ciru fitt lidu hoe phi sinh vidn
..[C] Théng kt hoc phi theo I

(2] Quén tri hé thong

L] Déi mit khih
Jul Sep
Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat 1
26 27 28 20 30 31 1

3 4 5 & 7 8

9 1 11 12 13 14 13
16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 |27 28 29

20 31 1 2 3 e -]

Trén giao dién & trén:
« Hinh 1: O khung nhin dwgc t6 ddm mau den, liét ké cac chirc ndng nghiép vu ma
ngwdi str dung dwoc phan quyén.

« Hinh 2: Bam vao link nay, ngudi st dung, sé hién hién thi ra mot clra sb chira cac
danh sach chrc nang ma nguoi dung dwoc phan quyén, ngudi st dung tich vao
cac chirc nang ma minh hay st dung va bam vao nat Thém, hé thdng sé hién thi

cac chtrc nang thwong hay str dung & Hinh 3.

e Chuy: Biéutwong e , €6 nghia nut chtrc nang nay con cac chrc nang phia dwoi

f-(7] Quan’ly hoe phi nign ché

. s U = S Lo
vi du , hgwdi st dung bam vao nut E , hé théng sé hién

thi cac chirc nang & phia dudi.

2. DOoi mat kh au
Muc dich: Cho phép ngwdi dung ddi mat khau dang nhap dé dam bao van dé bao mat.

Thwe hién: T cay nghiép vu nguwdi st dung chon Quan tri hé théng > Dbi mat khau. Hé théng
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sé hién thj ra man hinh sau day:

=

IU{EMC

Mit khan méi - | |

Gd lai mjt khiu méi: | |
| Chap nhan |

Nguwoi str dung:
* Nhap tén truy nhap ctia minh.
«  Nhap mat khau cd.

«  Nhap mat khdu méi, va xac nhan lai mat khau rdi, bAm nat Cap nhat rdi, bAm biéu twong

logout dé dang nhap lai kiém tra.

3. Xac dinh Dinh mc hoc phi, phi nang cao

Muc dich: Dau mét hoc ky, ngwdi st dung sé dang nhap vao cac hé dé xac dinh dinh mirc

hoc phi, phi nang cao ma hoc sinh, sinh vién phai dé6ng trong mét thang la bao nhiéu ?

Thwec hién: Dé vao chirc nang nay, trén cay nghiép vu, nguwdi st dung chon trén cay nghiép

vu chirc ndng Xéac dinh dinh muec hoc phi. Hé théng sé hién thi giao dién sau day:
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OENN @ &

Hé o a0 DT —
[ (0] Trubng Cao ding Céng nghidp Hué Knia:  CDKO02
0y o
[0 Cong nehé k¥ thujt Dién _—
(2] Cong nghé k¥ thuit dign tir

D f.él’l“ﬂgh * thuit Nhist-Lanh 07CDCEKOL 07CDCKOL il 150.000

2] Cong nghé &5 thust Ot 1 (07CDCK02 (07CDCK02 48 150.000

(0] Ke tpin 3 (07cDDCO] (07cDDCOL 46 150.000

(2] Tin hoc ung dung 4 (7cDDC02 07cDDCO2 43 150.000

(07CDDVOl1 (7CDDvol 5l 150.000

6 (07CDKT01 (07CDKT01 51 150.000

07CDNLO1 (7CDNLOL 60 120.000

2 ) 07CDOTOL 07CDOT01 38 120.000

§ 07CDTHOL 07CDTHO1 48 150.000

10 07CDTHO2 (07CDTH2 30 150.000

Bwéc 1: Dau tién nguoi st dung chon khéa & Hinh 1, vi du & trén CDK02 & hé Cao dang
Chinh quy, hé théng sé& hién thj cay cu tric: Khéa-> Nganh dao tao-> L&p & Hinh 2. Nguwoi
st dung badm vao nat CDKO02 & hinh 2, hé théng sé hién thi danh sach sac 16p cta khéa
hoc.

Bwéc 2: Nguwdi st dung chon Hoc ky dé xac dinh mire, vi du & hinh trén 2009_2010_1 c6
nghia hoc ky 1 ndm hoc 2009 2010, tiép theo ngwdi st dung chon Loai phi cin xac dinh

dinh mdrc.

|[ Bién gid tri |

Bwéc 3: Ngudi st dung nhap sé tién vao 6 , vi du 150.000,
rdi bAm nat Dién gia tri . Hé théng sé hién thi sb tién dinh mirc mot thang twong rng voi

loai phi dwgc Iwa chon trong danh sach 16p liét ké phia dwoi.

i = Pinh mire cho thing

07CDCEOL 07CDCKOL 51 150.000
2 07CDCEO02 07CDCEO02 48 150.000
3 07CDDCOo1 07CDDCoL 46 150.000
4 07CDDCO02 07CDDCO2 43 150.000

07CDDVOo1 07CDDVO1 51 150.000
6 07CDETO01 07CDETO01 51 150.000

07CDNLOL 07CDNLOL 60 150.000
g8 07CDOTO1 07CDOTOL 58 150.000
g 07CDTHOL 07CDTHOL 45 150.000
10 07CDTHO2 07CDTHO2 30 150.000

Bwéc 4: Ngudi st dung bam vao nat Ghi lai , hé théng sé lwu lai dinh mirc d6 cha cac Iép

thudc khéa minh chon, twong (rng véi loai phi ma ngwdi st dung da chon.

Bwéc 5: Tiép theo ngwdi st dung, chon cac Khda khéac , thye hién céc thao tac twong tw

gidng nhw & bwdc trén.

Két thac : Sau khi ngudi st dung da xac dinh dinh mrc cac Khéa dang hoc trong hoc ky
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m&i, d& quay lai man hinh cay nghiép vu, dé chuyén sang chirc ndng khac. Nguoi st dung
2 Home

chon vao hiéu twong

Chu y: Khi nguei st dung khéng con s dung phan mém, hoac di ra ngoai, két thac gidr lam

viéc thi ngwoi st dung bdm nat

4. Tinh hoc phi niénch é

Muc dich: Sau khi ngwdi st dung da xac dinh mic hoc phi mét thang cho céc loai phi can
thu, nguoi stv dung sé chuyén sang tinh ndng nay. Dé tinh sé tién can phai thu trong mot
hoc ky ma mét sinh vién phai ndp, khi tinh hé théng sé kiém tra cac hoc sinh, sinh vién nao

c6 thudc dién chinh sach hay khéng ? dé tinh mrc mién gidm cho hoc sinh, sinh vién.

Thwec hién: D& vao chirc nang nay, ngudi st dung chon trén cay nghiép vu chirc néng Tinh
hoc phi nién ch é. Hé thdng hién thi giao dién sau day:

-

Khoa: |CDKDZ [w Neanh/Chuyén nganh : | — v Lip : v

Loai : | Hoc phi hd Tinh hoc phi Xem ket qua

Hoc phi sinh vién

Xudt excel

Dé thuc hién tinh cac phi cho mét ky, nguwdi st dung thwe hién theo cac buwdc sau day:
Bwéc 1: Chon Khéa can tinh phi.

Bwéc 2: Chon Hoc ky can tinh phi, vi du & hinh trén ta chon hoc ky 2009 _2010_1 c6 nghia
la chon hoc ky 1, ndm hoc 2009_2010. Nguoi st dung nhap sb thang ca hoc ky, & day hé
théng méc dinh 1a 5 thang.

Bwéc 3: Ngwdi str dung chon loai phi can tinh.
Bwéc 4: Ngwdi st dung bam vao nat Tinh h oc phi,
DPé xem két qua tinh cAc loai phi, hé théng cho tra ctru & ba mirc Khda, Nganh, Lép.

«  Murc khoéa: Ngwdi st dung chon Khoa, sau d6 chon Hoc ky , Loai phi rdi bAm nut
Xem két qua.

«  Muwc nganh: Ngwdi st dung chon Khéa, tiép chon Nganh, chon Hoc ky, Loai phi rdi
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bam nat Xem két qua.

«  Mdc I&p: Nguwoi st dung chon Khéa, tiép chon Nganh, chon Lép, Chon Hoc ky,

Loai phi , r6i bAm nat Xem két qua.

& mbi mirc xem két qua tinh phi & trén, nguwoi st dung cé thé xuét di liéu dé ra excel bang
cach bam vao nat Xuét excel

. . . . H
Két thic : Bé chuyén sang chc nang khac, ngwoi st dung chon vao biéu twong 4

Cha y: Khi nguoi st dung khéng con si dung phdn mém, hodc di ra ngoai, két thic gior 1am

p out
viéc thi nguwdi st dung bam nit

5. Thu cac lo ai phi
Muc dich: Chirc nang nay dung dé thu phi cta hoc sinh, sinh vién khi dén nép cac khoan
phi.
Thuc hién: Trén cay nghiép vu, ngwoi si dung chon chirc ndng Thu h @c phi nién ch &, sau
khi chon hé théng sé hién thj ra giao dién nhu sau:
# Cin bs NGUYEN TIEN SON Home  Logout

M sinh vién ; B Béng tén

Thong tin sinh vién

Hién thi di igu =inh vién

Pi thu Céin thu

O hinh trén:
«  Hinh 1: Khung hinh phia bén trai thé hién cac khoan da thu.
« Hinh 2: Khung hinh bén trai thé hién cac khoan can thu.
Thuwec hién thu phi ¢ Ga hoc sinh, sinh vién:
Bwéc 1: Chon hoc sinh, sinh vién can thu phi. C6 hai phwong an:

« Phwong an 1: Nguwodi si dung c6 thé nhap vao ma sinh vién vao 6

M sk vién B vi du ta nhap vao 6 d6 ma sinh vién mét sinh vién c6 ma
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nhw sau: 07513210006sau d6 bdm nat hién thi. Hé théng sé hién thi thong tin
chi tiét cac khoan thu, da dong cla hoc sinh, sinh vién d6 & hai hinh 1,2 & trén.
* Phwong an 2: Trong trwong hep sinh vién khéng nhé dwoc ma sinh vién ctia minh,

thi ngwdi st dung nhan vao biéu twéng Ed Hé théng sé hién thj ra mét ctra sb sau
day nhw hinh & dwéi day, nguoi st dung nhap tén day da cta hoc sinh, sinh vién
d6 vao 6 tim kiém, rdi nhan nat Tim. Hé théng sé liét ké danh sach két qua cac tim

kiém phia dwéi.

Tim kdém |Pham Guic Ca Tim Biéng
S Tén o

Ho dém

«  Phwong an 2: Nguwoi st dung, tim trong két qua tim kiém, sinh vién twong tng
cén thu, réi nhan 6 chon nhw hinh 1, réi bAm nat chon & mii tén sé 2. Néu trong
trwong hop khong co két qua tim kiém ding, ngwdi st dung badm nat Bong dé
déng ctra sé tim kiém.

Bwéc 2: Sau khi chon dwoc thdng tin hoc sinh, sinh vién can thu tién hoc phi, hé théng sé

hién thj ra cac khoan da thu va déng cla sinh vién:
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# Cinhi NCUVEN TIEN SON ANLY Héme  Ldgout

Mi N kb vign : 07513210008 B Hign thi i 1€u sinh vién Béng tién
07513210006 - Pham Quic Ca - Lép 07CDCKO1 - Nganh Cong nghé k¥ thuat Co khi - CDK02
Phai dong: 1.000.000 Pa déng: 0 Con phai dong: 1.000.000

Dathu 0

Hoc phi

Kinh phi &0 tz0

Bwéc 2: Ngwdi st dung mudn thu khodn nao thi bdm vao & , twong ng v&i loai khoan
phi hoc sinh, sinh vién dén déng. Hé thdng sé hién thj ra mét clra sé Thong tin bién lai |
nhw hinh sau day:
TRUGNG CAO DANG CONC NCHIEP HUE
BIEN LAI THU HOC PHI
N Ngiy|2 |thing|8 |nim([2008 |

sé[1 |
Ho ténnewiingp : Pham Quée Ca M z6: 07813210006
Lép quin I 07CDCKDL - CDKO2 - Céng nghé ki thut Co khi
Noidungthu:  [ypc phiK 1, 2008-2010 [ e e ey
Sé tidn : [750.000
B:"ang chit : Biy trim nim mwrei nghin El-'ingthén
Logiin : Dln lazer

Newei thu tidm : Iguyén Tién Son

[ Luubiéniai |[B6ng|[  Tiéptucthu SV khac |

Bwéc 2: Nguwdi st dung kiém tra lai thong tin, chinh stra sé tién ma hoc sinh, sinh vién dem
dén ndp, chon loai in bién lai, rdi nhan nat Lwu bién lai. Hé thdng sé truyén vé may ngudi
dung mot bién lai dang file excel. Nguwi st dung chon Open.
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File Download (%)

Do }'D%’lﬂnt to open or save this file?

@ j Mame: HoalDonHocPhilLien,xls
[Hl

Type: Microsaoft Excel Worksheet, 89.6KE

Fram: daotao

Open ] [ Save ] [ Cancel

|--"‘~] WWhile files from the Intermet can be uzeful, some files can potentially
@ harm vour computer. If you dao not trugt the zource, do not open or
= zave thiz file. What's the rigk?

Sau d6 ngudi st dung, cé thé In bién lai ra.

Bwéc 3: Sau khi In hda don, ta bAm nat Péng dé dong clra sé In héa don bién lai lai. Hé

théng sé hién thi ra cac khoan da dong, can thu.
Thwc hién Hay mét bién | ai d4 thu sai ho ac thu nh am:
Bwéc 1: Twong tw nhw Bwéc 1 & trén, ta tim hoc sinh, sinh vién can Hay bién lai.

Bwéc 2: O khung nhin bén tréi, ta cé cac khoan da thu cla hoc sinh, sinh vién.

Pi thu 750.000
T T S N T
- 5

Hoe phi Hoe phi HE 1, 2008-2010 02/08/2009 50.000

b

Budc 3: Ngwoi st dung, sé chon bién lai nao can hay, hé théng sé hién thi ra ctra sé thu
héa don, & phia dwdi c6 nat Hay bién lai. Ngwoi st dung bAm vao nat dé dé hay bién lai.
6. Théng ké thu phi theo ngay

Muc dich: Théng ké sbé tién phi thu dwoc cia hoc sinh, sinh vién trong mét giai doan nao
do.
Thwe hién: Nguwdi s dung chon vao chirc ndng Thong ké h oc phi theo ngay, hé théng sé

hién thi ra mét man hinh giao dién sau day:
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Loai hink dio tao: | Chinh quy |v| H: 0 v

Khéa : I P Nginh/Chuyén nganh : | — v  Lepquiniy:

Tt :| Dénngiy : |

i Ho phi v Tfitn i Titca ~| [ Ténghopdiligu |

Téng hop thu - chi ciia sinh vién
Lép quin Iy Sé tidn

Thng =6 :&
udt exce uit excel theo ngan anh dau hdy phicu thu 6i phuc phiéu thu
Xuat excel Kudt excel th anh Banh dau huy phieu th Khi phuc phiéu th

Bwéc 1: Trong giao dién nay, ngwoi ding dau tién nhap thdng ké tlr ngay nao dén ngay
nao, twong &ng vdi cac & Tl ngay va Pén ngay voi dinh dang ngay thang ndm la

dd/mml/yyyy.
Bwéc 2: Ngwdi dung chon mire do théng ké di liéu

«  Thong ké & moét hé cu thé: ngudi st dung chon hé dao tao can thdng ké. Chon
loai phi sau d6 bam nat Téng hop di liéu.

« Théng ké & mot khoéa cu thé: ngwdi st dung, chon hé dao tao, sau dé chon

khoa, réi lam twong tw nhw trén.
* Thoéng ké & mét nganh, 1&p lam twong ty

Bwéc 3: Sau khi nguwoi st dung badm vao nit Téng h op div liéu, hé thdng sé hién thj danh

sach cac khoan thu phia dwoi.
Bwéc 4: Ngudi siv dung c6 thé xuét két qua téng hop di liéu thu dwoc ra file excel bang
cach bam vao nat Xuét excel.

7. Tractu dirliéu hoc phi hoc sinh, sinh vién
Muc dich: Tra cru di liéu danh sach cac hoc sinh, sinh vién, con no cac khoan phi dén
thoi diém nay.
Thwec hién: Tt cay nghiép vu ta chon ch&c nang Tra cu div liéu hoc phi sinh vién , hé

théng sé hién thj ra giao dién sau day:
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I -
Loaihinh dao tao: | Chinh quy % He dao tao :

2 - » Neinh/Chuyén ngank : v Lép quin I¥ :
I}

o v
. 3
Hoc phi - Téng hep dik lidu

Tra ctru danh sach n ¢ phi sinh vién m 6t khéa:
e Chon Hé dao tao.
e Chon Khéa
«  Sau d6 bam nat Tdéng hop dir liéu.
Tra ctru danh sach n ¢ phi sinh vién ¢ Gia mét nganh:
e Chon hé dao tao
e Chon Khéa
e Chon Nganh
«  Sau dé bam nat Téng hop di liéu
Tra clru danh sach n @ phi sinh vién ¢ Gia mot |&p:
e Chon hé dao tao
 Chon Khoa
e Chon Nganh
«  Chon mét I6p cu thé trong nganh.
«  Sau dé bam nat Téng hop di liéu

Sau khi bAm nat Téng hop di¥ liéu, hé théng sé hién thj danh sach sinh vién no phi véi s
tién no tich I0y dén thoi diém tra cu. Ngwdi st dung cé thé bdm nit Xuét excel dé xuét

danh sach nay ra file excel.

8. Chtrc nang déi mat kh au:

Dé bao mat cac div lieu ma ngudi st dung quan ly, ngwdi s dung co thé nén thwong
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xuyén déi mat khiu ca nhan cta minh.

Thwe hién: Chon chirc ndng Dbi mat khau trén cay nghiép vu, nhap vao tén truy nhap, mat

khau cii, mat khdu méi réi bAm nat Cap nhat.
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