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1. Giới thi ệu: 

Người sử dụng mở trình duyệt IE trên máy tính và  nhập vào đường dẫn chương trình như 

trên vào thành địa chỉ của trình duyệt. Hệ thống hiển thị ra một cửa sổ đăng nhập, người sử  

dụng sẽ nhập vào đó tên truy nhập và mật khẩu của mình, sau đó bấm vào nút Đăng nh ập 

hoặc bấm nút Enter  trên bàn phím. 

Nếu đăng nhập thành công, thì hệ thống sẽ hiển thị giao điện như dưới đây: 
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Trên giao điện ở trên: 

• Hình 1 : Ở khung nhìn được tô đậm màu đen, liệt kê các chức năng nghiệp vụ mà 

người sử dụng được phân quyền. 

• Hình 2: Bấm vào link này, người sử dụng, sẽ hiện hiển thị ra một cửa sổ chứa các 

danh sách chức năng mà người dùng được phân quyền, người sử dụng tích vào 

các chức năng mà mình hay sử dụng và bấm vào nút Thêm, hệ thống sẽ hiển thị 

các chức năng thường hay sử dụng ở Hình 3. 

• Chú ý:  Biểu tượng   , có nghĩa nút chức năng này còn các chức năng phía dưới 

ví dụ , người sử dụng bấm vào nút  , hệ thống sẽ hiển thị 

các chức năng ở phía dưới và lúc đó biểu tương  thành  

Chú ý: Khi ng ười dùng l ần đầu sử dụng ph ần mềm với tên đăng nh ập và m ật kh ẩu mặc 

định gi ống nhau ng ười sử dụng n ền vào ch ức năng Qu ản tr ị hệ thống -> Đổi mật kh ẩu để 

đổi mật kh ẩu để đảm bảo tính b ảo mật thong tin cá nhân.  
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2. Điều kiện xét h ọc bổng 

Mục đích : Xác định các mức học bổng mà học sinh, sinh viên sẽ được nhận, cũng như điều kiện 

thỏa mãn, mức tiền tương ứng với các mức học bổng. 

Thực hiện: Trên cây nghiệp vụ, người sử dụng chọn chức năng Điều kiênh xét h ọc bổng. Hệ 

thống sẽ hiển thị ra giao diện giống như dưới đây: 

 

Bước 1:  Người sử dụng chọn khóa học để xác lập điều kiện đạt học bổng. Khi người sử dụng 

chọn khóa, Hệ thống  sẽ hiển thị cây cấu trúc Khóa->Ngành->Lớp, ở khung nhìn phía bên trái.  

Bước 2: Người sử dụng chọn học kỳ cần xét điều kiện để được hưởng học bổng. 

Bước 3: Người sử dụng chọn Quỹ học bổng cần xác lập điều kiện xét học bổng. 

Nếu người sử dụng đã xác lập điều kiện cho quỹ học bổng đó ở Khóa được chọn ở Học kỳ đã 

chọn thì hệ thống sẽ hiển thị sẽ hiển thi các mức học bổng, cùng điều kiện để có thể được hưởng 

ở mũi tên hình số 2. 

A.Thực hiện tạo các m ức học bổng và các điều ki ện tương ứng : 

Người sử dụng thao tác theo các bước từ 1 -> 3 giống như ở trên. Tiếp theo ở khung nhin ở giữa 

có mũi tên số 3. 

Bước 1: Người sử dụng chọn mức trợ cấp   , trong dropdownlist như trong hình trên. 

Bước 2: Người sử dụng nhập số tiền tương ứng với mức trợ cấp   đã 

chọn ở trên. 

Bước 3: Tiếp theo người sử dụng chọn danh sách Đối tượng sinh viên được hưởng trợ cấp xã 

hội.  
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Lưu ý:  

• Nếu chỉ có một loại đối tượng sinh viên được hưởng trợ cấp xã hội thì người sử 

dụng chọn ở trong Dropdownlist như hình sau đây: 

 

• Nếu có nhiều đối tượng sinh viên được hưởng trợ cấp xã hội thì người sử dụng 

chọn vào nút D,sách chi tiết như ở hình trên. Hệ thống sẽ hiển thị ra một cửa sổ 

sau, người sử dụng tích vào ô   tương ứng với đối tượng sinh viên tương ứng ở 

mục Danh mục đối tượng ưu tiên, sau đó bấm vào nút Chọn, Hệ thống sẽ đóng cửa 

sổ. 

 

Bước 6: Sau khi người sử dụng cấu hình các điều kiện tương ứng với mức học bổng người sử 

dụng đã chọn. Người sử dụng nhấn vào nút Thêm. 
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Tương ứng với điều kiện mức học bổng ti ếp theo ng ười sử dụng làm t ương tự theo các 

bước từ 1 đến 6. 

B.Thực hiện tạo các s ửa điều kiện học bổng ở một mức học bổng cụ thể. 

Người sử dụng thao tác theo các bước từ 1 -> 3 giống như ở trên ở phần đầu của mục chức năng 

này. 

Bước 1: Ở mũi tên 2, hệ thống sẽ hiển thi danh sác các mức học bổng và điều kiện bên cạnh, 

người sử dụng chọn link màu xanh ở cột Điều kiện tương ứng với mức học bổng cần chỉnh lại 

thông tin Ví dụ như . Hệ thống sẽ hiển thị các điều kiện mà 

người sử dụng đã thiết lập với mức học bổng đó ở mũi tên 3 ở hình trên, người sử dụng sau khi 

chỉnh lại thông tin điều kiện, người sử dụng bấm vào nút Cập nh ật. 

C. Thực hiện xóa m ột điều kiện đã thi ết lập. 

Chọn vào điều kiên cần xòa bằng cách tích vào ô   ở dòng điều kiện cần xóa, rồi bấm 

nút . Hệ thống sẽ xác thực và xóa điều kiện học bổng tương ứng với học kỳ, mức xác lập, 

quỹ gắn với điều kiện đó. 

Để thoát kh ỏi chức năng này đề về cây nghi ệp vụ, rồi chuy ển sang ch ức năng khác, ng ưởi 

sử dụng b ấm vào bi ểu tượng  hoặc không s ử dụng ph ần mềm nữa người sử dụng 

bấm vào nút . 

 

3. Xét học bổng chính sách và tr ợ cấp xã hội 

Mục đích:  Dựa trên điều kiện đã thiết lập và quỹ đã phân bổ ở mục 2, 3 ở trên. 

Thực hiện: Người sử dụng chọn trên cây nghiệp vụ chức năng Xét học bổng chính sách và trợ 

cấp xã hội. Hệ thống sẽ hiển thị ra giao diện sau đây: 
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Để xét danh sách học sinh, sinh viên thỏa mãn điều kiện đã thiết lập, Người sử dụng thực hiện 

các bước sau đây: 

Bước 1: Người sử dụng chọn khóa học, sau đó người sử dụng chọn học kỳ cần xét học bổng. và 

để nguyên tùy chọn mặc định là Xét đối tượng cha . 

Bước 2: Người sử dụng bấm vào nút Xét học bổng, h ệ thống sẽ thực hiện xét và hi ển th ị 

danh sách các h ọc sinh, sinh viên th ỏa mãn điều kiện. 

Sau khi hệ thống đã xét ra danh sách các học sinh, sinh viên thỏa mãn điều kiện học bổng rồi, 

người sử dụng có thể chọn xem danh sách theo Khoa, Ngành, Lớp, rồi bấm nút Xem danh sách. 

Tương ưng với mỗi mức xem danh sách hệ thống đều đưa ra thông tin về mức tiền phân bổ trên 

mỗi mức ( nếu người dùng thiết lập). 

Để lưu lại những người được duyệt, người sử dụng tích vào ô checkbox ở cột Duyệt rồi bấm nút 

Ghi lại.  

Xuất kêt qu ả ra excel: 

Bước 1: Người sử dụng chọn học kỳ cần xuất. 

Bước 2: Người sử dụng chọn loại danh sách  

• In tất cả: Xuất toàn bộ những người được duyệt cũng như chua duyệt. 

• In sinh viên được duy ệt: thì chỉ xuất danh sách sinh viên đã được duyệt. 

Bước 3: Người sử dụng chọn một trong ba nút tùy theo nhu cầu truy vấn thông tin 

• Xuất danh sách: Nếu người sử dụng không chọn 1 Khoa cụ thể, hệ thống sẽ xuât toàn 

bộ danh sách sinh viên được học bổng ở tất cả các Khoa, mỗi Khoa thì chia ra tưng sheet 

tương ứng với các mức học bổng khác nhau. 

• Xuất tổng hợp toàn tr ường:  Dựa tren khóa, học kỳ người sử dụng chọn, hệ thống sẽ 
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xuất toàn bộ danh sách sinh viên đat các mực học bổng toàn trường ở các phân hệ ở học 

kỳ được chọn. 

• Xuất danh sách theo khoa:  Dựa trên học kỳ mà người sử dụng chọn, hệ thống sẽ xuất 

toàn bộ danh sách sinh viên đạt các mức học bổng ở Khoa mà người sử dụng chọn. 

Để thoát kh ỏi chức năng này đề về cây nghi ệp vụ, rồi chuy ển sang ch ức năng khác, ng ưởi 

sử dụng b ấm vào bi ểu tượng  hoặc không s ử dụng ph ần mềm nữa người sử dụng 

bấm vào nút . 

 


