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1. Giới thi ệu: 

Người sử dụng mở trình duyệt IE trên máy tính và  nhập vào đường dẫn chương trình như 

trên vào thành địa chỉ của trình duyệt. Hệ thống hiển thị ra một cửa sổ đăng nhập, người sử  

dụng sẽ nhập vào đó tên truy nhập và mật khẩu của mình, sau đó bấm vào nút Đăng nh ập 

hoặc bấm nút Enter  trên bàn phím. 
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Nếu đăng nhập thành công, thì hệ thống sẽ hiển thị giao điện như dưới đây: 

 

Trên giao điện ở trên: 

• Hình 1 : Ở khung nhìn được tô đậm màu đen, liệt kê các chức năng nghiệp vụ mà 

người sử dụng được phân quyền. 

• Hình 2: Bấm vào link này, người sử dụng, sẽ hiện hiển thị ra một cửa sổ chứa các 

danh sách chức năng mà người dùng được phân quyền, người sử dụng tích vào 

các chức năng mà mình hay sử dụng và bấm vào nút Thêm, hệ thống sẽ hiển thị 

các chức năng thường hay sử dụng ở Hình 3. 

• Chú ý:  Biểu tượng   , có nghĩa nút chức năng này còn các chức năng phía dưới 

ví dụ , người sử dụng bấm vào nút  , hệ thống sẽ 

hiển thị các chức năng ở phía dưới và lúc đó biểu tương  thành  

2. Danh mục đối tượng chính sách 

Mục đích : Quản lý danh mục các đối tương chính sách 

Thực hiện: Trên cây nghiệp vụ, người sử dụng chọn chức năng Quản lý đào tạo->Quản lý đối 
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tượng ưu tiên ->Danh m ục đối tượng chính sách. Hệ thống sẽ hiển thị ra giao diện giống như 

dưới đây: 

 

 

Bước 1: Trên giao diện trên, người sử dụng chọn  

loại đối tượng là Đối tượng ưu tiên đào tạo. Hệ thống sẽ hiển thị ra danh mục các đối tượng như 

màn hình sau đây: 

 

Bước 2:   

• Thêm một đối tượng chính sách: Người sử dụng nhập vào các ô Mã đối tượng và Tên 

đối tượng. Sau đó nhân vào link Thêm 

 

• Để sửa thông tin m ột đối tượng chính sách: Người sử dụng bấm vào link Sửa tương 

ứng với đối tượng cần sửa. Ví dụ như hình dưới đây 
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• Để sửa thông tin m ột đối tượng chính sách: Người sử dụng có thể sửa lại các thông 

tin, nếu muốn lưu lại thông tin đó thì bấm vào link Cập nh ật hoặc bỏ qua sự thay đổi 

thông tin thì bấm vào vào link Hủy 

• Để xóa môt đối tượng chính sách: Người sử dụng bấm vào biểu tượng , tương 

ứng với loại đối tượng chính sách cần xóa. Hệ thống sẽ hiển thị một cửa sổ, xác nhận 

người sử dụng có chắc chắn muốn xóa hay không ? Nếu chọn OK hệ thống sẽ xóa dữ 

liệu đó đi. 

Để thoát kh ỏi chức năng này đề về cây nghi ệp vụ, rồi chuy ển sang ch ức năng khác, ng ưởi 

sử dụng b ấm vào bi ểu tượng  hoặc không s ử dụng ph ần mềm nữa người sử dụng 

bấm vào nút . 

3. Khai báo định mức mi ễn gi ảm từng k ỳ 

Mục đích : Khai báo tỷ lệ miễn giảm cho tưng loại đối tượng chính sách  

Thực hiện:  Từ cây nghiệp vụ, người sử dụng chọn chức năng Khai báo m ức mi ễn giảm theo 

kỳ. Hệ thông sẽ hiển thị ra màn hình giao diện sau đây: 
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Bước 1: Người sử dụng chọn Khóa  cần khai báo tỷ lệ miễn giảm. 

Bước 2: Người sử dụng chọn Học kỳ cần xác lập tỷ lệ miễn giảm cho các đối tượng. 

Bước 3: Người sử dụng chọn Đối tượng đào tạo 

Bước 4: Người sử dụng bấm vào nút Xem. Hệ thống sẽ hiển thị ra danh sách các đối tượng với 

mức miễn giảm tương ứng. 

• Để xác lập mức tỷ lệ miễn giảm cho một đối tượng chính sách chưa có trong danh sách, 

người sử dụng chọn Đối tượng chính sách, nhập vào tỷ lệ miễn giảm như hình dưới đây: 

 

• Ở hình trên ta chọn đối tượng chính sách từ dropdownlist và nhập tỷ lệ miễn giảm vào ô 

bên cạnh sau đó bấm vào nút Thêm.  

• Để thay đổi tỷ lệ miễn giảm của của một đối tượng mà người sử dụng đã khai báo tỷ lệ, 

người sử dụng di chuột đến hàng có đối tượng đó và bấm  vào link Sửa. Sau đó người sử 

dụng có thể thay đổi tỷ lệ miễn giảm ở ô Miễn giảm, để lưu lại sự thay đổi, người sử dụng 

nhấn vào link Cập nh ật hoặc để bỏ qua sự thay đổi người sử dụng nhấn vào link Hủy. 

 

Để thoát kh ỏi chức năng này đề về cây nghi ệp vụ, rồi chuy ển sang ch ức năng khác, ng ưởi 

sử dụng b ấm vào bi ểu tượng  hoặc không s ử dụng ph ần mềm nữa người sử dụng 

bấm vào nút . 

4. Xét duy ệt đối tượng chính sách 

Mục đích: Cập nhật danh sách các sinh viên thuộc diện chính sách, cũng như học kỳ nào đượ 

miễn giảm 
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Thực hiện: Để thực hiện chức năng này, trên cây nghiệp vụ ta chọn chức năng Quản lý đào tạo 

-> Quản lý đối tượng ưu tiên->Xét duy ệt đối tượng chính sách . Hệ thống sẽ hiển thị ra màn 

hình sau đây: 

 

Bước 1: Người sử dụng chọn Khóa 

Bước 2: Người sử dụng chọn Học kỳ làm việc. 

Bước 3: Người sử dụng chọn Lớp cần thao tác dữ liệu. 

Bước 4: Trong danh sách sinh viên hiển thi phía dưới tương ứng với lớp mà người sử dụng lựa 

chọn, người sử dụng chọn vào biểu tượng  tương ứng với sinh viên thuộc diện đối tượng 

chinh sách cần lập. Hệ thống sẽ hiển thị lên một cửa số sau đây: 
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Bước 4: Trong hình ở trên, người sử dụng sẽ chọn vào đối tượng miễn giảm mà sinh viên đó nộp 

đơn xin miên giảm học phí.  

• Trong trường hợp, đối tượng sinh viên miễn giảm trong toàn khóa học như con đối tượng 

liệt sỹ chẳng hạn thì người sử dụng chọn thêm vào cột Toàn khóa.  

• Trong trường hợp, đối tương sinh viên được miễn giảm ở một số kỳ, thì người sử dụng 

chọn danh sách kỳ mà sinh viên được ở trê. 

Sau đó người sử dụng bấm vào nút Chọn. 

Bước 5: Người sử dụng bấm vào Lưu lại, để lưu mức miễn giảm của sinh viên đó vào trong hệ 

thống. 

Người sử dụng mu ốn Xóa mi ễn gi ảm sinh viên ở học kỳ nào đó: 

Bước 1: Người sử dụng làm theo các bước 1->3 giống như mô tả ở trên. 

Bước 2: Người sử dụng di chuyển đến hàng chứa sinh viên đó, chọn vào biểu tượng  , hệ 

thống sẽ hiển thị ra một cửa sổ xác nhận có xóa hay không, nếu muốn xóa, người sử dụng chọn 

OK. Hệ thống sẽ xóa đi. 

Người sử dụng mu ốn Sửa thông tin mi ễn giảm sinh viên ở học kỳ nào đó: 

Bước 1: Người sử dụng làm theo các bước 1->3 giống như mô tả ở trên 
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Bước 2: Người sử dụng di chuyển đến hàng chứa sinh viên đó, chọn vào biểu tượng , hệ 

thống sẽ hiển thị ra một cửa số, người dùng chọn lại sửa lại thông tin, sau đó bấm vào nút Chọn, 

sau đó bấm nút Lưu lại. 

Chú ý:  

• Khi m ột sinh viên th ực sự được mi ễn gi ảm ở một kỳ, thì ở cột xét duy ệt đối tượng 

ưu tiên, hi ển th ị loại đối tượng miên gi ảm cùng t ỷ lệ miễn gi ảm ở màu ch ữ đỏ. 

5. Danh sách sinh viên mi ễn giảm: 

Mục đích: Thông kế sinh viên đối tượng chính sách ở một kỳ cụ thể. 

 

 

• Xem danh sách đối tượng của một khóa : Đầu tiên ta chọn khóa học, sau đó ta chọn 

học kỳ cần xem, rồi bấm nút Xem sinh viên. Hệ thống sẽ hiển thi danh sách sinh viên 

chính sách.  

• Bấm nút Xuất excel đê xuất danh sách miễn giảm ra file excel. 

• Bấm nút Tổng hợp số lượng sẽ tổng hợp số lương miễn, giảm ở từng lớp 

thuốc khóa ở học kỳ tương ứng. 

• Xuất excel tổng hợp đối tượng: sẽ xuất excel số lượng từng loại đối tượng 

chinh sách ở từng khóa học tương ứng ở học kỳ được chọn. 

• Xuất excel tổng hợp: Sẽ xuất ra danh sách toàn bộ sinh viên được miễn, giảm 

học phí ở hệ đã chọn ở học kỳ tương ứng. 
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