BO GIAO DUC VADPAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC VINH Poc lap - Tu do - Hanh phic
sé: H9 /KH-PHV Nghé An, ngay AL thing 8 nim 2024
KE HOACH

Ra soat, bo sung, sira doi cac van ban ngi bg

Thuc hién Quy ché cong tac van thu ctia Truong Pai hoc Vinh dugc ban
hanh theo quyét dinh sé 616/Qb-DHV ngay 15/3/2024 cua Hiéu truong Truong
Dai hoc Vinh va klen nghj vé thuc hién cong téc van thu, luu trir ciia Poan kiém
tra theo Quyet dinh s6 739/QD -BGDDT ngay 96/3/2024 cua Bo Gido duc va DBao
tao, Nha truong ban hanh Ké hoach ra soat, bo sung, stra doi cac van ban ndi bo
nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Ra sodt, bo sung, sira doi cac van ban ndi bo dé dam bao thuc hién tdt
cong tac diéu hanh, quan ly Nha truong.

2. Viée ra soat, b6 sung, sta doi cac van ban ndi bo can duogc tién hanh
nghiém tac, chat lugng, dam bao thuc chat, ding thoi gian quy dinh.

II. NOI DUNG

1. Ra soat cac van ban ngi by da ban hanh

1.1. Ra soat, bo sung cin ctr phap ly ban hanh cac van ban;

1.2. Ra soat, bd sung, sira d6i noi dung cia cc van ban cho phu hop voi
thuc tién;

1.3. Ra so4t vé tham quyén, trinh tu, thu tuc, hinh thuec, thé thirc va k¥ thuat
trinh bay theo quy dinh ctua phép luat.

2. Cung cip biéu miu viin ban hanh chinh

Cac don vi cung cép céc b1eu mau vin ban hanh chinh cua don vi tham muu

ban hanh dé dugc chuén héa vé hinh thie, thé thirc va ky thuat trinh bay theo quy
dinh cua phap luat va dé sir dung lau dai.

I11. THOI GIAN THU'C HIEN

1. Ra soat cac van ban noi bo

1.1. Thoi gian thuc hién ra soat, bd sung, sira doi cac vin ban: Tur ngay
19/8/2024 dén ngay 30/8/2024.

1.2. Théi gian xin y kién gép y ctia cac don vi lién quan: Tirngay 04/9/2024
dén ngay 15/9/2024.

1.3. Thoi gian diéu chinh, ban hanh c4c van ban c6 bd sung, sira doi: Tu
ngay 16/9/2024 dén ngay 29/9/2024.



2. Cung cAp biéu miu vin ban hanh chinh

2.1. Céc don vi tap hop cac biéu mau van ban hanh chinh ctia don vi tham
muu ban hanh va gui vé Truong trong thu muc ¢ OneDriver do Phong Hanh chinh
Téng hop lap (dau méi tiép nhén va xir Iy théng tin: ThS. Luong Hoéng Phong,
Phé Truong phong, email: phonglh@vinhuni.edu.vn) truée ngay 20/8/2024.

2.2. Phong Hanh chinh Téng hop phdi hop véi cac don vi chinh sira vé hinh
thirc, thé thirc va ky thuat trinh bay theo quy dinh cua phép luét; tham muu Hiéu
trudng ban hanh bd vin ban chuan dé sir dung lau dai.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Thanh tra - Phap ché: Ra soat, bo sung cho cac van ban ctia Nha
truong vé cac can ctr phap ly; tham quyén, trinh tu, thu tuc ban hanh.

2. Phong Hanh chinh Tong hop: Ra soat, bo sung cho cac vin ban cua
Nha truong vé thé thire va ky thuat trinh bay theo quy dinh cua phap luat; chu tri
cong tac chinh sira vé hinh thire, thé thirc va ky thuat trinh bay céc biéu mau van
ban hanh chinh.

3. Cac don vi chire nang: Can ctr theo chuc nang, nhiém vu, chti dong ra
soat, b sung ndi dung cac van ban do don vi tham muu ban hanh.

4. Cac don vi trong toan Truwong: Dé xuat cac biéu mau phuc vu hoat
dong ctia don vi va thuc hién nghiém tic viéc lay y kién vién chirc, ngudi lao dong
g6p y cho cac van ban duoc ra soét, bo sung va sira doi theo ké hoach.

Nhén duge K¢é hoach nay, Nha trudng yéu cau Truong cac don vi quan triét,
nghiém tdc trién khai thuc hién./.
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