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V/v don tiép sinh vién chinh quy
khoa 62 nhap hoc nam 2021

Kinh gui: Trudng cac don vi

Nha truong quyét dinh to chie don tiép sinh vién khéa 62 h¢ chinh quy nhap
hoc nam 2021 bang hinh thie truc tuyén. Dot 1 1a sinh vién trang tuyén theo dién
tuyén thang va xét hoc ba, thoi gian bat dau tir ngay 04 thang 8 nam 2021 dén hét ngay
15 thang 8 nam 2021 (nhitng dot khdc sé co thong bdo cu thé). Dé viée don liép dam
bao thu tuc chinh xac va nhanh gon, Nha truong giao nhiém vu cho cac don vi sau:

1. Phong Cong tac chinh tri - Hoc sinh, sinh vién

[.a don vi dau moi. chiu trach nhi¢ém don dde va phf)i hop vai cac don vi licn
quan 10 chire tdt cOng tac liép nhan sinh vién nhdp hoc va thuc hi¢n cac ngi dung sau
day:

- Nhan ban giao Quyét dinh va ho so tring tuyén cta sinh vién tir phong Dao
tao (ca ban cing va file dir liéw); xu ly cac truong hop sai sot bao vi cac don vi lién
quan va sinh vién dé cting phdi hop giai quyét.

- Nhan ban giao va phat Gidy bao tring tuyén: huong dan sinh vicn vé ho so va
tha tuc nhip hoc: phdi hop véi Trung tam Cong ngh¢ Thong tin hudng din cdc bude
nhdp hoc truc luyén.

- Phéi hop voi phong Ké hoach - Tai chinh théng nhat vé cac khoan kinh phi
nhap hoc.

- Lam tot ¢ong tac thong tin, tuyén truyén qua website, trang faccbook cia Nha
truong.

- Kiém tra. thu nhan va quan 1y ho so gdc cua sinh vién triing tuyén.

- Ctr can bo truce tiép phdi hop véi céc phong ban chire nang lién quan trong qua
trinh nhap hoc truc tuyén.

- Chuyén danh sach sinh vién nhap hoc cho cac khoa/vién dao tao sau khi két
thace thoi gian nhéap hoc.

- Lap danh ba sinh vién va c¢ap phat thé cho sinh vién.

- Ban hanh quyét dinh tiép nhan sinh vién trang tuyén vao truong.

2. Phong Dao tao

- Lap danh sach, ra quyét dinh cong nhén sinh vién tring tuyén.

- Phéi hop véi Trung tim Cong nghé Thong tin in gidy bdo va cap nhat danh
sach sinh vién trang tuyén vao phan mém quan ly.

- Ban giao danh sach sinh vién tring tuyén. quyét dinh cong nhan tring tuyén

cho Phong Cong tac chinh tri - Hoc sinh, sinh vién (ca ban citng va file dit lieu), Trung



tam Cong nghé Thong tin, Phong Ké hoach - Tai chinh. cac khoa/vién dao tao va cac
don vi lién quan.

- Kiém tra, ra soat va rat ho so trung tuyén theo danh sach tring tuyén (theo
theo nganh, 16 hop xét tuyén, theo thir tw danh ma hé so) ban giao cho Phong CTCT-
HSSV xu ly (moi nganh cé6 mot danh sach cé cac cot: Thir tu/ho va 1én/sé bdo
danh/két qua thi/diém wu tién quy doi/tong diém).

- Phéi hop véi Phong CTCT-HSSV xur ly cac truong hop bat thudong trong qué
trinh sinh vién nhap hoc.

- Phéi hop vai cac khoa, vién thong bao ké hoach hoc tap cho sinh vién khoa
maoi.

3. Trung tam Cong nghé Thong tin

Chu tri, phdi hop vé6i cac don vi lién quan xdy dung phan hé nhip hoc truc
luyén dam bao an ninh. an toan, bao mat thong tin, thuc hién cac nhi¢m vu sau:

- Chu tri va ph& hop vé1 Phong CTCT — HSSV. Phong Dao tao thong bao
qua hé thong cho sinh vién vé két qua xét tuyén va huéng dan cic bude nhap hoc
truc tuyén.

- Phdi hop voi Phong Ké hoach - Tai chinh xdy dung phan mém thu hoc phi. ¢
phi.

- Phan quyén quan tri phan hé nhap hoc. thdng ké nhap hoc va hd tro cac don
vi lién quan trong qua trinh t6 chtre nhap hoc.

- Dua danh sach sinh vién trang tuyén 1én phan mém quan ly. phan mém thu
hoc phi, I¢ phi.

- Khdi tao email tén mién Vinhuni.edu.vn cho cac sinh vién lam thu tuc nhap
hoc.

- In Gidy béo tring tuyén va ban giao cho Phong Céong tac chinh tri - Hoc sinh.
sinh vién.

- B tri can b truc hudng dan, ho tro ki thudt cho sinh vién trong sudt qué trinh
nhap hoc.

4. Phong Ké hoach - Tai chinh

- Phéi hop véi cac don vi lién quan dé thong nhat ban hanh van ban hoc phi.
kinh phi nhdp hoc trinh Hi¢u truéng phé duyét.

- Cap nhat cac khoan thu, dinh muac thu theo nganh. theo doi tuong sinh vién
vao phan mém quan 1y cua Nha truong.

- Hudng dan cho sinh vién ndp truc luyén cac loai kinh phi theo quy dinh.

- Cap kinh phi cho cic hoat dong co lién quan dén cong tac don tiép sinh vién
theo du todn da dugce phé duyct.

5. Cac vién, khoa dao tao

- Phéi hop voi Phong Dao tao thong bao cho thi sinh du diéu kién tring tuyén.

- Giao Tr¢ ly quan ly sinh vién truc tiép phu trach cong tac tiép nhan sinh vién
tai vién, khoa sau khi da hoan thanh nhdp hoc truc luyén; lap ho so SV dé quan ly lau

dai.



- Nhan danh sach sinh vién nhap hoc truc tuyén tr Phong CTCT — HSSV. phan
[6p. chon cu can b 16p. lap danh siach can b Iop lam thoi gui Nha truong dé ban
hanh quyét dinh cong nhan.

- Lap danh ba SV khoa méi theo yéu cau ctia Nha truong.

- T6 chire cho SV khoa méi tim hiéu vé truyén thong ctia vién, khoa: gioi thi¢u
co céu to chire, ndi quy. quy ché cua vién, khoa va chuong trinh dao tao cia tirng
nganh hoc.

- Thong bao lich hoc chinh tri dau khoa, chuong trinh, ké hoach dao tao dén
tung sinh vién.

- Cur ¢b vén hoc tip va can bd tu van, hudng dan sinh vién khéa méi dang ky
hoc va ho tro cac hoat dong hoc tap, sinh hoat.

Can ctr vao ké hoach hoc tap ndm hoc 2021 — 2022, sau khi sinh vién vao hoc
tap trung. Nha truong sé c¢o van ban hudng dan cac don vi lién quan thuc hi¢n cac
nhiém vu chao dén tan sinh vién khoa mai.

Trén day la Cong van don tiép sinh vién chinh quy khoa 62 nhap hoc ndm 2021,
Nha truong yéu cau Truong cac don vi lién quan trien khai thue hién nghiém tac cac
ndi dung trén./.

Noi nh(?n:%//
- Nhu trén;
- Luu: HCTH, CTCTHSSV.




