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1. Giới thi ệu truy nh ập và cửa sổ cây nghi ệp vụ 

Người sử dụng mở trình duyệt IE trên máy tính và  nhập vào đường dẫn chương trình như 



HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG - PHẦN MỀM QUẢN LÝ ĐÀO TẠO 

 

 

   

 

03/03QT/PM                                                                                                                                               2/68 

trên vào thành địa chỉ của trình duyệt. Hệ thống hiển thị ra một cửa sổ đăng nhập, người sử  

dụng sẽ nhập vào đó tên truy nhập và mật khẩu của mình, sau đó bấm vào nút Đăng nh ập 

hoặc bấm nút Enter  trên bàn phím. 

Nếu đăng nhập thành công, thì hệ thống sẽ hiển thị giao điện như dưới đây: 

 

Trên giao điện ở trên: 

• Hình 1 : Ở khung nhìn được tô đậm màu đen, liệt kê các chức năng nghiệp vụ mà 

người sử dụng được phân quyền. 

• Hình 2: Bấm vào link này, người sử dụng, sẽ hiện hiển thị ra một cửa sổ chứa các 

danh sách chức năng mà người dùng được phân quyền, người sử dụng tích vào 

các chức năng mà mình hay sử dụng và bấm vào nút Thêm, hệ thống sẽ hiển thị 

các chức năng thường hay sử dụng ở Hình 3. 

• Chú ý:  Biểu tượng   , có nghĩa nút chức năng này còn các chức năng phía dưới 

ví dụ , người sử dụng bấm vào nút  , hệ thống sẽ 

hiển thị các chức năng ở phía dưới và lúc đó biểu tương  thành  
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2. Đổi mật khẩu 

Mục đích : Cho phép người dùng đổi mật khẩu đăng nhập để đảm bảo vấn đề bảo mật. 

Thực hiện: Từ cây nghiệp vụ người sử dụng chọn Quản trị hệ thống � Đổi mật khẩu. Hệ thống 

sẽ hiển thị ra màn hình sau đây: 

 

Người sử dụng: 

• Nhập tên truy nhập của mình.  

• Nhập mật khẩu cũ. 

• Nhập mật khẩu mới, và xác nhận lại mật khẩu rồi, bấm nút Cập nhật rồi, bấm biểu tượng 

logout để đăng nhập lại kiểm tra. 

 

3. Khai báo lo ại điểm 

Mục đích : Khai báo các thành phần điểm cấu thành lên điêm tổng kết học phần của môn học. 

Thực hiện: Trên cây nghiệp vụ, người sử dụng chọn chức năng Quản lý đào tạo ���� Quản lý 

điểm ���� Khai báo lo ại điểm . Hệ thống sẽ hiển th ị ra màn hình sau đây:  

 

Mục này: Nhà cung cấp sẽ khảo sát vào cấu hình cho người sử dụng. 
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4. Dạnh mục điểm đặc biệt 

Mục đích :  

o Dùng để khai báo các ký hiệu điểm để một thời gian tra cứu lại biết sinh viên bị điểm đó vì 

lý do gì ?  

o Là hình thức điểm quy đổi nhưng được ký hiệu bằng điểm chữ. 

Thực hiện: Từ cây nghiệp vụ người sử dụng chọn chức năng Quản lý đào tạo���� Quản lý điểm 

���� Danh mục điểm đặc bi ệt. Hệ thống sẽ hiển thị ra màn hình sau đây: 

 

Mô tả: 

• Điểm xử lý: Ví dụ như nếu sinh viên Văng thi kô phép, người dùng xác lập ký hiệu KP, 

Điểm xử lý người dùng nhập là 0, thì khi người dùng nhập ký tự KP ở cột điểm thi đó, hệ 

thống sẽ áp điểm đó vào trong công thức tính điểm để tính ra điểm học tập cuối cùng của 

sinh viên. 

• Loại xử lý: Ngưởi dụng chọn mặc định cục bộ. 

• Tính vào ĐTK ( điểm tổng kết ): Các ký hiệu nào có điểm xử lý thì người dùng tich vào lựa 

chọn này. 

• Hai cột Tính vào điểm lần 1, Miễn điểm người sử dụng không cần chọn. 

Để thêm một ký hiệu mới: 

• Ngưởi sử dụng nhập thông tin vào dòng có link Thêm ở cuối danh sách, sau đó bấm váo 

link Thêm.  

• Để sửa một ký hiệu điểm đặc biệt người sử dụng di chuyển dòng đó, chọn link Sửa, chỉnh 

sửa lại thông tin rồi nhấn link Cập nh ật, nếu bỏ quả thì bấm link Hủy 

5. Công th ức điểm 

Mục đích : Khai báo danh mục các công thức điểm mà nhà trường áp dụng cho các môn học 

Thực hiện: Trên cây nghiệp vụ, người sử dụng chọn chức năng Quản lý đào tạo ���� Quản lý 

điểm ���� Công th ức điểm . Hệ thống sẽ hiển th ị ra màn hình sau đây: 
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Người sử dụng chọn loại điểm, sau đó tổ hợp các từ khóa và loại điểm khai báo ở mục 2, cùng 

với các trọng số tương ứng với loại điểm đó ở mục công thức. Sau đó bấm vào nút Kiểm tra biểu 

thức, hệ thống sẽ kiểm tra công thức có đúng logic hay không ? Nếu hệ thống báo đúng người sử 

dụng nhấn Tạo mới nếu trường hợp tạo công thức mới hoặc nhấn Cập nhật trong trương hợp sửa 

công thức. 

6. Môn học – công th ức điểm 

Mục đích : Sau khi người sử dụng khai báo danh sách các công thức điểm ở mục 3, để áp dụng 

công thức nào ở học kỳ nào, người sử dụng sẽ chọn tính năng này. 

Thực hiện: Từ cây nghiệp vụ người sử dụng chọn Quản lý đào tạo � Quản lý điểm � Môn học- 

Công thức điểm. Hệ thống sẽ hiên thị ra màn hình sau đây: 

 

Người sử dụng chọn một trong các công thức trong danh sách công thưc điểm ơ phia dưới bằng 

cách tích vào ô  ở cột Chọn. Sau đó bấm vào nút Thêm,Sau khi thêm công thức. công thưc đó 

sẽ hiển thị ở danh sách phía trên, người dùng nhập vào ô học kỳ áp dụng vào nhấn nút Cập nhật. 



HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG - PHẦN MỀM QUẢN LÝ ĐÀO TẠO 

 

 

   

 

03/03QT/PM                                                                                                                                               6/68 

7. Phân quy ền nh ập điểm 

Mục đích: Thực hiện phân quyển điểm cho người sử dụng có thể vào nhập điểm . 

7.1 Phân quy ền nhập điểm theo l ớp qu ản lý ( niên ch ế ). 

Thực hiện: Từ cây nghiệp vụ, người sử dụng chọn Phần quy ền dữ liệu ���� Phần quy ền theo 

lớp qu ản lý  H ệ thống hi ển th ị ra giao di ện sau đây: 

 

Phân quy ền một người sử dụng nh ập điểm cho m ột lớp qu ản lý: 

Người quản trị quản lý điểm có thể phân quyền cho những người dùng (thuộc phạm vi quản lý) 

quyền khai thác dữ liệu điểm của sinh viên với những mức độ khác nhau (xem, sửa, xoá…) theo 

các lớp quản lý. Người dùng được phân quyền quản lý điểm của những lớp nào thì chỉ được phép 

thâm nhập dữ liệu điểm của những lớp đó 

• Bước 1: Ta chọn người sử dụng từ danh sách người sử dụng. 

• Bước 2: Người sử dụng chọn Khóa, tiếp theo người sử dụng có thể chọn ngành để giới 

hạn danh sách các lớp quản lý được phân quyền.Hệ thống sẽ hiển thị danh sách các lớp 

quản lý ớ phía dưới cùng với bốn cột quyền là: 

o Tra cứu: Xem điểm 

o Nhập: Cho phép chỉ nhập điểm vào. 

o Sửa: Cho phép chỉnh sửa điểm sau khi đã nhập. 

o Xóa: Cho phép người dùng có thể xóa điểm đã nhập. 

• Bước 3: Người sử dụng tích vào các quyền trên các lớp quản lý mà người dùng được 

phần quyền. Sau đó bấm vào nút Cập nh ật quy ền. 

Phần quy ền người dùng nh ập điểm trên m ột môn h ọc 

Người quản trị quản lý điểm có thể phân quyền cho những người dùng (thuộc phạm vi quản lý) 

quyền khai thác dữ liệu điểm của sinh viên với những mức độ khác nhau (xem, sửa, xoá…) theo 

môn học mà người đó giảng dạy. Người dùng được phân quyền quản lý điểm của những lớp nào 

thì chỉ được phép thâm nhập dữ liệu điểm của những lớp đó. 
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• Bước 1; Chọn người dùng muốn phần quyền. 

• Bước 2: Người sử dụng chọn một lớp cụ thể ví dụ như hình trên chọn lớp 07CDCK01. 

• Bước 3: Người sử dụng chọn nút Phân quy ền theo h ọc ph ần. Hệ thống sẽ hiển thị ra 

màn hình sau đây: 

 

• Bước 4: Người sử dụng di chuyển đên các môn học, tích vào các quyền mà nười đó 

được phần quyền. Sau đó bấm nút Cập nh ật quy ền. 

Phần quy ền tự động từ TKB sang: 

Người quản trị quản lý điểm có thể phân quyền cho những người dùng (thuộc phạm vi quản lý) 

quyền khai thác dữ liệu điểm của sinh viên với những mức độ khác nhau (xem, sửa, xoá…) theo 

môn học mà người đó giảng dạy. Mục này cho phép người quản trị có thế phần quyền cho các 

giảng viên ( người dùng ) đã được phân công giảng dạy ở phần TKB ( thời khóa biểu ) có thể 

nhập điểm môn học mà giảng viên đó đã dạy. 

• Người sử dụng ch ọn Khóa h ọc. 

• Người sử dụng bấm nút Phần quy ền theo th ời khóa bi ểu.Hệ thống sẽ hiển thị ra màn 

hình sau đây: 
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• Người sử dụng Chọn Học kỳ. tích các quyền. Sau đó bấm nút Phân quy ền tự động theo 

TKB . Nếu muốn xóa phần quyền từ TKB sang, bấm nút Xóa quy ền tự động . 

• Để hiển thị thời khóa biểu của giáo viên, các môn học được phân quyền, người sử dụng 

chọn người dùng, Rồi bấm nút Hi ển th ị thời khóa bi ểu của giáo viên . Người dùng có 

thể chỉnh sửa quyền rồi bấm nút Cập nh ật quy ền giáo viên . 

7.2 Phân quy ền theo túi bài ch ấm 

Người quản trị quản lý điểm có thể phân quyền cho những người dùng (thuộc phạm vi quản lý) 

quyền khai thác dữ liệu điểm của sinh viên với những mức độ khác nhau (xem, sửa, xoá…) nhập 

điểm theo số phách trong túi bài chấm người dùng được phần quyền.  

Thực hiện: Từ cây nghiệp vụ, người sử dụng chọn Phần quy ền dữ liệu ���� Phần quy ền túi bài 

chấm. 

Hệ thống hi ển th ị ra giao di ện sau đây: 
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Diễn gi ải: 

• Người quản trị điểm chọn Học kỳ, hệ thống sẽ hiển thị danh sách các đợt thi ở phía dưới. 

• Người quản trị điểm chọn Đợt thi , sau đó chọn môn học mình cần phân quyền đến. 

• Tương ứng với môn học, hệ thống sẽ hiển thị ra danh sách các đợt tạo phách tương ứng. 

• Người quản trị điểm chọn Đợt phách  cần phần quyền cho các túi bài chầm trong đó. 

• Người quản trị điểm chọn người dùng cần phân quyền ở mục Người dùng. 

• Sau đó bấm vào nút Danh sách quyền, hệ thống sẽ hiển thị ra khung hình sau đây, bao 

gồm danh sách các túi bài chấm trong đợt tạo phách đó. 

 

• Người sử dụng tích vào các mức quyền cho phép tương ứng với túi bài chấm. 

• Cuối cùng, người quản trị điểm nhấn vào nút Cập nh ật quy ền để phần các quyền đã tích 

trên các túi bài chấm cho người dùng đã được lựa chọn. 

7.3 Phân quy ền cho l ớp học phần ( tín ch ỉ ) 

Người quản trị quản lý điểm có thể phân quyền cho những người dùng (thuộc phạm vi quản lý) 

quyền khai thác dữ liệu điểm của sinh viên với những mức độ khác nhau (xem, sửa, xoá…) nhập 

điểm theo lớp học phần mà người dùng được phép nhập điểm.  

 

Diễn giải: 

• Người quản trị điểm chọn học kỳ, khóa học, đợt đăng ký học. 

• Người quản trị điểm chọn người dùng cần phân quyền. 
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• Tiếp theo ở mục học phần, nếu người quản trị điểm không chọn học phần nào mà bấm nút 

Danh sách quyền thì hệ thống sẽ hiển thị tất cả các lớp học phần trong có trong đợt học đã 

chọn, ngược lại người dùng chọn một học phần cụ thể thì hệ thống sẽ hiển thị danh sách 

các lớp học phần trong gắn với môn học đó thôi. 

• Người quản trị tích các quyền ( tra cứu, sửa, xóa, cập nhật ) tùy theo quy chế nhà trường 

tương ứng với các lớp học phần được phân, sau đó bấm nút Cập nh ật quy ền. 

8. Nhập điểm theo l ớp quản lý 

Mục đích: Cho phép người sử dụng nhập điểm quá trình, thi ở các lần học lần thi, của sinh viên 

tùy theo mức độ phân quyền của người dùng. 

Thực hiện: Từ cây nghiệp vụ người sử dụng chọn Quản lý đào tạo ���� Quản lý điểm ���� Điểm – 

Lớp qu ản lý. Hệ thống sẽ hiển thị ra giao diện sau đây: 

 

Cách th ức nh ập điểm: 

• Bước 1: Người sử dụng chọn Khóa , Hệ thống sẽ hiển thị danh sách 

các lớp học thuộc khóa  . Người sử dụng sau đó chọn học kỳ có 

chứa môn cần nhập điểm  , hệ thống sẽ hiển thị danh sách 

các môn học thuộc kỳ đó của lớp quản lý mà người sử dụng chọn, nếu ở lựa chọn Học kỳ 

người sử dụng chọn Tất cả thì hệ thống sẽ liệt kê toàn bộ danh sách các môn học trong 

chương trinh đào tạo của ngành mà lớp đó thuộc về. 

• Bước 2: Người sử dụng chọn môn học muốn nhập điểm. 

• Bước 3: Người sử dụng chọn lần học và lần thi: 
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o Lần học 1: tương ứng với lần học đầu tiên của một học đó. 

o Lần học 2: tương ứng với lần học lại thứ 2 của môn học đó. 

o Lần thi 1: tương ừng lần thi đầu tiên của lần học. 

o Lần thi 2: tương ứng lần thi lại của lần học đó. 

• Bước 4: Người sử dụng  : 

o Tab ngang: có nghĩa là khi người dùng nhấn phím Tab trên bàn phím thì con 

chuột sẽ di chuyển theo chiều ngang. 

o Tab dọc:  có nghĩa là khi người dùng nhấn phím Tab trên bàn phím thì con chuột 

sẽ di chuyển xuống ô ở dòng phía dưới. 

• Bước 5: Người sử dụng bấm vào nút Danh sách điểm, hệ thống sẽ tùy chọn mức độ 

phân quyền điểm của người sử dụng mà liệt kê các mức phân quyền của người sử dụng: 

o Bạn được phép ADD, DELETE, READ, UPDATE tương ứng với các hành động: 

� ADD: Quyền thêm điểm. 

� DELETE: Quyền xóa điểm ( để xóa điểm người sử dụng nhập vào ô điểm 

đó chữ x). 

� UPDATE: Quyền sử điểm, có nghĩa là khi người sử dụng đã nhập điểm 

vào rồi,  nếu được cấp quyền này thì người sư dụng có quyền thay đổi 

điểm đó. 

� READ: Quyền tra cứu điểm. 

o Phía trên danh sách sinh viên, hệ thống sẽ hiển thị công thức điểm tương ứng với 

môn học mà người sử dụng lựa chọn. 

• Bước 6: Sau khi nhập xong điểm vào hệ thống,  để lưu dữ liệu này lên server, người sử 

dụng nhấn vào nút Cập nhật để lưu lại dữ liệu điểm người sử dụng đã nhập. Nếu lưu dữ 

liệu thành công lên server, hệ thống sẽ thông báo lại Cập nh ật thành công  để thông báo 

lại với người sử dụng. 

Chú ý :  

o Để xóa một điểm của sinh viên, người sử dụng nhập vào ô đó ký hiệu x, hệ thống sẽ hiểu 

là xóa dữ liệu điểm đó đi. 

o Khi người dùng bấm vào nút Danh sách điểm đặc bi ệt Hệ thống sẽ hiển thị ra danh sách 

các ký hiệu điểm đặc biệt tương ứng với đó là có mức điểm xử lý hay không ? Ví dụ: sinh 

viên khi thi bị vắng thi không phép thì ở cột Thi tương ứng với sinh viên đó người sử dụng 

nhập vào KP. 

o Để xuất Excel bảng điểm của lớp người sử dụng vừa nhập, người sử dụng nhấn vào nút 
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Xuất file excel . 

o Nút Danh sách điểm toàn b ộ  khi người sử dụng chọn lần thi 2 ( thi lại ), nếu người sử 

dụng  nhấn nút Danh sách điểm thi hệ thống chỉ liệt kê danh sách sinh viên bị thi lại, nếu 

trong trường hợp nhà trường tổ chức cho phép những sinh viên thi lần 1 mà đã đạt được 

thi lần 2 để nâng điểm, thì người sử dụng chọn nút Danh sách điểm toàn b ộ. 

o Nút Danh sách SV ch ưa nhập điểm được sử dụng khi người sử dụng đã nhập điểm của 

một số sinh viên. 

9. Nhập điểm theo l ớp học phần ( tín ch ỉ ) 

Thực hiện: Từ cây nghiệp vụ người sử dụng chọn Quản lý đào tạo ���� Quản lý điểm ���� Nhập 

điểm theo l ớp học ph ần tín ch ỉ. Hệ thống sẽ hiển thị ra màn hình sau đây: 

 

 

Diễn gi ải: 

• Người dùng chọn Học kỳ. 

• Chọn khóa học. 

• Chọn Đợt đăng ký học. 

• Hệ thống sẽ hiển thị ra danh sách các học phần được mở trong đợt học đó. 

• Với tương ứng với mỗi học phần, hệ thống sẽ hiển thị danh sách các lớp học phần tương 

ứng với môn học được chọn. 

• Mục hệ đào tạo ( sẽ lọc danh sách sinh viên thuộc các hệ khác nhau tham gia học ở lớp 

học phần này ) 

• Người sử dụng  : 
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o Tab ngang: có nghĩa là khi người dùng nhấn phím Tab trên bàn phím thì con 

chuột sẽ di chuyển theo chiều ngang. 

o Tab dọc:  có nghĩa là khi người dùng nhấn phím Tab trên bàn phím thì con chuột 

sẽ di chuyển xuống ô ở dòng phía dưới. 

• Người sử dụng bấm vào nút Danh sách điểm, hệ thống sẽ tùy chọn mức độ phân quyền 

điểm của người sử dụng mà liệt kê các mức phân quyền của người sử dụng: 

o Bạn được phép ADD, DELETE, READ, UPDATE tương ứng với các hành động: 

� ADD: Quyền thêm điểm. 

� DELETE: Quyền xóa điểm ( để xóa điểm người sử dụng nhập vào ô điểm 

đó chữ x). 

� UPDATE: Quyền sử điểm, có nghĩa là khi người sử dụng đã nhập điểm 

vào rồi,  nếu được cấp quyền này thì người sư dụng có quyền thay đổi 

điểm đó. 

� READ: Quyền tra cứu điểm. 

o Phía trên danh sách sinh viên, hệ thống sẽ hiển thị công thức điểm tương ứng với 

môn học mà người sử dụng lựa chọn. vì dụ như hinh trên: Công thức tính điểm 

tổng kết học phần: DQT*0.3 + THI*0.7 / DQT*0.3 + THI*0.7 

• Sau khi nhập xong điểm vào hệ thống,  để lưu dữ liệu này lên server, người sử dụng nhấn 

vào nút Cập nhật để lưu lại dữ liệu điểm người sử dụng đã nhập. Nếu lưu dữ liệu thành 

công lên server, hệ thống sẽ thông báo lại Cập nh ật thành công  để thông báo lại với 

người sử dụng. 

Chú ý :  

o Để xóa một điểm của sinh viên, người sử dụng nhập vào ô đó ký hiệu x, hệ thống sẽ hiểu 

là xóa dữ liệu điểm đó đi. 

o Khi người dùng bấm vào nút Danh sách điểm đặc bi ệt Hệ thống sẽ hiển thị ra danh sách 

các ký hiệu điểm đặc biệt tương ứng với đó là có mức điểm xử lý hay không ? Ví dụ: sinh 

viên khi thi bị vắng thi không phép thì ở cột Thi tương ứng với sinh viên đó người sử dụng 

nhập vào KP. 

o Để xuất Excel bảng điểm của lớp người sử dụng vừa nhập, người sử dụng nhấn vào nút 

Xuất file excel . 

o Nút Danh sách điểm toàn b ộ  khi người sử dụng chọn lần thi 2 ( thi lại ), nếu người sử 

dụng  nhấn nút Danh sách điểm thi hệ thống chỉ liệt kê danh sách sinh viên bị thi lại, nếu 

trong trường hợp nhà trường tổ chức cho phép những sinh viên thi lần 1 mà đã đạt được 

thi lần 2 để nâng điểm, thì người sử dụng chọn nút Danh sách điểm toàn b ộ. 
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o Nút Danh sách SV ch ưa nhập điểm được sử dụng khi người sử dụng đã nhập điểm của 

một số sinh viên. 

 

10. Tính điểm trung bình h ọc tập 

Mục đích : Sau khi các Khoa đã nhập điểm vào trong hệ thống, người sử dụng vào chức năng này 

để tính điểm học tập của sinh viên, trong học kỳ, năm học hay toàn khóa. 

Thực hiện: Từ cây nghiệp vụ người sử dụng chọn Quản lý đào tạo ���� Quản lý điểm ���� Tính 

điểm trung bình h ọc tập. Hệ thống sẽ hiển thị ra màn hình sau đây: 

 

Tính điểm học kỳ:  

o Để tính điểm trung bình học kỳ của một khóa học, người sử dụng chọn khóa học: 

o Người sử dụng chọn khóa học. 

o Tích vào lựa chọn  

o Chọn học kỳ cần tính  

o Sau đó bấm nút Tính điểm từng khóa . 

o Để tính điểm trung bình học kỳ của môt ngành học, người sử dụng thực hiện các thao tác 

sau đây: 

o Người sử dụng chọn khóa học  

o Người sử dụng chọn ngành học  
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o Chọn học kỳ cần tính  

o Sau đó bấm nút Tình điểm từng ngành  

o Để tính điểm trung bình học kỳ của một lớp, người sử dụng thực hiện các thao tác sau 

đây: 

o Người sử dụng chọn khóa học  

o Người sử dụng chọn ngành học   

o Người sử dụng chọn lớp học   

o Chọn học kỳ cần tính  

o Sau đó bấm vào nút Tính điểm từng khóa 

Tính điểm trung bình n ăm học:  

o Để tính điểm trung bình năm học của một khóa học, người sử dụng chọn khóa học: 

o Người sử dụng chọn khóa học. 

o Tích vào lựa chọn  

o Chọn học kỳ cần tính  

o Sau đó bấm nút Tính điểm từng khóa . 

o Để tính điểm trung bình học kỳ của môt ngành học, người sử dụng thực hiện các thao tác 

sau đây: 

o Người sử dụng chọn khóa học  

o Người sử dụng chọn ngành học  

o Tích vào lựa chọn   

o Chọn học kỳ cần tính  

o Sau đó bấm nút Tình điểm từng ngành  

o Để tính điểm trung bình học kỳ của một lớp, người sử dụng thực hiện các thao tác sau 

đây: 
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o Người sử dụng chọn khóa học  

o Người sử dụng chọn ngành học   

o Người sử dụng chọn lớp học   

o Tích vào lựa chọn  

o Chọn năm học cần tính  

o Sau đó bấm vào nút Tính điểm từng lớp 

Tính điểm trung bình toàn khóa  

o Để tính điểm trung bình toàn khóa của một khóa học, người sử dụng chọn khóa học: 

o Người sử dụng chọn khóa học. 

o Tích vào lựa chọn  

o Sau đó bấm nút Tính điểm từng khóa . 

o Để tính điểm trung bình học kỳ của môt ngành học, người sử dụng thực hiện các thao tác 

sau đây: 

o Người sử dụng chọn khóa học  

o Người sử dụng chọn ngành học  

o Tích vào lựa chọn   

o Sau đó bấm nút Tình điểm từng ngành  

o Để tính điểm trung bình học kỳ của một lớp, người sử dụng thực hiện các thao tác sau 

đây: 

o Người sử dụng chọn khóa học  

o Người sử dụng chọn ngành học   

o Người sử dụng chọn lớp học   
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o Tích vào lựa chọn  

o Sau đó bấm vào nút Tính điểm từng lớp 

Sau khi b ấm nút Tính điểm, hệ thông s ẽ hiển th ị một biẻu tượng đang ch ạy, để thể hiện cho 

người sử dụng bi ết là h ệ thống đang tính điểm sinh viên. Khi nào bi ểu tượng đó mất đí thì 

có ngh ĩa hệ thống đã kêt thúc quá trình tính điểm. 

11. Tra cứu điểm 

Mục đích :  Cho phép người sử dụng tra cứu điểm của một sinh viên, một lớp, ở một học kỳ, một 

năm học hay toàn khóa học 

Thực hiện: Từ cây nghiệp vụ người sử dụng chọn Quản lý đào tạo ���� Quản lý điểm ���� Tra cứu 

điểm. Hệ thống sẽ hiển thị ra giao diện sau đây: 

 

Để tra cứu điểm của một lớp: 

o Bước 1: Người sử dụng chọn Khóa học. tiếp theo người sử dụng chọn lớp quản lý. 

o Bước 2:  Người sử dụng chọn: 

o Tra cứu dữ liệu của một năm học:  Chọn năm học, phần học kỳ chọn --- 

o Tra cứu dữ liệu của một học kỳ: Chọn năm học, chọn học kỳ 1 hoặc 2. 

o Tra cứu dữ liệu của một khóa học: Chọn năm học ---, chọn học kỳ --- 

o Bước 3: Bấm nút Xem điểm tông k ết. 

o Bước 4: Để xuất dữ liệu tra cứu, người sử dụng chọn , rồ bấm 

nút Xuất excel  . 

Để tra cứu điểm của một sinh viên: 
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o Bước 1: Người sử dụng chọn Khóa học. tiếp theo người sử dụng chọn lớp quản lý, rồi 

chọn một sinh viên 

o Bước 2:  Người sử dụng chọn: 

o Tra cứu dữ liệu của một năm học:  Chọn năm học, phần học kỳ chọn --- 

o Tra cứu dữ liệu của một học kỳ: Chọn năm học, chọn học kỳ 1 hoặc 2. 

o Tra cứu dữ liệu của một khóa học: Chọn năm học ---, chọn học kỳ --- 

o Bước 3: Bấm nút Xem điểm tông k ết. 

o Bước 4: Để xuất dữ liệu tra cứu, người sử dụng chọn , rồi bấm 

nút Xuất excel  . 

Ghi chú : Trong một cột điểm một môn học nếu hiển thị 4 | 5 có nghĩa là điểm thi lần 1 là 4, lần thi 

lại là 5. 

12. In bảng điểm sinh viên 

Mục đích:  In bảng điểm cá nhân của sinh viên. 

Thực hiện: Từ cây nghiệp vụ, người sử dụng chọn Quản lý đào tạo � Quản lý điểm � In bảng 

điểm sinh viên. Hệ thống sẽ hiển thị ra giao diện sau đây: 

 

Các bước thực hiện: 

o Bước 1: Người sử dụng chọn khóa học  

o Bước 2: Ngưởi sử dụng Khoa  

o Bước 3: Người sử dụng chọn Ngành  
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o Bước 4: Người sử dụng chọn lớp quản lý thuộc ngành.Hệ thống sẽ hiển thị danh sách 

sinh viên thuộc lớp quản lý đó. 

o Bước 5: Người sử dụng chọn người ký, Họ tên người ký, chọn loại mẫu báo cáo. 

o Bước 6: Người sử dụng sinh viên: 

a. Nếu muốn in tất cả sinh viên của một lớp thì người sử dụng chọn  ở tiêu để 

của danh sách. Rồi bấm nút Xuất excel. 

b. Nếu muốn in một số sinh viên cụ thể người sử dụng check vào ô  tương ứng 

với sinh viên đó. Rồi bấm nút Xuất excel . 

13. In danh sách thi l ại- học lại 

Mục đích: Thông kế tình trạng thi lại- học lại của sinh viên ở các môn học mà người dùng muốn 

thống kê. 

Thực hiện: Từ cây nghiệp vụ, người sử dụng chọn Quản lý đào tạo ���� Quản lý điểm ���� In danh 

sách h ọc lại – thi l ại. Hệ thống sẽ hiển thị ra màn hình sau đây: 

 

Trên màn hình trên:  

o Bước 1: Chọn khóa học, nếu không chọn ngành cụ thể thuộc khóa đó đào tạo. Hệ thống 

sẽ hiển thị ở mục học phần toàn bộ các môn học thuôc khóa đó đào tạo. 

o Bước 2: Khi  chọn một môn học ở danh sách học phần,hệ thống sẽ liệt kê danh sách các 

lớp quản lý có chứa môn học đó trong chương chình đào tạo, thông kê ở hai cột: 

o Phải thi l ại: Số sinh viên thi lại môn học đã chọn ở lớp đó. 

o Phải học lại: Số sinh viên phải học lại môn học đã chọn ở lớp đó. 

o Bước 3: Tùy vào nhu cầu người sử dụng muốn in danh sách thi lại, học lại lớp nào, người 

sử dụng, chon vào  ở cột có tiêu đề Chọn. Sau đó bấm vào một trong hai nut In danh 

sách thi lại hoặc In danh sách học lại. 

Để muốn biết một số môn học mà người sử dụng quan tâm, có số lương thị lại học lại thế nào ? 

Người sử dụng có thể chọn ngành để giới hạn một một tìm kiếm thông kê rồi bấm vào biểu tượng 

. Hệ thông sẽ hiển thị ra một cửa sổ như hình sau đây: 
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o Bước 1: Người sử dụng tích vào vào các môn học giống như trên hình trên.Rồi người 

dùng bấm nút Chọn và bấm nút Đóng. Khi đó danh sách các môn học sẽ hiển trên màn 

hình như sau, trong đoạn ô vuông màu đen: 

 

o Bước 2: Tiếp theo người sử dụng, bấm nút Thông môn thi lại – học lại. Hệ thống sẽ xuất 

ra một file excel chứa các thống kê thi lại – học lại. 

14. Tra cứu l ịch sử nhập điểm 

Mục đích : Để tra cứu lịch sử cập nhật điểm của theo bằng cách nhập thông theo thông tin mà 

người dùng muốn.. 

Thực hiện: Từ cây nghiệp vụ, người sử dụng chọn Quản lý đào tạo ���� Quản lý điểm ���� Tra cứu 

lịch sử cập nh ật điểm. Hệ thống sẽ hiển thị ra màn hình sau đây: 
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Trong màn hình tra cứu lịch sử tra cứu điểm này: 

o Tra cứu lịch sử điểm của sinh viên bất kỳ bằng cách nhập vào Mã sinh viên, hoặc Họ tên 

đầy đủ của sinh viên. 

o Tra cứu lịch sử cập nhật điểm của một môn học ( học phần ) bằng cách nhập vào tên môn 

học hay mã môn học. 

o Tra cứu lịch sử cập nhật điểm của môn cán bộ bằng cách nhập vào tên đăng nhập của 

cán bộ đó. 

Sau đó người sử dụng bấm vào nút Thực hiện tìm kiếm, Hệ thống khi đó sẽ hiển thị phía dưới 

thông tin lịch sử liên quan đến thông tin điểm mà người sử dụng muốn tra cứu. 

15. Lịch sử cập nhật điểm 

Mục đích : Thực hiện chọn người muốn tra cứu lịch sử cập nhật điểm, hệ thông sẽ hiển thi tông 

quan số lượt chỉnh sửa điểm của người đó. 

Thực hiện: Từ cây nghiệp vụ, người sử dụng chọn Quản lý đào tạo���� Quản lý điểm ���� Lịch sử 

cập nh ật điểm. Hệ thống sẽ hiển thị ra màn hình sau đây: 
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Trong màn hình giao diện, người sử dụng sẽ chọn người dùng cần tra cứu thông tin, rồi bấm vào 

nút Hiển th ị danh sách l ịch sử, hệ thống sẽ hiển thị Thông tin chi tiết về quả trình nhập điểm của 

người mà người sử dụng chọn. 

 

 

 

 

 


